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Navodilo nosilcem proračunskih postavk za pripravo predlogov instrumentov ter posredniškemu telesu MKGP za predloge potrditev izvedbene strukture ukrepov 

EPD 2004-2006 

	Datum:  januar 2006        
	Dr. Ivan Žagar

Minister brez resorja, odgovoren za lokalno samoupravo in regionalno politiko 


Na podlagi 10. člena Uredbe o izvajanju postopkov pri porabi sredstev strukturne politike v Republiki Sloveniji (Ur. list RS, št. 7/06), Organ upravljanja izdaja naslednje Navodilo za pripravo predlogov potrditev izvedbene strukture ukrepov/instrumentov EPD 2004-2006.   

Navodilo nosilcem proračunskih postavk za pripravo predlogov instrumentov ter posredniškemu telesu MKGP za predloge potrditev izvedbene strukture ukrepov EPD 2004-2006

Navodilo določa institucije, postopke in obrazce, ki predstavljajo pogoj za izvajanje ukrepa/instrumenta za porabo proračunskih sredstev.

Programski svet (v nadaljevanju PS) je posvetovalno telo in zagotavlja medresorsko usklajevanje z namenom podpiranja sinergij in preprečevanja prekrivanja pri uporabi proračunskih sredstev na ravni posamezne prednostne naloge EPD 2004-2006 (razen 4. prednostne naloge), ki mu predseduje predstavnik Organa upravljanja (v nadaljevanju OU), odgovoren za izvajanje ESS in ESRR oziroma posredniško telo za EKUJS-usmerjevalni oddelek in FIUR. PS sestavljajo člani posameznih institucij, ki so vključene v izvajanje posamezne prednostne naloge. Glavnino članov z glasovalno pravico predstavljajo člani posameznih nosilcev proračunske postavke in institucij, ki so odgovorne za uresničevanje horizontalnih prednostnih nalog. Člani so lahko tudi socialni partnerji (druga in tretja prednostna naloga) in druge relevantne institucije oziroma strokovnjaki. 

PS ima svoje naloge in delovanje natančneje opisane v poslovniku programskega sveta. Nosilci proračunskih postavk (NPP) oziroma posredniško telo (PT) na področju kmetijstva in ribištva predložijo, po obravnavi na programskih svetih, predloge novih ali predloge popravkov obstoječih instrumentov zajetih v okvirju izvedbene strukture posameznega ukrepa. Sklop instrumentov mora biti finančno usklajen z okvirjem podanim z evidenčnim instrumentom za posamezen ukrep. 

Postopek:

V prilogi tega Navodila so predpisani obrazci, ki vsebujejo potrebne informacije na osnovi katerih lahko organ upravljanja ter programski svet preverita in potrdita izvedbeno strukturo ukrepa.

Za ESS in ESRR NPP predloži OU predloge instrumentov v finančnem okviru izvedbene strukture ukrepa, ali druge predloge sprememb za obravnavo na programskem svetu za posamezen sklad. Po potrditvi gradiv na programskem svetu in v primeru, da ni potrebnih popravkov, OU izda »ugotovitev o izpolnjevanju pogojev za izvajanje ukrepa«. 

Za EKUJS in FIUR PT zbira predloge instrumentov za izvedbeno strukturo in jih pošlje v obravnavo na PS. Po obravnavi jih pošlje v ugotovitev OU.  

V obeh primerih OU preveri skladnost z določbami EPD in Programskega dopolnila (v nadaljevanju PD) ter preveri skladnost s horizontalnimi prednostnimi nalogami in proračunom (finančnim okvirjem izvedbene strukture). Z izdajo ugotovitve so izpolnjeni pogoji za začetek izvajanja ukrepa/instrumenta. Ugotovitev OU pošlje NPP-jem, Ministrstvu za finance – plačilni organ in Uradu RS za nadzor proračuna. 

Po pridobitvi ugotovitve o izpolnjevanju pogojev za izvajanje ukrepa in pred začetkom sofinanciranja posameznih instrumentov, NPPji odprejo instrumente EPD v Načrtu razvojnih programov (NRP) v okviru že usklajenih evidenčnih instrumentov (EP) na ravni ukrepa (usklajevanje EP in za njihovo potrditev na Vladi RS je zagotovil OU na začetku programskega obdobja). Postopki se med NPPji razlikujejo, saj so odvisni od postopka izbire končnih prejemnikov in ravnijo instrumenta.

Za instrumente javni razpis, javno naročilo ter program (program se lahko izvaja s postopki javnega naročanja, javnega razpisa po ZiPRO ali pa se dodeljujejo sredstva posamezniku in posamezni instituciji na osnovi drugih pravnih aktov) velja, da se po potrditvi instrumenta v okviru izvedbene strukture ukrepa programski svet z izborom posameznih instrumentov oz. izvajalcev le seznani, razne kjer je to drugače določeno v Uredbi RS o izvajanju postopkov pri porabi sredstev strukturne politike v Republiki Sloveniji. PS mora biti seznanjen z izborom pred izdajo akta o izbiri s strani pristojnega organa. 

Na podlagi sklepov PS, NPP-ji v sodelovanju s KU-ji pripravijo obrazce za vnos podatkov v sistem ISARR-SP za potrebe spremljanja in poročanja. Po preveritvi in uskladitvi vseh podatkov, potrebnih z vidika spremljanja in vnosa podatkov v ISARR-SP, OU-SVLR, Sektor za spremljanje in vrednotenje izda »soglasje za odprtje instrumenta EPD v okviru NRP«. Na podlagi sklepa PS, soglasja Sektorja za spremljanje in vrednotenje ter pozitivnega mnenja MF, NPP predloži predlog za odprtje instrumentov EPD v potrditev na vlado, kar je osnova za začetek izvrševanja izplačil iz proračuna RS.

PRILOGA1

IZVEDBENA STRUKTURA UKREPA 

dokument za predložitev OU za vsak ukrep EPD

A. RAVEN UKREPA

	Številka ukrepa
:
	

	Ime ukrepa: 
	

	Šifra EP :
	

	Naziv EP:
	

	Strukturni sklad
	ESRR   FORMCHECKBOX 

	ESS   FORMCHECKBOX 

	EKUJS   FORMCHECKBOX 

	FIUR   FORMCHECKBOX 



Finančni načrt ukrepa

a) v okviru razpoložljivih sredstev opredeljenih v Programskem dopolnilu
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Finančna tabela na ravni ukrepa:

Po potrebi se lahko dodajo vrstice – vsaka proračunska postavka (PP) in 4-mestni konto (K4) v okviru te PP mora biti prikazan ločeno (v svoji vrstici). Za zaključena leta se navaja realizacija izplačil.

Razmerje med namenskimi sredstvi EU in namenskimi sredstvi slovenske udeležbe za strukturno politiko na ravni EP (npr. 75:25):

b) za dodatne pravice nad razpoložljivimi sredstvi opredeljenimi v Programskem dopolnilu v skladu s 23. členom ZiPRO
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Finančna tabela na ravni ukrepa:

Po potrebi se lahko dodajo vrstice – vsaka proračunska postavka (PP) in 4-mestni konto (K4) v okviru te PP mora biti prikazan ločeno (v svoji vrstici).

Razmerje med namenskimi sredstvi EU in namenskimi sredstvi slovenske udeležbe za strukturno politiko na ravni EP (npr. 75:25):

B. RAVEN INSTRUMENTA

 V okviru enega ukrepa se lahko izvajajo različni instrumenti, ki sodijo v eno ali več spodnjih kategorij. Za vsak instrument je potrebno zagotoviti podatke posebej. Možne so štiri vrste instrumentov: javni razpis za izbiro projektov; program, ki je zbir vsebinsko enakih projektov; javno naročilo in javno povabilo. Instrument se lahko izvaja tudi v okviru nacionalnega oz. sektorskega programa ali sheme državnih pomoči (v tem primeru je potrebno navesti shemo in datum prijave).   

· Javni razpis v skladu s pravilnikom, ki ureja postopek za izvrševanje proračuna ter drugimi pravnimi akti. 

· Nacionalni program je  s strani Vlade RS  odobren sektorski program in pomeni:

· da je za naložbene programe, na podlagi prednostnih nalog, določenih v programu, narejen predhodni izbor projektov. Končni izbor pa mora upoštevati tudi merila upravičenosti in merila za izbor ustreznega ukrepa EPD

· da mora biti za programe povezane z izobraževanjem za zaposlitev in socialno vključenostjo narejen izbor aktivnosti za sofinanciranje na podlagi prednostnih nalog, določenih v programu in na podlagi meril upravičenosti in meril za izbor ustreznega ukrepa EPD.

· Javno naročilo  je celotni skupek dejanj, ki jih opravi naročnik s ciljem nabave blaga, oddaje storitev ali gradenj in se izvaja po zakonu o javnih naročilih (ZJN-1-UPB1, Ur. list 36/2004) 

· Javno povabilo se uporablja za izbiro projektov v okviru ukrepa 1.4. 

1. Naziv instrumenta

	Številka instrumenta:
	

	Ime instrumenta: 
	


2. Javni razpis / program

OU se skupaj s predlogom ISU obvezno predloži besedilo javnega razpisa ali programa, ki je potreben za izvajanje instrumenta. V kolikor NPP namerava predhodno objaviti najavo razpisa je potrebno priložiti tudi besedilo najave.

 Zaradi narave varovanja podatkov člani PS in njihovi namestniki podpišejo Izjavo o zaupnosti.

V primeru, da javni razpis oziroma program vsebuje vsebino točk 4, 5, 7, 11, 12, 17 in 18 iz nadaljevanja, teh točk ni potrebno izpolnjevati, razen podatkov v obrazcu (Obr.: ISU-01), ki se izpolnjujejo v vsakem primeru. V nasprotnem primeru se te točke dodatno izpolnijo.

3. Cilji instrumenta

	Cilji na ravni ukrepa

	Cilji instrumenta, ki lahko podrobneje opredeljujejo cilje na ravni ukrepa

	
	

	
	

	
	

	
	


4. Merila upravičenosti

Navesti je potrebno merila, ki jih mora izpolnjevati projekt ali aktivnost, da je upravičen(a). Potrebno je upoštevati merila, ki odsevajo skladnost s predpisi s področja  strukturnih skladov kot tudi skladnost z veljavnimi domačimi predpisi. Poleg tega je potrebno vključevati še  druga merila na osnovi možnosti upravljanja ali strateških možnosti (na primer najmanjši obseg projektov; največji obseg projektov).  

5. Merila za izbor

Opredeli se merila, ki se bodo uporabljala pri izboru najboljših projektov med tistimi, ki so upravičeni. Ta merila so lahko kvalitativne ali kvantitativne narave, vendar  morajo omogočati tistim, ki sprejemajo odločitve glede izbire projektov, možnost izbire tistih projektov, ki največ prispevajo k doseganju ciljev ukrepa. Opredeliti je potrebno prag točk za izbor vlog. 

Sinergijo in povezljivost med projekti, instrumenti in ukrepi je potrebno upoštevati kot sredstvo za učinkovito uporabo sredstev. Zmanjševanje regionalnih razlik kot cilj javnih politik v Sloveniji, mora biti ustrezno vključeno v merila. 

	Vrsta merila 
	Merila
	Točkovanje

	Ustreznost
	
	

	
	
	

	
	
	

	Izvedljivost
	
	

	
	
	

	
	
	

	Trajnost
	
	

	
	
	

	
	
	

	Horizontalne politike 
	
	

	
	
	

	
	
	


6. Javna naročila / konkurenca - državne pomoči

Če se instrument oz. aktivnosti izvajajo na podlagi Zakona o javnih naročilih (ZJN), mora biti navedeno, kako se izvajajo določbe ZJN. 

Če se instrument oz. aktivnosti izvajajo na podlagi državnih pomoči  je potrebno zagotoviti podatke o združljivosti sheme pomoči s konkurenčnimi pravili EU (87. člen Pogodbe o ustanovitvi Evropske skupnosti): odobritev Evropske komisije (oz. pristojnega organa v primeru skupinskih izjem) z navedbo datuma.

V primeru uporabe pravila De minimis se navede, da bo priglasitev sheme in poročanje o dodeljenih pomočeh potekalo skladno z zakonodajo, ki ureja državne pomoči po načelu »de minimis« ter obrazloži način njegove uporabe pri izvajanju instrumenta.  

Javna naročila / konkurenca - državne pomoči vpišite v obrazec Načrtovanje instrumenta, Matični podatki o instrumentu  (Obr.: ISU-01), v polje Sheme državnih pomoči.

7. Upravičeni stroški

Navedejo se upravičeni stroški v okviru tega instrumenta.

Upravičene stroške vpišite v obrazec Načrtovanje instrumenta, Matični podatki o instrumentu  (Obr.: ISU-01) v polje Upravičeni stroški.
8. Stopnje pomoči

	Stopnja pomoči instrumenta
	

	Minimalna stopnja pomoči (v %) glede na skupne javne upravičene stroške (kjer relevantno)
	

	Maksimalna stopnja pomoči  (v %) glede na skupne javne upravičene stroške – obvezno
	

	Ocenjena povprečna stopnja pomoči (v %) glede na skupne javne upravičene stroške – obvezno
	


	Najvišja absolutna vrednost pomoči ( kjer relevantno) – v SIT
	


Dodatno za sheme državnih pomoči:

	Stopnja pomoči instrumenta
	

	Minimalna stopnja pomoči (v %) glede na celotne upravičene stroške (kjer relevantno)
	

	Maksimalna stopnja pomoči  (v %) glede na celotne upravičene stroške – obvezno
	

	Ocenjena povprečna stopnja pomoči (v %) glede na celotne upravičene stroške – obvezno
	


9. Terminski in finančni načrt

	Terminski načrt
	

	Datum začetka upravičenosti stroškov
	

	Datum zaključka upravičenosti stroškov
	

	Datum, ko je možno prvo izplačilo iz proračuna (kjer relevantno)
	

	Datum, ko je možno zadnje izplačilo iz proračuna (kjer relevantno)
	


Finančni načrt instrumenta

a) v okviru razpoložljivih sredstev opredeljenih v Programskem dopolnilu

Po potrebi se lahko dodajo vrstice – vsaka proračunska postavka (PP) in 4-mestni konto (K4) v okviru te PP mora biti prikazan ločeno (v svoji vrstici). Za zaključena leta se navaja realizacija izplačil.

Razmerje med namenskimi sredstvi EU in namenskimi sredstvi slovenske udeležbe za strukturno politiko na ravni EP (npr. 75:25).

Podatke o finančnem načrtu instrumenta vpišite v obrazec Načrtovanje instrumenta, Finančni načrt instrumenta (Obr.: ISU-01).
b) za dodatne pravice nad razpoložljivimi sredstvi opredeljenimi v Programskem dopolnilu v skladu s 23. členom ZiPRO

Po potrebi se lahko dodajo vrstice – vsaka proračunska postavka (PP) in 4-mestni konto (K4) v okviru te PP mora biti prikazan ločeno (v svoji vrstici).

Razmerje med namenskimi sredstvi EU in namenskimi sredstvi slovenske udeležbe za strukturno politiko na ravni EP (npr. 75:25):

Podatke za dodatne pravice nad razpoložljivimi sredstvi opredeljenimi v Programskem dopolnilu vpišite v obrazec Načrtovanje instrumenta, Finančni načrt instrumenta (Obr.: ISU-01).
10. Kazalniki spremljanja 
Navedejo se cilji, ki bodo doseženi s tem instrumentom do konca posameznega leta programskega obdobja in do konca programskega obdobja. Izbrani kazalniki spremljanja morajo biti skladni z navedenimi v PD.  

Neposredna navezava na ukrep se označi takrat, kadar so kazalci uporabljeni iz ukrepa.

Podatke o fizičnem načrtu instrumenta vpišite v obrazec Načrtovanje instrumenta, Načrtovanje fizičnih ciljev  (Obr.: ISU-01).
11. Končni upravičenci in nosilci proračunske postavke

V skladu z definicijo iz uredbe za končnega upravičenca (v nadaljevanju KU) in nosilca proračunske postavke (v nadaljevanju NPP) se navede institucije oz. vrste institucij, ki bodo deležne strukturne pomoči v okviru tega instrumenta. Navesti je potrebno telefonske in faks številke ter elektronske naslove odgovornih oseb (za KU samo takrat, ko so ti že znani) 

12. Končni prejemniki
Izpolniti tudi v primeru, ko gre za sheme državnih pomoči. Potrebno je navesti vrste končnih prejemnikov, ki bodo prejeli  sredstva. 

13. Izbirni postopek      

Katere institucije bodo ocenile predloge? Bo to storjeno z lastnimi viri ali s pomočjo zunanjih izvajalcev? Kakšen postopek bo organiziran za izbor najboljših projektov?

14. Odobritev projekta

Katere institucije nosijo odgovornost za odobritev projektov v okviru tega instrumenta in za sklenitev pogodb? 

15. Obravnava plačil in kontrole

Kakšna je pogodbena dinamika posredovanja zahtevkov za izplačilo iz državnega proračuna s strani končnih prejemnikov oz. upravičencev? Navede se perioda oz. datumi, pri čemer v primeru sklepanja aneksov k pogodbam ni potrebno ponovno potrjevanje instrumenta.

Podatke o odgovornih institucijah in odgovorne osebe vpišite v obrazec Načrtovanje instrumenta, v obrazec Matični podatki o instrumentu (Obr.: ISU-01).
16. Poročanje

Katere institucije so odgovorne za spremljanje napredka odobrenih projektov in vnašanje ustreznih podatkov v informacijski sistem EPD?

17. Horizontalne politike

Kako bo zagotovljeno izvajanje horizontalnih prednostnih nalog  v okviru tega instrumenta? Upoštevati je potrebno navodila ministrstva, odgovornega za posamezno horizontalno prednostno nalogo. Kratka navedba učinka in opredelitev ali je učinek pozitiven, nevtralen ali negativen.

A Informacijska družba:

B Enake možnosti:

C Trajnostni razvoj: 

Horizontalne značilnosti instrumenta vpišite v  obrazec Načrtovanje instrumenta, tako da v obrazcu Matični podatki o instrumentu (Obr.: ISU-01), izberete eno izmed navedenih možnosti.

18. Regionalni razvoj

Navesti je potrebno podatke, ki bodo pokazali, da bo primeren delež proračuna porabljen za projekte v slabše razvitih območjih države (60%-40%). Poleg tega se vnese vsebinsko področje po šifrantu, kamor opisana raven sodi po vsebini ter šifro in naziv območja - občine, kjer se razpis izvaja skladno s teritorialnimi enotami registra prostorskih enot Geodetske uprave R Slovenije. V kolikor regionalni kriteriji za posamezen instrument niso relevantni, teh podatkov ni potrebno navajati.

19. Zaključek projekta in ocena

Institucija, ki ji bo predloženo končno poročilo za vsak posamezen projekt:___________________________________________________________________
Katera institucija nosi odgovornost za to, da ga sprejme/odobri, in s tem zaključi projekt ali da sproži primeren postopek, če ne izpolnjuje ciljev, zahtev ali predvidene vsebine:___________________________________________________________________

20. Obveščanje javnosti

	Odgovorna institucija:
	

	Odgovorna oseba s kontaktnimi podatki: 
	

	Ali je bilo obvestilo za javnost že posredovano na OU (obvezno)?
	DA   FORMCHECKBOX 

	NE   FORMCHECKBOX 



	Vrsta ciljnih skupin
	Opis kako bo odgovorna institucija komunicirala s to ciljno skupino
	Kazalniki in ciljne vrednosti iz Akcijskega načrta 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Načrtovanje instrumenta
matični podatki o instrumentu
	Šifra instrumenta (Polje 11)
	vrsta instrumenta
	Sofinanciranje (Polje 27)


	Naziv
	skrajšan naziv (Polje 12)


	Datum začetka upravičenosti izdatkov(Polje 16) 


	Datum  konca upravičenosti izdatkov(Polje 17) 
	datum zaključka spremljanja

	datuma začetka izvajanja
	Datum potrditve na OU
	Datum  izdaje sklepa o potrditvi na  PS

	št. sklepa PS


	odgovorne institucije


	ODGOVORNA OSEBA



	nosilec proračunske postavke


	

	Končni upravičenec (Polje 20a)

	

	organ, ki opravlja kontrolo na kraju samem (Polje 68)

	

	organ, ki je navedel izdatke, ko ni v vlogi KU (Polje 18a)

	

	organ, ki izvaja kontrole v skladu s  4. členom Uredbe EK 438/2001
	

	organ, ki izvaja Kontrolo postopkov javnega naročanja (kjer relevantno)


	

	organ, ki izvaja Kontrolo nad izvajanjem člena 30.4 Uredbe EK 1260/99, glede določila, da pri sofinanciranih dejavnostih ne sme priti do bistvenih sprememb


	

	organ, ki prejema zahtevke za plačilo končnih prejemnikov/končnih upravičencev


	

	organ, ki Pripravi in odobri zahtevke za povračilo
	

	organ, ki skrbi za Izvrševanje dejanskih plačil nosilcu zahtevka
	


	navezava
	Šifra
	Naziv

	NRP EP(Polje 19a)
	
	

	teritorialna enota
	(Polje 14)
	Slovenija (Polje  13)

	področje 
	utež
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Vpliv  na
	okolje(Polje 38)


	 FORMCHECKBOX 
v celoti
	 FORMCHECKBOX 
delno pozitiven
	 FORMCHECKBOX 
nevtralen

	
	enake možnosti med spoloma(Polje  39)
	 FORMCHECKBOX 
v celoti
	 FORMCHECKBOX 
delno pozitiven
	 FORMCHECKBOX 
nevtralen

	
	informacijsko družbo


	 FORMCHECKBOX 
v celoti
	 FORMCHECKBOX 
delno pozitiven
	 FORMCHECKBOX 
nevtralen

	
	človeški viri


	 FORMCHECKBOX 
v celoti
	 FORMCHECKBOX 
delno pozitiven
	 FORMCHECKBOX 
nevtralen


	namen instrumenta
	komentar


	Sheme državnih pomoči:




	Upravičeni stroški:


Finančni načrt instrumenta
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a) v okviru razpoložljivih sredstev opredeljenih v Programskem dopolnilu

b) za dodatne pravice nad razpoložljivimi sredstvi opredeljenimi v Programskem dopolnilu  v skladu s 23. členom ZiPRO
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Načrtovanje fizičnih ciljev
	         KAZALNIK (Polje 40)
	Vrsta kaz.
	način izraza

(Polje 41)
	Utež
	Izhodiščno stanje
	Načrtovana vrednost(Polje 42)
	Opis kazalnika

	Šif-ra
	Naziv 
	
	
	
	DATUM


	Vrednost
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


DATUM:





ODGOVORNA OSEBA:

PODPIS:

Navodila za izpolnjevanje obrazca Načrtovanje instrumenta (Obr.:ISU-01)

MATIČNI PODATKI O INSTRUMENTU

Osnovna tabela

Šifra instrumenta: Ob vnosu novega instrumenta, sistem ISARR-SP avtomatično dodeli instrumentu EPD šifro. Šifra je vsebovana na izpisu obrazca. (Polje 11)
.

Vrsta instrumenta: glej navodila ISU
Sofinanciranje: Vpišite odstotek (%) prispevka EU v celotnih javnih upravičenih izdatkih Polje 27)
Naziv instrumenta: vpišite polni naziv instrumenta.
Skrajšani naziv: v to polje vnesite skrajšani naziv instrumenta, ki, vključno s presledki, ne sme daljši  od 80 znakov. (Polje 12)
Datum začetka upravičenosti izdatkov : vpišite datum začetka obdobja upravičenosti (Polje16). 

Datum konca upravičenosti izdatkov: vpišite datum konca obdobja upravičenosti izdatkov (Polje 17). 

Datum zaključka spremljanja: napišite datum, do katerega bo potekalo spremljanje instrumenta (glede na pričakovane kazalce). Primer: če bo določen kazalnik glede na načrtovanje fizičnih ciljev dosegel ciljno vrednost dve leti po zaključku instrumenta, se šele takrat zaključi tudi spremljanje instrumenta. 

Datum izdaje sklepa o potrditvi na PS: Po zaključku seje izpolni PS
Št. sklepa PS: Po zaključku seje izpolni PS 

Tabela vlog in odgovornih oseb
Vse vloge: navedite naziv, telefon, fax, davčno in matično številko in e-mail institucije (Polje 10a). 

Vse odgovorne osebe: navedite ime in priimek, telefon, fax in e-mail odgovorne osebe NPP. 

Tabela navezav
Gre za navezavo instrumenta na razvojne programe, področje in teritorialno enoto. 

NRP EP: vpiše se šifra instrumenta EP v okviru Načrta razvojnih programov (Polje 19a) .

Področje: navede se področje (intervention code po reg. 438/01), v katerega spada instrument (kmetijstvo, človeški viri…).

Teritorialna enota: teritorialna enota je vedno Slovenija, zato tega polja ne izpolnjujemo.
Področje: vpiše se šifra in naziv področja (reg.438/01), v okviru katerega se instrument izvaja. 

Delež:  v kolikor se instrumenta ni mogoče uvrstiti v eno področje, vpišemo odstotek – za vsako področje posebej. Seštevek uteži mora vedno biti 100. 

Tabela vplivov
Navezava je predpisana v reg. 438/01 in je obvezna

Instrumente opredelimo z izborom ustrezne značilnosti v zvezi z vplivom na varstvo okolja,  informacijsko družbo, človeškimi viri, enakimi možnostmi med spoloma tako, da izberemo natanko eno izmed treh ponujenih možnosti  (Polje 38, 39) .

V celoti: označimo takrat, ko se instrument popolnoma nanaša na navedeno tematiko - je v celoti usmerjen k reševanju problematike oz. tematike. 

Delno pozitivno: označimo takrat, ko instrument prvenstveno rešuje druge probleme, ima pa posreden vpliv na navedeno tematiko. 

Nevtralen: izberemo takrat, ko instrument na navedeno tematiko nima vpliva.

Namen instrumenta: opišite v kratkem tekstu, kaj želite iz izvedbo instrumenta doseči.

Sheme državnih pomoči: Navedite vse sheme državnih pomoči, v okviru katerih se instrument izvaja.

Upravičeni stroški: Navedite vse kategorije stroškov, ki se priznajo kot upravičeni stroški za sofinanciranje.

Tabela: Finančni načrt instrumenta
Izpolnite v skladu z navodili ISU.

 Tabela: Načrtovanje fizičnih ciljev 

Ta preglednica je osnova za spremljanje izvajanja instrumenta in končne ocene njegove uspešnosti. V njej navedemo kazalnike oz. indikatorje, ki jih potrebujemo pri spremljanju in ocenjevanju uspešnosti instrumenta. Predhodno je treba kazalnike določiti; pri čemer si pomagamo s prilogo 5
. Izbor kazalnikov, ki obsega širši oris izbora kazalnikov, tu pa naj omenimo le, da morajo kazalniki čim bolje odražati sam instrument in morajo zato obsegati tako ključne kot ostale kazalnike, ki jih ločimo glede na vpliv (rezultat/result, vpliv/impact). Podrobna navodila o fizičnem spremljanju so opisana v Smernicah OU za spremljanja izvajanja EPD na ravni instrumenta. Seveda morajo biti kvantificirani (izraženi s številčno vrednostjo) in normirani (imeti morajo določeno izhodiščno stanje).

Kazalnik: (Polje 40)
Šifra: navedite šifro kazalnika kazalnikov iz šifranta
.

Naziv: navedite naziv kazalnika.

V kolikor boste določili kazalnik, ki ga ni v šifrantu, je potrebno izpolniti obrazec Matični obrazec o kazalniku (glej priloga 4) in poslati odgovorni osebi OU – SVRL, Sektor za spremljanje in vrednotenje.

Način izraza: V to polje vnesemo, ali je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti ali prirasta. (Polje 41)
Osnovna vrednost predstavlja časovni presek spremljanja določene vrednosti (absolutna vrednost) 

Prirast  predstavlja spremembo stanja v določenem časovnem obdobju in ima lahko pozitivne ali negativne vrednosti

Izbira načina izraza (ali naj se določen kazalnik vnese kot osnovna vrednost ali kot prirast), je odvisna od kazalnika samega oz. njegove vsebine. Če gre za cilj stanja, kjer so 
posamezne letne vrednosti neseštevljive, je kazalnik potrebno vnesti v obliki osnovne vrednosti. Če pa gre za cilj prirasta, kot je npr. Število novih delovnih mest, pa tak kazalnik vnesemo kot prirast. Torej: kazalnik vnesemo kot prirast, razen tistih, ki so lahko izraženi le v obliki osnovne vrednosti. 

Kako bomo vrednosti določenega kazalnika vnesli v tabelo, pa je odvisno od tega ali je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti ali prirasta. Če je kazalnik izražen v obliki osnovne vrednosti, se v primeru rasti vrednosti kazalnika pri vrednosti kazalnika za določeno leto sešteje izhodiščna vrednost in letni prirastki pojava za vsa prejšnja in to določeno leto. Na primer: z instrumentom širimo obstoječo obrtno cono, ki že meri 20.000 m2. Vsako leto izvajanja instrumenta bo cona pridobila 5000 novih m2. S kazalnikom želimo prikazati širjenje površine cone. Kot izhodiščno stanje navedemo 20.000 m2. Izhodiščno stanje navajamo v obeh primerih, če je kazalnik izražen kot osnovna vrednost ali prirast. Če bi omenjeni kazalnik vnesli kot osnovno vrednost, potem za prvo leto izvajanja vnesemo 25.000 m2, za drugo leto 30.000 m2, za tretje 35.000 m2, itd. Torej nas ne zanima letni prirast površine v m2, ampak le absolutna vrednost – skupna površina te obrtne cone v m2. 

Če kazalnik vnesemo kot prirast (kar je potrebno na primeru tega kazalnika), spet navedemo 20.000 m2 kot izhodiščno stanje, nato pa za prvo leto 5000 m2, enako za drugo in tretje leto, ker se vsako leto izvajanja instrumenta cona poveča za 5000 m2. 

Vrsta kazalnika: vpiše se vrsta kazalnika (izhodni/učinek, rezultat, vpliv; glej prilogo 5). 
Utež: v primeru več kazalnikov, je potrebno vpisati utež vsakega posameznega kazalnika, ki kaže na pomembnost kazalnika v odnosu odražanja zastavljenih ciljev (v odstotkih). Vsota vrednosti uteži mora biti vedno 100. Če uteži ne navedemo, sistem privzame, da so kazalniki enako pomembni za spremljanje instrumenta.

Izhodiščno stanje: Izhodiščno stanje mora biti nujno zadnji razpoložljiv podatek. V nekaterih primerih določanje ni smiselno (kot je količina nekega pojava v določenem časovnem obdobju, npr. Število izdanih vavčerjev na leto), ali pa želimo pojav spremljati le v okviru nekega instrumenta, ne glede na vrednost pojava pred začetkom instrumenta. V teh primerih ima izhodiščno stanje vrednost 0
Datum: vpišite datum izhodiščnega stanja

Vrednost: vpišite stanje izbranega kazalnika pred začetkom instrumenta, ki je orientacijska vrednost za bodoče podatke ter vrednost izhodiščnega stanja za posamezen kazalnik, na katerega se nanašajo načrtovane vrednosti (Polje 42) .

Načrtovana vrednost: je vrednost izbranega kazalnika, ki naj bi jo dosegli z uresničitvijo instrumenta. Glede na dinamiko izvajanja instrumenta in časovno dinamiko vpliva oz. učinkov instrumenta lahko spremljamo kazalnik letno. 

Obdobje (kvadratki nad dvojno črto): Vpišite leta, za katera načrtujete posamezne vrednosti kazalnika.

Vrednost (kvadratki pod dvojno črto): vpišite vrednosti, ki naj bi jih posamezen kazalnik dosegel v določenem obdobju

Pričakovana vrednost: je vrednost kazalnika, ki bi jo ta kazalnik v letih izvajanja in spremljanja instrumenta dosegal, če instrumenta ne bi izvajali. Razlika med doseženo in pričakovano vrednostjo je torej posledica izvajanja instrumenta. Ta podatek se navadno vnaša za instrumente, ki predvidevajo ohranjanje delovnih mest – ta bi sicer propadla.

Opis kazalnika: v kolikor iz naziva kazalnik ni jasno opredeljen (npr. da je prostorsko vezan na določeno območje) se ga natančneje opiše v zadnjem stolpcu. 

IZJAVA O ZAUPNOSTI

Spodaj podpisani(a) izjavljam, da se strinjam s sodelovanjem v Programskem svetu_____________. S to izjavo potrjujem, da bom svoje obveznosti opravil(a) pošteno in pravilno.

Zaupane informacije ali dokumente bom varoval skrbno (kot »zaupne informacije«), prav tako tudi podatke, ki jih bom sam odkril ali jih bom pripravil med delom programskega sveta. Soglašam, da bom zaupne informacije uporabil le pri delu programskega sveta ter jih ne bom razkril nobeni tretji stranki. Strinjam se, da prejetih kopij informacij v pisni obliki ne bom posredoval tretjim osebam, ki niso vključene v delo programskega sveta.

	Ime
	

	Podpis
	

	Datum
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� Navesti je potrebno  enako ime in številka ukrepa, kot v EPD


� Se prekopira cilje ukrepa  iz programskega dopolnila.


� Številka polj v oklepajih je predstavlja enakovredno polje v reg.438/01, Annex IV:


� Priloga 5 – glej Smernice OU za spremljanje izvajanja EPD na projektni ravni


� Šifrant kazalnikov, ki je shranjen v sistemu ISARR-SP, dobite pri odgovorni osebi OU za spremljanje. 
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_1202565780.xls
List1

																				v SIT, tekoče cene

						Prorač.vrstica				RE		RE

				Šifra NRP		PP-K4		Ime PP		2004		2005		2006		2007		2008		Skupaj

								<Sredstva EU 1>		0		0		0		0		0		0

																				0

																				0

								<Lastna sredstva 1>		0		0		0		0		0		0

																				0

																				0

								Državni proračun  skupaj		0		0		0		0		0		0

						Občine														0

						Ostali javni viri

						Zasebni viri														0

								Ostali viri skupaj		0		0		0		0		0		0

								Skupaj za ukrep		0		0		0		0		0		0






_1202565883.xls
List1

																				v SIT, tekoče cene

						Prorač.vrstica				RE		RE

				Šifra NRP		PP-K4		Ime PP		2004		2005		2006		2007		2008		Skupaj

								<Sredstva EU 1>		0		0		0		0		0		0

																				0

																				0

								<Lastna sredstva 1>		0		0		0		0		0		0

																				0

																				0

								Državni proračun  skupaj		0		0		0		0		0		0

						Občine														0

						Ostali javni viri

						Zasebni viri														0

								Ostali viri skupaj		0		0		0		0		0		0

								Skupaj za ukrep		0		0		0		0		0		0
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List1

				Šifra NRP:																v SIT, tekoče cene

						Prorač.vrstica				RE		RE

				Šifra PP:		K4		Ime PP		2004		2005		2006		2007		2008		Skupaj

								<Sredstva EU 1>		0		0		0		0		0		0

																				0

																				0

								<Lastna sredstva 1>		0		0		0		0		0		0

																				0

																				0

								Državni proračun  skupaj		0		0		0		0		0		0

						Občine														0

						Ostali javni viri

						Zasebni viri														0

								Ostali viri skupaj		0		0		0		0		0		0

								Skupaj za ukrep		0		0		0		0		0		0
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				Šifra NRP:																v SIT, tekoče cene

						Prorač.vrstica				RE		RE

				Šifra PP:		K4		Ime PP		2004		2005		2006		2007		2008		Skupaj

								<Sredstva EU 1>		0		0		0		0		0		0

																				0

																				0

								<Lastna sredstva 1>		0		0		0		0		0		0

																				0

																				0

								Državni proračun  skupaj		0		0		0		0		0		0

						Občine														0

						Ostali javni viri

						Zasebni viri														0

								Ostali viri skupaj		0		0		0		0		0		0

								Skupaj za ukrep		0		0		0		0		0		0






