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ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN NalozZba v vaso prihodnost
REGIONALNO POLITIKO OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

N o Eviopski sk regiona ni«:
Kotnikova 28, 1000 Liubfana, AN Sﬁgéa £giona nirazvo,

Te {07} 308-31-78 Fax (01)478-36-19 Evropski socialni sklad

St.: 303-8/2009-101

Na podlagi prvega odstavka 5. ¢lena Uredbe o izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske
politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2007-2013 (Uradni list RS, §t. 17/09, 40/09, 3/10 in
31/10), petnajste in Sestnajste alineje drugega ¢lena Odloka o ustanovitvi in delovnih podro¢jih Sluzbe Vlade
Republike Slovenije za lokalno samoupravo in regionaino politiko (Uradni list RS, §t. 7/05 in 122/05), Uredbe
Sveta (ES) §t. 1083/2006 z dne 11. julija 2006 o splo$nih dolo¢bah o Evropskem skladu za regionalni razvoj,
Evropskem socialnem skiadu in Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1260/1999 s spremembami
(Uredbe (ES) §t. 1341/2008, 284/2009, 539/2010), Uredbe (ES) 5t. 1080/2006 Evropskega parlamenta in Sveta z
dne 5. julija 2006 o Evropskem skladu za regionalni razvoj in razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1783/1999, Uredbe
(ES) st. 1081/2006 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 5. julija 2006 o Evropskem socialnem skladu in
razveljavitvi Uredbe (ES) 3t. 1784/1999, Uredbe Sveta (ES) §t. 1084/2006 z dne 11. julija 2006 o ustanovitvi
Kohezijskega sklada in razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1164/94, Uredbe Komisije (ES) 3t. 1828/2006 z dne 8.
decembra 2006 o pravilih za izvajanje Uredbe Sveta (ES) §t. 1083/2006 o splo$nih dolo¢bah o Evropskem
skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu s spremembami (Uredba (ES)
§t. 846/2009) ter Uredbe (ES) 5t. 1080/2006 Evropskega parlamenta in Sveta o Evropskem skladu za regionalni
razvoj izdaja dr. Henrik Gjerke$, minister brez resorja, odgovoren za lokalno samoupravo in regionalni razvoj

Navodila organa upravljanja za izvajanje
tehni¢ne pomoci kohezijske politike cilja Konvergenca 2007-2013
(2. spremembe in dopolnitve)

dr. Henrik Gjerkes,
minister

Dusa Trobec Bucan
drzavna sekretarka

. ‘) J% m@ﬁ- § -08- 2010
¢

rb;v >
& 01 5 oF
A

Ly b

~——

Ljubljana, avgust 2010 Verzija: 1.20



REPUBLIKA SLOVENIJA ~d4 %

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE v .
Q ZA LOKALNO SAMOUPRAVO 1N i- Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERAC_UI? DdELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Kotnikova 28, 100C Ljubliana, %}?&S,Eﬁ Sﬁadza regionaini razvo;
Te:{01) 308-31-78 Fax {01)478-36-19 Evropski socialni sklad

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE

TEHNIONE POMOCI KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

SEZNAM KRATIC

NSRO — Nacionalni strateski referencni okvir RS za programsko obdobje 2007-2013,
OP ROPI — Operativni program razvoja okoljske in prometne infrastrukture za obdobje 2007 — 2013,

OP RR - Operativni program krepitve regionalnih razvojnih potencialov za obdobje 2007 — 2013,
OP RCV - Operativni program razvoja ¢loveskih virov za obdobje 2007 — 2013,

ESRR — Evropski sklad za regionalni razvoj,

ESS — Evropski socialni sklad,

KS - Kohezijski sklad,

ISARR - enotni informacijski sistem za spremljanje in vrednotenje,
NPU - neposredni proraunski uporabnik,

OU - organ upravljanja za sklade evropske kohezijske politike,

PO - organ za potrjevanje za sklade evropske kohezijske politike,
RO - revizijski organ za sklade evropske kohezijske politike,

NRP - naért razvojnih programov.

Verzija Datum Opomba/sprememba strani oz. poglavja | Komentar

1.00 27.02.2007 |/

1.10 01.06.2007 | manjsi popravki Uskladitev navodil z zahtevami
revizijskega organa pred
akreditacijo sistemov
upravljanja in nadzora,
poenotenje z ostalimi navodili
ou.

1.20 avgust 2010 | 6. poglavje: »lzvajanje upravljalnih preverjanj | V sklopu enih navodil zdruzuje
po ¢lenu 13 Uredbe st. 1083/2006/ES« z | izvajanje in preverjanje tehni¢ne
dodanimi prilogami od t. 8 do 17 pomoc¢i kohezijske politike cilja

Konvergenca v programskem
obdobju 2007-2013.
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i- Nalozba v vaso prihodnost

OPERACTJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNITJA
Evropski skiad za regionalni razvo;

Kohezijski sklad

Evropski socialni sklad

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANIE
TEUNIONE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

SEZNAM PRILOG

Priloga 1: Obrazec za prijavo in spremembe aktivnosti za vkljucitev v program tehni¢ne pomoci

Priloga 2: Obrazec za prijavo in spremembe projekta tehni¢ne pomoci

Priloga 3: Obrazec za prijavo in spremembe programa tehni¢ne pomoci

Priloga 4: Kontrolni list za odobritev projektov razvojne prioritete/prednostne usmeritve TP

Priloga 5: Kontrolni list za odobritev programov razvojne prioritete/prednostne usmeritve TP

Priloga 6: Kontrolni list za odobritev vkljuditve aktivnosti v program razvojne prioritete/prednostne

usmeritve TP

Priloga 7: Seznam upravicenih in neupravi¢enih stroskov za tehni¢no pomo¢ evropske kohezijske

politike 2007-2013

Priloga 8: Kontrolni list za izvedbo administrativne kontrole pogodbe o zaposlitvi

Priloga 9: Kontrolni list za izvedbo administrativne kontrole stroskov dela

Priloga 10: Kontrolni list za izvedbo administrativne kontrole potnega naloga

Priloga 11: Kontrolni list za izvedbo administrativne kontrole kotizacije

Priloga 12: Kontrolni list za izvedbo administrativne kontrole $tudentskega dela

Priloga 13: Kontrolni list za izvedbo administrativne kontrole najema

Priloga 14: Kontrolni list za izvedbo kontrole na kraju samem - postopek zaposlitve

Priloga 15: Kontrolni list za izvedbo kontrole na kraju samem — obracun place

Priloga 16: Obrazec IK1 »lzjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o

zaposlitvi«

Priloga 17: Obrazec IK2 »lzjava o pravilnosti obracuna plage in drugih stroskov dela«

avgust 2010

Verzija: 1.20



®

RLPUBLIKA SLOVENISA ~ 4%

SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE i .
ZALOKALNO SAMOUPRAOIN. - Nalozba v vaso prihodnost
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ey vV e CVIopski skiad za regionani razvo;

Kotnikova 28, 1000 Ljublana, iicki ~ !

To. (01) 3083178 Fax: (07) 478-36-19 fonezisk sKad  ed

NAVODILA ORGANA UPRAVLIANIA ZA 1ZVAJANIE
TEHNNIONE POMOCI KOHEZLISKE POLITIKE CILJIA KONVERGENCA 2007-2013

1 UVOD

< Pomen izrazov

Izrazi, uporabljeni v tem navodilu, imajo naslednji pomen:

>

»Tehni¢na pomoé« je razvojna prioriteta za ucinkovito izvajanje OP RR, OP ROPI in OP
RCV Republike Slovenije za programsko obdobje 2007-2013;

»Instrument v okviru tehniéne pomoci« je neposredna potrditev operacije;

»Operacija« je potrjen program, ki ga izvaja upravicenec;

»Program tehni¢ne pomoci« je vsebinski, finanéni in terminski nacrt skupka
projektov/aktivnosti tehni¢ne pomoci v okviru posameznega operativnega programa;

»Projekt tehni¢ne pomoci« je natancnejsi vsebinski, finan¢ni in terminski nacrt sorodnih
aktivnosti na podro¢ju upravljanja in izvajanja programa (podporne aktivnosti pri izvajanju
operativnega programa in aktivnosti za dvig administrativne usposobljenosti njegovih
upravicencev) in racunalniskih sistemov za spremljanje in vrednotenje, ki so vkljucene v
program tehni¢ne pomoci in so njegov sestavni del;

»Predlog za vkljuditev aktivnosti v program tehni¢ne pomo¢i« je obrazec, na katerem
upravicenec posreduje organu upravljanja aktivnost za vkljuéitev v program in v izvajanje in
sicer na vseh podro¢jih razen na podro¢jih upravljanja in izvajanja programa ter racunalniskih
sistemov za spremljanje in vrednotenje.

<+ Namen navodil

Navodila so namenjena in veljajo za izvajanje tehni¢ne pomoc¢i v okviru:

>
»

.

»

OP ROPI,
OP RR in
OP RCV.

Navodila pri¢nejo veljati z dnem podpisa oz. objave na spletnih straneh OU. Navodila veljajo za
upravicence do sredstev tehni¢ne pomoci v okviru OP ROPI, OP RR in OP RCV.

avgust 2010 5 Verzija: 1.20
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i- Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
L - Eviopski skiad za regionaini razvoj
Kotnikova 28, 1000 Ljublana Kohezijski sklad

Te. (07) 308-31-78 Fax: (01)478-36-19 Evropski socialni sklad

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
TEHNICNE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

2 SPLOSNE DOLOCBE

1.

UpraviCenec je pri izvajanju potrjenih programov in projektov tehni¢ne pomoci dolzan:

% upostevati predvsem naslednje pravne vire, in sicer:

» Uredbe EU z vsemi spremembami in popravki:

v V V ¥V V¥

v

Y ¥ VY

Y Vv Vv

v

*  Uredba Sveta (ES) §t. 1083/2006 z dne 11. julija 2006 o splosnih dolocbah o
Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem
skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) $t. 1260/1999 (tudi Uredbe (ES) §t. 1341/2008,
284/2009, 539/2010, ki spreminjajo Uredbo 5t. 1083/2006/ES)),

= Uredba (ES) st. 1080/2006 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 5. julija 2006 o
Evropskem skladu za regionalni razvoj in razveljavitvi Uredbe (ES) st. 1783/1999,

»  Uredba (ES) st. 1081/2006 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 5. julija 2006 o
Evropskem socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) st. 1784/1999,

*  Uredba Sveta (ES) $t. 1084/2006 z dne 11. julija 2006 o ustanovitvi Kohezijskega
sklada in razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1164/94,

*  Uredba Komisije (ES) st. 1828/2006 z dne 8. decembra 2006 o pravilih za izvajanje
Uredbe Sveta (ES) §t. 1083/2006 o splosnih dolocbah o Evropskem skladu za
regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu ter Uredbe
(ES) st. 1080/2006 Evropskega parlamenta in Sveta o Evropskem skladu za
regionalni razvoj (tudi Uredba (ES) $t. 846/2009, ki spreminja Uredbo .
1083/2006/ES)),

Uredba o izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki
Sloveniji v programskem obdobju 2007 — 2013 (Uradni list RS, . 17/09, 40/09, 3/10,
31/10),

Nacionalni strateski referen¢ni okvir Republike Slovenije za obdobje 2007-2013,

Operativni program krepitve regionalnih razvojnih potencialov za obdobje 2007-2013,
Operativni program razvoja ¢loveskih virov za obdobje 2007-2013,

Operativni program razvoja okoljske in prometne infrastrukture za obdobje 2007-2013,
navodila organa upravljanja, organa za potrjevanje in revizijskega organa,

zakonodaja s podro¢ja javnih financ (zakon, ki ureja javne finance, zakon, ki ureja
izvrSevanje prora¢unov RS, Pravilnik o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema
notranjega nadzora javnih financ, Pravilnik o skupnih osnovah za postopke dela finan&nih
sluzb neposrednih proraCunskih uporabnikov proracuna RS, veljavni pravilnik o postopkih

za izvrSevanje proracuna RS, Usmeritve za notranje kontrole, Interni pravilniki neposrednih
proracunskih uporabnikov),

zakonodaja s podro¢ja javnih narocil,

zakonodaja s podro¢ja drzavnih pomoci,

normativne podlage za upostevanje horizontalnih evropskih politik,

zakonodaja s podrocja varstva okolja,

dav¢na zakonodaja,

zakonodaja s podro¢ja ra¢unovodstva in raGunovodski standardi,

delovna zakonodaja,

zakonodaja, ki ureja sistem javnih usluZbencev in sistem pla¢ v javnem sektorju,
zakonodaja s podrocja varovanja osebnih podatkov,

druga ustrezna zakonodaja.

avgust 2010 6 Verzija: 1.20
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JIONALNO POLITIKO OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

ot VI j ski fona i 1azvo’
Kotnikova 28, 100C Ljublana Fviopsid skiad za regiona nirazvo)

Te {07} 308-31-78 Fax {01) 478-36-19

Kohezijski skiad
Evropsxi socialni sklad

NAVODILA ORGANA UPRAVEJANIA ZA 1ZVAJANIE
TEHNICONE POMOCH KOHEZLISKE POLTTIKE CILJA KONVERGENCA 20072013

doseCi cilje in namene programov ter izvesti v programih navedene aktivnosti v
navedenem ¢asovnem in finan¢nem okviru programov oz. v nasprotnem primeru postopati
skladno z navodili organa upravljanja;

pri izvajanju aktivnosti ravnati v skladu z na¢elom dobrega gospodarjenja;

sredstva tehni¢ne pomoc¢i nameniti le za upravicene stroske za sofinanciranje s sredstvi
EU, ki nastanejo ob izvedbi aktivnosti;

zagotavljati podatke za vnos v informacijski sistem za spremljanje in vrednotenje —
ISARR;

zagotavljati revizijsko sled in hraniti racune ter druga potrdila o izdatkih v okviru

aktivnosti Se tri leta po zakljucku operativnega programa (oziroma najmanj do
31.12.2010) in

omogociti organu upravljanja in nadzornim institucijam vpogled v dokumentacijo v
obdobju treh let po zakljucku operativnega programa (oziroma najmanj do 31.12.2020).

2. Delez sofinanciranja iz sredstev strukturnih skladov in kohezijskega sklada znasa najve¢ 85%
upravicenih stroskov.

3. Upravicenci morajo hraniti evidenco o odobrenih programih, projektih ter vklju¢enih
aktivnostih v program in nastalih stro$kih v zvezi s tem skladno z ustrezno revizijsko sledjo.
Odobreni programi so predmet pregledov iz 62. ¢lena Uredbe Sveta (ES) st. 1083/2006 z dne

11.
socl

julija 2006 o splo$nih dolo¢bah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem
alnem skladu in Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1260/1999, ki jih

izvaja UNP, in nadzornih aktivnosti, ki jih izvajajo OU, Evropska komisija, Racunsko sodisce
RS in EU in ostale institucije.

avgust 2010
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REGIONALNOQ POLITIKO OI’ERACI]O DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Eviopski skiad za regionaini razvo;

K@m\ova 28,1000 1 F)Ut ana, Kohezijski sklad

Te'. {07) 308-31-78 Fax:(01)478-36-19 Evropski socialni skiad

NAVODIEA ORGANA UPRAVLIANJA ZA IZVAJANIE
TEHNIONE POMOCT KOUEZIISKE POLITIKE C1LJA KONVERGENCA 2007-2013

3 UDELEZENCI IN NJIHOVE VLOGE PRI PORABI STEDSTEV
TEHNICNE POMOCI

3.1 Organ upravljanja

OU so notranje organizacijske enote Sluzbe Vlade RS za lokalno samoupravo in regionalno politiko.
OU je odgovoren za izvajanje tehniéne pomoc¢i kot razvojne prioritete v okviru operativnega
programa. OU je nosilec programov tehni¢ne pomoc¢i v okviru treh OP. OU z upraviéenci usklajuje
programe in projekte tehni¢ne pomo¢i in jih potrdi s sklepom. OU obvesti upravi¢enca o vkljuditvi
posamezne aktivnosti v program in zaCetku njenega izvajanja na podro¢jih, kjer upravicenci ne
predlagajo projektov.

OU je odgovoren za razvoj in vzdrzevanje sistema ISARR. Vnos podatkov o programih ter njihovih
spremembah v informacijski sistem ISARR izvaja OU. Predpisani postopki prijave, usklajevanja in
potrjevanja programov/projektov/aktivnosti tehniéne pomoci, ki so opisani v nadaljevanju teh navodil,
lahko potekajo elektronsko preko sistema ISARR.

3.2 Upravicenci

% Upravicenci za tehni¢no pomo¢ OP ROPI so:
» notranje organizacijske enote Sluzbe Vlade Republike Slovenije za lokalno samoupravo in
regionalno politiko (organ upravljanja);
ministrstva in vladne sluzbe, vklju€eni v izvajanje OP ROPI;
Jjavni skladi, javni zavodi in javne agencije, vkljuceni v izvajanje OP ROPI, in

v VvV ¥

drugi, vkljuceni v izvajanje OP ROPI.
< Upravicenci za tehni¢no pomo¢ OP RR so:

> notranje organizacijske enote Sluzbe Vlade Republike Slovenije za lokalno samoupravo in
regionalno politiko (organ upravljanja in enote, ki izvajajo 4. razvojno prioriteto OP RR:
Razvoj regij);

» ministrstva in vladne sluzbe, vklju€eni v izvajanje OP RR;

N

javni skladi, javni zavodi in javne agencije, vkljuceni v izvajanje OP RR, in
» drugi, vkljuceni v izvajanje OP RR.
< Upravi¢enci za tehni¢no pomo¢ OP RCV so:

> notranje organizacijske enote Sluzbe Vlade Republike Slovenije za lokalno samoupravo in
regionalno politiko (organ upravljanja);

A\

ministrstva in vladne sluzbe, vkljuéeni v izvajanje OP RCV;
javni skladi, javni zavodi in javne agencije, vkljuceni v izvajanje OP RCV, in
drugi, vkljueni v izvajanje OP RCV.

v v

Program oz. projekt tehni¢ne pomoci lahko prejema pomo¢ samo iz enega operativnega programa
naenkrat.

Stroski, ki jih upravi€enci financirajo iz projektov/programov v okviru drugih razvojnih prioritet, niso
upraviceni do sofinanciranja iz sredstev v okviru tehni¢ne pomogi.

Stroski, ki jih upravicenci financirajo iz drugih javnih sredstev ali drugih sredstev iz proratuna EU,
niso upraviceni do sofinanciranja iz sredstev tehni¢ne pomogi.

avgust 2010 8 Verzija: 1.20



RLPUBLIKA SLOVINISA b § ¢
SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE v .
g ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN - Nalozba v vaso prihodnost
REGIONALNO POLITIKO ?PERAEI]S lgELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
nikova 28, 1000 Liubkana, VIOpsKi sk.ad za regiona ni razvoj
1005 %8 Poclaze- %619 fonezisk skad d

5 NAVODILA ORGANA UPRAVEJANIA ZA 1ZVAJANJE
TERNICNE POMOCH KOHEZLISKE POLITIKE CILIA KONVERGENCA 2007-2013

4 VRSTE UPRAVICENIH AKTIVNOSTI

Skladno z zgoraj navedenimi evropskimi uredbami je upravideno financiranje pripravljalnih,
upravljalnih, spremljevalnih, informacijskih in nadzornih ukrepov ter ukrepov vrednotenja operativnih
programov hkrati z ukrepi za izboljsanje upravne sposobnosti za izvajanje skladov znotraj omejitev, ki
so dolocene v 46. ¢lenu Uredbe Sveta (ES) §t. 1083/2006 z dne 11. julija 2006 o splosnih dolo¢bah o
Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu in
razveljavitvi Uredbe (ES) $t. 1260/1999. Predvidoma so to aktivnosti, ki spadajo v 3tiri sklope
aktivnosti, in sicer:

» Aktivnosti obvesc¢anja javnosti;

» Aktivnosti Studij in vrednotenj;

» Aktivnosti upravljanja in izvajanja programa (vkljudujejo zaposlitve) in

v

Aktivnosti raunalniskih sistemov za spremljanje in vrednotenje.

Lahko pa se vklju¢ijo tudi druge vrste aktivnosti, opredeljene v operativnih programih pod razvojno
prioriteto tehni¢na pomo¢, pod pogojem. da so skladne z operativnimi programi ter domaco in EU
zakonodajo.

4.1 Aktivnosti obveS¢anja javnosti

Aktivnosti obveSCanja javnosti se morajo jasno in nedvoumno nanasati na obve$tanje javnosti o
pomenu skladov evropske kohezijske politike in uresni¢evanju operativnih programov ter biti skladne
z zahtevami evropskih uredb o ukrepih informiranja in obve$€anja javnosti, ki jih izvajajo drzave
¢lanice v zvezi s pomocjo iz strukturnih skladov in kohezijskega sklada ter navodili OU.

Aktivnosti obvesScanja javnosti se izvajajo koncentrirano, kar pomeni, da upravi¢enci predlagajo
posamezne aktivnosti obvestanja javnosti, OU sprejme ali zavrne vkljuditev predlogov aktivnosti v
program ter jih v primeru vklju¢itve v sodelovanju s posameznimi upravicenci tudi izvede.

Izjemoma v primerih, ko je to vsebinsko potrebno ter organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti v
soglasju z organom upravljanja lahko ne izvajajo koncentrirano, kar pomeni, da upravicenci
predlagajo projekt tehni¢ne pomoc¢i z aktivnostmi obve$€anja javnosti. OU potrdi projekt upravi¢enca
s sklepom. lzvajanje aktivnosti, dolo¢enih v projektu. v takem primeru postane izkljué¢na pristojnost
posameznega upravicenca.

Primeri aktivnosti obves€anja javnosti so:

> izdelava in uporaba logotipa ali celostne podobe v SirSem smislu (posebne sestavine opisa v
predlogu za vkljucitev aktivnosti v program: podana izhodisc¢a za pripravo logotipa/CGP);

> Sirjenje informacij preko spleta (posebne sestavine opisa v predlogu za vkljucitev aktivnosti v
program: podana izhodisca za nadgradnjo in posodobitev obstojece spletne strani);

» Sirjenje informacij in aktivnosti obve$¢anja javnosti ter promocije v ustreznih medijih, na
primer radio, Casopisi, televizija (posebne sestavine opisa v predlogu za vkljucitev aktivnosti v
progran: kratek nacrt, ki obsega podatke o vrsti medija, §tevilu objav in ciljni skupinij;

» izdelava in razpoSiljanje promocijskega tiskanega in avdio-vizualnega materiala: broSur in
zlozenk, okroznic oz. novic, vodicev, poroéil, zgos¢enk, letakov itd. (posebne sestavine opisa
v predlogu za vkljucitev aktivnosti v program: naklada, namen);

» vzpostavitev in delovanje info toc¢k (posebne sestavine opisa v predlogu za vkljucitev
aktivnosti v program. dolocitev Stevila info tock in utemeljitev z vidika obmocne pokritosti in
zagotavljanja pokritosti ciljnih skupin, okvirni stroskovnik, osnovne funkcije/naloge info tocke,
nacin poroc¢anja in nadzoray;
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» organizacija seminarjev in delavnic na nacionalni, regionalni in lokalni ravni z namenom
osveiCanja javnosti ali posameznih ciljnih skupin o strukturnih skladih in izvajanju
operativnih programov (posebne sestavine opisa v predlogu za vkljucitev aktivnosti v
program. okvirna tema, ciljna skupina);

» promocija na sejmih in razstavah (najem prostorov, stojnic, izdelava informativnega
materiala). (posebne sestavine opisa v predlogu za vkljucitev aktivnosti v program. dolocitev
vrste sejma oziroma razstave),

> vrednotenje aktivnosti obves¢anja.

Obvezne sestavine v prijavi programa oziroma v predlogu za vkljuitev aktivnosti v program so:

> utemeljitev z vidika doseganja ciljev operativnega programa oziroma razvojne
prioritete/prednostne usmeritve/aktivnosti;

> ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena;

» utemeljitev viine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izraun stroskov aktivnosti, v
kolikor ni dolo¢ena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti obves¢anja javnosti so, da se aktivnosti:

v

nanasajo na vsebino operativnega programa, razvojne prioritete, prednostne usmeritve
oziroma operacije;

» so opisane v prijavi programa in
» so doloceni kvantificirani fizi¢ni kazalniki za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.2 Aktivnosti Studij in vrednotenj

Studije se morajo jasno in nedvoumno nanasati na uresni¢evanje operativnih programov. Vrednotenje
zajema delno ali celovito vrednotenje nacrtovanih in dosezenih ciljev in uinkov, kot izhajajo iz
operativnih programov in NSRO.

Aktivnosti $tudij in vrednotenj se izvajajo koncentrirano, kar pomeni, da upravitenci predlagajo
posamezne aktivnosti (Studije, vrednotenja, priprava projektne in investicijske dokumentacije,
porocila, strokovne ocene ipd.), OU sprejme ali zavrne vkljuéitev predlogov aktivnosti v program ter
jih v primeru vkljuéitve v sodelovanju s posameznimi upravicenci tudi izvede.

Izjemoma v primerih, ko je to vsebinsko potrebno ter organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti, v
soglasju z organom upravljanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravi¢enci
predlagajo projekt tehni¢ne pomoc¢i z aktivnostmi $tudij in vrednotenj. OU potrdi projekt upravicenca
s sklepom. lzvajanje aktivnosti, dolo¢enih v projektu, postane izkljuéna pristojnost posameznega
upravicenca.

Primeri aktivnosti $tudij in vrednotenj so:
» Studije in/ali vrednotenja za izbolj$anje uspe$nosti izvajanja operativnih programov, njegovih
razvojnih prioritet in/ali prednostnih usmeritev;

» Studije in/ali vrednotenja za oceno napredka pri izvajanju operativnih programov, njegovih
razvojnih prioritet in/ali prednostnih usmeritev;

> vse vrste vrednotenja (predhodno, vmesno, naknadno, tematsko);
Studije predhodnega vrednotenja naslednjega programskega obdobja;

A%

» Studije kot podlaga za ucinkovito izvajanje operativnih programov, njegovih razvojnih
prioritet in/ali prednostnih usmeritev ter posameznih aktivnosti znotraj njih;
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» priprava projektnih in investicijskih dokumentacij, poro¢il, strokovnih ocen ipd.

Obvezne sestavine v prijavi programa oziroma v predlogu za vkljugitev aktivnosti v program so:
» utemeljitev  z vidika doseganja ciljev operativnega programa oziroma razvojne
prioritete/prednostne usmeritve/operacije;
» ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena;

> utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izracun stroskov aktivnosti, v
kolikor ni dologena v navodilih OU.

Posebne sestavine v prijavi programa oziroma v predlogu za vkljutitev aktivnosti v program so:

» idejna zasnova;

> predstavljena metodologija izvedbe Studije/evalvacije oz. vrednotenja;
» cilji Studije/vrednotenja;

» okvirni stro§kovni nacrt;

> Cas trajanja in

» okvirna opredelitev pogojev in meril za izbor.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti $tudij in vrednotenj so:

> da se nanaSajo na vsebino razvojne prioritete/prednostne usmeritve/operacije oz. na skupne
vsebine izvajanja operativnih programov oz. naértovanja za novo programsko obdobije;

» da so opisane v prijavi programa;
> da so doloceni kvantificirani fizicni kazalniki za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.3 Aktivnosti upravljanja in izvajanja programa

Aktivnosti morajo jasno in nedvoumno izhajati iz potreb upravi¢encev za ucinkovito izvajanje
njihovih nalog v postopku izvajanja operativnih programov.

V sklopu aktivnosti se zaposlitve za dolo¢en in nedolo¢en ¢as, ki se sofinancirajo iz sredstev tehni¢ne
pomoci, izvajajo v skladu s sprejetimi sklepi Vlade RS.

Aktivnosti upravljanja in izvajanja programa se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravicenci
predlagajo projekt tehni¢ne pomo¢i z aktivnostmi upravljanja in izvajanja programa (zaposlitve,
izobrazevanje in usposabljanje, ipd.). OU potrdi projekt upravicenca s sklepom. Izvajanje aktivnosti,
dolocenih v projektu, je v pristojnosti posameznega upravi¢enca.

Primeri aktivnosti upravljanja in izvajanja programa so:

» aktivnosti javnih usluzbencev odgovornih za pripravo, izbiro, spremljanje, nadzor in
vrednotenje projektov (zaposlitve, izobrazevanje ipd.) (posebne sestavine opisa aktivnosti v
prijavi programa. opis del in nalog, naziv in osnovni kolicnik, okvirni tematski nacrt
izobrazevanja oziroma usposabljanja);

» amortizacija opreme in osnovnih sredstev (nakup izjemoma v skladu z navodilom OU za
upravicene stroske) ter storitve zunanjih izvajalcev za podporo izvajanju nalog upravicencev v
postopku izvajanja operativnih programov;

> storitve zunanjih izvajalcev (prevajanje, najem prostorov, vzdrievanje in upravijanje
prostorov);
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» dobava opreme (nakup pisarniskega materiala, najem in nakup racunalniske opreme, najem
telekomunikacijske opreme, nakup in najem pisarniSke opreme);

» zasedanja Nadzornega odbora in drugih usmerjevalnih in/ali nadzornih teles.

Obvezne sestavine v prijavi programa oziroma projekta:

> utemeljitev z vidika doseganja ciljev operativnega programa oziroma razvojne
prioritete/prednostne usmeritve/operacije;

» ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena;

> utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izracun stroskov aktivnosti, v
kolikor ni dolo¢ena v navodilih OU.

4.4 Aktivnosti racunalniskih sistemov za spremljanje in vrednotenje

Aktivnosti na podro¢ju racunalniskega oz. informacijskega sistema se lahko nanasajo zgolj na
postavitev, nadgradnjo in vzdrZevanje informacijskega sistema ISARR ter dopolnilnih modulov OU in
upravicencev, ki so zdruZzljivi s sistemom ISARR in prispevajo k ucinkovitosti in uporabnosti
informacijske podpore za naértovanje in spremljanje izvajanja operativnih programov ter vrednotenja
dosezenih u¢inkov operativnih programov in njihovega vpliva na nacionalne in politike EU.

Aktivnosti v okviru raCunalniskih sistemov za spremljanje in vrednotenje se praviloma izvajajo
koncentrirano, kar pomeni, da upravicenci predlagajo posamezne aktivnosti, OU lahko sprejme ali
zavrne vkljucitev predlogov aktivnosti v program ter jih v primeru vkljucitve v sodelovanju s
posameznimi upravicenci tudi izvede.

V primerih, ko je to vsebinsko potrebno ter organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti v soglasju z
organom upravljanja lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravi€enci predlagajo projekt
tehni¢ne pomoci z aktivnostmi raCunalniSkih sistemov za spremljanje in vrednotenja. OU potrdi
projekt upravicenca s sklepom. Izvajanje aktivnosti, dolo¢enih v projektu, v takem primeru postane
pristojnost posameznega upravicenca.

Primeri aktivnosti ratunalniskih sistemov za spremljanje in vrednotenje so:

» zasnova sistema spremljanja in ocena potreb;

» nabava opreme in programov za ISARR in medsebojne povezave z drugimi sistemi in
podatkovnimi bazami;

> storitve razvoja, nadgradnje in vzdrzevanja sistema in posameznih modulov;
» usposabljanje uporabnikov.

Obvezne sestavine v prijavi programa, projekta oziroma v predlogu za vkljugitev aktivnosti v projekt:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev operativnega programa oziroma razvojne
prioritete/prednostne usmeritve/operacije;

> utemeljitev razlogov za izvedbo aktivnosti;

» ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena;

> utemeljitev skladnosti s sistemom ISARR oz. utemeljitev razlogov za odstopanja;

» utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izradun stroskov aktivnosti, v

kolikor ni dolo¢ena v navodilih OU.

avgust 2010 12 Verzija: 1.20



RIPUBLIKA SLOVIN A ~ 4%

SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE
ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN

i-NaloZba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNTJA
Kotnikova 28, 1000 Ljubliana, E}l)rr(‘)cpzslf;! kssks I?I(aj 22 1egioNani1azvo)
Te.:(01) 308-31-78 Fax: (01)478-36-19 Ewopé i socialni sklad

NAVODILA ORGANA UPRAVLJIANIA ZA 1ZVAJANJE
TEHNICONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CHLJIA KONVERGENCA 2007-2013

5 PROGRAM, PROJEKT IN PREDLOG ZA VKLJUCITEV
AKTIVNOSTI V PROGRAM

5.1 Obdobje upravicenosti

Programsko obdobje traja od 1.1.2007 do 31.12.2013. Upravigenci niso upraviceni do koriscenja
sredstev oz. ne smejo izvajati predobremenitev na programu oziroma projektu v breme sredstev
kohezijske politike, dokler OU ne odobri programa ter projekta s sklepom oziroma dokler ne odobri
vkljucitve aktivnosti v program tehni¢ne pomogi. Plagila v breme sredstev evropske kohezijske
politike se izvajajo skladno s pravilom n+2 oziroma n+3.

V predlogu za vkljucitev v program se datum zacetka in konca programa, projekta oziroma aktivnosti
dolo¢i na naslednji nacin:

» Datum zaCetka programa je 1. januar 2007. Datum konca programa je datum, ko je bilo
izvrSeno zadnje pladilo za programske aktivnosti, vendar najkasneje 31.12.2015 oziroma kot
je doloceno v navodilih OU o upravicenih stroskih.

» Datum zacCetka projekta je 1. januar tekocega leta. Datum konca projekta je datum, ko bo
izvrSeno zadnje placilo za projektne aktivnosti, vendar najkasneje 31.12.2015 oziroma kot je
dolo¢eno v navodilih OU o upraviéenih strodkih.

» Datum zacetka aktivnosti je 1. januar tekoCega leta. Datum konca aktivnosti je datum, ko bo
izvrSeno zadnje placilo za aktivnosti, vendar najkasneje 31.12.2015 oziroma kot je dolo¢eno v
navodilih OU o upraviCenih stroskih.

Datum zakljuc¢ka spremljanja programa je datum, ko drzava ¢lanica posreduje Evropski komisiji
zakljuéno porocilo o izvedbi OP.

V primeru, da se aktivnosti izvajajo, preden je potrjen program, projekt oziroma aktivnost vkljucena v
program in Ze potekajo izplacila, ki v zvezi z aktivnostjo nastajajo, se izplacila v breme sredstev
kohezijske politike za tehniéno pomo¢ lahko izvedejo Sele po potrditvi programa, projekta oziroma po
vkljucitvi aktivnosti v program.

5.2 Priprava programa, projekta oziroma predloga za vkljucitev aktivnosti v
program

OU v vlogi upraviCenca kot nosilec programa tehni¢ne pomoci pripravi Predlog programa tehnicne
pomoci za OP ROPI, OP RR in OP RCV na podlagi obrazca iz priloge 3 teh navodil.

V primeru, da se aktivnosti:
» izvajajo koncentrirano, upravicenec za aktivnosti pripravi Predlog za vkljucitev aktivhosti v
program na obrazcu, ki je priloga 1 tem navodilom,;

» ne izvajajo koncentrirano, upravicenec za aktivnosti pripravi Predlog projekta na obrazcu, ki
je priloga 2 tem navodilom.

Obrazec upravicenec izpolni skladno s prilozenimi navodili k obrazcem in ga posreduje organu
upravljanja.
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5.3 Uskladitev in potrditev programa, projekta oziroma predloga za vkljuditev
aktivnosti v program in vnos podatkov v ISARR

PROGRAM

Program tehniéne pomo¢i prijavlja upravicenec, ki je hkrati tudi nosilec programa. Upravi¢enec v
vlogi nosilca programa pripravi predlog programa, ki ga posreduje organu upravljanja.

Program mora za odobritev izpolnjevati naslednje pogoje:

» program mora prispevati k doseganju ciljev operativnih programov;

» program mora prispevati k izboljSanju ucinkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja
operativnih programov;

» program mora ustrezati dolo¢bam evropskih uredb glede strukturnih in kohezijskega sklada ter

zahtevam teh navodil,

program mora biti skladen z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podro¢ja varstva

konkurence, javnih naroc¢il in enakih moznosti in

\72

» odgovori na kontrolnem listu OU za potrditev programov morajo biti pritrdilni (izjemoma
negativni z ustrezno obrazloZitvijo).

Organ upravljanja pri potrjevanju programa preveri:
> prispevek k doseganju ciljev operativnega programa;
» prispevek k izboljSanju ucinkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja operativnega
programa;
» skladnost z dolo¢bami evropskih uredb glede strukturnih in kohezijskega sklada ter zahtevami
teh navodil;

» skladnost z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podro¢ja varstva konkurence, javnih
narocil in enakih moznosti;

» smiselnost izkazanih potreb glede na stanje izvajanja operativnih programov;

» dosezeno stopnjo skladnosti s predlaganimi aktivnostmi ostalih upraviencev;

» finan¢no skladnost aktivnosti glede na razpolozljivost sredstev tehni¢ne pomoci;
» razpoloZzljivost sredstev v proraunu;

> fizi¢ni napredek programskih aktivnosti, ki so bile odobrene pred tem, vklju¢no z doseganjem
zastavljenih ciljev (kazalnikov).

Organ upravljanja usklajene in potrjene obrazce za program vnese v ISARR in posreduje izpise
upravi¢encu v vlogi nosilca programa tehni¢ne pomoci skupaj s sklepom o potrditvi programa in
programom (oziroma naknadno, v kolikor to isto¢asno ni mogoce).

Organ upravljanja posreduje dokumentacijo iz prej$njega odstavka v vednost organu za potrjevanje in
revizijskemu organu, kopije pa posreduje tudi upravi¢encem do sredstev tehni¢ne pomoci v okviru
operativnega programa.

Nosilec programa tehni¢ne pomoci prijavi program v §tirih izvodih, od katerih prejmejo:
» upravicenec-nosilec programa
» organ za potrjevanje

» revizijski organ in
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» organ upravljanja
vsak po en potrjen izvod.

Na podlagi potrjenega programa tehni¢ne pomoci nosilec programa tehni¢ne pomoci odpre projekt v
Nacdrtu razvojnih programov.

5.4 Projekt in predlog za vkljuditev aktivnosti v program

Projekt in predlog za vkljuitev aktivnosti v program tehni¢ne pomoéi prijavljajo/posredujejo
upravicenci do sredstev tehni¢ne pomoci.

Organ upravljanja projekt oziroma predlog aktivnosti za vklju¢itev v program preveri in po potrebi
uskladi z upravi¢encem.

Upravicenec posreduje izpolnjen obrazec za projekt oziroma za predlog za vkljugitev aktivnosti v
program organu upravljanja tudi elektronsko.

Projekt oz. aktivnost mora za vkljuéitev v program izpolnjevati naslednje pogoje:
» prispevati mora k doseganju ciljev operativnih programov;

> prispevati mora k izboljSanju ucinkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja operativnih
programov;

> ustrezati mora dolo¢bam evropskih uredb glede strukturnih in kohezijskega sklada ter
zahtevam teh navodil in

‘7

biti mora skladna z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podro¢ja varstva konkurence,
javnih naro¢il in enakih moznosti.

Organ upravljanja pri potrjevanju projekta in obravnavi predloga za vkljucitev aktivnosti v program
preveri oziroma oceni:

» smiselnost izkazanih potreb glede na stanje izvajanja operativnih programov;

» dosezeno stopnjo skladnosti s predlaganimi aktivnostmi ostalih upraviéencev;

» finanéno skladnost aktivnosti glede razpolozljivih sredstev tehni¢ne pomoci:

» razpolozljivost sredstev v proracunu in

» fizi¢ni napredek aktivnosti, ki so bile odobrene pred tem, vkljuéno z doseganjem zastavljenih

ciljev (kazalnikov).

Organ upravljanja posreduje projekt skupaj s sklepom o potrditvi projekta oziroma odgovor na predlog
za vkljucitev aktivnosti v program upravi¢encu ter v vednost organu za potrjevanje in revizijskemu
organu.

Organ upravljanja na podlagi potrjenega projekta na proracunski postavki za tehni¢no pomoé
posameznega upravicenca prerazporedi sredstva tehni¢ne pomoci.

Organ upravljanja na podlagi potrjenega predioga za vkljucitev aktivnosti v program v sodelovanju z
upravi¢encem pri¢ne potrebne postopke za izvedbo aktivnosti in po izvedbi aktivnosti izvede placilo iz
proracunskih postavk tehni¢ne pomo¢i organa upravljanja.

Upravicenec prijavi:
> projekt v §tirih izvodih, od katerih prejmejo:
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upravicenec-nosilec projekta
organ za potrjevanje
» revizijski organ in
» organ upravljanja
vsak po en potrjen izvod.
» predlog za vkljuditev aktivnosti v program v dveh izvodih, od katerih prejmeta:
» upravicenec in
> organu upravljanja
vsak po en potrjen izvod.

5.5 Spremembe programa, projekta oziroma aktivnosti, vklju¢enih v program

Upravitenci vse spremembe programov, projektov oziroma aktivnosti, vklju¢enih v program,
sporocajo organu upravljanja.

Pri spremembah programa, projekta oziroma aktivnosti, vkljucenih v program, upravic¢enec predlozi
nov obrazec za prijavo programa, projekta oziroma obrazec za vkljucitev aktivnosti v program. V
obrazcu je potrebno jasno oznaciti spremembe, in sicer v na¢inu »sledi spremembam«. Po uskladitvi
predloga programa, projekta oziroma predloga aktivnosti za vkljucitev v program z organom
upravljanja se prijavnemu obrazcu z oznacenimi spremembami priloZzi tudi ¢istopis novega prijavnega
obrazca.

Postopek pri spremembah je enak postopku pri prijavi, pri ¢emer velja, da gre za spremembo
programa, projekta oziroma predloga aktivnosti za vkljuéitev v program.

Program, projekt oziroma predlog aktivnosti za vklju¢itev v program je mozno spremeniti v primeru:
» spremembe identifikacijskih podatkov

» finan¢ne spremembe
» vsebinske spremembe in dopolnitve in
» spremembe v dinamiki izvajanja in druge spremembe.

5.6 Izvajanje predobremenitev na programu, projektu oziroma aktivnosti,
vkljuéeni v program
Upravicenci Sele na podlagi sklepa o potrditvi programa in sklepa o potrditvi projekta oziroma

pozitivnega odgovora o vkljuéitvi aktivnosti v program lahko zaénejo izvajati predobremenitve za
programske aktivnosti v breme sredstev kohezijske politike.

Upravicenci so dolzni pri izvedbi aktivnosti ravnati v skladu z zakonodajo, ki ureja postopke oddaje
javnih narocil in/ali postopke za izvrSevanje proracuna oz. druge pravne podlage.

UpraviCenec je dolzan za izvedbo aktivnosti tehni¢ne pomogi zagotoviti, da je poraba sredstev za
upraviéenca gospodarna glede na namen.

UpraviCenec mora pri sklepanju pogodb oz. izdaji naro¢ilnic med drugim paziti:

» da pogodbene vrednosti oz. vrednosti naroCilnic ne presegajo vrednosti posamezne potrjene
aktivnosti oz. vsote posameznih potrjenih aktivnosti;

avgust 2010 16 Verzija: 1.20



REPUBLIKA SLOVENI A A%

g SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE i B Nalozba v vaso prihodnost

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN
REGIONALNO POLITIKO
P Evropski skad za regionani razvo;
Kotrikova 28, 1000 Ljublana, ki < 7
Te': (07) 308 31-78 Fax {01)478-36-19 o Sk - ad
NAVODILA ORGANA UPRAVLIANJA ZA IZVAJANJE
TEHNIONE POMOCH KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

» da se pogodba v breme sredstev kohezijske politike sklepa le za potrjene aktivnosti. Ce so
predmet pogodbe v breme sredstev kohezijske politike tudi aktivnosti, ki niso del projekta
oziroma aktivnosti, vkljuCenih v program, je potrebno v pogodbi jasno dologiti. katere
aktivnosti delno financira Evropska unija in sicer iz ESRR, ESS oz. KS ter v kaksni vigini;

» da v pogodbi uposteva dinamiko placil, ki je navedena v programu, projektu oziroma
aktivnosti, vkljuceni v program;

» da pogodba v breme sredstev kohezijske politike izpolnjuje zahteve glede obves¢anja javnosti
o strukturnih skladih in kohezijskem skladu;

» daso navedena vsa dokazila, ki jih mora predloziti izvajalec oz. na¢in porodanja;

> da si zagotovi pravico vpogleda v dokumentacijo oz. preverjanje revizijske sledi;

» da je rok za izvedbo aktivnosti skladen z rokom, navedenim v programu, projektu oziroma
aktivnosti, vkljuCeni v program oziroma je znotraj upraviéenega obdobja trajanja programa.

5.7 Spremljanje in porocanje
% Porocilo
UpraviCenec posreduje OU finan¢no in vsebinsko poroCilo po dinamiki dolo¢eni s strani OU.

UpraviCenci oddajo poro€ilo na obrazcu, posredovanem s strani OU v tiskani oziroma elektronski
verziji v ISARR. Upravicenec je dolzan na zahtevo OU posredovati dodatne obrazlozitve k poro&ilu.

% Letno porodilo
Letno porocilo je potrebno predloziti OU v roku dveh mesecev po koncu koledarskega leta t.j.
najkasneje do 28. februarja. Poro¢ilo mora vsebovati najmanj podrobno predstavitev izvedenih

aktivnosti, porabljenih sredstev (na aktivnost in skupno) in dosezenih rezultatov (kvantificirani
kazalniki).

+ Kon¢no porodilo

Konéno porocilo je potrebno predloziti OU v roku treh mesecev po koncu programa oz. projekta.
Porocilo mora vsebovati najmanj podrobno predstavitev izvedenih aktivnosti, porabljenih sredstev (na
aktivnost in skupno) in dosezenih rezultatov (kvantificirani kazalniki).
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6 IZVAJANJE UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU
UREDBE 1828/2006/ES

6.1 Administrativna kontrola

V skladu z Uredbo o izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v RS v
programskem obdobju 2007-2013 je za izvajanje upravljalnih preverjanj po 13. €lenu Uredbe
1828/2006/ES za izdatke tehni¢ne pomo¢i odgovorna kontrolna enota organa upravljanja. Poleg teh
navodil je potrebno obvezno upostevati tudi Navodila OU za izvajanje upravljalnih preverjanj po 13.
¢lenu Uredbe 1828/2006/ES, vklju¢no s prilogami.

Neposredni proracunski uporabnik v vlogi upravi¢enca pred izpla¢ilom sredstev iz proracuna (izjema
so stroski dela, glej t&. 6.1.1 teh navodil) elektronsko posreduje dokumentacijo v administrativno
kontrolo po 13. ¢lenu kontrolni enoti OU in ustrezno arhivira originalno dokumentacijo.

Upravi¢enec, ki ni neposredni proracunski uporabnik pripravi zahtevek za izplacilo in ga skupaj s
prilogami posreduje neposrednemu proracunskemu uporabniku. Odgovorna oseba neposrednega
proradunskega uporabnika (npr. skrbnik pogodbe) dokumentacijo pregleda in jo elektronsko posreduje
kontrolni enoti OU v administrativno kontrolo po 13. ¢lenu.

Kontrolna enota OU lahko kadarkoli preveri originalno dokumentacijo, zato ji mora biti dostop do
originalnih dokumentov kadarkoli omogocen.

Kontrolna enota izvede administrativno kontrolo po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006/ES na podlagi
potrjenega programa tehni¢ne pomoci, projekta tehni¢ne pomoc¢i oziroma predloga za vkljucitev
aktivnosti v program, Navodil organa upravljanja o upravicenih stroskih za sredstva evropske
kohezijske politike za programsko obdobje 2007-2013 in teh navodil.

Neposredni proracunski uporabnik mora pri posredovanju dokumentacije kontrolni enoti OU dosledno
upostevati naslednje:

» Dokumentacija, ki jo NPU posreduje v administrativno kontrolo po 13. ¢lenu, mora biti
popolna, pregledana in kronolosko urejena. Neustrezno in nepopolno dokumentacijo lahko
kontrolna enota zavrne oziroma jo vrne v dopolnitev.

» Takoj po izplacilu sredstev iz proracuna NPU kontrolni enoti OU posreduje dokazilo o
placilu (izpis iz sistema MF-ERAC).

Kontrolna enota organa upravljanja izvede administrativno kontrolo po 13. ¢lenu:
» Ustrezno evidentira prejeto dokumentacijo.

> S pomoc¢jo kontrolnega lista (vzorci kontrolnih listov so v prilogah 8 — 13) izvede
administrativno kontrolo po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006/ES pred izplacilom sredstev iz
proracuna (izjema so stroski dela, glej t¢. 6.1.1 teh navodil).

» Poizvedenem preverjanju lahko zahtevek za izplaéilo:
e potrdi in odobri izpladilo iz proracuna;
® pozove upravi¢enca k dopolnitvi dokumentacije v primeru, da je ta pomanjkljiva;

e zmanjSa zahtevek za izplailo v primeru ugotovljene napake ali nepravilnosti ali
zahteva odpravo nepravilnosti;

e zavrne zahtevek za izplacilo v primeru ugotovljene napake ali nepravilnosti in zahteva
odpravo nepravilnosti.
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Na podlagi prejetega dokazila o izplacilu iz proraduna preveri pravilnost izvedenega
izplacila.

Zakljuci kontrolni list, ga ustrezno evidentira in posreduje v vednost odgovorni osebi NPU.
Preveri in potrdi zahtevek za povracilo.

Ustrezno arhivira dokumentacijo opravljene administrativne kontrole. Vso dokumentacijo v

zvezi z izvajanjem operacij tehnicne pomo¢i 2007-2013 je potrebno hraniti najmanj do
31.12.2020.

Administrativna kontrola po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006/ES pred izplagilom iz proracuna se ne izvaja
za izdatke tehni¢ne pomoci, nizje od 200 EUR. Za tovrstne izdatke je potrebno voditi ustrezen arhiv.
Za tovrstne izdatke se lahko izvede vzor¢na administrativna kontrola.

6.1.1 Preverjanje stroSkov dela po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

6.1.1.1 Dokazila

Dokazila, ki jih je v okviru uveljavljanja stroskov dela potrebno posredovati kontrolni enoti OU v
administrativno kontrolo po 13. ¢lenu:

a)

b)

d)

Pogodba o zaposlitvi oziroma drug pravni akt, s katerim je zaposleni razporejen na projekt
Tehni¢ne pomoci ter naknadno sklenjeni dodatki k pogodbi o zaposlitvi (aneksi).

Izpolnjen in podpisan Obrazec 1K1 — Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in
sklenitve pogodbe o zaposlitvi (Priloga 16). Obrazec je potrebno izpolniti za vsakega
zaposlenega (obrazec se posilja skupaj s pogodbo oz. dodatkom k pogodbi). Z ustrezno
izpolnjenim in podpisanim obrazcem odgovorna oseba upravicenca potrdi, da ima
upravicenec vzpostavljene ustrezne postopke notranjega nadzora in da je postopek zaposlitve
pravilen in skladen z veljavno nacionalno zakonodajo. Kontrolna enota QU lahko za
pridobitev zagotovila izvaja kontrole na kraju samem.

Mesecno porocilo o opravljenem delu skupaj z izpisom iz evidence ur, pripravljeno skladno
z navodili Projektne enote za tehni¢no pomo¢ na OU. Iz nalog navedenih v mese¢nem
poroc¢ilu mora biti jasno razvidna povezava z izvajanjem evropske kohezijske politike,
navedeni morajo biti dopusti, bolniske, sluzbeni izhodi, idr. Mese¢no porocilo in izpis iz
evidence ur morata biti skladna.

Obracunski list zaposlenega oziroma kadar ne gre za ministrstvo/organ v sestavi oz. vladno
sluzbo enakovreden dokument, iz katerega je razvidna Il. bruto placa s pripadajoc¢imi davki
in prispevki, povracila stroskov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z
dela, ipd.), nadomestila place (bolniska, dopust, praznik, izobrazevanja, ipd.) ter drugi osebni
prejemki v skladu z veljavno nacionalno zakonodajo (regres za letni dopust, jubilejne
nagrade, solidarnostna pomoc¢ ipd.).

Izpolnjen in podpisan Obrazec IK2 — Izjava o pravilnosti obracuna place in drugih stroskov
dela (Priloga 17). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim obrazcem odgovorna oseba
upravienca potrdi, da ima upravi¢enec vzpostavljene ustrezne postopke notranjega nadzora
in da je meseéni obracun place, za vse zaposlene katerih placa se uveljavlja kot upravicen
strosek, pravilen in skladen z njihovimi pogodbami o zaposlitvi ter veljavno nacionalno
zakonodajo. Kontrolna enota OU lahko za pridobitev zagotovila izvaja kontrole na kraju
samem.

Dokazilo o placilu:

- izpis iz sistema MF-ERAC;
- kadar ne gre za NPU (ministrstvo/organ v sestavi oz. vladno sluzbo ipd.):
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DOKAZILO O PLACILU ZA BRUTO I:

e lzpis iz TRR o izplacilu neto plate posameznemu zaposlenemu. V primeru
skupnega nakazila za vse zaposlene je, poleg izpisa iz TRR, potrebno priloziti
tudi tabelo, 1z katere je razviden skupni znesek nakazila, posamezni neto
zneski ter imena in priimki tistih zaposlenih, katerih placa se uveljavlja kot
upravi¢en strosek. Imena zaposlenih, katerih placa se ne uveljavlja kot
upravi¢en strosek so lahko izbrisana, jasno razvidna pa morajo biti njihova
neto izplacila.

DOKAZILA O PLACILU ZA BRUTO II:

e REK-I - Obracun davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja.

o lIzpis iz TRR o placilu davkov in prispevkov ali potrdilo DURS-a o placanih
davkih in prispevkih.

e Seznam, iz katerega je razviden skupni znesek davkov in prispevkov,
posamezni zneski ter imena in priimki tistih zaposlenih, katerih placa se
uveljavlja kot upravicen strosek. Imena zaposlenih, katerih placa se ne
uveljavlja kot upravicen stroSek, so lahko izbrisana, jasno razvidne pa morajo
biti njihove vrednosti davkov in prispevkov.

g)  V primeru, kadar so nadomestila place delodajalcu povrnjena iz drugih virov, je potrebno
posredovati ustrezen dokument, iz katerega je razviden znesek povradil. V primeru povraéila
bolniskih odsotnosti se posreduje dokument Zavoda za zdravstveno zavarovanje Slovenije
(Obvestilo o priznani visini refundacije bruto nadomestil plac), iz katerega so razvidni zneski
refundacij ter imena in priimki oseb, za katere je bila bolni§ka refundirana.

Neposredni proraunski uporabnik zgoraj navedeno dokumentacijo elektronsko posreduje kontrolni
enoti OU. Originalno dokumentacijo ustrezno arhivira upraviéenec (glej t¢. 6.1.3 teh navodil).

6.1.1.2 Izvedba administrativne kontrole

Kontrolna enota organa upravljanja izvede administrativno kontrolo po 13. ¢lenu:

1. pogodbe o zaposlitvi oziroma dodatka k pogodbi o zaposlitvi:
Administrativna kontrola pogodbe o zaposlitvi se izvede na podlagi potrjenega
programa/projekta tehni¢ne pomoéi pred prvim uveljavljanjem stroskov dela. S pomocjo
kontrolnega lista iz Priloge 8 kontrolor preveri skladnost pogodbe o zaposlitvi s potrjenim
programom/projektom tehni¢ne pomo¢i, skladnost s pravili informiranja in obves$¢anja ter
skladnost z nacionalno zakonodajo.

2. upravicenosti mesecnih stroskov dela (kontrola se izvaja mese¢no):

Preverjanje upravicenosti mese¢nih stroskov dela se izvede na podlagi potrjenega
programa/projekta tehnicne pomoci, pogodbe o zaposlitvi oziroma dodatka k pogodbi o
zaposlitvi, mese¢nega porocila o opravljenem delu in izpisa iz evidence ur, obradunskega lista
oz. drugega ustreznega dokumenta ter dokazila o izplacilu. Izvaja se mese¢no, torej ob vsakem
uveljavljanju stroSkov dela. S pomocjo kontrolnega lista iz Priloge 9 kontrolor preveri
mesecno poro€ilo o opravljenem delu (iz katerega mora biti jasno razvidno, da je zaposleni
opravljal izklju¢no dela in naloge opredeljene v pogodbi o zaposlitvi) ter pravilnost in
ustreznost dokazil o placilu (skladnost z obratunskimi listi oziroma drugimi ustreznimi
dokumenti).

6.1.1.2.1 Upravicenec ni neposredni proracunski uporabnik

Preverjanje stroSkov dela po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES, kadar upravicenci niso neposredni
proracunski uporabniki (npr. javne agencije, javni skladi, javni zavodi idr.), se izvaja pred izpla¢ilom
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sredstev iz proratuna. Nalin posredovanja dokumentacije kontrolni enoti OU in izvedba
administrativne kontrole po 13. ¢lenu sta opisana v tocki 6 teh navodil.

6.1.1.2.2 Upravi€enec je neposredni prora¢unski uporabnik

Preverjanje stroSkov dela po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES, kadar so upravi¢enci neposredni
proraunski uporabniki (npr. ministrstva/organi v sestavi, vladne sluzbe idr.), se izjemoma izvaja po
izplacilu sredstev iz proracuna, vendar pred posredovanjem zahtevka za povracilo organu za
potrjevanje. Neposredni proracunski uporabnik v viogi upravi¢enca po izplacilu sredstev iz prorauna,
vendar najkasneje do 10-tega v mesecu, elektronsko posreduje dokumentacijo v administrativno
kontrolo po 13. ¢lenu kontrolni enoti OU in ustrezno arhivira originalno dokumentacijo. Kontrolna
enota OU lahko kadarkoli preveri originalno dokumentacijo, zato ji mora biti dostop do originalnih
dokumentov omogoéen.

Kontrolna enota OU po prejemu dokumentacije:
1. Ustrezno evidentira prejeto dokumentacijo.

2. S pomocjo kontrolnega lista (Prilogi 8, 9) izvede administrativno kontrolo po 13. ¢lenu
Uredbe 1828/2006/ES.

3. Upravi¢enca pisno obvesti o rezultatih opravljene kontrole in mu v vednost posreduje
kontrolnt list.

4. V primeru ugotovljene napake oziroma nepravilnosti (npr.: zaposlitev ni predvidena v
programu/projektu tehni¢ne pomoci, iz mesetnega poro€ila je razvidno, da je zaposleni
opravljal delo, ki ni v skladu s pogodbo o zaposlitvi in projektom,...) pripravi porocilo o
ugotovljeni nepravilnosti (predloga ni predpisana) z natanénim opisom odkrite nepravilnosti in
Jasnim sklicevanjem na ustrezna nacionalna pravila in pravila Skupnosti, ki so bila krSena. V
porocilu je potrebno navesti sprejete korektivne ukrepe ter pozvati upravicenca, da izvrsi
preknjizbo neupravic¢eno izplacanih sredstev na postavke, ki niso vezane na sredstva
drzavnega proratuna za kohezijsko politiko in kontrolni enoti OU posreduje dokazilo o
preknjizbi. Porocilo o ugotovljeni nepravilnosti posreduje upravic¢encu in odgovorni osebi
Projektne enote za tehni¢no pomo¢ na OU.

Kontrolna enota OU lahko predlaga naslednje popravljalne ukrepe (smiselno za vse vrste
ugotovljenih napak/nepravilnosti):

« kontrolor pisno opozori upraviéenca na ugotovljeno napako/nepravilnost in mu nalozi
preknjizbo celotne ze izplacane (ali izplacane v prihodnjih mesecih) place zaposlenega
na postavke, ki niso vezane na sredstva drzavnega proracuna za kohezijsko politiko;

« kontrolor pisno opozori upravi¢enca na ugotovljeno napako/nepravilnost in mu nalozi
finan¢no korekceijo.

5. Preveri in potrdi zahtevek za povracilo.

6. Ustrezno arhivira dokumentacijo opravljene administrativne kontrole.

6.1.1.3 Arhiviranje dokumentacije

a) Upravicenec vzdrzuje urejen in pregleden arhiv dokumentacije.

b) Dokumentacija za vse osebe, zaposlene v okviru projekta tehni¢ne pomoci, vklju¢no z dokazili
o plagilu, mora biti arhivirana na enem mestu (npr. v eni pisarni, v eni omari....).

¢) Priporoéljivo je, da se vsa dokumentacija za doloceno osebo (razpisna dokumentacija,
pogodba o zaposlitvi, aneksi, odlo¢be, sklepi, dopustni/bolniski listi, izjave, placilni in

avgust 2010 21 Verzija: 1.20



RLPUBLIKA SLOVENIJA ~ 4%

2 PUBLIKE SLOVENIJE i
g AL ORANO SAMOUPRVO I Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERACI]O DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski skiad za regionaini razvoj

Ketnikova 28, 1000 U ubl a( 3, Koheziiski skiad

Ted: (07) 308-31-78 Fax {01)478:36-19 Evropski socialni sklad

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANIA ZA 1ZVAJANJE
TEHNNICNE POMOCT KOHEZLIISKE POLITIKE CILIA KONVERGENCA 2007-2013

obra¢unski listi, mesecna porocila in izpisi iz evidence ur, potni nalogi,...) arhivira skupaj
(npr. v eni mapi). V kolikor se dokumentacija arhivira lo¢eno, mora odgovorna oseba
upravicenca jasno vedeti, kje se dokumentacija nahaja (preglednica arhiviranih dokumentov).
d) Arhiv mora biti ustrezno oznacen.
e) Preprecen mora biti dostop nepooblasenim osebam.

Organu upravljanja (kontrolni enoti in drugim), organu za potrjevanje, revizijskemu organu in
revizijskim institucijam EU mora biti kadarkoli omogocen dostop do arhiva in originalne
dokumentacije.

6.2 Kontrola na krajem samem

Kontrolna enota OU na podlagi analize tveganja izvaja kontrole na kraju samem po izplacilu iz
prorauna, s katerimi preverja pravilnost izvedbe postopkov zaposlitev in pravilnost mese¢nih
obracunov pla¢ ter drugih stroskov dela pri upravicencih (kontrola na kraju samem se lahko izjemoma
izvede pred izplacilom sredstev iz proracuna). Kontrolor na podlagi naklju¢nega vzorcenja ali po lastni
presoji (npr. na osnovi preteklih ugotovitev in izkuSenj) pri posameznem upravi¢encu izbere osebe,
katerih obracun place in pravilnost izvedbe postopka zaposlitve v celoti pregieda.

Pri izvajanju kontrol na kraju samem se smiselno uposteva tudi to¢ka 6.2 Navodil OU za izvajanje
upravljalnih preverjanj po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006/ES.

Kontrola na kraju samem obsega pregled mese¢nega obraduna place in pravilnost izvedbe postopka
zaposlitve za vzor¢no izbrane osebe, pregled ustreznosti arhiviranja originalne dokumentacije in druge
ukrepe (intervju ipd.).

Upravi¢enec je dolzan zagotoviti prisotnost odgovornih oseb in dostop do celotne originalne
dokumentacije povezane z obraCunom pla¢ in postopkom zaposlitve za dolo¢eno osebo (razpisna
dokumentacija, pogodba o zaposlitvi, aneksi, placilni list, obratunski list, sklepi, odlo¢be, dopustni
listki, bolniski listi, izjave, potni nalogi in drugo).

Kontrolor izpolni kontrolni list (vzorca kontrolnih listov sta v prilogi 14 in 15) in pripravi poro¢ilo o
opravljeni kontroli na kraju samem.

V' primeru ugotovljenih napak/nepravilnosti (npr. napa¢no obralunan dopust, napaéno dolocen
koli¢nik, neupostevanje navodil o informiranju in obve$¢anju javnosti, nepravilno arhivirana
dokumentacija....), kadar so sredstva ze bila izpladana iz proraCuna, lahko kontrolor predlaga
naslednje popravljalne ukrepe:
» preknjizba celotne Ze izplacane (ali izplacane v prihodnjih mesecih) plage zaposlenega na
postavke, ki niso vezane na sredstva drzavnega proraduna za kohezijsko politiko
+ finanéna korekcija.
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PRILOGE
(dolocajo minimalne zahteve glede podatkov, obrazci se lahko dopolnjujejo)
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SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE i .
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REGIONALNO POLITIKO

Ketnikova 28, 1000 ublana,
Te . {01) 308-31-78 Fax:{01)478-36-19

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNiJA
Evropski skiad za regionaini razvoj

Kohezijski sklad

Evropski socialni skiad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANIE TEUNICNE POMOCTE KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA g(NW—Zl)l} }
PRILOGA 1: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE AKTIVNOSTI ZA VKEJUCITEY ¥V PROGRAM TEHNICONE POMOCI

PREDLOG ZA VKLJUCITEV AKTIVNOSTI V PROGRAM

[] PRUAVA

] SPREMEMBA

NAZIV (SKUPINE) AKTIVNOSTI:

SKRAJSANI NAZIV (SKUPINE) AKTIVNOSTI:

NAZIV PROGRAMA:

SKRAJSANI NAZIV PROGRAMA:

STEVILKA PROJEKTA V NRP:

NAZIV PROJEKTA V NRP:

DATUM ZACETKA: DATUM ZAKLJUCKA: DATUM ZAKLJUCKA SPREMLIANJA:
NEPOSREDNI PRORACUNSKI UPORABNIK: ODGOVORNA OSEBA NPU-JA (TEL, FAKS, E-POSTA):
UPRAVICENEC: ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA (IME IN PRIMEK, TEL, FAKS, E-POSTA):

NACRT PREDLAGANIH AKTIVNOSTI:

ZAP. NAZIV PREDVIDENI PREDVIDENI OCENIJENA OPIS AKTIVNOSTI
8T, AKTIVNOSTI DATUM DATUM KONCA VREDNOST (EUR)
FIZICNEGA FINANCIRANJA

ZAKLJUCKA
AKTIVNOSTI

SKUPAIJ BREZ DDV ~ o~ o~

ZNESEK DDV ~ ~ ~

SKUPAJ z DDV ~ ~ o~

NACRT FINANCIRANJA AKTIVNOSTI ZA VKLJUCITEV V PROGRAM— SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE:
3" SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO: % > OSTALIJAVNI VIRE: %

33 SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZISKO POLITIKO + OSTALI:

NAMENSKA SREDSTVA EU:

DELEZ NAMENSKIH SREDSTEV EU:

SOFINANCIRANIE 17 POSTAVK SLOVENSKE UDELI:ZBE:

DELEZ SOFINANCIRANJA 1Z POSTAVK SLOVENSKE UDELEZBE:

OPOMBE:
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REGIONALNO POLITIKO

Kotnikova 28, 100C Ljublana,
Te: (07) 308-31-78 Fax {01)478-36-19

OPERACTJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski sk ad za regiona ni razvo;

Kohezijski skiad ’

Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA FZVAJANJE TEHNICNE POMOCTKOHEZIISKE POLITIKE CHLEA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 1: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE AKTINNOSTI ZA VKLJUCITEV V PROGR AN TEHNIONE POMOCT

PRIHODKI AKTIVNOSTI:

PREDVIDENI PRIHODKI:

NETO RAZLIKA ((Y SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA 7ZA KOHEZIISKO POLITIKO }-PRIHODKI):

UPRAVICENEC ZAGOTAVLIA, DA SO VSI PODATKI V TEM OBRAZCU IN PRILOGAH TOCNI IN RESNICNI TER NAVEDENE AKTIVNOSTI PREDLAGA ZA VKLIUCITEV V

PROGRAM TEHNICNE POMOCI.

ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA:

PODPIS:

DATUM:

ZIG
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REGIONALNO POLITIKO OPERACI]O DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropskl sk ad za regionaini razvoj

Kotrikova 28, 1000 Ljublana, Koheziiski skiad
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NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNICNE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

PRILOGA 1: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE AKTIVNOSTI ZA VKLJUCITEV V PROGRAM TEHNICNE POMO(

Navodilo za izpolnjevanje obrazca

Izpolnjena morajo biti vsa polja na obrazcu. V kolikor podatka ni, se za tekstualne podatke vnese poSevnica, za
Steviléne pa nicla.

Upravitenec oznaci ali gre za prijavo aktivnosti ali za prijavo sprememb predloga za vkljucitev aktivnosti v program.
V kolikor gre za spremembo, oznacite: zaporedno 3t. spremembe/st. sprememb.

o
o

Mati¢ni podatki o aktivnostih tehni¢ne pomoc¢i

» Osnovna preglednica
Naziv (skupine) aktivnosti: vpisite polni naziv (skupine) aktivnosti (npr. naziv — upravi¢enec — operativni
program — obdobje).

Skraj$ani naziv (skupine) aktivnosti: v to polje vnesite skraj$ani naziv (skupine) aktivnosti (npr. skrajani
naziv — kratica upravi¢enca — OP — kratici letnic obdobja).

Naziv programa: vpisite polni naziv programa, v katerega aktivnost vkljucujete.

SkrajSani naziv: v to polje vnesite skrajSani naziv programa, v katerega aktivnost vkljucujete.

Stevilka in naziv projekta v NRP: vpisite Stevilko projekta v okviru NRP in njegov naziv.

Datum zadetka in datum zaklju¢ka: vpiSite predvideni datum zadetka in konca aktivnosti (DD.MM.LLLL).
Datum zacetka in konca aktivnosti morata biti znotraj obdobja upravicenosti. Datum konca aktivnosti je

datum, ko je bilo izvrSeno zadnje pla¢ilo za aktivnosti iz proraduna NPU torej datum zaklju¢ka financiranja.

Datum zaklju¢ka spremljanja: Vpise se datum 31.12.2015.

v

Preglednica udelefencev

Neposredni proratunski uporabnik + odgovorna oseba: navedite naziv institucije, ki ima pri tem projektu
vlogo NPU, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne podatke odgovorne osebe NPU.

Podatki o upravi€encu: navedite naziv, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne naslove odgovorne
osebe.

Naért predlaganih aktivnosti

Zaporedna Stevilka: vpiSite zaporedno $tevilko posamezne aktivnosti. Aktivnosti se razvri¢a glede na datum
zaklju¢ka financiranja od prvega do najkasnejSega.

Naziv aktivnosti: upravi¢enec vpiSe nazive aktivnosti, ki jih prijavlja v program tehni¢ne pomo¢i. Upravic¢enec
lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom z novim predlogom za vkljucitev aktivnosti v program. Naziv

aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Predvideni datum zaklju¢ka aktivnosti: vpiSite datum predvidenega fizi¢nega zakljucka na¢rtovane aktivnosti,
torej datum, ko bo aktivnost fizi¢no izvedena (DD.MM.LLLL).

Predvideni datum zakljucka financiranja aktivnosti: vpisite datum, ko bo aktivnost v celoti platana
(DD.MM.LLLL).

Opis aktivnosti: pri opisovanju aktivnosti je potrebno upostevati zahteve iz navodil organa upravljanja.
Ocenjena vrednost aktivnosti: vpiSite ocenjeno vrednost aktivnosti.

Vrednost SKUPAJ BREZ DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti brez DDV.
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PRILOGA 1: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE AKTIVNOSTI ZA VKEJUCITEV V PROGRAM TEHNICNE POMOC

Vrednost ZNESEK DDV: vpisite ocenjeno vrednost DDV za vse aktivnosti.

Vrednosti SKUPAJ Z DDV: vpiSite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti z DDV.

53

*

Nadrt financiranja predlaganih aktivnosti
V naért financiranja se vnesejo podatki o celotni vrednosti (skupine) aktivnosti.

Sredstva drZzavnega proracuna za kohezijsko politiko: v stolpec vrste sredstev vpisite lo¢eno namenska
sredstva EU in sredstva slovenske udelezbe, razdeljena po letih. Vpisite predvideni znesek teh sredstev.

Ostali javni viri: vpiSite ostale vire pri skupini aktivnosti tehni¢ne pomo¢i.

SeStevki: vpisite delne vsote sofinanciranja iz naslova sredstev drZavnega proratuna za kohezijsko politiko, iz
naslova ostalih javnih virov, delez sofinanciranja in sredstev drzavnega proracuna za kohezijsko politiko skupaj z
ostalimi javnimi viri kot skupno vrednost (skupine) aktivnosti.

Namenska sredstva EU: vpiSite vi§ino namenskih sredstev EU (EUR) za kohezijsko politiko v celotni vrednosti
(skupine) aktivnosti.

Delez namenskih sredstev EU: vpiSite delez (%) namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko v celotni
vrednosti (skupine) aktivnosti.

Sofinanciranje iz postavk slovenske udelezbe: vpisite vi§ino sredstev iz postavk slovenske udelezbe (EUR) za
sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti (skupine) aktivnosti.

Delez sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe: vpisite delez (%) sredstev iz postavk slovenske udelezbe
za sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti (skupine) aktivnosti.

.0

% Prihodki predlaganih aktivnosti

Predvideni prihodki skupine aktivnosti: vpisite znesek (EUR) predvidenih prihodkov skupine aktivnosti.

Neto razlika med upravienimi stroski in prihodki: vpiSite neto razliko med vsoto sredstev drzavnega proracuna za
kohezijsko politiko EU ter prihodki (EUR).
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REGIONALNO POLITIKO

Ketnikova 28, 1000 Ljublana,
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OPERACIIO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNTJA
Eviopski skiad za regionaini razvoj

Kohezq(s,k: sklad

Evropski socialni skdad

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHUNIONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 2: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE PROJEKTA TEHNIONE POMOCI

1ZPOLNI ORGAN UPRAVLJANJA:

DATUM PREJEMA VLOGE PROJEKTA:

PROJEKT/SPREMEMBO PROJEKTA ODOBRIL:

VODJA ORGANA UPRAVLJANJA

(IME PRIIMEK IN PODPIS)

DATUM

Z1G

1ZPOLNI UPRAVICENEC:

Maticni podatki o projektu tehni¢ne pomoc¢i OP

[] PRUAVA

] SPREMEMBA PROJEKTA

NAZIV PROJEKTA:

SKRAJSANINAZIV PROJEKTA:

NAZIV PROGRAMA:

SKRAJSANINAZIV PROGRAMA:

STEVILKA PROJEKTA V NRP:

NAZIV PROJEKTA V NRP:

DATUM ZACETKA:

DATUM ZAKLJUCKA: DATUM ZAKLJUCKA SPREMLJANJA:

NEPOSREDNI PRORACUNSKI UPORABNIK:

ODGOVORNA OSEBA NPU-JA (TEL, FAKS, E-POSTA):

UPRAVICENEC:

ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA (IME IN PRIIMEK, TEL, FAKS, E-POSTA):

| Opis CILIEV:
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SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE i .
ZALOKALNO SAMOUPRAVO IN. - NaloZba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO LOPERACIIE %ELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
. R vropski skiad za regiona ni razvo;

Kotnikova 28, 1000 Lubliana, ticki ski 7 ’
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NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIONE POVIOCT KOUEZISKE POLITIKE CHLJA KONV FRGENCA 2007-2013
PRILOGA 2: OBRAZEC ZA PREIAVO IN SPREMEMBE PROJEKTA TEHNIONE POMOC]

NACRT IZVAJANJA PROJEKTA:

ZAP. NAZIV PREDVIDENI PREDVIDENI OCENJENA OPIS AKTIVNOSTI
$T. AKTIVNOSTI DATUM DATUM KONCA VREDNOST (EUR)
FIZICNEGA FINANCIRANJA
ZAKLJUCKA
AKTIVNOSTI
SKUPAJ BREZ DDV ~ o~ o~
ZNESEK DDV ~ ~ o~
SKUPAJ z DDV ~ o~ o~

NACRT FINANCIRANJA PROJEKTA — SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE:

SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO OSTALIJAVN! VIRI
VRSTA SREDSTEV LETO ZNESEK (EUR) NAZIV LETO ZNESEK (EUR)
Y SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZISKO POLITIKO: % | 3 OSTALIJAVNI VIRI: %

Y2  SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZISKO POLITIKO + OSTALI ;

NAMENSKA SREDSTVA EU: DELEZ NAMENSKIH SREDSTEV EU:
SOFINANCIRANIE IZ POSTAVK SLOVENSKE UDELEZBE: DELEZ SOFINANCIRANJA 1Z POSTAVK SLOVENSKE UDELFZBE:
OPOMBE:

PRIHODKI PROJEKTA:

PREDVIDEN! PRIHODKI: NETO RAZLIKA (3. SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA 7ZA KOHEZIISKO POLITIKO }-PRIHODKI):

S PODPISOM UPRAVICENEC ZAGOTAVLJA, DA SO VSI PODATKI V' TEM OBRAZCLU IN PRILOGAH TOCNI IN RESNICNI IN DA BO PROJEKT IZVEDEL V OKVIRU
NAVEDENE CASOVNICE. NADALJE UPRAVICENEC PREVZEMA ODGOVORNOST ZA IZVAJANJE POSTOPKOV V SKLADU 7 ZAKONODAJO, KI UREIA POSTOPKE
ODDAJE JAVNIH NAROCIL, SISTEM JAVNIH USLUZBENCEV IN DELOVNIH RAZMERI), VARSTVO KONKURENCE, VARSTVO OKOLIA IN PRAVILA OBVESCANJA
JAVNOSTI, KO SO ZAGOTOVLIENA FINANCNA SREDSTVA IZ EU .

ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA:

PODPIS:

DATUM:

Z1G

avgust 2010 Verzija: 1.20
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SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE i v .
g ZATORALNO SAMOUPRAVO IR - NaloZba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
N : Evropski skiad za regionaini razvo;
Kotnikova 28, 1000 Ljublana, Koheziiski sklad
Te. (01) 308-31-78 Fax:(01)478-36-19 Fvropski socialni sklad
NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TENNICONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

PRILOGA 2: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE PROJEKTA TEHNICNE POMOCT

Navodilo za izpolnjevanje obrazca

Izpolnjena morajo biti vsa polja na obrazcu. V kolikor podatka ni, se za tekstualne podatke vnese po3evnica za
Steviléne pa ni¢la.

Upravigenec oznadi ali gre za prijavo projekta ali za prijavo sprememb projekta. V kolikor gre za spremembo,
oznadite zaporedno §t. spremembe/St. sprememb.

o

¢ Mati¢ni podatki o projektu tehni¢ne pomo¢i
» Osnovna preglednica
Naziv projekta: vpisite polni naziv projekta (npr. naziv — upravicenec — operativni program — obdobje).

Skraj$ani naziv: v to polje vnesite skraj$ani naziv projekta (npr. skraj$ani naziv — kratica upravi¢enca — OP
— kratici letnic obdobja).

Stevilka in naziv projekta v NRP: vpisite stevilko projekta v okviru NRP in njegov naziv.

Datum zafetka in datum zaklju¢ka: vpiSite predvideni datum zaletka in konca projekta (DD.MM.LLLL).
Datum zacetka in konca projektnih aktivnosti morata biti znotraj obdobja potrjenega programa tehni¢ne
pomoci, ki je podlaga za prijavo projekta. Datum konca projektne aktivnosti je datum, ko je bilo izvrseno
zadnje platilo za projektne aktivnosti iz prora¢una NPU oz. upravienca torej datum zakljucka financiranja.

Datum zakljuc¢ka spremljanja: Vpise se datum 31.12.2015.

»  Preglednica udeleZencev

Neposredni proracunski uporabnik + odgovorna oseba: navedite naziv institucije, ki ima pri tem projektu
vlogo NPU, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne podatke odgovorne osebe NPU.

Podatki o upraviencu: navedite naziv, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne naslove odgovorne
osebe.

»  Preglednica ciljev

Opis ciljev: vpisite opis ciljev in namen projektne aktivnosti. V opisu mora biti predstavljeno, kako bodo
projektne aktivnosti prispevale k uresni¢itvi ciljev razvojne prioritete, prednostne usmeritve oz. operacije ter
na kak$en nacin oz. s ¢im bodo prispevale k izbolj§anju u¢inkovitosti in smotrnosti izvajanja OP ROPI, OP
RR oziroma OP RCV. Iz opisa ciljev projektnih aktivnosti mora biti razvidno, da projektne aktivnosti
izpolnjujejo pogoje za odobritev, ki so dolo&eni v navodilih organa upravljanja.

* Naért izvajanja projekta

Zaporedna Stevilka: vpidite zaporedno Stevilko posamezne aktivnosti. Aktivnosti se razvri¢a glede na datum
zaklju¢ka financiranja od prvega do najkasnejsega.

Naziv aktivnosti: upravitenec vpide nazive aktivnosti, ki jih prijavlja v okviru projekta tehni¢ne pomogi.
Upravicenec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami projektih aktivnosti. Naziv
aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Predvideni datum zaklju¢ka aktivnosti: vpisite datum predvidenega fizi¢nega zakljutka nacrtovane aktivnosti,
torej datum, ko bo aktivnost fizi¢no izvedena (DD.MM.LLLL).

Predvideni datum zaklju¢ka financiranja aktivnosti: vpiite ‘datum, ko bo aktivnost v celoti platana
(DD.MM.LLLL).

Opis aktivnosti: pri opisovanju aktivnosti upostevati zahteve iz navodil organa upravljanja.

avgust 2010 Verzija: 1.20
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REGIONALNO POLITIKO OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Kotnikova 28, 100G Ljublana, %ﬁ’gggﬁ‘éﬁgf fegionaii razvo;

Te': {01) 308-31-78 Fax (01)478-36-19 Fvropsk socialn skiad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANIE TEUNICONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CHLJA KON ERGENC A 2007-2013
PRILOGA 2: OBRAZEC ZA PREJAVO IN SPREMEMBE PROJEKTA TEHNICNE POMOCT

*,
*

Ocenjena vrednost aktivnosti: vpisite ocenjeno vrednost aktivnosti.

Vrednost SKUPAJ BREZ DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti brez DDV.
Vrednost ZNESEK DDV: vpi§ite ocenjeno vrednost DDV za vse aktivnosti.
Vrednosti SKUPAJ Z DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti z DDV.

Nadért financiranja projekta

V na¢rt financiranja se vnesejo podatki o celotni vrednosti projekta.

Sredstva drZavnega proratuna za kohezijsko politiko: v stolpec vrste sredstev vpisite loeno namenska
sredstva EU in sredstva slovenske udelezbe, razdeljena po letih. Vpisite predvideni znesek teh sredstev.

Ostali javni viri: vpidite ostale javne vire pri projektu tehni¢ne pomo¢i. V primeru, da ostalih javnih virov ni, v
stolpec »zneski« vpiSemo nicle, v stolpca »naziv« in »leto« pa posevnice.

SeStevki: vpisite delne vsote sofinanciranja iz naslova sredstev drzavnega proracuna za kohezijsko politiko, iz
naslova ostalih javnih virov, delez sofinanciranja in sredstev drzavnega prora¢una za kohezijsko politiko skupaj z
ostalimi javnimi viri kot skupno vrednost projekta.

Namenska sredstva EU: vpiSite vi§ino namenskih sredstev EU (EUR) za kohezijsko politiko v celotni vrednosti
projekta.

DeleZ namenskih sredstev EU: vpisite delez (%) namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko v celotni
vrednosti projekta.

Sofinanciranje iz postavk slovenske udelezbe: vpisite visino sredstev iz postavk slovenske udelezbe (EUR) za
sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti projekta.

DeleZ sofinanciranja iz postavk slovenske udeleZbe: vpisite delez (%) sredstev iz postavk slovenske udelezbe
za sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti projekta.

Prihodki projekta
Predvideni prihodki projekta: vpisite znesek (EUR) predvidenih prihodkov projekta.

Neto razlika med upravi¢enimi stroski in prihodki: vpisite neto razliko med vsoto sredstev drzavnega proracuna
za kohezijsko politiko EU ter prihodki (EUR).

avgust 2010 Verzija: 1.20
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SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE v .

ZALOKALNO SAMOUPRRIOIN. Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
I IR Evropski skiad za regionaini razvo;

Kotnikove 28, 100C Lublana, Kohezijskiskiad

Te:{07) 308-31-78 Fax (01)478-36-19 Eoronak sociaini sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TERNICNE POMOCT KOHEZWSKE POLITIKE CILJA Kv()N\’I'ZR(;l{\;('A\ 2007-2013
PRILOGA 3: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE PROGRAMA TEHNICONE POMOCI

IZPOLNI ORGAN UPRAVLJANJA:

DATUM PREJEMA VLOGE PROGRAMA!

PROGRAM/SPREMEMBO PROGRAMA ODOBRIL:

VODJA ORGANA UPRAVLJIANJA DATUM
(IME PRUMEK IN PODPLS)
721G

IZPOLNI UPRAVICENEC:

Maticni podatki o programu tehni¢ne pomoci OP

[] PRUAVA ] SPREMEMBA PROGRAMA

SIFRA RAZVOJINE PRIORITETE: NAZIV RAZVOINE PRIORITETE:

SIFRA PROGRAMA:

NAZIV PROGRAMA:

SKRAJSANI NAZIV PROGRAMA

STEVILKA PROJEKTA V NRP:

NAZIV PROJEKTA V NRP:

DATUM ZACETKA: DATUM ZAKLJUCKA: DATUM ZAKLJUCKA SPREMLJANIJA:
NEPOSREDNI PRORACUNSKI UPORABNIK: ODGOVORNA OSEBA NPU-JA (TEL, FAKS, E-POSTA):
UPRAVICENEC: ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA ( IME IN PRIIMEK,, TEL, FAKS, E-POSTA):
OKOLIE [ ] v cELOTI "] DELNO POZITIVEN [ NEVTRALEN
> ENAKE MOZNOST! MED SPOLOMA [J v ceLoT ] DELNO POZITIVEN ] NEVIRALEN
;. < INFORMACIISKO DRUZBO v ceLom [[] DELNO POZITIVEN [ ] NEVTRALEN
CLOVESKI VIRI [ v ceLot [[] DELNO POZITIVEN [ I NEVTRALEN
LOKACIIA 1 mesTO [] PODEZELIE L NEVTRALEN
Il OPIS CILIEV:

avgust 2010 Verzija: 1.20
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BLIKA

SLOVLENTA
SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE

ZA TLOKALNO SAMOUPRAVO IN
REGIONALNO POLITIKO

Kotnikova 28, 100C Ljublana,

Te. {07) 308-31-78 Fax (03)478-36-19

A%

i- NalozZba v vaso prihodnost

OPERACTJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

Eviopski skiad za regiona ni razvo;
Kohezz{?kl skia

Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJIE TEHNICONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CILJIA KON ERGENC A 2007-2013
PRILOGA 3: OBRAZEC ZA PREVAVO IN SPREMEMBE PROGRAMA TEHNICNE POMOCT

NACRT IZVAJANJA PROGRAMA

ZAP, NAZIV PREDVIDENI PREDVIDEN] OCENJENA OPIS AKTIVNOSTI
8T, AKTIVNOSTI DATUM DATUM KONCA VREDNOST (EUR)
FIZICNEGA FINANCIRANJA
ZAKLJUCKA
AKTIVNOSTI
SKUPAJ BREZ DDV ~ o~ o~
ZNESEK DDV ~ ~ ~
SKUPAJ z DDV ~ o~ o~
NACRTOVANJIE KAZALNIKOV
VRSTA N 1IZHODISCNO STANJE NACRTOVANA VRE S
NAZIV onsTA UTEZ ) CRTOVANA VREDNOST
KAZALNIKA - %
A ° DATUM [ VREDNOST | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 SKUPAJ
NACRT FINANCIRANJA PROGRAMA — SREDSTVA KOHEZISKE POLITIKE
SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO OSTALIJAVNI VIRI
VRSTA SREDSTEV LETO ZNESEK (EUR) NAZIV LETO ZNESEK (EUR)

Y SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIISKO POLITIKO:

@
X

Z OSTALIJAVNI VIRI:

%

¥ SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO + OSTALI :

NAMENSKA SREDSTVA EU:

DELEZ NAMENSKIH SREDSTEV EU:

SOFINANCIRANIE IZ POSTAVK SLOVENSKE UDELEZBE:

DELEZ SOFINANCIRANJA 1Z POSTAVK SLOVENSKE UDELEZBE:

OPOMBE:

PRIHODKI PROGRAMA

PREDVIDENI PRIHODKI:

NETO RAZLIKA ((¥, SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZISKO POLITIKO }-PRIHODKI):

avgust 2010

Verzija: 1.20
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SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE i .
ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN. - NaloZba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERAc_lpg DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Kotnikova 28, 100G Ljutlana, %‘"gﬁ s|k|5 Sﬁgéa regionaini razvo;
Te - {07) 308-31-78 Fax: <03)478' 36-19 Evrops i socialni sklad

NAVODIEA OU ZA IZVAJANIE TEHNICNE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 3: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE PROGRAMA TEHNICNE POMOCT

NACRT IZSTAVLIANJA ZAHTEVKOV ZA POVRACILO

OBDOBJE PROGRAMA 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 SKUPAJ
EU DEL

SLO DEL

EU IN SLO DEL

S PODPISOM UPRAVICENEC ZAGOTAVLIA, DA SO VSI PODATKI V TEM OBRAZCU IN PRILOGAH TOCNI IN RESNICNI, DA BO PROGRAM IZVEDEL V OKVIRU
NAVEDENE CASOVNICE. NADALJE UPRAVICENEC PREVZEMA ODGOVORNOST ZA IZVAJANIE POSTOPKOV V SKLADU Z ZAKONODAJO, KI UREJA POSTOPKE
ODDAIJE JAVNIH NAROCIL,SISTEM JAVNIH USLUZBENCEV IN DELOVNIH RAZMERL, VARSTVO KONKURENCE, VARSTVO OKOLJA IN PRAVILI OBVESCANJA
JAVNOSTI, KO SO ZAGOTOVLIENA FINANCNA SREDSTVA IZ EU .

ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA/NOSILCA PROGRAMA TEHNICNE POMOCT:

PODPIS:

DATUM:

Z1G

avgust 2010 Verzija: 1.20



REPUBLIKA SLOVEN: A 4%
SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE

g ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN NaloZba v vaso prihodnost
REGIONALNO POLITIKO (E)PERAEI]E %ELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Kotnikova 2 8 1000 Ui VTOpS i SK:ad zZa f(ui')l’]ﬁ ni razvo
Ton (01) 3083176 Fax \o Ya78.36-19 'ES,Z‘)?:; Té'cs,'é'.gﬁw. sidad
NAVODILA OU ZA EZVAJANIE TEHNICNE POMOCT KOBEZLSKE POLITIKE CILJIA KONV ERGENC A 2007-2013

PRILOGA 3: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE PROGRAMA TEHNIONE POVIOC]

Navodilo za izpolnjevanje obrazca

Izpolnjena morajo biti vsa polja na obrazcu. V kolikor podatka ni, se za tekstualne podatke vnese poSevnica za
Steviléne pa nicla.

Upravi¢enec ozna¢i ali gre za prijavo programa ali za prijavo sprememb programa. V kolikor gre za spremembo,

oznadi:

zaporedna 5t. spremembe/3t. sprememb.

< Mati¢ni podatki o programu tehni¢ne pomoti

Osnovna preglednica

Sifra razvojne prioritete: upravicenec vpise $ifro razvojne prioritete OP RR, OP ROPI oziroma OP RCV za
programsko obdobje 2007-2013.

Naziv razvojne prioritete: upravicenec vpise naziv razvojne prioritete OP RR, OP ROPI oziroma OP RCV
za programsko obdobje 2007-2013.

Sifra programa: programi se ob vnosu v ISARR Sifrirajo avtomati¢no. Oseba, ki vnasa podatke o programih
v ISARR, zato naknadno vpise 3ifro programa na obrazec. Sifro programa izpolni upravicenec le, ko prijavlja
spremembe programa.

Naziv programa: vpidite polni naziv programa (npr.: naslov-kratica nosilca programa tehni¢ne pomoci-
tehniéna pomoc-operativni program).

SkrajSani naziv: v to polje vnesite skrajSani naziv programa, ki vklju¢no s presledki ne sme biti daljsi od 80
znakov. Naziv se vnese na na¢in: naslov-kratica nosilca programa tehni¢ne pomo¢i-TP-skraj$ani naziv OP.

Stevilka in naziv projekta v NRP: vpisite Stevilko projekta v okviru NRP in njegov naziv.

Datum zacetka in datum zaklju¢ka: vpisite predvideni datum zaCetka in konca programa (DD.MM.LLLL).
Datum zacetka programa je 1. januar 2007. Datum konca programa je datum, ko bo izvrieno zadnje placilo
za programske aktivnosti iz proratunov NPU oz. upravi¢encev torej datum zaklju¢ka financiranja.

Datum zakljucka spremljanja: Vpise se datum 31.12.2015.

Preglednica udeleZencev

Neposredni proracunski uporabnik + odgovorna oseba: navedite naziv institucije, ki ima pri tem
programu vlogo NPU, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne podatke odgovorne osebe NPU.

Podatki o upravifencu: navedite naziv, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne naslove odgovorne
osebe.

Preglednica vplivoy

Programe opredelite z izborom ustrezne znacilnosti v zvezi z vplivom na varstvo okolja, informacijsko
druzbo, ¢loveske vire, enake moznosti med spoloma in lokacijo tako, da izberete eno izmed treh ponujenih
moznosti. 'V celoti' oznacite takrat, ko se program popolnoma nanasa na navedeno tematiko - je v celoti
usmerjen k reSevanju problematike oz. tematike. 'Delno pozitivno' oznacite takrat, ko program prvenstveno
reduje druge probleme, ima pa posreden vpliv na navedeno tematiko. 'Nevtralen' izberete takrat, ko program
na navedeno tematiko nima vpliva. Pri lokaciji oznagite glede na fizi¢no lokacijo izvajanja programa. Ce se
program izvaja tako v mestu kot na podeZzelju, oznacite 'nevtralno'. Tudi ta podatek je obvezen.

Preglednica ciljev

Opis ciljev: vpisite opis ciljev in namen programa oziroma prednostne usmeritve. V opisu mora biti
predstavljeno, kako bo program prispeval k uresnicitvi ciljev razvojne prioritete ter na kakSen nacin oz. s ¢im
bo prispeval k izbolj$anju ucinkovitosti in smotrnosti izvajanja OP ROPI, OP RR oziroma OP RCV. 1z opisa

avgust

2010 Verzija: 1.20
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o Jv ST i-Nazoz“buvvago priodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERACIO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNTJA
. ) Evropski skiad za regionaini razvo;

Kotnikova 28, 1000 L«ubl}ana, . Kohezijski skiad

Te::(07) 308-31-78 Fax: {01)478-36-19 Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TENNIONE POMOCT KOHEZLSKE POLITIKE CILJA K'Of\‘\’l'lR(SE‘S(‘A 2007-2013
PRILOGA 3: OBRAZEC ZA PRIJAVO IN SPREMEMBE PROGRAMA TEHNICNE POMOC]

RS
0‘0

ciljev programa mora biti razvidno, da program izpolnjuje pogoje za odobritev, ki so dolo€eni v navodilih
organa upravljanja.

Naért izvajanja programa

Zaporedna §tevilka: vpisite zaporedno Stevilko posamezne aktivnosti. Aktivnosti se razvrs¢a glede na datum
zakljucka financiranja od prvega do najkasnejega.

Naziv aktivnosti: upravicenec vpide nazive aktivnosti, ki jih prijavlja v okviru programa tehni¢ne pomoci.
Upravigenec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami programa. Naziv aktivnosti mora biti
pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Predvideni datum zakljucka aktivnosti: vpisite datum predvidenega fizi¢nega zaklju¢ka nacrtovane aktivnosti,
torej datum, ko bo aktivnost fizi¢no izvedena (DD.MM.LLLL).

Predvideni datum zakljufka financiranja aktivnosti: vpiSite datum, ko bo aktivnost v celoti placana
(DD.MM.LLLL).

Opis aktivnosti: pri opisovanju aktivnosti je potrebno upostevati zahteve iz navodil organa upravljanja.
Ocenjena vrednost aktivnosti: vpisite ocenjeno vrednost aktivnosti.

Vrednost SKUPAJ BREZ DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti brez DDV.

Vrednost ZNESEK DDV: vpisite ocenjeno vrednost DDV za vse aktivnosti.

Vrednosti SKUPAJ Z DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti z DDV.

Naértovanje kazalnikov

Ta preglednica je osnova za spremljanje izvajanja programa in kon&ne ocene njegove uspe$nosti. V njej
navedemo kazalnike, ki jih potrebujemo pri spremljanju in ocenjevanju uspesnosti programa. Predhodno je
potrebno dolo¢iti kazalnike; pri procesu dolo¢anja kazalnikov uporabljajte smernice za spremljanje in vrednotenje
(ISARR). Kazalniki morajo ¢im bolje odrazati sam program in obsegati predvsem klju¢ne, lahko pa tudi
specifi¢ne kazalnike. Med kazalniki morajo biti vkljuceni izhodni kazalniki u¢inek/output za dolo¢en program,
kot tudi kazalniki, ki prikazujejo $ir§i vpliv programa (rezultat/result, vpliv/impact).

Upravicenec mora za aktivnosti, ki jih prijavi v prijavnem obrazcu, opredeliti fizi¢ne kazalnike. Kazalniki morajo
biti taki, da se lahko kvantificirajo.

Kazalnik: navede se kratek naziv kazalnika. Kazalniki morajo izhajati iz programskih aktivnosti.
Vrsta kazalnika: vpisite vrsto kazalnika (izhodni, rezultat, u¢inek, vpliv);

Utez: ¢e navedete ve¢ kazalnikov, je potrebno vpisati uteZz posameznega kazalnika, ki kaze na pomembnost
kazalnika pri odrazanju zastavljenih ciljev (v odstotkih). Vsota vrednosti utezi mora biti vedno 100.

I1zhodis¢no stanje: je stanje izbranega kazalnika pred zagetkom programa in je orientacijska vrednost za bodoce
podatke. VpiSite datum izhodis¢nega stanja ter vrednost izhodistnega stanja za posamezen kazalnik, na katerega
se nanaSajo naértovane vrednosti. Izhodi¥¢no stanje mora biti nujno zadnji razpoloZljiv podatek.

Nacrtovana vrednost: je vrednost izbranega kazalnika, ki naj bi jo dosegli z uresni¢itvijo programa. Glede na
dinamiko izvajanja programa in ¢asovno dinamiko vpliva oz. u¢inkov programa lahko spremljamo kazalnik letno,
polletno ali Cetrtletno.

V kolikor iz naziva ni jasno opredeljen kazalnik (npr. da je prostorsko vezan na dolo¢eno obmoc¢je), ga natanéneje
opisite pod tabelo.

avgust 2010 Verzija: 1.20
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Naért financiranja programa
V nacrt financiranja se vnesejo podatki o celotni vrednosti programa.

Sredstva driavnega prorafuna za kohezijsko politiko: v stolpec vrste sredstev vpisite loteno namenska
sredstva EU in sredstva slovenske udelezbe. razdeljena po letih. Vpisite predvideni znesek teh sredstev.

Ostali javni viri: vpiite ostale javne vire pri programu tehni¢ne pomo¢i. V primeru, da ostalih javnih virov ni, v
stolpec »zneski« vpiSemo nigle, v stolpca »naziv« in »leto« pa posevnice.

SeStevki: vpisite delne vsote sofinanciranja iz naslova sredstev drzavnega proracuna za kohezijsko politiko, iz
naslova ostalih javnih virov, delez sofinanciranja in sredstev drzavnega proratuna za kohezijsko politiko skupaj z
ostalimi javnimi viri kot skupno vrednost programa.

Namenska sredstva EU: vpiSite vi§ino namenskih sredstev EU (EUR) za kohezijsko politiko v celotni vrednosti
programa.

Delez namenskih sredstev EU: vpidite delez (%) namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko v celotni
vrednosti programa.

Sofinanciranje iz postavk slovenske udelezbe: vpisite viSino sredstev iz postavk slovenske udelezbe (EUR) za
sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti programa.

DeleZ sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe: vpisite delez (%) sredstev iz postavk slovenske udelezbe
za sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti programa.

Prihodki programa
Predvideni prihodki programa: vpidite znesek (EUR) predvidenih prihodkov programa.

Neto razlika med upravi€enimi stro$ki in prihodki: vpidite neto razliko med vsoto sredstev drzavnega
proracuna za kohezijsko politiko EU ter prihodki (EUR).

Naért izstavljanja zahtevkov za povraéilo

Vnese se nalrtovana vsota vrednosti izstavljenih zahtevkov za povradilo v posameznem cCetrtletju oziroma v
primeru sprememb programa realizirana vrednost.

avgust 2010 Verzija: 1.20
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NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNNIONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

PRILOGA 4: KONTROLNI LIST ZA ODOBRITEY PROJEKTOY RAZVOJINE PRIORITETE/PREDNOSTNE USMERITVE TP

Kontrolnik za odobritev projektov razvojne prioritete/prednostne
usmeritve Tehni¢na pomo¢

1. Naziv operativnega programa:

2. Naziv razvojne prioritete/prednostne usmeritve:
3. Upravitenec:

4. 8t. pogodbe o sofinanciranju: Z DNE

5. 8t. in naziv programa:

6. Naziv projekta:

7. Predlog z dne:

Da se projekt lahko odobri, morajo biti odgovori na vse spodnje trditve DA ali v izjemnem primeru NE z relevantno obrazloZitvijo:

Da

Ne

Utemeljitev, v kolikor je odgovor NE

Projekt se nanasa na cilj 1 in je predviden v zgoraj navedenem
operativnem programu.

Projekt je  prijavllen v okviru pravilne razvojne

2 prioritete/prednostne usmeritve.

3. Projekt je predlozil upraviten predlagatel) (upravitenec).

4 Podlaga za prijavo projekta je sklenjena pogodba o
) sofinanciranju.

5 Projekt se nanasa na pravilen program in pravilno pogodbo o

sofinanciranju.

SPLOSNI PODATKI O PROJEKTU

6 Krajsi naziv projekta je naveden kot naslov-kratica KU- kratica
) OP-obdobje (npr. TP-OU-OP RR-07-13).
7. Sifra programa in naziv programa sta pravilna.
8 Sifra programa v NRP in naziv programa v NRP sta pravilna in
) istovetna s tistima v MFERAC-u.
9. Vnesen je pravilen datum zacetka.
10 Vnesen je pravilen datum zakljutka (datum zakljutka
" | financiranja projekta).
11. | Navedeni so popolni podatki o NPU in upravitencu.
12 Opis ciljev je smiseln in se sklada s cilji prednostne usmeritve
" | Tehni¢na pomoc¢ znotraj operativnega programa.
NACRT IZVAJANJA PROJEKTA
13. | Nazivi aktivnosti so ustrezni in pomenski.
14 Predvideni datumi konca financiranja ustrezajo datumom o
" | fizi¢nem zakljudku aktivnosti.
15 Opisi aktivnosti vsebujejo vse obvezne sestavine opisa, ki so
| navedene v navodilih OU.
16 Opisi aktivnosti vsebujejo vse posebne sestavine opisa, ki so
" | navedene v navodilih QU.
17. | Opis aktivnosti zadovoljivo predstavlja namen aktivnosti.
18 Ocenjena vrednost projekta je dolo¢ena smiselno in je
" | utemeljena v opisu aktivnosti ali v prilogi k obrazcu.
19. | »Druge aktivnosti« ne presegajo 10% vrednosti projekta.
Navedene aktivnosti so upravi¢ene do sofinanciranja, kot izhaja
20. | iz zadevnega operativnega programa, uredb EK (splodna,
izvedbena in specifi¢na za posamezni sklad). navodil OU itd.
Ce projekt vkljucuje financiranje pla¢ in povragil strodkov dela,
21. | je Stevilo zaposlitev v skladu z odlo¢itvijo OU oziroma
relevantnim sklepom Vlade RS.
Predvidene zaposlitve so v skladu s sistemom upravljanja in
2 nan{zqra..revi.zijsko sledjo in ostalimi dokumenti upravicenca, ki
" | urejajo izvajanje operativnega programa in so potrebne za
u¢inkovito izvajanje operacij.
23 Ni dvojnega financiranja iste aktivnosti (razmejitev z drugimi
" | viri financiranja).
avgust 2010 Verzija: 1.20
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i- Nalozba v vaso prihodnost

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Eviopski skiad za regiona ni razvo;

Kohézijski sklad

Evropski socialni sklad

NAVODIEA OU ZA IZVAJANIE TENNIONE POMOCT KOTE

Z1ISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

PRILOGA 4: KONTROLNELIST ZA ODOBRITEV PROJEKTOV RAZVOJINE PRIORITETE/PREDNOSTNE USMERITVE P

NACRT FINANCIRANJA PROJEKTA — SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE

24. | Navedene so pravilne proradunske postavke.
25 Razmerje med namenskimi sredstvi EU in  sredstvi
" | sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe je 85:15.
26 Zneski so razdeljeni po letih skladno z datumi zakljucka
" | financiranja aktivnosti.
27 Finan¢ni na¢rt projekta je skladen s financnim nacrtom
programa.
28 Odstotek zneska projekta v primetjavi s programom je
" | sorazmeren vlogi upravigenca pri izvajanju kohezijske politike.
PRIHODKI PROJEKTA
Predvideni prihodki od projekta so oditeti od visine sredstev
29. | drzavnega proracuna za kohezijsko politiko. v kolikor projckt
ustvarja prihodke.
SPLOSNO
30 Projekt prispeva k doseganju enega ali veé ciljev prednostne
| usmeritve/razvojne prioritete/operativnega programa.
31 Cilji projekta so dosegljivi in skladni s cilji zadevnega
" { operativnega programa.
32 Projekt se vsebinsko povezuje z eno ali ve¢ prednostnini
" | usmeritvami.
33 Projektne aktivnosti so take. da vodijo k uresnic¢itvi opisanih
" | ciljev projekta.
34 Projekt nima negativnih vplivov na enakost moznosti med
| moskim in zenskim spolom.
35 Projekt nima negativnih vplivov na katerokoli vrsto
' | diskriminacije (spol, vera, rasa, spolna usmerjenost ipd.).
36 Prijavitelj projekta je poslovno sposoben izvedbe aktivnosti.
" | Tveganje za izvedbo aktivnosti je nizko.
lzvedba aktivnosti projekta je smotrna (prispeva k ciljem
37. ; . A )
tehni¢ne pomoc¢i), gospodarna in u¢inkovita.
38. | Obrazec za prijavo projekta je v celoti izpolnjen.
39. | Obrazec je podpisan s strani odgovornih oseb in ozigosan.
40. | Projekt izpolnjuje pogoje za potrditev.
PRED 1ZDAJO SKLEPA O POTRDITVI
41. | Prijavni obrazec je ustrezno knjizen.
42. | Projekt je vnesen v ISARR.
43 Podatki na izpisih iz informacijskega sistema ISARR so
" | istovetni s podatki na prijavnem obrazcu.

Projekt pregledal in izpolnil kontrolni list:

Datum pregleda:

avgust 2010
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NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIONE POMOCE KOHEZISKE POLITIKE CILJIA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 5: KONTROLNI LIST ZA ODOBRITEV PROGRAMOV RAZVOJNE PRIORITETE/PREDNOSTNE USMERITVE TP

Kontrolnik za odobritev programov razvojne prioritete/prednostne

usmeritve Tehni¢na pomo¢

1. Naziv operativnega programa:

2. Naziv razvojne prioritete/prednostne usmeritve:
3. Upravitenec:

4. St. pogodbe o sofinanciranju:

5. St. in naziv programa:

6. Predlog z dne:

7. Razlitica:

Da se program lahko odobri. morajo biti odgovori na vse spodnje trditve DA ali v izjemnem primeru NE z relevantno obrazloZitvijo:

Da

Ne

Utemeljitev, v kolikor je odgovor NE

Program se nanasa na cilj 1 in je predviden v zgoraj navedenem
operativnem programu.

!\)

Program je prijavllen v  okviru pravilne razvojne
prioritete/prednostne usmeritve.

Program je predlozil upravi¢en predlagatelj (upravicenec).

Podlaga za prijavo programa je sprejeta uredba, ki ureja izvajanje
kohezijske politike v RS in navodila organa upravljanja.

SPLOSNI PODATKI O PROGRAMU

5. Kraj3i naziv programa je naveden.

6. Sifra programa in naziv programa sta pravilna.

7. Sifra programa v NRP in naziv programa v NRP sta pravilna in
istovetna s tistima v MFERAC-u.

8. Vnesen je pravilen datum zagetka.

9. Vnesen je pravilen datum zakljucka (datum zakljucka
financiranja programa).

10. | Navedeni so popolni podatki o NPU in upravitencu.

I1. | Opis ciljev je smiseln in se sklada s cilji razvojne
prioritete/prednostne  usmeritve  Tehnicna  pomo¢  znotraj
operativnega programa.

12. | Vplivi programa na okolje, enake moznosti, informacijsko

druzbo in ¢lovedke vire so logi¢ni odraz vsebine programskih
aktivnosti.

NACRT IZVAJANJA PROGRAMA

13. | Nazivi aktivnosti so ustrezni in pomenski.

14. | Predvideni datumi konca financiranja ustrezajo datumom o
fizitnem zakljucku aktivnosti.

15. | Opisi aktivnosti vsebujejo obvezne sestavine opisa, ki so
navedene v navodilih OU.

16. | Opisi aktivnosti vsebujejo poscbne sestavine opisa, ki so
navedene v navodilih OU.

17. | Opis aktivnosti zadovoljivo predstavlja namen aktivnosti.

18. | Ocenjena vrednost programa je dologena smiselno in se sklada z
vrednostjo, dolodeno v operativnem programu za razvojno
prioriteto/prednostno usmeritev tehni¢na pomog.

19. | Navedene aktivnosti so upravi¢ene do sofinanciranja, kot izhaja
iz zadevnega operativnega programa, uredb EK (splosna,
izvedbena in specifi¢na za posamezni sklad), navodil QU itd.

20. | Ce program vkljucuje financiranje pla¢ in povracil stroskov dela,
je Stevilo zaposiitev v skladu z odlogitvijo OU oziroma
relevantnim sklepom Vlade RS o izvajanju kohezijske politike.

21. | Ni dvojnega financiranja iste aktivnosti (razmejitev z drugimi

viri financiranja).

NACRTOVANIJE FIZICNIH CILJEV

22, | Fizitni Kkazalniki prispevajo k uresniCitvi kazalnikov iz
operativnega programa oziroma Kk uresni¢itvi kazalnikov,
doloenih s strani OU.
avgust 2010 Verzija: 1.20
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NAVODILA OU ZA 1ZVAJANIE TEHNIONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 5: KONTROLNI LIST ZA ODOBRITEN PROGRAMOV RAZVOJNE PRIORITETE/PREDNOSTNE USMERITY & 1P

23. | Dolocena je pravilna vrsta kazalnika.

24. | V kolikor je navedeno ve¢ kazalnikov, imajo opredeljene utezi.

25. | Vsota utezi je 100.

26. Kazalniki so na¢rtovani (letno, polletno, Cetrtletno) smiselno.

27. | Navedena je skupna na¢rtovana vrednost kazalnika.

NACRT FINANCIRANJA PROGRAMA — SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE

28. | Ali je znesek vsote odobrenih pravic za konkretni program v
skladu s 1. tocko 46. tlena Uredbe 1083/2006/ES?

29. | Vsota platil programov na leto je enaka veljavnemu proracunu
na leto in podatkom iz NRP.

30. | Navedene so pravilne proradunske postavke.

31. | Razmerje med namenskimi sredstvi EU in  sredstvi
sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe je 85:15.

32. | Zneski so razdeljeni po letih skladno z datumi zakljucka
financiranja aktivnosti.

33. | Finantni naért programa je skladen s finan¢nim na¢rtom porabe
sredstev razvojne prioritete/prednostne  usmeritve tehni¢ne
pomoci.

PRIHODKI PROGRAMA

34. | Predvideni prihodki od programa so odsteti od visine sredstev
drzavnega proracuna za kohezijsko politiko, v kolikor v okviru
programa obstajajo prihodki.

NACRT PREDLOZITVE ZAHTEVKOV ZA POVRACILO

35. | Terminski nacrt odraza nacrt zakljuCka financiranja aktivnosti. ] | [

SPLOSNO

36. | Program prispeva k doseganju enega ali ve¢ ciljev prednostne
usmerilve/razvojne prioritete/operativnega programa.

37. | Cilji programa so dosegljivi in skladni s cilji zadevnega
operativnega programa.

38. | Program se vsebinsko povezuje z eno ali ve¢ prednostnimi
usmeritvami.

39. | Aktivnosti v programu so take, da vodijo k uresnititvi opisanih
ciljev programa.

40. | Program nima negativnih vplivov na enakost moznosti med
moskim in zenskim spolom.

41. | Program nima negativnih vplivov na Kkaterokoli vrsto
diskriminacije (spol, vera, rasa, spolna usmerjenost ipd. ).

42. | Prijavitelj programa je poslovno sposoben izvedbe programskih
aktivnosti. Tveganje za izvedbo aktivnosti je nizko.

43. | lzvedba aktivnosti programa je smotrna (prispeva k ciljem
tehni¢ne pomodi), gospodarna in u¢inkovita.

44. | Obrazec za prijavo programa je v celoti izpolnjen.

45. | Obrazec je podpisan s strani odgovornih oseb in ozigosan.

46. | Program izpolnjuje pogoje za potrditev.

PRED IZDAJO SKLEPA O POTRDITVI

47. | Prijavni obrazec je ustrezno knjiZen.

48. | Program je vnesen v ISARR.

49. | Podatki na izpisih iz informacijskega sistema ISARR so
istovetni s podatki na prijavnem obrazcu.

Projekt pregledal in izpolnil kontrolni list:

Datum pregleda:

avgust 2010 Verzija: 1.20
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NAVODILA OU ZA IZVAJANIE TEHNICNE POMOC] KONEZISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRH.OGA 6: KONTROLNI LIST ZA ODOBRITEV VKLJUCITVE AKTIVNOSTIEV PROGRAM RAZVOJNE
PRIORITETE/PREDNOSTNE USMERITVE TP

Kontrolnik za odobritev vkljucitve aktivnosti v program razvojne
prioritete/prednostne usmeritve Tehni¢na pomo¢

1. Naziv operativnega programa:

2. Naziv razvojne prioritete/prednostne usmeritve:
3. Upravitenec:

4. St. pogodbe o sofinanciranju: Z DNE

5. St. in naziv programa:

6. Naziv (skupine) aktivnosti:

7. Predlog z dne:
8. Razlitica:

Da se aktivnosti lahko odobrijo oziroma vkljudijo v program tehni¢ne pomoci, morajo biti odgovori na vse spodnje trditve DA ali v
izjemnem primeru NE z relevantno obrazlozitvijo:

Da

Ne

Utemeljitev, v kolikor je odgovor NE

Aktivnosti se nanasajo na cilj 1 in so predvidene v zgoraj navedenem
operativnem programu.

2. Predlog za vkljucitev aktivnosti v program je prijavljen v okviru
pravilne razvojne prioritete/prednostne usmeritve.

3. Aktivnosti je predloZil upraviten predlagatelj (upravitenec).

4. Podlaga za prijavo aktivnosti je sklenjena pogodba o sofinanciranju.

Aktivnosti se nana$ajo na pravilen program in pravilno pogodbo o
sofinanciranju.

SPLOSNI PODATKI O AKTIVNOSTI

6. Krajsi naziv aktivnosti je naveden kot naslov-kratica KU- kratica
OP-obdobje (npr. Studije, obved¢anje-OU-OP RR-07-13).

7. Sifra programa in naziv programa sta pravilna.

8. Sifra programa v NRP in naziv programa v NRP sta pravilna in
istovetna s tistima v MFERAC-u.

9. Vnesen je pravilen datum zacetka.

10. | Vnesen je pravilen datum zakiju¢ka (datum zakljutka financiranja

aktivnosti).

11.

Navedeni so popolni podatki o NPU in upravitencu.

NACRT 1ZVAJANJA AKTIVNOSTI

12. | Nazivi aktivnosti so ustrezni in pomenski.

13. | Predvideni datumi konca financiranja ustrezajo datumom o fizicnem
zakljucku aktivnosti.

14. | Opisi aktivnosti vsebujejo vse obvezne sestavine opisa, ki so
navedene v navodilih OU.

15. | Opisi aktivnosti vsebujejo vse posebne sestavine opisa, ki so
navedene v navodilih OU.

16. | Opis aktivnosti zadovoljivo predstavlja namen aktivnosti.

17. | Ocenjena vrednost aktivnosti je dolotena smiselno in je utemeljena v
opisu aktivnosti ali v prilogi k obrazcu.

18. | Navedene aktivnosti so upravitene do sofinanciranja, kot izhaja iz
zadevnega operativnega programa. uredb EK (splodna, izvedbena in
specifitna za posamezni sklad), navodil OU itd.

19. | Ce gre za aktivnosti obvestanja in informiranja javnosti, so
aktivnosti v skladu s komunikacijskim nacrtom oziroma relevantnimi
navodili OU.

20. | Predvidene aktivnosti so v skladu z navedbami v sistemu upravljanja
in nadzora, revizijski sledi in ostalimi dokumenti upravitenca, ki
urcjajo izvajanje operativnega programa in so potrebne za u¢inkovito
izvajanje operacij.

21. | Ni dvojnega financiranja iste aktivnosti (razmejitev z drugimi viri
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Evropski skad za re:

NaloZba v vaso prihodnost

ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN

REGIONALNO POLITIKO OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Kotrikova 78, 1000 Liubliana, i

To. 100 3083178 Fax (011478.36-19 fonezi

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CILJIA KON ERGENC A 2007-2013
PRILOGA 6: KONTROLNI LIST ZA ODOBRITEV VKEJUCITVE AKTIVNOSTIV PROGRAM RAZN OUNE

PRIORITETE/PREDNOSTNE USMERITVE TP

L ‘ financiranja). I I

SPLOSNO

22. | Aktivnosti prispevajo k doseganju enega ali vet ciljev prednostne
usmeritve/razvojne prioritete/operativnega programa.

23. | Cilji aktivnosti so dosegljivi in skladni s cilji zadevnega operativnega
programa.

24. | Aktivnosti se vsebinsko povezujejo z eno ali ve¢ prednostnimi
usmeritvami,

25. | Aktivnosti so take, da vodijo k uresnicitvi opisanih ciljev (skupine)
aktivnosti.

26. | Obrazec za vkljutitev aktivnosti v program je v celoti izpolnjen.

27. | Obrazec je podpisan s strani odgovornih oseb in ozigosan.

28. | Aktivnosti izpolnjujejo pogoje za potrditev.

PRED VKLJUCITVIJO AKTIVNOSTI

29. | Prijavni obrazec je ustrezno knjiZen.

30. | Aktivnost je vnesena v ISARR.

31. | Podatki na izpisih iz informacijskega sistema ISARR so istovetni s
podatki na prijavnem obrazcu.

Predlog za vkljulitev aktivnosti pregledal in izpolnil kontrolni list:

Datum pregleda:

avgust 2010

Verzija: 1.20
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REPUBLIKA SLOVENIJA ~d Y%

SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE v
ZALOKALNO SAMOUPRAVO IN. NalozZba v vaso prihodnost
REGIONALNO POLITIKO OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNTJA
Kotnikova 28, 1000 Ljubliana, %ﬁggﬁﬁ@ﬁgf regionani razvoj

Te', {01) 308-31 78 Fax:(01)478-36-19 Evropski socialni skiad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIONE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 8: KONTROLNIE LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativne kontrole po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

POGODBA O ZAPOSLITVI

Operativni program:
Upravicenec:
Razvojna prioriteta:
Program/projekt:
Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluzbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi/aneksa k pogodbi o zaposlitvi:

Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do
| Kontrola I OPOMBA
A POSTOPEK ZAPOSLITVE
| }E?v:l) odgovorne osebe o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve (»Obrazec [J DA [JNE
B SKLADNOST S PROJEKTOM
2 | Zaposlitev je predvidena v projektu Tehni¢ne pomogi CJDA[NE
3 Obdo‘bje zaposlllt've na prOJfktu se nana3a na obdobje upravicenosti predvideno ] DA CINE
v projektu Tehni¢ne pomocdi
4 | Zaposlitev je sklenjena izklju¢no za delo na projektu Tehnine pomoti [1DA[JNE
5 | Opis del in nalog je skladen s projektom Tehniéne pomodi [IDA[JNE
C | SKLADNOST S PRAVILI INFORMIRANJA IN OBVESCANJA
6 | Navedba, da zaposlitev delno financira EU in navedba sklada [ODA[JINE
7 | Navedba deleza namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko (85%) in deleza
sredstev slovenske udelezbe (15%) [IDACINE
8 Nave?ba provracunsklh postavk na katerih so zagotovljena sredstva za platilo [J DA [ NE
mesecne plade
9 | Navedba, da gre za zaposlitev v okviru projekta tehnine pomogi [IDALINE
10 | Navedba upravicenih stroskov [ODA[INE
11 | Evropski emblem [0 DA [JNE
¢ POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna kontrola po ¢lenu 13 je bila izvedena na originalnih dokumentih: [JDA[INE
Originali dokumentov se nahajajo

Datum izvedene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: O pA[INE

Oseba. ki je izvedla administrativno kontrolo po ¢lenu 13:

Podpis:

avgust 2010

Verzija: 1.20
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RLPUBLIKA SLOVEN:JA

B

Ketnkova 28, 1000 Ljublara,
Te': (01) 308-31-78 Fex:(01)478-26-19

A%

SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE
ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN
REGIONALNO POLITIKO

i- NalozZba v vaso prihodnost

OPERACI]O DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIA
Evropski sk'ad za regiona:ni razvoj

Kohezijski skiad

Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANIE TEHUNICNE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CILJA KONVERGENC A 2007-2013
PRILOGA 9: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

Operativni program:

Razvojna prioriteta:

Upravicenec:

Projekt:

Aktivnost:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

administrativne kontrole po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

PREVERJANJE UPRAVICENOSTI STROSKOV DELA

Obracun stroskov dela za mesec:

! Kontrola ’ Opomba
A | OBRACUN PLACE IN DRUGIH STROSKOV DELA
Izjava odgovorne osebe o pravilnosti mesecnega obraCuna plade in drugih stroskov dela )
: (»Obrazec 1K2 ») LIDALINE
B | SKLADNOST S PROJEKTOM
1 | Obratun se nanasa na obdobje upravi¢enosti predvideno v projektu Tehni¢ne pomodi O DA [JNE
C | UPRAVICENOST STROSKOV DELA
Delovne naloge so
Obracun se v celoti upravitene Lzpis iz evidence Celotni
PRIIMEK IN IME | "anaana in skladne 2 prisotnosti je . znesek . ] S Skupaj
Zap. JAVNEGA zaposlitev nalogami skladen z Evropski obracuna I.nesel\“ Neupravicen upraviten
§t. USLUZBENCA predv‘ldeno v opredel_|en.1m| v meseénim emblem strotka refundacije znesek strosek
potrjenem pogodbi o porogilom dela
projektu TP zaposlitvi in
projektu TP
1 ODpAONE |ODALCINE ODALINE |ODALCINE 0,00 0,00 0,00 0,00
2 ODAONE |OODA[INE ObA[NE |ODALCINE 0,00 0,00 0,00 0,00
3 ODpA[JNE |OJDALINE ObA[NE |[ODALINE 0,00 0,00 0,00 0,00
4 ObpaONE [ODACNE |ODALCINE |ODA[INE 0,00 0,00 0,00 0,00
5 [COpA[JNE |JDALINE ODAINE |[ODA[INE 0,00 0,00 0,00 0,00
6 OpAONE |[ODA[INE O pA[JNE | [ODA[INE 0,00 0,00 0,00 0,00
7 [ODACINE |ODA[INE O bAONE |ODALCINE 0,00 0,00 0,00 0,00
8 [ObA[NE |[ODA[INE O DA[INE |[JDA[INE 0,00 0,00 0,00 0,00
9 ODALINE |[JDA[LINE [ODbA[NE |IDALINE 0,00 0,00 0,00 0,00
10 ODpA[INE |[ODA[INE CODALINE |[ODA[INE 0,00 0,00 0,00 __0,00
SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC 0,006 EULR
¢ | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
1 St. predobremenitve:
2 St. skupne pla¢ne odredbe na PP in PP za mesce _
3 Znesek platila: | 6,00 EUR
4 Datum plagila: in
5 Pravilnost razmerja 85% - 15%: | ] DA [ NE

avgust 2010

Verzija: 1.20




RZPUBLIKA SLOVEN JA % ¢

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE i ..
ZA LOKALNO SAMOUPRAVO 1N - Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
- o Evropski skiad za regionaini razvoj

Kotrkova 28, 1000 Ljubliana, Koheziiski sklad

Te . (01)308-31-78 Fax: (01)478-36-19 Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICONE POMOCT KOHEZISKE POLITIKE CILJIA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 9: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE STROSKOV DELA

D |DOKAZILO O PLACILU

| | Izdatek je nastal, priloZeno je dokazilo o placilu (porocilo iz MF-ERAC-a, ban¢ni izpisek) I DA[JNE

E |ZAHTEVEK ZA POVRACILO

1 { Stevilka zahtevka za povraéilo in datum vkljucitve:

L

F | POROCILO O 1IZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna kontrola po &lenu 13 je bila izvedena na originalnih dokumentih: | [] DA [[] NE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum izvedene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: | [] DA [[] NE

Oseba, ki je izvedla administrativno kontrolo po ¢lenu 13:

Podpis:

avgust 2010 Verzija: 1.20



RoPUBLIKA SLOVLN Ja w**r
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE . .
g ZALOKALNO SAMOUPRAVO IN. - Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO

Kotnikova 28, 1000 Ljubliana,
Te' (07)308-31-78 Fax (01)478-36-19

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Eviops«i skiad za regiona ni razvoj
Koheziiski skia )

Evropski socialni sklad

NAVODH.A OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIONE POMOCT KOUEZIISKE

POLITIKE CH.IA KONV ERGENCA 2007-2013

PRILOGA 10: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO ADMINISTRATIVNE KON'TROLE POTNEGA N AT OGA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativne kontrole po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

OBRACUN NALOGA ZA SLUZBENO POTOVANJE

Operativni program:
Upravicenec:
Razvojna prioriteta:
Program/projekt:
Aktivnost:

NALOG ZA SLUZBENO POTOVANJE

(] Nalog za sluzbeno potovanje - domovina
(] Nalog za sluzbeno potovanje - tujina

Stevilka potnega naloga:
Naloga/namen:

Relacija:

Datum odhoda:

Datum prihoda:

Ime in priimek javnega usluzbenca:

I Kontrola l OPOMBA
A | SKLADNOST S PROGRAMOM/PROJEKTOM
1 Nalogfi/namen fl potovanja je v skladu s programom/projektom [ DA [ NE
Tehni¢ne pomoci
2 | Obdobje upravigenosti LI DA[JNE
B | NALOG ZA SLUZBENO POTOVANJE
3 | Nalog za sl. potovanje je podpisan CODAINE
4 | Obracun strodkov za sl. potovanje je pravilen, dokazila so prilozena CIDA[INE
C | PRILOGE
5 | Potno porotilo [IDA[INE
Prijavnica/vabilo na sestanek/obvestilo o kontroli na kraju
samem/potrdilo o opravljenem izobraZevanju oz. udelezbi na | [] DA [JNE
seminarju/vabilo/program/ dnevni red/lista prisotnih. ...
C | UPRAVICENOST STROSKOV
6 | Celotni znesek obratuna stroskov za sl. potovanje:
7 | Upravi€eni znesek obracuna stroskov za sl. potovanje:
8 | Neupraviceni znesek obracuna stroskov za sl. potovanje:
D | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
9 | St. odredbe na PP (85%) iz katere je bilo izvrieno plagilo:
Datum pladila:
Znesek pladila:
10 | St. odredbe na PP (15%) iz katere je bilo izvrieno plagilo:
Datum placila:
Znesek placila:
I1 | Pravilnost razmerja 85% - 15% CIDALINE |

avgust 2010

Verzija: 1.20



R:PUBL!IKA SLOVENIJA % ¢

SLUZRA VLADE REPUBLIKE SLOVENIE v .
g ARG SAMOUPRAVO 1N i- Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO

Kotnikova 28, 1000 Ljubliana,
Te': (01) 308-31-78 Fax: 01)478-36-19

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski skiad za regionaini razvoj

Kohez:{?kx sklad .

Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNICNE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 10: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE POTNEGA NALOGA

E | DOKAZILO O PLACILU

12 | Izdatek je nastal, prilozeno je dokazilo o placilu (porotilo iz MF-
ERAC-a, ban¢ni izpisek)

CODA[INE

F | ZAHTEVEK ZA POVRACILO

13 | Stevilka zahtevka za povracilo in datum vkljugitve:

G | POROCILO O 1ZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna kontrola po ¢lenu 13 je bila izvedena na originalnih dokumentih: O DA[INE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum izvedene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira:

O DALINE

Oseba. ki je izvedla administrativno kontrolo po ¢lenu 13:

Podpis:

avgust 2010

Verzija: 1.20



RePUBLIKA SLOVLEN A

SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE
ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN
REGIONALNO POLITIKO

Ketrikova 28, 1000 Jubliana,
Te 1 {01)308-31-78 ax:301)478~36»19

A%

i- Nalozba v vaso prihodnost

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIA
Evropski sk ad za regiona ni razvoj

Kohezijski skiad

Evropsxi socialni skiad

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIONE POMOCT KOUE

ZLISKE POLITIKE CH.JA KONVERGENCA 2007-2013

PRILOGA 1: KONTROLNIE LIST ZA 17V EDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE KOTIZACLIY

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativne kontrole po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

PLACILO KOTIZACIJE

Operativni program:
Upravicenec:
Razvojna prioriteta:
Program/projeckt:
Aktivnost:

RACUN
Stevilka ratuna:
Datum rac¢una:
lzvajalec:
UdeleZenec:

[ Kontrola | OPOMBA
A SKLADNOST S PROGRAMOM/PROJEKTOM
1 | Strosek je predviden v programu/projektu Tehni¢ne pomoci [IDALINE
2 | Obdobje upravitenosti CIDALINE
B | RACUN
3 | Stro%ek je skladen s prijavnico/narogilnico I DA[INE
4 | Upravi¢enec je enak kot na prijavnici/narocilnici [IDA[INE
5 | Izvajalec je enak kot na prijavnici/narodilnici [1 DA INE-
6 | Storitev je opravljena — priloZeno je dokazilo [1DA[]NE
7 | Racun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente I DA[INE
8 | Znesek na raunu je enak/manjsi od zneska navedenega na prijavnici/ narogilnici | [] DA [] NE
C PRILOGE
9 | Prijavnica/narodilnica [ I DA JNE
10 | Potrdilo o udelezbi/vabilo/progranylista prisotnih, ... [IDA[JNE
¢ | UPRAVICENOST STROSKOV
11 | DDV je upraviden strosek, uveljavlja se znesek z DDV-jem ODATINE |
12 | Celotni znesek racuna: EUR
13 | Upraviteni znesek racuna: EUR
14 | Neupraviteni znesek racuna: EUR
D ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
15 | St. odredbe na PP (85%) iz katere je bilo izvrieno placilo:
Datum placila:
Znesek placila: EUR
16 | St. odredbe na PP (15%) iz katere je bilo izvr$eno plagilo:
Datum placila:
Znesek placila: EUR
17 | Pravilnost razmerja 85% - 15% [1DA [CINE |
E | DOKAZILO O PLACILU
18 lzdavteF(. je. nastal, priloZzeno je dokazilo o plagilu (porotilo iz MF-ERAC-a, [] DA [ NE
ban¢ni izpisek)

avgust 2010

Verzija: 1.20




RePUBLIKA SLOVEN:JA ~4 Y%

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE i .
ZALOKALNO SAMOUPRAVO 1N - Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
. - Evropski skiad za regiona‘ni razvoj

Kotnikova 28, 1000 Ljublians, Koheziiski sklad

Te (01) 308-31-78 Fax: (07)478'3(;%19 Ewoos{(i socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNICNE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 11: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE KOTIZACLIY

ZAHTEVEK ZA POVRACILO
19 | Stevilka zahtevka za povracilo in datum vkljugitve:
POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI / OPOMBE KONTROLNE ENOTE
Administrativna kontrola po ¢lenu 13 je bila izvedena na originalnih dokumentih: O bA[JNE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum izvedene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: O bA[NE

Oseba. ki je izvedla administrativno kontrolo po ¢lenu 13:

Podpis:

avgust 2010 Verzija: 1.20




RoPUBLIKA SLOVEN Ja

®

REGIONALNO POLITIKO

Ketnkova 26, 1000 Ljublana,
Te:{01)308-31-78 Fax (01) 4783619

N -
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE .
ZATOKALNO SAMOUPRAVO IR - Nalozba v vaso prihodnost

OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

Evropski skiad za regionani razvoj

Kohezijski skiad

Evrops«i socialni sklad

NAVODILA OU ZA IZVAJANJIE TENNIONE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CHLJA KONYERGENCA 2007-2013
PRILOGA 12: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE ST1 DENTSKEGA DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativne kontrole po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

RACUN - STUDENTSKI SERVIS

Operativni program:
Upravigenec:
Razvojna prioriteta:
Program/projekt:
Aktivnost:

RACUN
Stevilka ratuna:
Datum raduna:

Izvajalec:
Student/ka:
Kontrola OPOMBA
A SKLADNOST S PROGRAMOM/PROJEKTOM
1 | Stro3ek je skladen s programom/projektom Tehni¢ne pomocdi TTDALINE
2 | Obdobje upravitenosti CIDALINE
B | RACUN
3 | Stro¥ki so skladni z napotnico O DALJNE
4 | Upravienec je enak kot na napotnici [JDA[INE
5 | lzvajalec je enak kot na napotnici CIDA[JNE
6 | Storitev je opravljena — priloZeno je dokazilo [JDA[JNE
7 | Ralun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente O DA[]NE
8 | Znesek na ratunu je enak/manjsi od zneska navedenega na napotnici/obratunu | [ ] DA [] NE
C PRILOGE
9 | Napotnica z datumom opravljene storitve in podpisom odgovorne osecbe [IDA[INE
10 | Poro¢ilo 3tudenta o opravljenem delu iz katerega so razvidne naloge, | [] DA [] NE
upravi¢ene do sofinanciranja
C | UPRAVICENOST STROSKOV
11 | DDV je upraviten stroek, uveljavlja se znesek z DDV-jem CIDA[INE |
12 | Celotni znesek racuna: EUR
13 | Upraviceni znesek racuna: EUR
14 | Neupravi¢eni znesek ratuna: EUR
D ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
15 | St. odredbe na PP (85%) iz katere je bilo izvrieno placilo:
Datum plagila:
Znesek placila: EUR
18 | St. odredbe na PP (15%) iz katere je bilo izvr3eno placilo:
Datum plagila:
Znesek placila: EUR
19 | Pravilnost razmerja 85% - 15% [ODA[JINE ]
E | DOKAZILO O PLACILU

avgust 2010

Verzija: 1.20




RIPUBLIKA SLOVENIJA A%

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE v .
@ TR LORALNO SAMOUPRAVO 1N i Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO

Kotnikova 28, 1000 Ljubliana,
Te: (01) 308-31-78 ax:(m)478~3€r19

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNHA
Evropski skiad za regiona:ni razvoj

Kohezx{?k« sklad

Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNICNE POMOCT KOBEZIISKE POLITIKE ('ILJAVK()N\'ICR(;l’.\(\\ 2007-2013
PRILOGA 12: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE STUDENTSKEGA DELA

20 lzdavtek.je. nastal, prilozeno je dokazilo o plagilu (porocilo iz MF-ERAC-a, [ DA CINE
ban¢ni izpisek)
F | ZAHTEVEK ZA POVRACILO
21 | Stevilka zahtevka za povragilo in datum vkljucitve:
G POROCILO O 1ZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna kontrola po ¢lenu 13 je bila izvedena na originalnih dokumentih: O DA[INE
Originali dokumentov se nahajajo

Datum izvedene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: O DA[NE
Oseba, ki je izvedla administrativno kontrolo po €lenu 13:

Podpis:

avgust 2010

Verzija: 1.20



RePUBLIKA SLOVLEN ;A

SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE
ZA IOKALNO SAMOUPRAVO IN
REGIONALNO POLITIKO

Kotnikova 28, 1000 Ljubliana,
Te . (01) 308-31-78 Fax: (01)478»36 19

A%

®

i- NalozZba v vaso prihodnost

OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski skiad za regiona ni razvo;

Koheziiski skad
Evropsii socialri sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIONE POVIOCE KOHEZISKE POLITIKE C1.JA KONVERGENCA 2007-2013

PRILOGA 13: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE NAJEVA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativne kontrole po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

NAJEM

Operativni program:
Upravigenec:
Razvojna prioriteta:
Program/projekt:
Aktivnost:

NAJEMNA POGODBA

Stevilka/datum pogodbe:

Predmet pogodbe:
Najemodajalec:
| Kontrola | opOMBA
A SKLADNOST S PROGRAMOM/PROJEKTOM
1 | Najem je skladen s programom/projektom Tehni¢ne pomoci [ODALINE
2 [ Obdobje upravitenosti CIDA[JNE
3 | Pogodbena vrednost je skladna s programom/projektom Tehni¢ne pomodi [JDALINE
B SKLADNOST Z ZAKONODAJO
4 | Narotilo ustreza kriteriju dologenemu v 18. ¢lenu ZIN-2 | [JDA[INE
POGODBA IN SKLADNOST S PRAVILI INFORMIRANJA IN OBVESCANJA JAVNOSTI
5 | Pravice in obveznosti najemodajalca in najemnika so jasno dologene [CIDA[NE
6 | Pogodba je podpisana [I1DA[INE
7 | Primopredajni zapisnik CIJDA[INE
8 | Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada IDA[NE
9 | Navedba deleza namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko (85%) in deleza | [ ] DA [J NE
sredstev slovenske udelezbe (15%)
10 | Navedba proratunskih postavk na katerih so zagotovljena sredstva za placilo [IDALINE
11 | Navedba upravi¢enih stroikov [IDALJNE
12 | Evropski emblem [OIDA[NE
¢ | ANEKSI
13 | Aneksi k pogodbi so sklenjeni pravilno. spremembe predstavljajo upravien | [J DA [J NE
strosek
D POROCILO O 1ZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

avgust 2010

Verzija: 1.20




RIPUBLIKA SLOVENIJA ~d %

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE i .
g ZALOKALNO SAMOUPRAVO IN - Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO

Kotrikova 28, 1000 Ljublana,
Tel (01) 308-31-78 Fax: (01)478“36'19

OPERACIJO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Eviopski skiad za regionaini razvoj

Kohezijski sklad

Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIONE POMOCT KOHEZLISKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 13: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNE KONTROLE NAJEMA

Administrativna kontrola po ¢lenu 13 je bila izvedena na originalnih dokumentih: OO DA[INE
Originali dokumentov se nahajajo

Datum izvedene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: O pA[ONE
Oseba, ki je izvedla administrativno kontrolo po &lenu 13:

Podpis:

avgust 2010

Verzija: 1.20




RoPUBLIKA SLOVEN A ~ 4%

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE v .

ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN Nalozba v vaso prihodnost

REGIONALNO POLITIKO ([)PERAQ)E) %ELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
e 9 Liublian Lviopski skad 23 regiona ni razvoj

B i 78 P 72610 Koneziski skad J

Evropski socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIONE POVMOCEKOHEZLISKE POLITIKE C11LJA KONVERGENC A 2007-2013
PRILOGA 14: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO KONTROLE NA KRAJU SAMENM - POSTOPEK ZAPOSIATVE

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

KONTROLE NA KRAJU SAMEM
po €lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

1ZVEDBA POSTOPKA ZAPOSLITVE

Operativni program:
Upravicenec:
Razvojna prioriteta:
Projekt:

Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluzbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi/ancksa k pogodbi o zaposlitvi:
Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do

Postopek zaposlitve je bil izveden kot:
a) [ interni natecaj
by [ javni natecaj
¢) [ objava po ZDR!
d) [ drugo (premestitev, ipd.)

Kontrola OPOMBA
A | SKLADNOST Z ZAKONODAJO
1 | Objava na:
- Zavodu RS za zaposlovanje [ODA[JNE
- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega obves¢anja
Sklep o imenovanju natecajne komisije O pA[JNE
Izbirni postopek O pA[JNE
Poro¢ilo natecajne komisije o poteku izbirnega postopka ter izbiri [1DA [ NE
Sklep o izbiri/neizbiri oziroma obvestilo o izbiri/ncizbiri [ DA [OJNE
Skladnost s pravili o informiranju in obve$¢anju javnosti O pA[JNE
Enakost spolov in nediskriminacija O pA [ NE
B | ARHIVIRANJE
2 | Dokumentacija pri upravicencu je ustrezno arhivirana CODbA[NE
C | ADMINISTRATIVNA KONTROLA PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES
3 | Administrativna kontrola po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006/ES fme in priimelf k(‘)n.tmlorja:
Datum preverjanja:
D | OPOMBE/UGOTOVITVE

! Zakon o delovnih razmerjih, Ur.l.RS, §t. 42/2002.

avgust 2010

Verzija: 1.20




RePUBLIKA SLOVENIJA ' § ¢

SLUZRA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE
ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN
REGIONALNO POLITIKO

Kotnikova 28, 1000 Ljubljana,
Te: (01) 308 3178 Fax (01) 478-36-19

Nalozba v vaso prihodnost

OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski skiad za regionaini razvoj

K_ohezr{(ski sklad

Evropst

i sociaini sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANIE TENNICNE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CILJIA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 14: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO KONTROLE NA KRAJU SAMEM - POSTOPEK ZAPOSLITVE

Kontrola na kraju samem je bila izvedena na originalnih dokumentih: ObA

Datum kontrole na kraju samem:

Kraj izvedene kontrole na kraju samem:

Dokumentacija kontrol na kraju samem se ustrezno arhivira: [0 DpA[JNE

Osebe, ki so izvedle kontrolo na kraju samem:

- ime in priimek: . podpis:
— 1ime in priimek: , podpis:
avgust 2010 Verzija: 1.20




RIPUBLIKA SLOVEN 1A ~ 4%
g SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE

ZA LOKALNO SAMOUPRAVO IN r
REGIONALNO POLITIKO
Ketnikova 28,1000 Lubliana,

Te:(01) 308-31-78 Fex(01)478-36-19

Nalozba v vaso prihodnost

OPERAQ)O DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
Evropski skad zz regiona ni razvo)j

Koheziiskiskad -

Evropski socialrn sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEINIONE POMOCT KOHEZIISKE POLITIKE CHLIA KONVERGENC A 2007-2013
PRILOGA 15: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO KONTROLE NA KRAJU SANMEM - OBRACUN PLACK

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne cnote organa upravljanja za izvedbo

KONTROLE NA KRAJU SAMEM

po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

OBRACUN PLACE IN DRUGIH STROSKOV DELA

Operativni program:
Upravicenec:
Razvojna prioriteta:
Projekt:

Aktivnost:

Ime. priimek in naziv javnega usluZzbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi/aneksa k pogodbi o zaposlitvi:

Obracun stroskov dela za mesec:

| Kontrola | OPOMBA
A | OSNOVNA PLACA
1 | Plac¢ni razred usluZbenca je dologen pravilno. v skladu s pogodbo o zaposlitvi O DA[INE
2 | Dodatki so dolo¢eni pravilno, v skladu s pogodbo o zaposlitvi [ 1DA[JNE
3 | Upostevano je pravilno $tevilo ur za teko&i mescc (DDA [NE
B | NADOMESTILA PLACE
4 D(?pust Je 9bracu1?aq prav11p9, v skladu s prijavo nastopa dopusta. evidenco ] DA [JNE
prisotnosti in drugimi dokazili
5 BQ]mska ie obratunana pravilno, v skladu z bolniskim listom in evidenco ] DA [ NE
prisotnosti
Upravicen stroek plade je zmanjSan za znesek refundacije bolniske DA []INE
C DODATKI
6 | Ali so dodatki po 23. ¢lenu ZSPJS (vodstveni dodatek. dodatek na delovno | [] DA ] NE
dobo, dodatek za stalnost, dodatek za specializacijo. magisterij in doktorat,...)
in po 22. e ¢lenu ZSPJS (povecan obseg dela) obracunani pravilno
7 | PriloZena so dokazila o upravi¢enosti obracuna dodatkov [IDALINE
C | POVRACILA STROSKOV V ZVEZI Z DELOM
8 | Stroek prehrane za teko¢i mesec je obracunan pravilno [ DA [JNE
Strosek prevoza na delo za teko&i mesec je obratunan pravilno in skladno z | [ ] DA []J NE
izjavo zaposlenega
9 | Poratun prehrane za pretekli mesec je pravilen in skladen z obratunom | [] DA [JNE
dopusta. bolniske in sl. potovanja (namen sl. potovanja predstavlja upravicen
stroSek)
Poradun prevoza na delo za pretekli mesec je pravilen in skladen z obratunom | [] DA [J NE
dopusta. bolniske in sl. potovanja (namen sl. potovanja predstavlja upravicen
strosek)
D REGRES
10 | Regres za letni dopust je obratunan pravilno | O DA[JNE l

avgust 2010

Verzija: 1.20




REPUBLIKA SLOVENIJA -**r

SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE v .
IALOKALNO SAVOUPRAVO 1N, - NalozZba v vaso prihodnost
REGIONALNO POLITIKO OPERACIO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

Ketrikova 28, 1000 Lublana,
Tel: (01) 308-31-78 Fax: (01')478-36-19

Evropski sklad za regiona ni razvoj
Kohezijski sklad
Evropski sociatni sklad

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIONE POMOCT KOHEZIJSKE POLI

TIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013

PRILOGA 15: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO KONTROLE NA KRAJU SAMEM - OBRACUN PLACE

DRUGI OSEBNI PREJEMKI

11 | Drugi osebni prejemki (jubilejna nagrada. solidarnostna pomo¢, nagrada ob [J DA [JNE
upokojitvi,...) so obratunani pravilno
Prilozena so dokazila o upravienosti obratuna O DA[JNE
ARHIVIRANJE

12 | Dokumentacija pri upravi¢encu je ustrezno arhivirana l ODA[INE |

ADMINISTRATIVNA KONTROLA PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Administrativna kontrola po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006/ES

Ime in priimek kontrolorja:
Datum preverjanja:

OPOMBE/UGOTOVITVE

Kontrola na kraju samem je bila izvedena na originalnih dokumentih: O ba

Datum kontrole na kraju samem:

Kraj izvedene kontrole na kraju samem:

Dokumentacija kontrol na kraju samem se ustrezno arhivira: CODA[INE

Osebe, ki so izvedle kontrolo na kraju samem:

— ime in priimek: , podpis:
— ime in priimek: , podpis:
avgust 2010 Verzija: 1.20



RIPUBLIKA SLOVEN -**r
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE . .
g ZALOKALNO SAMOUPRAVO 1Ny - NaloZba v vaso prihodnost

OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

REGIONALNO POLITIKO

Ketrrkova 28, 1000 Ljubliana,
Te'z(01) 308-31-78 Fax: (01) 478-36-19

Evropski skiad zs regiona ni razvo

Koheziskiskiad
Evropsxi socialni sklad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIONE POMOCT KOUEZLISKE POLITIKE CIEJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 16: OBRAZEC IKI »1ZJAV A O PRAVIENOSTEHIZVEDBE POSTOPKA ZAPOSLETVE IN SKLENITVE POGODBE
O ZAPOSLITVI«

Projekt:
Upravi¢enec:
Datum:

1ZJAVA

O PRAVILNOSTI IZVEDBE POSTOPKA ZAPOSLITVE IN

SKLENITVE POGODBE O ZAPOSLITVI

Postopek zaposlitve za javno/ega usluzbenko/ca

veljavno slovensko zakonodajo.

(DM &.

) je izveden pravilno in skladno z

OPOMBA

Objava na:
- Zavodu RS za zaposlovanje
- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega

COODA[JNE [JNiI RELEVANTNO

obveicanja
2 | Sklep o imenovanju nate¢ajne komisije [CIDACINE NI RELEVANTNO
3 | Izbirni postopek je pravilno izveden CIDACINE NI RELEVANTNO
4 :Z(;)riiicﬂo natecajne komisije o poteku izbirnega postopka ter CIDALCINE [INI RELEVANTNO
5 | Sklep o ne/izbiri oziroma obvestilo o ne/izbiri [ODALINE NI RELEVANTNO
6 | Pogodba o zaposlitvi / aneks CIDA[CINE [IN1 RELEVANTNO
7 gzi)pl\(/)ls(l)lgrlv je predvidena v potrjenem projektu TEHNICNE CIDACINE [INI RELEVANTNO
Opis del in nalog v pogodbi o zaposlitvi/ancksu je skladen s
8 | projektom TEHNICNE POMOCI [IDALINE [INIRELEVANTNO
Pla¢ni razred je skladen s projektom TEHNICNE POMOC]
? in aktom o sistemizaciji delovnih mest [IDALINE [INI RELEVANTNO
Zaposlitev je bila sklenjena izklju¢no za delo na projektu
10 | L EHNICNE POMOCI [CIDACINE NI RELEVANTNO
1 | Spostovanje pravil glede obve3tanja in informiranja javnosti | [JDA [JNE
12 | Spostovanje na¢ela enakosti spolov in nediskriminacije oA [CINE
13 Poskrbljeno je za wurejeno in  loceno  arhiviranje oA [INE

dokumentacije zaposlenih na projektu TEHNICNE POMOCI

Ime in priimek odgovorne osebe:

Podpis:

avgust 2010

Verzija: 1.20




RIPUBLIKA SLOVENIJTA ~d<%

SLUZBA VIADE REPUBLIKE SLOVENIJE
ZA TOKALNO SAMOUPRAVO IN
REGIONALNO POLITIKO

Kotrikova 28, 1000 Ljubljana,
Tei: {01)308-31-78 Fax: 601)47886—19

i- NaloZba v vaso prihodnost

OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

Evropski skiad za regionani razvoj

Kohezijski sklad
Evropski socialni skiad

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANIE TEHNICNE POMOCT KOHEZIJSKE POLITIKE CILJA KONVERGENCA 2007-2013
PRILOGA 17: OBRAZEC IK2 »1ZJAVA O PRAVILNOSTI OBRACUNA PLACE IN DRUGHISTROSKOV DEL A«

Projekt:
Upravicenec:
Datum:
IZJAVA 5
O PRAVILNOSTI OBRACUNA PLACE IN DRUGIH STROSKOV DELA
Obradun place za mesec 20 zanaslednje javne usluzbence:

v skupnem znesku
zakonodajo.

EUR bruto je pravilen in skladen s pogodbami o zaposlitvi in veljavno nacionalno

OPOMBA

Pla¢ni razred in dodatki so obracunani pravilno. skladno s
pogodbo o zaposlitvi, aneksom., sklepom....

[OpA [INE

Nadomestila pla¢e (bolniSka, dopust. praznik, ipd.) so
obratunana pravilno

[IDALCINE [CINI RELEVANTNO

Dodatki (dodatek za povetan obseg dela, dodatek za
nadurno/mo¢no  delo. dodatek za mentorstvo, ipd.) so
obratunani pravilno

[CIDA[CINE [INI RELEVANTNO

Povratila stroskov v zvezi z delom (prehrana. prevoz, ipd.) so
obracunana pravilno

CIDACINE [CINI RELEVANTNO

Regres je obra¢unan pravilno

ODA[INE [CINI RELEVANTNO

Drugi osebni prejemki v skladu z veljavno nacionalno
zakonodajo (jubilejna nagrada, solidarmnostna pomo¢. nagrada
ob upokojitvi, ipd.) so obratunani pravilno

[CIDAINE [CINI RELEVANTNO

Davki in prispevki so obra¢unani pravilno [ODA [NE
Placa je izplacana iz pravilnih proratunskih postavk [IpA CINE
Poskrbljeno je za urejeno in logeno arhiviranje dokumentacije (DA [INE

zaposlenih na projektu TEHNICNE POMOCI

Ime in priimek odgovorne osebe (vodja sluzbe):
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