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Na podlagi prvega odstavka 5. ¢lena Uredbe o izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v
Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2007-2013 (Uradni list RS, §t. 41/07, 17/09, 40/09, 3/10, 31/10, 79/10 in
4/13), 30. ¢lena Zakona o drzavni upravi (Uradni list RS, §t. 52/2002, 56/2003, 83/2003-UPB1, 61/2004, 97/2004-
UPB2, 123/2004, 24/2005-UPB3, 93/2005, 113/2005-UPB4, 89/2007 Odl.US: U-1-303/05-11, 126/2007-ZUP-E,
48/2009, 8/2010-ZUP-G, 8/2012-ZVRS-F, 21/2012, 17/2013 Od1.US: U-1-42/12-15, 21/2013-ZVRS-G), Uredbe Sveta
(ES) 8t. 1083/2006 z dne 11. julija 2006 o splodnih dologbah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem
socialnem skladu in Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1260/1999 s spremembami, Uredbe (ES) t.
1080/2006 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 5. julija 2006 o Evropskem skladu za regionalni razvoj in
razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1783/1999, Uredbe (ES) §t. 1081/2006 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 5. julija
2006 o Evropskem socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1784/1999, Uredbe Sveta (ES) §t. 1084/2006 z
dne 11. julija 2006 o ustanovitvi Kohezijskega sklada in razveljavitvi Uredbe (ES) 3t. 1164/94, Uredbe Komisije (ES)
St. 1828/2006 z dne 8. decembra 2006 o pravilih za izvajanje Uredbe Sveta (ES) §t. 1083/2006 o splosnih dologbah o
Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu s spremembami ter
Uredbe (ES) 8t. 1080/2006 Evropskega parlamenta in Sveta o Evropskem skladu za regionalni razvoj izdaja ministrica
brez resorja, odgovorna za podroGje razvoja, strateSke projekte in kohezijo, Alenka Smerkol;j.
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SEZNAM KRATIC

MGRT - Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo

OU - organ upravljanja za sklade evropske kohezijske politike (ESRR, ESS in KS) v Republiki Sloveniji
PT — posrednisko telo

A - agent

Upr — upravicenec

KE OU - Sektor za kontrolo — Cilj 1 na organu upravljanja v vlogi kontrolne enote organa upravljanja
OzP - organ za potrjevanje za sklade evropske kohezijske politike

NPU - neposredni proracunski uporabnik

PFN - predlagatelj financnega nacrta

RO - revizijski organ

OP - operativni program

ESRR - Evropski sklad za regionalni razvoj

ESS — Evropski socialni sklad

KS — Kohezijski sklad

TP — tehni¢na pomoc¢

Z71 — zahtevek za izplacilo

ZZ7P — zahtevek za povracilo

ISARR - informacijski sistem za spremljanje, poro¢anje in izvajanje operativnih programov
MFERAC - enotni raéunovodski sistem Ministrstva za finance

NOE - notranja organizacijska enota

OSUN - opis sistema upravljanja in nadzora

NO - nadzorni odbor

Verzija Datum Opomba/sprememba strani oz. poglavja Komentar
1.60 Maj 2013 / /
1.61 September 2014 | Popravek oz. dopolnitev Priloge 2 — Kontrolni list za |/
izvedbo javnega narodila — Odprti postopek po ZIN
1.70 December 2014 | Popravek oz. dopolnitev Priloge 2 — Kontrolni list za | /
izvedbo javnega narogila — Odprti postopek po ZIN
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Priloga 1: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNE
KONTROLE ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILO

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

za izvedbo administrativne kontrole po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

KONTROLA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Razvojna prioriteta:
Prednostna usmeritev:
Operacija:

Upravicenec:
Pogodba o sofinanciranju Stevilka:

I DEL: ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplacilo Stevilka:

Datum prejema zahtevka za izplacilo:

A PREGLED FORMALNIH VIDIKOV
Kontrola OPOMBA
1 | Zahtevek za izpladilo vsebuje vse zahtevane elemente in je podpisan O DA[INE
2 | PriloZen je podpisan seznam raunov [0 DA[NE
3 | Racuni in dokazila so priloZeni (originali ali kopije) O DALINE
4 | Kje se nahaja arhiv originalne dokumentacije (racuni, dokazila, itd.)? ‘

Il DEL: OPERACIJA / PROJEKT

Al PODATKI O OPERACIJI / PROJEKTU

Stevilka in naziv projekta:

Skupni stroski projekta:

Datum odobritve projekta: (Sklep st. )

'Po prejetju prvega zahtevka za izplailo se iz sistema ISARR izpiSe mati¢ne podatke operacije, ki jih ob prejetju vsakega
naslednjega zahtevka za izplagilo preveris v sitemu ISARR in v kolikor je zavedena sprememba tudi spremenis.

December2014 1 Verzija: 1.70
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Datum zacetka projekta:

Datum zakljucka projekta:

Datum dejanskega zakljucka projekta glede na konéno porogilo:

B PREGLED VSEBINE PROJEKTA
I. | Pravilnost vsebine
1 Stroski se nanaSajo na potrjen projekt, aktivnosti so realizirane skladno s | [] DA [ NE
pogodbo
2 | Maticni podatki in podatki o izvajanju projekta v sistemu ISARR so skladni s
podatki v pogodbi o sofinanciranju s pripadajo¢imi aneksi in poroéili o izvajanju | [] DA [J NE
projekta
II. | Numeri¢na pravilnost
3 | Pogodbena vrednost ni prekoradena [ODA[INE
4 | Datumi dokazil (raduni, itd.) so znotraj obdobja upravicenosti [CIDA[INE
5 | Numeri¢na pravilnost podatkov (navedeni so pravilni podatki) [IDA[INE
6 | DDV je upraviden stroek in se uveljavlja [ODA[INE
7 | Povraéljiv DDV je odstet [1DA[INE
IIL. | Pladila
8 | PriloZena so vsa potrebna dokazila, ki izkazujejo, da je bil ustvarjen denarni tok | [] DA [J NE
oziroma izvedeno placilo iz denarnih sredstev upravicenca
Kompenzacije, cesije in asignacije so bile ustrezno preverjene O DA[NE
(Priporoca se uporaba kontrolnih vprasanj iz Priloge 9)
9 | Ustreznost dokazil o denarnem toku med upravi¢encem in partnerji CODA[INE
(npr. konzorcijske pogodbe...)
10 | Placila izvajalcem so izvedena v upravi¢enem obdobju [JDA[JNE
1V. | Plade in prispevki
11 | Ustreznost prilozenih dokazil: O DA[JNE
- sklep o razporeditvi na projekt ali pogodba o zaposlitvi;
- placilni/obracunski list z datumom izplacila;
- porocilo o opravljenem delu - Casovnica ;
- dokazilo o placilu (izpis iz TRR, idr.);
- ostalo ( ).
12 | Ustreznost meseénega porocila/Sasovnice (v kolikor je potrebna): [JDA[NE
(Vsebuje obvezne elemente: ime in priimek zaposlenega, ki je delo opravil;
specifikacijo delovnih ur po dnevih (datum, $t. delovnih ur); natancen opis dela,
ki je bilo opravijeno; podpis zaposlenega na projektu ter podpis odgovorne
osebe, ki odgovarja za resnicnost in pravilnost navedenih podatkov)
V. | Blago, storitve ter ostali stroski
13 | Ustreznost dokazil o nastanku stroska (npr.: ratun, pogodba ali narocilnica, | [] DA [J NE
avtorska pogodba, itd.)
14 | Racuni so bili izdani po opravljenih storitvah oz. dostavljenem blagu [ODA[INE
15 | Ustreznost dokazil o dobavljenem blagu oz. opravljeni storitvi
16 | Ustreznost dokazil o plagilu stroska [0 DA[JNE
Kompenzacije, cesije in asignacije so bile ustrezno preverjene [ODA[INE
(Priporoca se uporaba kontrolnih vprasanj iz Priloge 9)
17 | Stroski amortizacije (priloZen je seznam opreme, ki se amortizira; priloZena je | L] DA ] NE
metodologija za izracun amortizacije; priloZena je izjava, da je bila amortizacija
obracunana v skladu z veljavnimi slovenskimi ra¢unovodskimi standardi, itd.)
VI. | Upostevanje pravil Skupnosti in nacionalnih pravil
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18 | UPRAVICENOST
Stroski so upraviceni in skladni s pravili Skupnosti in nacionalnimi pravili o | [] DA [JNE
upravicenosti
19 [ JAVNA NAROCILA
Upostevati je potrebno pravila javnega narocanja O DA[INE
Ce DA, ali je bila izvedena kontrola pravilnosti izvedbe postopka javnega O DA[INE
narocila?
(Izpolniti je potrebno loden kontrolni list za kontrolo pravilnosti izvedbe
postopka javnega narocila!)
Datum izvedbe kontrole:
Stevilka kontrolnega lista:
Postopek oddaje javnega narocila je skladen s pravili o javnem naro¢anju | COJDALINE |
20 | DRZAVNE POMOCI
Ali se projekt izvaja po shemi/shemah drzavnih pomo¢i? [ ODALCINE |
Ce DA, potem navedite shemo h kateri je bila drzavna pomoc¢ priglaSena:
Upostevana so pravila glede drzavnih pomo¢i | OODALINE |
21 | PRIHODKI
Ali so pri izvajanju operacije nastali prihodki oz. kakr$nakoli prodaja [JDA[NE
Ce so nastali prihodki — ali so upostevana dologila 55. ¢lena Uredbe sveta ES O DALINE
1083/2006 glede ustvarjanja prihodkov (preverja se v primeru, ko operacije ne
financiramo po shemah drzavnih pomo¢i)
22 | LOCENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC
Ustreznost dokazil o loGenem vodenju knjigovodskih evidenc | ODALINE |
23 | DOPOLNILNO SOFINANCIRANJE
Ali se projekt financira tudi iz sredstev ESRR? [ODA[NE
Ce DA, ali zahtevek vsebuje stroske, sofinancirane iz sredstev ESRR? O DA[INE
Spremljanje dopolnilnega sofinanciranja [ODA[INE
24 | DVOJNO FINANCIRANJE
Preverjanje obstoja dvojnega financiranja operacije iz drugih programov CODA[JNE
Skupnosti ali nacionalnih programov ter iz drugih programskih obdobij.
(Npr. loéeno knjigovodstvo, program Supervizor, ISARR idr.)
25 | INFORMIRANJE IN OBVESCANJE JAVNOSTI
Upostevana so pravila Skupnosti in nacionalna pravila glede informiranja in O DA[INE
obves¢anja javnosti
26 | ENAKE MOZNOSTI
Upostevana so pravila glede enakih moZnosti [ ODALINE |
27 | VAROVANJE OKOLJA
Upostevana so pravila glede varovanja okolja [ CODALINE |
VII. | Odstotek sofinanciranja
28 | Odstotek sofinanciranja je skladen s pogodbo in pravilno izradunan | LODALINE |
VIII. | Posredni stroski
29 | Ali se uveljavljajo posredni stroski? [ODA[]NE
Ce DA, ali se odstotek posrednih stroskov uveljavlja skladno s pogoji razpisa oz. CODA[LINE
pogodbo o sofinanciranju
Posredni stroski so pravilno prikazani (priloZena je metodologija za izracun) [0 DA[NE
Ustreznost dokazil [0 DA [JNE
IX. | Pavsal
30 | Izpladan je pavsal [CIDA[INE
Ce DA, ali se odstotek pavsala uveljavlja skladno s pogoji razpisa oz. pogodbo o O DA[JNE
sofinanciranju
X. | Predplacila
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31 | Izplacan je bil avans (ustreznost izplacila) [ ODATONE |
32 | Znesek: EUR
33 | Ustreznost poradunavanja | ODALCINE |

XI. | Porocilo o izvedenih aktivnostih

34 | PriloZeno je porocilo o izvedenih aktivnostih s strani upravidenca | ODALINE [

XII. | Vsebinski pregled zahtevka za izplacilo

35 | 1z zahtevka za izplacilo je razvidno, da je skrbnik pogodbe vsebinsko pregledal | [] DA [J NE
zahtevek (kadar skrbnik ni isto¢asno kontrolor)

III DEL: POTRDITEV / ZAVRNITEV ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILO

1 [ Izvedena so bila vsa potrebna preverjanja | C0DA[ONE

2 | Zahtevek za izpladilo je potrebno dopolniti ali popraviti | CODALCINE

Opombe:

Datum poziva za dopolnitev / popravek ZZI:

Datum prejetih dopolnitev / popravkov:

Dopolnitve / popravki so ustrezni: [JDA[NE

Opombe:

3 | Zahtevek za izpladilo se potrdi [ DA[JNE

Datum potrditve ZZI:

4 | Zahtevek za izpladilo se zavrne [ DA[JNE

Datum zavrnitve ZZI:

Opombe:

IV DEL: FINANCE

A | UPRAVICENOST STROSKOV - Zahtevek za izplaéilo §t.:
1 | Celotni znesek zahtevka za izplaéilo: EUR
2 | Upraviceni znesek: EUR
3 | Neupraviceni znesek: EUR
4 | Obdobje upraviéenosti [ ODATCINE |
B | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
5 | St. odredbe na PP (85% - delez EU) iz katere je bilo izvr$eno placilo:
Datum placila:
Znesek placila: EUR
6 | St. odredbe na PP (15% - delez SLO) iz katere je bilo izvrSeno plagilo:
Datum placila:
Znesek placila: EUR
7 | Pravilnost razmerja 85% - 15% [IDA[INE |
C | DOKAZILO O IZPLACILU IZ PRORACUNA
8 | lzdatek je nastal, priloZeno je dokazilo o izplagilu iz proracuna (poroéilo iz MF-
ERAC-a) O DA[NE
D | ZAHTEVEK ZA POVRACILO
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9 | Stevilka zahtevka za povraéilo in datum vkljugitve: I

V DEL: POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna kontrola po &lenu 13 se je izvajala na originalnih dokumentih: O DA[INE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravljene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija opravljenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira O DALINE

Oseba, ki je opravila kontrolo po ¢lenu 13:

Podpis:

Priloga:
- Skupni pregled zahtevkov za izplacilo
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Priloga 2: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNE
KONTROLE JAVNEGA NAROCILA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativne kontrole po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

JAVNO NAROCILO - ODPRTI POSTOPEK
(za javna narogila v vrednosti nad 20.000 EUR brez DDV - blago in storitve oziroma gradnje nad 40.000 EUR brez DDV)

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Razvojna prioriteta:
Prednostna usmeritev:
Operacija:

Neposredni proracunski uporabnik/upravicenec:

I DEL: POSTOPEK (25. &l. ZIN-2)

Stevilka javnega naroéila:
Predmet javnega narocila:

Ocenjena vrednost brez DDV: EUR

Izbrani ponudnik:
Stevilka in datum pogodbe:
Pogodbena vrednost narocila brez DDV: EUR

TERMINSKI NACRT ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

FAZE POSTOPKA DATUM IZDAJE ALI OBJAVE
1 Predhodno informativno obvestilo, ¢e je primerno

IzraGun ocenjene vrednosti

Sklep o zacetku postopka

Razpisna dokumentacija

Objava obvestila o javnem narocilu
PredloZitev in odpiranje ponudb

Pregled in ocenjevanje ponudb

Odlogitev o oddaji javnega narocila
Objava obvestila o oddaji javnega narocila
Sklenitev pogodbe

Kon¢no porocilo o oddaji javnega narocila

—_— = 0 03O N B~ W

_—O

| Kontrola | OPOMBA

A SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIJO/PROJEKTOM

Javno narodilo je predvideno v , prilozeno je dokazilo o vsebinskem ] DA I NE
preverjanju skrbnika pogodbe/vsebinskega sektorja

Obdobje upravicenosti [JDA[NE
Ocenjena vrednost narocila je v okviru odobrenih sredstev operacije/projekta [IDA[]NE
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NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

B SKLADNOST Z ZAKONODAJO (ZJN-2%)

TEMELJNA NACELA JAVNEGA NAROCANJA

Upostevanje temeljnih nacel javnega naro¢anja I O DA[INE I
2
PREDHODNO INFORMATIVNO OBVESTILO
Predhodno informativno obvestilo (60. ¢l. ZIN-2) O DA[CINE
3
OCENJENA VREDNOST
Izratun ocenjene vrednosti (14., 70.¢1. ZIN-2) O DA[JNE
4

SKLEP O ZACETKU POSTOPKA

Vrednost javnega naroCila ustreza kriteriju za oddajo javnega naroéila po odprtem I DA[JNE

postopku

Izdan je sklep o zacetku postopka (70. &l. ZIN-2) O DA[NE
Naveden je vir sredstev za financiranje javnega naroéila (70.¢l. ZJN-2) ODA[NE
Imenovana je komisija za izvedbo javnega narocila ODA[INE

5 RAZPISNA DOKUMENTACIJA

Ponudnik predlozi:
RD ustreza zakonskim dolo¢ilom (71.¢1. ZJN-2)

- Garancijo za resnost
Minimalne zahteve: ponudbe:

Povabilo k oddaji ponudbe
Navodila ponudnikom
Pogoji za ugotavijanje sposobnosti in navodila o dokazovanju - Garancijo za dobro
Splosni in posebni pogoji ODbANE izvedbo del:
Priprava predracuna z navodili izpolnitve
Morebitna financna ali druga zavarovanja

- Garancijo za odpravo

Podpisana pogodba: napak:

®  Ne sme odstopati v bistvenih elementih od osnutka

? zakon o javnih narocilih (Uradni list RS 128/2006, 16/2008, 19/2010, 18/2011, 90/2012).
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OPERACHIO DEINO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
fad 7 togionaInt 13nj

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE

UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Pogoji za ugotavljanje ustreznosti ponudnikov za oddajo ponudbe so skladni z
zakonskimi dologili (41.- 47. ¢len) in niso omejevalni, nesorazmerni ali
diskriminatorni.

Smernice in staliséa Ministrstva za finance, objavljeno 10.7.2014

O DA[JNE

Rok za prejem ponudb (51., 52. in 53. ¢l. ZIN-2)

o Rok za prejem ponudb, najmanj 40 dni od datuma poSiljanja obvestila v
objavo UL EU

o  Skrajsanje roka — e je objavijeno predhodno informativno obvestilo — ne
sme biti krajsi od 29 dni) Rok za prejem ponudb, najmanj 40 dni od
datuma posiljanja obvestila v objavo UL EU

O DA[JNE

Merila za ocenjevanje ponudb so dologena, opisana in ovrednotena v obvestilu o JN
ali RD

O DpA[CINE

Merila so pravilno/primerno uporabljena glede na predmet JN (48. ¢len)

Med merili ne sme biti referenc, cena mora vplivati na izbor.

O DALCINE

Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije (81.¢l. ZJN-2)

(Najkasneje 6 dni pred iztekom roka za oddajo narocila)

O DA[INE

Navedba o posredovanju podatkov (71. Cl. ZIN-2)

Ponudnik mora na poziv naro¢nika posredovati podatke o partnerjih in povezanih
druzbah v roku 8 dni od prejema poziva )

O DA[INE

OBJAVA OBVESTILA IN RAZPISNE DOKUMENTACIJE O JAVNEM NAROCILU

Datum odposiljanja:

Objava na portalu javnih narogil (12., 57. in 72. ¢l. ZJN-2) O DA[JNE
Datum objave:
Datum odposiljanja:
Objava v Uradnem listu EU (12. in 57. ¢l. ZJN-2) O DA[INE
Datum objave:
Zaporednost objav (59. ¢l. ZIN-2) [0 DA[INE
PREDLOZITEV IN ODPIRANJE PONUDB
PredloZitev ponudb (73., 74., 66. in 67.¢1. ZIN-2) O DA[]NE
Javno odpiranje ponudb (75. €. ZIN-2) O DA[INE
Sestava komisije za izvedbo javnega narodila je pravilna [JDA[INE
Zapisnik (76. ¢l. ZIN-2) [ODA[INE
PREGLED IN OCENJEVANJE PONUDB
Ocenjevanje na podlagi meril navedenih v obvestilu o javnem narocilu/razpisni [] DA [ NE

dokumentaciji (48. ¢l. ZIN-2)
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UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Dopolnitev formalno nepopolnih ponudb (78.¢1. ZIN-2) O DA[INE
Izlogitev ponudb, ki niso popolne (80. &l. ZIN-2) O DA[NE
Zahtevano je finan¢éno zavarovanje za resnost ponudbe O DA[NE
9
ODLOCITEV O ODDAJI JAVNEGA NAROCILA
Odlogitev ali spremembe pri oddaji javnega naroéila (79. &l. ZIN-2) [JDA[INE
Odlocitev je skladna z merili za izbor ponudbe — enakovredno obravnavanje
ponudnikov (48.8l. ZIN-2) LI DALINE
;roZC}It\?—vz )obrazlozene odlocitve o oddaji javnega naroc¢ila ponudnikom po ZUP (79. [ DA [JNE
Preveritev izbrane ponudbe — reference kot pogoj za pravilnost izbire (77. ¢&l., 41. do
47. 8. ZIN-2) LIDALINE
Obdovbje mirovanja (79a. ¢l. ZIN-2 v povezavi s prvim odst. 13a. tocko 2. ¢l. ZIN-2) [J DA []NE
— moZnost izjem!
10
OBJAVA OBVESTILA O ODDAJI JAVNEGA NAROCILA
Objava na portalu javnih naroéil (57. in 62. &l. ZIN-2) [0 DA[JNE
Objava v Uradnem listu EU (57. &l. ZIN-2) [IDA[INE
Zaporednost objav (59. &l. ZIN-2) [IDA[INE
Kon¢no porocilo o oddaji javnega narocila (105. &l. ZJN-2) [IDA[INE
11 | INFORMIRANJE IN OBVESCANJE JAVNOSTI
Uposvt.evan_]e pravil o informiranju in obve$¢anju javnosti v postopku oddaje javnega ] DA ] NE
narocila
¢ REVIZIJA
Uveden je bil predrevizijski postopek I DA[JNE
VloZen je bil zahtevek za revizijo na DRK [ODA[JNE
DRK je potrdila naro¢nikovo odlocitev [JDA[INE
Uveden je bil sodni postopek [JDA[INE
¢ POGODBA
Pogodba ne odstopa od osnutka pogodbe iz razpisne dokumentacije (71. &l. ZIN-2) O DA[JNE
Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje javnega narocila po I DA[INE
odprtem postopku
Predmet pogodbe je skladen z obvestilom o javnem narogilu [IJDA[INE
Pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naro¢nika so jasno doloéene [JDA[INE
Pogodba je podpisana in vsebuje datum njene veljavnosti [IDA[INE
Navedba dejanske vrednosti celotnega naroéila (71. &l. ZIN-2) [IDA[NE
yfggjgzdna pogodbena razmerja s podizvajalci (71 ¢l. ZIN-2) — obvezne sestavine [0 DA CINE
Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada [ DA[INE
Navedba deleza namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko (85%) in deleza O pA [ NE
sredstev slovenske udelezbe (15%)
Navedba proracunskih postavk na katerih so zagotovljena sredstva za placilo [JDA[INE
Navedba upravicenih stroskov (specifikacija premeta JN) [JDA[INE
PredloZena so finan¢na zavarovanja za dobro izvedbo del O DA[JNE
Pravilna viSina in veljavnost finannega zavarovanja [IDA[JNE
December 2014 10 Verzija: 1.70
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NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Evropski emblem O DALINE

Doloc¢ba, da je potrebno upostevati zahteve s podrogja informiranja in obves¢anja
javnosti o strukturnih skladih (v primeru "razli¢nih pisnih in drugih gradiv, ki []DACINE
nastanejo v okviru operacije", npr. Studije, elaborati, poro¢ila — drugace ni
relevantno)

Zagotavljanje revizijske sledi, hrambe, vpogleda v dokumentacijo in posredovanja [ DA O NE
dokumentacije naro¢niku (skrbnik pogodbe, mesto hrambe pogodbe, izvodi)

ANEKSI

Aneksi k pogodbi so sklenjeni pravogasno in po pravilnem postopku, spremembe ] DA [ NE
dolocene v aneksu predstavljajo upravicen stroSek

Utemeljenost (spremenjenih) okoli$¢in za sklenitev aneksa O DA[INE
Veljavnost finanénih zavarovanj (podaljsanje rokov) O DA[INE
Evropski emblem O DA[INE

1 | PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA?®

Pogodba vsebuje protikorupcijsko klavzulo, ki jo doloa Zakonu o integriteti in
prepredevanju korupcije (ZIntPK) LIDALINE

11 DEL: POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna kontrola po ¢lenu 13 se je izvajala na originalnih dokumentih: O DA[INE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravljene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija opravljenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira O DpA[CINE

Oseba, ki je opravila kontrolo po ¢lenu 13:

Podpis:

Kadar je NPU v vlogi PFN in upravienca, se kontrolnemu listu doda spodaj navedena izjava.

1ZJAVA:

3 Prvi odstavek 14. &len Zakona o integriteti in prepre¢evanju korupcije — ZIntPK-B (Uradni list RS, St. 43/2011)
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UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Pod materialno in kazensko odgovornostjo izjavljamo, da se navedeni stroski uveljavljajo za Ze opravljeno
delo/nabavo blaga/storitev izkljuéno v okviru operacije ter za njih nismo prejeli sredstev iz drugih sredstev
evropskega, drZavnega ali lokalnega proracuna. Izjavljamo, da so vse navedene vrednosti to¢ne, odraZajo dejansko
stanje in so skladne z nacionalno in evropsko zakonodajo
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NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Priloga 3: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNE

KONTROLE RACUNA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

za izvedbo administrativne kontrole po 13. ¢l. Uredbe 1828/2006/ES

RACUN

OSNOVNI PODATKI

Operativni program:

Razvojna prioriteta:

Prednostna usmeritev:

Operacija:

Neposredni proracunski uporabnik/upravicenec:
Predmet JN:

Navezava na KL §t.: (kontrola pravilnosti izvedbe postopka oddaje JN)

RACUN

Izvajalec/dobavitel;:

Stevilka raduna:

Datum racuna:

| Kontrola | OPOMBA
A SKLADNOST Z OPERACIJO
1 | Strosek je skladen z operacijo [ODA[INE
Strogek se nana$a na obdobje upravicenosti [OIDA[INE
B SKLADNOST S POGODBO
3 | Stroek je skladen s pogodbo [IDALINE
4 | Upravigenec je enak kot v pogodbi [ODA[]NE
5 | Izvajalec/dobavitelj je enak kot v pogodbi [IDA[]NE
6 | Racun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente [0 DA [INE
7 | Znesek na radunu je enak/manjsi od zneska navedenega v pogodbi [CODA[]NE
8 | Upostevani so roki dobave blaga oz. dokoncanja del [CODA[]NE
9 | Blago je dobavljeno / storitev je opravljena [CI1DAL[INE
10 | PriloZeno je dokazilo o dobavljenem blagu (dobavnica z datumom prevzema in | [] DA CONE
podpisom odgovornih oseb, prevzemni zapisnik)
11 | PriloZeno je dokazilo o opravljeni storitvi [ODA[INE
12 | PriloZena je dokumentacija dologena v pogodbi O DA[JNE
C | UPRAVICENOST STROSKOV
13 | DDV je upravicen strosek, uveljavlja se znesek z DDV-jem [JDA[INE |
14 | Celotni znesek racuna: EUR
Znesek DDV: EUR
15 | Upraviceni znesek racuna: EUR
December 2014 13 Verzija: 1.70
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OPERACHO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

NAVODILA ORGANA PRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Neupraviceni znesek racuna:

EUR

ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO

St. odredbe na PP (85%) iz katere je bilo izvrSeno placilo:

Datum placila:

Znesek placila:

EUR

18

St. odredbe na PP (15%) iz katere je bilo izvrSeno placilo:

Datum placila:

Znesek placila:

EUR

Pravilnost razmerja 85% - 15%

[ODALINE |

DOKAZILO O PLACILU

20

Izdatek je nastal, prilozeno je dokazilo o placilu (poro¢ilo iz MF-ERAC-a,
banéni izpisek)

O pA[ONE

Kompenzacije, cesije in asignacije so bile ustrezno preverjene

(Priporoc¢a se uporaba kontrolnih vprasanj iz Priloge 9)

O DA[ONE

ZAHTEVEK ZA POVRACILO

21

Stevilka zahtevka za povracilo in datum vkljucitve:

POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNI KONTROLI / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna kontrola po ¢lenu 13 se je izvajala na originalnih dokumentih:

O DA[INE

Originali dokumentov se nahajajo.

Datum opravljene administrativne kontrole po ¢lenu 13:

Dokumentacija opravljenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira

[ODA[INE

Oseba, ki je opravila kontrolo po ¢lenu 13:

Podpis:
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Priloga 4: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA KONTROLO PRENESENIH
NALOG

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

za izvedbo
kontrole prenesenih nalog

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Razvojna prioriteta:
Prednostna usmeritev:

Posrednisko telo:

I DEL: IZVAJANJE PRENESENIH NALOG

| Kontrola | OPOMBA

Zagotavljanje skladnosti operacij, izbranih za sofinanciranje, z merili, ki veljajo za operativni program in skladnosti
njihovega izvajanja s pravili Evropske unije in Republike Slovenije ((a) tocka 60. ¢lena Uredbe 1083/2006/ES)

A | Nadrtovanje instrumentoy

1 | Ali ima PT definiran postopek naértovanja instrumentov? O DA[INE

2 | Ali se nadrtovanje instrumentov ustrezno odraza v letnem nacrtu in je skladen z [] DA ] NE
nad¢rtovanim v proracunu RS?

3 | Ali ima PT dolo&eno osebo, ki koordinira nacrtovanje instrumentov? [0 DA[JNE

B | Preverjanje skladnosti instrumentov s pravili Evropske unije in Republike Slovenije

4 | Ali ima PT definiran postopek preverjanja skladnosti instrumentov s pravili ] DA [ NE
Evropske unije in Republike Slovenije?

5 | Al je to razvidno iz kontrolnega lista, ki ga PT uporablja? OO DALINE

C | Spremljanje izvajanja operacij v skladu s postopki in roki, ki so dolo¢eni v navodilih OU

6 | Ali ima PT v svojih navodilih opredeljene postopke in roke, ki so doloceni v [] DA [ NE

navodilih OU?
7 | Ali PT spostuje predpisane postopke in roke, ki so doloceni v navodilih OU? [I1DA[INE
8 | Alije v PT imenovana odgovorna oseba za spremljanje izvajanja operacij? [OJDA[INE
D Izvajanje sistema za preprefevanje, odkrivanje, evidentiranje, preiskovanje in odpravljanje nepravilnosti v

skladu z navodili QU

9 | Ali ima PT v svojih navodilih opredeljen postopek preprecevanja odkrivanje, ] DA [ NE
evidentiranje, preiskovanje in odpravljanje nepravilnosti?

10 | Ali ima PT imenovano odgovorno osebo za poro¢anje o nepravilnostih? [CODA[INE

11 | Ali ima PT opredeljen postopek poroganja o odpravi nepravilnosti? [JDA[JNE

Omogocanje delovanja revizorjev, nadzornih in tehniénih misij organov Evropske unije in Republike Slovenije
ter ukrepanje skladno s priporo€ili iz konénih porodil misij

12 | Ali ima PT imenovano odgovorno osebo, ki koordinira delovanje revizorjev? O DA[INE

13 | Ali ima PT opredeljen postopek za ukrepanje skladno s priporocili iz kon¢nih [] DA I NE
porodil misij?

14 | Ali ima PT doloéeno odgovorno osebo za ukrepanje skladno s priporocili iz []DA I NE
konénih poro¢il misij?

Preverjanje dobave sofinanciranih proizvodov in storitev in preverjanje, ali so izdatki, ki so jih navedli izvajalci,
dejansko nastali ter so v skladu s pravili Evropske unije in republike Slovenije ((b) tofka 60. ¢lena Uredbe

December 2014 15 Verzija: 1.70



REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

~ wr
- Nalozba v vaso priliodnost

IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO one l}AfiII()[‘VI'I!\’(?.FI!\M\%‘:IR.V-\[\’R()l'\KAlIN!]»’\
NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

1083/2006/ES)

F | Izvajanje administrativnih kontrol po 13. élenu Uredbe 1828/2006/ES

15 | Ali ima PT opredeljene postopke za izvajanje administrativnih kontrol v skladu z O DA [INE
Navodili OU za izvajanje kontrol po 13. &lenu Uredbe 1828/2006/ES?

16 | Ali je bila izvedena 100 % administrativna kontrola po 13. ¢lenu pred izplagilom ] DA []NE
iz proracuna?

17 | Ali je administrativno kontrolo po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006/ES izvedla prava O DA [ NE
oseba?

18 | Ali so kontrolni listi vsebinsko ustrezni, datirani in podpisani? [ODA[JNE

19 | Ali je dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol ustrezno arhivirana? [0 DA[INE

G | Izvajanje kontrol na kraju samem po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006/ES

20 | Ali ima PT v navodilih opredeljen postopek izvajanja kontrole na kraju samem ] DA I NE
po 13. Elenu?

21 | Ali PT pri kontroli na kraju samem uporablja kontrolni list, ki je skladen z ] DA [ NE
zahtevami navodil OU, ki urejajo podrogje upravljalnih preverjan;j?

22 | Ali PT po izvedeni kontroli na kraju samem o tem obvesti OU? [CIDA[JNE

23 | Ali je dokumentacija izvedenih kontrol na kraju samem ustrezno arhivirana? [ DA[JNE

Zagotavljanje sistema za zapis in shranjevanje ra¢unovodskih podatkov za vsake operacijo v operativnem programu v
raunalniSki obliki ter zbiranje podatkov o izvajanju, ki so potrebni za finanéno upravljanje, spremljanje, nadzor in

vrednotenje ((c) tocka 60. €lena Uredbe 1083/2006/ES)

Zagotavljanje pravilnega in rednega zbiranja ter vnosa podatkov o izvajanju v sistem ISARR, ki so potrebni za

J! finanéno upravljanje, spremljanje, nadzor in vrednotenje v skladu z navodili OU
24 | Ali ima PT opredeljen postopek zagotavljanja pravilnega in rednega zbiranja ter ] DA [ NE
vnosa podatkov o izvajanju v sistem ISARR?
25 | Ali ima PT imenovano odgovorno osebo, ki je zadolZena za pravilno in redno O DA I NE
zbiranja ter vnosa podatkov o izvajanju v sistem ISARR?
Zagotavljanje, da upravi€enci in drugi organi, ki so udeleZeni v izvajanju operacij, vodijo lo¢eno knjigovodstvo za vse

transakcije v zvezi z operacijo ((d) tocka 60. ¢lena Uredbe 1083/2006/ES)

I

ali ustrezno racunovodsko kodo za vse transakcije v zvezi z operacijami

zagotavljanje, da upravicenci in drugi organi, ki so udeleZeni v izvajanju operacij, vodijo loéeno raunovodstvo

26

Ali ima PT dolocen postopek zagotavljanja vodenja lodenega knjigovodstva
upravicenca?

O DA[INE

Izvajanje sistema spremljanja in vrednotenja operativnih programoyv, skladno s 47. Clenom Uredbe 1083/2006/ES ((e)

tofka 60. ¢lena Uredbe 1083/2006/ES)

Spremljanje realizacije in preverjanje izvajanja operacij v skladu s postopki in roki, ki so doloeni v navodilih

d ou
27 | Ali ima PT pripravljen postopek o spremljanju in poro¢anju realizacije izvajanja
operacij na ravni prednostnih usmeritev, v skladu s postopki in roki, ki so | [J] DA [] NE
doloceni v navodilih OU?
28 | Ali je v PT imenovana odgovorna oseba za porocanje? [1DA[JNE
29 | Ali PT spostuje roke poro¢anja OU in PO o realizaciji izvajanja operacij na ravni
prednostnih usmeritev, v skladu s postopki in roki, ki so doloéeni v navodilih | [] DA [J NE

ou?

Vzpostavitev postopkov za zagotovitev, da se vsi dokumenti glede izdatkov in kontrol, ki so potrebni za zagotovitev
ustrezne revizijske sledi, hranijo v skladu z zahtevami 90. &lena Uredbe 1083/2006/ES ((f) tocka 60. ¢lena Uredbe

1083/2006/ES)

K zagotavljanje, da se vsi dokumenti glede izdatkov in kontrol, ki so potrebni za zagotovitev ustrezne revizijske
sledi, hranijo v skladu z zahtevami 90. ¢lena Uredbe 1083/2006/ES

30 | Ali_je zagotovljena zadostna in ustrezna revizijska sled (15. &len Uredbe
1828/06/ES)?
Omogoca uskladitev skupnih zneskov, ki so bili potrjeni za Komisijo, z natan¢no [ DA [ NE
racunovodsko evidenco in spremnimi dokumenti, ki jih hrani PT, v zvezi z
operacijami v okviru operativnega programa.
Omogoca preverjanje placila javnega prispevka upravicencu.
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Omogoca preverjanje uporabe meril za izbor, ki jih nadzorni odbor dolo¢i za
operativni program.

Za vsako operacijo vkljuCuje, ¢e je to primerno, tehnine zahteve in nacrt
financiranja, dokumente o odobritvi donacije, dokumente o postopkih javnega
narocanja, poro¢ila o napredku ter poro€ila o izvedenem preverjanju in revizijah.

31 | Alije dokumentacija ustrezno arhivirana?
Zagotavlja, da ostanejo vsi spremni dokumenti glede izdatkov in revizij ] DA [ NE
zadevnega operativnega programa dostopni Komisiji in Evropskemu ra¢unskemu
sodi$¢u v obdobju treh let po zakljucitvi programa.

32 | Aliima PT doloéeno odgovorno osebo? [IDA[INE

Zagotavljanje, da organ za potrjevanje prejme vse potrebne podatke o postopkih in nadzoru, ki se izvaja glede

izdatkov, za namene izdaje potrdil ((g) tocka 60. ¢lena Uredbe 1083/2006/ES)

Zagotavljanje informacij OU in organu za potrjevanje, da je sistem preverjanja vzpostavljen in da deluje, da so
prijavljeni izdatki realni, da so proizvedi ali storitve dobavljeni v skladu z odlo¢itvijo o potrditvi, da so zahtevki

E za izplaéilo upravienca pravilni in da so operacije ter izdatki v skladu s pravili Evropske unije in Republike
Slovenije

33 | Ali PT redno poro¢a OU o nastalih spremembah, zaradi katerih je potrebno
spremeniti OSUN? [IDALINE

34 | Ali ima PT kontrolne liste za vsako stopnjo izvajanja kohezijske politike? O DA[INE

M Priprava in posredovanje zahtevkov za povradilo razen v primeru, ko je v vlogi upravienca NPU in ni
zagotovljena ustrezna loéenost funkcij v skladu z zahtevami tocke (b) 58. Clena Uredbe 1083/2006/ES

35 | Ali ima PT opredeljen postopek za pripravo zahtevka za povracilo v primeru, ko O pA O NE
v vlogi upravi¢enca ni neposredni proradunski uporabnik?

36 | Aliso v PT imenovane odgovorne osebe za pripravo zahtevkov za povracilo? [JDA[JINE

Zagotavljanje upostevanja zahtev glede informiranja in javnega obves¢anja ((j) tocka 60. ¢lena Uredbe 1083/2006/ES)

Nadzor nad izvajanjem zahtev po informiranju in javnem obve$¢anju na podlagi 69. ¢lena Uredbe 1083/2006/ES

N | in Uredbe 1828/2006/ES
37 | Aliima PT dolocen postopek pregleda izvajanjanalog informiranja in obveS¢anja [] DA [INE
javnosti v skladu z navodili OU in poro¢anje o njihovem izvajanju?
38 | Ali ima PT imenovano odgovorno osebo, ki daje informacije o izvajanju na ravni
PU? O DA[NE
39 | Ali PT vodi seznam upravicencev? O DA[INE
40 | Ali je seznam upravi¢encev objavljen na spletni strani PT? [JDA[INE
41 | Ali ima PT na spletni strani ob ali v seznamu upravi¢encev objavljeno obvestilo,
da sprejem financiranja pomeni tudi sprejem dejstva, da bodo upravicenci O DpDA[NE
navedeni v seznam upravicencev?
42 | Ali imajo PT na spletni strani objavljene kontaktne osebe, ki dajejo informacije o ] DA [ NE
izvajanju posameznih ravni OP?

Zagotavljanje podatkov Evropski komisiji, da ji je omogoceno ocenjevanje velikih projektov ((k) tocka 60. ¢lena

Uredbe 1083/2006/ES) — ni relevantno za ESS

(0]

Predhodno preverjanje administrativne, tehni¢ne, finanéne in vsebinske ustreznosti vloge za velik projekt

P

Spremljanje izvajanja velikih projektov

11 DEL: POROCILO O IZVEDENI KONTROLI / OPOMBE
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UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Datum opravljene kontrole prenesenih nalog:

Dokumentacija opravljenih kontrol se ustrezno arhivira: [ ] DA [] NE

Osebe, ki so opravile kontrolo prenesenih nalog:
— ime in priimek: ,podpis:

— ime in priimek: ,podpis:
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NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Priloga 5: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO KONTROLE
JAVNEGA RAZPISA ZA 1ZBOR OPERACIJ

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

za izvedbo kontrole
JAVNI RAZPIS ZA 1ZBOR OPERACIJ

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Razvojna prioriteta:
Prednostna usmeritev:

Neposredni proracunski uporabnik:
Upraviéenec:

Naziv javnega razpisa:
Stevilka javnega razpisa:

I DEL: POSTOPEK IZVEDBE JAVNEGA RAZPISA ZA DODELITEV SREDSTEV
| Kontrola | OPOMBA

A | SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM

1 | Javni razpis je predviden in skladen z operativnim programom ,prilozeno [JDA[INE

je dokazilo o vsebinskem preverjanju skrbnika pogodbe/vsebinskega sektorja

2 | Obdobje upravi¢enosti [ODA[INE

3 | Okvirna visina sredstev je v okviru odobrenih sredstev operacije/projekta [JDA[]NE

4 | DRZAVNE POMOCI / »PRAVILO DE MINIMIS«

December 2014 19 Verzija: 1.70



W’ REPUBLIKA SLOVENIJA
& SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO]

e
— Nalozba v vaso prihodnost
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

OPERACHO DEINO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA

<Ot L]

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZV

AJANJE

UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Preveri se:
- da je bila shema drzavne pomoci Komisiji priglasena in s strani Komisije
tudi avtorizirana ali da se smatra kot skupinska izjema ali da ustreza pravilu
»de minimis«, kjer sheme drZavne pomo¢i ni treba priglasiti; O DA[INE
- dapodjetja, ki pomo€ prejmejo, izpolnjujejo pogoje sheme drzavne pomoci
kot potrjeno s strani Komisije ali da narava operacij, ki jih skupinska izjema
pokriva, ustreza posebnim pogojem za oprostitev; O O
DA [ NE
- da ni podvajanja pomoéi iz razlicnih virov, kar lahko pomeni krsitev
veljavnih pravil o kumulaciji pomo¢i; 0O O
DAL INE
- dolocila o upravicenih stroskih;
- posebne dolocbe glede kon¢nega datuma upravi¢enosti izdatkov [ DA ONE
- da skupna vrednost pomoci po pravilu »de minimis«, dodeljena istemu LI DALINE
podjetju-upravi¢encu, ne presega limita, dolocenega s pravili Skupnosti v
obdobju treh let od zadnjega prejema takine pomoéi [ A [ NE
> VAROVANJE OKOLJA
Ali je PT v javnem razpisu zahtevalo spostovanje zakonodaje s podrodja O pA [INE
varovanja okolja?
d ENAKE MOZNOSTI IN NEDISKRIMINACIJA
Ali je spostovano nacelo enakosti in nediskriminacije? J O DA[INE
7 | INFORMIRANJE IN OBVESCANJE
Ali so spostovana navodila OU s podrogja informiranja in obve$tanja? O DA[INE
B | SKLADNOST Z ZAKONODAJO (PIPRS*)
8 | Imenovana je komisija za vodenje postopka javnega razpisa O DA[INE
9 | Objavav Ur.lRS O pA[NE
10 | Razpisna dokumentacija (obvezni sestavni deli razpisne dokumentacije) O DA[JNE
11 | Zapisnik komisije o oceni razpisne dokumentacije [ODA[INE
12 | Odpiranje vlog O DA[JNE
13 | Zapisnik komisije o odpiranju vlog O DA[INE
14 | Zapisnik komisije o pregledu in ocenitvi viog O DA[JNE
15 | Predlog prejemnikov sredstev, ki ga pripravi komisija O DA[JNE
16 | Sklep o izboru prejemnikov sredstev O DA[INE
17 | Obvestilo o odlo¢itvi glede dodelitve sredstev tistim vlagateljem, ki niso bili [0 DA [JNE
izbrani
18 | Upostevanje pravil o informiranju in obves¢anju javnosti [ODA[INE
C | VLOGE
19 | Ali obstajajo ocenjevalni listi? CODA[NE
20 | Ali so bile vloge pregledane na podlagi pogojev v razpisni dokumentaciji? O DA[INE

* Pravilnik o postopkih za izvr$evanje proratuna RS
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21 | Al so bile vloge ocenjene na podlagi meril? | O DA[INE |
D | POGODBA
22 Pogodba je sklenjena s prejemnikom sredstev O DA[INE

23 | Obvezne sestavine pogodbe (naziv in naslov neposrednega uporabnika in
prejemnika sredstev, namen za katerega so sredstva dodeljena, visina dodeljenih []DA[INE
sredstev, terminski plan porabe sredstev, nacin nadzora nad namensko porabo
sredstev, itd.)
24 | Pogodba je podpisana O DA[INE
25 | Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada O DALINE
26 | Navedba deleZa namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko (85%) in deleza ] DA [ NE
sredstev slovenske udelezbe (15%)

27 | Navedba proragunskih postavk na katerih so zagotovljena sredstva za placilo O DA[INE
28 | Navedba upravigenih stroskov O DA[JNE
29 | Evropski emblem [ DA[INE

30 | Dolocba, da je potrebno upostevati zahteve s podrogja informiranja in obvescanja
javnosti o strukturnih skladih L1DALINE
31 | Doloébo o zagotavljanju revizijske sledi, hrambe, vpogleda v dokumentacijo in [JDA[INE
posredovanja dokumentacije naro¢niku
32 | ANEKSI
Aneksi k pogodbi so sklenjeni pravilno, spremembe dolocene v aneksu [] DA [ NE
predstavljajo upravicen strosek

II DEL: POROCILO O IZVEDENI KONTROLI / OPOMBE

Kontrola javnega razpisa za izbor operacij je bila izvedena na originalnih
dokumentih: [IDALINE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravljene kontrole javnega razpisa za izbor operacij :

Dokumentacija opravljenih kontrol javnega razpisa za izbor operacij se ustrezno [JDA[JNE
arhivira:
Osebe, ki so opravile kontrolo javnega razpisa za izbor operacij :

— ime in priimek: ,podpis:

— ime in priimek: ,podpis:
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Priloga 6: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO KONTROLE NA
KRAJU SAMEM - OP RCV

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

za izvedbo

KONTROLE NA KRAJU SAMEM
po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES

OSNOVNI PODATKI

Operativni program: OP RCV 2007-2013
Razvojna prioriteta:

Prednostna usmeritev:

Operacija:

Javni razpis:

NPU/PT (agent):

Upravicenec:

Stevilka in datum pogodbe:

Pogodbena vrednost:

[| A | Postavke, ki jih je potrebno preveriti:

Kontrola OPOMBA

Ali je zagotovljena skladnost vsebine predloZenih stroskov s potrjeno
operacijo (Pogodbo o sofinanciranju, javnim razpisom, odlo¢bo)?

O DA[NE

Ali obstaja skladnost med vrstami stroskov iz pogodbe o sofinanciranju [0 DA CINE

- in originali raunov ali dokumentov enake dokazne vrednosti?
Ali obstaja pristnost in pravilnost celotne originalne dokumentacije
3 cSete prasiosh 1P . "1 OpaONE
(originali so enaki kopijam)?
Ali je spremljajo¢a dokumentacija za izkazovanje stroSkov ustrezna?
npr. priloZzena metodologija pri obracdunih dela, amortizacije,
g | P gija p ij [] DA [INE

priloZena porocila o sluzbenih poteh, porocila o opravljenem delu pri
izvedbi storitev, porocila o izvedbi izobraZevanja, podjemne pogodbe,
avtorske pogodbe, dobavnice, narocilnice, pogodbe itd.)

5 IZBOR IZVAJALCA DEL/JAVNA NAROCANJA

Ali je upravienec narotnik po ZIN oz izvaja narodilo, ki se | []DA[JNE
sofinancira z ve¢ kakor 50 % delezem?

(Ce je odgovor DA uporabi kontrolni list za Javna narocila.)

Ali so izbirni postopki ustrezni (skladni s pogodbo o sofinanciranju, O DA[INE
JR) ob upostevanju nacel gospodarnosti in transparentnosti?

(Za upravicence ki niso narocniki po ZJN)

6 UPRAVICENOST STROSKOV, VODENJE LOCENEGA KNJIGOVODSTVA, ARHIVIRANJE ...

Ali sq iz'datlfi na raéunih/situacvij:ah. re.sniéni, racunsko pravilni in [1DA[INE
skladni z izvajalsko pogodbo/naroéilnico ipd.?

7 Ali so priloZena vsa potrebna dokazila, ki izkazujejo, da je bil ustvarjen O DA[JNE
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denarni tok oziroma izvedeno pladilo iz denarnih sredstev upravicenca
(ban¢ni izpiski)?
(Ustrezno preveri kompenzacije, cesije in asignacije — Priloga 9.)
8 Ali so bila plagila izvajalcem izvedena v upravi¢enem obdobju? O DA[INE
7 Ustrezr.'{ost loenega knjigovodstva za vse transakcije v zvezi z ] DA ] NE
operacijo.
Ali obstaja ustrezno dokazilo o denarnem toku med upravi¢encem in
rtnerji?
g [Foene O DA [CINE
(npr. konzorcijske pogodbe...)
Ali so pri izvajanju operacije nastali prihodki oz. kakr$nakoli prodaja
(ali so upostevana dolocila 55. ¢lena Uredbe sveta ES 1083/2006 glede
ustvarjanja prihodkov)?
10 O DA[NE
Ali upravicenec spremlja prihodke operacije?
(Opomba: preverja se v primeru, ko operacije ne financiramo po
shemah drzavnih pomoci.)?
11 | Ali se spremljajo kazalniki ter doseganje zastavljenih ciljev operacije? CODA[JNE
12 | Ali se dokumentacija ustrezno arhivira? O DA[INE
Ali je zagotovljena zadostna in ustrezna revizijska sled (15. ¢len
D
e Uredbe 1828/06/ES)? L1 DALINE
Preverjanje obstoja dvojnega financiranja operacije iz drugih
programov Skupnosti ali nacionalnih programov ter iz drugih
amskih obdobij.
14 | POF i ] DA CINE
(Npr. razgovor z upravicencem, loceno knjigovodstvo, program
Supervizor, ISARR idr.)
INFORMIRANJE IN OBVESCANJE
12 Ali so spostovana navodila OU s podro¢ja informiranja in obves¢anja? O pA[NE
ENAKE MOZNOSTI IN NEDISKRIMINACIJA
15 g je spostovano nacelo enakosti in nediskriminacije? O DA[INE
DRZAVNE POMOCI
Ali operacija vkljucuje sredstva, ki predstavljajo drzavno pomoc,
- dodeljeno na osnovi sheme drzavne pomo¢i ali sheme skupinskih iziem | [] DA [J NE
ali pomo¢ de minimis?
Ali s? upf)étevane posebne dolocbe . glf:de koncn?ga datuma [IDACINE
upravicenosti izdatkov navedenega v shemi drzavne pomoci?
18 Ali so upostevane posebne df)lo(ibe glede za(::f:tka datuma upravicenosti [ DA [ NE
izdatkov navedenega v shemi drzavne pomoci?
19 Ali _](’: . upostevana predpisana stopnja intenzivnosti sheme drZavne [ DA [ NE
pomoci?
20 | ADMINISTRATIVNA KONTROLA
Ali je bila izvedena administrativna kontrola po 13. ¢lenu Uredbe
1828/2006/ES? O DA[INE
Preveri se, ée je na izbranem vzorcu Zahtevka za izplacilo, ki je
predmet KKS, bila izvedena administrativna kontrola s strani
posredniskega telesa.
December 2014 23 Verzija: 1.70
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B Seznam pregledanih radunov na kontroli na kraju samem:

C Seznam dokumentov, pridobljenih na kontroli na kraju samem:

D Priprava poro¢ila

Zacasno porocilo posredovano dne:

Odziv na zacasno poroéilo:

Koncno porocilo posredovano dne:

E Druge ugotovitve:

Kontrola na kraju samem je bila izvedena na originalnih dokumentih: O DA[INE

Datum izvedbe kontrole na kraju samem:

Kraj izvedene kontrole na kraju samem

Dokumentacija izvedenih kontrol na kraju samem se ustrezno arhivira: O DA[INE

Osebe, ki so izvedle kontrolo na kraju samem:
— ime in priimek: , podpis:

— ime in priimek: , podpis:
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NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Priloga 7: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO KONTROLE NA
KRAJU SAMEM - OP RR

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
za izvedbo
KONTROLE NA KRAJU SAMEM
po ¢lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES
OSNOVNI PODATKI
Operativni program: OP RR 2007-2013

Razvojna prioriteta:
Prednostna usmeritev:
Operacija:

Javni razpis:

NPU/PT (agent):
Upravicenec:

Stevilka in datum pogodbe:
Pogodbena vrednost:

A Postavke, ki jih je potrebno preveriti:

Kontrola OPOMBA
1 Ali je zagotovljena skladnost vsebine predlozenih stroskov s
potrjeno operacijo (Pogodbo o sofinanciranju, javnim razpisom, O DA[]NE
odlo¢bo)?
2 Ali je zagotovljena popolnost in pravilnost zahtevane
dokumentacije?
O pA[INE
(Na izbranem vzorcu se preveri pristnost in pravilnost pridobljene
dokumentacije.)
3 Ali obstaja skladnost med vrstami stroSkov iz pogodbe o
sofinanciranju in originali racunov ali dokumentov enake dokazne O DA[INE
vrednosti?
4 Ali je spremljajoa dokumentacija za izkazovanje stroskov O DA[INE
ustrezna?

(npr. prilozena metodologija pri obracunih dela, amortizacije itd.;
priloZena porocila o sluzbenih poteh, porocila o opravljenem delu
pri izvedbi storitev, porocila o izvedbi izobraZevanja itd.;
dobavnice, potrjena gradbena situacija s strani nadzora, gradbeno
dovoljenje, uporabno dovoljenje, narocilnice, pogodbe itd.)

) 1ZBOR IZVAJALCA DEL/JAVNA NAROCANJA

Ali je upravi¢enec naro¢nik po ZIN oz. izvaja narocilo, ki se O DALINE
sofinancira z ve¢ kakor 50 % delezem?

December 2014 25 Verzija: 1.70
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(Ce je odgovor DA uporabi kontrolni list za javna narodila.)
Ali so izbirni postopki ustrezni (skladni s pogodbo o O DA [NE
sofinanciranju, JR) ob upoStevanju nacel gospodarnosti in
transparentnosti?
(Za upravicence ki niso narocniki po ZJN)
6 UPRAVICENOST STROSKOV, VODENJE LOCENEGA KNJIGOVODSTVA, ARHIVIRANJE...
Ali so izdatki na racunih/situacijah resni¢ni, raunsko pravilni in
skladni z izvajalsko pogodbo/narocilnico ipd.? LJDALINE
7 Ali so priloZzena vsa potrebna dokazila, ki izkazujejo, da je bil
ustvarjen denarni tok oziroma izvedeno plaéilo iz denarnih sredstev O DA [NE
upraviéenca (banéni izpiski)?
(Ustrezno preveri kompenzacije, cesije in asignacije — Priloga 9.)
8 Ali so bila placila izvajalcem izvedena v upravi¢enem obdobju? [ DA []NE
9 Ustreznost loCenega knjigovodstva za vse transakcije v zvezi z [ DA [JNE
operacijo.
10 Ali obstaja ustrezno dokazilo o denarnem toku med upravicencem
in partnerji? [ DA [JNE
(npr. konzorcijske pogodbe...)
11 Ali so pri izvajanju operacije nastali prihodki oz. kakr$nakoli DDA [JNE
prodaja (ali so upostevana dolocila 55. ¢lena Uredbe sveta ES
1083/2006 glede ustvarjanja prihodkov)?
O DA [NE
Ali upravicenec spremlja prihodke operacije?
(Opomba: preverja se v primeru, ko operacije ne financiramo po
shemah drzavnih pomoci.)
12 Preverjanje obstoja dvojnega financiranja operacije iz drugih
programov Skupnosti ali nacionalnih programov ter iz drugih
programskih obdobij. [ DA [JNE
(Npr. razgovor z upravicencem, loc¢eno knjigovodstvo, program
Supervizor, ISARR idr.)
13 Ali so financirane aktivnosti/dobave dejansko izvedene in ali so na
voljo za ogled ter fotografiranje?
(Obstoj in ustreznost sofinanciranih dobav, storitev in gradenj se LIDALINE
preverja skladno z Navodili OU o upravicenih stroskih — specificna
dokazila glede na vrsto stroska.)
14 Ali se spremljajo kazalniki ter doseganje zastavljenih ciljev [ DA [JNE
operacije?
15 | Ali upravi€enec ustrezno arhivira dokumentacijo? O DA[JNE
16 Ali je zagotovljena zadostna in ustrezna revizijska sled (15. ¢len
Uredbe 1828/06/ES)? 2o NE
17 | INFORMIRANJE IN OBVESCANJE
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Ali so spostovana navodila OU s podro¢ja informiranja in
obvescanja?

O pA[NE

18

ENAKE MOZNOSTI IN NEDISKRIMINACIJA

Ali je spostovano nacelo enakosti in nediskriminacije?

O DALINE

19

VAROVANJE OKOLJA

Ali je upravicenec na podrocju varovanja okolja pridobil ustrezna
soglasja pristojnih nacionalnih organov v skladu z veljavnimi
predpisi?

O DA[CINE

20

DRZAVNE POMOCI

Ali operacija vkljuduje sredstva, ki predstavljajo drzavno pomoc,
dodeljeno na osnovi sheme drzavne pomoc¢i ali sheme skupinskih
izjem ali pomo¢ de minimis?

O DA[INE

Ali so upoStevane posebne dolo¢be glede koncénega datuma
upravicenosti izdatkov navedenega v shemi drzavne pomoci?

ODA[INE

21

Ali so upostevane posebne dolocbe glede zacetka datuma
upravi¢enosti izdatkov navedenega v shemi drzavne pomoci?

O DA[INE

22

Ali je upostevana predpisana stopnja intenzivnosti sheme drzavne
pomo¢i?

O DA[INE

23

ADMINISTRATIVNA KONTROLA

Ali je bila izvedena administrativna kontrola po 13. ¢lenu Uredbe
1828/2006/ES?

Preveri se, Ce je na izbranem vzorcu Zahtevka za izplacilo, ki je
predmet KKS, bila izvedena administrativna kontrola s strani
posredniskega telesa.

O DA[INE

Seznam pregledanih racunov na kontroli na kraju samem:

Seznam dokumentov, pridebljenih na kontroli na kraju samem:

Priprava porocila

Zacasno porocilo posredovano dne:

Odziv na zacasno porocilo:

Konéno poroéilo posredovano dne:
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Kobezinki sklao

NAVODILA ORGANA ( PRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

E Druge ugotovitve:

Kontrola na kraju samem je bila izvedena na originalnih dokumentih: O DA[NE
Datum izvedbe kontrole na kraju samem:

Kraj izvedene kontrole na kraju samem

Dokumentacija izvedenih kontrol na kraju samem se ustrezno arhivira: [ODA[INE

Osebe, ki so izvedle kontrolo na kraju samem:

— ime in priimek: , podpis:
— ime in priimek: , podpis:
December 2014 28 Verzija: 1.70
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Priloga 8: VZOREC KONTROLNEGA LISTA ZA IZVEDBO KONTROLE NA
KRAJU SAMEM - OP ROPI

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
za izvedbo
KONTROLE NA KRAJU SAMEM
po &lenu 13 Uredbe 1828/2006/ES
OSNOVNI PODATKI
Operativni program: OP ROPI 2007-2013

Razvojna prioriteta:

Prednostna usmeritev:

Operacija:

Javni razpis:
NPU/PT (agent):
Upravicenec:

Stevilka in datum pogodbe:

Pogodbena vrednost:

A

Postavke, ki jih je potrebno preveriti:

Kontrola

OPOMBA

Ali je zagotovljena skladnost vsebine predloZenih stroskov s
potrjeno operacijo (Pogodbo o sofinanciranju, javnim razpisom,
odlo¢bo)?

O DA[INE

Ali je zagotovljena popolnost in pravilnost zahtevane
dokumentacije?

(Na izbranem vzorcu se preveri pristnost in pravilnost pridobljene
dokumentacije.)

O pA[NE

Ali obstaja skladnost med vrstami stroskov iz pogodbe o
sofinanciranju in originali ratunov ali dokumentov enake dokazne
vrednosti?

O DA[NE

Ali je spremljajota dokumentacija za izkazovanje stroskov
ustrezna?

(npr. prilozena metodologija pri obracunih dela, amortizacije itd.;
prilozena porocila o sluzbenih poteh, porocila o opravljenem delu
pri izvedbi storitev, porocila o izvedbi izobraZevanja itd.;
dobavnice, potrjena gradbena situacija s strani nadzora, gradbeno
dovoljenje, uporabno dovoljenje, narocilnice, pogodbe itd.)

O DALINE

IZBOR IZVAJALCA DEL/JAVNA NAROCANJA

Ali je upravi¢enec naro¢nik po ZJN oz. izvaja narocilo, ki se

[ DALINE
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sofinancira z ve¢ kakor 50 % delezem?
(Ce je odgovor DA uporabi kontrolni list za javna naroéila.)
Ali so izbirni postopki ustrezni (skladni s pogodbo o O DA[NE
sofinanciranju, JR) ob upoStevanju nacel gospodarnosti in
transparentnosti?
(Za upravicence ki niso narocniki po ZJN)
6 UPRAVICENOST STROSKOV, VODENJE LOCENEGA KNJIGOVODSTVA, ARHIVIRANJE...
Ali so izdatki na raCunih/situacijah resni¢ni, radunsko pravilni in
skladni z izvajalsko pogodbo/narogilnico ipd.? LI DALINE
7 Ali so prilozena vsa potrebna dokazila, ki izkazujejo, da je bil
ustvarjen denarni tok oziroma izvedeno placilo iz denarnih sredstev O DpA[NE
upravicenca (ban¢ni izpiski)?
(Ustrezno preveri kompenzacije, cesije in asignacije- Priloga 9)
8 Ali so bila placila izvajalcem izvedena v upravi¢enem obdobju? [0 DA [CINE
9 Ustrezr'l'ost lo¢enega knjigovodstva za vse transakcije v zvezi z [ DA [JNE
operacijo.
10 Ali obstaja ustrezno dokazilo o denarnem toku med upraviéencem
in partnerji? [ DA [ NE
(npr. konzorcijske pogodbe...)
11 Ali so pri izvajanju operacije nastali prihodki oz. kakr§nakoli O DA[NE
prodaja (ali so upostevana dolo¢ila 55. ¢lena Uredbe sveta ES
1083/2006 glede ustvarjanja prihodkov)?
[ODA[INE
Ali upravicenec spremlja prihodke operacije?
(Opomba: preverja se v primeru, ko operacije ne financiramo po
shemah drzavnih pomodi.)
12 Preverjanje obstoja dvojnega financiranja operacije iz drugih
programov Skupnosti ali nacionalnih programov ter iz drugih
programskih obdobij. [ DA[INE
(Npr. razgovor z upraviéencem, loceno knjigovodstvo, program
Supervizor, ISARR idr.)
13 Ali so financirane aktivnosti/dobave dejansko izvedene in ali so na
voljo za ogled ter fotografiranje?
(Obstoj in ustreznost sofinanciranih dobav, storitev in gradenj se LIDALINE
preverja skladno z Navodili OU o upravicenih stroskih — specifi¢na
dokazila glede na vrsto stroska.)
14 Ali se spremljajo kazalniki ter doseganje zastavljenih ciljev [ DA ] NE
operacije?
15 Ali upravi¢enec ustrezno arhivira dokumentacijo? O DA INE
16 Ali je zagotovljena zadostna in ustrezna revizijska sled (15. ¢len
Uredbe 1828/06/ES)? L1 DALINE
17 INFORMIRANJE IN OBVESCANJE
December 2014 30 Verzija: 1.70
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Ali so spoStovana navodila OU s podro¢ja informiranja in

O DA[INE

obvescanja?

18 ENAKE MOZNOSTI IN NEDISKRIMINACIJA

Ali je spostovano naéelo enakosti in nediskriminacije? I O DALINE |

19 VAROVANJE OKOLJA

Ali je upravienec na podro¢ju varovanja okolja pridobil ustrezna
soglasja pristojnih nacionalnih organov v skladu z veljavnimi O DA[INE
predpisi?

20 | DRZAVNE POMOCI

Ali operacija vkljuCuje sredstva, ki predstavljajo drzavno pomoc,
dodeljeno na osnovi sheme drzavne pomo¢i ali sheme skupinskih O DA[NE
izjem ali pomo¢ de minimis?

Ali so upoStevane posebne dolocbe glede koncénega datuma [J DA CINE
upraviGenosti izdatkov navedenega v shemi drzavne pomo¢i?

21 Ali so upostevane posebne dolocbe glede zacetka datuma [ DAL NE
upravicenosti izdatkov navedenega v shemi drzavne pomoci?

22 Ali jev}lqpo§tevana predpisana stopnja intenzivnosti sheme drzavne [ DA [JNE
pomoci?

23 ADMINISTRATIVNA KONTROLA

Ali je bila izvedena administrativna kontrola po 13. ¢lenu Uredbe
1828/2006/ES? O DA[INE

Preveri se, ce je na izbranem vzorcu Zahtevka za izplacilo, ki je
predmet KKS, bila izvedena administrativna kontrola s strani
posredniskega telesa.

B Seznam pregledanih ra¢unov na kontroli na kraju samem:

C Seznam dokumentoyv, pridobljenih na kontroli na kraju samem:

D Zacdasno porotilo

St. zadeve: Poslano:
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E OPOMBE

F Odziv upravicenca

G Konéno porocilo

St. zadeve: Poslano:

Kontrola na kraju samem je bila izvedena na originalnih
dokumentih: [ DA LINE

Datum izvedbe kontrole na kraju samem:

Kraj izvedene kontrole na kraju samem:

Dokumentacija izvedenih kontrol na kraju samem se ustrezno ] DA [INE
arhivira:

Osebe, ki so izvedle kontrolo na kraju samem:
— ime in priimek: , podpis:

— ime in priimek: , podpis:
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Priloga 9: VZOREC KONTROLNIH VPRASANJ ZA PODROCJE PREVERJANJA:
KOMPENZACIJE, CESIJE IN ASIGNACIJE

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

za izvedbo

PREVERJANJA PODROCJA: KOMPENZACIJE, CESIJE IN ASIGNACIJE
KONTROLA UPRAVICENIH STROSKOV/IZDATKOV

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Razvojna prioriteta:
Prednostna usmeritev:
Operacija:

Neposredni proracunski uporabnik:
Upravicenec:

Naziv javnega razpisa:

Stevilka javnega razpisa:

CILJ: Ali so izdatki skladni s predpisi Skupnosti ter nacionalnimi predpisi, z odobrenimi aktivnostmi in dejansko
izvedenimi deli?

KOMPENZACIJA (POBOT) — NACIN PLACILA: Dolznik pobota svojo terjatev, ki jo ima nasproti upniku. Poboti se lahko
izvajajo samo za poslovne terjatve in obveznosti. Terjatve morajo biti zapadle.

Ali je sklenjen medsebojni sporazum o pobotu?

[ODA [INE
Predlog za pobot (kompenzacijo) mora biti podpisan in
Zigosan s strani vseh strank.
Ali je sklenjen medsebojni sporazum o pobotu za poslovne
terjatve in obveznosti?
[ODA I NE

Pobot se izvaja le za poslovne terjatve in obveznosti in ne
za financne terjatve in obveznosti (npr. obresti).

Ali je iz sporazuma razvidno, s katerimi udeleZenci se
izvaja pobot, $tevilka in znesek raunov, datum racunov in [IpA I NE
datum zapadlosti racunov, s katerimi se izvaja pobot?

Ali so terjatve, ki se uveljavljajo v pobotu, zapadle?

Ce je odgovor DA, je pobot OK, preverjanje se nadaljuje. V [ODA [JNE
nasprotnem primeru je pobot neupravicen strosek.

Ali je priloZen racun, s katerim se izvaja pobot? [CIDA[INE
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Upravicenec mora priloZiti racun (ali pogodbo ali drug
verodostojen dokument), ki ga je izdal upniku, s katerim
izvaja pobot.

Ali je priloZeno dokazilo o izvedenem pobotu (izpis iz TRR
ali izpis iz poslovnih knjig upravi¢enca — konto kartica [OpA [ONE
dobavitelja).

Ali je priloZen izpis prijave pobota in porocilo o rezultatih
pobota, ki ga izvaja pooblaséena organizacija?

OODA I NE
Se izpolni oz. pregleda v primeru, ko pobot izvaja Ajpes ali
druga pooblaséena organizacija.

ASIGNACIJSKA POGODBA - NACIN PLACILA je posel med tremi strankami, s pomogjo katerega poenostavijo izpolnitev
medsebojnih obveznosti. Ce je prva dolzna drugi, druga pa tretji, se s pomodjo te pogodbe dogovorijo. da prva izpolni svojo
obveznost tretji in tako plaa svoj dolg do druge, izpolnjena pa je obveznost tudi druge stranke do tretje. Asignacijska pogodba
zastara v enem letu; torej mora biti nakazilo nakazano v roku enega leta oz. v roku, ki je dolocen v pogodbi (krajsi od enega leta).

Ali je sklenjena asignacijska pogodba podpisana in oA [ NE
Zigosana?

Ali je iz asignacijske pogodbe razvidno: $tevilka, znesek in
datum racunov? [OpA ONE

Ali je prilozeno dokazilo o izvedenem nakazilu (izpis iz
TRR in izpis iz poslovnih knjig — konto Kartica [OJDA I NE
dobavitelja).

CESIJA OZ. ODSTOP TERJATEV — NACIN PLACILA je pogodba, s katero stari upnik prenese terjatev na novega upnika.
Dolznik pri sklepanju pogodbe o cesiji ne sodeluje, vendar pa mora biti o njej obves&en.

Ali je sklenjena cesijska pogodba podpisana in Zigosana? [ODA I NE

Ali je iz cesijske pogodbe razviden znesek?
(e je znesek niZji od racuna, ki ga uveljavlja upravienec, [CODA [JNE
mora razliko placati na drug primeren nacin)

Ali je priloZzeno dokazilo o izvedenem nakazilu (izpis iz
TRR in izpis iz poslovnih knjig — konto Kkartica [ODA I NE
dobavitelja)?
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Priloga 10: VZOREC KONTROLNIH VPRASANJ ZA PODROCJE GRADBENISTVA

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Razvojna prioriteta:
Prednostna usmeritev:
Operacija:

Neposredni proracunski uporabnik:
Upravicenec:

Naziv javnega razpisa:
Stevilka javnega razpisa:

CILJ:Ali so izdatki skladni s predpisi Skupnosti ter nacionalnimi predpisi, z odobrenimi aktivnostmi in dejansko
izvedenimi deli?

GRADBENI DEL (po potrebi)

Izvedba gradnje je glede na obseg in namen gradnje skladna s pogodbo [] DA [ NE
o sofinanciranju in investicijsko dokumentacijo.

Za predviden poseg je pridobljeno pravnomoc¢no gradbeno dovoljenje. O DA[INE
Gradnja je po obsegu skladna s projektom za gradbeno dovoljenje. O DA[INE
Izvedbena faza gradnje je okvirno skladna z zadnjo potrjeno [] DA [INE

kumulativno situacijo/situacijami ali rauni.

Gradbena pogodba predvideva obracun po dejanskih izmerah.

(NE, lahko pomeni izvedbo "na kljuc", vzorcno je potrebno preveriti O DA[INE
dejansko izvedbo vedjih postavk pogodbe)

Med gradnjo niso nastala nepredvidena, dodatna, ve¢ dela ali poznejSa
dela. [ DA [INE
(Ce NE, nujno preveri okoliscine, postopek JN)

Med gradnjo je zagotovljen ustrezen nadzor kakovosti in skladnosti —
gradbeni nadzor. O DA [ NE

Na gradbiscu je zagotovljena ustrezna dokumentacija za nadzor dela in

kakovosti.

O DA[INE
(gradbeni dnevnik, knjiga obracunskih izmer, idr.)
Ce DA, preveri skladnost z racuni/situacijami...
Za gradnjo je bilo Ze izdano uporabno dovoljenje. O DA[NE
Ali se gradnja uporablja v celoti v skladu s cilji operacije?

O DA[INE

(Fizi¢ni pregled izvedenih del in fotodokumentacija)

December 2014 35 Verzija: 1.70



REPUBLIKA SLOVENIJA

A%
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) i- Nalozba v vaso prihodnost
IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO OPERACIIO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIIA

!

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

Priloga 11: PRIMER MODELA ANALIZE TVEGANJA IN PRIPRAVE VZORCA ZA
IZVEDBO KONTROL NA KRAJU SAMEM ZA ORGAN UPRAVLJANJA

1 Splosno

Skladno s 13. ¢lenim Uredbe Komisije (ES) $tevilka 1828/2006 (v nadaljevanju tudi Uredba 1828/2006), Uredbo
0 izvajanju postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem
obdobju 2007-2013 (v nadaljevanju tudi Uredba RS) ter Navodili organa upravljanja za izvajanje kontrol po 13.
¢lenu Uredbe 1828/2006, julij 2008 (v nadaljevanju tudi Navodila organa upravljanja za izvajanje kontrol) je
organ upravljanja zadolZen za izvajanje kontrol po 13. ¢lenu Uredbe 1828/2006 v okviru vseh treh operativnih
programov, tudi operativnega programa razvoja okoljske in prometne infrastrukture za obdobje 2007-2013 (v
nadaljevanju tudi OP ROPI).

13. ¢len Uredbe 1828/2006 doloca, da morajo preverjanja, ki jih izvede organ upravljanja, zajemati upravne,
finan¢ne, tehnicne in fizi¢ne vidike operacij, e je to primerno. Preverjanje zagotavlja, da so prijavljeni izdatki
resni¢ni, da so proizvodi ali storitve dobavljeni v skladu z odlogitvijo o potrditvi, da so zahtevki za izplagilo
upravi€enca pravilni in da so operacije ter izdatki v skladu s pravili Skupnosti in nacionalnimi pravili. Skladno s
temi zahtevami organ upravljanja izvede:

e preverjanje vsakega zahtevka za izplacilo, ki ga predloZijo upravienci — administrativno kontrolo
e pregled posameznih operacij na kraju samem — kontrolo na kraju samem.

Kadar se kontrole na kraju samem izvajajo na podlagi vzorca za OP, mora organ upravljanja vzdrZevati
evidenco, ki opisuje in utemeljuje metodo vzoréenja ter opredeljuje operacije ali poslovne dogodke, izbrane za
pregled. Organ upravljanja mora dolo€iti velikost vzorca, ki v zadostni meri zagotavlja zakonitosti in pravilnost
poslovnih dogodkov, pri Gemer uposteva stopnjo tveganja, ki jo dolo&i za vrsto zadevnih upraviencev in
operacij (analiza tveganj).

V navodilih organa upravljanja, ki urejajo upravljalna preverjanja, je opredeljeno, da:

je za izvajanje kontrol na kraju samem odgovorna KE OU:

je namen izvajanja kontrol na kraju samem zagotoviti, da so navedeni stroski za blago, storitve in
gradnje resni¢no nastali in da se uporabljajo v namen, za katerega so bila dodeljena sredstva kohezijske
politike:

se kontrole na kraju samem lahko izvajajo na podlagi vzorca;

se izbor preverjanj izvede na podlagi analize tveganja, v kolikor se kontrola na kraju samem izvaja na
podlagi vzorca.

Zaradi teh dolocil je bilo treba pripraviti in vzpostaviti model za izbor vzorca za izvajanje kontrol na kraju
samem, ki upoSteva opredelitve najve¢jih tveganj pri izvajanju operacij ter na tej podlagi oblikuje prednostni
vrstni red izvajanja preverjanj s pomogjo racunalniSke programske podpore.

Organ upravljanja je v sodelovanju z zunanjim izvajalcem pripravil in vzpostavil model za izbor vzorca ter
pripravo racunalniske in programske podpore za uporabo modela za izbor vzorca.

2 Predstavitev modela za izbor vzorca

Model za izbor vzorca obsega:

e osnovne opredelitve modela,

e analizo tveganj po OP,

e oblikovanje vzorcev operacij in upraviencev, pri katerih se izvede kontrola na kraju samem.
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2.1 Osnovne opredelitve modela za izbor vzorca

Model za izbor vzorca predvideva, da:
e se oblikujejo Stirje vzorci upraviGencev, pri katerih se izvedejo kontrole na kraju samem, v okviru
posameznega OP na nivoju operacij, za OP RCV pa na nivoju projektov, in sicer:
1. vzorec upravitencev se v okviru OP ROPI oblikuje skupaj za razvojne prioritete od 1 do 5 in 7;
2. vzorec upravitencev se v okviru OP ROPI posebej oblikuje za razvojno prioriteto 6;
3. vzorec upravicencev se oblikuje v okviru OP RR;
4. vzorec upraviGencev se oblikuje v okviru OP RCV;
e vzorlenje poteka na podlagi:
e analize tveganj po programih;
e dogovorjenega izvoza podatkov iz ISARR (osnovni in finan¢ni podatki o operaciji, podatki o
upravitencih, podatki o aktivnostih operacije, podatki iz Zzi, podatki iz Zzp in podobno);
e v oblikovanje vzorca so zajeti podatki o operacijah, za katere je do datuma oblikovanja vzorca Ze izplacan
vsaj prvi Zzi in ki na dan oblikovanja vzorca Se niso zakljucene;

2.2 Analiza tveganj — pojasnila postopkov

Model za izbor vzorca operacij v okviru analize tveganj predvideva:

1. opredelitev najve¢ 10 klju¢nih dejavnikov tveganj v okviru posameznega OP (izjema je OP ROPI, kjer
se dejavniki tveganja opredelijo po skupinah razvojnih prioritet, in sicer v prvo skupino sodijo razvojne
prioritete od 1 do 5 in 7, v drugo skupino pa razvojna prioriteta 6);

2. dologitev vrste podatka(ov) o operacijah iz ISARR, na podlagi katerega(ih) se oblikujejo ocenjevalni
razredi;

3. ocenitev tveganosti operacij po posameznem dejavniku tveganj z ocenami od 1 do 3, pri ¢emer pomeni:

a. ocena 1 = majhno tveganje,
b. ocena 2 = srednje tveganje,
c. ocena 3 = veliko tveganje.

4. oblikovanje 3 ocenjevalnih razredov po posameznem dejavniku tveganja, tako da se ocenjene operacije
razvrstijo v razrede, pri Cemer se:

a. v 1. razred razvrstijo vse operacije, katerih ocena tveganosti znaSa 1 = majhno tveganje,
b. v 2. razred razvrstijo vse operacije, katerih ocena tveganosti znaSa 2 = srednje tveganje,
c. v 3.razred razvrstijo vse operacije, katerih ocena tveganosti znasa 3 = veliko tveganje.

3 Oblikovanje vzorcev

Model za izbor vzorca predvideva:

e prikaz posameznih in skupnih ocen po posameznem upraviSencu ter avtomatsko razvrstitev upravi¢encev po
padajocih vrednostih;

e moZnost rofnega vnosa spremembe vrstnega reda upraviéencev s strani KE OU na podlagi dodatnih
informacij o napakah pri izvajanju operacij, ki bistveno vplivajo na oceno tveganosti in s tem tudi na
prednostni vrstni red izvajanja kontrol na kraju samem (sprotne informacije iz medijev, informacije od PT,
OU in drugih organov, ki sodelujejo pri izvajanju kohezijske politike);

e mozZnost izloditve upravi¢encev iz vzorca s strani KE OU, v primerih, ko je pri dolocenih upravicencih Ze
bila izvedena kontrola na kraju samem in/ali revizija in niso bile ugotovljene pomanjkljivosti, ki bi zahtevale
ponovni pregled;

e moznost oblikovanja velikosti vzorcev upravi¢encev po posameznem OP, pri katerih se bo izvedla kontrola
na kraju samem, v odstotkih od opredeljene osnove. Vzorec ne sme biti manjsi od 5 % in praviloma ni vecji
od 10 % operacij, vkljutenih v analizo tveganja. Vegji vzorec se dolo¢i na podlagi prepoznanega visokega
tveganja ali z jasno utemeljitvijo razloga povecanja vzorca.

Vse naknadne spremembe vrstnega reda upravi¢encev s strani KE OU morajo temeljiti na pisnih pojasnilih in
kjer je le mozno na pisnih dokazilih.
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Priloga 12: VZOREC OBVESTILA O IZVEDBI KONTROLE NA KRAJU SAMEM

Naslov upravicenca:
(naslov in kontaktna oseba)

e-naslov:

ZADEVA: Obvestilo o izvedbi kontrole na kraju samem
Spostovani!

Obvescamo vas, da bo organ upravljanja/posrednisko telo na podlagi opravljene analize tveganja pri vas kot
izvajalcu projekta/operacije/programa (naziv projekta/operacije/programa) sofinanciranega s
strani (naziv sklada) izbranega na (navedi razpis/neposredno potrditev) izvedel
kontrolo na kraju samem.

Podlaga za kontrolo na kraju samem je (navedi pravno podlago). Namen kontrole na kraju
samem je (navedi namen).

Kontrolo nameravamo izvesti (navedi datum) ob uri v vas$ih prostorih (navedi
naslov) oz. prostorih, kjer se nahaja celotna dokumentacija. Prosimo vas, da za izvedbo kontrolnega pregleda
zagotovite ustrezen prostor in dokumentacijo glede na priloZeni program kontrole in nam do (navedi

datum) na elektronski naslov sporocite imena oseb, ki bodo sodelovale pri preverjanju.

Predstavniki organa upravljanja/posredniskega telesa, ki bodo izvajali kontrolo na kraju samem bodo
(imena in priimki, naziv/funkcija).

Lep pozdrav!

Pripravil-a:

Podpis odgovorne osebe
Vodja Sektorja za kontrolo — Cilj 1/Vodja Sektorja na PT

Priloga:
- program kontrole na kraju samem

V vednost:
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PROGRAM KONTROLE NA KRAJU SAMEM
Operativni program:
Razvojna prioriteta:
Prednostna usmeritev:
Operacija/projekt:

Obseg kontrole na kraju samem:
o realizacija aktivnosti v skladu z odlo¢bo/sklepom o dodelitvi sredstev, pogodbo o sofinanciranju,

e ali so nastali stroski upraviceni skladno z nacionalnimi (Navodili organa upravljanja o upravicenih
stroskih za sredstva evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2007-2013) in EU pravili o
upravicenosti,

e  obstoj in ustreznost sofinanciranih gradenj,
e pristnost in pravilnost originalne dokumentacije,

e spostovanje nacionalne in EU zakonodaje z doloCenega podro¢ja (javna naroCila, okoljevarstvena
pravila, pravila drzavnih pomo¢i, pravila enakih moznosti itd.),

e  spostovanje nacionalnih in EU pravil o informiranju in obves¢anju javnosti,
e ustreznost revizijske sledi,

e lodenost raunovodskega spremljanja in evidentiranja poslovnih dogodkov,
e doseganje zastavljenih ciljev in kazalnikov operacije,

e da ne gre za dvojno financiranje (drugi programi Skupnosti ali nacionalni programi ter druga
programska obdobja),

e ali so prihodki v naprej ovrednoteni (ocena projektov, ki ustvarjajo prihodek je ustrezno opravljena)
oziroma kadar prihodkov v naprej ni mogoSe objektivno dolo¢iti, ali je zagotovljeno njihovo
spremljanje v ¢asu trajanja in 5 let po zakljucku operacije/projekta

e ustreznost arhiviranja dokumentacije.

Upravicenec naj pripravi sledeco dokumentacijo:
e originalne radune za upravi¢ene stroske z vsemi ustreznimi dokazili ter dokazili o pladilu,
e rezultate zaraunanih analiz, $tudij, poro¢il ipd.,
e metodologijo ter obradune za upravidene stroske z vsemi ustreznimi dokazili ter plagdili zanje,
e v primeru uveljavljanja stroskov dela - ¢asovnice, dokazila o plagilu ter pladilne liste,
e dokumentacijo o postopkih izbora pri oddaji narocil za gradnje, storitve in nakup blaga,
e pogodbe z izvajalci vkljucno z aneksi,
e izpis raSunovodskih evidenc o projektu,
e dokazila o spremljanju kazalnikov/indikatorjev,
e dokazila o doseganju fiziénih ciljev projekta,
e v primeru gradbeno investicijskih projektov se zahteva projektna dokumentacija PGD, PZI,
pravnomo¢no gradbeno dovoljenje, gradbeni dnevnik, knjigo obracunskih izmer,
e dokazila o izvajanju obves&anja javnosti ter oznatevanja sofinanciranih projektov,
e dokazila o spo§tovanju okoljevarstvenih zahtev in zahtev enakih moznosti.

Clani skupine, ki bodo izvedli kontrolo:
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Priloga 13: VZOREC POROCILA O IZVEDENI KONTROLI NA KRAJU SAMEM

Stevilka dokumenta:
Datum:

Naslov upravi€enca:
(naslov in kontaktna oseba)
e-naslov:

POROCILO (ZACASNO/KONCNO) O IZVEDENI KONTROLI NA KRAJU SAMEM
UGOTOVITVE IN MNENJE ORGANA UPRAVLJANJA/POSREDNISKEGA TELESA

IDENTIFIKACIJA OPERACIJE

Operativni program:

Razvojna prioriteta:

Prednostna usmeritev:

Posrednisko telo:

Upravicenec:

Sifra in naziv operacije/projekta:

Stevilka in datum pogodbe o sofinanciranju:

Dodatki k pogodbi o sofinanciranju:

Delez sofinanciranja:

Visina upravicenih stroskov:

Datum preverjanja:

Prisotni s strani upravi¢enca:

Osebe, ki so izvedle preverjanje:

POROCILO SE ZAPISE PO TOCKAH, KI SO BILE NAVEDENE V OBVESTILU O KONTROLI NA
KRAJU SAMEM:

1. KRATKA PREDSTAVITEV OPERACIJE
SKLADNOST OPERACIJE S POGODBO O SOFINANCIRANJU/ODLOCBO (upraviSenost
stroskov, realizacija aktivnosti)

3. SPOSTOVANJE NACIONALNE IN EU ZAKONODAIJE Z DOLOCENEGA PODROCJA (javno
naroCanje, drZavne pomoCi in pravilo »de minimis«, varovanje okolja, enake moZnosti in
nediskriminacija, informiranje in obves¢anje javnosti)

4. LOCENOST RACUNOVODSKEGA SPREMLJANJA IN EVIDENTIRANJA POSLOVNIH
DOGODKOV, ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE IN USTREZNOST REVIZIJSKE SLEDI

5. OBSTOJ IN USTREZNOST SOFINANCIRANIH INVESTICIJ

UGOTOVITVE:
UKREPI/PRIPOROCILA/OPOZORILA:
Podpis odgovorne osebe
Vodja Sektorja za kontrolo — Cilj 1/Vodja Sektorja na PT
Pripravil-a:
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Priloga 14: STANDARDNI DOPIS ZA POROCANJE O NEPRAVILNOSTIH

IZPOLNI SVRK - OU
Stevilka dokumenta (SPIS):
Datum prejema:

Dokumentacijo posredujte na naslov:

Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko — Organ upravljanja
Kotnikova 5

1000 Ljubljana

Stevilka:
Datum:

Naziv organa ali telesa, Ki je pripravil ta standardni obrazec:

CETRTLETIE (3t. Cetrtletja/ll)

OPERATIVNI PROGRAM:

RAZVOIJINA PRIORITETA:

PREDNOSTNA USMERITEV:

INSTRUMENT/OPERACIJA:

UGOTOVLJENE NEPRAVILNOSTI:

DA (obkrozi)

NE (obkrozi) — Potrjujemo, da v __ . Cetrtletju
20 ni bila evidentirana nobena nepravilnost, o
kateri bi bilo potrebno porocati.

STEVILO UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTI
POD 10.000 EUR

STEVILO UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTI
NAD 10.000 EUR

STEVILKE STANDARDNIH OBRAZCEV O
UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTIH NAD 10.000
EUR

OPOMBE:

December 2014 41 Verzija: 1.70



' REPUBLIKA SLOVENIJA ) **r

&)  SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) - Nalozba v vaso prikodnost

i IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO OPERACIIO DEINO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
WIOPSKI SRIAG 213 16 Daini 1azvy

Fe2 K|
i

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES

IME IN PRIIMEK TER
TELEFON KONTAKTNE OSEBE:

PRILOGE:

- Zbirna tabela

Dokumentacijo pripravil/a: Ime in podpis odgovorne osebe:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

"
- NalozZba v vaso prihodnost

(_N‘I'lW “HO DELNO FINANCIRA EVROPSKA UNIJA
ladd za regionalni raivoj

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES PRILOGE

Priloga 16: CETRTLETNO POROCILO O NEPRAVILNOSTIH V ZVEZI Z
EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

primer porocila po Uredbi §t. 1828/2006

AFIS Operations

1. Identifikacija porocila

Sklicna (OLAF) stevilka: izpolni OU

Jezik porocanja: SL slovenski

Datum poroéila (dd/mm/1111):

Cetrtletje porocanja (mm/I1l1): . Cetrtletje 201

Sklicna 3tevilka-DC SI: izpolni OU
Nujno porocanje (¢l. 29) 5: DA/NE
De-certificiran®: DA/NE

Dodatna Informacija:

. Opis dejanja

Sklad — sredstva:
Programsko obdobje:
Cilj:
Medregionalno’:
CCI stevilka OP-ja:
Operativni program:
Prioriteta (RP):
Tema (PU):

Naziv JR/NPO®:

3V primeru ste¢ajev je NE pravilen odgovor.
DA se navede v primerih, ko se poro¢a

- 0 goljufiji (IRQS) ali

- 0 sumu goljufije (IRQ3)

in je o njej potrebno poroca pred predvidenim obdobjem (&etrtletjem) sicer rednega poro¢anja.
¢V kolikor je ugotovljena nepravilnost izklju¢ena iz zahtevka za placilo (MF do EK) se navede DA

" velja le za Cilj 3; Cilj 1 ne izpolnjuje.

8 Ustrezno oznatiti (podértati, odebeliti) ali gre v posameznem primeru za NPO ali JR

December 2014
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NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES PRILOGE

Naziv projekta in
ISARR st.:

Odlok EK: °

Organ upravljanja: Sluzba Viade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko
Ostali organi upravljanja: /
3. Krsene dolocbe

3.1 Evropska zakonodaja:
Vrsta predpisa (naziv) ter krSeni ¢leni in odstavki:

3.2 Nacionalna zakonodaja
Vrsta predpisa (naziv) ter kr§eni ¢leni in odstavki:

4. Informacija o sumu na nepravilnost
Datum:

Vir:

5. Nadin odkritja nepravilnosti

5.1 Vrsta in/ali metoda kontrole (kako)'’:
5.2 Ostali na¢ini odkritja'":
5.3 Pravna osnova za preverjanje':
5.4 Ostale upravne kontrole/nacionalni predpisi za pravno osnovo kontrole '*:

6. Opis nepravilnosti

6.1 Opredelitev nepravilnosti'*:

° V primeru, da je operacijo potrdila EK — t.i. veliki projekti.
10 Glej priloZen $ifrant, to¢ka 5.1.

"' Ki niso navedeni v tocki 5.1.
12 Glej prilozen $ifrant, tocka 5.3.

13 Izpolnite le, Ge v tocki 5.3 izberete tocki 4., 5. ali 6..
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UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES PRILOGE

6.2 Vrsta nepravilnosti':

6.3 Opis na¢ina izvrsitve nepravilnosti (Modus operandi):

7. Druge vkljudene driave
Drzava(e) ¢lanica(e):

Tretje drzave:

8. Obdobje nepravilnosti
8.1 Datum ali obdobje, v katerem je bila nepravilnost storjena:

9. Pristojni organ oz. telo
9.1 Organi oz. telesa, ki so ugotovila nepravilnost:

9.2 Organi oz. telesa, ki so pristojni za upravno ali sodno obravnavo nepravilnosti:

10. Datum odkritja nepravilnosti (PACA)
Datum:

11. Fizi¢na oseba

Priimek:
Ime:

Naslov:

Ulica:

Postna $tevilka:
Kraj:

Drzava:
Telefon:

Faks:

Polozaj:

1 Glej prilozen $ifrant, toc¢ka 6.1.
15 Glej prilozen sifrant, todka 6.2.
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NAVODILA ORGANA PRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES PRILOGE

12. Vpletene pravne osebe

Naziv:

Podjetje:

Pravni status:

Ulica:

Postna Stevilka:

Kraj:

DrzZava:

Telefon:
Faks/e-mail naslov:
Mati¢na $tevilka:

13. Finan¢ne posledice
Valuta: evro

Stopnja sofinanciranja prioritetne osi:

14. Celotni znesek operacije

Za operacijo predvideni izdatek:
Skupaj:

Nacionalni prispevek:
Prispevek EU:

15. Ocena finané¢nih posledic nepravilnosti

Znesek nepravilnosti:

Skupaj:
Nacionalni prispevek:
Prispevek EU:

Odkrito po plagilu'®:

16. Vrsta izdatka

Vrsta izdatka '” (opisno):

17. Regija ali podrodje, kjer se je izvajala operacija
17.1. NUTS raven 1:

17.2. NUTS raven 2:
17.3.  NUTS raven 3:'®

' Izpolniti le v primeru, da ste v tocki 6.1 navedli, da gre za IRQ3 ali IRQS. Navede se znesek, ki je bil v okviru zneska nepravilnosti ZE
certificiran.

' Navesti, na katere vrste izdatkov se ugotovljena nepravilnost nana$a npr. gradnja, nakup opreme ipd.

'8 Navesti tako SIFRO kot NAZIV regije.
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NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA 1ZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES PRILOGE

18. Kazenski ali upravni postopki za izrekanje sankeij
Nobenih nadaljnjih aktivnosti ki se izvajajo: DA/NE

So bili sprozeni kazenski ali upravni postopki za izrekanje sankcij ? DA'/NE
Vrsta postopka®:

Stanje postopka:*'

Uporabljene sankcije &
So bile sankcije/kazni

izreGene ? DA/NE

Vrsta uporabljene
sankcije®:

NaloZene sankcije/
kazni, kot posledica
krsitve evropske
dolodbe, ki doloca
kazni:

Nacionalni predpisi, po
katerih se izrekajo
kazni:
Stevilka:

Clen:

Opombe
Opombe — drZava ¢lanica:*

Nepravilnost po mnenju porocevalca: ODPRTA / ZAKLJUCENA

Prilogezs:

19 Ce ste odgovorili z DA, je potrebno izpohiti $e Vrsto in stanje postopka.

20 Mozne izbire: 1. Administrativni in kazenski; 2. Administrativni; 3. Kazenski;
2 Mozne izbire: 1. Opuscen; 2. Konéan; 3. SproZen;

2 Izponiti v primeru, da ste navedli, da je stanje postopka »kon¢an«.

2 Mozne izbire: 1. Administrativni in kazenski; 2. Administrativni; 3. Kazenski;
2 Ali so bili izdatki Ze certificirani?

% Priloge niso obvezne, npr. poro&ilo o KKS, revizijsko porocilo... ipd.
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UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES PRILOGE

Priloga 16a: Sifrant k prilogi 16
NACIN ODKRITJA (TOCKA 5.1)

101 UPRAVNI ALI FINANCNI NADZOR V DRZAVI
104 DAVCNI NADZOR V DRZAVI

111 POVEZANE KONTROLE

113 POROCILO ALI ZAHTEVEK DRUGE DRZAVE CLANICE
130 NADZOR NACIONALNE SLUZBE ZA BOJ PROTI GOLJUFIJAM
140 POLICIJSKI NADZOR

150 SODELOVANIJE MED SLUZBAMI

160 POBUDA SKUPNOSTI

161 DODATNI NADZOR NA ZAHTEVO KOMIISIJE
170 KONTROLE SKUPNOSTI

180 SODNA PREISKAVA

199 DRUGE VRSTA NADZORA

206 KONTROLA DOKUMENTOV

207 KONTROLA RACUNOVODSTVA

208 DOCUMENTARY CHECK

209 KONTROLA PROSTOROV DRUZBE

230 KONTROLA NA KRAJU SAMEM REZULTATOV PROJEKTA ALI UKREPA
301 SPONTANO PRIZNANJE

302 PRIJAVITELJ

303 PRITOZBA

304 STATISTICNA ANALIZA

305 PRIMERJAVA PODATKOV

306 PREIZKUSANIJE VERJETNOSTI

307 RUTINA

308 SLUCAJ/VERJETNOST

309 OBSTOJECI DVOMI

310 ZAVRNITEV NADZORA

311 SUMLJIVO VEDENJE

316 INFORMACIJE, OBJAVLJENE V MEDIJIH

317 PARLAMENTARNI UKREP

330 PREVENTIVNI PREGLED

341 VMESNO ALI CELOTNO PLACILO

342 PLACILO RAZLIKE/IZPLACILO PREOSTANKA
343 SPROSTITEV GARANCIJE

350 PREGLED POGOJEV

999 DRUGO

PRAVNA OSNOVA ZA PREVERJANJE (TOCKA 5.3) 5
1 ADMINISTRATIVNA KONTROLA PO 13. CLENU (2. odstavek totka a — upravno
preverjanje vsakega zahtevka za povracilo, ki ga predloZijo upravi¢enci)

2 KONTROLA NA KRAJU SAMEM PO 13. CLENU (2. odstavek tocka b)

3 REVIZIJA OPERACI PO 16. CLENU

4 DRUGE ADMINISTRATIVNE KONTROLE (navedite katera)

5 KONTROLA V OKVIRU BOJA PROTI GOLJUFIJAM (navedite dolo¢ilo nacionalne
zakonodaje, ki predstavlja podlago omenjene kontrole)

6 KRIMINALISTICNA PREISKAVA

OPREDELITEV NEPRAVILNOSTI (TOCKA 6.1)
IRQ2 NEPRAVILNOST V SMISLU UREDBE 2988/95, 2035/05

December 2014 50 Verzija: 1.70



REPUBLIKA SLOVENIJA b ¢

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) i i i s
|N EVROPSKO KOH EZIJSKO POLITIKO - ()1 I'RA( 110 Dl INO TIT\AM ﬁM [\R()I‘SMU!\I]A

NAVODILA ORGANA UPRAVLJANJA ZA IZVAJANJE
UPRAVLJALNIH PREVERJANJ PO 13. CLENU UREDBE 1828/2006/ES PRILOGE

IRQ3 (SUM) GOLJUFIJE V SMISLU KONVENCIJE
IRQ5 UGOTOVLIENJA GOLJUFIJA

VRSTA NEPRAVILNOSTI (TOCKA 6.2)

101 NI RACUNA

102 NEPRAVILEN RACUN

103 PONAREJEN RACUN

104 RACUN NI BIL PRIPRAVLJEN

199 DRUGI PRIMERI NEPRAVILNEGA KNJIGOVODSTVA
201 MANJKAJOCI ALI NEPOPOLNI DOKUMENTI

202 NEPRAVILNI CARINSKI DOKUMENTI

203 PONAREJENI CARINSKI DOKUMENTI

204 NEPRAVILNI KOMERCIALNI DOKUMENTI

205 NAPACNI ALI PONAREJENI KOMERCIALNI DOKUMENTI
206 NEZADOSTNA POTRDILA

208 NAPACEN ALI PONAREJEN ZAHTEVEK ZA POMOC
210 MANJKAJOCA ALI NEPOPOLNA DOKAZILA

211 NEPRAVILNA DOKAZILA

213 PONAREJENA DOKAZILA

214 NAPACNA ALI PONAREJENA POTRDILA

299 DRUGI PRIMERI NEPRAVILNIH DOKUMENTOV

301 NEPRAVILNA IZJAVA O PR OIZVODNII

302 NEPRAVILNA SESTAVA

303 NEPRAVILNA VREDNOST

304 NEPRAVILNO POREKLO

305 NEPRAVILNA KOLICINA

306 ODSTOPANJA V KAKOVSOTI ALI VSEBNOSTI

307 KOLICINE NAD DOVOLJENIMI VREDNOSTMI

308 NEDOVOLJENA NADOMESTITEV ALI ZAMENJAVA
309 NEDOVOLJENA ODSTRANITEV

310 NEDOVOLJENO DODAJANJE

311 NEDOVOLJENA MESANICA

312 NEDOVOLJENA UPORABA

313 PRIKRIVANIJE

314 NEPRAVILNA EMBALAZA

315 ZADEVA NI POKRITA Z UKREPOM

316 PONAREJANJE PROIZVODA

317 SIMULIRANA DENATURALIZACIJA

318 NEPRAVILNO SKLADISCENJE ALI PREKLADANIJE
319 NAVIDEZNA UPORABA ALI PREDELAVA

320 NEPRAVILNA STOPNJA DONOSA

321 NEPRAVILNA TARIFNA OZNAKA

322 PROIZVOD NI UPRAVICEN DO POMOCI

323 PONAREJANJE

324 UKREP NI UPRAVICEN DO POMOCI

325 NEUPRAVICEN IZDATEK

326 NEZAKONITO JEMANJE PROVIZIJ

327 VRSTA NI UPRAVICENA DO POMOCI

399 DRUGI PRIMERI NEPRAVILNIH PROIZVODOV

401 NEPRAVILNA IDENTITETA

402 NEOBSTOJEC SUBJEKT

403 NAPACEN OPIS PODJETJA

404 NEPRAVILNO NADALJEVANJE PROIZVODNIJE

405 NEPRAVILNO PRENEHANJE, PRODAJA ALI ZMANJSANIJE
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406

407
408
409
410
411
412
499

501
502
503
504
505
506
507
508
509
510
511
599

601
602
604
605
606
608
609
610
611
612
614
699

71

711
712
72

721
723
726
729
731
7132
733
734
735
736
737
738
739
741
742
743
744
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DEJAVNOST NI PRENEHAL, UNICENJE NI BILO IZVEDENO, ZAKOL NI BIL
OPRAVLIJEN

NEUPOSTEVANIJE KVOT, PRAGOV

SUBJEKT/UPRAVICENEC NIMA ZAHTEVANE KAKOVOSTI

NI IDENTIFIKACIJSKEGA ZNAKA, OZNAK ITD.

NEUPOSTEVANIJE POGOJEV ZA PRERACUNAVANIJE

NAPACNA PRIJAVA IZGUBE ALI SKODE

PRIJAVA FIKTIVNEGA ZEMLIJISCA

DRUGE NEPRAVILNOSTI SUBJEKTA

VERIZNA GOLJUFIJA

TIHOTAPLJENJE IN PODOBNO

SPREMEMBA NAMEMBNEGA KRAJA

TATVINA

NAVIDEZNI PROMET

PONOVNI UVOZ ALI PONOVNI IZVOZ

TRGOVINA Z UMAKNIJENIMI PROIZVODI ALI PROIZVODI IZ REZERV
TRGOVINA S KONTROLIRANIMI PROIZVODI
PONOVNA UPORABA, VRACILO V PROST PROMET
NEPRISPETJE V NAMEMBNI KRAJ

TRGOVINA S PREKURZORIJI

DRUGE NEPRAVILNOSTI V ZVEZI S PROMETOM

NEUPOSTEVANJE ROKOV

POSLOVANIJE, KI JE PREPOVEDANO MED TRAJANJEM UKREPA
NEUPOSTEVANIJE FIKSNE ALI PROJAVLIJEN CENE

NI DEKLARACIJE ALI PREPOZNO VRACILO

NEZDRUZLIIVA KUMULACIJA POMOCI

ZAVRNITEV NADZORA

ZAVRNITEV PLACILA

POGODBE NI ALI JE NEZDRUZLJIVA

VEC ZAHTEVKOV ZA ISTI PREDMET

NEUPOSTEVANJE DRUGIH PREDPISOV/POGODBENIH POGOJEV
KRSENJE PRAVIL V ZVEZI Z ODDAJO JAVNIH NAROCIL
DRUGE NEPRAVILNSOTI V ZVEZI S PRAVICO DO POMOCI

UVOZ IN IZVOZ BREZ DEKLARARICIJE

NEPRIJAVA UVOZA

NEPRIJAVA IZVOZA

NEPRAVILNE ALI PONAREJENE POSTAVKE V DEKLARACIJI
NEPRAVILNO POREKLO ALI PROVENIENCA (NAPAKA)
NEPRAVILNA RAZVRSTITEV PROIZVODA ALI VRSTE (NAPAKA)
NEPRAVILNI PREFERCIALNI REZIM

ISTE POSTAVKE PONAREJENE

ZUNANIJI TRANZIT - DOK. T1 (NAPAKA)

ZUNANIJI TRANZIT - DOK. T1 (GOLJUFIJA)

NOTRANIJI TRANZIT — DOK. T2 (NAPAKA)

NOTRANII TRANZIT - DOK. T1 (GOLJUFIJA)

SISTEM TIR (NAPAKA)

SISTEM TIR (GOLJUFIJA)

KONVENCIJA ATA (NAPAKA)

KONVENCIJA ATA (GOLJUFIJA)

DRUGE ZLORABE REZIMA ZA PROMET BLAGA
NEIZPOLNJEVANIJE PREVZETIH OBVEZNOSTI
NEPRAVILNOSTI V ZVEZI Z NAMEMBNIM KRAJEM
NEUPRAVICEN ZAHTEVEK ZA CARINSKI POSTOPEK (RAZEN PROMETA)
ODSTRANITEV BLAGA IZ CARINSKEGA NADZORA
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NEUPOSTEVANJE CARINSKEGA POSTOPKA (RAZEN PROMETA)
NEUPOSTEVANIJE KVOT
DRUGO

NEIZVEDEN UKREP

NEDOKONCAN UKREP

UKREP NI IZVEDEN V SKLADU S PRAVILI
PONAREJENA DEKLARACIJA

NEUPRAVICENI IZDATKI

IZDATKI, KI SE NE NANASAJO NA OBDOBJE, V KATEREM JE BIL IZVEDEN
UKREP

NEZAKONITI IZDATKI

PREKOMERNO FINANCIRANJE

KRSITVE V ZVEZI S SISTEMOM SOFINANCIRANJA
NEPRIJAVLJENI PRIHODKI

KORUPCUA

ZLORABA (CLEN 4, ODSTAVEK 3 U.2988/95)

NENAVEDENO
DRUGE NEPRAVILNOSTI (NAVESTI)
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