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UvoD

Opis sistema upravljanja in nadzora za izvajanje operativhega programa v programskem
obdobju 2014-2020 za cilj »naloZbe za rast in delovna mesta« predstavlja sistem upravljanja
in nadzora, ki je vzpostavljen na organih, vkljuCenih v izvajanje evropske kohezijske politike:

1.

10.

11.

Organ upravljanja Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko in organ
za potrjevanje Ministrstvo za finance, Sektor za upravljanje s sredstvi EU

Posredniski organ Ministrstvo za delo, druviino, socialne zadeve in enake moznosti,
vklju€no z izvajalskima organoma (ZRSZ, JSRIPS)

PosredniSki organ Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo vklju¢no z
izvajalskimi organi (SPS, SPIRIT, SRRS)

Posredniski organ Ministrstvo za kulturo
Posredniski organ Ministrstvo za zdravje
Posredniski organ Ministrstvo za javno upravo
Posredniski organ Ministrstvo za pravosodije
Posredniski organ Ministrstvo za infrastrukturo
Posredniski organ Ministrstvo za okolje in prostor

Posredniski organ Ministrstvo za izobrazevanje, znanost in Sport vkljucno z izvajalskim
organom (JSRIPS)

Posredniski organ ZdruZenje mestnih obc&in Slovenije
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SEZNAM KRATIC

AFCOS - nacionalna sluzba za usklajevanje boja proti goljufijam
AT — analiza tveganj

e-MA - Referenéni informacijski sistem za spremljanje in poro€anje o izvajanju OP za obdobje
2014-2020

RIS e-CA (e-Certifying Authority) — raCunovodsko informacijski sistem organa za potrjevanje
EK — Evropska komisija

EKSRP — Evropski kmetijski sklad za razvoj podezelja

EKP — evropska kohezijska politika

ESI — Evropski strukturni in investicijski skladi

ESPR — Evropski sklad za pomorstvo in ribistvo

ESRR — Evropski sklad za regionalni razvoj

ESS — Evropski socialni sklad

FEAD — Evropski sklad za pomo¢ najbolj ogrozenim
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INOP — Izvedbeni nacrt Operativhega programa

IO — izvajalski organ oziroma izvedeni posredniski organ

IS — informacijski sistem

JN —javno narocilo

JP —javni poziv

KE-OU - kontrola enota OU (Sektor za kontrolo evropskih kohezijskih skladov)
KS — Kohezijski sklad

MF-CA- Organ za potrjevanje

MF-DJR — Direktorat za javno racunovodstvo
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NV — nacrt vrednotenja
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OP EKP 2014-2020 — Operativni program za izvajanje kohezijske politike v programskem obdobju
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OSUN - opis sistema upravijanja in nadzora

OU — organ upravijanja za sklade evropske kohezijske politike

0zS — Odbor za spremljanje

PKS — preverjanje na kraju samem

PO — posredniski organ
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RS — Republika Slovenija

PS — Partnerski sporazum
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@ REPUBLIKA SLOVENIJA "
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVOJ n S —
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO e CaTURIORNL

v NALOZBA V VA3S0O PRIHODNOST

1.0Organ upravljanja Sluzba Vlade RS za razvoj in
evropsko kohezijsko politiko in organ za
potrjevanje Ministrstvo za finance, Sektor za
upravljanje s sredstvi EU
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1.1. SPLOSNO

1.1.1 Informacije, ki jih predlozi drzava ¢lanica

Republika Slovenija

Naslov programa in §t. CCl: 2014SI16 MAOP001

Operativni program za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020

potrien na Vladi RS dne 13.11.2014 in posredovan EK preko sistema SFC 2014 dne 11. 12.
2014

Izvedbeni sklep EK §t. C(2014)9982 izdan dne 16. 12. 2014

Izvedbeni sklep EK §t. C(2016)6435 izdan dne 13. 10. 2016

Glavna kontaktna tocka:

Organ odgovoren za opis: Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko
Naslov: Kotnikova 5,1000 Ljubljana

Internet: www.svrk.gov.si, www.eu-skladi.si

E-mail: gp.svrk@gov.si

Glavna kontaktna oseba - vodja organa upravljanja:

Andrej Engelman, vodja organa upravljanja po pooblastilu 0204-3/2015/25 z dne 23. 7. 2015
E-mail: andrej.engelman@gov.si

Telefon: +386 1 400 36 82

1.1.2 Datum opisa sistema

Opis sistema odraza stanje organa upravljanja (v nadaljevanju: OU) na dan 31. 10. 2017.

1.1.3 Struktura sistema

Slika 1.1.1.: Splo$ni shematski prikaz strukture sistema

EVROPSKA KOMISIJA

ORGAN

UPRAVLJANJA
Sluzba Vlade RS
ORGAN ZA za razvoj in REVIZIJSKI ORGAN
POTRJEVANJE evropsko Ministrstvo za
Ministrstvo za finance, finance,

Sektor za upraviljanje s
sredstvi EU/CA

Urad RS za nadzor
proraéuna

Vlada RS je na podlagi 123. ¢lena Uredbe (EU) &t. 1303/2013" dne 19. 6. 2014 sprejela Sklep
8t. 5400-11/2014/11, s katerim je v okviru velletnega finanénega okvira 2014-2020 za

! Uredba (EU) &t. 1303/2013 Evropskega parlamenta z dne 17. decembra 2013 o skupnih dolo¢bah o Evropskem
skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu, Kohezijskem skladu, Evropskem kmetijskem skladu
za razvoj podezelja in Evropskem skladu za pomorstvo in ribiStvo, o splosnih doloc¢bah o Evropskem skladu za
regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu, Kohezijskem skladu in Evropskem skladu za pomorstvo in
ribiStvo ter o razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) st. 1083/2006.
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izvajanje Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014—
2020 (v nadaljevanju: OP EKP 2014-2020) imenovala organe upravljanja in nadzora, kot
organ upravljanja imenovala Sluzbo Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko, kot
organ za potrievanje Ministrstvo za finance, Sektor za upravljanje s sredstvi EU/PO, in kot
revizijski organ Ministrstvo za finance, Urad RS za nadzor proraCuna, in nalozila, da se
vzpostavi sistem izvajanja evropske kohezijske politike za obdobje 2014—-2020.

Nadalje so bili s sprejetiem Uredbe o porabi sredstev evropske kohezijske politike za cilj
NaloZbe za rast in delovna mesta v obdobju 2014-2020° (objava v Ur. I. RS $t. 29/2015 dne
28.4.2015) s strani Vlade RS imenovani posredniski organi, ki so navedeni v 10. ¢lenu sprejete
uredbe. S posredniSkimi organi je organ upravljanja sklenil sporazume o nacinu izvajanja
nalog, in sicer:
-z Ministrstvom za delo, druZino, socialne zadeve in enake moZnosti (S§t. 3032-
17/2016/12) dne 17.8.2016,
-z Ministrstvom za gospodarski razvoj in tehnologijo (8t. 3032-17/2016/10) dne
10.8.2016,
- Z Ministrstvom za kulturo (8t. 3032-17/2016/14) dne 3.10.2016,
- Z Ministrstvom za zdravje (8t. 3032-17/2016/17) dne 26.9.2016,
-z Ministrstrvom za javno upravo (8t. 3032-17/2016/18) dne 28.9.2016,
- Z Ministrstvom za pravosodje (st. 3032-17/2016/20) dne 28.9.2016,
- Z Ministrstvom za infrastrukturo (st. 3032-17/2016/27) dne 26.10.2016,
-z Ministrstvom za okolje in prostor (5t. 3032-17/2016/30) dne 2.11.2016,
-z Ministrstvom za izobraZevanje, znanost in Sport (5t. 3032-17/2016/19) dne 9.9.2016,
-z Zdruzenjem mestnih obd&in Slovenije (5t. 3032-17/2016/24) dne 19.10.2016.

Smatra se, da so bili izvajalski organi imenovani s sklenitvijo sporazumov oziroma pogodb
med posredniSkimi in izvajalskimi organi in z izdajo soglasja organa upravljanja k
sporazumom, skladno s 13. ¢lenom Uredbe EKP. Kot datum imenovanja velja datum izdanega
soglasja organa upravljanja.

Soglasja organa upravljanja:
- Soglasje OU &t .3032-17/2016/9 z dne 6.5.2016 na sporazume med MGRT in SPIRIT,
SPS in SRRS,
- Soglasje OU §t. 3032-17/2016/25 z dne 10.10.2016 na pogodbe med MDDSZ in ZRSZ
in JSRKS?,
- Soglasje OU &t. 3032-17/2016/26 z dne 10.10.2016 na pogodbo med MIZS in JSRKS.

Imenovanje organa upravljanja in organa za potrjevanje v skladu s 124. ¢lenom Uredbe (EU)
§t. 1303/2013 se izvede na podlagi porocila in mnenja Urada RS za nadzor proraduna kot
neodvisnega revizijskega organa.

O obliki in datumu imenovanja organa upravljanja in organa za potrjevanje Evropsko komisijo
na osnovi pooblastila Vlade RS obvesti organ upravljanja, ki izvede tudi vnos potrebnih
podatkov v informacijski sistem SFC2014.

Organ upravljanja, organ za potrjevanje in revizijski organ so v tripartitenm sporazumu o
sodelovanju med OU, MF-PO in revizijskim organom dolocili organ, ki bo pristojen za
spremljanje imenovanja organov v skladu s 5. to¢ko 124. ¢lena Uredbe 1303/2013/EU, ki je
organ v sestavi ministrstva, pristojnega za finance, ki je pristojen za nadzor nad proracunom.

2 Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2014—2020
za cilj nalozbe za rast in delovna mesta (Uradni list RS, §t. 29/15, 36/16 in 58/16; v nadaljevanju: Uredba EKP).

3 Javni sklad Republike Slovenije za razvoj kadrov in &tipendije se je z dnem uveljavitve Zakona o spremembah in
dopolnitvah zakona o javnem jamstvenem, preZivninskem in invalidskem skladu Republike Slovenije (Ur.l. RS
§t. 39/16) pripojil k Javnemu jamstvenemu, prezivninskemu in invalidskemu skladu Republike Slovenije.

Oktober 2017 11 verzija: 1.2



Organi upravljanja in nadzora o ugotovitvah izvedenih revizij in nadzorov, ki se nanasajo na
izpolnjevanje meril za imenovanje, sproti obvesS¢ajo organ v sestavi ministrstva, pristojnega za
finance, ki je pristojen za nadzor nad proradunom Vv vlogi organa, pristojnega za spremljanje
organov.

Organ za spremljanje imenovanja opravlja naslednje naloge (povzeto po poglavjih 2.1, 2.7 in
2.10 Smernic za drzave Clanice za postopek imenovanja):

— spremlja in nadzoruje delovanje OU (skupaj s PO in 10) in MF-PO preko pregleda
revizijskih poroc€il in nadzornih poro€il, Ki jih izvajajo organi Evropske unije ali nacionalni
organi za vse ukrepe OP v obdobju 2014 — 2020;

— ugotavlja izpolnjevanje meril za imenovanje OU (skupaj s PO in 10) in MF-PO:

o pripravi merila in pogoje, ki bodo osnova za spremljanje in odloCitev za
neizpolnjevanje meril organa OU (skupaj s PO in I10) in MF PO na ustrezni ravni
(priloga 2 Smernic za drzave €lenice za postopek imenovanja);

— v primeru neizpolnjevanja ali resnih pomanijkljivosti pri izpolnjevanju enega ali ve¢ meril
OU (skupaj s PO in I0) in MF PO sprozZi postopek preverjanja izpolnjevanja meril za
imenovanje:

o pregleda predlog sanacijskega nacrta in ga v primeru ustreznosti odobri ter
nalozi Casovni okvir; v primeru neustreznosti zahteva nov predlog sanacijskega
nacrta,

o zaizvedbo potrienega nacrta zadolzi vodje organov ter nadzira izvedbo;

— izvede postopke o poskusnem obdobju OU (skupaj s PO in 10) in MF-PO in predlaga

preklic imenovanja OU (oz. PO ali I0) in MF-PO Vladi Republike Slovenije:

o poda informacijo o poskusnem obdobju zaradi uveljavljanja sanacijskih ukrepov,

o po zakljuCku sanacijskega obdobja potrdi, da organ Se naprej izpolnjuje merila
za imenovanje ali v primeru neizpolnjevanja predlaga Vladi RS preklic
imenovanja organa ter hkrati predlaga imenovanje novega organa, ki izpolnjuje
pogoje;

obves$&a Evropsko komisijo o poskusnem obdobju OU (oziroma PO ali 10) in MF-PO in
preklicu imenovanja, tudi preko informacijskega SFC2014 (ob pomoci OU).

V Sloveniji je za izvajanje evropskih strukturnih in investicijskih skladov cilja Nalozbe za rast in
delovna mesta (cilj 1) odgovoren predstojnik Sluzbe Vlade RS za razvoj in evropsko
kohezijsko politiko (v nadaljevanju: SVRK). SVRK nastopa tudi v viogi koordinatorja priprave
partnerskega sporazuma z Evropsko komisijo, pri ¢emer kot organ upravijanja za sklade
ESRR, ESS in KS sodeluje z Ministrstvom za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano v vlogi
organa upravljanja za sklada EKSRP in ESPR.

Organi upravljanja in nadzora so:
- organ upravljanja (SVRK),
- organ za potrjevanje (MF-PO),
- revizijski organ (MF UNP).

ORGAN UPRAVLJANJA

Vlogo OU za cilj Nalozbe za rast in delovna mesta (skladi ESS, ESRR in KS) opravlja SVRK,
ki je glavni sogovornik na strani drzave Clanice z Evropsko komisijo pri deljenem upravljanju
prej omenjenih skladov. Gre za uresni€evanje OP EKP 2014-2020 ter v programu vklju¢enih
11 tematskih ciljev v obliki 11 prednostnih osi, ki so programsko podrobneje razdeljene na
posamezne prednostne nalozbe.

OU je zadolZzen za u€inkovito in pravilno upravljanje izvajanja operativhega programa ter za
sistem izvajanja evropske kohezijske politike. Z namenom ustreznega in ¢im bolj poenotenega
izvajanja OU izdaja navodila za izvajanje, ki temeljijo na Uredbi EKP ter evropskih uredbah, ki
se neposredno uporabljajo.

V izvajalskem smislu je kljuéna naloga OU odlo€anje o podpori posameznim nacinom izbora
operacij (javni razpisi oziroma projekti ali programi, ki so neposredno potrjeni), ki jih pripravijo
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posredniski organi (ministrstva in zdruZenje mestnih obcin) ter izvajanje preverjanja koris¢enja
sredstev po izdaji odlocitev o podpori. V sistemskem smislu OU skrbi za informacijski sistem
na podroCju evropske kohezijske politike ter izvaja ukrepe informiranja in obves&anja javnosti
ter vrednotenja izvajanja.

ORGAN ZA POTRJEVANJE

Vlogo organa za potrjevanje opravlja notranja organizacijska enota Ministrstva za finance,
katerega klju€na naloga je potrjevanje (certifikacija), da so izdatki, vkljuceni v zahtevek za
placilo do Evropske komisije, porabljeni v skladu s pravili na podroc¢ju evropske kohezijske
politike.

REVIZIJSKI ORGAN

Vlogo revizijskega organa opravlja Urad RS za nadzor proraCuna kot organ v sestavi
Ministrstva za finance, katerega klju¢na naloga je vzoréno naknadno preverjanje (revizija), da
so bili izdatki, vkljuCeni v zahtevek za placilo do Evropske komisije, porabljeni v skladu s pravili
na podrocju evropske kohezijske politike.

POSREDNISKI ORGANI

Vlogo posredniskih organov opravljajo ministrstva. Gre za organe, na katere so bile v skladu s
pristojnostmi po nacionalni zakonodaji prenesene doloéene naloge OU. Kljuéna naloga
posredniSki organov je priprava in izvajanje nacinov izbora operacije (javni razpis oziroma
projekt ali program, ki je neposredno potrjen), vklju¢no s skrbnidtvom in preverjanjem
pravilnosti ter u€inkovitosti porabljenih sredstev.

IZVAJALSKI ORGANI

Vlogo izvajalskih organov opravljajo javni skladi, javni zavodi in javne agencije, ki izvajajo
politiko ministrstev oziroma za njih izvajajo vecje Stevilo ukrepov, programov, nacinov izbora
operacij. Gre za organe, na katere so bile v skladu s pristojnostmi po nacionalni zakonodaiji
prenesene doloCene naloge posredniSkega organa, zaradi Cesar se izvajalski organi smatrajo
kot izvedeni posredniski organi. Kljuéna naloga izvajalskih organov je izvajanje nacinov izbora
operacije (javni razpis oziroma projekt ali program, ki je neposredno potrien), vkljuéno s
skrbnidtvom, pri ¢emer preverjanje pravilnosti ter ucinkovitosti porabljenih sredstev lahko
opravljajo izvajalski organi ali pristojna ministrstva.

UPRAVICENCI

Vlogo upravi¢encev opravljajo razli¢ne pravno-formalne oblike (podjetja, drustva, javni organi,
obc&ine ipd.), ki so odgovorni za pravilno in ucinkovito koriS¢enje evropskih kohezijskih
sredstev. Upravicenci niso del sistema evropske kohezijske politike v 0zjem smislu.

Poenostavljena splodna struktura sistema je graficno prikazana spodaj, strukture izvajanja
nekaterih posebnosti v sistemu so prikazane v prilogi 2.
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1.1.3.1 Organ upravljanja

Glavna kontaktna to¢ka organa upravljanja:

Naziv: SluZzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko
Naslov: Kotnikova 5,1000 Ljubljana

Internet: www.svrk.gov.si, www.eu-skladi.si

E-mail: gp.svrk@gov.si

Telefon: +386 1 400 36 80

1.1.3.2 Organ za potrjevanje

Glavna kontaktna toCka organa za potrjevanje:
Naziv: Ministrstvo za finance, Sektor za upravljanje s sredstvi EU/CA
Naslov: Beethovnova 11, 1000 Ljubljana

e-posta: gp.mf@gov.si
Telefon: +386 1 369 65 10

Vodja organa za potrjevanje:

Mateja Mahkovec

e-posta: mateja.mahkovec@mf-rs.si
Telefon: +386 1 369 65 11

1.1.3.3 Posredniski organi

Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti

Naslov: Kotnikova 28, 1000 Ljubljana

T:+386 1369 77 00

F: +386 1 369 78 32

e-posta: gp.mddsz@gov.si

www: http://mwww.mddsz.gov.si

Organiziranost:
http://www.mddsz.gov.si/fileadmin/mddsz.gov.si/pageuploads/images/mddsz/Organigram
MDDSZ 200115.jpg

Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo

Naslov: Kotnikova 5, 1000 Ljubljana

T: +386 1400 33 11

e-posta: gp.mgrt@gov.si

www: http://www.mgrt.gov.si

Organiziranost:
http://www.mgrt.gov.si/fileadmin/mart.gov.si/pageuploads/organigram/Organigram-
1703214-SLO.jpg

Ministrstvo za kulturo

Naslov: Maistrova 10, 1000 Ljubljana

T: +386 1 369 59 00

F: +386 1 369 59 01

e-posta: gp.mk@gov.si

www: http://www.mk.gov.si

Organiziranost:
http://www.mk.gov.si/fileadmin/mk.gov.si/pageuploads/Ministrstvo/Drugo/hitri_dostop/organi
gram MK marec 2015 v2.jpg

Ministrstvo za zdravje
Naslov: Stefanova 5, 1000 Ljubljana
T: +386 1478 60 01
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F: +386 1478 60 58

e-mail: gp.mz@gov.si

www: http://www.mz.gov.si

Organiziranost:
http://www.mz.gov.si/si/o_ministrstvu/organiziranost/

Ministrstvo za javno upravo

Naslov: Trzaska 21, 1000 Ljubljana

T: +386 1478 83 30

F: +386 1478 83 31

e-posta: gp.mju@gov.si

www: http://www.mju.gov.si

Organiziranost:
http://www.mju.gov.si/fileadmin/mju.gov.si/pageuploads/SOJ/slike/ORGANIGRAM MJU/MJ
U_organigram_maj2016.pdf

Ministrstvo za pravosodje

Naslov: Zupangieva 3, 1000 Ljubljana

T: +386 1 369 53 42

F: +386 1 369 57 83

e-posta: gp.mp@gov.si

www: http://www.mp.gov.si

Organiziranost:
http://www.mp.gov.si/si/o_ministrstvu/organiziranost/

Ministrstvo za infrastrukturo

Naslov: Langusova 4, 1535 Ljubljana

T: +386 1 478 80 00

F: +386 1478 81 39

e-posta: gp.mzi@gov.si

www: http://www.mzip.gov.si

Organiziranost:

http://www.mzi.gov.si/fileadmin/mzi.gov.si/pageuploads/A informatika/2016/Organigram 14

4 16.pdf

Ministrstvo za okolje in prostor

Naslov: Dunajska cesta 48, 1000 Ljubljana

T: +386 1478 73 40

F:+386147874 25

e-posta: gp.mop@gov.si

www: http://www.mop.gov.si

Organiziranost:
http://www.mop.gov.si/si/o_ministrstvu/organiziranost/

Ministrstvo za izobrazevanje, znanost in Sport

Naslov: Masarykova 16, 1000 Ljubljana

T: +386 1 400 52 00, +386 1 478 46 00 (Kotnikova ul. 38)
F: +386 140053 21

e-posta: gp.mizs@gov.si

www: http://www.mizs.gov.si

Organiziranost:
http://www.mizs.gov.si/si/o0_ministrstvu/organiziranost/
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Zdruzenje mestnih obéin Slovenije

Naslov: Mestni trg 1 (pisarna v Kopru — Verdijeva ul. 10),1000 Ljubljana
T: +386 1 306 46 66

T: +386 5 664 62 31 (Koper)

e-posta: zmos@koper.si

1.1.3.4 Izvajalski organi:

Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in prezivninski sklad Republike Slovenije
Naslov: Dunajska 21, 1000 Ljubljana

T: +386 1434 10 81

F: +386 1 434 58 99

e-posta: info@sklad-kadri.si

www: http://www.sklad-kadri.si

Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje

Naslov: RoZna dolina, cesta IX/ 6, 1000 Ljubljana

T: +386 1479 09 00

F: +386 1479 02 62

e-posta: gpzrsz@ess.gov.si

www: http://www.ess.gov.si

Organiziranost:

http://www.ess.gov.si/_files/5069/shema_organiziranosti_zavoda po_organizacijskih_enota

h.jpg

Javni sklad Republike Slovenije za regionalni razvoj in razvoj podezelja
Naslov: Skrabgev trg 9a, 1310 Ribnica

T:+386 1 836 19 53

F: +386 1 836 19 56

e-posta: info@regionalnisklad.si

www: http://www.regionalnisklad.si

Organiziranost:

http://www.regionalnisklad.si/0-nas/zaposleni

Javna agencija Republike Slovenije za spodbujanje podjetnistva, internacionalizacije,
tujih investicij in tehnologije

Naslov: Verovskova ulica 60, 1000 Ljubljana

T: +386 1589 18 70

F: +386 1589 18 77

e-posta: info@spiritslovenia.si

www: http://www.spiritslovenia.si

Javni sklad Republike Slovenije za podjetnistvo

Naslov: Ulica kneza Koclja 22, 2000 Maribor

T: +386 2 234 12 60

F: +386 2234 12 82

e-posta: info@podijetniskisklad.si

www: http://www.podjetniskisklad.si/sl

Organiziranost:
http://www.podjetniskisklad.si/sl/o-nas/upravljanje/organizacijska-shema
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1.1.3.5 Nacelo lo¢evanja nalog

V RS je v skladu s 5. to¢ko 123. Clena Uredbe (EU) &t. 1303/2013 zagotovljeno nacelo
lo€evnja nalog med revizijskim organom in organom upravljanja ter organom za potrjevanje
na nacin, da je za vsako izmed navedenih funkcij imenovana druga organizacija.

1.2 ORGAN UPRAVLJANJA

1.2.1 Organ upravljanja in njegove glavne naloge
1.2.1.1 Status organa upravljanja

Naloge organa upravljanja v Republiki Sloveniji opravlja Sluzba Vlade Republike Slovenije
za razvoj in evropsko kohezijsko politiko, znotraj nje pa naslednje organizacijske enote (v
nadaljevanju: NOE):

— Urad za kohezijsko politiko,

— Sluzba za odnose z javhostmi in promocijo,

— Sektor za razvojne politike,

— Sluzba za koordinacijo pametne specializacije,

— Pravna sluzba,

— Urad za sploSne zadeve in informacijsko podporo in

— Sluzba za notranjo revizijo.

OU je vladna sluzba, pristojna za razvoj in evropsko kohezijsko politiko in je kot taka
nacionalni javni organ. Vlada RS ustanavlja vladne sluzbe za organizacijsko, strokovno in
drugo pomo¢ pri delovanju vlade in usklajevanju dela ministrstev.

SVRK je bil ustanovljen na podlagi 2. ¢lena Zakona o spremembi Zakona o drzavni upravi
— ZDU-1H (Uradni list RS, s§t. 12/14) z Odlokom o ustanovitvi in nalogah Sluzbe Vlade
Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko (Uradni list RS, &t. 15/14 in
69/14).

1.2.1.2 Podroben opis nalog, ki jih neposredno opravlja organ upravljanja

Organ upravljanja je odgovoren za upravljanje operativhega programa v skladu z na¢elom
dobrega finan¢nega upravljanja.

Naloge organa upravljanja

V okviru upravljanja operativhega programa OU:

(a) podpira delo Odbora za spremljanje iz 47. ¢lena Uredbe (EU) &t. 1303/2013 in mu
zagotavlja informacije, ki jih odbor zahteva za izvajanje svojih nalog, zlasti podatke o
napredku pri doseganju ciljev operativhega programa, finan¢ne podatke in podatke v zvezi
s kazalniki in mejniki;

(b) pripravi letna in konéno porocilo o izvajanju iz 50. ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013 ter
jih potem, ko jih potrdi Odbor za spremljanje, predlozi Komisiji;

¢) posredniskim organom in upravi¢encem da na voljo informacije, pomembne za izvajanje
njihovih nalog in izvajanje operacij;

(d) vzpostavi sistem za racunalniSko beleZzenje in shranjevanje podatkov o posamezni
operaciji, potrebnih za spremljanje, vrednotenje, finanéno upravljanje, preverjanje in
revizijo, vklju€no s podatki o posameznih udelezencih v operacijah, ¢e je primerno;
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(e) zagotavlja, da se podatki iz toCke (d) zberejo, vnesejo in shranijo v sistem iz to¢ke (d)
ter da se podatki o kazalnikih razClenijo po spolu, Ce je tako doloceno v prilogah | in Il
Uredbe (EU) &t. 1304/2013".

V okviru izbora operacij OU:

(a) pripravi in po odobritvi uporablja ustrezne izbirne postopke in merila, ki:

(i) zagotavljajo, da operacije prispevajo k doseganju posebnih ciljev in rezultatov zadevnih
prednostnih nalog;

(if) so nediskriminatorni in pregledni;

(iii) upoStevajo splosSna nacela iz 7. in 8. ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013;

(b) zagotavlja, da se izbrana operacija uvrsti na podroc¢je uporabe zadevnega sklada ali
skladov in da jo je mogoCe vkljuCiti v kategorijo intervencije ali prednostih nalog
operativnega programa;

(c) Ce se je operacija zacCela izvajati pred predlozitvijo zahtevka za financiranje organu
upravljanja, se prepri¢a, ali je bila upostevana veljavha zakonodaja, pomembna za
operacijo;

(d) zagotovi, da izbrane operacije za podporo iz skladov ne vklju€ujejo operacije, ki so bile
ali bi morale biti v postopku izterjave v skladu z 71. ¢lenom Uredbe (EU) st. 1303/2013 po
preselitvi proizvodne dejavnosti zunaj programskega obmocgja;

(e) doloci kategorijo intervencij.

V okviru finanénega upravljanja in nadzora nad operativnim programom OU:

(a) preveri, ali so bili sofinancirani proizvodi in storitve zagotovljeni ter ali so bili izdatki, ki so
jih prijavili upravi€enci, pla¢ani, in ali so ti v skladu z veljavno zakonodajo, operativnim
programom ter ali so izpolnjeni pogoji za podporo operaciji — velja le za primer, da je OU
tudi upravicenec;

(b) ob upostevanju ugotoviljenih tveganj uvede ucinkovite in sorazmerne ukrepe za
preprecevanje goljufij;

(c) vzpostavi postopke, ki zagotavljajo, da se vsi dokumenti v zvezi z izdatki in revizijami, ki
se zahtevajo za zagotovitev ustrezne revizijske sledi, hranijo v skladu z zahtevami iz toCke
(g) 72. ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013;

(d) pripravi izjavo o upravljanju in letni povzetek iz alineje (a) in (b) 5. tocke 59. &lena
finanéne uredbe®.

Upravljalna preverjanja ureja 31. &len Uredbe EKP. Preverjanja vkljuCujejo naslednje
postopke:

(a) administrativno preverjanje vsakega zahtevka za izplacilo, ki ga predlozijo upravi¢enci —
relevantno le, kadar je OU upravienec;

(b) preverjanje operacij na kraju samem;

(c) preverjanje nalog, ki jih izvajajo posredniski organi.

Pogostost in pokritost preverjanja na kraju samem sta sorazmerni z zneskom javne pomogci
za operacijo in s stopnjo tveganja, ki je s takimi preverjanji ter revizijami revizijskega organa
opredeljena za sistem upravljanja in nadzora kot celoto. Preverjanje posameznih operacij
na kraju samem se lahko izvede z vzoréenjem.

V primeru, da je OU tudi upravienec (npr. tehni¢na podpora), je zagotovljena loCenost
funkcij, in sicer na nacCin razdelitve nalog med notranje organizacijske enote OU.
Preverjanja opravlja Sektor za kontrolo evropskih kohezijskih skladov.

Uredba (EU) &t. 1304/2013 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 17. Decembra 2013 o Evropskem
socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) §t. 1081/2006

®  Uredba (EU, EURATOM) §t. 966/2012 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 25. oktobra 2012 o finan¢nih

pravilih, ki se uporabljajo za splos$ni proracun Unije in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES, Euratom) st.
1605/2002, UL L &t. 298 z dne 26. 10. 2012
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Poleg nastetih nalog organ upravljanja opravlja $e naslednje naloge:
— zagotavlja javnost dela in obves€a domaco javnost o izvajanju evropske kohezijske
politike;
— spremlja izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem sprejema ustrezne
ukrepe v okviru pooblastil, ki mu jih dolo¢a zakonodaja.

1.2.1.3 Podroben opis nalog, ki jih organ upravljanja formalno prenese

V skladu s 6. in 7. tocko 123. ¢lena Uredbe (EU) st. 1303/2013 lahko OU imenuje enega ali
ve¢ posredniSkih organov s pristojnostjo izvajanja nekaterih izvirnih nalog OU. V Republiki
Sloveniji so bili PO doloceni s sprejemom Uredbe EKP.

V prvem odstavku 10. ¢lena Uredbe EKP so navedena naslednja ministrstva, ki v sistemu
evropske kohezijske politike nastopajo v vlogi PO, in so pristojna za:

— delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti,

— gospodarski razvoj in tehnologijo,

— kulturo,

— javno upravo,

— pravosodie,

— infrastrukturo,

— okolje in prostor,

— izobraZevanje, znanost in Sport in

— 2zdravje.

10.a ¢len Uredbe EKP nadalje dolo¢a, da za izvajanje celostnih teritorialnih naloZzb v vlogi
PO nastopa tudi ZdruZenje mestnih obc¢in Slovenije (v nadaljevanju: ZMOS).

Oblika in nacin prenosa nalog na posredniSke organe

V programskem obdobju 2014-2020 je prenos nalog z OU na PO urejen s sprejemom
Uredbe EKP. Naloge PO so v drugem in tretiem odstavku 10. ¢lena taksativno navedene.
Hkrati generalna dolo¢ba prvega odstavka 9. ¢lena Uredbe EKP dolo¢a, da je OU zadolzen
za opravljanje vseh nalog iz 125. ¢lena Uredbe (EU) &t. 1303/2013, ki jih ne opravlja PO.
OU in PO skladno z 12. ¢lenom Uredbe EKP skleneta sporazum, v katerem dologita
podrobnejsi nacin izvajanja teh nalog.

Izvajalski organi (kot izvedeni posredniski organi)

Nekatere naloge PO lahko skladno z drugim odstavkom 13. ¢lena Uredbe EKP opravlja tudi
izvajalski organ kot posredni proradunski uporabnik. Za zagotavljanje ustrezne razmejitve
nalog PO in IO pripravita sporazum o nacinu izvajanja nalog, pred sklenitvijo katerega
pridobita soglasje OU, s katerim se potrdi ustreznost prenosa nalog v skladu s prvim
odstavkom 13. ¢lena Uredbe EKP.

Organi v sestavi ministrstev ne nastopajo v vlogi izvajalskih organov, temvec se v delu, v
katerem opravljajo naloge PO, smatrajo kot sestavni del pristojnega ministrstva oziroma
PO.

Naloge posredniSskega organa

V okviru nacrtovanja evropske kohezijske politike PO opravlja naslednje naloge:

(a) zbira in oblikuje predloge za pripravo izvedbenega nacrta;

(b)zaradi priprave usklajenega predloga nabora nacinov izbora operacij sodeluje z drugimi
posredniSkimi organi v okviru ene ali ve¢ prednostnih nalozb, lahko pa tudi z izvajalskimi
organi in partnerji;

(c) zaradi priprave usklajenega izvedbenega nacrta sodeluje z organom upravljanja.

V okviru nacina izbora operacij in izvajanja operacij PO opravlja naslednje naloge:
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(a) predhodno preverja administrativno, tehni¢no, finan¢no in vsebinsko ustreznost vioge za
neposredno potrditev operacije;

(b) poslije organu upravljanja vlogo za potrditev ustreznosti nacina izbora operacije (v
nadaljnjem besedilu: vloga za odlocitev o podpori);

(c) izvede javni razpis oziroma javni poziv;

(d) izvaja administrativna preverjanja po 125. &lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013;

(e) izvaja preverjanja na kraju samem po 125. ¢lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013;

(f) izvaja preverjanja opravljanja nalog izvajalskih organov;

(g)spremlja izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem poro¢a organu upravljanja,;
(h) zagotavlja vpogled v dokumentacijo s podroc¢ja evropske kohezijske politike organu
upravljanja in organu za potrjevanije;

(i) daje navodila izvajalskemu organu, pregleduje njegovo dokumentacijo in porocila, Ce
presodi, da je to potrebno, ter opravlja naloge posredovanja med izvajalskim organom in
organom upravljanja;

(i) preverja, da upravi¢enci vodijo lo€eno knjigovodstvo za posamezno operacijo;

(k) hrani dokumentacijo v skladu z dolo¢bo 140. ¢lena Uredbe (EU) &t. 1303/2013 in
predpisi, ki urejajo hranjenje dokumentarnega gradiva;

() skrbi za pravilen in pravo€asen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so predvideni
za finan€no upravljanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje operacij;

(m) zagotavlja javnost dela in obves€a domaco javnost o izvajanju evropske kohezijske
politike.

Pri izvajanju nalog lahko sodeluje tudi ve¢ PO skladno z 11. ¢lenom Uredbe EKP.

V okviru prednostne naloge 4.1. Spodbujanje energetske ucinkovitosti, pametnega
upravljanja z energijo in uporabo obnovljivih virov energije v javni infrastrukturi, vkljuéno z
javnimi stavbami, in stanovanjskem sektorju bo Ministrstvo za infrastrukturo skladno s tem
¢lenom opravljalo naloge nosilnega posredniSkega organa (v nadaljevanju: NosPO), in
sicer:

— poziv posredniskim organom k pripravi predlogov izvedbenega nacrta;

— zbiranje in oblikovanje predlogov za pripravo izvedbenega nacrta posredniskih
organov na ravni povabila;

— zaradi priprave usklajenega izvedbenega nacrta sodelovanje z organom upravljanja;

— priprava in izvedba povabila PO k posredovanju »Vloge prijavitelja za posredovanje
predloga operacije« in na podlagi ocenjevanja vloge v skladu s sprejetimi merili OP
EKP 2014-2020 in merili NosPO izdaja odloCitve o primernosti/neprimernosti
operacije;

— preverjanje skladnosti Vloge PO za odloitev o podpori z Vlogo prijavitelja za
posredovanje predloga operacije ter skladnosti z evropsko in nacionalno
zakonodajo s podrocja evropske kohezijske politike v okviru pristojnosti Ministrstva
za infrastrukturo;

— posredovanje Vlioge PO za odlo€itev o podpori, izjave o skladnosti in utemeljitve
neposredne potrditve operacije na organ upravljanja;

— spremljanje izvajanja operacij, odstopanja in napovedi ter poro€anje o tem organu
upravljanja, zagotavljanje javnosti dela in obveS€anje domace javnosti o izvajanju
evropske kohezijske politike.

Mozni nabor nalog 10 (v vlogi izvedenega posredniSkega organa)

(a) izvede javni razpis oziroma javni poziv;

(b) izvaja administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013;

(c) spremlja izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem poroCa posredniSkemu
organu;

(d) preverja, da upravi¢enci vodijo lo€eno knjigovodstvo za posamezno operacijo;

(e) hrani dokumentacijo v skladu z dolo¢bo 140. ¢lena Uredbe (EU) st. 1303/2013 in
predpisi, ki urejajo hranjenje dokumentarnega gradiva;

(f) zagotavlja vpogled v dokumentacijo s podrocja evropske kohezijske politike PO, organu
upravljanja in organu za potrjevanje;
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(g) skrbi za pravilen in pravoCasen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so predvideni
za finan¢no upravljanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje operacij;

(h) zagotavlja javnost dela in obveS€a domaco javnost o izvajanju evropske kohezijske
politike na svojem podrocju.

Dejanske naloge, ki jih opravlja 10, so odvisne od prenosa s strani PO ter opredeljene v
medsebojnem aktu. Glede na dejansko prenesene naloge so s strani izvajalskega organa
zagotovljeni sorazmerni ukrepi za prepreCevanje goljufij ob upostevanju ugotovljenih
tvegan.

1.2.1.4 Opis postopkov za zagotavljanje uéinkovitih in sorazmernih ukrepov za
preprecevanje goljufij ob upostevanju ugotovljenih tveganj vkljuéno s
sklicem naizvedeno oceno tveganja

OU je v skladu tako z dolocili evropskih uredb za izvajanje EKP kot tudi priporocili EK in
OLAF ter evropskimi smernicami in priporo¢niki na podrocju ucinkovitega ukrepanja zoper
goljufije in njihovega preprecevanja pripravil Strategijo za boj proti goljufiam Cilja Nalozbe
za rast in delovna mesta za programsko obdobje 2014—-2020 (v nadaljevanju: Strategija).
Glede na to, da Slovenija $e nima pripravljene tovrstne strategije na nacionalni ravni, je OU
pripravil »podro¢no« strategijo boja proti goljufijam, ki se osredoto€a na izvajanja evropske
kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 za Cilj Nalozba za rast in delovna
mesta.

Osrednji namen Strategije je vzpostaviti normativni, institucionalni in operativni okvir za
uspeSen in ucinkovit boj proti goljufijam pri izvajanju OP EKP 2014-2020, ki odraza tako
nacionalne zahteve, kakor tudi mednarodne obveznosti. Glavni poudarek Strategije je na
prepreCevanju, odvraCanju, odkrivanju in poro¢anju na podrocju politike boja proti
goljufijam. Ne nanaSa pa se na fazo preiskovanja, odpravljanja in pregona goljufij in
korupcije, za kar so pristojne druge nacionalne institucije.

Strategija v nekaterih delih smiselno povzema smernice Evropske komisije/OLAF, Ki
govorijo o nacionalnih strategijah za boj proti goljufijam in oceni tveganja goljufij ter
uCinkovitih in sorazmernih ukrepih za prepreCevanje goljufij. Sestavni del strategije je
akcijski nacrt, v katerem so opredeljeni ukrepi in odgovornosti, dolo¢eni tako roki kot tudi
kazalniki, na podlagi katerih se meri napredek pri doseganju zastavljenih ciljev. Poleg tega
je OU pripravil postopkovnik ravnanja zaposlenih na OU v primeru suma goljufije, s katerim
so se seznanili vsi zaposleni na OU.

S strategijo in pripadajo¢im akcijskim nacrtom je OU seznanil vse institucije, vkljuéene v
izvajanje EKP, objavljena je tudi na spletni strani OU skupaj z lzjavo OU o politiki na
podro€ju boja proti goljufijam in nielni toleranci do goljufij in korupcije. K enakemu ravnanju
je OU pozval tudi PO in druge organe vklju¢ene v izvajanje EKP.

OU se zaveda, da je uspeSen in ucinkovit boj proti goljufijam odvisen predvsem od
medsebojnega prizadevanja in sodelovanja vseh nacionalnih organov. Vsak ima namre¢
svojo vlogo (in pristojnosti) pri za&citi finan¢nih interesov. Za prepre€evanje goljufij in
korupcije v evropskih strukturnih in investicijskih skladih je zato pomembno skupno
ukrepanje, to je skupna odgovornost in obenem tudi zaveza vseh vklju€enih v izvajanje
evropske kohezijske politike. Pri tem pa ni misljeno le preventivno ukrepanje in spostovanje
zakonov, temveC tudi oblikovanje pravne in politiCne ter etiCne kulture z jasnim in
nedvoumnim sporocilom oziroma poslanstvom o nicelni toleranci do goljufij in korupcije. S
sankcioniranjem korupcijskin dejanj in goljufij se krepi pravna drzava kot tudi druzbena
zahteva po pravi¢nosti in obsodbi teh dejanj. Od vseh zaposlenih na organu upravljanja ter
vseh vklju€enih institucij v izvajanje evropske kohezijske politike se pricakuje uresni¢evanje
te zaveze.
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Organ upravljanja deluje na podrocju boja proti nepravilnostim, sumom goljufij in goljufijam
z veC aktivnostmi, ki so bolj podrobno opisane v razlicnih dokumentih organa upravljanja,
med drugim tudi v Strategiji in Navodilih za poro€anje in spremljanje nepravilnosti s sredstvi
evropske kohezijske politike cilja Nalozbe za rast in delovna mesta za programsko obdobje
2014-2020 ter Navodilih za izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) St.
1303/2013 za programsko obdobje 2014-2020. Dokumenti so objavljeni na spletni strani
organa upravljanja (http://www.eu-skladi.si/ekp/navodila).

Splosni cilj Strategije je pri proracunskem uporabniku vzpostaviti u€inkovit in uspesen okvir
boja proti goljufijam na podroju izvajanja OP 2014-2020. UresniCitev sploSnega
strateSkega cilja bo dosezena z uresnicitvijo sledecih posebnih ciljev:
- Cilj 1: Krepitev eti¢ne kulture prepre€evanja goljufij
- Cilj 2: I1zboljSanje upravljanja s tveganji goljufij na podrocju izvajanja OP EKP 2014—
2020 in zagotavljanje uc€inkovitega sistema nadzora in kontrol.
- Cilj 3: Izboljsanje medsebojnega sodelovanja z organi pristojnimi za odkrivanje,
preiskavo in pregon goljufij na podrocju evropske kohezijske politike.

V okviru OU je sploSna odgovornost za obvladovanje tvegan] goljufije in korupcije
prenesena na posamezne vodje notranje organizacijskih enot in vodjo organa upravljanja
na nacin, da takoj priénejo z obravnavo prijave in sprejmejo odlocitve ali obstaja razumen
sum goljufije, ki jo je organ po zakonu dolzan prijaviti organom pregona. Pri tem morata
zascititi identiteto zaposlenega, ki je prijavo podal. Vsa poroc€ila se obravnavajo z najvecjo
zaupnostjo in v skladu z zakonodajo s podrocja varovanja tajnih in osebnih podatkov ter
skladno s kodeksom etike javnih usluzbencev.

Vsi predpisi, obvestila, navodila in na sploSno vse novosti, ki so potrebne za kvalitetno in
strokovno opravljanje dela zaposlenih, se redno objavljajo na t. i. elektronski oglasni deski,
kjer je urejen tudi arhiv. Za vse zaposlene je na OU pripravljen tudi Prirocnik OU, kjer so
opisani vsi delovni procesi.

Pripravljena so navodila OU za poro¢anje o nepravilnostih, kjer so vzpostavljeni podrobni
pisni postopki za obravnavo nepravilnosti, tudi v primerih goljufij. Ti postopki zajemajo:

— opredelitve pojmov nepravilnost, sum goljufije in goljufija;

— odkrivanje in evidentiranje nepravilnosti, vklju¢no s primeri goljufije;

— poro€anje o nepravilnostih (vkljuéno s standardnimi oblikami), sumu goljufije in
ugotovljeni goljufiji Komisiji prek sistema za poro€anje urada OLAF (sistema za
upravljanje nepravilnosti t. i. IMS) v skladu s &lenom 3(4) Uredbe Sveta (EU,
EURATOM) &t. 883/2013°;

— spremljanje napredka pri upravnih in sodnih postopkih, povezanih z nepravilnostmi
ipd.

V navodilih, ki opredeljujejo poro€anje o nepravilnostih, so vzpostavljeni tudi postopki, Ki
zagotavljajo usklajevanje z nacionalno sluzbo za usklajevanje boja proti goljufijam
(AFCOQOS), ki je v Sloveniji Ministrstvo za finance - Urad za nadzor prorauna. Vzpostavljeni
so postopki (vklju€no z diagramom poteka, ki dolo€a poti poro€anja) za redno poro€anje o
goljufijah (sumih goljufij) in nepravilnostih Komisiji v skladu z zahtevo iz 2. to¢ke 122. ¢lena
Uredbe (EU) S5t. 1303/2013. Posebna tveganja goljufij, povezana z izborom
vloznikov/potencialnih upraviCencev, izvajanjem in preverjanjem operacij ter potrjevanjem
odhodkov in placil so zajeta ter se preverjajo skladno z navodili, ki opisujejo podrocje
upravljalnih preverjanj in podroc¢je nacrtovanja, spremljanja, poro¢anja in vrednotenja.

® Uredba (EU, Euratom) &t. 883/2013 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 11. septembra 2013 o preiskavah,
ki jih izvaja Evropski urad za boj proti goljufijam (OLAF), ter razveljavitvi Uredbe (ES) §t. 1073/1999
Evropskega parlamenta in Sveta in Uredbe Sveta (Euratom) §t. 1074/1999
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Postopki, povezani s procesom ocenjevanja tveganj goljufij in kreiranju Strategije
zagotavljajo, da:

— je proces samoocenjevanja jasno dokumentiran, kar omogoCa jasen pregled
ugotovitev,

— obstajajo dokazi, da se med procesom ocenjevanja tveganja upo$tevajo viri
informacij, kot so revizijska poroéila, poro€ila o goljufijah, nepravilnostih, porocila o
preverjanju na kraju samem in kontrolne samoocene,

— obstajajo dokazi, da ima viSje vodstvo ustrezen nadzor in/ali sodeluje pri procesu ter
je odobrilo neto raven izpostavljenosti tveganju.

OU je skladno s smernicami EK pripravil oziroma izvedel samooceno tveganj goljufij.
Samoocena zajema posebna tveganja, ki so povezana z izborom, izvajanjem, placili ter
javnimi narocili, izvedena pa je bila na podlagi preteklih izkuSenj. V okviru tega je OU za
posamezna tveganja predvidel doloCene ukrepe za njihovo prepreCevanje in pripravil
akcijski nacrt.

OU namerava uporabiti posebno orodje za podatkovno rudarjenje, na primer ARACHNE,
vsekakor pa s primerljivimi orodji, da bi odkril, katere operacije bi lahko bile dovzetne za
tveganje goljufij, nasprotje interesov ali nepravilnosti. Predstavniki OU imajo ze v tem
trenutku dostop do podatkovnih baz GVIN in AJPES.

Postopek poro€anja v primeru nepravilnosti, suma goljufije in goljufije v navodilih za
poro€anje o nepravilnostih predvideva, da bodo sprejeti ustrezni ukrepi glede poro€anja in
spremljanja, zlasti v zvezi z usklajevanjem z revizijskim organom, preiskovalnimi organi
drzav ¢lanic, Komisijo in uradom OLAF. Vradila neupravi¢eno porabljenih sredstev tecejo
preko informacijskega sistema in knjige dolznikov, ki je v domeni MF-CA, PO pa mora kot
dober gospodar izterjati neupravi¢eno izplatana sredstva.

1.2.2 Organizacija in postopki organa upravljanja
1.2.2.1Organizacijska shema in podroben opis nalog enot

Organizacijska shema organa upravljanja Sluzbe Vlade RS za razvoj in evropsko
kohezijsko politiko je prikazana na sliki 1.2.1.
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Slika 1.2.1.: Organizacijska shema OU v okviru SVRK na dan 31. 10. 2017
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Na dan 31. 10. 2017 je na organu upravljanja zapolnjenih 130 delovnih mest. 1z tehni¢ne
podpore je predvidenih 92 zaposlitev.

Okvirni nacrt predvidenih dodatnih zaposlitev iz sredstev tehni€ne pomoci (poleg obstojecih
zaposlitev iz integralnih sredstev proracuna RS) za programsko obdobje 2014—-2020 izhaja
iz Informacije o vzpostavitvi pogojev za izvajanje evropske kohezijske politike, politike
razvoja podezelja in skupne ribiSke politike v programskem obdobju 2014 — 2020 na
podroCju kadrov in sklepov Vlade, vezanih na informacijo, z dne 26. 2. 2015. Omenjeno
gradivo postavlja okvirje za vzpostavitev stabilne (predvidene zaposlitve za nedoloéen ¢as)
kadrovske strukture v celotnem sistemu evropske kohezijske politike (organ upravljanja,
organ za potrjevanje, revizijski organ, posrednisSki organi (zaposlitve za izvajalske organe
so vklju€ene v kadrovske resurse posredniskih organov)). Na podlagi gradiva so organi
upravljanja in nadzora, posrednisSki organi in izvajalski organi pripravili projekte tehni¢ne
podpore, v katerih so natancneje opredelili predvideno dodatno kadrovsko strukturo,
financirano iz tehnicne pomodi, za ucinkovito in uspedno izvajanje evropske kohezijske
politke na njihovem podrodju (skupaj s predvidenimi stroSki za usposabljanja,
izobrazevanja, materialnimi in drugimi stroski). Na podlagi odlocitev o podpori projektom
tehniéne pomoc€i so organi v skladu z nacionalno delovno zakonodajo ustrezno uredili
sistemizacijo delovnih mest in izvedli ustrezne postopke zaposlitev.

Naloge notranje organizacijskih enot SVRK za potrebe izvajanja evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014-2020 za cilj »nalozbe za rast in delovna mesta« na
dan 28. 10. 2016 so podrobneje opisane v Prilogi 1, postopki pa v priro¢niku OU. Opis
delovnih mest OU za potrebe izvajanja evropske kohezijske politike je tudi v Prilogi 1 in
opisuje strokovne naloge na podlagi Akta o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih
mest’. Postopki, ki zagotavljajo, da je na vseh ravneh dovolj ustreznega osebja, ter delovna
mesta so opredeljeni v Aktu o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v SVRK in
katalogu delovnih mest.

Postopek za izbor osebja opredeljujeta Zakon o javnih usluzbencih ter Uredba o postopku
za zasedbo delovnega mesta v organih drzavne uprave in v pravosodnih organih. V
postopku se izbere se kandidat, ki se je v izbirnem postopku izkazal kot najbolj strokovno
usposobljen za uradniSko delovno mesto (na podlagi 22. ¢lena Uredbe o postopku za
zasedbo delovnega mesta v organih drzavne uprave (Ur.l. RS, &t. 139/06 in 104/10) je
opredeljena natecajna komisija in izbirni postopek). Skladno z delovnopravno zakonodajo
SVRK vodi postopke o zaposlitvah ter zagotavlja nadomeS&anje za dolgoro€ne odsotnosti
osebja.

Na podlagi internega pravilnika za varstvo pri delu z oceno tveganja je zagotovljena
ustreznost prostorov in opreme za opravijanje nalog organa. Opredelijena je tudi
razpoloZljivost potrebne tehni€ne opreme.

Na podlagi nacrta za usposabljanje je opredeljeno, kdo in kdaj se udelezuje usposabljan;j, ki
SO nujna za izvajanje njegovih nalog. Prav tako je opredeljeno osnovno usposabljanje.

Na ravni organa se vodi evidenca napredovanj tako v evidencnih listih kot tudi v Excel
tabeli.

Akt o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest, 8t. 100-6/2014-1, ki je stopil v veljavo dne 17. 3.
2014. Spremembe akta o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest SVRK so bile 16.6.2014,
18.6.2014, 21.7.2014, 29.7.2014, 6.8.2014, 15.9.2014, 24.9.2014, 3.2.2015, 16.4.2015, 13.5.2015,
19.8.2015, 30.10.2015, 16.12.2015, 15.1.2016, 10.2.2016, 29.3.2016, 18.4.2016, 29.4.2016, 23.5.2016,
6.7.2016, 4.8.2016, 1.9.2016, 19.9.2016, 6.10.2016, 26.10.2016 17.11.2016, 7.12.2016, 17.2.2017,
26.4.2017, 2.6.2017, 22.8.2017, 8.9.2017 in 22.9.2017.
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Organizacijske sheme in podroben opis nalog enot na posredniskih in izvajalskih organih so
podani v delih opisih sistemov upravljanja in nadzora, ki se nanasajo na posamezne
posredniSke in izvajalske organe.

Pri pripravi Navodila za upravljanje s tveganji v Sluzbi Vlade RS za razvoj in evropsko
kohezijsko politiko (5t. 010-3/2016/12 z dne 11. 8. 2016) so bile upostevane Usmeritve za
notranje kontrole, ki jih je v novembru 2004 pripravil Urad RS za nadzor proracuna. V tocki
4.2. Organiziranje sprejetega navodila je izpostavljeno, da je pri organizaciji potrebno
upostevati tudi zagotavljanje loCitev nalog in posebno obravnavo obcutljivih delovnih mest,
rotacijo zaposlenih, kjer je to potrebno.

Skladno z navedenim navodilom bo predstojnik OU (SVRK) dolocil in vzpostavil evidenco
delovnih mest, za katera meni, da zaradi svoje narave, polozaja, odgovornosti ali
specializiranosti zahtevajo posebno pozornost zaradi tveganja, da posameznih svojih
delovnih nalog ne bi izvajal ali da bi zlorabil poloZaj na tem delovhem mestu.

Prav tako Navodilo za upravljanje s tveganji v Sluzbi Vlade RS za razvoj in evropsko
kohezijsko politiko dolo¢a, da noben posameznik ne sme biti odgovoren za ve¢ kot eno od
naslednjih nalog:

- prevzemanje obveznosti za placilo,

- odobravanije placil,

- placevanje in evidentiranje placil.

Zahtevana razmejitev teh nalog je 3e posebej opredeljena v Pravilniku o finanénem
poslovanju Sluzbe Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko ($t. 007-35/2014/4 z
dne 16. 8. 2016) in na podlagi 7. C€lena sprejeti Sklep skrbnikov proracunskih
postavk/programov.

1.2.2.2 Okvir za izvajanje ustreznega postopka obvladovanja tveganja, kadar je to
potrebno, zlasti pa v primeru veéjih sprememb sistema upravljanja in
nadzora.

Obvladovanje tveganj zajema notranje kontrolno okolje, upravljanje s tveganji, kontrolne
aktivnosti, informiranje in komuniciranje, usposabljanje ter nadziranje.

SVRK izvaja postopke za obvladovanje razli¢nih tveganj in v ta namen uporablja Navodilo
za upravljanje s tveganji v Sluzbi Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko.
Prepoznana tveganja pri poslovanju SVRK so evidentirana v Registru tveganj. Tveganija, ki
so navedena Vv registru, so opredeljena glede na naloge oziroma aktivnosti posameznih
notranje organizacijskih enot SVRK. Tveganja se stalno spremlja, po potrebi dodaja nova in
predvsem izvaja ukrepe za njihovo obvladovanije.

Register tveganj se posodobi najmanj enkrat letho oziroma ob vsakokratnih vecjih
organizacijskih spremembah. Objavljen je na oglasni deski, opredeljuje pa:

- opis tvegan;,

- oceno tveganj,

- ukrepanje,

- odgovorne osebe.

SVRK za obvladovanje tveganj uporablja tudi Priroénik organa upravljanja za upravljanje s
sredstvi evropske kohezijske politke v RS v programskem obdobju 2014-2020. V
priro€niku so opredeljeni procesi ter navedene osebe za ucinkovito in uspesno izvajanje
procesov. Vsem udelezencem evropske kohezijske politike so na voljo tudi navodila organa
upravljanja, ki so objavljena na spletni strani www.eu-skladi.si, v njih so opredeljeni
postopki ter pravila za uspesno izvajanje operacij, vklju€eni pa so tudi kontrolni listi. Vsi
dokumenti, vklju€no s kontrolnimi listi, se bodo sproti oziroma redno azurirali ob
upoStevanju sprememb ter novih dejavnikov tvegan,;.
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V sklopu obvladovanja tveganj OU vodi tudi register o ugotovljenih nepravilnostih in
stecajih.

ZmanjSevanje tveganj se zagotavlja z rednim usposabljanjem in medsebojno komunikacijo
ter pripravo internih dokumentov.

V primeru veéje spremembe sistema upravljanja in nadzora so sorazmerno povecane tudi
aktivnosti postopkov obvladovanja tvegan,.

1.2.2.3 Opis postopkov

1.2.2.3.1 Postopki, s katerimi se podpira delo Odbora za spremljanje

Postopki, s katerimi se podpira delo Odbora za spremljanje (v nadaljevanju: OzS) so urejeni
z Navodili organa upravljanja za nacrtovanje, odlo€anje o podpori, spremljanje, poro¢anje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020.
Poleg tega OU zagotavlja materialne in tehni€ne pogoje za delo OzS iz sredstev tehni¢ne

podpore.

Organizacija in nacin delovanja OzS ter njegovega sekretariata je podrobneje urejena s
Poslovnikom, ki ga sprejme OzS na svoji prvi seji z ve€ino opredeljenih glasov.

Slika 1.2.2: Splosni shematski prikaz postopkov, s katerimi se podpira delo OzS

EVROPSKA KOMISIJA

Organ upravljanja ) ’ Sklic seje Odbora za spremljanje

Sodelovanje in glasovanje na seji Odbora za spremljanje

l

Odlocitve Odbora za spremlianje in predstavitve obravnavanega gradiva se po
zakljuéku Odbora za spremljanje objavijo na spletnem portalu: www.eu-skladi.si

sodelovanje

Organ upravljanja, .. .
ministrstva in
partnerji

A

Evropska investicijska
banka in Evropski
investicijski sklad

Poslovnik® v 5. &lenu dolo¢a, da lahko OzS za obravnavo posameznih vprasanj iz svoje
pristojnosti ustanovi posvetovalne delovne skupine.

8 Poslovnik odbora za spremljanje Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v

obdobju 2014-2020, st. 303-8/2015-97 z dne 30. 4. 2015 (v nadaljevanju: Poslovnik).

Oktober 2017 28 verzija: 1.2



Slika 1.2.3: Splosni shematski prikaz postopka, s katerim se ustanovi interdisciplinarna
posvetovalna skupina OzS

Sprejme Sklep o ustanovitvi interdisciplinarne
posvetovalne skupine

Odbor za
spremljanje

Interdisciplinarna
posvetovalna
skupina

Organ
upravljanja

poda mnenje na osnutek pred sejo 0zS o Pripravi predlog imenovanja interdiscipliname
tematiki, za katero je bila ustanovljena posvetovalne skupine
interdisciplinarna skupina
spremlja izvajanje nacrta vrednotenja ter
uporabe rezultatovvrednotenja I
preveri in odobri spremembe nacrta

vrednotenja
Ministrstva in
partnerji

OzS potrjuje poro€ila o izvajanju v okviru cilja Nalozbe za rast in delovha mesta
posameznih let. V okviru tega je OU zadolzen za pripravo osnutka porocila posameznega
leta na podlagi izpisov iz IS OU. OU nato pozove PO k dopolnitvi osnutka porocila v okviru
pripravljene strukture. Po morebitnih potrebnih popravkih, dopolnitvah ali pojasnilih s strani
PO, OU sklice sejo OzS, ki potrdi poro€ilo posameznega leta.

1.2.2.3.2 Postopki za sistem, s katerim se rac¢unalniSko zbirajo, belezijo in
shranjujejo podatki o posameznih operacijah, ki so potrebni za
spremljanje, vrednotenje, finanéno upravljanje, preverjanje in revizijo,
¢e je primerno vkljuéno s podatki o posameznih udelezencih in po
potrebi z razé€lenitvijo podatkov o kazalnikih po spolu

OU v skladu s 9. tocko 40. ¢lena in 41. ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013, skupaj z organom
za potrjevanje (v nadaljevanju: MF-CA) in ostalo drzavno upravo, s pomocjo informacijske
podpore zagotovi vnos podatkov v IS e-MA, njihovo dostopnost ter sledljivost in sicer v
skladu z dostopnimi pravicami. Podatke o nacrtovanju podatkov se vnaSa od ravni
operativnega programa do vklju€no ravni operacije. Operacija je tista raven, na kateri se
izvajajo povracila sredstev EU. Prav tako OU skrbi za pridobivanje podatkov, ki so potrebni
za spremljanje in vrednotenje, iz obstojecih uradnih evidenc.

IS e-MA je namenjen integraciji finanénega in vsebinskega vidika spremljanja razli¢nih
prednostnih osi v drzavi. Sistem predstavlja informacijsko podporo za zbiranje finan&nih,
statisti¢nih in drugih podatkov, ki so potrebni za finan€no upravljanje, izvajanje, spremljanje,
nadzor in vrednotenje osi, na vseh ravneh.

Nacin in postopek vnosa podatkov o operacijah v IS e-MA bo OU opredelil v dokumentu
Navodila OU za spremljanje izvajanja operativhega programa z IS e-MA. Del podatkov se
vnasa tudi v IS Ministrstva za finance MFERAC, s katerim je e-MA mocCno povezana.
Ministrstvo, pristojno za finance, omogo¢i vpogled v svoj IS organu upravljanja, organu za
potrjevanje, revizijskemu organu in posredniSkim organom za opravljanje nalog, kot jih
dolo¢a Uredba EKP.
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Za nacdrtovanje izvajanja na visjih ravneh je odgovorno posamezno ministrstvo oziroma
posredniSki organ pod nadzorom organa upravljanja, ki vodi in je pristojen za skupno
naCrtovanje. Posredniski organi izberejo nacin izvedbe operacij na lastnem resorju ter
izvedejo vse potrebne ukrepe in aktivnosti za zaCetek njihovega izvajanja. Vnos podatkov v
IS e-MA poteka na decentraliziran nacin. V okviru izvajanja operacije udeleZenci tudi
poro€ajo oziroma sistem omogoca zajem in pregled podatkov o opravljenih aktivnostih,
nastalih izdatkih ter dosezenih kazalnikih, s Cimer je zagotovljen tudi nadzor nad
izvajanjem. V proces izplacevanja in ¢rpanja se nato ponovno vklju€i posredniski organ, ki
po pregledu potrdi podatke za namen &rpanja sredstev.

Na ta nacin vneseni podatki o nacrtovanju, izvajanju in €rpanju omogocajo spremljanje
udelezencem na razlicnih nivojih, vrednotenje, financno upravljanje, preverjanja in revizije.

1.2.2.3.3 Postopki za nadzor nalog, ki jih organ upravljanja formalno prenese na
podlagi 6. in 7. to¢ke 123. élena Uredbe (EU) st. 1303/2013

Postopke za preverjanje izvajanja tistih nalog, ki jih opravlja PO, vsebujejo Navodila OU o
izpolnjevanju pogojev za opravljanje nalog posredniSkega organa. Z izpolnitvijo zahtev iz
navodil je zagotovljena ustrezna raven nadzora nad prenesenimi nalogami. Pravna podlaga
za nadzor prenesenih nalog je 31. ¢len Uredbe EKP. OU izvaja preverjanje opravljanja
nalog PO, slednji pa izvajajo preverjanja opravljanja nalog 10.

Ministrstvo v vlogi PO, skupaj z organom v sestavi, mora zagotoviti jamstva o svoji placilni
sposobnosti in pristojnosti na zadevnem podro¢ju, kot tudi za svojo upravno
usposobljenost, usposobljenost za finanéno upravljanje ter loCenost funkcij izvajanja in
preverjanja v primerih, ko je NPU tudi v vlogi upraviCenca. Ker tudi izvajalski organ lahko
istoCasno nastopa kot upravi€enec, tudi pri njem obstoji dolznost zagotovitve loCenosti
funkcij v skladu z drugim odstavkom 8. ¢lena Uredbe EKP.

Vsak PO mora pripraviti opis nalog in vzpostavljenih postopkov, v katerem natancno dolodi
svojo vlogo in naloge ter odgovornosti in pristojnosti. Naloge PO dolo¢a Uredba EKP,
upostevati pa je potrebno tudi Uredbo (EU) &t. 1303/2013, ki v 72. Clenu dolo¢a splosna
nacela sistemov upravljanja in nadzora, ki vsebujejo naslednje informacije:
— opis nalog posameznih organoy, vklju€enih v upravljanje in nadzor, ter dodelitev nalog
znotraj vsakega organa;
— spostovanje nacela loCitve funkcij med temi organi in znotraj njih v primerih, ko je
NPU tudi v vlogi upravi¢enca;
— postopke za zagotavljanje pravilnosti in zakonitosti prijavljenih izdatkov;
— racunalniSke sisteme za raCunovodstvo, shranjevanje in poSiljanje finan¢nih podatkov
in podatkov o kazalnikih, za spremljanje in poroanje;
— sisteme poro€anja in spremljanja, kadar odgovorni organ za izvajanje nalog pooblasti
drug organ (izvajalski organ);
— ureditve za revizijo delovanja sistemov upravljanja in nhadzora;
— sisteme in postopke za zagotavljanje ustrezne revizijske sledi;
— prepreCevanje, odkrivanje in odpravo nepravilnosti, tudi goljufij, ter izterjavo
neupravi¢eno izpla¢anih zneskov skupaj z zamudnimi obrestmi.

Te informacije se predloZijo v skladu z vzorcem iz Priloge Ill Uredbe (EU) $t. 1011/2014°.

Uredba Komisije (EU) §t. 1011/2014 z dne 22. septembra 2014 o podrobnih pravilih za izvajanje Uredbe
(EU) st. 1303/2013 Evropskega parlamenta in Sveta v zvezi z vzorci za predlozitev nekaterih informacij
Komisiji ter o podrobnih pravilih za izmenjavo informacij med upravi€enci in organi upravljanja, organi za
potrjevanje, revizijskimi organi in posrednisSkimi organi/EU (UL L §t. 286 z dne 30. 9. 2014, str. 1)
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Priporoa se, da vsak PO pripravi Priro¢nik posredniSkega organa, v katerem opredeli
klju¢ne naloge in postopke pri PO, ki izhajajo iz EU uredb, Uredbe EKP, navodil OU ter
navodili PO, vse s ciliem uspesSnega upravljanja s sredstvi EKP v programskem obdobju
2014-2020 (cilj nalozbe za rast in delovha mesta).

PO porocajo tudi o vseh spremembah postopkov, podatkov ali drugih navedb v potrjenem
opisu nalog in vzpostavljenih postopkov, ki ne ustrezajo ve¢ dejanskemu stanju oziroma
procesom, ki jih izvajajo. Vsaka potrditev predlagane spremembe opisa nalog in
vzpostavljenih postopkov s strani OU pomeni spremembo celothega opisa nalog in
vzpostavljenih postopkov za operativni program.

Postopek spreminjanja ter poro€anja o opisu nalog in vzpostavljenih postopkih:

1. PO izpolni obrazec iz Priloge 1 Navodil OU o izpolnjevanju pogojev za opravljanje nalog
posredniSkega organa in s funkcijo »sledi spremembam« vnese predvidene (kjer se
uvaja novost) ali Ze nastale spremembe (manjSe spremembe lahko PO Ze predhodno
izvede). PO nato OU posreduje tiskano in elektronsko verzijo opisa nalog in
vzpostavljenih postopkov, v kateri so vidne predlagane spremembe.

2. OU pisno potrdi ali zavrne spremembo z obrazloZitvijio v 15 dneh po prejemu
predlaganih sprememb OSUN. V kolikor OU v 15 dneh ne odgovori na predlog
spremembe, se Steje, da se s predlogom strinja. OU svojo odlocitev posreduje v vednost
tudi revizijskemu organu.

OU je dolzan enkrat letno posodobiti celoten opis nalog in vzpostavljenih postopkov, v
katerega vklju€i vse potriene spremembe opisa nalog in vzpostavijenih postopkov za
obdobje od 1. 11. preteklega leta do 31. 10. tekodega leta. Cistopis opisa nalog in
vzpostavljenih postopkov OU posreduje do 15. 11. tekoCega leta MF-CA in revizijskemu
organu v skladu s podpisanim sporazumom med organi RO, MF-CA in OU.

Navodila OU o izpolnjevanju pogojev za opravljanje nalog posredniSkega organa se
smiselno uporabljajo tudi v razmerju med PO in 0. Poleg tega PO in IO podpiSeta tudi
sporazum o nacinu izvajanja nalog.

1.2.2.34 Postopki za oceno, izbor in odobritev operacij ter za zagotavljanje
njihove skladnosti z veljavnimi pravili v celotnem obdobju izvajanja

Izvedbeni nacrt - Splo$no

Izvedbeni nacrt (v nadaljevanju: INOP) je vsebinska in finan¢na razClenitev operativhega
programa. Dolo¢a nacin doseganja specificnih ciliev OP in je podlaga za pripravo
drzavnega proracuna. lzvedbeni naCrt se sprejme za celotno programsko obdobje in
vkljuuje nacine izbora operacij s celothega obmocja drzave. INOP predstavlja samo
pravico porabe v okviru drzavnega prora¢una, organ upravljana pa Sele v nadaljevanju (na
podlagi prejete vloge za odlocCitev o podpori) odlo¢a o podpori konkretni operaciji.

Postopek priprave izvedbenega nacrta

Postopek sprejema INOP se deli na predhodni postopek™, ki poteka na ravni posredniskih
organov, ter na postopek njegove priprave in sprejetja', za izvedbo katerega (z izjemo
kon¢nega formalnega sprejema) je zadolzen OU.

19 Predhodni postopek je opredelien v 19. &lenu Uredbe EKP.

1 Priprava in sprejetje izvedbenega nacrta sta opredeljena v 20. ¢lenu Uredbe EKP.
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Slika 1.2.4: Shematski prikaz predhodnega postopka

organ upravljanja

poziv za pripravo predloga za izvedbeni nacrt

A 4
ministrstva RS

posredniski organi

obvestilo o zacetku nacrtovanja

> PARTNERJI

predlogi za izvedbeni naért

A4 A4

posredniski organ

oblikovan predlog za izvedbeni nacrt

A 4

organ upravljanja

Priprava in sprejetje izvedbenega nacdrta

Slika 1.2.5: Shematski prikaz postopka priprave in sprejetja izvedbenega nacrta

organ upravljanja

skupen predlog za sklic posvetovanja
izvedbeni nacrt

v v v

posredniski organ partnerji

A

posvetovanje

oceni predloge in oblikuje usklajen predlog za izvedbeni naért

¢e predlogov ni mogoce uskladiti, oblikuje svoj predlog za izvedbeni naért

organ upravljanja

predlog za izvedbeni naért

Viada RS

Tehni¢na podpora

Tehni¢na podpora (v nadaljevanju: TP) zajema podporne aktivnosti, ki so hujno potrebne za
uspeSno upravljanje ter nadzor in izvajanje OP EKP 2014-2020. Zagotavlja pomoc
organom, ki upravljajo in uporabljajo sklade EU za izvajanje nalog, sredstva TP pa se
uporabljajo tudi za zmanjSanje upravnega bremena upraviCencev. Do teh sredstev so
upraviCeni OU, organ za potrjevanje, revizijski organ, PO in 10. Uporabo TP je treba vselej
utemeljiti v pripravljenih projektih tehniéne podpore in pri tem prikazati, kako neposredno
vpliva oziroma pripomore k izboljSanju izvajanja skladov. Eden izmed kljucnih ciljev
tehni¢ne podpore je zagotavljanje stabilne in usposobljene kadrovske strukture za uspesno
in ucinkovito koris¢enje sredstev evropske kohezijske politike.
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Slika 1.2.6: Shematski prikaz postopka priprave predloga porabe sredstev TP:

organ upravljanja

predlog

A

posredniski organi

pripombe

y

organ upravljanja oblikuje predlog porabe sredstev TP kot sestavni del usklajenega predloga za INOP

Postopki za oceno, izbor in odobritev operacij
Pravila v zvezi s postopki za oceno, izbor in odobritev operacij so doloCena v:

- Uredbi EKP;

- Navodilih organa upravljanja za nacrtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje,
poroCanje in vrednotenje izvajanja kohezijske politike v programskem obdobju
2014-2020, kjer je postopek izbora in potrjevanja operacij e podrobneje urejen;

- Navodilih organa upravljanja za izvajanje tehni¢ne podpore operativnega programa
evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020.

V programskem obdobju 2014-2020 lo¢imo tri vrste nacinov izbora operacij (v
nadaljevanju: NIO), in sicer:

(1) javni razpis (v nadaljevanju: JR)

(2) javni poziv (v nadaljevanju: JP)

(3) neposredna potrditev operacije (v hadaljevanju: NPO)

AD1 in AD 2) V primeru, ko je NIO javni razpis ali javni poziv:

» javni razpis/javni poziv izvaja PO: OU prejme in preveri vlogo za odloCitev o podpori
javnemu razpisu/javnemu pozivu, ga po potrebi uskladi z neposrednim
proracunskim uporabnikom v vlogi PO ter sprejme odlo€itev o podpori;

» javni razpis/javni poziv izvaja 10: OU pred sprejemom odlocCitve o podpori preveri
predhodno soglasje PO k javnemu razpisu/javhemu pozivu ter sporazum o nacinu
izvajanja nalog med PO in |O.

AD3) OU v primeru, ko je NIO neposredna potrditev operacije, prejme in preveri viogo za

odloCitev o podpori ter v primeru, da vloga izpolnjuje vse zahteve za potrditev operacije,
izda odlocitev o podpori in jo posreduje PO.
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Slika 1.2.7: Potrjevanje in izvedba NIO javni razpis/javni poziv za izbor
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PO pripravi vlogo za odlocitev o
podpori, ki vsebuje osnutek
javnega razpisa in pripadajoco
dokumentacijo, in jo posreduje
OU v pregled in odlocitev

operacij, ko javni

A

PO pripravi projekt za uvrstitev v
NRP

OU prejeme in preveri vlogo za
odlocitev o podpori ter po
opravljenem preverjanju sprejme
odlocitev o podporiin jo
posreduje PO

odlocitev
o podpori

PO objavi javni razpis za izbor
operacij v uradnem listu

l

PO imenuje komi sijo za odpiranje
in ocenjevanje vlog (predlogov
operacij/upravicencev)

J,

Komisija pripravi predlog liste
operacij in jo po pregledu
pravilnosti  postopka izvedbe
javnega razpisa posreduje
predstojniku PO v potrditev

Y

Predstojnik PO izda sklep o izboru
upravicencem

}

PO posreduje pozivupravicencem
k sklenitvi pogodbe o
sofinanciranju

Oktober 2017

OU potrdi uvrstitev  projektovv
NRP po predhodni uskladitvi z
MEF-CA

sklepo
izboru
34

verzija: 1.2



Slika 1.2.8: Potrjevanje in izvedba NIO javni razpis za izbor operacij, ko javni razpis/javni
poziv za izbor operacij izvaja izvajalski organ
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o podpori, ki vsebuje osnutek
javnega razpisa in pripadajoco
dokumentacijo, in jo posreduje
PO v pregled

10 se seznani z odlotitvijo o
podpori in uvrstitvijo projektov

|

PO prejme in preveri vlogo za
odlocitev o podpori ter po
opravljenem preverjanju poda

soglasje
kvlogi

—]

10 imenuje komisijo za
odpiranje in ocenjevanje vlog
(predlogov
operacij/upravicencev)

l

Komisija pripravi predlog liste
operacij in jo po pregledu
pravilnosti postopka izvedbe
javnega razpisa posreduje
predstojniku IO v potrditev

Y

Predstojnik 10 izda sklep o
izboru upravicencem in o tem
obvesti PO in OU

A 4
10 posreduje poziv
upravicencem k  sklenitvi

pogodbe o sofinanciranju

Oktober 2017

odlo¢itev

4+—] soglasje in ga posreduje IO
PO  posreduje vlogo za . i
odlocitev o podpori (skupaj s » OU PTEJme 1 preven v%ogo
soglasiem PO in sporazumom - odloc@v © podpor} tler
med PO in IO o nadinu | po opravljenem preverjanju
izvajanja nalog) v pregled in | sprejme odloCitev
odloéitev OU
Y
. PO pripravi projekt za uvrstitev | ou potrdi uvrstitev
- v NRP *| projektov v NRP po
predhodni uskladitvi z MF-
CA
® p| OU se seznani z odlotitvijo o

izboru

pogodba
o
ofinan.
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Slika 1.2.9: Potrjevanje in izvedba NIO neposredna potrditev operacije

Upravicenec pripravi vliogo za
projekt in jo posreduje PO v
pregled

Upravicenec se seznani z
odlo¢itvijo o podpori in
uvrstitvijo projektov v NRP

PO prejme vlogo za projekt in

Upravicenec sklene pogodbo o
sofinanciranju s PO

odlocitev
o podpori

Upravicenec izvede postopek

oddaje  javmega  narocila
oziroma drug ustrezen
postopek

Oktober 2017
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kakovosti projekta kakovosti
PO pripravi vlogo za odlo¢itev » OU Iz.mjme 1 preven viego za
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o podpori in jo posreduje v | opravliensm severianiu
pregled in odlogitev OU pravjenem ~ preveEy
sprejme odlocitev
w PO  pripravi projekt za .| OU potrdi uvrstitev projektov
D uvrstitev v NRP 7| vNRP po predhodni uskladitvi
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Slika 1.2.10: Potrjevanje in izvedba NIO neposredna potrditev operacije v primeru velikega

projekta

Upravicenec pripravi vlogo za
projekt in jo posreduje PO v
pregled

UpraviGenec se seznani z
odlotitvijo o podpori in
uvrstitvijo projektovv NRP

Upravicenec sklene pogodbo o
sofinanciranju s PO

Y

Upravicenec izvede postopek

oddaje  javnega  narocila
oziroma drug ustrezen
postopek

Oktober 2017

izvajalska
pogodba

upravicencu  k sklenitvi
pogodbe o sofinanciranju
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1.2.2.35 Postopki za zagotavljanje, da se upraviéencu da na voljo dokument, v
katerem so navedeni pogoji za podporo za posamezno operacijo
vkljuéno s postopki za zagotavljanje, da upraviéenci vodijo lo€eno
raunovodstvo ali ustrezno raunovodsko kodo za vse transakcije v
Zvezi z operacijo;

OU zagotavlja, da so PO in upraviCencem na voljo vse informacije, ki zagotavljajo pravilno
opravljanje nalog. OU v ta namen izdaja ter na spletnih straneh objavlja navodila in
smernice, s ¢imer je zagotovljeno ucinkovito obvescanje udeleZzencev o njihovih pravicah in
obveznostih. Vsa navodila OU so objavljena na spletni strani www.eu-skladi.si.

PO morajo za posamezen NIO upravi€encem pojasniti pravila izvajanja in obveznosti, z
namenom zagotavljanja upravi¢enosti povracila strodkov. Navodila morajo biti objavljena na
spletnih straneh posredniskih organov ter biti obvezna priloga k pogodbi o sofinanciranju.
OU izvajanje tega preverja v okviru upravljalnih preverjanj.

1.2.2.3.6 Postopki za preverjanje operacij, vkljuéno za zagotavljanje skladnosti
operacij s politikami Unije (kot so politike, povezane s partnerstvom in
upravljanjem na veé¢ ravneh, spodbujanjem enakosti moskih in zensk,
nediskriminacijo, dostopnostjo za invalide, trajnostnim razvojem,
javnimi naroé€ili, pravili o drzavni pomo¢i in okoljskimi zahtevami), ter
navedba organov ali teles, ki tak§na preverjanja izvajajo.

Postopki za preverjanje operacij ter navedba organov ali teles, ki preverjanja opravljajo so

urejeni z naslednjimi domacimi pravnimi podlagami:

» Uredba EKP;

» Navodila organa upravijanja za izvajanje upravijalnih preverjanj po 125. élenu
Uredbe (EU) st. 1303/2013 programsko obdobje 2014—2020;

» Navodila organa upravijanja o upravi¢enih stroskih za sredstva evropske kohezijske

>

politike v obdobju 2014-2020;

Navodila organa upravljanja za izvajanje tehni¢ne podpore operativnega programa
evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020;

Navodila organa upravijanja na podro¢ju komuniciranja vsebin evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014—-2020.

A\

Upravljalna preverjanja velja razumeti kot del notranjih kontrol, ki poleg postopkov
preverjanj, vzpostavljenih za sredstva drzavnega proraCuna, zajemajo tudi postopke,
vzpostavljene posebej za sredstva evropske kohezijske politike tako, da ustrezajo
specificnim zahtevam evropskih uredb. Med upravljalna preverjanja uvr§¢amo preverjanja
pred izdajo odloCitve o podpori in preverjanja po podpisu pogodbe o sofinanciranju.

Kljuéno vlogo pri izvajanju upravljalnih preverjanj pred izdajo odloCitve o podpori imajo

notranje organizacijske enote OU (vsebinski sektor) in PO. Pred potrditvijo operacije se

preveri skladnost s cilji OP EKP 2014-2020, moznost nastanka dvojnega financiranja iz

drugih programov EU ali nacionalnih programov ter iz drugih programskih obdobij za

razlicne vrste izdatkov, spostovanje horizontalnih politik in podobno. Po podpisu pogodbe o

sofinanciranju lo€imo tri vrste preverjanj, in sicer:

1. administrativha preverjanja,

2. preverjanja na kraju samem (v nadaljevanju: PKS) in

3. preverjanja opravljanja nalog iz drugega in tretjega odstavka 10. Clena, ter drugega
odstavka 13. ¢lena Uredbe EKP - t. i. preverjanje nalog PO in 10.

AD1) Kot administrativna preverjanja se Stejejo vsi obstojeci postopki preverjanj po

nacionalni zakonodaji, vzpostavljeni za sredstva drzavnega prorauna, ki se izvajajo ne
glede na vir financiranja (drzavni ali evropski proradun). Le-ta morajo biti izvedena
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kakovostno in pravo€asno na nacin, da se pravo€asno in ucinkovito odkrijejo, preprecijo in
odpravijo morebitne napake in nepravilnosti.

Administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013 izvajajo OU, PO in
10. Administrativna preverjanja so pogoj za izplacilo iz drzavnega prora¢una in se izvajajo
pred izplacilom sredstev iz drzavnega proracuna, razen pri iziemah po 32. ¢lenu Uredbe
EKP, ko se administrativna preverjana lahko izvedejo po izplacilu iz drzavnega proracuna,
vendar pred povraCilom iz naslova prispevka EU v drzavni proracun. V okviru
administrativnega preverjanja se preveri vsak zahtevek za izplacilo, ki ga predloZijo
upravi¢enci. Administrativha preverjanja se izvajajo 100%. To pomeni, da se preveri celoten
zahtevek za izplacilo in vsa spremljajo€a dokumentacija (pogodbe, seznam racunov,
naro€ilnice, dobavnice, tehni¢ne specifikacije, bantne in druge garancije, porocilo o
napredku, €asovne preglednice, dokumentacijo o izvedbi postopka javnega narocila,
posamezne gradbene situacije, dokumentacija zaposlitev, dokazila o pladilu in drugo). V
dokazilo o opravljeni kontroli se izpolni kontrolni list, ki mora biti datiran in podpisan. I1zjemo
od 100% kontrole lahko narekujejo razlogi obseznosti in praktiCnosti kontrole, pri kateri se
doloCi nizji odstotek izvajanja administrativnih preverjanj od predpisanega in $e to samo za
nekatere izdatke. TakSen vzorec in metodologijo mora potrditi OU. V primeru ugotovljenih
napak vzorca je potrebno vzorec razsiriti ali pregledati celotno populacijo, da se zagotovi,
da ne gre za sistemske napake. VzorCne kontrole se izkaZejo kot ucinkovite, ¢e so
dopolnjene s PKS. Dokazila, ki jih morajo predloziti upravi€enci in jih je treba preveriti pri
posameznih vrstah stroSkov, so doloCena v Navodilih organa upravljanja o upravi¢enih
stroskih za sredstva evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 in v
javnem razpisu/pozivu oz. neposredni potrditvi operacije. V primeru finanénih instrumentov
se ZZI prilozi poro€ilo v skladu z 41. ¢lenom Uredbe (EU) &t. 1303/2013.

Pri administrativnih preverjanjih lo¢imo razlicne situacije. Te so lahko taksne, da je
upravi¢enec PO ali IO ali pa ima PO/IO Se upravi¢ence.

V primeru, da PO izvede NIO (PO ima upraviéenca/ce), se administrativno preverjanje
izvaja na PO. To je pri skrbniku operacije/projekta, ki ima odgovornost za prvostopenjsko
preverjanje. Le to izvede, ko od upravienca prejme popoln zahtevek za izplacilo (ZZI s
prilogami). Skrbnik pogodbe na PO prejeti ZZ| preveri v skladu z nacionalno in evropsko
zakonodajo, predvsem v skladu z Navodili organa upravljanja za izvajanje upravljalnih
preverjanj, Navodili organa upravljanja o upravi€enih stroskih in skladnost s priro€niki PO in
ne nazadnje tudi z dolo€ili samega NIO. Kot dokazilo o opravljenem preverjanju skrbnik
izpolni kontrolni list za ZZI in kontrolni list za ustrezen stroSek. Po uspeSno opravljeni
administrativnem preverjanju ZZl finan¢na sluzba PO izdela odredbe za izplaCilo iz
drzavnega proracuna. FinanCna sluzba PO v sistemu MFERAC pripravi odredbe za
izplacilo iz drzavnega proraCuna. Odredbe se po izvrSitvi placila prenesejo v informacijski
sistem ISARR2. Po izvrSitvi pladila iz drzavnega proracuna PO do Ministrstva za finance
(MF) vzpostavi terjatev, ki je sestavni del predanega ZZl na MF-CA. V primeru, ko PO
izvede NIO, se priporo¢a, da skrbnik pri PO za vecje investicijske operacije vsaj dvakrat v
njeni Zivljenjski dobi opravi tudi PKS, da se prepri€a, da posredovani dokumenti za izplacilo
ZZ| dejansko odrazajo stanje na terenu. Delovanje samega PO preveri OU s preverjanjem
opravljanja nalog iz drugega in tretjega odstavka 10. ¢lena ter drugega odstavka 13. Clena
Uredbe EKP - t. i. preverjanjem nalog posredniSkega organa. Vse vrste preverjanj se
dokumentirajo s kontrolnim listom.

V primeru, da NIO izvaja 10, administrativho preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe (EU) St.
1303/2013 opravlja PO oziroma 10, v kolikor se bile nanj s sporazumom prenesene naloge
opravljanja administrativnih preverjanj ter zagotovljena lo&enost funkcij. Ce administrativna
preverjanja izvaja 10, potem 1O od upravi¢enca prejme popoln zahtevek za izplacilo z vsemi
obveznimi prilogami, ki omogocajo hitro in uspesno izplacilo ZZI. 10 prejet ZZI s prilogami
administrativno pregleda v skladu z evropsko in nhacionalno zakonodajo, izlo€i neupravi¢ene
stroske in pripravi odredbo za izplacilo, ki jo posreduje PO, ki opravi placgilo (mogo¢ je tudi
primer da 10 samo izvede placilo ZZI, ¢e ima dostop do proracunskih postavk PO). Po
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opravljenem izplacilu PO vzpostavi terjatev do MF, ki je sestavni del predanega ZZI na MF-
CA. PO z vzor€nim preverjanjem ZZI po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013 po
metodologiji zagotavlja ustrezno in pravilno izvajanje administrativnih preverjanj. lzvajanje
nalog iz sporazuma o nacinu izvajanja nalog IO preverja PO na nacin, kot to opravlja OU
na PO. To je na nacin, kot je doloeno v Navodilih organa upravljanja za izvajanje
upravljalnih preverjanj, ki v tem delu operacionalizirajo dolo€ila Uredbe (EU) §t. 1303/2013.
OU s kontrolo nalog PO in ob zaznavi poveCanih tveganj opravi t. i. preverjanje nalog
posredniSkega organa. Te naloge lahko OU preveri tudi, ¢e opravi PKS operacije/projekta,
ki ga izvaja 10.

V primeru, da OU, PO ali 10 nastopa hkrati v vlogi upravi¢enca na isti operaciji, lahko
administrativna preverjanja (¢e mu je bila ta naloga prenesena) izvaja sam, vendar mora pri
tem zagotoviti lo€enost funkcij. To pomeni, da v primeru zdruzitve nalog upravljanja in
nadzora na eni strani ter izvajanja na drugi na isti operaciji, organ lo€enost funkcij zagotovi
z delitvijo obeh vrst nalog med notranje organizacijske enote samega organa.

V okviru projekta TP OU, PO, 10, MF-CA in RO nastopajo v vlogi upraviCenca.
Administrativno preverjanje izdatkov tehni¢ne podpore po 125. ¢lenu Uredbe (EU) St.
1303/2013 za organe upravljana in nadzora ter posredniSke organe izvaja OU, ki ima za to
zagotovljeno ustrezno lo€enost funkcij. Upravljalna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU)
8t. 1303/2013 za izvajalske organe (I0) izvaja pristojno ministrstvo, ki je v vliogi PO. Za
izvajanje teh preverjanj je treba poleg Navodil organa upravljanja za izvajanje upravljalnih
preverjanj obvezno upoStevati tudi Navodila OU za izvajanje tehni¢ne podpore, kjer je
podrobneje opredeljena vsebina in nacin preverjanja, vklju¢no z dolocili glede hranjenja
dokumentacije za izdatke, nastale v okviru operacij TP.

AD2) lzvajanje PKS opravljajo organ upravljanja in posredniski organi. Namen PKS je
zagotoviti, da so navedeni stroski za blago, storitve in gradnje resnicno nastali in da se
uporabljajo v/iza namen, za katerega so bila dodeljena sredstva evropske kohezijske
politike. Preveri se, ali je bila operacija dejansko izpeljana, ali so bila placila pravilno in
dejansko izvedena, ali so bili spostovani vsi predpisani postopki, ali so bili izvedeni potrebni
pregledi itd. PKS se izvede, ko je projekt Ze v izvajanju in je Ze razviden njegov fizicni in
finan¢ni napredek.

Kontrolna enota OU vsako leto pripravi nacrt izvajanja PKS, ki jih bosta opravila OU in PO.
Osnova za doloCitev seznama operacij, ki bodo predmet PKS, je vsakoletna analiza
tveganja. Uporabljeno metodo vzoréenja kontrolna enota vsako leto pregleda in jo po
potrebi ustrezno spremeni oziroma dopolni. Kadar se na kraju samem preverja PO oziroma
10, se hkrati opravijo tudi upravljalna preverjanja nalog iz drugega in tretjega odstavka 10.
Clena, ter drugega odstavka 13. Clena Uredbe EKP- t. i. preverjanje nalog PO in I1O.

O opravljenih PKS OU in PO vodita natanéno evidenco, ki se vodi in shranjuje v IS OU. OU
pa lahko na podlagi strokovne ocene (dodatno odkritih tveganj, preteklih izkusenj, priporogil
nadzornih organov ipd.) dolodi tudi vecji obseg preverjanj (dodatna preverjanja).

PO mora po prejemu letnega seznama operacij, za katere mora izvesti PKS v skladu z
zavezami iz dogovora o izvedbi PKS za posamezno leto, sporociti kontrolni enoti OU
Casovni nacrt izvedbe preverjanj in o izvedbi preverjanj pravo€asno poroc¢ati OU.
Priporo€liivo je, da se vse investicijske operacije, kjer je zivljenjska doba daljSa od
programskega obdobja, pregledajo najmanj enkrat v programskem obdobju. Za vecje
infrastrukturne operacije, ki se izvajajo veC let, se priporo¢a dve ali ve¢ PKS med
izvajanjem in ob zaklju¢ku operacije. Za operacije, sestavljene iz razli¢nih storitvenih
aktivnosti (npr. usposabljanje, svetovanje, delavnice, zaposlitvene sheme ipd.), lahko PKS
vkljuCuje tudi udelezbo na tovrstnih dogodkih. V teh primerih je za preveritev dejanske
izvedbe izobraZevanja smiselna izvedba nenapovedanega PKS. V ta namen ob potrditvi
letnega plana PKS OU s strani PO za izbrane operacije pridobi plan dogodkov, da se
pregledi na operacijah ne podvajajo.

Oktober 2017 40 verzija: 1.2



Ker lahko PKS in administrativna preverjanja izvajajo razliCne osebe, je treba zagotoviti, da
vse vkljuCene osebe pravoasno prejmejo ustrezne informacije o rezultatih pregledov, ki so
Ze bili izvedeni.

Pravilnost in uCinkovitost izvajanja PKS s strani PO lahko OU preveri v okviru preverjanja
opravljanja nalog PO ali na nacin, da se udeleZi PKS, ki ga izvaja PO.

AD3) Preverjanje nalog PO opravlja OU. Preverjanja nalog |10 opravlja PO. Gre za
opravljanje preverjanj, s katerimi se zagotovi, da sistem deluje in da obstajajo zadostna
zagotovila za pravilno izvajanje nalog PO/IO, ki izhajajo iz Uredbe EKP. OU in PO na
podlagi 12. ¢lena Uredbe EKP skleneta sporazum, kjer se podrobneje dogovorita o nacinu
izvajanja nalog PO. Zaradi razdelitve nalog PO na postopek nacrtovanja, izbora in izvajanja
operacij se naloge kontrole razdelijo med notranje organizacijske enote OU, glede na
pristojnost posamezne NOE. Pri tej vrsti kontrole se preveri pravilnost izvajanja nalog
PO/I0 in ustreznost izvedenih preverjanj (administrativnih in na kraju samem), z namenom
dobiti zadostna zagotovila glede ucinkovitosti in uspesnosti izvajanja nalog PO, da se z
ustreznim preverjanjem usmeri in nadzoruje PO in posledicno zmanjSa tveganje za
uspeSno C¢rpanje evropskih sredstev. Na enak nacin in z enakim namenom preverja PO
izvajanje nalog 10.

O izvedeni kontroli se izpolni kontrolni list, iz katerega mora biti razvidno, kaj in kako je bilo

preverjeno in kakSne so ugotovitve z eventualnimi pozivi za odpravo ugotovljenih
nepravilnosti (PO/IO) in roki za opravo le-teh.
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Slika 1.2.11: Izvajanje administrativnega preverjanja, ko je OU/PO upravic¢enec

e dokumenta-.

ied Ntacy,
OU ali PO pred izpladilom Zavgotovite\-' . Kontrolor izvede
posreduje  dokumentacijo v locenost funkcij administrativno preverjanje na
administrativno preverjanje podlagi potrjenega projekta TP
kontrologju OU ali PO in arhivira i Uoost - H (PO in OU) ali izdane
originalno dokumentacijo I Upostevanje ] Odlo¢itve o podpori (PO

g ] \: Navedi OU : podpori (PO)
e —mo =

dodama preverjanja
(010 Zaznana
tveganija pri
upravicencih - AT

Y

uporabiti 41
¢len Uredbe
1303/2013/EU
za kont. finan.
intrumentov

- evidentiranje prejete dokumentacije,

- izpolni kontrolni list,

- potrdi ali zavrne izplaéilo iz proracuna ali
pozove k dopolnitvam,

- prever pravilnost izplacila iz proracuna,

- evidentira KL in dokumentacijo kontrole.

Spremljanje
kazalnikov

WVnos podatkov v ISARR2 in v
Excel tabelo (ZZ1 v obratunskem
letu) 0 izvedenem
administrativnem preverjanju
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Slika 1.2.12: Izvajanje administrativnega preverjanja, ko PO izvaja NIO

prever;

PO pred izpladilom prejme Nac +  Evropska Shpgik na PO OPTﬂVi_l 09 %
dokumentacijo (ZZI s prilogami) zakonodaja admlms‘tratwno prlexver]fjlll]e po
v administrativno preverjanje ter Navodila OU > 12;- ‘31311‘.1 pred 13131.3‘?110111
arhivira originalno dokumentacijo L (izpolni kontrolni list)
Priro¢niki PO,
Dolog¢ila NIO
Zahteva |dopolnitve,
pojasnila | in  izlodi
moznost preverjanj na vzorcu neupravicpne stroske
zaradi obsefnosti dokumentacije
— metodologijo, vzorec in
odstotek  preverjanja  mora PO kreira odredbo za izpladilo po
potrditi OU potrditvi le te s strani skrbnika
h 4
Izpla¢ilo na upravi¢encev raéun v
primeru pravilnega in popolnega
Z71
Pravilnost in  udinkovitost
preverjanja PO OU zagotovi s
ti. preverjanjem nalog PO ali
se udelezi PKS, ki ga izvaja Y
PO. Spremljanje
kazalnikov

Vnos podatkov v ISARR2 in v Excel tabelo
(priloga 1 iz Sporazuma) o izvedenem
administrativnem preverjanju
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Slika 1.2.13: Izvajanje administrativnega preverjanja, ko 10 izvaja NIO

rever;

[0 pred izpladilom prejme Nac - Evropska IO opravi administrativno 100%
dokumentacijo (ZZ1 s prilogami) zakonodaja preverjanje po 125. élenu pred
v administrativho preverjanje ter Navodila OU, izplacilom ZZI (izpolni kontrolni
arhivira originalno dokumentacijo Priroéniki PO. list)

Dolo¢ila NIO

Y

Zahteva dopolnitve.
pojasnila in izlodi
neupravicene stroske

moznost preverjanj na vzorcu
zaradi obsefnosti dokumentacije
— metodologijo, vzorec in
odstotek  preverjanja  mora

h 4
potrditi OU - » .
PO/IO* opravi izpladilo in
vzpostavi tefjatev do MF
Pravilnost in uéinkovitost
preverjanja 10 zagotovi PO z
vzorénim  preverjanjem in s
kontrolo izvajanja nalog IO iz
;}Jgrlaz;lénaplc;;zva]anjl}l I;aCl)Og med Pravilnost in uéinkovitost
0. 85 opravija razmetja PO IO opravlja QU
ali prek PKS ali opri t. i.
Spremljanje e ani log
preverjanju nalog
kazalnikov

posredniskega organa.

Vnos podatkov v ISARR2 in v Excel tabelo
(priloga 1 iz Sporazuma) o izvedenem
administrativnem preverjanju

Oktober 2017 44 verzija: 1.2



Slika 1.2.14: lzvajanje administrativhega preverjanja, ko PO ni upravi¢enec. Upravienec je

10

Qog\_‘le ZZls prl'IOga,?L.

IO v vlogi upravic¢enca pripravi
zahtevek za izplacilo skupaj s
prilogami

Smiselna
Navodil OU

PO opravi administrativno 100%
preverjanje po 125. ¢lenu pred
izpladilom (moZne izjeme!)

Spremljanje
kazalnikov

potrditi OU

moznost preverjanj na vzorcu
zaradi obseznosti dokumentacije
— metodologijo,
odstotek  preverjanja = mora

~

vzorec in

administrativnem preverjanju

- evidentiranje prejete dokumentacije,

- izpolni kontrolni list,

- potrdi ali zavrne izplaéilo iz proracuna ali
pozove k dopolnitvam,

- preveri pravilnost izpladila iz proracuna,

Vnos podatkov v ISARR2 v Excel tabelo . evidentira KL in dokumentacijo kontrole.

(priloga 1 iz Sporazuma) o izvedenem
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Slika 1.2.15: Preverjanje na kraju samem

OU vsako leto na podlagi analize tveganja
pripravi seznam operacij/projektov za
PKS. ki ga izvajajo OU in PO. Razdelitve
PKS pripravi OU glede na wvsebino
operacije in da se prepredi podvajaje

kontrol med OU in PO

Pravilnost in

ZACASNO/
KONCNO
POROCILO

OU/PO preveri na PKS, da so stroski
- - za blago/storitve/gradnje  dejansko
: Upostevanje : nastali in  je doseZen mnamen
i Navoedil OU : sofinanciranja in so sredstva dodeljena
b e e - | po pravilnem postopku in so bili
- -~ | izvedeni vsi potrebni pregledi

L1 ANALIZA —

1 TVEGANIJA |

ucinkovitost
preverjanja PO OU zagotovi s
kontrolo opravljanja nalog PO
ali se udelezi PKS, ki gaizvaja
PO in z dodatnimi preverjanji

Minimalni
standardi PKS

Skladnost s pog. o
% sofinanciranju,
odlogitvi o podpori, Spostovanje nac. in EU zakonodaje: javna
— sporazumu o narocila, drzavne pomodi, okoljske
% Spremhanje sofinanciranju. zahteve, pravila enakih  moZnosti,
kazalnikov - obvesCanje in komuniciranje, navodila
OU, pravila za fin. inStrumente,
posamezna spec. podrodja, pravila glede
Vnos podatkov v Perotilo ° poenostavitve stroskov, prihodki operacije.
ISARR2 po izdaji izvedenih ukrepih . . I ,
porocila pravila o dvojnem financiranju, loCenost
ra¢. spremljanja, obstoj in ustreznost
Potiljanje invensticij.
porodila ovU,
upravidencu, IO,
MF-CA in v
primeru
nepravilnost
UNP,
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Slika 1.2.16: Preverjanja opravljana nalog posredniskih in izvajalskih organov

Pogiljanje
poroéila PO, MF-

Preveritev pravilnosti in

CA in v primeru

i
: Upostevanje 1 ustreznosti izvedenih nepravilnost
OU gleds na 1 Navodil OU : P O admin. preverjan) in UNP
[ ]
o : PKS s ciljem zagotoviti
odr del rede > =
P 'oge . e 1?‘6 | 1 uéinkovitost preverjanja, 4
prevetjanje (KE-OU, SS) ! Sporazum | . )
. I usmerjanja in
nadzorovanja PO
vedba preverjan;,

-dologitev
ciljamamena/predmeta 0\ - =m=m=-=leeoeo—o
preverjanja  pri  posameznem
organu

-razgovor z osebami,

-preucitev predmeta preverjanja,
-po  potrebi tudi preverjanja
posameznih operacij na kraju
samem

| Priprava KL  ter
: porotilo in
| —_ _____2| evidentiranje kontrole

PO

razdelitev nalog organa

Preveritev pravilnosti in
ustreznosti izvedenih
admin. preverjanj, da
zagotoviti uéinkovitost

: Smiselno !
. . o
dede na , uwpoStevanie Navodil ,

Y

10

izvede preverjanje | Sporazum | preverjanja, usmerja in
b I nadzoruje IO
v

Posiljanje poroéila 10,
OU, MF-CA in v
primeru nepravilnosti
UNP

1.2.2.3.7 Postopki, s katerimi se prejmejo, preverijo in potrdijo zahtevki za

izpla€ilo, ki jih predlozijo upraviéenci, ter s katerimi se izpla€ila
upraviéencem odobrijo, izvedejo in obra¢unajo

Pravila, ki urejajo postopke, s katerimi se prejmejo, preverijo in potrdijo zahtevki za
izplacilo, ki jih predlozijo upravicenci, ter s katerimi se izpla€ila upravicencem odobrijo,
izvedejo in obraunajo, so opredeljena v naslednijih predpisih in aktih:

A\ 74

vV V V

Uredba EKP;

Navodila organa upravijanja za financno upravljanje evropske kohezijske politike
cilia NaloZbe za rast in delovna mesta v programskem obdobju 2014—2020;
Navodila organa upravijanja o upravicenih stro$kih za sredstva evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014—-2020;

Navodila organa upravijanja za izvajanje upravijalnih preverjanj po 125. ¢&lenu
Uredbe (EU) $t. 1303/2013 programsko obdobje 2014—-2020;

Navodila OU za izvajanje tehniCne podpore operativnega programa evropske
kohezijske politike za programsko obdobje 2014—-2020.

UpraviCenec kreira ZZI s prilogami v IS OU ter ZZ| s prilogami (skladno s pogodbo o
sofinanciranju) posreduje PO, kjer se dokumentacija ustrezno evidentira.
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Skrbnik pogodbe izvede administrativno kontrolo ZZI in prilog ter izpolni kontrolni list za
izvedbo preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st. 1303/2013. V primeru ugotovljenih
pomanjkljivosti pozove upraviéenca k dopolnitvi oz. zavrne ZZI. Ko je ZZI popoln, skrbnik
ustrezen ZZIl posreduje v finan¢no sluzbo (v nadaljevanju: FS). Po uspeSno opravljenem
administrativnem preverjanju ZZl finanéna sluzba PO izdela odredbe za izplacilo iz
drzavnega proracuna. FS na PO v sistemu MFERAC pripravi odredbe za izplacilo iz
drzavnega proraCuna. Odredbe se po izvrSitvi placila prenesejo v sistem ISARR2. Po
izvrsitvi placila iz drzavnega proracuna PO do Ministrstva za finance vzpostavi terjatev, ki je
sestavni del predanega ZZl na MF-CA.

V primeru, da NIO izvaja 10, |0 od upravienca prejme popoln zahtevek za izplaCilo z
vsemi obveznimi prilogami, ki omogo¢ajo hitro in uspesno izplaCilo ZZI. 10 prejet ZZI s
prilogami administrativno pregleda v skladu z evropsko in nacionalno zakonodajo, izloCi
neupravi¢ene stroske in pripravi odredbo za izplacilo, ki jo posreduje PO, ki opravi placilo
(mogoé€ je tudi primer, da 10 samo izvede placilo ZZI, ¢e ima dostop do proracunskih
postavk PO). Po opravljenem izplaCilu PO vzpostavi terjatev do Ministrstva za finance, ki je
sestavni del predanega ZZI na MF-CA.

Neposredni proracunski uporabnik v viogi PO je dolZzan takoj po izplaCilu, najkasneje pa v
roku 30 dni od izplacila iz drzavnega proracuna, pripraviti in posredovati morebitna dodatna
dokazila za popoln in pravilen ZZl za sredstva (primer investicijskih transferov ob&inam in
posrednim proracunskim uporabnikom ter v primeru predplacil), zaloZzena iz drzavnega
proraCuna za nemoteno zagotavljanje financiranja operacij v okviru operativhega programa.
Neposredni proracunski uporabnik tovrstne ZZI ustrezno oznaci v informacijskem sistemu
ter v najkrajSem mozZnem &asu zagotovi vsa potrebna dokazila za certificiranje organu za
potrjevanje.

Povracila prispevka EU v drzavni prora¢un potekajo na podlagi izplacanih ZZl iz drzavnega

proraCuna ter predlozene dokumentacije MF-CA.

1.2.2.3.8 Navedba organov ali teles, ki izvajajo posamezne faze v okviru
obdelave zahtevkov za izplaéilo, skupaj z diagramom poteka, ki
prikazuje vse udelezene organe

a. administrativno preverjanje izvaja PO

= Dopolnitev oz, edprava
napak pri zahtevku 3

= Zagotovitev ustreznih

* Priprava zahtevka 22 podatkov za certfikacio

rpladio

= posredovanie zahtevka za
izplafiis na POSREDNISKI
ORGAN

= administrativne
preveranje po 125.8enu
Uredbe 1303/2013/EU

= VZOREND

administrativno

preverjanje po 125.8enu

Uredbe 1303/2013/EU

izpadile * izpladio ZZI izdatkov s Certfikaciz zdatkov
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b. administrativno preverjanje izvaja IO, PO izvaja vzoréno administrativho preverjanje

IZVAJALSKI ORGAN /

POSREDNISKI
ORGAN

= Zagotovitev

UPRAVICENEC

POSREDNISKI
ORGAN
= Izplatilo

+VZORENO zahtevka za

= Posredovanje

= Certifikacija
izdatkov

* Priprava zahtevkaza

* administrativn

zahtevkaza i il i
zplatilo o preverjanje izplatilona administrativno izplatilo ustreznih
= posrednigkiorgan P—— podatkov za
po 125.Elenu preverjanje po -7 PP
: POSREDNISKI certifikacijo
Uredbe 125.clenu Uredbe ¥ e
1ZVAIALSKI ORGAN / IZVAIALSKI ORGAN ORCANIN g (R ORGANZA
UPRAVICENEC / UPRAVICENEC "'”N":f;:i“;';o zA POTRIEVANIE

c. administrativno preverjanje izvaja PO, ministrstvo je hkrati v vlogi upraviCenca in
posredniSkega organa

NOE, I IZVAIA
OPERACUO

NOE, KI IZVAJA

+ Kontrolz pe 542
Zlemn LIF

ORGAN ZA
FINANCE POTRIEVANJE
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1.2.2.3.9 Postopki, s katerimi organ upravljanja posreduje informacije organu za
potrjevanje vkljuéno z informacijami o odkritih pomanjkljivostih in/ali
nepravilnostih (vkljuéno s sumom goljufije in ugotovljeno goljufijo), ter
postopki za njihovo spremljanje v okviru preverjanja upravljanja, revizij
in nadzora, ki jih izvajajo organi Unije ali nacionalni organi

Ti postopki so dolo¢eni in shemati¢no prikazani v navodilih OU, ki opisujejo podrocje
poro¢anja o nepravilnostih. Ob vsakem kvartalu OU na UNP (AFCOS) ter v vednost MF-CA
posreduje porocilo o nepravilnostih. OU svoje evidence o0 nepravilnostih prav tako posreduje
organu za potrjevanje v usklajevanje in dopolnitev njihove knjige dolznikov. Vsaka poroCana
nepravilnost se spremlja skladno s predmetnimi navodili do njenega zaklju¢ka.

1.2.2.3.10 Postopki, s katerimi organ upravljanja posreduje informacije
revizijskemu organu vkljuéno z informacijami o odkritih pomanjkljivostih
in/ali nepravilnostih (vkljuéno s sumom goljufije in ugotovljeno
goljufijo), ter postopki za njihovo spremljanje v okviru preverjanja
upravljanja, revizij in nadzora, ki jih izvajajo organi Unije ali nacionalni
organi;

Ti postopki so dolo€eni in shemati¢no prikazani v navodilih OU, ki opisujejo podrocje
poro¢anja o nepravilnostih. Ob vsakem kvartalu OU na UNP (AFCOS) ter v vednost MF-CA
posreduje poroc€ilo o nepravilnostih. OU svoje evidence o nepravilnostih prav tako posreduje
organu za potrjevanje v usklajevanje in dopolnitev njihove knjige dolZnikov. Vsaka poroCana
nepravilnost se spremlja skladno s predmetnimi navodili do njenega zakljucka.

1.2.2.3.11 Sklic na nacionalna pravila za upravi¢enost, ki jih je doloéila drzava
¢lanica in se uporabljajo za operativni program

Pravila, ki urejajo upravi¢enost porabe sredstev, so opredeljena v naslednjih predpisih in
aktih:
- Uredba EKP;
- Navodila organa upravljanja o upravi€enih stroskih za sredstva evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014—-2020;
- Navodila organa upravljanja za izvajanje tehni¢ne podpore operativhega programa
evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014—-2020.

1.2.2.3.12 Postopki za pripravo letnih in konénih porocil o izvajanju ter njihovo
predlozitev Komisiji

Porodilo o izvajanju za posamezno leto (od leta 2016 dalje)

Letno porocilo je dolo¢eno v 125. ¢lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013 in v Prilogi V, Delu A
Izvedbene Uredbe Komisije (EU) &t. 2015/207"%, ki opredeljuje informacije, ki se v izvajanju
OP EKP 2014-2020 zahtevajo vsako leto od leta 2016 napre;j.

Postopek priprave in predloZitev letnih porodil

2 |zvedbena Uredba Komisije (EU) 2015/207 z dne 20. 1. 2015 o dolodgitvi podrobnih pravil za izvajanje Uredbe

(EU) &t. 1303/2013 Evropskega parlamenta in Sveta v zvezi z vzorci za poroc€ila o napredku, predlozitev
informacij o velikem, skupni akcijski nacrt, poro€ila o izvajanju za cilj »nalozbe za rast in delovha mestag,
izjavo o upravljanju, revizijsko strategijo, revizijsko mnenje in letno porocilo o nadzoru ter metodologijo, ki se
uporabi pri izvajanju analize stroSkov in koristi, in v skladu z Uredbo (EU) §t. 1299/2013 Evropskega
parlamenta in Sveta v zvezi z vzorcem za porocila o izvajanju za cilj »evropsko teritorialno sodelovanje «.
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OU na podlagi izpisov iz IS OU pripravi osnutek porocila posameznega leta in do 1. 2.
vsakega leta pozove PO k njegovi dopolnitvi v okviru pripravljene strukture.

PO do najkasneje do 1. 3. vsakega leta posredujejo informacije. V primeru potrebnih
popravkov, dopolnitev ali zaradi nejasnosti OU pozove PO k popravkom, dopolnitvam in
pojasnilom. OU sklice sejo OzS, ki potrdi porocilo posameznega leta. OU posreduje Letno
poroCilo o izvajanju OP EKP 2014-2020 do 31. 5. vsakega leta nha EK. OU na podlagi
pripomb EK po potrebi zaprosi PO za dodatne informacije oz. sam spremeni, dopolni ali
pojasni porocilo o izvajanju posameznega leta. Sprejeto porocilo o izvajanju posameznega
leta OU objavi na spletnih straneh.

Slika 1.2.17: Splosni shematski prikaz postopka priprave in predloZitve porocila o izvajanju
za posamezno leto

Organ upravljanja B Osnutek porocila na podlagi IS OU in poziv PO k dopolnitvi

|

Posredniski organ ] Posredovanje informacij

!

Organ upravljanja | PoZivk dopolnitvam / priprava konénega osnutka porogila o izvajanju posameznega
leta in sklic seje OzS

Odbor za — Potrditev porogila o izvajanju posameznega leta
spremljanje

Evropska komisija Odlotitev o dopustnosti in sprejemljivosti porocila o izvajanju posameznega leta

e

Porodilo o izvajanju posameznega leta, predlozenega v letu 2017 in 2019

Priloga V, Del B Izvedbene Uredbe (EU) §t. 2015/207 opredeljuje dodatne informacije, ki jih
je treba zagotoviti v porodilih, predloZenih leta 2017 in 2019. Priloga V, Del C lzvedbene
Uredbe (EU) §t. 2015/207 pa opredeljuje Se informacije, ki jih je treba zagotoviti v porodilu,
predlozenem leta 2019.

Postopek priprave in predlozitev poro€ila posameznega leta, predloZzenega v letu 2017 in
2019

OU na podlagi izpisov iz IS OU pripravi osnutek porocila posameznega leta, predloZzenega v
letu 2017 in 2019 in do 1. 3. vsakega leta pozove PO k dopolnitvi osnutka porocila
posameznega leta v okviru pripravijene strukture. PO do najkasneje 1. 4. leta 2017 in 2019
posredujejo informacije. V primeru potrebnih popravkov, dopolnitev ali nejasnosti, OU
pozove PO k popravkom, dopolnitvam in pojasnilom.

OU sklie sejo OzS, ki potrdi poroCilo posameznega leta, predlozenega 2017 in 2019.

OU posreduje letno porocilo o izvajanju OP EKP 2014-2020, predloZenega v letu 2017 in
2019, do 30. 6. 2017 in 30. 6. 2019. OU na podlagi pripomb EK po potrebi zaprosi PO za
dodatne informacije oz. sam spremeni, dopolni ali pojasni poroc€ilo o izvajanju posameznega
leta, predloZzenega v letu 2017 in 2019.

Sprejeto poro€ilo o izvajanju posameznega leta, predlozenega v letu 2017 in 2019, OU
objavi na spletnih straneh.
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Slika 1.2.18: Splosni shematski prikaz postopka priprave in predlozitve porocila o izvajanju
OP posameznega leta predlozenega v letu 2017 in 2019

Organ upravljanja Osnutek porocila na podlagi IS OU in poziv PO k dopolnitvi
Posredniski organ _— Posredovanje informacij

!

Organ upravljanja .| Pozivk dopolnitvam / priprava kon¢nega osnutka porocila o izvajanju posameznega
leta predloZenega v letu 2017 in 2019 ter sklic seje OzS

Odbor za Potrditev porocila o izvajanju posameznega leta predlozenega v letu 2017 in 2019
spremljanje

Evropska komisija Odlotitev o dopustnosti in sprejemljivosti porocila o izvajanju posameznega leta
predloZenega v letu 2017 in 2019

00

Konéno porodilo o izvajanju

Priloga V, Del B lzvedbene Uredbe (EU) §t. 2015/207 opredeljuje informacije, ki jih je treba
zagotoviti v konénih porocilih. Priloga V, Del C lzvedbene Uredbe (EU) &t. 2015/207 pa
opredeljuje Se dodatne informacije, ki jih je treba zagotoviti v konénem porocilu poleg
informacij iz dela A in B Priloge V lzvedbene Uredbe (EU) §t. 2015/207. Postopek priprave in
potrditev kon&nega porocila bo opredeljen z eno od sprememb navodil OU.

Porodilo o napredku
V skladu z dolo€ili Uredbe (EU) st. 1303/2013 in lzvedbene Uredbe (EU) §t. 2015/207 je
porocilo o napredku razdeljeno na pet delov. Priloga V Izvedbene Uredbe (EU) &t. 2015/207
opredeljuje informacije in oceno, ki se zahtevajo za vse evropske strukturne in investicijske
sklade ter informacije in oceno, ki se zahtevajo v poro€ilu o napredku o pobudi za
zaposlovanje mladih.

Postopek priprave in predlozitev porocila o napredku

OU na podlagi izpisov iz IS OU pripravi osnutek porocila o napredku in do 1. 5. 2017 in 1. 5.
2019 leta pozove PO k dopolnitvi osnutka porocila o napredku v okviru pripravljene strukture.
PO do najkasneje 1. 6. vsakega leta posredujejo informacije. V primeru potrebnih popravkov,
dopolnitev ali nejasnosti OU pozove PO k popravkom, dopolnitvam in pojasnilom.

OU posreduje porocilo o napredku do 31. 8. 2017 in do 31. 8. 2019.

Slika 1.2.19: Splosni shematski prikaz postopka priprave in predlozitve poroc€ila o napredku

Organ upravljanja Osnutek porogila na podlagi IS OU in poziv PO k dopolnitvi
Posredniski organ ] Posredovanje informacij

i

Organ upravljanja ] Poziv k dopolnitvam / priprava konénega osnutka porocila o napredku

I

Evropska komisija Odlogitev o dopustnosti in sprejemljivosti porocila o izvajanju posameznega leta
predloZenega v letu 2017 in 2019
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1.2.2.3.13 Postopki za pripravo izjave o upravljanju

OU pripravi izjavo o upravljanju v skladu s predlogo v Prilogi VI Uredbe (EU) §t. 2015/207 in
v skladu s Smernicami za drzave Clanice o pripravi izjave o upravljanju in letnega povzetka,
ki jih je pripravila EK, v kateri zagotavlja, da:

- so informacije v raCunovodskih izkazih ustrezno predstavljene, popolne in to¢ne v
skladu s 1. to¢ko 137. ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013;

- so bili izdatki, vneseni v raCunovodske izkaze, porabljeni za predvidene namene, kot
so opredeljeni v Uredbi (EU) &t. 1303/2013, in skladno z naCelom dobrega finan¢nega
poslovodenja;

- sistem upravljanja in nadzora, vzpostavljen za program, zagotavlja potrebna jamstva
glede zakonitosti in pravilnosti z izkazi povezanih transakcij v skladu z veljavno
zakonodajo.

Na podlagi pripravijenega letnega povzetka, ki je priloga k izjavi o upravljanju, bo OU potrdil
tudi, da:
- s0 nepravilnosti, ugotovljene v kon&nih revizijskih porocilih ali poro€ilih o nadzoru v
zvezi z obradunskim letom, ustrezno obravnavane v racunovodskih izkazih;
- so izdatki, katerih zakonitost in pravilnost se trenutno Se preverja, do zakljucka
preverjanja izklju€eni iz raCunovodskih izkazov;
- so podatki, povezani s kazalniki, mejniki in napredkom programa, ki se zahtevajo v
skladu z 2. tocko 125. &lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013, zanesljivi;
- s0 vzpostavljeni ucinkoviti in sorazmerni ukrepi za prepreCevanje goljufij, pri katerih
se upostevajo ugotovljena tveganja;
- ni nerazkritih informacij, ki bi lahko Skodile ugledu kohezijske politike.

Izjavo o upravljanju podpiSe vodja OU. Za namen nemotene in pravo¢asne priprave izjave o
upravljanju je bil med organi RO, MF-CA in OU sklenjen sporazum o sodelovanju, ki dolo¢a
postopke in roke za njeno pripravo. V skladu z navedenim sporazumom OU prejme kon¢ne
raCunovodske izkaze od MF-CA do 15. 1. vsakega leta in predlozi izjavo o upravljanju RO
predvidoma do 23. 1. vsakega leta.

OU posreduje izjavo o upravljanju preko SFC na EK do 15. februarja vsakega leta.

1.2.2.3.14 Postopki za pripravo letnega povzetka konénih revizijskih poroéil in
izvedenih kontrol vkljuéno z analizo narave in razseznosti napak ter
pomanjkljivosti, ugotovljenih v sistemih, in sprejetimi ali nartovanimi
korektivnimi ukrepi

OU pripravi letni povzetek v skladu s predlogo v Prilogi 1 Smernic za drzave c&lanice o
pripravi izjave o upravljanju in letnega povzetka, ki jih je pripravila EK in vsebuje povzetek
vseh izvedenih preverjanj, vkljuéno z analizo narave in razseznosti napak in pomanjkljivosti,
ugotovljenih v sistemih, ter sprejetimi in nartovanimi ukrepi.

Podatke za pripravo povzetka vseh izvedenih preverjanj dobi tudi od PO-jev, ki OU, skladno
z dolocili sporazuma o nacinu izvajanja nalog, posredujejo sezname vseh izvedenih
preverjanj. PO mora najkasneje do 15. 11. tekoCega leta zagotoviti podatke o rezultatih
administrativnih preverjanj, in sicer v predpisani tabeli, ki je izpis iz informacijskega sistema
organa upravljanja oziroma do vzpostavitve informacijskega sistema na nacin, doloen v
prilogi sporazuma o nacinu izvajanja nalog med OU in PO. Tabela vsebuje vse zahtevke za
izplacilo, ki so certificirani v preteklem obra¢unskem letu (do 30. 6. v tekoCem letu). PO mora
organu upravljanja najkasneje do 15. 11. v tekoCem letu porocCati o rezultatih izvedbe vseh
preverjanj na kraju samem, in sicer v predpisani tabeli, ki je izpis iz informacijskega sistema
organa upravljanja oziroma do vzpostavitve informacijskega sistema na nacin doloCen v
prilogi sporazuma o nacinu izvajanja nalog med OU in PO. Tabela vsebuje vsa izvedena
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preverjanja na kraju samem, tako tista iz letnega nacrta kot ostala preverjanja na kraju
samem, ki jih je dodatno izvedel PO. Za namen poroCanja se smatra, da je preverjanje
izvedeno, ko je izdano kon¢no porocilo.

PosredniSki organ mora, skladno z navodili za upravljana preverjanja, spremljati izvedbo
ukrepov, ki jih v primeru ugotovljenih nepravilnosti s kon&nim poroc€ilom nalozi upravi¢encu in
so posledica izvedbe preverjanja na kraju samem, ter o tem poro€ati tudi OU.

V primerih, ko v sistemu nastopa tudi 10, mora PO zagotoviti poroCanje o izvedenih
preverjanjih tudi s strani 10 in jih posredovati na OU, v skladu z zgoraj havedenimi roki.

OU pripravi tudi letni povzetek konénih revizijskih porocil, ki jih je prejel od RO, vkljuéno z
analizo narave in razseznosti napak in pomanjkljivosti, ugotovljenih v sistemih, ter sprejetimi
in nacrtovanimi ukrepi. V izogib ponavljanju informacij, ki jih bo RO navedel v lethem porocilu
0 nadzoru, bo letni povzetek vklju€eval sklice na dele letnega porocila o nadzoru.

Letni povzetek podpiSe vodja OU. Za namen nemotene in pravoCasne priprave izjave o
upravljanju, je bil med organi (RO, MF/CA in OU) sklenjen sporazum o sodelovanju, ki
doloCa postopke in roke za njeno pripravo. V skladu z navedenim sporazumom OU prejme
vsa konéna revizijska porocila od RO do 15. 12. vsakega leta in kon€ne radunovodske izkaze
od MF/CA do 15. 1. vsakega leta ter predlozZi letni povzetek RO predvidoma do 23. 1.
vsakega leta.

OU posreduje letni povzetek preko SFC na EK do 15. 2. vsakega leta.

1.2.2.3.15 Postopki v zvezi z obveséanjem osebja o postopkih usposabljanja

OU zagotavlja obveS€enost zaposlenih o usposabljanjin za namene izvajanja evropske
kohezijske politike ter spremembah z redno komunikacijo med razlicnimi delezniki v procesu
evropske kohezijske politike. Usposabljanja potekajo v skladu z letnim na¢rtom usposabljanj,
ki se pripravi za notranje organizacijske enote. Vse informacije o usposabljanjin so
zaposlenim posredovane tudi preko oglasne deske.

1.2.2.3.16 Postopki organa upravljanja glede podro¢ja uporabe, pravil in postopkov
v zvezi z uc€inkovitimi ureditvami, ki jih drzava ¢lanica dolo€i za
obravnavo pritozb v zvezi s skladi ESI v smislu ¢lena 74(3) Uredbe (EU)
§t. 1303/2013

(1) Obravnava »pritoZb« oziroma pisanj strank (vpraSanja, pobude, ipd.) v zvezi s sistemom
izvajanja evropske kohezijske politike, ki nimajo narave uveljavitve pravnega sredstva, torej
ki niso podane v zvezi s konkretno odlo€itvijo udeleZzencev evropske kohezijske politike,
zoper katero bi veljavni nacionalni pravni red vzpostavljal pravno varstvo v obliki procesne
moznosti izpodbijanja pravilnosti in zakonitosti takSne odlocitve s pritozbo ali drugim pravnim
sredstvom v upravnem, civilnem ali drugem postopku, se s strani organa upravljanja izvaja
na nacin celovite skrbi za upravljanje operativhega programa.

Navedeno se zagotovi na nacin presoje, ali predmet razmerja, na katerega se »pritozba«
oziroma pisanje subjekta nanaSa, sodi v resor organa upravljanja ali katerega drugega
udeleZzenca evropske kohezijske politike. Po opravljeni presoji se odziv, ob procesnem
upostevanju doloCil Uredbe o upravnem poslovanju glede zagotavljanja odzivnosti na
pripombe in prejete dopise strank ter dajanja informacij strankam o upravnih postopkih,
zagotovi bodisi neposredno s strani organa upravljanja, bodisi se zadeva odstopi v reSevanje
pristojnemu organu, udelezencu evropske kohezijske politike, ki pripravi odziv stranki, po
potrebi ob uskladitvi z organom upravljanja, in le-tega posreduje stranki.
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(2) V nacionalnem pravnem redu glede skladov ESI obstoji splo$ni sistem pravnega varstva
v povezavi z razmerji glede dodeljevanja javnih sredstev:

a) Upravnopravna raven:

— pritozba (ali drugi pravno sredstvo) se lahko, v skladu z nacionalno zakonodajo,
naperi zoper upravni akt drzavnega organa, s katerim je le-ta odloCil o pravici,
obveznosti ali pravni koristi subjekta, z upostevanjem i) Zakona o upravhem postopku
(v nadaljevanju: ZUP), ii) morebitnega posebnega zakona, v primeru, da so z le-tem
posamezna vprasanja upravnega postopka drugaCe urejena, in s subsidiarno
uporabo ZUP, ali iii) s smiselno uporabo ZUP, kadar ne gre za odlo¢anje v upravnem
postopku, temve¢ za odlo€anje o drugi javnopravni stvari (v skladu z ustaljeno sodno
prakso gre pri odlo€anju drzavnih organov v zvezi z dodeljevanjem javnih sredstev za
razmerja, v katerih se ZUP v smislu 4. ¢lena smiselno uporablja). O pritozbi odlo¢a
organ, dolo€en v 13. ¢lenu ZUP (oziroma v posebnem zakonu).

Glede na to, da gre pri odlo€itvah v zvezi s skladi ESI, glede katerih pravni red vzpostavlja
sistem pravnega varstva, praviloma za odlocCitve ministrstev v vlogi posredniskih organov, je
pravno varstvo praviloma zagotovljeno na nacin procesne moznosti stranke vloZiti tozbo v
upravnem sporu, saj za primer, da je na prvi stopnji za odlo€anje pristojno ministrstvo, v
skladu s tretjim odstavkom 13. ¢lena ZUP, pritozba ni dovoljena (dovoljen pa je upravni
spor), razen v primeru, da posebni zakon dolo¢a pravico do pritoZbe in organ, ki o pritozbi
odloc¢a;

— poleg pritozbe ZUP vzpostavlja tudi sistem izrednih pravnih sredstev (ki jih z
upostevanjem zgoraj opredeljene razmejitve glede direktne, subsidiarne ali smiselne
uporabe ZUP) stranke (ali stranski intervenienti) lahko naperijo zoper upravni akt ali
akt odlocitve organa o drugi javnopravni stvari;

b) Sodna presoja:

— sodno varstvo pravic in pravnih koristi posameznikov in organizacij proti odlogitvam in
dejanjem drzavnih organov, organov lokalnih skupnosti in nosilcev javnih pooblastil,
je zagotovljeno v obliki procesne moznosti viozZitve tozbe v upravnem sporu, v
skladu z dolodili Zakona o upravnem sporu, ¢e za dolo¢eno zadevo ni z zakonom
zagotovljeno drugo sodno varstvo,

— po zakljueni upravnopravni fazi odlo¢anja o pravici, obveznosti ali pravni Koristi
posameznika oziroma odloCitve drzavnega organa v zvezi z dodelitvijo javnih
sredstev, se pravice in obveznosti v zvezi z razmerjem med strankama uredijo s
sklenitvijo pogodbe o sofinanciranju. Pravno varstvo zahtevkov udeleZzencev glede
materialnopravnih razmerij v zvezi z navedeno pogodbo je zagotovljeno v obliki
rednega sodnega varstva v obligacijskopravnih razmerjih, pred krajevno in
stvarno pristojnim sodis¢em.

(3) Pravno varstvo v primeru ugotovitev upravljalnih preverjan;:
V primeru,da kontrolna enota organa upravljanja ali kontrolna enota posredniSkega organa
pri preverjanjih ugotovi nepravilnosti, ki imajo za posledico finan¢no korekcijo, le-ta izda
zaCasno porocilo o opravljeni kontroli. Z vmesnih porocilom, ki ima naravo ugotovitvenega
akta, pozove upraviCenca, da se izjasni oziroma ima upraviCenec pravico ugovarjanja zoper
navedbe s katerimi izpodbija ugotovitve iz vmesnih porodil, ter dolZznost navajanja vseh
dejstev in dokazov, ki bi lahko vplivali na pravilnost ugotovitev v navedenih vmesnih
porodilih. Po prejemu tak3nih navedb oziroma ugovorov zoper vmesno porocilo organ, ki je
izvedel kontrolo, navedbe skrbno preudi ter ugotovi ali se je z navedbami mogoce strinjati
oziroma upostevati. V kolikor se lahko navedbe upravi€enca kot takSne sprejmejo, se
postopek zakljuCi in korekcija odpravi. 1zda se konc¢no porocilo o kontroli, ki je prav tako
ugotovitvene narave. V kolikor korekcije upravi¢encu ni mogoce znizati ali odpraviti se prav
tako izda konéno porocilo, ki je dokonéno. Pomeni, da je potrebno navedeno visino korekcije
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s strani upraviCenca izvrSiti, saj v nasprotnem primeru grozi razveljavitev pogodbe o
sofinanciranju »per se«.

V primeru, da se upravi¢enec z viSino ali nasploh s korekcijo ne strinja, lahko po placilu
korekcije pois€e pravno varstvo v pravno poslovnih razmerjih. To pomeni, da uveljavlja
sodno varstvo na podlagi pogodbe o sofinanciranju in zatrjuje, da do krSitve pogodbe o
sofinanciranj ni pridlo. Pravno podlago za izdajanje vmesnih/konénih poro il predstavlja 125.
Clen Uredbe (EU) &t. 1303/2013, Navodila OU za upravljalna preverjanja pa dolocajo
postopke posamezne kontrole oziroma preverjanja. Podlago za tak nacin urejanja doloca prvi
odstavek 14. Clena Uredbe EKP, v skladu s katerim se »naloge udelezencev evropske
kohezijske politike podrobneje uredijo v navodilih organa upravljanja, ki se objavijo na spletni
strani skladov EU.
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1.2.3 Revizijska sled
1.2.3.1 Postopki za zagotovitev ustrezne revizijske sledi in sistema arhiviranja

V okviru upravljanja OP OU vzpostavi postopke, ki zagotavljajo ustrezne revizijske sledi,
skladno s to¢ko (g) 72. ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013. Kot je navedeno v tej tocki, splosna
nacela sistemov upravljanja in nadzora vsebujejo tudi sisteme in postopke za zagotavljanje
revizijske sledi.

Za vsako operacijo se mora zagotavljati zadostna in ustrezna revizijska sled na vseh ravneh.
To omogoca revizorjem podrobnejsi pregled nad postopki, ki se izvajajo pri porabi sredstev
kohezijske politike ter omogoc€a pregled nad dokumenti, ki so nastali pri izvajanju postopkov
porabe teh sredstev. Za zagotovitev zadostne revizijske sledi je treba voditi raCunovodsko
evidenco in hraniti dokazila v skladu s 25. ¢lenom Delegirane uredbe Komisije (EU) st
480/2014", ki opredeljuje minimalne zahteve za revizijsko sled.

Organ upravljanja v ta namen v svojih navodilih opredeljuje dokumente, ki so podlaga za
zagotavljanje revizijske sledi. PO lahko pripravi svoja navodila, ki pa upoStevajo ureditev iz
navodil OU. Za raCunalniSko zbiranje, beleZenje in shranjevanje podatkov o posamezni
operaciji je OU vzpostavil IS ISARR2, ki omogoca elektronsko izmenjavo podatkov, skladno
s ¢lenom 122(3) Uredbe (EU) §t. 1303/2013. Ob tem so zagotovljeni ustrezni postopki za
zagotavljanje varnosti in zaupnosti podatkov, skladno z upoStevanjem vseh dolodil
informacijsko varnostne politike SVRK.

1.2.3.2 Navodila, v skladu s katerimi upravicenci/posredniski organi/organi
upravljanja hranijo dokazila

Zagotovitev zadostne in ustrezne revizijske sledi je urejena z naslednjimi domacimi pravnimi
podlagami:

> Uredbo EKP;

» Navodili organa upravijanja za nacrtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje,
poroCanje in vrednotenje izvajanja kohezijske politike v programskem obdobju 2014—
2020;

» Navodila organa upravijanja o upravi¢enih stro$kih za sredstva evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014-2020

» Navodili organa upravljanja za izvajanje upravijalnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe
(EU) $t. 1303/2013 programsko obdobje 2014—-2020;

1.2.3.2.1 Navedba obdobja, v katerem je treba hraniti dokazila

Pravne podlage za hranjenje dokumentacije so navedene v:

> Uredbi (EU) $t. 1303/2013,
» Uredbi o upravnem poslovanju (Ur.l. RS, $t. 20/05, 106/05, 30/06, 86/06, 32/07,
63/07, 31/08,

3 Delegirana uredba komisije (EU) &t. 480/2014 z dne 3. marca 2014 o dopolnitvi Uredbe (EU) &t. 1303/2013
Evropskega parlamenta in Sveta o skupnih dolo¢bah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem
socialnem skladu, Kohezijskem skladu, Evropskem kmetijskem skladu za razvoj podezelja in Evropskem
skladu za pomorstvo in ribiStvo ter o splo$nih dolo¢bah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem
socialnem skladu, Kohezijskem skladu in Evropskem skladu za pomorstvo in ribiStvo
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» Navodila organa upravijanja o upravic¢enih stroSkih za sredstva evropske kohezijske
politike v programskem obdobju 2014—-2020.

Ob upostevanju rokov za hranjenje dokumentacije, doloCenih s strani EK, je treba upostevati
tudi veljavne nacionalne predpise, predvsem z naslednjih podrodij:

» davka na dodano vrednost, davénega postopka, davéne sluzbe;

» graditve objektov ter drugih predpisov s podrocja gradbenistva;

» evidenc na podrocju dela, zaposlovanja, delovnih razmerij maticne evidence
zavarovancev in uZivalcev pravic iz pokojninskega in invalidskega zavarovanja,
zdravstvenega zavarovanja in socialnega varstva;

» racunovodstva, knjigovodstva, slovenskih racunovodskih standardov;

» splosnega upravnega postopka, obligacijskih razmerij, kazenskega zakonika in drugih
predpisov, ki dolo¢ajo zastaralne roke.

V skladu z nacionalno zakonodajo se dokumentacija praviloma hrani v pisarnidkih prostorih
najve¢ dve leti, iziemoma daljSi ¢as, e ima dokument stalni pomen za poslovanje oziroma
do zaklju¢ka posamezne zadeve. Dokumentacija, starejSa od dveh let, se hrani v arhivskih
prostorih posameznih udeleZencev do poteka roka hranjenja.

V spodnji tabeli so navedeni nekateri pomembnejSi roki hranjenja dokumentacije, ki so
navedeni v nacionalni zakonodaiji:

VRSTA DOKUMENTACIJE ROK HRAMBE
Racunovodske oz. knjigovodske listine (raéuni, pogodbe) Najmanj 2 leti
Poslovne knjige Najmanj 10 let
Obdavc&enje nepremiénin 20 let
Koné&ni obracuni plag, letni in meseéni obraduni place, Trai

" ) rajno
placilne liste
Proradunska dokumentacija, zakljuéni racuni in poslovna porocila Arhivsko gradivo
Zapisniki in gradivo za seje drzavnega zbora in vlade Najmanj 2 leti

NajpomembnejSe zadeve iz upravnih in drugih postopkov (odlocbe,

sklepi, poro€ila, analize) Trajno

Arhivsko  gradivo

Gradivo za drzavne pomodi
P 0z. 5 let

Dokumenti iz upravnih in drugih postopkov (vloge, soglasja, mnenja,

Y " Najmanj 5 let
mesecna porocila)

Vir: Pravilnik o dolo€anju rokov hranjenja dokumentarnega gradiva v javni upravi (Ur.l. RS, §t. 52/09).

V skladu s 140. ¢lenom Uredbe (EU) st. 1303/2013 morajo biti vsi dokumenti o izdatkih
operativhega programa na voljo EK in Evropskemu raCunskemu sodis¢u:

a) za obdobje treh let v primeru operacij, katerih skupni upravi€eni izdatki znasajo manj kot
1.000.000 EUR, in sicer od 31. 12. po predlozitvi obradunov, ki vsebujejo izdatke teh
operacij;

b) v obdobju dveh let v primeru operacij, katerih skupni upraviceni izdatki znasajo ve¢ kot
1.000.000 EUR, in sicer od 31. 12. po predlozitvi obracunov, ki vsebujejo konéne izdatke
dane kon€ane dejavnosti.

Skrajni rok za hrambo dokumentacije je 31. 12. 2027. Operacije, ki so predmet drzavnih
pomodi, imajo lahko na podlagi pravil za drzavne pomoc€i daljSi rok za hrambo
dokumentacije.
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1.2.3.2.2 Oblika, v kateri je treba hraniti dokazila

V skladu s 3. tocko 122. ¢lena Uredbe (EU) st. 1303/2013, morajo drzave Clanice najkasneje
do 31. 12. 2015 zagotoviti elektronsko izmenjavo podatkov med vsemi udeleZenci EKP. IS
OU, ki bo to omogocal, je Se v pripravi, zato je treba hraniti dokazila, na spodaj opisan nacin.

Dokumentacija mora biti Ze ob nastanku tehni¢no opremljena glede na zvrst, obliko in pomen
dokumentacije ter se hrani na eni ali ve€ izmed naslednjih oblik hranjenja:

mape,

registratoriji,

knjige,

kartoteéne Skatle,

diskete,

CD-ji in ostali nosilci elektronskih podatkov.

VVVVVY

Posamezne mape dokumentacije morajo biti ob nastanku obvezno oznacene oziroma
opremljene z napisi, ki vsebujejo naslednje podatke:

» naziv institucije,

» naziv oZje organizacijske enote (direktorat, sektor, sluzba, oddelek ...) ali oznaka
funkcije, nalog, pristojnosti,
oznaka vsebine vloZzene dokumentacije ali vrste dokumentacije,
leto nastanka dokumentacije,
rok hrambe dokumentacije.

YV VYV

1.2.4 Nepravilnosti in izterjave
1.2.4.1Opis postopka glede sporo€anja in popravljanja nepravilnosti

Opis postopka poro€anja o nepravilnih in vodenja registra nepravilnosti na OU na podlagi
prejetih Cetrtletnih porodil o nepravilnostih, ki jih OU prejme s strani PO in MF-CA, kot tudi
posredovanja rednih Cetrtletnih poro€il s strani OU tako na UNP (AFCOS) kot MF-CA ter
posledicno poro¢anje OLAFU v okviru sistema IMS, je razviden v navodilih OU, ki
opredeljujejo poro€anje o nepravilnostih.

Pristojni organi (PO, MF-CA in KE OU) morajo ob koncu vsakega Cetrtletia OU porocati o
vseh ugotovljenih ali domnevnih nepravilnostih.

Cetrtletja so opredeljena na naslednji nagin:
1. Cetrtletje - 1. januar — 31. marec
2. Cetrtletje - 1. april — 30. junij
3. Cetrtletje - 1. julij — 30. september
4. Cetrtletje - 1. oktober — 31. december

Ne glede na navedeno pa je drzava Clanica dolzna nemudoma porocati Komisiji 0 vseh
ugotovljenih ali domnevnih nepravilnostih in navesti vse druge zadevne drzave ¢lanice v
primerih, ¢e bi lahko ugotovljene nepravilnosti imele posledice zunaj njenega ozemlja. Na ta
nacin se prepredi, da bi imele nepravilnosti posledice tudi zunaj ozemlja drzave ¢lanice, ki
poroc¢a o njih.

Ce v posameznem C&etrtletju ni bila evidentirana nobena nepravilnost, o kateri bi bilo
potrebno porocati, morajo pristojni organi tudi o tem obvestiti OU v istem roku, kot je dolo¢en
za predlozitev Cetrtletnega porocila.

Kadar nekaterih izmed informacij ob prvotnem poro€anju ni na voljo, ali jih je potrebno

kasneje popraviti ali dopolniti, je potrebno manjkajoCe ali popravljene informacije posredovati
ob predloZitvi nadaljnjih porocil o nepravilnostih.
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Posodobljeno porocilo oz. porocilo o nadaljnjih ukrepih je potrebno posredovati ¢im prej po
pridobitvi novih informacij v zvezi z ugotovljeno nepravilnostjo, vkljuéno z njeno zakljucitvijo.
Slednje pomeni, da je upravi¢enec vrnil znesek ugotovljene nepravilnosti, PO pa pripravil
negativni ZZI in ga posredoval na MF-CA.

Vsi vklju€eni organi v izvajanje evropske kohezijske politike si prizadevajo, da se vsak odprti
primer ¢im prej zakljuci.

Z namenom zagotavljanja celostnega poro€anja je potrebno azurno obvesScati o zacCetku,
spremembi, zakljuCku ali opustitvi kakrSnega koli postopka za uvedbo upravnih ukrepov ali
nalozitev upravnih ali kazenskih sankcij v zvezi s sporo€enimi nepravilnostmi ter o rezultatih
teh postopkov.

Za zagotovitev obveS€anja o pomembnem napredku v upravnih in sodnih postopkih v smislu
Clena 122(2) Uredbe (EU) §t. 1303/2013 bo OU bo zagotovil vzpostavitev evidenc upravnih
in sodnih postopkov, povezanih z OP EKP 2014-2020 in imenovanje odgovornih oseb,
postopek evidentiranja, spremljanja napredka in naloge odgovornih oseb pa bodo
podrobneje doloéeni v Navodilih in Priro¢niku OU.

1.2.4.2 Opis postopka (vkljuéno z diagramom poteka, ki prikazuje poti poro¢anja) za
skladnost z obveznostjo uradnega obvescanja Komisije o nepravilnostih v
skladu s ¢lenom 122(2) Uredbe (EU) st. 1303/2013.

V navodilih, ki opredeljujejo poro€anje o nepravilnostih, so vzpostavljeni postopki (vklju¢no z
diagramom poteka, ki dolo€a poti poro€anja) za redno porocanje o goljufijah (sumih goljufij)
in nepravilnostih EK v skladu z zahtevo iz 2. tocke 122. &lena Uredbe (EU) &t. 1303/2013.
Opis postopka je ze podan v tocki 1.2.4.1.

Slika 1.2.20: Diagram poteka porocanja:

1. raven poro€anja 2. raven porocanja 3. raven poroc¢anja
i MF/ICA
_____ ‘______I
PO '
[}
[}
PO :
|
(AFCOS)
KE OU
MF/CA

2. raven poroc¢anja — OU — zbirno informacijo o poro¢anih nepravilnostih za
posamezno poroc¢evalsko obdobje posreduje na RO in MF/CA (dopis)
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1.3 ORGAN ZA POTRJEVANJE

1.3.1 Organ za potrjevanje in njegove glavne naloge
1.3.1.1 Status organa za potrjevanje

Organ za potrjevanje je notranja organizacijska enota ministrstva, pristojnega za finance, ki
je pristojna za upravljanje s sredstvi EU. Vlogo organa za potrjevanje izvaja Sektor za
upravljanje s sredstvi EU/CA.

Pravni status organa za potrjevanje: nacionalni javni organ.

1.3.1.2 Podroben opis nalog, ki jih opravlja organ za potrjevanje

Organ za potrjevanje ni del organa upravljanja.
Organ za potrjevanje je odgovoren za opravljanje nalog iz 126. c¢lena Uredbe (EU)
8t. 1303/2013, poleg tega pa Se:
- prejema placila iz naslova prispevka Unije s strani Evropske komisije in vodi obrestni
podracun za zadevni sklad ter evidenco o vseh transakcijah;
- izvrSuje povracila iz naslova prispevka Unije v drzavni proracun;
- na osnovi ugotovitev preverjanj predlaga organu upravljanja izvedbo preverjanja na
kraju samem;
- v primeru sistemskih nepravilnosti vzpostavlja terjatve do posredniskih organov;
- vodi evidence terjatev, ki jih PO/IO vzpostavijo do upravi€encev;
- izvaja preverjanje za namene certificiranja pri OU/PO/IO ter preverja ustreznosti
postopkov in kontrol, ki jih izvaja OU;
- pripravilja in na Evropsko komisijo naslavlja zahtevke za placilo;
- pripravlja in na Evropsko komisijo naslavlja raCunovodske izkaze;
- po potrebi izdaja navodila organu upravljanja za posredovanje podatkov, ki se
nana3ajo na pripravo napovedi zahtevkov za placilo iz sredstev zadevnega sklada;
- sestavi in predlozi napoved zahtevkov za placilo Evropski komisiji;
- prejema in ustrezno obravnava porocila organa upravljanja in drugih organov, kar
vklju€uje tudi porocila o nepravilnostih in izvedenih ukrepih za njihovo odpravo;
- izdaja izvedbene akte s podrodja organa za potrjevanje, ki se nana3ajo na izvajanje OP
EKP 2014-2020;
- sodeluje z revizorji in nadzornimi organi Evropske unije in Republike Slovenije ter
ukrepa skladno s priporodili iz kon&nih porodil misij.

Organ za potrievanje je hkrati odgovoren za prejemanje placil Komisije, zato v okviru
zakladni8kega raCuna drzave pri Banki Slovenije vodi lo¢ene podracune za vsak sklad
posebej.

Organ za potrjevanje v okviru izvajanja tehni¢ne podpore OP EKP 2014—-2020 nastopa hkrati

tudi v vlogi upravi¢enca. MF-CA svoje naloge opravlja v skladu s 126. ¢lenom Uredbe (EU)
8t. 1303/2013, Uredbo EKP ter Zakonom o izvrSevanju drzavnega proracuna.

1.3.1.3Naloge, ki jih formalno prenese organ za potrjevanje, navedba posredniskih
organov in oblika prenosa

Organ za potrjevanje bo vse naloge, ki izhajajo iz 126. ¢l. Uredbe (EU) &t. 1303/2013, izvajal
sam.
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1.3.2 Organizacija organa za potrjevanje

1.3.2.1Organizacijska shema in podroben opis nalog enot
Organizacijska shema organa za potrjevanje je prikazana na sliki 1.3.1.
Organ za potrjevanje vse naloge izvaja sam in nima posredniSkih organov.

Slika 1.3.1: Organizacijska shema organa za potrjevanje

SEKTOR ZA UPRAVLJANJE S SREDSTVI EU/CA
(26 zaposlenih)

Sistemske naloge in ostali finanéni viri
(9 zaposlenih)

Kadrovska Nepravilnosti, Poro¢anje Razvoj in Upravljanje Javna Sklad za Migracijski Fin. meh. Slovensko— |
podpora revizijska vzdrZevanje tehni¢ne narodila evropsko skladi EGPin Svicarski |
porocila, informacijske pomodi pomo¢ najbolj norveski fin. program H

porocila na ga sistema ogrozenim meh. sodelovanja |

kraju samem E

Oddelek za kohezijsko politiko
(17 zaposlenih)

Preverjanje upravicenosti izdatkov, povracila, certificiranje, knjiga dolznikov

Kohezijski Evropski Evropski
sklad sklad za socialni sklad
regionalni

razvoj

Ministrstvo za finance — Sektor za upravljanje s sredstvi EU/CA izvaja naloge organa za
potrjevanje v Republiki Sloveniji, skladno s 126. ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013.

Na organu za potrievanje je dodeljenih skupno 26 delovnih mest z jasno opredeljenimi
nalogami in odgovornostmi. V izvajanje nalog organa za potrjevanje za EKP 2014-2020 je
vklju€enih 22 oseb.

Delovne naloge na organu za potrjevanje se izvajajo v okviru sistemskih nalog sektorja ter v
okviru Oddelka za kohezijsko politiko, ki je oblikovan znotraj Sektorja za upravljanje s
sredstvi EU/CA.

Delovne naloge, ki se opravljajo v okviru sektorja:
- kadrovska podpora,
- nepravilnosti, revizijska porocila, poro€ila na kraju samem,
- porocanje,
- razvoj in vzdrzevanje informacijskega sistema,
- upravljanje tehnicne pomodi,
- javna narocila.
Delovne naloge, ki se opravljajo v okviru oddelka:
- preverjanja upravi¢enosti izdatkov,
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- povracila prispevka Unije v drzavni proracun,
- certificiranje izdatkov,

- vodenje in spremljanje knjige dolznikov,

- upravljanje s podracuni MF-CA,

- priprava zahtevkov za placilo,

- priprava raunovodskih izkazov

Ucinkovito in nemoteno poslovanje organa za potrievanje je povezano tudi s sistemskim
izvajanjem nalog v okviru Direktorata za proracun ter ostalih direktoratov in sluzb znotraj
Ministrstva za finance.

Seznam zaposlenih, vklju¢no z nacrtom nadomescanja ter opis delovnih mest je naveden v
Priro€niku organa za potrjevanje, kjer je vklju¢ena tudi tabela sprememb.

Plan izobrazevanja in usposabljanja za organ za potrjevanije je sprejet.

Organ za potrjevanje je izvedel obvezno usposabljanje vseh zaposlenih v Sektorju za
upravljanje s sredstvi EU/CA, kjer so se udelezenci seznanili z novostmi, ki zajemajo pravne
podlage ter predstavitev procesov in postopkov izvajanja v okviru OP EKP 2014-2020.

Organ za potrjevanje je junija 2016 izdal Smernice organa za potrjevanje za izvajanje
evropske kohezijske politike 2014-2020.

1.3.2.2 Opis postopkov, ki se osebju organa za potrjevanje in posredniSkih organov
zagotovi v pisni obliki

1.3.2.2.1 Postopki za pripravo in predlozitev zahtevkov za placilo:
— opis vzpostavljenih ureditev za dostop organa za potrjevanje do vseh informacij
o operacijah, potrebnih za pripravo in predlozitev zahtevkov za plaé¢ilo, vkljuéno
z rezultati preverjanj upravljanja (v skladu s élenom 125 Uredbe (EU) st.
1303/2013) in vsemi ustreznimi revizijami

Organ za potrjevanje bo svoje naloge izvajal v raCunovodskem informacijskem sistemu e-
CA, znotraj informacijskega sistema za izvrSevanje drZzavnega proracuna IS MFERAC in bo
on-line povezan z informacijskim sistemom organa upravljanja, s €imer bo organu za
potrijevanje zagotovljen dostop do vseh informacij o operacijah, o izvedenih upravljalnih
preverjanjih ter o rezultatih revizijskih pregledov, potrebnih za pripravo in predlozitev
zahtevkov za placilo.

RIS e-CA bo vseboval naslednje planske podatke: podatke o operativnem programu,
prednostnih oseh (vsebinske, financne) ter prednostnih naloZbah (vsebinske, finanéne)
vkljuéno s specificnimi cilji (kazalniki u€inka, kazalniki rezultata) in pripadajoCimi Sifranti.
Podatki izhajajo iz potrjenega operativhega programa, v RIS e-CA jih bo vnesla s strani
organa upravljanja za to pooblas€ena oseba. V primeru sprememb na prej omenjenih
podatkih, se bo zagotavljala zgodovina podatkov (verzioniranje) in s tem revizijska sled
(mozen bo tudi izpis poroCila podatkov za prejSnje verzije). Vsi nivoji bodo med seboj
povezani (zagotovljen bo prehod z niZjih nivojev v viSje in obratno), podatki bodo predmet
logi€nih sistemskih kontrol (horizontalno, vertikalno).

Preko svojega RIS bo organ za potrjevanje tekoCe dostopal do informacij, s katerimi bo v
svojem IS upravljal organ upravlijanja; zlasti do informacij, povezanih z
izborom/potrjevanjem/izvajanjem operacij.

Knjigovodsko se operacija izvaja preko zahtevkov za izplacilo. Zahtevek za izplaCilo je
standardiziran obrazec, ki se kreira v informacijskem sistemu OU in je podlaga za pripravo
podatkov za odredbe za izplacilo iz drzavnega proracuna v sistemu MFERAC. Pred izvedbo
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izplacila iz proracuna mora biti zahtevek za izplacilo predmet kontrol popolnosti in pravilnosti
ter vsebinskih preverjanj organa upravljanja oz. posredniSkih organov. Pozitiven rezultat
kontrol in dodatnih preverjanj (t.i. desk review) ter izvrSeno placilo upravi€encu iz drzavnega
proraCuna omogocata organu upravljanja/posredniSkemu organu, da zahtevek za izplacilo
preda organu za potrjevanje in s tem omogoci Crpanje sredstev kohezijske politike. Predan
zahtevek za izplacCilo organu za potrievanje vkljuCuje terjatev OU/PO do organa za
potrievanje. Terjatev je v visini prispevka Unije zahtevka za izplacilo in organu za potrjevanje
predstavlja podlago za izvedbo povracila v drzavni proracun. (terjatev se vzpostavi skladno z
zapisanimi pravili v raéunovodskem sistemu MFERAC).

Obliko in vsebino zahtevka za izplacilo, predpiSe organ za potrjevanje. Le-ta vsebuje klju¢ne
informacije o NIO, operaciji (vsebinske, financne), podatke o izpladilu iz drzavnega
proracuna, izvedenih preverjanjih (administrativha preverjanja, preverjanja na kraju samem,
revizijski pregledi) in o doseganju kazalnikov ucinka/rezultata na nivoju operacije. Priloga
zahtevku za izplacilo je tudi povzetek izdatkov, strukturiran po vrsti stroSka po upravi¢encu
za obdobje nastanka stroSkov/izdatkov, ki so predmet zahtevka za izplacilo. Sestavni del
zahtevka za izpla€ilo je tudi terjatev, ki jo v IS MFERAC posredniSki organ vzpostavi do
organa za potrjevanje.

Predpisani obrazec zahtevka za izplacilo je sestavni del Smernic organa za potrjevanje.
Preverjanje zahtevka za izplaCilo na organu za potrjevanje bo potekalo po predpisanem
postopku (uporaba vprasalnikov oz. kontrolnih listov ter sistemskih kontrol), ki je podrobno
opisan postopkovnem delu PriroCnika organa za potrjevanje.

Potrjevanje zahtevkov za izplagilo na organu za potrjevanje se bo izvajalo preko statusov
zahtevkov za izplacilo. V zahtevek za placilo bodo vkljuceni le tisti zahtevki za izplacilo, ki
bodo avtorizirani, izvrSeni, a kasneje ne bodo izklju¢eni. S tem bo organ za potrjevanje
zagotavljal, da bo v zahtevke za placilo do Evropske komisije vkljuCeval le tiste izdatke, ki so
upraviceni do povracila prispevka Unije.

— opis postopka za pripravo zahtevkov za placilo in njihovo predlozitev Komisiji,
vkljuéno s postopkom, s katerim se zagotovi posiljanje konénega zahtevka za
vmesno placilo do 31. 7. po koncu predhodnega obracunskega leta

Priprava zahtevkov za placilo bo potekala v RIS e-CA. Osnovo za pripravo posameznega
zahtevka za placilo, vklju¢no s konénim zahtevkom za placilo znotraj obraCunskega leta,
predstavljajo, s strani organa za potrjevanje preverjeni in potrjeni zahtevki za izplacilo (vi§ji
status od avtorizacija, ¢e ni zadniji status izklju€en), ki jim bo organ za potrjevanje ob pripravi
zahtevka za placilo dologil status »certifikacija«. Pri pripravi zahtevka za placilo si bo organ
za potrievanje pomagal z ustreznimi porocili, ki jih bo generiral RIS e-CA in podpirajo
postopek priprave zahtevka za placilo. Prav tako bo MF-CA v svojem RIS zagotovil izpis
obrazca zahtevka za placilo, kot ga je predpisala Evropska komisija.

Porocila zagotavljajo agregiranje finan&nih podatkov (skupni znesek upravi¢enih izdatkov,
skupni znesek javnih upravi€enih izdatkov, prispevek Unije) certificiranih zahtevkov za
izplacilo po prednostni osi/skladu/regiji za vsako obradunsko leto. Prav tako je zagotovljeno
poro¢anje o finanénih instrumentih ter drzavnih pomoceh, saj je organ za potrjevanje v
Smernicah predpisal, da mora biti na zahtevku za izplacilo oznaceno, €e so financni
instrumenti/drzavna pomo¢ predmet zahtevka za izplacilo. Organ za potrjevanje bo v svojem
IS tudi zagotovil informacijo o vseh zahtevanih zneskih ter prejetih placilih s strani Evropske
komisije. V fazi priprave zahtevkov za placilo je zagotovljena povezava s knjigo dolznikov
(terjatvi, ki je upoStevana v ZaP, se pripiSe podatek o Sifri ZaP).

Vse postopke za pripravo to€nega vmesnega/konénega zahtevka za placilo je organ za
potrjevanje natancno opisal v Priro€niku organa za potrjevanje.
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Organ za potrjevanje je v Smernicah natanéno opredelil vsebino zahtevka za izplacilo in na
tak nacin dolocil potrebne informacije o postopkih kontrol organa upravljanja oz. posredniskih
organov. Skupaj z organom upravljanja je predpisal minimalne kontrole, ki so vgrajene v IS
e-MA, s katerimi bo organ upravljanja/posrednidki organ preverjal posamezni zahtevek za
izplacilo pred izvrsitvijo izplacila iz drzavnega proracuna. Glede na to, da bo imel organ za
potrijevanje dostop do IS e-MA, bo imel v vsakem Casu na razpolago vse potrebne
informacije za svoje delo.

Dodatne informacije bo organ za potrjevanje pridobil z izvedbo preverjanj na terenu pri
organu upravljanja/posredniSkih organih. Postopki so podrobneje opredeljeni v PriroCniku
organa za potrjevanje.

Organ za potrjevanje je v Smernicah natancno opredelil postopke, s katerimi bo organ
upravljanja zagotavljal informacije o izvedenih preverjanjih in rezultatih revizij. Pri izgradnji
RIS e-CA je MF-CA Zze predvidel postopke, s katerimi bo prejemal informacije o izvedenih
preverjanjih in rezultatih revizij.

Vsi postopki ravhanja organa za potrjevanje v primeru ugotovljene neupraviene porabe
sredstev Unije so natancneje opredeljeni v Priro¢niku organa za potrjevanje. V ta namen bo
organ za potrjevanje v svojem IS vzpostavil knjigo dolZnikov.

Organ za potrievanje bo z internim usposabljanjem in v svojem Priroéniku organa za
potrijevanje natancno opredelil postopke za spremljanje rezultatov upravljalnih preverjanj in
rezultatov revizij in tako z njimi seznanil svoje osebje.

1.3.2.2.2 Racunovodski sistem, ki se uporablja kot podlaga za potrjevanje izkazov o
izdatkih Komisiji (€len 126(d) Uredbe (EU) st. 1303/2013)

Racunovodski informacijski sistem prikazuje priloga 5, podrobneje so posamezni procesi in
postopki opisani v Priroéniku organa za potrjevanje. Sistem je centraliziran. Radunovodski in
informacijski sistem sta dva lo€ena, a medsebojno povezana sistema. Povezavo med obema
sistemoma prikazuje priloga 3. Vzpostavljen je bil princip enkratnega vnosa podatkov, ki se
med sistemi ne prenaSajo, ampak je =zagotovljen dostop do podatkov iz enega
informacijskega sistema v drug informacijski sistem, s ¢imer se bo preprecilo podvajanje in
neusklajenost podatkov.

Sistem Ze deluje in omogoCa preverjanje zahtevkov za izplacilo ter izvajanje povraCil v
drzavni proracun.

Sistem se v predhodnem programskem obdobju ni uporabljal. Bo pa njegov razvoj v veliki
meri temeljil na predhodnem 1S, 1S-PA2007, ki je Stel za zelo zanesljiv informacijski sistem.
Skupni odhodki glede na sklad in prednostno razvrstitev bodo razvidni iz IS organa
upravljanja.

Sledljivost dodeljevanja razpoloZljivih javnih sredstev je zagotovljena v okviru IS MFERAC ter
IS organa upravljanja.

RIS organa za potrjevanje e-CA se ne uporablja za dodelitev placil upraviCencev, temvec za
izvajanje povracil prispevka Unije v drzavni proracun, za certificiranje izdatkov, za pripravo
(konEnega) vmesnega zahtevka za placilo, vodenje knjige dolznikov ter za pripravo
racunovodskih izkazov. Spremljanje izplacil sredstev upravi¢encem skladno z ¢lenom 132(1)
Uredbe (EU) st. 1303/2013, ki pravi, da je potrebno zagotoviti podatek o vseh izplacilih
upravicencem (EU+SLO), ki so bila dejansko izvrS8ena najpozneje 90 dni od dneva, ko je
upravi¢enec predloZil zahtevek za izplacilo, se izvajajo v IS e-MA.
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RIS organa za potrjevanje e-CA se bo uporabljal za transakcije iz naslednjih skladov:
evropskega socialnega sklada, evropskega sklada za regionalni razvoj, kohezijskega sklada,
YEIl - Pobude za zaposlovanje mladih ter FEAD - evropski sklad za pomoC najbolj
ogrozenim.

Loceno racdunovodstvo ni vzpostavljeno. Vse transakcije, ki jih izvaja organ za potrjevanje, se
izvajajo preko loCenih transakcijskih racunov in lo€enih proracunskih postavk, s Cimer organ
Za potrjevanje zagotavlja ustrezno identifikacijo transakcij po posameznem skladu:

Sklad PP Konto
ESRR 414 2010
KS 413 2010
ESS 409 2010
FEAD 410 2010
YEI 411 2010

1.3.2.2.3 Vzpostavljeni postopki za pripravo raéunovodskih izkazov

Podlago za pripravo racunovodskih izkazov predstavljajo zahtevki za placilo, ki jih MF-CA v
okviru obradunskega leta posreduje na EK, ter knjiga dolznikov, iz katere so razvidne terjatve
in njihov »status« (EK so bile poro€ane kot umaknjeni zneski, izterjave, neizterljivi zneski,
stecaji).

V raCunovodski izkaz se vkljuCijo zahtevki za izpladilo, ki so bili certificirani tekom
obraCdunskega leta. Racunovodski izkaz lahko vkljuCuje le izdatke, ki so bili vkljueni v
vmesne oz. koncni zahtevek za placilo za obracunsko leto. V kolikor organ za potrjevanje v
Casu od oddaje koncnega zahtevka za vmesno placilo do priprave racunovodskih izkazov
potrdi nove izdatke, le-te vklju€i v prvi zahtevek za vmesno placilo za naslednje obracunsko
leto.

Racunovodski izkaz se pripravi lo¢eno po skladu in vsebuje 8 prilog, ki jih predpisuje
Evropska komisija. Pripravi se v RIS e-CA na osnovi sistemsko kreiranih porocil, ki so
skladna s predpisano vsebino raunovodskega izkaza. Za pripravo raunovodskega izkaza
je odgovoren certifikator, ki pri pripravi le-tega sodeluje z verifikatorjem, ki pokriva sklad, za
katerega se izkaz pripravlja, ter osebo, odgovorno za knjigo dolznikov. Prvi osnutek
raunovodskega izkaza se zacne pripravljati 15. 9. leta N+1 in se poslje na UNP najkasneje
do 30. 9. istega leta.

Postopek priprave raCunovodskih izkazov je natanno opisan v Priro¢niku MF-CA. 1z
sporazuma, sklenjenega med OU, RO ter MF-CA so razvidni vsi roki v zvezi s pripravo
raCunovodskih izkazov. Aplikacija za pripravo racunovodskih izkazov je v pripravi in bo
vgrajena v e-CA koncem leta 2016.

1.3.2.2.4 Postopki za obravnavo pritozb

Pritozbe glede izvajanja evropske kohezijske politike, naslovljene na MF-CA, se obravnavajo
na naslednji nacin:

- prejem prijave,

- evidentiranje v Lotus Notes,

- zapis prijave v bazo (IT sistem),

- prijava se preda osebi odgovorni za operacijo,

-z vsebino pritoZzbe se seznani vodjo MF-CA,

- vodja MF-CA na osnovi vsebine pritozbe sprejme odloCitev o naslednjih korakih

(praviloma se seznani OU in UNP).
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1.3.3 lIzterjave
1.3.3.1 Opis sistema za zagotovitev takojSnje izterjave

V skladu z veljavnim ZIPRS mora neposredni proracunski uporabnik za vracilo neupravi¢eno
porabljenih namenskih sredstev iz EU zagotoviti pravice porabe v okviru svojega financnega
nacrta ter takoj pristopiti k izterjavi teh sredstev od prejemnika sredstev. V kolikor NPU nima
naCrtovanih pravic porabe, lahko za ta namen tudi med letom odpre novo proracunsko
vrstico, na katero v okviru svojega finanénega nacrta prerazporedi pravice porabe.

Neupravi¢eno porabo namenskih sredstev EU ugotavljajo:

. organ upravljanja/posredniski organ/izvajalski organ,

. organ za potrjevanje,

. revizijski organ,

. Racéunsko sodiS¢e RS,

. drugi pristojni organi (Nacionalni preiskovalni urad, Komisija za prepreCevanje

korupcije, Evropsko racunsko sodis¢e, Evropska komisija ...).

Na podlagi dokumenta o ugotovljenih nepravilnostih oz. neupravi¢eni porabi namenskih
sredstev EU se sproZi postopek vracila teh sredstev. O neupraviCeni porabi govorimo tedaj,
ko je upraviCenec uveljavljal izdatke, za katere se naknadno izkazZe, da niso nastali v skladu
s pravili Unije ali nacionalnimi pravili. Steje se, da do neupravi¢ene porabe namenskih
sredstev EU lahko pride Sele po izplacilu namenskih sredstev EU upravi¢encu iz DPRS, ne
glede na to, ali so bila ta sredstva s strani organa za potrjevanje ze povrnjena v DPRS ali ne.

Za neupravi¢eno porabo namenskih sredstev Unije je lahko odgovoren upravi¢enec ali pa je
do neupravi¢ene porabe namenskih sredstev Unije pridlo zaradi pomanjkljivosti v delovanju
sistema. V slednjem primeru se od upravi¢enca ne zahteva vracila sredstev.

Postopki vracil neupravi¢eno porabljenih namenskih sredstev EU so podrobneje opisani v
Navodilih za izvajanje vracil namenskih sredstev EU, ki jih izda minister za finance.

1.3.3.2 Postopki za zagotovitev ustrezne revizijske sledi na podlagi radunalniSkega
vodenja raéunovodskih podatkov za vsako operacijo, vkljuéno z izterjanimi
zneski, zneski, ki jih je treba izterjati, zneski, umaknjenimi iz zahtevka za
placilo, neizterljivimi zneski in zneski, povezanimi z operacijami, ki so bile
zacasno ustavljene zaradi sodnih postopkov ali upravnih pritozb z odlozilnim
u€inkom, ter vkljuéno z izterjavami na podlagi uporabe ¢€lena 71 Uredbe (EU)
§t. 1303/2013 o trajnosti

Organ za potrievanje bo evidence o izterjanih zneskih hranil v svojem racunovodskem
informacijskem sistemu - knjigi dolZnikov. V tekoCe zahtevke za placilo ter v kon¢ni zahtevek
za placilo bo organ za potrjevanije vkljucil vse zaprte terjatve do upravi¢encev.

Izterjava do upraviCenca je odgovornost PO/IO, ki v ta namen v IS MFERAC, modulu
fakturiranje, vzpostavi terjatev do upravi¢enca v visini celotnega neupravi¢eno izplacanega
prispevka Unije in pripadajoCega dela slovenske nacionalne udelezbe in takoj po zapadlosti
terjatve pristopi k izterjavi sredstev. Terjatev do upraviCenca se prenese v knjigo dolznikov
organa za potrjevanje. Terjatev se v knjigi dolznikov avtomati¢no zapre, ko je le-ta v
MFERAC oznacena kot platana. PO mora izterjavo do upravi€¢encev voditi na nacin, da bo
razpolagal z vso potrebno dokumentacijo o pravo€asnosti in pravilnosti vodenja izterjave.
Kadar je upravi¢enec dolZzan vrniti sredstva ministrstvu, a ima hkrati odprto terjatev do PO,
se na strani izpla€ila iz DPRS lahko izvede pobot, vendar po t. i. »bruto principu«. V kolikor
se pobot negativhega ZZI z upravi¢encem izvede pred posredovanjem pozitivnega ZZI na
MF-CA, MF-CA v DPRS prenakazZe neto znesek, vendar po bruto principu; za pozitivni ZZI
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pripravi odredbo tipa P, za negativni ZZl pa odredbo tipa PW, v viSini terjatev, ki jo je PO
vzpostavil do MF-CA in pripel ZZI.

Izterjava do PO je v pristojnosti MF-CA. Organ za potrjevanje terjatev do PO vzpostavi v
primeru sistemskih finanénih popravkov. Postopek izterjave neupravi¢eno izplacanega
prispevka Unije izvaja kontrolor, zadolzen za knjigo dolznikov na MF-CA, na podlagi
izstavljene terjatve. V ta namen kontrolor, zadolzen za knjigo dolznikov na MF-CA, v IS
MFERAC, modul fakturiranje, vzpostavi terjatev do PO v viSini prispevka Unije. PO je dolzan
na podracun MF-CA (sredstva prenakaze MF-DJR na podlagi vloge PO) vrniti celoten
neupravi¢eno izplacan prispevek Unije v skladu z rokom zapadlosti, kot izhaja iz terjatve
(praviloma v roku enega meseca). V primeru sistemske nepravilnosti (pomanjkljivosti v
delovanju sistema), ko se od upravi¢enca ne zahteva vraCila sredstev, PO izvrSi vracilo
neupravi¢eno izplaCanega prispevka Unije v breme integralnih sredstev v okviru svojega
finan¢nega nacrta. Kontrolor, zadolZzen za knjigo dolZznikov na MF-CA, posreduje vsako leto
vsem PO seznam odprtih zapadlih terjatev na dan 31.12. z zahtevo po dologitvi vseh
neizterljivih zneskov, ki so bili predhodno vklju€eni v vmesne zahtevke za placilo, predlozene
Komisiji v okviru obradunskega leta. Vsak predlog za neizterljiv znesek mora PO obrazloziti,
zakaj ga ni mogoce izterjati, in opremiti z dokumentacijo, ki dokazuje, da je ukrepal
pravocasno in iz€rpal vse moznosti izterjave, ki so mu na razpolago.

Podatki o morebitnih obrestih, povezanih z izterjavami, so sestavni del terjatve, ki se do
dolznika vzpostavi v IS MFERAC - modul fakturiranje, s &imer je zagotovljeno njihovo
spremljanje in evidentiranje.

Za vse izdatke, vkljuéene v posamezni zahtevek za placilo/raCunovodski izkaz, ki jih organ
za potrjevanje prejme od organa upravljanja/posredniskih organov, je zagotovljena ustrezna
revizijska sled, ki je razvidna iz delovnega dokumenta, s pomocjo katerih se definirajo
procesi in povezave naslednjih informacijskih sistemov: MFERAC, e-CA in e-MA. Iz vseh
nastetih IS so na razpolago finanéni in vsebinski podatki o operativnem programu, nacinu
izbora operacije, 0 posamezni operaciji, pripadajoem zahtevku za izplacilo in morebitnih
terjatvah ter njihovem vkljuCevanju v zahtevek za placilo oz. raCunovodski izkaz ter v izkaz o
izdatkih. Skladnost podatkov med navedenimi sistemi je zagotovljena z enkratnim vnosom
posameznega podatka in z blokadami v sistemu, ki onemogoc€ajo naknadno spreminjanje
podatkov. Za zagotavljanje zanesljivih in ustreznih informacij organ za potrjevanje razvija RIS
e-CA. Vzdrzevanje RIS e-CA se bo izvajalo/zagotavljalo preko sluzbe Ministrstva za finance
za informacijsko tehnologijo. Varstvo podatkov je zagotovljeno z varnostnim protokolom
Ministrstva za finance in z omejevanjem dostopa do RIS e-CA. Do tega sistema bodo lahko
dostopale le osebe, ki bodo v ta namen registrirane, njihova avtentifikacija se bo izvajala s
pomocjo osebnega certifikata. Postopek se bo izvajal znotraj predpisanih varnostnih
protokolov.

1.3.3.3 Ureditve, s katerimi se odstejejo izterjani zneski ali zneski, ki bodo umaknjeni
iz izdatkov, ki bodo prijavljeni

Izterjani ali umaknjeni zneski se takoj, ko je terjatev v knjigi dolznikov MF-CA zaprta,
odstejejo od naslednjega vmesnega zahtevka za placilo oziroma naslednjega
raunovodskega izkaza. Te ureditve so podrobneje opredeljene v PriroCniku organa za
potrjevanje v poglavjih Opis postopkov priprave zahtevka za placilo in Opis postopkov
priprave racunovodskih izkazov ter v Navodilih za izvajanje vracil namenskih sredstev EU, ki
jih izda minister za finance.

Oktober 2017 68 verzija: 1.2



1.4 INFORMACIJSKI SISTEM

1.4.1 Opis informacijskega sistema

Informacijski sistem e-MA je hamenjen podpori izvajanja evropske kohezijske politike 2014—
2020. IS e-MA je mocno povezan z informacijskima sistemoma MFERAC in RIS e-CA z
namenom, da se vsak podatek, ki nastaja v procesu izvajanja EKP, vnese na enem mestu in
je po potrebi na voljo v kateremkoli izmed treh IS.

IS e-MA je dostopen kateremu koli uporabniku z veljavnim slovenskim certifikatom, s katerim
uporabnik tudi elektronsko podpisuje dokumente. Omogo€a delo vel tiso¢ razliénim
uporabnikom, od tega je 100 — 150 socasnih. Dokumenti se podpisujejo z e-podpisom in
C¢asovnim zigom ter odlagajo v dokumentni sistem in jih ni treba izpisovati. Povezava z
drugimi sistemi, ki so namenjeni spremljanju projektov evropske kohezijske politike, je
standardizirana.

Gre za financno, fizino in izvedbeno spremljanje izvajanja, izvajanje potrebnih kontrol, kakor
tudi podporo finanénim tokovom, ki so podprti z ustreznimi finanénimi dokumenti, uvrséenimi
v proces potrievanja, izplatevanja in certificiranja, v povezavi s klju¢nimi finanénimi in
drugimi informacijskimi sistemi in z neposrednim dostopom upraviéencev — prejemnikov
sredstev do svoje operacije preko svetovnega spleta.

Vse navedeno je v sistemu podprto s pomo¢jo vrste funkcionalnosti, med katerimi lahko
izpostavimo naslednje:
e vnos vlog za odlocitev o podpori,
e VNOS operacij,
e prenos finanénega nacrta na nivoju operacije iz MFERAC,
o elektronski uvoz podatkov na ravni konénega prejemnika iz informacijskega sistema
APZ.net pri Zavodu RS za zaposlovanje,
podpora izvajanju predplacil in avansov,
kreiranje in posredovanje ZZl s strani upravi€enca na podlagi predhodno vnesenih
racunov oz. knjigovodskih listin enakovredne narave,
vnos podatkov o dosezenih kazalnikih,
spremljanje podatkov o udeleZencih na ESS in YEI,
podpora procesu obdelave in potrjevanja ZZI (administativno preverjanje ZZl),
spremljanje izplacil iz proracuna (povezava z MFERAC),
podpora izvajanu certificiranja,
podpora izvajanju vracil in sistemskim korekcijam,
podpora izvajanju preverjanj na kraju samem,
spremljanje Cetrtletnih porocil o nepravilnosti,
spremljanje revizij,
on-line povezava z drugimi informacijskimi sistemi,
on-line povezava z dokumentnim sistemom,
administracija vseh uporabnikov s strani administratorjev IS e-MA na OU in s strani
koordinatorjev IS e-MA na PO.

Podrobneje so funkcionalnosti navedene in opisane v Priro€niku za uporabo informacijskega
sistema e-MA.
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Slika 1.4.1: Aplikativha arhitektura IS e-MA
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Na sliki 1.4.1. je prikazana aplikativha arhitektura e-MA. Akterji so uporabniki e-MA ter
zunaniji sistemi s katerimi je e-MA povezana. Paketi predstavljajo logi¢no zakljuéene celote
funkcionalnosti. Povezave predstavljajo tokove informacij med posameznimi deli sistema ter
med akterji in deli sistema. DebelejSe oznaCene povezave predstavljajo glavni tok informacij
med akterji in moduli sistema (vrstni red opisa povezav ne pomeni nujno vrstnega reda
dogodkov v procesu).

Deli arhitekture e-MA so:

baza podatkov e-MA,

poslovni in podatkovni sloj,

e-MA vmesnik,

modul integracija z dokumentnim sistemom,

modul upravljanje procesov,

modul za povezovanje,
modul za porocanje.

Tehnicno je IS e-MA sestavljen iz treh nivojev:

podatkovni nivo,
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o aplikativni nivo,
e prezentacijski nivo.

Bolj podrobno je arhitektura sistema podana v dokumentu Arhitektura sistema in E-R
diagrami.

Do IS e-MA se dostopa prek izbranega brskalnika (priporocljiva je uporaba Google Chroma,
brskalnik Internet Explorer je podprt le od verzije 11 naprej), kamor se vnese naslov
https://ema.arr.gov.si.

Za dostop do IS e-MA je zahtevana avtentikacija s certifikatom. V primeru, da uporabnik s
svojim digitalnim potrdilom Se ni registriran v SI-CAS, mora najprej opraviti registracijo v Sl-
CAS in le-to potrditi. Po uspeSno opravljeni registraciji se lahko dostopa do IS e-MA.
Prikazejo se funkcionalnosti, do katerih ima uporabnik pravice. Ob prvi prijavi ponavadi
pravice uporabniku niso e dodeljene in jih mora dodelit administrator e-MA ali koordinator.

Koordinator za IS e-MA na posameznem posredniSkem organu ima pravico urejanja
podatkov in pravic posameznega uporabnika, in sicer za uporabnike na tem posrednidkem
organu oz. za Vloge za odlo€itev o podpori in operacije tega posredniSkega organa. V
primeru, da uporabnik Zeli imeti dostop do operacij razlicnih posredniskih organov, mu lahko
dostopne pravice dodeli (in uredi) le koordinator ustreznega posredniSkega organa.
Uporabnik je v IS e-MA dodan avtomati¢no, ko se registira v SI-CAS oziroma ko se prvic¢
prijavi v IS e-MA. V e-MA je tako mogoce le urejanje tega uporabnika in dodajanje pravic.

Pravice je mogoCe urejati pri uporabnikih, ki so se Ze registrirali v sistem e-MA, in sicer
dodajati uporabnike v skupine uporabnikov ter pravice na nivojih Vloge za odlocitev o
podpori, operacije ali javnega razpisa/javnega poziva, upravi¢enca ter pogodbe.

Pravice se lahko dodaja aktivnim uporabnikom. Ne/aktiven status uporabnikov je prikazan v
pregledu vseh uporabnikov.

Trenutno veljaven nabor skupin, v katere je glede na pravice mogo&e dodati uporabnika:
. Organ upravljanja (OU),

Posredniski organ (PO),

Izvajalski organ,

Skrbnik razpisa,

Skrbnik pogodbe,

Upravienec,

Kontrolor — AP,

Kontrolor — PKS,

Napredni uporabniki,

. Organ za potrjevanje (CA),

Kontrolor — KPN,

Uvoz podatkov MF — operacija priprava,

Uvoz podatkov MF —Zzl priprava,

Uvoz podatkov MF — ZzI pladilo,

Uvoz podatkov iz drugih IS — operacija priprava

. Uvoz podatkov iz drugih IS — Zzl priprava,
. OU revizije, nepravilnosti,
. Pregledovalec.

Za zagotavljanje lo€enosti funkcij je na vmesniku Uporabnik prikazana sekcija s podatki
izbranega uporabnika v spodnjem delu zaslona, kjer je razvidno kakSne pravice ima doloCen
uporabnik. S tem zagotovimo tudi pregled nad lo¢enostjo funkcij, da isti uporabnik sistema
ne more imeti pravic upravi¢enca, ki pripravlja ZZl in pravic kontrolor AP, ki izvaja
administrativno preverjanje ZZI.
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1.4.1.1Rac€unalnisko zbiranje, belezenje in shranjevanje podatkov o posamezni
operaciji, ki so potrebni za spremljanje, vrednotenje, finanéno upravljanje,
preverjanje in revizijo, ¢e je primerno vkljuéno s podatki o posameznih
udelezencih v operacijah in po potrebi z raz¢lenitvijo podatkov o kazalnikih po
spolu

V spodnji tabeli je navedeno kateri izmed zahtevanih podatkov iz seznama podatkov, ki se
beleZijo in hranijo v raCunalnidki obliki v sistemu spremljanja v skladu s Prilogo Il Uredbe
(EU) &t. 480/2014, so dosegljivi v sistemu e-MA in kateri v sistemu RIS e-CA.

Seznam podatkov, ki se belezijo in hranijo v racunalniski obliki v sistemu spremljanja (24. ¢len
Uredbe (EU) §t. 480/2014)

Podatkovna polja Navedba skladov,
za katere se podatki
ne zahtevajo
5| g
() ()
Podatki o upraviéencu
1. Ime ali edinstvena identifikacijska oznaka vsakega upravi¢enca X
2.Informacija o tem, ali je upravi¢enec oseba javnega ali zasebnega prava X
3.Informacija o tem, ali je DDV, obra¢unan na izdatke upravi¢enca, v skladu Z I
nacionalno zakonodajo o DDV nevracljiv
4. Kontaktni podatki upravi¢enca X
Podatki o operaciji
5. Ime ali edinstvena identifikacijska oznaka operacije X
6. Kratek opis operacije X
7. Datum vloZitve vloge za operacijo X
8. Datum zacetka, kot je naveden v dokumentu o pogojih za podporo X
9. Datum zaklju€ka, kot je naveden v dokumentu o pogojih za podporo X
10. Dejanski datum, ko se operacija fizi€no zakljuci ali v celoti izvede X
11. Organ, ki izda dokument o pogojih za podporo X
12. Datum dokumenta o pogojih za podporo X
13. Informacija o tem, ali je operacija veliki projekt, in Stevilka CCI Ni relevantno za ESS in %
ESPR
14. Informacija o tem, ali je operacija skupni akcijski nacrt, in Stevilka CCI Ni relevantno za ESPR X
15.Informacija o tem, ali operacija zajema financiranje v okviru pobude za|Ni relevantno za ESRR,
zaposlovanje mladih Kohezijski  sklad in| X
ESPR
16. Informacija o tem, ali gre pri javni podpori operaciji za drzavno pomo¢ X
17.Informacija o tem, ali se operacija izvaja v okviru strukture javno-zasebnega|Ni relevantno za ESPR X
partnerstva
18. Valuta operacije X
19. Stevilka CCI programov, v okviru katerih operacija prejema podporo X
20.Prednostne naloge programov, v okviru katerih operacija prejema podporo X
21. Skladi, iz katerih operacija prejema podporo X
22. Kategorija zadevne regije Ni relevantno za)
Kohezijski  sklad in X
ESPR
Podatki o kategorijah intervencij
23. Oznaka podrocja intervencije Ni relevantno za ESPR X
24. Oznaka oblike financiranja Ni relevantno za ESPR X
25. Oznaka vrste ozemlja Ni relevantno za ESPR X
26. Oznaka sistemov teritorialnega izvajanja Ni relevantno za ESPR X
27. Oznaka tematskega cilja Ni relevantno za ESS in %
ESPR
28. Oznake sekundarne teme ESS Ni relevantno za ESRR,
Kohezijski  sklad in X
ESPR
29. Oznaka gospodarske dejavnosti Ni relevantno za ESPR X
30. Oznaka lokacije Ni relevantno za ESPR X
Podatki o kazalnikih
31.Ime in edinstvena identifikacijska oznaka vsakega skupnega kazalnik
ucinka in vsakega kazalnika u€inka za posamezni program, relevantnega za X
operacijo, ali ¢e to zahtevajo pravila za posamezne sklade, ime in edinstvena
identifikacijska oznaka vsakega skupnega kazalnika ucinka, raz&lenjeno po|
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spolu udelezencev

32.  Merska enota za vsak kazalnik u€inka X
33. Ciljna vrednost kazalnika ucinka, po potrebi raz&lenjeno po spolu X
34.Stopnja realizacije za vsak kazalnik ucinka za vsako koledarsko leto, po %

potrebi raz¢lenjeno po spolu

35.Ime in edinstvena identifikacijska oznaka vsakega skupnega in posebnega|
kazalnika rezultata za posamezne programe, ki je pomemben za operacijo,
ali ¢e to zahtevajo pravila za posamezne sklade, ime in edinstvend X
identifikacijska oznaka vsakega skupnega kazalnika rezultata, po potrebi
raz€lenjeno po spolu

36. Merska enota za vsak kazalnik rezultatov X

37. IzhodiS€na vrednost za vsak navedeni kazalnik rezultatov Ni relevantno za ESS X

38.Ciljna vrednost za navedeni kazalnik rezultatov, po potrebi razclenjeno pofNi relevantno za ESRR %
spolu in Kohezijski sklad

39. Merska enota za vsak cilj rezultata in izhodi§€no vrednost X

40.Stopnja realizacije za vsak navedeni kazalnik rezultatov za vsako koledarskofNi relevantno za ESRR %
leto, po potrebi raz¢lenjeno po spolu in Kohezijski sklad

Finanéni podatki o posamezni operaciji (v valuti, ki se uporablja za operacijo)

41.Znesek skupnih upravi¢enih stroskov operacije, kot je bil odobren v %
dokumentu o pogojih za podporo

42.Znesek skupnih upravienih stroskov, ki pomenijo javne izdatke v skladu s %

¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013
43. Znesek javne podpore, naveden v dokumentu o pogojih za podporo X
Podatki o zahtevkih upraviéenca za plaéilo (v valuti, ki se uporablja za operacijo)
44. Datum prejema posameznega zahtevka za placilo od upravi¢enca
45. Datum posameznega placila upravi€encu na podlagi zahtevka za placilo
46.Znesek upravienih izdatkov v zahtevku za placilo, ki so podlaga za vsako

placilo upravi€encu
47.Znesek javnih izdatkov v skladu s ¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013,

ki ustreza upravi¢enim izdatkom, ki so podlaga za posamezno placilo
48.Znesek posameznega placila upravi¢encu na podlagi zahtevka za placilo
49.Neto prihodek, ki ga ustvari operacija med izvajanjem ter ni bil upostevan v

dokumentu o pogojih za podporo in je bil odStet od upravicenih izdatkov
50.Datum zacetka preverjanj operacije na kraju samem v skladu s ¢lenom)

125(5)(b) Uredbe (EU) §t. 1303/2013
51.Datum revizij operacije na kraju samem v skladu s ¢lenom 127(1) Uredbe|

(EU) §t. 1303/2013 in €lenom 28 te uredbe
52. Organ, ki izvede revizijo ali preverjanje

Y B3

X

X

Podatki o izdatkih v zahtevku upravi¢enca za placilo na podlagi dejanskih stroSkov (v valuti, ki se uporablja za

operacijo)

53.Upraviceni izdatki, prijavljeni Komisiji ter doloeni na podlagi dejansko
nastalih in pladanih stroSkov, po potrebi skupaj s prispevki v naravi in X
amortizacijo

54.Javni izdatki v skladu s ¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ki ustrezajo
upravi¢enim izdatkom, prijavijenim Komisiji ter dolo€enim na podlagi
dejansko povrnjenih in pla¢anih stroSkov, po potrebi skupaj s prispevki V
naravi in amortizacijo

55.Vrsta narocila, ¢e se naroCilo odda v skladu z dolo€bami Direktive
2004/17/ES ali Direktive 2004/18/ES (gradnje/storitve/blago) ali Direktive) X
2014/23/EU Evropskega parlamenta in Sveta

56.Znesek narocCila, ¢e se naroCilo odda v skladu z dolo€bami Direktive]
2004/17/ES ali Direktive 2004/18/ES ali Direktive 2014/23/EU

57.Upraviceni izdatki, nastali in placani na podlagi narocila, e se narocilo odda
v skladu z dolo¢bami Direktive 2004/17/ES ali Direktive 2004/18/ES ali X
Direktive 2014/23/EU

58.Uporabljeni postopek oddaje javnega narocila, e se narocilo odda v skladu Z

dolo¢bami Direktive 2004/17/ES ali Direktive 2004/18/ES ali Direktive X
2014/23/EU

59.Ime ali edinstvena identifikacijska oznaka izvajalca, ¢e se narocilo odda V|
skladu z dolo¢bami Direktive 2004/17/ES ali Direktive 2004/18/ES ali X

Direktive 2014/23/EU
Podatki o izdatkih v zahtevku upraviéenca za placilo na podlagi standardnih stro§kov na enoto (v valuti, ki se
uporablja za operacijo)
60.Znesek upravicenih izdatkov, prijavijenih Komisiji, doloéen na podiagi

standardnih stroskov na enoto
61.Javni izdatki v skladu s ¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ki ustrezajo

upravic¢enim izdatkom, prijavljenim Komisiji ter dolo¢enim na podlagi X

standardnih stroskov na enoto
62. Opredelitev enote, ki se uporablja za standardne stroske na enoto
63.Stevilo dobavljenih enot v skladu z zahtevkom za plagilo za vsako postavko

enote

X
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64. Strodki na enoto za posamezno enoto za vsako postavko enote | | IX

Podatki o izdatkih v zahtevku upravi¢enca za placilo na podlagi placil pavSalnih zneskov (v valuti, ki se

uporablja za operacijo)

65.Znesek upravi¢enih izdatkov, prijavljenih Komisiji, doloéen na podlagi
pavs$alnih zneskov

66.Javni izdatki v skladu s ¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ki ustrezajo
upravi¢enim izdatkom, prijavijenim Komisiji ter dolo€enim na podlagi X
pavs$alnih zneskov

67.Za vsak pavSalni znesek dogovorjeni dosezki (ucinki ali rezultati) iz

X

dokumenta o pogojih za podporo kot podlaga za izplaCilo pavsalnih zneskov &
68.Za vsak pavSalni znesek dogovorjeni znesek iz dokumenta o pogojih za %
podporo
Podatki o izdatkih v zahtevku upravi¢enca za placilo na podlagi pavsalnih stopenj (v valuti, ki se uporablja za
operacijo)
69.Znesek upraviCenih izdatkov, prijavljenih Komisiji, doloen na podlagi %

pavsalne stopnje

70.Javni izdatki v skladu s ¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ki ustrezajo|
upravi¢enim izdatkom, prijavljenim Komisiji ter doloCenim na podlagi X
pavsalne stopnje

Podatki o izterjavah od upravi¢enca

71. Datum posameznega sklepa o izterjavi

72. Znesek javne podpore, ki ga zadeva posamezen sklep o izterjavi

73. Skupni upravi€eni izdatki, ki jih zadeva posamezen sklep o izterjavi

74.Datum prejema posameznega zneska, ki ga upravi¢enec vrne na podlagi
sklepa o izterjavi

75.Znesek javne podpore, ki ga upravi¢enec vrne na podlagi sklepa o izterjavi
(brez obresti ali kazni)

76.Skupni upraviceni izdatki, ki ustrezajo javni podpori, ki jo vrne upravi¢enec

77.Znesek javne podpore, ki je na podlagi sklepa o izterjavi ni mogoce izterjati

78. Skupni upravi¢eni izdatki, ki ustrezajo neizterljivi javni podpori

Podatki o vlogah za placilo, predlozenih Komisiji (v EUR)

79.Datum vlozZitve posamezne vloge za placilo, vkljuéno z upravi€enimi izdatki
operacije

80.V posamezno vlogo za placilo vkljueni skupni znesek upravicenih izdatkov,
ki jih je imel upravi€enec in pla€ani pri izvajanju operacije

81.V posamezno vlogo za placilo vklju€eni skupni znesek javnih izdatkov v
skladu s ¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ki so bili uporabljeni v X
okviru operacije

82.Ce je operacija finanéni instrument: v posamezno vlogo za plagilo vkljugeni
skupni znesek prispevkov programa, izpla¢an finanénim instrumentom

83.Ce je operacija finan¢ni instrument: skupni znesek javnih izdatkov v skladu s
¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ki ustreza skupnemu zneskuyl
prispevkov programa, izplatanemu finanénim instrumentom in vklju€enemu v|
posamezno vlogo za placilo

84.Ce je operacija finanéni instrument: skupni znesek prispevkov programa,
dejansko pla¢anih kot upravi€eni izdatki v smislu ¢lena 42(1)(a), (b) in (d)
Uredbe (EU) $t. 1303/2013, kakor so bili vkljuéeni v posamezne vlioge za
placilo

85.Ce je operacija finanéni instrument: skupni znesek javnih izdatkov, ki ustrezal
skupnemu znesku prispevkov programa, dejansko placanih kot upraviéeni
izdatki v smislu ¢lena 42(1)(a), (b) in (d) Uredbe (EU) §t. 1303/2013, kakor je]
bil vklju€en v posamezno vliogo za placilo

86.V primeru drzavne pomoci, za katero se uporablja ¢len 131(5) Uredbe (EU)
§t. 1303/2013: v posamezno vliogo za placilo vkljueni znesek, izplacan X
upravi¢encu v okviru operacije kot predplacilo

87.V primeru drzavne pomoci, za katero se uporablja ¢len 131(5) Uredbe (EU)
§t. 1303/2013: v vlogo za plagilo vkljuceni znesek predplacila, zajet z izdatki, X
ki jih je placal upravi€enec v treh letih po izplacilu predplacila

88.V primeru drzavne pomodi, za katero se uporablja ¢len 131(5) Uredbe (EU)
§t. 1303/2013: v vlogo za placilo vkljuéeni znesek, izplaéan upraviéencu V

X OIXPXX

XIXX] X

X

okviru operacije kot predplacilo, ki ni zajet z izdatki, ki jih je placal &
upravi¢enec, in za katerega obdobje treh let Se ni poteklo

89.Znesek upravicenih izdatkov, vklju€enih v posamezne vlioge za placilo na|Ni relevantno za ESRR,
podlagi ¢lena 14(1) Uredbe (EU) §t. 1304/2013 Kohezijski  sklad  in|X

ESPR
90.Znesek javnih izdatkov v skladu s ¢lenom 2(15) Uredbe (EU) St. 1303/2013,Ni relevantno za ESRR,
vkljuéenih v posamezne vloge za pladilo na podlagi ¢lena 14(1) Uredbe (EU)[Kohezijski  sklad  infX
§t. 1304/2013 ESPR
Podatki o racunovodskih izkazih, predlozenih Komisiji v skladu s ¢lenom 138 Uredbe (EU) st. 1303/2013 (v
EUR)
91.Datum predlozZitve posameznega sklopa racunovodskih izkazov, v katere so
vklju€eni izdatki, nastali v okviru operacije

X
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92.Datum predlozitve raCunovodskih izkazov, v katere so vklju€eni kon&ni izdatki
zakljuene operacije (€e skupni upraviceni izdatki znasajo 1 000 000 EUR ali X
vec (¢len 140 Uredbe (EU) $t. 1303/2013))

93.V racunovodske izkaze vkljuéen skupni znesek upravicenih izdatkov
operacije, ki je bil vnesen v raunovodske sisteme organa za potrjevanje

94.V raunovodske izkaze vkljuéen skupni znesek javnih izdatkov v skladu s|
¢lenom 2(15) Uredbe (EU) $t. 1303/2013, nastalih pri izvajanju operacije, Ki
ustreza skupnemu znesku upravi€enih izdatkov, vnesenemu v raCunovodske
sisteme organa za potrjevanje

95.V racunovodske izkaze vklju€en skupni znesek placil upravi¢encu v skladu s|
¢lenom 132(1) Uredbe (EU) S§t. 1303/2013, ki ustreza skupnemu zneskuyl
upravi€enih izdatkov, vnesenemu v racunovodske sisteme organa za
potrjevanje

96.V racunovodske izkaze vkljuéeni skupni upraviCeni izdatki operacije,
umaknjeni med obracunskim letom

97.V racunovodske izkaze vklju€eni skupni javni izdatki v skladu s ¢lenom 2(15)
Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ki ustrezajo skupnim upravi¢enim izdatkom, X
umaknjenim med obra¢unskim letom

98.V racunovodske izkaze vklju€eni skupni upravi€eni izdatki operacije, izterjani

med obracunskim letom X
99.V racunovodske izkaze vkljueni skupni javni izdatki, ki ustrezajo skupnim %
upravic¢enim izdatkom operacije, izterjanim med obra¢unskim letom
100.V racunovodske izkaze vklju€eni skupni upravi€eni izdatki operacije, ki jih je| %

treba izterjati na koncu obracunskega leta

101.V raCunovodske izkaze vklju€eni skupni javni izdatki operacije, ki ustrezajo
skupnim upravi€enim izdatkom, ki jih je treba izterjati na koncu X
obracunskega leta

102.Za operacije, vklju€ene v posamezen sklop ra¢unovodskih izkazov: skupni
upravi€eni znesek izdatkov, izterjanih v skladu s ¢lenom 71 Uredbe (EU) st. X
1303/2013 med obradunskim letom

103.Za operacije, vklju¢ene v posamezen sklop racunovodskih izkazov: javni
izdatki v skladu s ¢lenom 2(15) Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ki ustrezajo

skupnemu upravi¢enemu znesku izdatkov, izterjanih v skladu s ¢lenom 71 &
Uredbe (EU) &t. 1303/2013 med obrac¢unskim letom
104.V raCunovodske izkaze vkljuCeni skupni upraviCeni znesek izdatkovi %

operacije, ki jih ni mogoce izterjati na koncu obracunskega leta

105.V raCunovodske izkaze vklju€eni skupni javni izdatki operacije, ki ustrezajo
skupnemu upravi¢enemu znesku izdatkov, ki jih ni mogoCe izterjati na X
koncu obracunskega leta

Podatki o posebnih vrstah izdatkov, za katere velja zgornja meja

106.Znesek nastalih in placanih izdatkov vrste ESRR, ki jih sofinancira ESS V|Ni relevantno za ESRR,

skladu s ¢lenom 98(2) Uredbe (EU) st. 1303/2013 Kohezijski  sklad in X
ESPR
107.Znesek nastalih in placanih izdatkov vrste ESS, ki jih sofinancira ESRR V|Ni relevantno za ESS,
skladu s ¢lenom 98(2) Uredbe (EU) §t. 1303/2013 Kohezijski  sklad in X
ESPR

108.Znesek nastalih in placanih izdatkov zunaj programskega obmocja, vendar
znotraj Unije v skladu s ¢lenom 70(2) Uredbe (EU) §t. 1303/2013 in ¢lenom X
13(2) Uredbe (EU) §t. 1304/2013

109.Znesek nastalih in pla¢anih izdatkov zunaj Unije v skladu s ¢lenom 13(3)[Ni relevantno za ESRR,

Uredbe (EU) &t. 1304/2013 Kohezijski  sklad in X
ESPR
110.Znesek nastalih in placanih izdatkov zunaj dela programskega obmocja, kilNi relevantno za ESS,
pripada Uniji, v skladu s ¢lenom 20(2) Uredbe (EU) §t. 1299/2013 Kohezijski  sklad in X
ESPR

111.Znesek nastalih in placanih izdatkov za nakup zemlji§¢a v skladu s ¢lenom

69(3) Uredbe (EU) §t. 1303/2013 &
112.Znesek prispevkov v naravi v korist operacije v skladu s ¢lenom 69(1) %
Uredbe (EU) §t. 1303/2013
113.Znesek nastalih in placanih izdatkov v ftretjih drzavah, ki jih zajema|Ni relevantno za ESS,
instrument za predpristopno pomo¢ ali evropski instrument sosedstva za‘Kohezijski sklad in| X

dejavnosti evropskega teritorialnega sodelovanja ESPR

1.4.1.2 Zagotavljanje, da se podatki iz prejSnje tocke zberejo, vnesejo in shranijo v
sistem ter da se podatki o kazalnikih razélenijo po spolu, ¢e se to zahteva v
skladu s prilogama | in Il k Uredbi (EU) st. 1304/2013

Polja, ki so nujna za izvajanje procesov znotraj IS e-MA so deifinirana kot obvezna polja. V
kolikor so ta polja prazna, sistem uporabnika na to opozori in ga ne spusti na naslednjo tocko

Oktober 2017 75 verzija: 1.2



v procesu. To lahko npr. pomeni, da ni mozno sprememniti statusa operaciji, Kar posledi¢no
pomeni, da je za to operacijo onemogoceno dodajanje ZZI ali ZZIP/ZZIA.

Za primere operacij, ki morajo zagotavljati podatke o kazalnikih raz€lenjenih po spolu, se ta
funkcionalnost ustrezno zavede na nivoju posamezne operacije, kar posledi€no pomeni
poroanje in vnos teh podatkov. V kolikor upravicenec teh podatkov ne vnese je
onemogoc¢eno dodajanje novega ZZI.

Bolj podrobno so te funkcionalnosti IS predstavljene v dokumentu Priro¢nik za uporabo
informacijskega sistema e-MA.

1.4.1.3 Zagotavljanje sistema za racunalniSko zapisovanje in shranjevanje
raéunovodskih podatkov za posamezne operacije, ki podpira vse podatke,
potrebne za pripravo zahtevkov za pla€ilo in raGunovodskih izkazov, vkljuéno
z evidenco zneskov, ki jih je treba izterjati, izterjanih zneskov, neizterljivih
zneskov in zneskov, ki so bili umaknjeni po preklicu celotnega ali dela
prispevka za operacijo ali operativni program

Podlaga za pripravo zahtevkov za placilo predstavlja informacijski sistem organa za
potrievanje RIS e-CA. V tem sistemu bo preko statusov (CA preverjanje, CA verifikacija, CA
avtorizacija, CA certifikacija) zagotovljeno ustrezno spremljanje posameznih zahtevkov za
izplacilo, ki bodo ob priCetku pregleda na organu za potrjevanje ze pregledani skladno z
navodili OU o upravijalnin preverjanjin. Informacijski sistem za spremljanje izvajanja
kohezijske politike 2014-2020 temelji na tem, da se podatki vnasajo le enkrat na enem
mestu, migracija podatkov v ostale informacijske sisteme, ki so povezani v celoto, zagotavlja
popolnost, toénost in verodostojnost podatkov, ki jih lahko nato razliéni informacijski sistemi
uporabljajo za pripravo razli¢nih porodil, ter izkazov. IS organa za potrjevanje RIS e-CA se
uporablja za izvajanje povracil prispevka Unije v drzavni proracun, za certificiranje izdatkov,
za pripravo (konénega) vmesnega zahtevka za placilo, vodenje knjige dolznikov ter za
pripravo raunovodskih izkazov.

1.4.1.4 RacunalniSko vodenje racunovodske evidence izdatkov, prijavljenih Komisiji,
in ustreznega javnega prispevka, plaanega upraviéencem

Informacijski sistem RIS e-CA bo zagotavljal spremljanje izplacil sredstev upravi¢encem
skladno s ¢lenom 132(1) Uredbe (EU) &t. 1303/2013, ki pravi, da je potrebno zagotoviti
podatek o vseh izplacilih upravicencem (EU+SLO), ki so bila dejansko izvrSena najpozneje
90 dni od dneva, ko je upravicenec predlozil zahtevek za izplacilo.

1.4.1.5 Vodenje evidence izterljivih zneskov ter zneskov, ki so bili umaknjeni po
preklicu celotnega ali dela prispevka za doloéeno operacijo

Organ za potrjevanje bo evidence o izterjanih zneskih hranil v svojem informacijskem
sistemu - knjigi dolznikov. V tekoCe zahtevke za placilo ter v kon&ni zahtevek za placilo bo
organ za potrjevanje vklju€il vse zaprte terjatve do posredniskih organov (terjatve se, ko je v
primeru nepravilnosti za neupraviCeno porabo sredstev Unije odgovoren upravicenec,
zapirajo tedaj, ko upravicenec vrne sredstva v drzavni proracun in ko se vrnjeni znesek
prenese na podradun organa za potrievanje. Enako velja tudi za izterjave v primeru
sistemskih napak, za katere so odgovorni posredni$ki organi oziroma organ upravljanja.) V
skladu s Smernicami Evropske komisije bo organ za potrjevanje pri pripravi racunovodskega
izkaza iz izjave o izdatkih umaknil tudi zneske, za katere Se ni prejel vraCila na svoj
podracun.
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1.4.1.6 Vodenje evidence zneskov, povezanih z operacijami, ki so bile za¢asno
ustavljene zaradi sodnih postopkov ali upravnih pritozb z odlozilnim ué¢inkom

Funkcionalnost je v IS e-MA podprta na nacin, da se status operacije spremeni v status
»zacCasno ustavljena« hkrati se v polje komentar zapi$e vzrok za zacasno ustavitev izvajanja
te oepracije. V tem statusu je onemogo€eno dodajanje novega ZZI in ZZIP/ZZIA.

1.4.1.7 Navedba, ali so sistemi operativni in lahko zanesljivo belezijo zgoraj navedene
podatke

IS e-MA je operativen v obsegu, kot to zahteva evropska zakonodaja. Z vsebinskega vidika
je bilo dodanih 8e nekaj funkcionalnosti, ki so bile doreCene s procesi izvajanja evropske
kohezijske politike s strani OU in PO. V tem delu se bo IS e-MA Se dopolnjeval tako, da bo
zagotavljal podporo tudi procesom, ki so del izvajanja evropske kohezijske politike, niso pa
zahtevani z evropsko zakonodajo in bodo omogocali laZje in ucinkovitejSe izvajanje ter
spremljanje evropske kohezijske politike.

1.4.2 Opis postopkov za preverjanje, ali je varnost sistemov IT zagotovljena

Za zagotavljanje in preverjanje varnosti izvajamo postopke v skladu z Naértom varovanja 1S
SVRK in Varnostnimi navodili za delo v IS.

V skladu z omenjenimi dokumenti vodimo tudi elektronske evidence, v katerih belezimo tudi
izvajanje postopkov v zvezi s preverjanjem in izboljSavami na podroc¢ju informacijske
varnosti.

Izdelane imamo rezervne postopke in postopke za obnovo sistema, ki so podrobneje opisani
v Naértu varovanja IS SVRK in Varnostna navodila za delo v IS.

Z vidika zagotavljanja varnosti infrastrukture je zanjo zadolzeno Ministrstvo za javno upravo,
Trzaska 21, Ljubljana) skladno z Zakonom o drZavni upravi, Projektom prenove drzavne
informatike in Sporazuma med SVRK in MJU o prenosu IKT infrastrukture na MJU. Zunanje
varovanje omrezja javne uprave, HKOM, izvaja Ministrstvo za javno upravo.

1.4.3 Opis trenutnega stanja pri izvajanju zahtev za zagotovitev ustrezne
revizijske sledi in sistema arhiviranja

IS e-MA zagotavlja revizijsko sled nad vpogledi, spremembami in brisanjem podatkov na
dveh nivojih:

- Na podatkovnem nivoju se izvaja sledenje sprememb uporabnikov s pomocjo
generiranih proZzilcev (triggerjev), ki vse spremembe pred in po belezijo v zato posebe;j
namenjene tabele, v katerih se shrani celotna revizijska sled sprememb, ki jih je naredil
uporabnik, vklju¢no s podatkoma, kateri uporabnik in kdaj.

- Na aplikativnem nivoju se izvaja ve€ vrst sledenja v odvisnosti od pomembnosti
podatkov:
e BelezZijo se vsi klici REST api-ja, ki jih izvede uporabnik, skupaj s podatki, ki jih REST
metode vracajo. BeleZi se tudi informacija o tem, kateri uporabnik in kdaj je izvedel
dolo¢eno REST metodo.
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e Belezijo se vsi vpogledi v eCRP (centralni register uporabnikov) z naslednjimi
informacijami: kateri uporabnik je vpogledoval v podatke, za kateri EMSO je naredil
vpogled in kdaj je naredil vpogled.

o BeleZijo se vsi v pogledi v centralni dokumentni sistem IMIS z naslednjimi
informacijam: kateri uporanbik je naredil vpogled, za kateri dokument je naredil
vpogled in kdaj je naredil vpogled.

o Belezijo se izvedbe poslovnih procesov z informacijami o instanci, na kateri je bil
izveden poslovni proces, uporabnik, ki ga je izvedel, in sistemski datum izvedbe.

e Preko uporabniSkega vmesnika pa uporabniki lahko dostopajo do vseh verzij Vloge
NIO in Operacije. Trenutno aktualne podatke lahko tudi spreminajjo, za starejSe
verzije pa je na voljo le vpogled.

Poleg zagotavljanja revizijske sledi za IS e-MA je vzpostavljena tudi revizijska sled za vse

vpoglede, ki jih uporabniki izvajajo nad Centralnim registrom prebivalstva (CRP), ki ni del
nasega IS e-MA, ampak je v domeni Ministrstva za notranje zadeve (MNZ).
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EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIJSKI SKLADI

A NALOZBA V VASO PRIHODNOST

REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

2. Posredniski organ Ministrstvo za delo, druzino,
socialne zadeve in enake moznosti
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2.1 SPLOSNO

2.1.1 Informacije, ki jih predlozi drzava ¢lanica

Informacije iz to¢k od 2.1.1 do 2.1.3.2 se nahajajo v opisu sistema upravljanja in nadzora
organa upravljanja in organa za potrjevanije.

2.1.2 Predlozene informacije opisujejo stanje z dne: 31. 10. 2017

2.1.3 Struktura sistema (splosne informacije in diagram poteka s prikazom
organizacijskega odnosa med organi, vkljuéenimi v sistem upravljanja in
nadzora)

2.1.3.1 Organ upravljanja
2.1.3.2 Organ za potrjevanje

2.1.3.3 Posredniski organ (naziv, naslov in kontaktne tocke pri posredniSkemu
organu):

Naziv: Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti
Naslov: Kotnikova 28, 1000 Ljubljana

Vodja PO: Zoran Kotolenko, direktor Urada za izvajanje kohezijske politike
Tel: 01/ 369 7627

E-naslov: gp.mddsz@gov.si

Spletni naslov: www.mddsz.gov.si

2.1.3.4 lzvajalski organi (naziv, naslov in kontaktne tocke pri izvajalskih organih):

Naziv: Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje
Naslov: RoZna dolina, cesta IX/ 6, 1000 Ljubljana
Vodja 10: Simona Breznik

Tel: 02/23 49 462

E-naslov: simona.breznik@ess.gov.si

Spletni naslov: www.ess.gov.si

Naziv: Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in prezivninski sklad Republike Slovenije
Naslov: Dunajska 21, 1000 Ljubljana

Vodja 10: mag. Barbara Leder, podsekretarka, Sektor za koordinacijo kohezijske politike
Tel: 01/ 434 1081

E-naslov: info@sklad-kadri.si

Spletni naslov: www.sklad-kadri.si
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2.2 POSREDNISKI ORGAN/IZVAJALSK| ORGAN

2.2.1 Posredniski organ/izvajalski organ in njegove glavne naloge

2.2.1.1 Status posredniSkega organalizvajalskega organa (nacionalni, regionalni ali
lokalni javni organ ali zasebni organ) in organ, kateremu pripada

Posredniski organ
Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake mozZnosti (v nadaljevanju: MDDSZ) je
nacionalni javni organ, ki v skladu z 10. ¢lenom Uredbe EKP v okviru OP EKP 2014-2020.

MDDSZ bo v viogi posrednidkega organa predvidoma nastopalo v naslednjih prednostnih

oseh in prednostnih nalozbah OP EKP 2014-2020:

4. Trajnostna raba in proizvodnja energije in pametna omrezja (prednostna nalozba

4.1., specificni cilj 1, nosilni posredniski organ je Ministrstvo za infrastrukturo),

— 8. Spodbujanje zaposlovanja in transnacionalna mobilnost delovne sile (prednostna
nalozba 8.1., 8.2.in 8.3.),

— 9. Socialna vklju€enost in zmanj$anje tveganja revscine (prednostna nalozba 9.1.,
9.2,,9.3.in9.4)),

— 10. Znanje, spretnosti in vsezivljenjsko u€enje za boljSo zaposljivost (prednostna
nalozba 10.1.),

— 11. Pravna drzava, izboljSanje institucionalne zmogljivosti, u€inkovita javna uprava,
podpora razvoju NVO ter krepitev zmogljivosti socialnih partnerjev (prednostna
nalozba 11.2.)

— 12.1 Tehni¢na podpora KS.

Izvajalski organi

V skladu s 13. ¢lenom Uredbe EKP ima MDDSZ dva izvajalska organa, ki sta za izvajanje
nalog pridobila soglasje OU, in sicer Zavod RS za zaposlovanje (v nadaljevanju: ZRSZ) in
Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in prezivninski sklad Republike Slovenije (v
nadaljevanju: JSRIPS). Z obema je MDDSZ sklenilo pogodbo o sofinanciranju projekta
tehni¢ne podpore in prenosu nalog posredniSskega organa na izvajalski organ.

ZRSZ je ena kljuénih ustanov na trgu dela, ki ima status javnhega zavoda s pravicami,
obveznostmi in odgovornostmi, doloCenimi v zakonu o urejanju trga dela. V vlogi
izvajalskega organa bo izvajal naloge predvidoma na naslednjih prednostnih oseh in
prednostnih nalozbah OP EKP 2014-2020:
— 8. Spodbujanje zaposlovanja in transnacionalna mobilnost delovne sile (prednostna
nalozba 8.1., 8.2. in 8.3.),
— 9. Socialna vklju€enost in zmanjSanje tveganja revi€ine (prednostna nalozba 9.1. in
9.4.).

JSRIPS je osrednja nacionalna institucija za izvajanje ukrepov na podrogju razvoja kadrov in
Stipendiranja in ima status javnega sklada. V vlogi izvajalskega organa bo izvajal naloge v
okviru naslednjih prednostnih osi in prednostnih nalozb OP EKP 2014-2020:
— 8. Spodbujanje zaposlovanja in transnacionalna mobilnost delovne sile (prednostna
nalozba 8.1., 8.2. in 8.3.),
— 10. Znanje, spretnosti in vsezivljenjsko uCenje za boljSo zaposljivost (prednostna
nalozba 10.1.).
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2.2.1.2 Podroben opis nalog, ki jih neposredno opravlja posredniski organ/izvajalski
organ

22121 Posredniski organ

V skladu z drugim odstavkom 10. ¢lena Uredbe EKP MDDSZ v vlogi PO v okviru naértovanja
evropske kohezijske politike opravlja naslednje naloge:

— zbira in oblikuje predloge za pripravo izvedbenega nacrta,

— zaradi priprave usklajenega predloga nabora nacinov izbora operacij sodeluje z
drugimi posredniskimi organi v okviru ve¢ prednostnih nalozb, kot tudi z izvajalskimi
organi in partnerji,

— za pripravo usklajenega izvedbenega naérta sodeluje z organom upravljanja.

V okviru nacina izbora operacij in izvajanja operacij opravlja naslednje naloge:

— predhodno preverja administrativno, tehni¢no, finanéno in vsebinsko ustreznost
predlaganega nacina izbora operacije,

— poSlje organu upravljanja vlogo za odlocitev o ustreznosti nacina izbora operacije (v
nadaljevanju: vloga za odloditev o podpori),

— izvede javni razpis oziroma javni poziv,

— izvaja administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013,

— izvaja preverjanja na kraju samem po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013,

— izvaja preverjanja opravljanja nalog izvajalskih organov,

— spremlja izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem poro¢a organu
upravljanja,

— zagotavlja vpogled v dokumentacijo s podroCja evropske kohezijske politike organu
upravljanja in organu za potrjevanje,

— daje navodila izvajalskemu organu, pregleduje njegovo dokumentacijo in porocila, ¢e
presodi, da je to potrebno, ter opravlja naloge posredovanja med izvajalskim
organom in organom upravljanja,

— preverja, da upravi¢enci vodijo lo¢eno knjigovodstvo za posamezno operacijo,

— hrani dokumentacijo v skladu z dolo¢bo 140. ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013 in
predpisi, ki urejajo hranjenje dokumentarnega gradiva,

— skrbi za pravilen in pravoCasen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so
predvideni za finanéno upravljanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje operacij,

— zagotavlja javnost dela in obve$€a domaco javnost o izvajanju evropske kohezijske
politike.

Nacin izvajanja nalog je podrobneje opredeljen v sporazumu o prenosu nalog, ki ga je
MDDSZ sklenilo z OU.

Posredniski organ v vlogi upraviéenca
V skladu z 10. ¢lenom Uredbe EKP bo MDDSZ nastopalo v vlogi upravienca v primeru
neposredne potrditve operacije, in sicer predvidoma na naslednjih prednostnih oseh in
prednostnih naloZzbah OP EKP 2014-2020:
— 8. Spodbujanje zaposlovanja in transnacionalna mobilnost delovne sile (prednostna
nalozba 8.3.),
— 9. Socialna vklju€enost in zmanj$anje tveganja revicine (prednostna nalozba 9.1.,
9.2,,9.3.in9.4)),
— 12. Tehni€na pomoc¢ - KS.

Locitev funkcije upravljanja in nadzora ter izvajanja je zagotovljena z delitvijo obeh vrst nalog
med notranje organizacijske enote MDDSZ, ter funkcionalno neodvisnostjo pri izvajanju in
preverjanju operacij, kar je razvidno iz pod-poglavja 2.2.2.1 Organizacijska shema in
podroben opis nalog enot v MDDSZ.
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Vse zaposlene osebe morajo ravnati v skladu s Kodeksom ravnanja javnih usluzbencev ter
pridobljene informacije, podatke in spoznanja varovati kot poklicno skrivhost ter dosledno
spostovati nacela varovanja osebnih podatkov ter drugo podro€no zakonodajo in interne akte
MDDSZ.

22122 Izvajalski organi

Klju€ne naloge obeh izvajalskih organov v okviru izvajanja operacij OP EKP so naslednje:
1. koordinacija na ravni OP EKP 2014-2020:

— vsebinska (nacrtovanje operacij, spremljanje in poroanje na nivoju OP EKP 2014-
2020),

— finan¢na (nadrtovanje, spremljanje in poro€anje o izvajanju operacij na ravni OP EKP
2014-2020, poroCanje o nepravilnostih, upravljanje s tveganiji, izvajanje terjatev in
vracil v proracun);

2. podpora izvajanju naslednjih nalog:

— podpora pri pripravi in izvedbi postopkov izbora udelezencev/ kon¢nih prejemnikov,

— vsebinska in tehniCna podpora pri pripravi zahtevkov za izplacila (ZZl),

— tehni¢na podpora pri delovanju informacijskega sistema,

— izvajanje informiranja in obves¢anja,

— kadrovske zadeve (izvedba postopkov zaposlitev in drugih kadrovskih postopkov,
organizacija izobrazevanj in usposabljanj, obracuni pla¢ in druge kadrovske zadeve),

— postopki javnih naro€il in druga pravna vprasanja, ki so vezana na izvajanje tehni¢ne
podpore.

Poleg zgoraj navedenih klju¢nih nalog je MDDSZ s pogodbo o sofinanciranju projekta
tehni¢ne podpore in prenosu nalog posredniS8kega organa na izvajalski organ na ZRSZ in
JSRIPS preneslo tudi naslednje naloge, ki jih predvideva 13. &len Uredbe EKP, in sicer:
preverjanje, da udelezenci/konéni prejemniki vodijo lo€eno knjigovodstvo za
posamezno operacijo, v kolikor jih k temu zavezuje veljavna zakonodaja,
— hranjenje dokumentacije v skladu z dolo¢bo 140. ¢lena Uredbe (EU) &t. 1303/2013 in
predpisi, ki urejajo hranjenje dokumentarnega gradiva,
— skrb za pravilen in pravoCasen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so
predvideni za finanéno upravljanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje operacij,
— zagotavljanje javnosti dela in obveS€anje domace javnosti o izvajanju evropske
kohezijske politike,
— spremljanje izvajanja operacij, odstopanja in napovedi ter poroCanje 0 tem
posredniSkemu organu,
— zagotavljanje vpogleda v dokumentacijo s podro¢ja evropske kohezijske politike
posredniSkemu organu, organu upravljanja in organu za potrjevanje.

Prav tako so v pogodbi dolo€ene usmeritve in nacin izvajanja prenesenih nalog.

Preverjanje opravljanja nalog 10, v skladu z 31. ¢lenom Uredbe EKP in Sporazumom o
nacinu izvajanja nalog med OU in PO, opravlja MDDSZ.

Izvajalski organi v vlogi upraviéenca

V primeru, ko instituciji izvajata operacije v vlogi upravi¢enca, sta v skladu z 2. odstavkom 8.
Clena Uredbe, dolzni zagotavljati nacelo locitve funkcije upravljanja in nadzora ter izvajanja,
in sicer z loCenimi notranje-organizacijskimi enotami.

V skladu z 21. ¢lenom Uredbe EKP in pogodbo med MDDSZ in ZRSZ in med MDDSZ, MIZS
in JSRIPS, oba izvajalska organa nastopata kot upraviCenca v okviru projekta tehni¢ne
podpore.
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Prav tako bosta obe instituciji izvajali operacije v vlogi upravi¢enca tudi v okviru drugih
prednostnih osi in prednostnih nalozb OP EKP 2014-2020. V tem primeru opravljata naloge,
ki izhajajo iz odlo€itve o podpori, navodil OU in PO ter pogodbe o sofinanciranju posamezne
operacije.

JSRIPS je izvedbo lo&enosti notranje organizacijskih enot zagotovil na nagin, da Sektor za
koordinacijo kohezijske politike opravlja naloge izvajalskega organa, Sektor za izvajanje
dejavnosti pa naloge upravi¢enca.

Organizacijska struktura JSRIPS, kjer je oznagena NOE, ki izvaja naloge izvajalskega
organa OP EKP, je prikazana na sliki 2.2.1.

Slika 2.2.1: Organigram JSRIPS
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[ !
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\ ,
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Ammm xgoﬁmﬁﬁjo SEKTOR ZA
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programe Ad futura |  Glavnapisama |
Oddelek za pravice | ([ Oddelek za pravne in
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Oddelek za vzpodbujanje |
| zaposlovanja invalidov | Oddelek za finance
([ Oddelek za obradun, -
analitiko in izpladila Oddelek za izterjavo

L Oddelek za projekte

ZRSZ je izvedbo lo¢enosti NOE zagotovil na nacin, da Sluzba za koordinacijo kohezijske
politike opravlja naloge izvajalskega organa, Sluzba za zaposlovanje pa opravlja naloge
upravi¢enca.

Organizacijska shema ZRSZ je prikazana na sliki 2.2.2.
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Slika 2.2.2: Organigram ZRSZ
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2.2.1.3 Podroben opis nalog, ki jih organ upravljanja formalno prenese

Opis nalog je Zze podan v tocki 2.2.1.2.
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2.2.1.4 Opis postopkov za zagotavljanje ucinkovitih in sorazmernih ukrepov za
preprec¢evanje goljufij ob upostevanju ugotovljenih tveganj, vkljuéno s
sklicem na izvedeno oceno tveganja (¢len 125(4)(c) Uredbe (EU) st. 1303/2013)

Posredniski organ

PO je skladno s Strategijo organa upravljanja za boj proti goljufiam Cilja Nalozbe za rast in
delovna mesta za programsko obdobje 2014-2020 dolo€il vodjo Sluzbe za kontrole, NOE
Urada za izvajanje kohezijske politike, kot osebo, ki je zadolZzena za podroCje boja proti
goljufijam. V skladu s smernicami Evropske komisije je PO izdelal postopek priprave
samoocene tveganja za goljufije ter definiral notranje postopke, ki preprecujejo goljufije (izbor
vloznikov, izvajanje in preverjanje operacij, potrijevanje odhodkov in placil itd.). Prav tako je
opredelil postopke za vzpostavitev ucinkovitih in sorazmernih ukrepov na podlagi
ugotovljenih tveganj, ki so strukturirani okoli Stirih kljuénih elementov cikla prepreCevanja
goljufij (prepreCevanje, odkrivanje, odpravljanje in pregon) ter vzpostavil postopek za
spremljanje in posodabljanje teh ukrepov. Ob ugotovljenih znatnih ali kriti€énih tveganjih bo
vzpostavil dodatne ukrepe.

Sluzba za kontrole bo za potrebe prepreCevanja goljufij na ravni operacij izvajala tudi

naslednje postopke:

— izvedba ocene tveganja goljufije: ob prejemu prvega zahtevka za izplagilo v Sluzbo za
kontrole bo izvedena ocena tveganja goljufije na ravni operacije. Za potrebe ocene
tveganja smo identificirali kljuéne dejavnike tveganja za goljufije in so podrobneje
opredeljeni v Navodilih Sluzbe za kontrole,

— izvedba ukrepov za prepreCevanje goljufij; glede na izvedeno oceno tveganja za
dolo¢eno operacijo se bodo sprejeli ustrezni ukrepi. Predvideni ukrepi so dodatno
izvedena posebna administrativna preverjanja, ki bi se nanaSala predvsem na
preverjanje dejavnikov tveganj, ki so znacilni za posamezno operacijo in dodatno
izvajanje preverjanj na kraju samem.

Podrobneje so postopki, dejavniki tveganj in ukrepi za prepreCevanje goljufij zajeti v
Navodilih Sluzbe za kontrole MDDSZ za izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu
Uredbe (EU) &t. 1303/2013.

Izvajalski organi

Na ZRSZ vse aktivnosti in postopki na podro¢ju obvladovanja tveganj potekajo v skladu s
sprejetim organizacijskim predpisom o upravljanju s tveganji, ki obsega tako vodstvena,
poslovna, operativna in korupcijska tveganja.

ZRSZ je izvedel naslednje aktivnosti:

- izdelal oceno vodstvenih, poslovnih in operativnih tvegan;,

- izdelal oceno korupcijskih tveganj,

- vzpostavil enotni register tvegan;j in

- izdelal naért upravljanja s tveganii.

Za potrebe prepreCevanja goljufij pri izvajanju OP EKP 2014-2020 je ZRSZ, v skladu z
posredovanim Akcijskim nacrtom obvladovanja tveganj in goljufij z dne 26.10.2016 v letu
2016 izdelal Se lo¢eno samooceno tveganj v skladu s smernicami Evropske komisije.

V skladu z 11. in 14. ¢lenom Pravilnika o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema
notranjega nadzora javnih financ (Ur. I. RS $t. 72/02 s spremembami) ima JSRIPS skupaj z
Ministrstvom za delo, druZino, socialne zadeve in enake moznosti organizirano skupno
notranjo revizijsko sluzbo.
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JSRIPS za zagotavljanje uginkovitih in sorazmernih ukrepov za preprecevanje in odkrivanje

goljufij sledi navodilom OU in PO ter uporablja naslednje interne akte*:

— Pravilnik o izvajanju preverjanj namenske porabe sredstev dodeljenih v okviru operacij,
sofinanciranih iz ESS,

— Pravilnik o notranjem finan¢nem nadzoru

— Nacrt integritete Javnega Stipendijskega, razvojnega, invalidskega in prezivninskega
sklada Republike Slovenije in

— informacijsko podporo (npr. Erar, poslovni register, IS OU, Informacijski sistem sklada,

ipd).

V oktobru 2016 je JSRIPS posodobil Centralni register tveganj, v katerem so opredeljena
tveganja znotraj posameznih procesov, vkljuéno z opredelitvijo ukrepov in nosilci
odgovornosti.

2016 je bila imenovana delovna skupina za oblikovanje (novega) naérta integritete v JSRIPS,
katere Clanica je tudi zaposlena v sektorju za koordinacijo kohezijske politike.

JSRIPS je v 2016 pripravil Centralni register tveganj, Opis postopka obvladovanja tvegan;j in
tudi Samooceno tveganja goljufij. JSRIPS bo s tak3nimi ukrepi omogogili veéje obvladovanje
tveganj na podrocju goljufij in predvidel ukrepe za prepreevanje in ukrepanje v primeru
ugotovljenih goljufij (tudi ob upoStevanju Smernic Komisije glede kazalnikov goljufije) do
upraviCenceyv, ki so prejemniki sredstev.

V primeru suma na goljufijo, ZRSZ in JSRIPS postopata skladno z zakonodajo.
2.2.2 Organizacija in postopki posredniSkega organalizvajalskih organov

2.2.2.1 Organizacijska shema in podroben opis nalog enot (vkljuéno z naértom za
dodelitev zadostnih, ustrezno usposobljenih éloveskih virov)

Posredniski organ
Organizacijska shema MDDSZ, kjer so obarvane NOE, vkljuene v izvajanje OP EKP 2014
2020, je prikazana na sliki §t. 2.2.3.

' Do uskladitve vseh internih aktov se za izvajanje EKP na JSRIPS uporabljajo tista, ki so veljala na dan 31. 12.
2016 na Javnem skladu Republike Slovenije za razvoj kadrov in stipendije.
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Slika 2.2.3: Organigram MDDSZ
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V izvajanje OP EKP 2014-2020 so na MDDSZ neposredno vklju¢ene naslednje NOE:
1)Urad za izvajanje kohezijske politike (44 oseb v okviru TP in 2 osebi integralni

proracun)

Direktor urada (1 oseba integralni proradun) in 3 osebe (v okviru TP), neposredno
podrejene direktorju Urada izvajajo naslednje naloge:

koordinacija programiranja, izvajanja, poro€anja, vrednotenja in nadzora nad skladi
evropske kohezijske politike ter usklajevanje in poro¢anje kolegiju ministra/ministrice,
usklajevanje vsebinskega izvajanja evropskih skladov s programskimi dokumenti in
pravili evropskih skladov z vsemi vkljucenimi akteriji,

opravljanje drugih nalog s podro¢ja dela.

Sluzba za koordinacijo (10 oseb v okviru TP) izvaja naslednje naloge:

koordinacija vseh relevantnih sektorjev in sluzb ministrstva pri vsebinskem programiranju
in sistemski ureditvi evropskih skladov,

sodelovanje z drugimi nacionalnimi in evropskimi akterji na podrocju evropskih skladov (s
podro€ja upravljanja, izvajanja, nadzora ter sodnih in drugih primerljivih postopkov ipd.),
vsebinsko, pravno in drugo usklajevanje pri izvajanju aktivnosti evropskih skladov in
izvedbo postopkov, povezanih z evropskimi skladi v sodelovanju z notranjimi enotami
ministrstva ali iz lastne pristojnosti, vkljuéno s koordinacijo delovanja informacijskih
sistemov s podrocja dela,

sodelovanje pri pripravi strateskih dokumentov Registra izvedbenih predpisov in navodil,
ki so povezani z evropskimi skladi,

sodelovanje v Odboru za spremljanje in drugih delovnih telesih evropskih skladov ter pri
revizijah evropskih skladov,

spremljanje in poro€anje o izvajanju evropskih skladov na ravni operativnih programov
pristojnim institucijam ter sodelovanje pri pripravi na vrednotenja evropskih skladov,
sodelovanje pri informiranju in obve&C€anju javnosti o izvajanju evropskih skladov,

vodenje in odlo¢anje v upravnih postopkih na prvi in drugi stopniji,

priglasitev in spremljanje drzavnih pomoc€i s podro€ja evropskih skladov,

transnacionalno in mednarodno sodelovanje s podroc&ja evropskih skladov,

izvajanje drugih strokovnih nalog na podrocju evropskih skladov.

Sluzba za finance (1 oseba integralni proracun in 10 oseb v okviru TP) izvaja naslednje
naloge:

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih zahtevnejSih gradiv, oblikovanje
in spremljanje sistema financiranja s podro¢ja evropskih skladov,

vodenje postopkov in koordinacijo pri pripravi vseh potrebnih podatkov in dokumentov,
povezanih s pripravo in izvrSevanjem proraCuna ter priprava zaklju¢nega raCuna s
podrocja evropskih skladov in drugih programov EU,

sodelovanje z vsebinskimi skrbniki pri finanénem nalrtovanju in spremljanju operacij
evropskih skladov,

koordinacijo in usklajevanje finan€nih podatkov v informacijskih sistemih, povezanih z
evropskimi skladi,

pripravo finan¢nih analiz, statistiCnih pregledov, informacij in drugih podlag za odlo&anje
na podroCju evropskih skladov, kot na primer spremljanje realizacije in poroCanje o
izplacilih iz prora¢una, povezanih z evropskimi skladi,

evidentiranje nepravilnosti upravi¢enosti izplacil in povraCil iz evropskih skladov,
sodelovanje pri izvajanju revizij in ostalih kontrolnih pregledih, povezanih z evropskimi
skladi in drugimi programi EU,

izvajanje drugih strokovnih nalog na podrocju dela.
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Sluzba za kontrole (21 oseb v okviru TP) izvaja naloge:

- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih zahtevnejSih gradiv, oblikovanje
in spremljanje sistema preverjanj s podrocja evropskih skladov,

- izvajanje preverjanj v skladu z veljavno evropsko in nacionalno zakonodajo in navodili,
preverjanje skladnosti s sprejetimi temeljnimi dokumenti, priprava metodologije za
preverjanje ukrepov evropskih skladov,

- finan€no preverjanje nad nhamensko porabo sredstev iz evropskih skladov,

- preverjanje upravi¢enosti stroskov, preverjanje pravilnosti izvajanja pogodb, preverjanje
resniénosti opravljanja storitev in resni¢nosti izdatkov, pripravo gradiv in druge potrebne
dokumentacije za ucinkovito izvajanje preverjanj, preverjanje in ugotavljanje domnev in
dejstev, ki vodijo v nepravilnosti, opravljanje drugih nalog povezanih z izvajanjem
preverjanj in ¢rpanjem sredstev evropskih skladov,

- opravljanje drugih nalog s podrocja dela.

2)Direktorat za trg dela in zaposlovanje (10 oseb v okviru TP in 3 osebe integralni
proracun)

Generalni direktor (1 oseba integralni proracun)
— vodenje, organizacija dela in koordinacija med podro¢jem, ki ga vodi, in podro¢jem OP
EKP 2014-2020.

Sektor za zaposlovanje in migracije — vodja sluzbe (1 oseba integralni prorac¢un)

Projektna enota za zaposlovanje (5 oseb v okviru TP) izvaja naslednje naloge (vkljuéen

v izvajanje prednostnih nalozb 8.1., 8.2., 9.4.):

- sodelovanje pri programiranju evropskih skladov s podrogja dela, pripravo analiz in
idejnih predlogov operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- izvajanje javnih razpisov s podrocja evropskih skladov,

- zagotavljanje podatkov v informacijskih sistemih, povezanih z evropskimi skladi, vkljuéno
s pripravo in izvrSevanjem proracuna, strokovno pomo¢ in usmeritev upravicencem ter
predloge za ukrepanje v primeru ugotovljenih nepravilnostih pri upravicencih do
evropskih skladov,

- finan¢éno nacrtovanje ter vsebinsko in finan¢no spremljanje ter poro¢anje o operacijah,
sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri vrednotenjih operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov, ter pri
poro¢anju nadzornim organom pri izvajanju aktivnosti evropskih skladov,

- sodelovanje pri revizijah operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri zaklju€evanju operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri informiranju in obveS&anju o izvajanju aktivnosti evropskih skladov,

- sodelovanje pri transnacionalnem in mednarodnem sodelovanju s podrocja evropskih
skladov,

- zagotavljanje revizijske sledi in hranjenje dokumentacije, sodelovanje v delovnih
skupinah, vezanih na delovno podroc€je, in izvajanje drugih strokovnih nalog na podrocju
evropskih skladov.

Sektor za vsezivljenjsko uéenje — vodja sluzbe (1 oseba integralni prora¢un)

5 oseb v okviru TP) izvaja naslednje naloge (vklju€en v izvajanje prednostnih nalozb

8.1.,8.2,8.3.,9.1.,10.1.):

- sodelovanje pri programiranju evropskih skladov s podrodja dela, pripravo analiz in
idejnih predlogov operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- izvajanje javnih razpisov s podrocja evropskih skladov,

- zagotavljanje podatkov v informacijskih sistemih, povezanih z evropskimi skladi,
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- vkljuéno s pripravo in izvrSevanjem proracuna, strokovno pomo¢ in usmeritev
upraviCencem ter predloge za ukrepanje v primeru ugotovljenih nepravilnostih pri
upraviencih do evropskih skladov,

- finan€éno nacrtovanje ter vsebinsko in finanéno spremljanje ter poroCanje o operacijah
sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri vrednotenjin operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov, ter pri
poro¢anju nadzornim organom pri izvajanju aktivnosti evropskih skladov,

- sodelovanje pri revizijah operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri zaklju€evanju operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri informiranju in obveS&anju o izvajanju aktivnosti evropskih skladov,

- sodelovanje pri transnacionalnem in mednarodnem sodelovanju s podrocja evropskih
skladov,

- zagotavljanje revizijske sledi in hranjenje dokumentacije, sodelovanje v delovnih
skupinah, vezanih na delovno podrocje, in izvajanje drugih strokovnih nalog na podro¢ju
evropskih skladov.

3) Direktorat za socialne zadeve (6 oseb v okviru TP in 1 oseba integralni prorac¢un)

Generalni direktor (1 oseba integralni proracun)
- vodenje, organizacija dela in koordinacija med podrocjem, ki ga vodi, in podroCjem
OP EKP.

Projektna enota za izvajanje kohezijske politike (6 oseb v okviru TP) izvaja naslednje
naloge (vkljuéena v izvajanje prednostnih nalozb 8.2., 9.1.,9.2,, 9.3., 9.4.):

- sodelovanje pri programiranju evropskih skladov s podro¢ja dela,

- pripravo analiz in idejnih predlogov operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- izvajanje javnih razpisov s podrocja evropskih skladov,

- zagotavljanje podatkov v informacijskih sistemih, povezanih z evropskimi skladi, vkljuéno
s pripravo in izvrSevanjem prorac¢una, strokovno pomo¢ in usmeritev upravi¢encem ter
predloge za ukrepanje v primeru ugotovljenih nepravilnostih pri upravi¢encih do
evropskih skladov,

- finan¢no nacrtovanje ter vsebinsko in finan¢no spremljanje ter poro¢anje o operacijah,
sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri vrednotenjin operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov, ter pri
poro¢anju nadzornim organom pri izvajanju aktivnosti evropskih skladov,

- sodelovanje pri revizijah operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri zaklju€evanju operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanje pri informiranju in obveS&anju o izvajanju aktivnosti evropskih skladov,

- sodelovanje pri transnacionalnem in mednarodnem sodelovanju s podrocja evropskih
skladov,

- zagotavljanje revizijske sledi in hranjenje dokumentacije, sodelovanje v delovnih
skupinah, vezanih na delovno podroc€je, in izvajanje drugih strokovnih nalog na podrocju
evropskih skladov.

4) Direktorat za delovna razmerja in pravice iz dela (2 osebi v okviru TP, 2 osebi
integralni proracéun) (vkljuéen v izvajanje prednostnih nalozb 8.1., 8.3., 11.2.):

Generalni direktor (integralni proracun) in 1 oseba neposredno podrejena generalnemu
direktorju (TP) opravljata naslednje naloge:

- sodelovanje pri programiranju evropskih skladov s podrocja dela,

- pripravo analiz in idejnih predlogov operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

- izvajanje javnih razpisov s podrocja evropskih skladov,

- zagotavljanje podatkov v informacijskih sistemih, povezanih z evropskimi skladi, vklju¢no
s pripravo in izvrSevanjem proracuna, strokovno pomo¢ in usmeritev upravicencem ter
predloge za ukrepanje v primeru ugotovljenih nepravilnostih pri upraviCencih do
evropskih skladov,
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finanéno nacrtovanje ter vsebinsko in finanéno spremljanje ter poroCanje o operacijah,
sofinanciranih iz evropskih skladov,

sodelovanje pri vrednotenjih operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov, ter pri
poroc¢anju nadzornim organom pri izvajanju aktivnosti evropskih skladov,

sodelovanije pri revizijah operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

sodelovanje pri zaklju€evanju operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,

sodelovanje pri informiranju in obvesc€anju o izvajanju aktivnosti evropskih skladov,
sodelovanje pri transnacionalnem in mednarodnem sodelovanju s podro¢ja evropskih
skladov,

zagotavljanje revizijske sledi in hranjenje dokumentacije, sodelovanje v delovnih
skupinah, vezanih na delovno podrocje, in izvajanje drugih strokovnih nalog na podro¢ju
evropskih skladov.

Sektor za varnost in zdravje pri delu (1 oseba integralni proracun, 1 oseba v okviru

TP), izvaja naslednje naloge (vkljuéen v izvajanje prednostnih nalozb na PN 8.3.):
sodelovanje pri programiranju evropskih skladov s podrocja dela,
pripravo analiz in idejnih predlogov operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,
izvajanje javnih razpisov s podrocja evropskih skladov,
zagotavljanje podatkov v informacijskih sistemih, povezanih z evropskimi skladi, vklju¢no
s pripravo in izvrSevanjem prora¢una, strokovno pomoc¢ in usmeritev upravi¢éencem ter
predloge za ukrepanje v primeru ugotovljenih nepravilnostih pri upravicencih do
evropskih skladov,
finanéno nadrtovanje ter vsebinsko in finanéno spremljanje ter poroCanje o operacijah,
sofinanciranih iz evropskih skladov,
sodelovanje pri vrednotenjih operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov, ter pri
poro€anju nadzornim organom pri izvajanju aktivnosti evropskih skladov,
sodelovanije pri revizijah operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,
sodelovanje pri zakljuCevanju operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,
sodelovanje pri informiranju in obvescéanju o izvajanju aktivnosti evropskih skladov,
sodelovanje pri transnacionalnem in mednarodnem sodelovanju s podrocja evropskih
skladov,
zagotavljanje revizijske sledi in hranjenje dokumentacije, sodelovanje v delovnih
skupinah, vezanih na delovno podroc€je, in izvajanje drugih strokovnih nalog na podrocju
evropskih skladov.

5) Direktorat za druzino (1 oseba v okviru TP, 1 oseba integralni proracun) (vkljuéen v

izvajanje prednostne nalozbe 9.1.):

Generalni direktor (1 oseba integralni proracun) in 1 oseba (TP), neposredno podrejena
generalnemu direktorju opravljata naslednje naloge:
sodelovanje pri programiranju evropskih skladov s podrocja dela,
pripravo analiz in idejnih predlogov operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,
izvajanje javnih razpisov s podrocja evropskih skladov,
zagotavljanje podatkov v informacijskih sistemih, povezanih z evropskimi skladi, vklju¢no
s pripravo in izvrSevanjem proracuna, strokovno pomo¢ in usmeritev upravicencem ter
predloge za ukrepanje v primeru ugotovljenih nepravilnostih pri upravicencih do
evropskih skladov,
finanéno nacdrtovanje ter vsebinsko in finanéno spremljanje ter poroCanje o operacijah,
sofinanciranih iz evropskih skladov,
sodelovanje pri vrednotenjih operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov, ter pri
poro¢anju nadzornim organom pri izvajanju aktivnosti evropskih skladov,
sodelovanije pri revizijah operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,
sodelovanije pri zaklju€evanju operacij, sofinanciranih iz evropskih skladov,
sodelovanije pri informiranju in obveS€anju o izvajanju aktivnosti evropskih skladov,
sodelovanje pri transnacionalnem in mednarodnem sodelovanju s podro¢ja evropskih
skladov,
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- zagotavljanje revizijske sledi in hranjenje dokumentacije, sodelovanje v delovnih
skupinah, vezanih na delovno podrog€je, in izvajanje drugih strokovnih nalog na podrocju
evropskih skladov.

6) Direktorat za invalide, vojne veterane in zrtve vojnega nasilja (1 oseba v okviru TP, 1
oseba integralni prora¢un) (vkljuéen v izvajanje prednostne nalozbe 9.1.):

Generalni direktor (1 oseba integralni proracun) in 1 oseba (TP), neposredno podrejena
generalnemu direktorju opravljata naslednje naloge:

- pripravlja in/ali koordinira pripravo programskih dokumentov, predlogov zakonskih besedil
in besedil izvedbenih predpisov, analiz, porogil in drugih dokumentov s podrocja dela,

- vodi registre in evidence s podrocja dela,

- sodeluje pri programiranju evropskih skladov in drugih programov EU,

- spremlja in nadzoruje izvajanja ukrepov in instrumentov razvojne politike s podrocja dela,

- vodi in odlo¢a v upravnih postopkih na prvi in drugi stopniji,

- pripravlja in organizira izvajanja programov na podlagi predpisov s podrocja dela,

- podeljuje koncesije izvajalcem zaposlitvene rehabilitacije,

- izvaja naloge na podlagi Zakona o vojnih grobiScih,

- ugotavlja izpolnjevanje pogojev za pridobitev statusa invalidskega podjetja,
zaposlitvenega centra, invalidske organizacije in drugih statusnih oblik,

- sodeluje pri izvajanju nadzora v invalidskih podjetjih, zaposlitvenih centrih, pri izvajalcih
zaposlitvene rehabilitacije, pri izvajalcih programov socialne vkljuenosti, invalidskih
organizacijah in v drugih primerih dolo¢enih z zakonom,

- odlo¢a o podelitvi statusa drustva, ki deluje v javnem interesu in vodenje evidenc drustev
s podrocja dela,

- opravlja strokovne in tehniéno administrativne naloge za Svet Vlade Republike Slovenije
za invalide,

- sodeluje na mednarodnem podrocju dela (EU, Svet Evrope, OZN),

- usklajuje in sodeluje pri pripravi mednarodnih sporazumov na podrocju varstva vojnih
grobisc,

- pripravlja stalis¢a za delo tujih organov in organov EU ter sodeluje v organih EU in
mednarodnih institucijah ter izvaja druge mednarodne aktivnosti (priprava bilateralnih
sporazumov o urejanju vojnih grobis¢),

- izvaja javna narocila in/ali javne razpise s podrocja dela,

- sodeluje pri pripravi ciljnih, aplikativnih in drugih raziskovalnih projektov s podrocja dela,

- sodeluje pri pripravi finanénega nacrta in zakljuénega raCuna ministrstva,

- opravlja druge naloge s podro€ja dela.

7) Sekretariat (11 oseb iz TP, 6 oseb integralni proracun)

Generalni sekretar (1 oseba integralni proradun) in 1 oseba neposredno podrejena
generalnemu sekretarju (integralni proracun) opravljata naslednje naloge (vkljuéena v
izvajanje vseh prednostnih nalozb):

- vodenje in organiziranje delovnega podroc¢ja ministrstva v povezavi z OP EKP 2014—
2020.

Sluzba za splosne in kadrovske zadeve (1 oseba integralni prorac¢un, 3 osebe v okviru

TP) izvaja naloge (vkljuéena v izvajanje vseh prednostnih nalozb):

- izvajanje postopkov zaposlovanja in drugih kadrovskih postopkov v okviru zaposlovanja
na podrocju evropskih skladov,

- organizacija usposabljanj in izobrazevanj za zaposlene na podrocju evropskih skladov,

- priprava obraCunov pla¢ in drugih kadrovskih zadev, ki se nanaSajo na zaposlene na
podro€ju evropskih skladov,

- sodelovanje pri izvajanju revizij in ostalih kontrolnih pregledov,

- priprava odzivnih porocil ter aktivnosti pri vzpostavljanju sistema kakovosti na podrocju
evropskih skladov,
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- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja,
- samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,
- druge naloge s podrocja splosnih in kadrovskih zadev.

Glavna pisarna (1 oseba integralni proraéun, 3 osebe v okviru TP) izvaja naslednje

naloge (vkljuéena v izvajanje vseh prednostnih nalozb):

- razvrS€anje, klasifikacija in odprava dokumentarnega gradiva s podro¢ja evropskih
skladov,

- urejanje dokumentarnega gradiva s podrocja evropskih skladov,

- opravljanje drugih nalog z delovnega podrocja.

Sluzba za informatiko (1 oseba integralni proradun, 4 osebe v okviru TP) izvaja

naslednje naloge (vkljuéena v izvajanje vseh prednostnih nalozb ter 9.1. in 9.2.):

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah,

- neposredna pomo¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja,

- priprava in izvajanje posameznih faz razvoja informacijskih sistemov,

- nadzor in spremljanje informacijskih sistemov na podroéju dela ministrstva,

- nadzor in spremljanje delovanja streznikov, omreZij, operacijskih sistemov in na njih
aplikacij, komunikacijskih sistemov ter drugih orodij,

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih gradiv ter
obvladovanije kriticnih situacij,

- koordinacija, usklajevanje, odprava napak pri zagotavljanju izmenjave podatkov iz
uradnih evidenc med informacijskimi sistemi.

Sluzba za investicije (1 oseba integralni proraéun, 1 oseba v okviru TP) izvaja

naslednje naloge (vkljuéena v izvajanje prednostnih nalozb 9.3. in 4.1.):

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah,

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrodja,

- samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnejSih gradiv,

- neposredna pomo¢ pri izvajanju in vodenju nalog na podrocju izvajanja gradbenih,
obrtniskih in instalacijskih del.

8) Skupna sluzba za notranjo revizijo (1 oseba integralni proraéun) (vkljuéena v
izvajanje vseh prednostnih nalozb) izvaja naslednje naloge:

- pripravljanje strateskih in letnih nacrtov revidiranja,

- zagotavljanje neodvisnih in nepristranskih informacij ter svetovanje vodstvu pri
obvladovanju tveganj na podrocju opravljanja javnih nalog ministrstva z Javnim skladom
RS za razvoj kadrov in Stipendije,

- revidiranje sistemov obvladovanja tveganj in notranjih kontrol ter oblikovanje priporogil
vodstvu za izboljSanje sistemov in postopkov,

- revidiranje pravilnosti delovanja Javnega sklada RS za razvoj kadrov in &tipendije,

- preverjanje skladnosti z usmeritvami, nacrti in projekti ter poro¢anje vodstvu,

- revidiranje pravilne, smotrne in namenske uporabe proraCunskih sredstev, oblikovanje

- priporocil vodstvu, spremljanje izvajanja priporogil in poro€anje vodstvu,

- sodelovanje drzavnih notranjih revizorjev z notranjimi in zunanjimi izvajalci nadzorov,

- vodenje registrov in evidenc s podrocja delovanja sluzbe,

- opravljanje drugih nalog s podrocja delovanja sluzbe.

V izvajanje OP EKP je na MDDSZ vkljuenih 93 delovnih mest. Po oceni MDDSZ odstotek
delovnega Casa, ki ga zaposleni namenjajo delu za OP EKP 2014-2020 znasa 78,5%. 76
delovnih mest je sofinanciranih iz potrienega projekta tehni¢ne podpore OP EKP 2014-2020,
od katerih so 4 delovna mesta Se nezasedena. Zaposlitveni postopki so v teku. Ostalih 17
delovnih mest je financiranih iz integralnega prora¢una.
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Na ZRSZ je iz projekta tehni¢ne podpore OP EKP 2014-2020 sofinanciranih 25 delovnih
mest, od katerih je 1 delovnho mesto Se nezasedeno. Zaposlitveni postopek je v teku.
Aktivhosti, vezane na izvajanje aktivnosti OP EKP 2014-2020 izvajajo tudi zaposleni, ki so
financirani iz integralnega proracuna vendar je delez dela, ki ga opravljajo znotraj svojih
notranje organizacijskih enot oz. podroc€ij dela tezko oceniti. Najvecji delez se izvaja v okviru
NOE Centralne sluzbe, in sicer na podro¢ju Aktivne politike zaposlovanja (okvirno 62 %
opravljenega dela), podro&je informatike (okvirno 25 % od vsega opravljenega dela),
podroCje finanéno raCunovodske sluzbe (okvirno 23 % od vsega opravijenega dela) in
podrocje analitike (okvirno 20 % od vsega opravljenega dela). Vedji delez nalog povezanih z
izvajanjem OP EKP se izvaja tudi v Sluzbi za odnose z javnostjo (okvirno 50 % opravljenega
dela). Ostala vsebinska podro€ja in notranje organizacijske enote prav tako izvajajo tovrstne
aktivnosti, vendar v manjSem obsegu, ki ga je tezko natan€neje doloditi, saj je odvisen od
intenzivnosti/dinamike izvajanja aktivnosti v dolo€enem obdobju.

V izvajanje EKP je na JSRIPS vkljugenih 25 delovnih mest, od katerih je 12 delovnih mest
sofinanciranih iz projekta tehniéne podpore OP EKP (7 iz kvote MDDSZ in 5 iz kvote MIZS).
Opis vseh delovnih mest, ki so na MDDSZ vklju€ena v izvajanje OP EKP, je v Tabeli 2.2.1,
opis delovnih mest pri izvajalskih organih pa v Tabeli 2.2.2.

Izvajalski organi

Organizacijska shema ZRSZ je prikazana v sliki 2.2.2. Klju¢ne naloge NOE ZRSZ, ki so

vkljuéene v OP EKP 2014-2020 so naslednije:

- v okviru finan¢no raéunovodske sluzbe se izvajajo naloge na podrodju financ, terjatev in
racunovodstva,

- v okviru sluzbe aktivne politike zaposlovanja se izvajajo naloge na podrocju izvedbe
obracunov, vzpostavljanja terjatev in spremljanja obveznosti (sklenjenih pogodb),

- v okviru sluzbe za analitiko zaposleni izvajajo naloge na podroc¢ju metodoloSke enotnosti
podatkov, priprave in spremljanja poslovnega poro€anja, podrolju diseminacije
statisticnih in analitiénih podatkov ter informacij zunanjim uporabnikom in izdelavo
pregledov in analiz,

- v okviru dela sluZbe za odnose z javnostmi se izvajajo naloge na podrocju komuniciranja
Z zunanjo in notranjo javnostjo, urejanjem Interneta, Intraneta, pripravo komunikacijskega
nacrta, navodil in informativno promocijskega gradiva,

- na podro¢ju del in nalog kadrovske sluzbe se izvajajo naloge kadrovskih zadev,
upravnega poslovanja in izobrazevanja,

- v okviru sluzbe za informatiko se izvajajo naloge na podrocju upravljanja informacijske
infrastrukture, upravljanje aplikacij in podpora uporabnikom in razvoj aplikacij in storitev,

- na podro€ju javnih naroCil se izvajajo naloge izvedbe javnih naro€il in naroCil male
vrednosti, ki obsega spremljanje in poroCanje o le-teh,

- na podro€ju vodenja in koordinacije projekta tehni¢ne podpore, se izvaja spremljanje in
vodenje vseh aktivnosti, ki se izvajajo po posameznih podrocjih dela in naloge, ki
obsegajo izvajanje in upravi€eno porabo sredstev.

Zaposlitve iz projekta tehni¢ne podpore spadajo v okvir Sluzbe za koordinacijo kohezijske
politike, kjer se izvajajo naloge ZRSZ kot izvajalskega organa. Podrobna razdelitev nalog je
razvidna iz Tabele 2.2.2 in internega dokumenta, ki opisuje izvajanje Tehni¢ne podpore za
vsak izbran proces.

Na JSRIPS, Sektor za koordinacijo kohezijske politike izvaja naslednje kljuéne naloge
izvajalskega organa:

- vsebinska in tehni¢na podpora pri pripravi vioge,

- usklajevanje vlog s posredniskim organom,

- sodelovanje pri postopkih izbora kon&nih prejemnikov/udeleZzencev (strokovne komisije),
- priprava navodil in usmeritev za izvajanje udeleZzencem/ konénim prejemnikom,

- pomog pri pripravi pogodb z izbranimi udelezenci/ kon&nimi prejemniki ,

- finan¢no nadrtovanje (npr. kalkulacija SSE, ipd.),
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- zagotavljanje finan¢nih podatkov na nivoju OP EKP 2014-2020,

- zagotavljanje informacijske podpore izvajanju,

- zagotavljanje pravne podpore izvajanju,

- evidentiranje in spremljanje nepravilnosti, vodenje registra nepravilnosti, izvajanje in
obvescanje o izvedenih popravljalnih ukrepih ter vzpostavljanje terjatev in izvajanje vracil,

- svetovanje, pomo€ in usmerjanje udelezencev/ koncnih prejemnikov za pravilno
izvajanje,

- sodelovanje s posredniskim organom v okviru priprave polletnih letnih in drugih porocil na
nivoju OP EKP 2014-2020 in priprava drugih analiti¢nih poro il za potrebe porocanja,

- sodelovanje z revizorji in drugimi nadzornimi organi,

- upravljanje s tveganji in zagotavljanje notranjih kontrol,

- sodelovanje pri izvedbi informativnih dni oz. drugih dogodkov, informiranje in
komuniciranje z javnostmi na nivoju EKP,

- druge naloge v povezavi s koordinacijo sistema kohezijske politike.

V izvajanje nalog je vklju€enih 12 delovnih mest, financiranih iz potrjenega projekta Tehni¢ne
podpore. Delovna mesta so podrobneje opisana v Tabeli 2.2.2.
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Tabela 2.2.1: Opis delovnih mest, vklju€enih v izvajanje OP EKP 2014-2020 na MDDSZ

Vir: Akt o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v Ministrstvu za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznost

Notranje organizacijske enote,
izvajanje kohezijske politike

vkljuéene v

Predvideno Stevilo delovnih mest po
notranjih organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Urad za izvajanje kohezijske politike (Urad)

4 DM

- Direktor
proracun),

- 3 DM - projekt tehni¢ne podpore (TP).

urada: 1 DM (integralni

Direktor urada (1 DM — integralni proracun)

- odgovorna oseba na MDDSZ za evropske sklade,

- vzpostavitev in vzdrzevanje sistemov upravljanja skladov evropske kohezijske politike,

- koordinacija programiranja, izvajanja, poro¢anja, vrednotenja in nadzora nad evropskimi skladi v
sodelovanje z drugimi NOE MDDSZ in drugimi pristojnimi institucijami,

- usklajevanje vsebinskega izvajanja evropskih skladov s programskimi dokumenti in pravili,

- spremljanje porabe sredstev evropskih skladov na MDDSZ,

- podpisovanje dokumentov s podro¢ja izvajanja evropskih skladov, razen pogodb,

- predstavljanje MDDSZ pred OU, PO, EK in drugimi institucijami na nacionalni in mednarodni ravni,

- vodenje strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,

- neposredna pomo¢ ministru pri vodenju ministrstva,

- zagotavljanje koordinacije izvajanja nalog in kontinuitete dela,

- usklajevanje opravljanja spremljajocih in organizacijskih ter strokovno tehni¢nih del,

- zagotavljanje napredka organizacije dela in metod dela,

- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in kljuéne projekte,

- samostojno oblikovanje klju€nih sistemskih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- zagotavljanje oziroma neposredna pomo¢ pri zagotavljanju razvoja organizacije,

- opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog.

Sekretar - pomoc¢nik direktorja urada (1 DM - TP)

- neposredna pomoc¢ direktorju urada pri vodenju strokovnih nalog s podrocja evropskih skladov,

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah vezanih na delovno podrogje, tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,

- samostojno oblikovanje klju€nih sistemskih resitev in drugih najzahtevnejSih gradiv,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Analitik V (2 DM - TP )

- priprava podatkov in informacij s podrocja evropskih skladov,

- sodelovanije pri pripravi analiz, priprava informacij in urejanje dokumentacije,
- vodenje in spremljanje evidenc,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Sluzba za koordinacijo (Urad)

10 DM -TP

Vodja sluzbe (1 DM - TP)

—  vodenje sluZbe in organizacija dela zaposlenih,

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog s podro€ja evropskih skladov,

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah vezanih na delovno podrodje, tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,

- samostojno oblikovanje klju€nih sistemskih resitev in drugih najzahtevnejSih gradiv,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.
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Notranje organizacijske enote,
izvajanje kohezijske politike

vkljuéene v

Predvideno stevilo delovnih mest po
notranjih organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Podsekretar (Koordinator aktivnosti) (2 DM - TP)

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog s podrocja evropskih skladov,

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah vezanih na koordinacijo
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov na ministrstvu in izven,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Podsekretar (Pravnik) (2 DM - TP)

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog s podro¢ja evropskih skladov,

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv s pravnega vidika,

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah vezanih na delovno podrogje, tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Strokovni sodelavec VII/2-l (Koordinator aktivnosti) (3 DM - TP)

- organiziranje, vodenje in nadzor nad delom, vezanim na koordinacijo projektov sofinanciranih iz
evropskih skladov,

- izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje projektov
sofinanciranih iz evropskih skladov,

- vodenje zahtevnejSih postopkov z delovnega podrocja,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Strokovni sodelavec VII/2-II (Koordinator aktivnosti) (1 DM - TP)

- izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na koordinacijo
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov,

- sodelovanije pri izvedbi postopkov, pripravi gradiv in vodenju evidenc,

- pomoc¢ pri vodenju zahtevnejsih postopkov z delovnega podrocja,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Pravnik VII/2 (1 DM - TP):

- pripravljanje najzahtevnejsih gradiv in ukrepov s podrocja evropskih skladov,

- spremljanje in izvajanje aktivnosti na podrocju drzavnih pomoci v okviru evropskih skladov,
- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.
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Sluzba za finance (Urad)

11 DM:
>

>

Vodja sluzbe:
proracun)
10DM-TP

1

DM (integralni

Vodj

a sluzbe (1 DM — integralni proracun)

vodenje in organiziranje dela delovnega podroc¢ja ministrstva,

oblikovanje in spremljanje sistema financiranja za podrocje dela,

samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah,

spremljenje in usklajevanje in samostojno oblikovanje sistema upravljanja s sredstvi ESS,
opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti.

Podsekretar - Finanéni skrbnik za planiranje in spremljanje (1 DM - TP)

Visji

neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog s podro¢ja evropskih skladov,

samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv s finanénega podrocja
izvajanja aktivnosti evropskih skladov,

vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektih skupinah vezanih na delovno podrocjem tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

svetovalec Il - Finanéni skrbnik za planiranje in spremljanje (2 DM - TP)

organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja v ministrstvu ter sodelovanje z drugimi
organi pri spremljanju, poro¢anju, vrednotenju in revizijah s podrocja evropskih skladov,

sodelovanije pri oblikovanju sistemskih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

samostojna priprava zahtevanih analiz, razvojnih projektov, informacij, porogil in drugih zahtevanih
gradiv,

obravnava zahtevkov za izplacila in zahtevkov za vracila, evidentiranje upravi€enosti izplacil in
priprava podlag za izplacila iz proracuna,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Finanénik VII/2-11 - Finan€ni skrbnik za planiranje in spremljanje (4 DM - TP)

sodelovanje s sektorji in sluzbami pri izvrSevanju proraCuna s podrocja evropskih skladov ter
pripravljanje pisnih pojasnil povezanih s planiranjem in izvrSevanjem prora¢una, upostevajo¢ vse
ustrezne predpise,

sodelovanije pri pripravi gradiv s podrocja evropskih skladov in evidentiranje pogodb,

izdelovanje vseh likvidnostnih nacrtov in spremljanje realizacije/odstopanj realiziranega od
nacrtovanega in analiz ter predlogov, kadar so le-ti potrebni ter priprava vseh gradiv, pojasnil in
utemeljitev za potrebe ratunskega sodi$¢a in notranje revizije,

pripravljanje predlogov potrebnih prerazporeditev med proracunskimi postavkami in znotraj njih ter
pisno utemeljevanje,

obravnava zahtevkov za izplacila in zahtevkov za vracila ter evidentiranje upravi¢enosti izplacil in
priprava podlag za izplacila iz proracuna,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Finanénik VIl/1 - Skrbnik za finanéno usklajevanje podatkov (3 DM - TP)

zbiranje, urejanje ter pripravljanje podatkov za izdelavo analiz o finanénem poslovanju
proracunskega uporabnika,

sodelovanije pri pripravi gradiv s podro¢ja evropskih skladov,

obravnava zahtevkov za izplacila, evidentiranje upravi¢enosti izplacil in priprava podlag za izpladila iz
proracuna,

obraunavanje davkov in prispevkov (pogodbe o delu, avtorske pogodbe, obvezna praksa, delo
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Studentov, obraun davka na dodano vrednost),
- sodelovanje pri enostavnejsih nalogah povezanih z izvrSevanjem proracuna,
- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Sluzba za kontrole (Urad)

21 DM - TP KS

Vodja sluzbe (1 DM - TP)

- vodenje sluzbe in organizacija dela zaposlenih,

- neposredna pomoc pri vodenju strokovnih nalog s podrocja evropskih skladov,

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah vezanih na delovno podrogje, tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,

- samostojno oblikovanje klju¢nih sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Podsekretar — Skrbnik aktivnosti za izvedbo kontrol (1 DM - TP)

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog s podro¢ja evropskih skladov,

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah vezanih na delovno podrodje, tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Visji svetovalec - Skrbnik aktivnosti za izvedbo kontrol (1 DM - TP)

- izvajanje kontrol, sodelovanje pri izvajanju revizij in ostalih kontrolnih pregledov s podro¢ja evropskih
skladov,

- priprava zahtevnejSih gradiv in druge zahtevnejSe dokumentacije za u€inkovito izvajanje kontrol,

- sodelovanije pri pripravi sistemskih reSitev v zvezi s postopki kontrol,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Visji svetovalec — Pravnik (1 DM -TP)

- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejSih gradiv s podrocja evropskih
skladov,

- samostojno oblikovanje zahtevnejsih gradiv s predlogi ukrepov,

- preverjanje pravilnosti izvajanja pogodb, upravi¢enosti stroSkov, resni¢nosti opravljanja storitev,
resni¢nosti izdatkov, domnev in dejstev, ko vodijo v nepravilnosti,

- priprava zahtevnej$ih gradiv in druge zahtevnejSe dokumentacije za ucinkovito izvajanje kontrol,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Strokovni sodelavec VII/2-1 Skrbnik aktivnosti za izvedbo kontrol (3 DM - TP)

- organiziranje, vodenje in nadzor nad delom, vezanim na izvajanje kontrol s podrocja evropskih
skladov,

- izvajanje kontrol, sodelovanje pri izvajanju revizij in ostalih kontrolnih pregledov s podroéja evropskih
skladov,

- priprava zahtevnejsih gradiv in druge zahtevnejSe dokumentacije za u€inkovito izvajanje kontrol,

- sodelovanije pri pripravi sistemskih reSitev v zvezi s postopki kontrol,

- vodenje zahtevnejsih postopkov z delovnega podrogja,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Strokovni sodelavec VII/2-1l - Skrbnik aktivnosti za izvedbo kontrol (13 DM - TP)
- izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje kontrol s podrocja
evropskih skladov,
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sodelovanje pri izvedbi postopkov, pripravi gradiv in vodenjem evidenc,
izvajanje nadzora nad pravilnim in pravo€asnim izvajanjem pogodbenih obveznosti,
opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Svetovalec - Skrbnik aktivnosti za izvedbo kontrol (1 DM - TP)

izvajanje manj zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podro€ju, vezanih na izvajanje kontrol s
podrocja evropskih skladov,

sodelovanje pri izvedbi manj zahtevnih postopkov, pripravi gradiv in vodenjem evidenc,

izvajanje nadzora nad pravilnim in pravo€asnim izvajanjem pogodbenih obveznosti,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Direktorat za trg dela in zaposlovanje (DTDZ)

1 DM:
>

Generalna  direktorica:
(integralni proracun)

1

DM | -

Generalni direktor (1 DM — integralni proracun)

vodi, koordinira in organizira delo med podroc¢jem, ki ga vodi in podro¢jem OP EKP,
vodenje strokovnih nalog na delu delovnega podroc¢ja ministrstva,

neposredna pomo¢ ministru pri vodenju ministrstva,

zagotavljanje koordinacije izvajanja nalog in kontinuitete dela,

usklajevanje, opravljanje spremljajocih in organizacijskih ter strokovno tehni¢nih del,
zagotavljanje napredka organizacije dela in metod dela,

neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,
vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in kljuéne projekte,

samostojno oblikovanje klju€nih sistemskih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,
zagotavljanje oziroma neposredna pomo¢ pri zagotavljanju razvoja ministrstva,
opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog.

]

Sektor za zaposlovanje in migracije (DTDZ)

Projektna enota za zaposlovanje

6 DM:
> Vodja sektorja: 1 DM (integralni

>

proracun),
5DM - TP KS.

Vodj

a sektorja (1 DM — integralni prorac¢un)

vodi, organizira ter koordinira naloge znotraj notranje organizacijske enote in v odnosu do Urada za
izvajanje kohezijske politike,

vodenje in organiziranje delovnega podrocja ministrstva,

samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah,

opravljanje drugih upravnih nalog podobnih zahtevnosti.

Podsekretar - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podrocju (1 DM - TP)

neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog s podrocja evropskih skladov,

samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih gradiv z delovnega podrocja
(vsebinsko nacrtovanije, priprava, izvajanje, spremljanje in poro¢anje na podrocju evropskih skladov),
vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah vezanih na delovno podrodje, tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Strokovni sodelavec VII/2-| - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podrocju (1 DM - TP)

organiziranje, vodenje in nadzor nad delom, vezanim na izvajanje programov/projektov
sofinanciranih iz evropskih skladov,

izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov (vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje,
spremljanje in poro¢anje na podrocju evropskih skladov),

vodenje zahtevnejsih postopkov z delovnega podrocja,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.
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Strokovni sodelavec VII/2-1l - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podrocju (3 DM - TP)

izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovhem podrocju, vezanih na izvajanje
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov (vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje,
spremljanje in poro€anje na podrocju evropskih skladov),

sodelovanije pri izvedbi postopkov, pripravi gradiva in vodenje potrebnih evidenc,

izvajanje nadzora nad pravilnim in pravo€asnim izvajanjem pogodbenih obveznosti z delovnega
podrodja,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Sektor za vsezivljenjsko ucenje (DTDZ)

Projekta enota za vsezivljenjsko izobrazevanje

6 DM:

>

>

Vodja sektorja: 1 DM (integralni
proracun),
5DM - TP -

Vodja sektorja (1 DM — integralni proracun)

vodi, organizira ter koordinira naloge znotraj notranje organizacijske enote in v odnosu do Urada za
izvajanje kohezijske politike,

vodenje in organiziranje delovnega podrocja ministrstva,

samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnej$ih gradiv,

vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah,

opravljanje drugih upravnih nalog podobnih zahtevnosti.

Visji svetovalec - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podro¢ju (1 DM - TP):

organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanje NOE ter sodelovanje ministrstvi z drugimi
organi s podrocja evropskih skladov,

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih najzahtevnej$ih gradiv iz delovnega podrocja
(vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje, spremljanje in poro¢anje na podrocju evropskih skladov),
samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poro€il in drugih zahtevnih
gradiv,

opravljanje nalog podobne zahtevnosti.

Strokovni sodelavec VII/2-| - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podrocju (1 DM - TP)

organiziranje, vodenje in nadzor nad delom, vezanih na izvajanje projektov sofinanciranih iz
evropskih skladov na ministrstvu,

izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov (vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje,
spremljanje in poro¢anje na podrocju evropskih skladov),

vodenje zahtevnejSih postopkov z delovnega podrocja,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Strokovni sodelavec VII/2-1 - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podroc¢ju (2 DM - TP)

izvajanje  zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podro¢ju, vezanih na izvajanje
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov (vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje,
spremljanje in poro¢anje na podro¢ju evropskih skladov),

sodelovanije pri izvedbi postopkov, pripravi gradiv in vodenju evidenc,

izvajanje nadzora nad pravilnim in pravo€asnim izvajanjem pogodbenih obveznosti,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Podsekretar— pravnik (1DM - TP)

neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog s podro¢ja evropskih skladov,

samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih gradiv s pravnega vidika,
vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah vezanih na delovno podrocje, tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,
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- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.
Direktorat za druzino 2 DM: Generalni direktor (1 DM — integralni proracun)
»  Generalni direktor: 1 DM (integralni | - vodi, koordinira in organizira delo med podroc¢jem, ki ga vodi in podro¢jem OP EKP,
proracun), - vodenje strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,
> 1DM-TP - neposredna pomo¢ ministru pri vodenju ministrstva,

- zagotavljanje koordinacije izvajanja nalog in kontinuitete dela,

- usklajevanje opravljanja spremljajocih in organizacijskih ter strokovno tehniénih del,

- zagotavljanje napredka organizacije dela in metod dela,

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podro¢ja ministrstva,

- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in kljuéne projekte,

- samostojno oblikovanje kljuénih sistemskih resitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- zagotavljanje oziroma neposredna pomo¢ pri zagotavljanju razvoja ministrstva,

- opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog.

Strokovni sodelavec VII/2-| - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podrocju (1 DM - TP):

- organiziranje, vodenje in nadzor nad delom, vezanim na izvajanje projektov sofinanciranih iz
evropskih skladov,

- izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov (vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje,
spremljanje in poro€anje na podrocju evropskih skladov),

- vodenje zahtevnejsih postopkov z delovnega podrocja,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

O
Direktorat za socialne zadeve (DSZ) 1 DM: Generalni direktor (1 DM — integralni proracun)
> Generalni direktor: 1 DM (integralni | - vodi, koordinira in organizira delo med podro¢jem, ki ga vodi in podro¢jem OP EKP,
proracun), - vodenje strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,

- neposredna pomo¢ ministru pri vodenju ministrstva,

- zagotavljanje koordinacije izvajanja nalog in kontinuitete dela,

- usklajevanje opravljanja spremljajocih in organizacijskih ter strokovno tehni¢nih del,

- zagotavljanje napredka organizacije dela in metod dela,

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,

- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in kljuéne projekte,

- samostojno oblikovanje klju¢nih sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- zagotavljanje oziroma neposredna pomo¢ pri zagotavljanju razvoja ministrstva,

- opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog.

Projektna enota za izvajanje kohezijske politike | 6 DM: Strokovni sodelavec VII/2-1 - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podro¢ju (1 DM - TP):
(DSsz) > 6 DM - TP - organiziranje, vodenje in nadzor nad delom, vezanim na izvajanje projektov sofinanciranih iz
evropskih skladov,

- izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov,

- vodenje zahtevnejSih postopkov z delovnega podrogja,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Strokovni sodelavec VII/2-1l - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podroc¢ju (5 DM - TP)

- izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podro€ju, vezanih na izvajanje projektov
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sofinanciranih iz evropskih skladov (vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje, spremljanje in
poro€anje na podro¢ju evropskih skladov),

- sodelovanije pri izvedbi postopkov, pripravi gradiv in vodenju evidenc,

- izvajanje nadzora nad pravilnim in pravo¢asnim izvajanjem pogodbenih obveznosti,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Direktorat za invalide, vojne veterane in zrtve

2 DM:

Generalna direktorica (1 DM — integralni proracun)

vojnega nasilja » Generalna  direktorica: 1 DM | - vodi, koordinira in organizira delo med podroc¢jem, ki ga vodi in podro¢jem OP EKP,
(integralni proracun), - vodenje strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,
» 1DM-TP - neposredna pomo¢ ministru pri vodenju ministrstva,

- zagotavljanje koordinacije izvajanja nalog in kontinuitete dela,

- usklajevanje opravljanja spremljajocih in organizacijskih ter strokovno tehni¢nih del,

- zagotavljanje napredka organizacije dela in metod dela,

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,

- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in klju€ne projekte,

- samostojno oblikovanje klju¢nih sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- zagotavljanje oziroma neposredna pomo¢ pri zagotavljanju razvoja ministrstva,

- opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog.

Strokovni sodelavec VII/2-1l (1 DM - TP)

- izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje projektov
sofinanciranih iz evropskih skladov (vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje, spremljanje in
poro¢anje na podrocju evropskih skladov),

- sodelovanije pri izvedbi postopkov, pripravi gradiv in vodenju evidenc,

- izvajanje nadzora nad pravilnim in pravo€asnim izvajanjem pogodbenih obveznosti,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Direktorat za delovna razmerja in pravice iz dela | 2 DM: Generalni direktor (1 DM — integralni proracun)
(DPD) » Generalni direktor: 1 DM (integralni | - vodi, koordinira in organizira delo med podroc¢jem, ki ga vodi in podro¢jem OP EKP,
proracun) - vodenje strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,
» 1DM-TP - neposredna pomo¢ ministru pri vodenju ministrstva,

- zagotavljanje koordinacije izvajanja nalog in kontinuitete dela,

- usklajevanje opravljanja spremljajocih in organizacijskih ter strokovno tehni¢nih del,

- zagotavljanje napredka organizacije dela in metod dela,

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,
- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in kljuéne projekte,

- samostojno oblikovanje klju€nih sistemskih resitev in drugih najzahtevnejSih gradiv,

- zagotavljanje oziroma neposredna pomo¢ pri zagotavljanju razvoja ministrstva,

- opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog.

Strokovni sodelavec VII/2-| - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podro¢ju (1 DM - TP)

- organiziranje, vodenje in nadzor nad delom, vezanim na izvajanje projektov sofinanciranih iz
evropskih skladov,

- izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrogju, vezanih na izvajanje
programov/projektov sofinanciranih iz evropskih skladov (vsebinsko nacrtovanje, priprava, izvajanje,
spremljanje in poro€anje na podrocju evropskih skladov),

- vodenje zahtevnejsih postopkov z delovnega podrogja,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.
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Sektor za varnost in zdravje pri delu (DPD)

2DM

»

Vodja sektorja: 1DM (integralni
proracun)
» 1DM-TP

Vodja sektorja (1 DM — integralni proracun)

- vodi, organizira ter koordinira naloge znotraj notranje organizacijske enote in v odnosu do Urada za
izvajanje kohezijske politike,

- vodenje in organiziranje delovnega podrocja ministrstva,

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah,

- opravljanje drugih upravnih nalog podobnih zahtevnosti.

Svetovalec (1 DM - TP)

- zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejSih gradiv s podrocja evropskih
skladov,

- samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Sekretariat

2 DM:

»

»

Generalni sekretar: 1 DM (integralni
proracun),
1 obstojec¢e DM (integralni proracun)

Generalni sekretar (1 DM — integralni proracun)

- vodenje in organiziranje dela delovnega podrocja ministrstva v povezavi z OP EKP,

- spremljanje doseganja zastavljenih ciljev,

- vodenje strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,

- neposredna pomo¢ ministru pri vodenju ministrstva,

- zagotavljanje koordinacije izvajanja nalog in kontinuitete dela,

- usklajevanje opravljanja spremljajocih in organizacijskih ter strokovno tehni¢nih del,

- zagotavljanje napredka organizacije dela in metod dela ter izvajanje kadrovske politike,

- neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog na delu delovnega podrocja ministrstva,

- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejSe in klju€ne projekte,

- samostojno oblikovanje klju¢nih sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- zagotavljanje oziroma neposredna pomoc pri zagotavljanju razvoja ministrstva,

- izvajanje notranjega nadzora nad izvajanjem zakona o tajnih podatkih in predpisov, izdanih na
njegovi podlagi,

- opravljanje drugih najzahtevnejsih nalog.

Tajnica direktorja V-l (1 DM - integralni proracun)

- urejanje in odprema dokumentarnega gradiva, knjizenje prispelih vlog v zvezi z razpisi delovnih mest,
aktivnosti v zvezi z e-raduni,

- izvajanje zahtevnejsih tajniskih nalog,

- vodenje zahtevnejsih evidenc,

- priprava in organiziranje sestankov,

- odprema poste,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.
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Sluzba za splosne in kadrovske zadeve | 4 DM: Vodja sluzbe (1 DM — integralni proracun)

(Sekretariat) » Vodja sluzbe: 1 DM (integralni vodenje in koordinacija aktivnosti na podro¢ju splosnih in kadrovskih zadev za zaposlene preko TP
proradun), ESS,
> 3DM-TP - sodelovanje z Uradom in drugimi institucijami pri izvajanju aktivnosti, sofinanciranih s strani

evropskih skladov,
- spremljanje izvajanja projekta TP ESS,
- vodenje in organiziranje dela delovnega podroc¢ja ministrstva,
- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnej$ih gradiv,
- vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah,
- opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti.

Kadrovik VII/2-1l (1 DM - TP)

- izvajanje kadrovskih funkcij,

- sodelovanje pri pripravi in priprava aktov s podrocja delovnopravnih in organizacijskih kadrovskih
zadev,

- pripravljanje analiz in drugih strokovnih podlag za odlo¢anje,

- vodenje evidenc zbirk osebnih podatkov,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Analitik VII/2-1l (1 DM- TP)
spremljanje in prou€evanje zakonodaje ter predlaganje ukrepov,
- pripravljanje analiz, statisti¢nih pregledov, informacij in drugih strokovnih podlag za odlo¢anje,
- sodelovanije pri pripravi normativnih aktov,
- vodenje evidenc,
- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Pravnik VII/1 (1 DM- TP)

- izvajanje enostavnejSih pravnih nalog s podrocja evropskih skladov,

- sodelovanije pri zahtevnejSih pravnih nalogah s podrocja evropskih skladov,

- priprava aktov s podrocja delovnopravnih in organizacijskih kadrovskih zadev,
- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Glavna pisarna (Sekretariat) 4 DM: Vodja glavne pisarne (1 DM — integralni proracun)
> Vodja pisarne: 1 DM (integralni | - vodenje in koordinacija aktivnosti na podro¢ju dela glavne pisarne, vezane na zadeve izvajanja
proradun), aktivnosti evropskih skladov,
> 3DM-TP - sodelovanje z Uradom in drugimi institucijami pri izvajanju aktivnosti, sofinanciranih s strani

evropskih skladov,
- organiziranje nalog pisarniSkega poslovanja,
- vodenje evidenc in priprava informacij na njihovi podlagi,
- urejanje dokumentarnega gradiva,
- izdelava najzahtevnejSih gradiv s strokovnega podrocja,
- opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti.

Dokumentalist V (3 DM - TP)

- razvr§¢anje, klasifikacija in odprava dokumentarnega gradiva s podro¢ja evropskih skladov,
- urejanje dokumentarnega gradiva s podrocja evropskih skladov,

- vodenje seznamov in pregledov s podrocja evropskih skladov,

- izdelovanje enostavnejsih gradiv s podrocja evropskih skladov,

- opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.
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Sluzba za informatiko (Sekretariat)

5 DM:

> Vodja
proracun),

» 4DM-TP

sluzbe:

1

DM

(integralni

Vodja sluzbe (1 DM —

integralni proracun)

vodi, 0rgan|2|ra ter koordinira naloge znotraj notranje organizacijske enote in v odnosu do Urada za
izvajanje kohezijske politike,

vodenje in organiziranje dela delovnega podroc¢ja ministrstva,

samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

vodenije in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah,

opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti.

Podsekretar - Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podrocju (3 DM - TP)

Strokovni sodelavec VII/2-] -

neposredna pomoc¢ pri vodenju strokovnih nalog s podrocja evropskih skladov,

samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih gradiv s podro¢ja razvoja in
nadgradnje informacijskega sistema ter postopkov za izvajanje aktivnosti evropskih skladov,

vodenje in sodelovanje v najzahtevnejSih projektnih skupinah vezanih na delovno podrodje, tako v
okviru ministrstva kot z drugimi institucijami,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podro¢ju (1 DM - TP)

organiziranje, vodenje in nadzor nad delom s podro¢ja razvoja in nadgradnje informacijskega
sistema ter postopkov za izvajanje aktivnosti evropskih skladov,

izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje projektov
sofinanciranih iz evropskih skladov,

vodenje zahtevnejsih postopkov z delovnega podrocja,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Sluzba za investicije in premozenje (Sekretariat)

2 DM:

» Vodja sluzbe:
proracun),

» 1DM-TP

1

DM

(integralni

Vodja sluzbe(1 DM -

Strokovni sodelavec VII/2-| -

integralni proracun)

vodi, organizira ter koordinira naloge znotraj notranje organizacijske enote in v odnosu do Urada za
izvajanje kohezijske politike,

vodenje in organiziranje dela delovnega podroc¢ja ministrstva,

samostojno oblikovanje sistemskih resitev in drugih najzahtevnejSih gradiv,

vodenje in sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah,

finanéni nadzor nad namensko porabo sredstev iz proraéuna RS,

nadzor nad poslovanjem in zadolZzevanjem ter izvajanjem odobrenih programov pravnih oseb, katerih
delovanje, dejavnost oziroma izvajanje zagotavlja ministrstvo,

opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti.

Skrbnik aktivnosti na vsebinskem podroé¢ju (1 DM - TP)

organiziranje, vodenje in nadzor nad delom, vezanim na izvajanje projektov sofinanciranih iz
evropskih skladov,

izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem podrocju, vezanih na izvajanje projektov
sofinanciranih iz evropskih skladov,

vodenje zahtevnejsih postopkov z delovnega podrocja,

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.
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Tabela 2.2.2: Opis delovnih mest, vkljuéenih v izvajanje OP EK na ZRSZ in JSRIPS

Vir: Akt o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v ZRSZ in v JSRIPS

Notranje organizacijske enote,
izvajanje kohezijske politike

vkljuéene v

Predvideno stevilo delovnih mest po
notranjih organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

ZRSZ

25DM - TP

Strokovni sodelavec VIl/1 (podrocje FRS) - 3 osebe

tehni¢na podpora pri pripravi zahtevkov za izplacilo,

sodelovanje s skrbniki na nivoju Zavoda in Obmocnih sluzb,

izdelava razli¢nih analiz in porogil,

izvajanje notranjih kontrol in usklajevanje,

knjizenje stroSkov, prihodkov in drugih knjigovodskih listin za programska sredstva,

vnos podatkov o stroskih v drzavni informacijski sistem,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

sodelovanje v projektnih in delovnih skupinah,

opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.

Strokovni sodelavec VII/2 (Il) (podrocje FRS) - 4 osebe

tehniCna podpora pri pripravi zahtevkov za izplacilo,

prenos podatkov o stroskih v drzavni informacijski sistem,

sodelovanje z zunanjimi poslovnimi partnerii, skrbniki na nivoju Zavoda in Obmoc¢nih sluzb,
porocanje o izplacilu zahtevkov z dokazili,

poro¢anje o nepravilnostih,

izdelava razliénih analiz in porogil,

izvajanje notranjih kontrol in finanéno usklajevanje,

vnos podatkov o nepravilnostih v drzavni informacijski sistem ter spremljanje nepravilnosti,
sodelovanje s skrbniki na MDDSZE, kontrolami na MDDSZ in skrbniki na Zavodu,
sodelovanije z revizijami in drugimi nadzori,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

sodelovanje v projektnih in delovnih skupinah,

opravljanje drugih zahtevnejsih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega
usluzbenca.

Samostojni svetovalec IV (podrocje APZ) - 9 oseb

priprava in izvedba obracuna stroskov in zahtevkov iz naslova aktivne politike zaposlovanja,
spremljanje obveznosti po sklenjenih pogodbah in spremljanje uspesnosti udelezencev,
vzpostavljanje terjatev,

finanéno spremljanje programov aktivne politike zaposlovanja,

strokovno delo s strankami, seznanjanje in informiranje,

zagotavljanje vpogleda v dokumentacijo posredniSkemu organu, organu upravljanja in drugim
organom,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

sodelovanje v delovnih skupinah,

opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluZbenca.

Strokovni sodelavec VII/2 () (podrocje APZ) - 1 oseba

priprava pravnih podlag za izvajanje aktivnosti Aktivhe politike zaposlovanja,
sodelovanije pri pripravi javnih povabil,

priprava javnih pozivov za vpis v register zunanjih izvajalcev,

priprava osnutkov pogodb z izvajalci in udeleZenci,
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Notranje organizacijske enote,
izvajanje kohezijske politike

vkljuéene v

Predvideno stevilo delovnih mest po
notranjih organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

pravna pomo¢ pri izvajanju programov vkljuéno s terjatvami,

sodelovanije pri vsebinskih resitvah na delovnem podro¢ju z drugimi sluzbami in delovnimi podrodji,
priprava predlogov za spremembe in izboljSave,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

sodelovanje v delovnih skupinah,

opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.

Strokovni sodelavec VII/2 () (podrocje analitika) - 2 osebi

sodelovanije pri upravljanju podatkovnih skladiS¢ in Sifrantov iz podro¢ja trga dela, ukrepov APZ,
vnos podatkov v aplikacije za pripravo razli¢nih statisti¢nih poizvedb s podrocja trga dela za potrebe
porocanja in vrednotenja operacij financiranih iz OP EKP 2014-2020 ,

priprava poizvedb podatkov s podroja trga dela za potrebe poroCanja in vrednotenja operacij
financiranih iz OP EKP 2014-2020 za notranjo in zunanjo javnost,

Izdelava analiz s podrocja trga dela in dejavnosti ZRSZ ob uvajanju novih operacij financiranih iz OP
EKP 2014-2020 ,

zasnova, oblikovanje in priprava razli¢nih gradiv in obdobnih porodil ter predstavitev o izvajanju
operacij financiranih iz OP EKP 2014-2020 ,

koordinacija in usklajevanje priprave obdobnih porocil iz delovnega podroc¢ja ESS, sodelovanje z
nosilci operacij ESS in z MDDSZ,

sodelovanje pri oblikovanju predlogov in reSitev za potrebe poro€anja in vrednotenja operacij
financiranih iz OP EKP 2014-2020 ter sodelovanje v projektih in delovnih skupinah,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

sodelovanje v delovnih skupinah,

opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.

Strokovni sodelavec VII/2 () (podrocje odnosi z javnostmi) - 1 oseba

izvajanje strokovnega dela na podro¢ju komuniciranja z notranjo in zunanjo javnostjo,

podajanje predlogov za ucinkovitejSe delo in prenos dobrih praks dela, informacij in znanja med
sodelavci,

sodelovanje pri urejanju spletnih strani,

priprava in redakcija besedil,

sodelovanje pri reSevanju pritozb in pohval uporabnikov,

komunikacija z mediji (priprava in koordinacija odgovorov na novinarska vpra$anja, organizacija
novinarskih konferenc, priprava sporocil za javnost),

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

sodelovanje v projektnih in delovnih skupinah,

opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.

Strokovni sodelavec VII/2 (ll) (podrocéje kadrovska sluzba) - 1 oseba

opravljanje nalog s kadrovskega podro¢ja za zaposlene na projektu tehni¢na podpora (objave
prostih delovnih mest, soglasja za zaposlitev, priprava pogodb o zaposlitvah, sodelovanje pri
razgovorih),

priprava in urejanje dokumentacije in vodenje evidenc za zaposlene na projektu tehni¢na podpora
(vodenje osebnih map, vodenje postopkov z zvezi s pooblastili, napredovanji, izobrazevaniji,
bolniskimi in drugimi izostanki, dopusti, prerazporeditvami, prenehaniji),

priprava poro€il, analiz, evidenc in drugih gradiv s kadrovskega podroc¢ja za zaposlene na projektu
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Notranje organizacijske enote,
izvajanje kohezijske politike

vkljuéene v

Predvideno stevilo delovnih mest po
notranjih organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

tehni¢na podpora,

koordinacija za izvedbo in obdelava letnih ocen in letnih razgovorov za zaposlene na projektu
tehni¢na podpora,

priprava drugih strokovnih porogil, analiz in drugih gradiv,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

sodelovanje v projektnih in drugih skupinah,

opravljanje drugih nalog po navodilu delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.

Strokovni sodelavec VII/2 (ll) (podrocje informatika) - 1 oseba

sodelovanje pri nacrtovanju, organiziranju in izvajanju nalog na podrocju skrbnisStva in razvoju
aplikacij,

sodelovanje pri uvajanju sprememb,

sodelovanje pri upravljanju baz podatkov in izmenjavi podatkov,

usklajevanje aktivnosti z zunanjimi izvajalci in spremljanje izvedenih aktivnosti,

priprava tehni€nih in funkcijskih specifikacij za programsko opremo,

izvajanje obdelav podatkov,

zagotavljanje pomoci in podpore uporabnikom,

sodelovanije pri razvojnih projektih in delovnih skupinah,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.

Strokovni svetovalec | (sluzba za javna narogéila) - 1 oseba

opravljanje nalog na podro¢ju javnega naro¢anja,

oblikovanje dokumentov iz podrocja javnega narocanja,

pridobivanje in izmenjava podatkov na podrocju javnega narocanja,

priprava osnutka razpisne dokumentacije javnih naro€il,

sodelovanije pri postopkih javnih narogil,

sodelovanje v delovnih in projektnih skupinah,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.

Visji podroc¢ni svetovalec | (vodenje projekta) - 1 oseba

planiranje, izvajanje, spremljanje in zaklju€evanje projekta (vsebinsko, kadrovsko in finan¢no),
povezovanje projektnih aktivnosti v smiselno celoto, ciljno orientiranost in obvladovanje
sprememb,

obvladovanje in razvoj storitev na projektu,

izvajanje strokovnega dela na podro¢ju komuniciranja z notranjo in zunanjimi javnostmi,
sodelovanje pri oblikovanju zahtevnejSih sistemskih reSitev in zahtevnejSih gradiv na delovnem
podrocju projekta,

podajanje strokovnega mnenja za potrebe odlo€anja na najvisjem nivoju,

priprava strateskih in razvojnih dokumentov, spremljanje in vrednotenje dela,

reSevanje strokovne problematike z delovnega podrogja,

sodelovanje z organi ustanovitelja Zavoda,

letno ocenjevanje zaposlenih na projektu,

izvedba letnih razgovorov z zaposlenimi na projektu,

sodelovanje v drugih delovnih in projektnih skupinah,

urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,
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Notranje organizacijske enote, vkljuéene v | Predvideno Stevilo delovnih mest po

izvajanje kohezijske politike notranjih organizacijskih enotah Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

- opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.

Strokovni sodelavec VII/2 (I1) (koordinacija projekta in pomo¢ pri vodenju) - 1 oseba

- sodelovanije pri reSevanju strokovne problematike v okviru projekta tehni¢na podpora,

- usklajevanje aktivnosti iz podrocja APZ v povezavi s projektom tehni¢na podpora,

- spremljanje in evidentiranje dela zaposlenih na projektu tehni€na podpora,

- pomo¢ drugim sluzbam v okviru tehniéne podpore v primeru povecanja obsega storitev,

- sodelovanije pri obvladovanju sprememb na projektu tehni¢na podpora,

- priprava dokumentacije za poro€anja in zahtevke za izplacilo sredstev na projektu tehni¢na
podpora,

- Informiranje notranje javnosti o aktivnostih na projektu tehni¢na podpora na Intranetu,

- sodelovanje v delovnih in projektnih skupinah,

- urejanje dokumentarnega gradiva in evidenc,

- opravljanje drugih nalog po navodilih delodajalca v skladu z usposobljenostjo javnega usluzbenca.
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Javni Stipendijski, razvojni, invalidski
prezivninski sklad Republike Slovenije

in

7+5DM - TP

Vodja sektorja za koordinacijo kohezijske politike - podro€ni podsekretar (1 DM)

vodenije in koordinacija dela sektorja, odgovornost za doseganje ciljev kohezijske politike,
odgovornost za zagotavljanje lo€enosti funkcij upravljanja in nadzora,

priprava in vodenje oblikovanja strateSkih dokumentov in spremljanje novosti s podrocja razvoja
kadrov, nacrtovanje, organizacija in koordinacija instrumentov na ravni kohezijske politike,
samostojno oblikovanje sistemskih in postopkovnih reSitev na podroCju razvoja kadrov in druge
naloge skladno s sistemizacijo.

Strokovni sodelavec za razvoj vsebin - podro€ni podsekretar (1 DM)

priprava strokovnih gradiv za izvajanje operacij kohezijske politike,

pomoc¢ vodji pri razporejanju kadrovske podpore pri izvajanju kohezijske politike,

organizacija strokovnih sre€anj, izmenjava dobrih praks in vodenje ter sodelovanje v delovnih ter
drugih skupinah,

priprava, koordinacija in sodelovanje pri spremljanju ucinkov pri konénih prejemnikih sredstev,

pomoc¢ vodji pri razvoju in nartovanju ter organizaciji usposabljanj sodelavcev, spremljanje ucinkov
usposabljanj in druge naloge skladno s sistemizacijo.

Strokovni sodelavec za analize in sistem - podro¢ni podsekretar (1 DM)

pomo¢ vodiji pri nacrtovanju in organizaciji aktivnosti kohezijske politike,

priprava navodil za delo in pojasnil za izvajanje operacij na nivoju kohezijske politike,

komunikacija z drugimi udelezenci v izvajanju kohezijske politike na operativni ravni,

sodelovanije pri revizijah (sistemskih in vzorénih),

spremljanje odmikov med cilji in realizacijo na nivoju kohezijske politike in druge naloge skladno s
sistemizacijo.

Pravnik - visji svetovalec podrocja | (1 DM)

sistemski pregled nad zakoni, uredbami, navodili s podrocja kohezijske politike,

tolmacenije in svetovanje sodelavcem pri izvedbi postopkov in pripravi programov,

priprava navodil, strokovnih gradiv, sistemskih resitev,

sodelovanije pri izvajanju postopkov javnih razpisov, povabil in druge naloge skladno s sistemizacijo.

Finanénik - visji svetovalec podroé¢ja | (1 DM)

sistemski pregled nad zakoni in standardi s podrog¢ja financ in raCunovodstva,

nacrtovanje, spremljanje, poro€anje na ravni kohezijske politike,

priprava strokovnih gradiv in navodil za finanéno spremljanje operacij,

spremljanje odmikov med finan€nimi nacrti in realizacijo in druge naloge skladno s sistemizacijo.
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Informatik - visji svetovalec podrocja | (1 DM)

zagotavljanje ustrezne informacijske in tehni¢ne podpore izvajanju programov,
kontaktna oseba za informacijski sistem organa upravljanja,

skrb za vzdrzevanje in potrebne nadgradnje informacijskega sistema sklada,
povezovanje razli¢nih sistemov in aplikacij in druge naloge skladno s sistemizacijo.

Oseba za stike z javnostmi - visji svetovalec podrocja lll (1 DM)

vodenje, nacrtovanje in usklajevanje aktivnosti informiranja in obveS$€anja na ravni kohezijske
politike,

priprava finan¢nih planov aktivnosti informiranja in obves¢anja,

priprava analiz aktivnosti informiranja,

organizacija dogodkov in tehni€na podpora izvedbi dogodkov operacij in druge naloge skladno s
sistemizacijo.

Strokovni sodelavec — visji svetovalec podrocja Ill (4 DM)

sodelovanje pri pripravi operacij in potrebne dokumentacije,

podpora pri izvedbi programov, podpora spremljanju izvajanja pogodb,

pomo¢ pri pripravi finanéno-racunovodske dokumentacije za pripravo zahtevkov,
sodelovanje pri preverjanjih na terenu in druge naloge skladno s sistemizacijo.

Dokumentalist - podro€ni referent (1 DM)

vodenje enostavnih evidenc,
evidentiranje prejetih vlog,
arhiviranje dokumentacije in druge naloge skladno s sistemizacijo.

Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in
prezivninski sklad Republike Slovenije

Skladno s potrjenimi operacijami in projekti
0z. operacijami v pripravi predvidoma 30 | -
DM, na dan 28. 8. 2017 - 24 DM (eno
delovno mesto od predvidenih 30 se ne | -
nanasa na izvajanje EKP)

Kljuéne naloge notranje-organizacijske enote:

sodelovanje pri pripravi in izvajanje programov za razvoj kadrov, sodelovanje s
posredniskimi in drugimi organi,

sklepanje pogodb, spremljanje pogodbenih razmerij, 100% preverjanje zahtevkov
prejemnikov, izvajalcev, delodajalcev za sofinanciranje, posredovanje zahtevkov za izplacilo na
posredniski ali drug organ,

preverjanje izvedenih aktivnosti programov na terenu,

sodelovanije pri pripravi navodil za izvajanje programov in njihovo spremljanje,

sodelovanije pri razvoju informacijskega sistema sklada in njegova uporaba,

zagotavljanje podatkov za pripravo porocil na ravni programa, vodenje evidenc, obdelava
podatkov in priprava poro€il, arhiviranje,

usposabljanje potencialnih upravi¢encev ter drugih prejemnikov sredstev in sodelovanje s
potencialnimi prijavitelji ter partnerji posameznega programa, kot so npr. izvedba informativnih
delavnic, objava pogostih vprasanj in odgovorov,

informiranje in obve$¢anje javnosti ter promocija programov za razvoj kadrov,
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priprava gradiv za objavo na spletnih straneh s podro¢ja razvoja kadrov,

sodelovanje v delovnih skupinah na podro¢ju programov za razvoj kadrov,

druge naloge v povezavi z izvedbo in sodelovanje pri razvoju sistema programov
namenjenih razvoju kadrov.

Javni  Stipendijski, razvojni, invalidski in | 1 DM* Poglavitne naloge, ki so vezane na EKP:

prezivninski sklad Republike Slovenije - - izdaja pravne akte v posamicnih zadevah iz pristojnosti sklada, vezane na podrocje EKP

Direktor (npr. podpis vlog operacij, podpis pogodb o sofinanciranju operacij, sklep o izboru prejemnikov
sredstev na javnim razpisu za dodelitev sredstev...),

- imenuje projektne skupine ali druge oblike sodelovanja tudi s podrocja dodeljevanja
sredstev EKP (npr. sklep o imenovanju komisije za pripravo besedila javnega razpisa in izvedbo
postopka javnega razpisa v okviru posamezne operacije...),

- zagotavlja javnost dela sklada z dajanjem uradnih sporogil ter na druge nacina, ki
omogocajo javnosti, da se seznani z delom sklada (npr. letno porocilo, poslovni in finanéni nacrt
sklada, ki se v delu nana$ata na operacije EKP).

Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in | 4 DM* Poglavitne naloge, ki so vezane na EKP:

prezivninski sklad Republike Slovenije, , - usmerja stranke v sprejemni pisarni,

Glavna pisarna v okviru Sektorja za podporo - sprejema in evidentira prejete poSilike (npr. prejem vlog prispelih na javni razpis, ki je
izvajanja dejavnosti objavljen v okviru posamezne operacije...),

- pomoc pri odpravi posiljk,

- skrbi za varovanje dokumentarnega gradiva in urejenost arhivskih prostorov.

Javni  Stipendijski, razvojni, invalidski in | 4 DM* Poglavitne naloge, ki so vezane na EKP:

prezivninski sklad Republike Slovenije,

Oddelek za finance v okviru Sektorja za - strokovne, organizacijske in koordinacijske naloge, ki se nanasajo na finanéno poslovanje
podporo izvajanja dejavnosti in upravljanje finanénega premozenja sklada in se posredno veZejo na izvajanje EKP,

- priprava organizacijskih predpisov, aktov, navodil in meril za delo na finanéno
raCunovodskem podrocju, ki so jih dolzni upostevati tudi zaposleni na operacijah EKP,

- priprava racunovodskih izkazov, ki zajemajo tudi informacije vezane na EKP,

- rac¢unovodsko knjigovodska dela in naloge (npr. izvr§evanje nakazil konénim prejemnikov
sredstev EKP, obracun pla¢ zaposlenih na operacijah EKP...).

Javni  Stipendijski, razvojni, invalidski in | 4 DM* - Poglavitne naloge, ki so vezane na EKP:

prezivninski sklad Republike Slovenije, - spremljanje pogodb, ki jih sklepa sklad (npr. skrbnitvo pogodb za posamezno operacijo

Oddelek za pravne in kadrovske zadeve v do realizacije zaposlitev vodij operacij oz. vodje Sektorja za izvajanje dejavnosti...),

okviru Sektorja za podporo izvajanja dejavnosti - priprava in izvedba javnih razpisov za zasedbo prostega delovnega mesta (npr. objava
prostega delovnega mesta na operaciji EKP...),

- priprava pogodb s kadrovskega podrocja (npr. priprava pogodb o zaposlitvi za zaposlitve
na operacijah EKP),

- sodni postopki v zvezi s spori na podro¢ju EKP

Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in | 6 DM* Poglavitne naloge, ki so vezane na EKP:
prezivninski sklad Republike Slovenije, - Strokovne, organizacijske in koordinacijske naloge, ki se nanasajo na podrocje izterjav,
Oddelek za izterjavo v okviru Sektorja za - Organiziranje izvajanja in podpora izvajanje nalog izterjave v Republiki Sloveniji vezano na
podporo izvajanja dejavnosti operacije EKP,
Priprava organizacijskih predpisov, sploSnih in konkretnih aktov, navodil in meril za delo na podrocju
izterjav,
Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in | 1 DM* Poglavitne naloge, ki so vezane na EKP:

prezivninski sklad Republike Slovenije -
tajnistvo

sprejem in preusmeritev klicev, sprejem in posredovanje prejete e-poste sklada tudi zaposlenim na
operacijah EKP,
koordiniranje dokumentov za podpis direktorja, tudi s podroc¢ja operacij EKP,
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narocanje storitev in blaga ter druga javna naro€ila, tudi na podlagi izkazanih potreb operacij EKP.

Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in | 2 DM* Poglavitne naloge, ki se posredno navezujejo tudi na podporo izvajanju EKP oz.
prezivninski sklad Republike Slovenije - - priprava strategije sklada na podrocju informatike, nacrtovanje in izvedba aktivnosti za njeno
informatika implementacijo,
- nartovanje, razvoj implementacija in integracije ter vzdrzevanje informacijskih in
telekomunikacijskih sistemov ter opreme, ki jih uporabljajo tudi zaposleni na operacijah EKP,
- skrb za varnost, zanesljivost in revizijo informacijskih sistemov, ki jih uporabljajo tudi zaposleni na
operacijah EKP,
- podpora uporabnikom in deleznikom, tudi zaposlenim na operacijam EKP.
Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in | 1 DM* Poglavitne naloge, ki so vezane na EKP:

prezivninski sklad Republike Slovenije — PR

koordiniranje izdelave letnega porocila in priprave poslovnega in finanénega nacrta sklada, ki
vsebujeta tudi informacije o operacijah EKP,

podpora pri organizaciji in koordinaciji promocije sklada oz. njegovih programov tudi operacij EKP,
organizaciji dogodkov, srecanj in konferenc,

poobla$€enec za dostop do informacij javnega znacaja tudi za EKP.

* Navedeno je Stevilo delovnih mest po sistemizaciji in ne predstavlja deleza ¢asa, ki ga posamezni zaposleni namenijo izvajanju EKP.
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2222 Okvir za izvajanje ustreznega postopka obvladovanja tveganja, kadar je to
potrebno, zlasti pa v primeru veéjih sprememb sistema upravljanja in
nadzora

Posredniski organ

MDDSZ na ravni NOE s ciljem sistemati¢nega upravljanja s tveganiji v okviru OP EKP 2014—
2020 vzpostavi register tveganja. V registru tveganja so opredeljeni cilji, naloge,
najpomembnejSa tveganja in ukrepi za njihovo obvladovanje, vkljuéno s kontrolnimi
mehanizmi in skrbnikom posameznega ukrepa kot tudi opisom obvladovanja tvegan).
Skrbniki registra tveganja redno nadzorujejo izvajanje in pregledujejo opredeljena tveganja.
Odlocgitev o obravnavi posameznega tveganja in ukrepanje se sprejema s strani vodstva
NOE. Register tveganja se posodablja enkrat letno in ob vsaki vecji spremembi sistema
upravljanja in nadzora.

S ciliem uvedbe pravo€asnih in sorazmernih ukrepov v primeru ugotovljenih (novih ali
dodatnih) tveganj na ravni notranjih organizacijskih enot, se uvede sprememba ali nov
ukrep.

MDDSZ ima pripravljen nacrt integritete, ki dolo€a ukrepe pravne in dejanske narave za
prepreCevanje, zmanjSevanje in odpravo tveganj za nastanek korupcije, krditev pravnih in
etiCnih norm ter drugih nepravilnosti.

Izvajalski organi
ZRSZ ima v skladu s poslovnikom sistema vodenja uveden Integriran sistema vodenja.
Poslovnik sistema vodenja v poglavju 1.1 opredeljuje vkljuCitev sistema upravljanja tveganj in
v poglavju 2.3 predpisuje politiko upravljanja tveganj, kot eno izmed politik v Integriranem
sistemu vodenja.

ZRSZ ima sprejet Organizacijski predpis o upravljanju s tveganji, katerega namen je
organiziranje in nacin obvladovanja tveganj za kvalitetno izvajanje poslovnih in zagotavljanje
podpornih storitev ter doseganje ciliev ZRSZ, na katere vplivajo tako notranji kot zunanji
dogodki. Cilji so ustrezno obvladovanje tveganj in zakonsko ter standardno skladne notranje
kontrole, ki zagotavljajo izpopolnjevanje poslovnega nacrta ZRSZ (strateskih, operativnih in
finan€nih ciljev ter obveznosti in drugih nalog).

JSRIPS ima vzpostavljen Centralni register tveganj, kjer so opredeljena mozna tveganja v

delovnih procesih JSRIPS, ocenjena verjetnost nastanka tveganja, obseg morebitnih

posledic, ukrepi za obvladovanje tveganj in odgovornost.

Centralni register tveganj, ki vklju€uje tudi aktivnosti, ki se neposredno vezZejo na izvajanje

kohezijske politike, je bil posodobljen 2016.

2.2.2.3 Opis naslednjih postopkov (opis se osebju posredniskih organov/izvajalskih
zagotovi v pisni obliki, datum in sklic)

22231 Postopki, s katerimi se podpira delo Odbora za spremljanje

Postopki, s katerimi se podpira delo Odbora za spremljanje, so v pristojnosti OU.
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2.2.2.3.2 Postopki za sistem, s katerim se racunalniSko zbirajo, belezijo in
shranjujejo podatki o posameznih operacijah, ki so potrebni za
spremljanje, vrednotenje, finanéno upravljanje, preverjanje in revizijo, ce
je primerno vkljuéno s podatki o posameznih udelezencih in po potrebi z
razélenitvijo podatkov o kazalnikih po spolu

Posredniski organ

V skladu z Uredbo EKP se informacijska podpora za zbiranje, belezenje in shranjevanje
podatkov 0 posameznih operacijah OP EKP 2014-2020 zagotavlja v okviru informacijskih
sistemov OU in Ministrstva za finance (v nadaljevanju: MF), ki omogoCa nacrtovanje in
izplaCevanje sredstev iz proraduna. Informacijski sistemi so med seboj povezani in
zagotavljajo enkraten vnos vseh podatkov in njihovo sledljivost, pristojni organi pa
udelezencem evropske kohezijske politike zagotavljajo vnos in vpogled vanje. Informacijski
sistem OU vsebuje podatke o posamezni operaciji in udeleZzencih, podatki o kazalnikih pa so
raz€lenjeni po spolu, v kolikor je to zahtevano z Uredbo §t. 1304/2013/EU o ESS.

Informacijski sistemi evropske kohezijske politike so povezani tudi z informacijskim
dokumentarnim sistemom SPIS, ki je celovit sistem za elektronsko upravljanje dokumentov v
javnem sektorju. Omogoca popolnoma elektronsko poslovanje, evidentiranje, shranjevanje,
upodabljanje, sprejem, podpisovanje, preverjanje in posredovanje dokumentov. V SPIS se
bodo hranili dokumenti, ki bodo ob koncu izvajanja OP EKP 2014-2020, kot dokumentarno
gradivo arhivirani na nacin, ki omogoCa enostaven in pregleden nacin hranjenja po
kronoloSkem zaporedju. Dokumenti, evidentirani v SPIS, so splodni dokumenti (npr. odlo€itve
0 podpori, projekt tehniCne podpore, sklepi o imenovanju odgovornih oseb, ipd.),
dokumentacija, vezana na postopke izbora upravi¢encev, pogodbe in aneksi k pogodbam,
poroCila (o izvajanju operacij, o izvedenih administrativnin preverjanjih in preverjanjih na
kraju samem, o izvedenih revizijah, ipd.), ter vsa pomembna korespondenca.
Dokumentiranje in arhiviranje upravljalnih preverjanj je zagotovljeno v skladu z Navodili
organa upravljanja za izvajanje upravijalnin preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) St
1303/2013 za programsko obdobje 2014-2020, ostala dokumentacija pa na podlagi
Priroénika Ministrstva za delo, druZino, socialne zadeve in enake moznosti pri izvajanju
postopkov v okviru Operativhega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v
obdobju 2014-2020, S§t. 5440-30/2016-3 z dne 28.10. 2016 (v nadaljevanju: Priro¢nik
MDDSZ).

V SPIS - zbirka Racuni se dokumentirajo podatki o pogodbah, ZZI oz. rauni, kontrolne liste
in celotna dokumentacija v zvezi z zavrnitvijo ZZI oz. raCuna. V informacijski sistem MF
MFERAC se preko sistema SPIS - zbirka Racuni avtomatsko prenasali podatki o prejetih
ZZl/raunih ter pripravljajo in evidentirajo podlage in odredbe za izplacilo.

MDDSZ je za spremljanje izvajanja operacij v okviru OP EKP 2014-2020 vzpostavil interno
aplikacijo Novell Vibe, ki predstavlja orodje za interno vodenje postopkov pregledovanja in
potrijevanja ZZI in raCunov. Za potrebe uporabe omenjene aplikacije so bila pripravljena
Navodila MDDSZ skrbnikom, finan€nikom in kontrolorjem za delo in potrjevanje ZZI v okviru
izvajanja OP EKP 2014-2020 v spletnem okolju Novell VIBE §t. 5440-30/2016/1, z dne
16.8.2016. Aplikacija uporabnikom (skrbnikom, finanénikom in kontrolorjem) daje moznost
vpogleda v dokumentacijo in fazo pregleda ZZI / rauna, od prejema do potrditve le tega na
MDDSZ. To zagotavlja u€inkovito vsebinsko in finanéno upravljanje operacij.

Izvajalski organi

ZRSZ za vnos in pripravo ZZ| ter za vnos nepravilnosti in poro€il uporablja informacijski
sistem OU in MF. ZRSZ uporablja Se vrsto namenskih (zalednih) aplikacij za evidentiranje
podatkov, ki so povezani z informacijski sistemom OU, med drugimi tudi EDS — elektronski
dokumentacijski sistem, ki omogo€a elektronsko poslovanje, sprejem, evidentiranje,
shranjevanje, podpisovanje, preverjanje in posredovanje dokumentov. V sistemu se hranijo
dokumenti v kronoloSkem zaporedju. Pri izvajanju ukrepov aktivne politike zaposlovanja
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uporablja aplikacijo APZnet, kjer se evidentirajo vsi podatki udelezencev/koncnih
prejemnikov v okviru izvajanja ukrepov APZ. Pri belezenju dnevnikov in revizijskih sledi v
vseh aplikacijah ZRSZja, se zagotavlja varovanje osebnih podatkov.

JSRIPS poleg informacijskega sistema OU za potrebe izvajanja in spremljanja OP EKP
2014-2020 uporablja Se lasten informacijski sistem (IS Sklada). Ta sistem je v fazi
nadgrajevanja v skladu z zahtevami OP EKP 2014-2020. Dodatno je v uporabi e enoten
informacijski sistem centrov za socialno delo (IS CSD). Za potrebe financno racunovodske
sluzbe se uporablja program VASCO, za evidentiranje dokumentov se uporablja sistem
elektronsko pisarniskega — upravnega poslovanja (EPP). JSRIPS ima tudi program SPIS,
vendar se za potrebe evidentiranja dokumentov vezanih izklju€no na izvajanje EKP trenutno
ne uporablja.

22233 Postopki posredniSkega organa za nadzor nalog, ki jih opravlja izvajalski
organ v skladu z 10. élenom Uredbe o porabi sredstev evropske
kohezijske politike v RS v programskem obdobju 2014-2020

Sluzba za kontrole MDDSZ v skladu z 10. ¢lenom Uredbe EKP izvaja preverjanje opravljanja
nalog izvajalskih organov, tj. JSRIPS in ZRSZ. Preverjanje ustreznosti izvajanja nalog pri
izvajalskih organih se izvaja na podlagi izbranega cilja, namena in predmeta preverjanja pri
posameznem izvajalskem organu. Glede na naloge, ki so doloéene v posamezni pogodbi z
izvajalskim organom, je Sluzba za kontrole pripravila kontrolne liste za preverjanje izvajanja
prenesenih nalog. Podrobneje so postopki preverjanja nalog izvajalskih organov opredeljeni
v Sporazumu o nacdinu izvajanja nalog, sklenjenim med SVRK (OU) in MDDSZ (PO) ter v
Navodilih Sluzbe za kontrole za izvajanje upravljalnih preverjani.

22234 Postopki za oceno, izbor in odobritev operacij ter za zagotavljanje
njihove skladnosti z veljavnimi pravili (¢len 125(3) Uredbe (EU) st.
1303/2013) v celotnem obdobju izvajanja, vkljuéno z navodili in
smernicami za zagotovitev prispevka operacij k doseganju posebnih
ciljev in rezultatov ustreznih prednostnih nalog v skladu s élenom
125(3)(a)(i) Uredbe (EU) st. 1303/2013, in postopki za zagotavljanje, da
operacije niso izbrane, ¢e so bile fizi€no zakljué¢ene ali v celoti izvedene,
preden je upraviéenec predlozil zahtevek za financiranje

Posredniski organ

V okviru prednostnih osi in prednostnih nalozb, za katere je pristojno MDDSZ, se bodo
operacije izbirale v postopku javnhega razpisa ali neposredne potrditve operacij v skladu z
Navodili organa upravljanja za nacrtovanje, odlo€anje o podpori, spremljanje, poro¢anje in
vrednotenja izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 in
Navodili za delo posredniSkih organov in upravi€encev pri ukrepu energetske prenove stavb
javnega sektorja ter Merili za izbor operacij v okviru OP EKP 2014-2020, v katerih so za
vsako prednostno nalozbo opredeljene predvidene dejavnosti in njihovi specifiCni cilji, ciljne
skupine in upravi¢enci, finan¢ni instrumenti, ter dolo€eni nacini izbora operacij, pogoji za
ugotavljanje upraviCenosti ter merila za ocenjevanje, ki jih je odobril Odbor za spremljanje
OP EKP 2014-2020.

1. NIO je javni razpis, ki gaizvede MDDSZ in izbere upravi¢ence

Naloge MDDSZ so naslednje:

— Vsebinska NOE MDDSZ pripravi sklep o imenovanju strokovne komisije za izvedbo
postopka javnega razpisa (v nadaljevanju: SOK) in jo posreduje odgovorni osebi MDDSZ
v potrditev.
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Vsebinska NOE v sodelovanju s Sluzbo za koordinacijo Urada (v nadaljevanju: SKo)
pripravi osnhutek javnega razpisa, ga uskladi z NOE Urada, ter ga posreduje SOK, Kki
oceni, ali je mogocCe pri¢akovati uspesSen javni razpis.

SKo posreduje viogo MDDSZ za odlocitev o podpori javnega razpisa, skupaj z obveznimi
prilogami, v potrditev OU.

Po prejemu odlocitve OU o podpori javnega razpisa, vsebinsko pristojna NOE MDDSZ
poskrbi za objavo javnega razpisa v skladu z veljavno zakonodajo.

SOK opravi odpiranje, pregled in ocenitev vlog prijaviteljev na javni razpis in pripravi
predlog prejemnikov sredstev.

Predstojnik MDDSZ podpiSe sklepe o izboru oz. neizboru, vsebinsko pristojna NOE
sklepe posreduje prijaviteljem in rezultate objavi na spletnih straneh MDDSZ.

Sluzba za finance Urada (v nadaljevanju: SF) na podlagi prejete odlo€itve OU in
rezultatov izbora operacij pripravi viogo za uvrstitev projekta(ov) v NRP in jo posreduje v
potrditev OU in soglasje MF.

Vsebinsko pristojna NOE posreduje seznam upravi€encev na OU in objavi seznam na
spletni strani MDDSZ.

Sluzba za kontrole Urada izvede upravljalno preverjanje izvedenega postopka javnega
razpisa v skladu z 125. ¢lenom Uredbe (EU) &t. 1303/2013.

Predstojnik MDDSZ podpiSe pogodbe o sofinanciranju z izbranimi prijavitelji
(upravigenci), SF pripravi FEP-e na podlagi predvidene finan&ne dinamike.

Vsebinsko pristojna NOE upraviCencem posreduje Navodila posredniSkega organa
MDDSZ upravi¢encem o izvajanju operacij in upravi¢enih stroSkih v okviru OP EKP, §t.
5440-4/2015-28 z dne 8. 1. 2016 z vsemi spremembami (v nadaljevanju Navodila PO).

2. NIO je neposredna potrditev operacije, MDDSZ je posredniski organ

a) Upravi¢enec iz 16. ¢lena Uredbe izvede postopek izbora udelezencev/koncnih
prejemnikov (program)

Naloge upravi¢enca:

pripravi vlogo za neposredno potrditev operacije in jo, skupaj z vsemi zahtevanimi
prilogami, posreduje MDDSZ,

po podpisu pogodbe o sofinanciranju z MDDSZ izvede vse nadaljnje postopke, ki jih
dolo¢a nacionalna zakonodaja - izvede vkljuCitev udelezencev/konénih prejemnikov v
program po postopkih v skladu z zakonodajo. Po izvedenem postopku vkljucitve,
upraviCenec z vklju€eno osebo ali izvajalcem podpiSe pogodbo o izvedbi projekta.

Naloge MDDSZ:

Vsebinsko pristojna NOE MDDSZ pregleda vlogo za neposredno potrditev operacije
upravi¢enca, skupaj z zahtevanimi prilogami ter jo posreduje v usklajevanje in preverjanje
v Urad (Sko).

NOE Urada izvedejo preverjanje in ocenijo kakovost programa.

SKo vlogo MDDSZ za odloc€itev o podpori za izbrani program, ki ga izvaja upravi¢enec,
skupaj z zahtevanimi prilogami, posreduje v potrditev na OU.

SF na podlagi prejete odloCitve OU o podpori programa pripravi vlogo za uvrstitev
projekta v NRP in jo posreduje v potrditev OU in soglasje MF.

MDDSZ podpise pogodbo z upravicencem, SF pripravi FEP na podlagi predvidene
finan¢ne dinamike.

Vsebinsko pristojna NOE upravi¢encu posreduje Navodila PO.

b) Upraviéenec izvaja operacijo (projekt)

UpraviCenec pripravi vlogo za neposredno potrditev operacije in jo, skupaj z vsemi
zahtevanimi prilogami, posreduje MDDSZ.

Upravi€enec po podpisu pogodbe o sofinanciranju operacije izvaja ustrezne postopke za
izvedbo nacrtovanih aktivnosti operacije v skladu z nacionalno zakonodajo (postopki
zaposlitev, postopki izbora zunanjih izvajalcev, itd.).
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V primeru prednostne nalozbe 4.1. (specifiéni cilj 1), MDDSZ z MZI, kot nosilnim
posredniSkim organom, sklene sporazum o nacinu izvajanja nalog. Podrobneje so postopki
za oceno in izbor operacij glede na nacin izbora operacij (v nadaljevanju: NIO) in vlogo
MDDSZ opisani v Navodilih za delo posredniSkih organov in upravi¢encev pri ukrepu
energetske prenove stavb javnega sektorja.

V okviru prednostne nalozbe 4.1. upraviCenec izvaja $e naslednje naloge:

— pripravi celotno investicijsko in projektno dokumentacijo ter »Vlogo prijavitelia za
posredovanje predlogov operacije« ter Vlogo za odloCitev o podpori v skladu z navodili
ou,

— posreduje »Vlogo prijavitelja za posredovanje predlogov operacij« ter Vloge za odlocitev
0 podpori s pripadajoco dokumentacijo v skladu z Navodili OU na PO.

Naloge MDDSZ:

— Vsebinsko pristojna NOE MDDSZ pregleda vlogo za neposredno potrditev operacije
upravienca, skupaj z zahtevanimi prilogami, ter jo posreduje v usklajevanje in
preverjanje v Urad (Sko).

— NOE Urada izvedejo preverjanje in ocenijo kakovost projekta. V primeru izvajanja
prednostne nalozbe 4.1 samo v delu, ki se nanaSa na preverjanje izpolnjevanja pogojev
upraviCenosti in ocenjevanje glede na merila za izbor operacij, ki so dolo&ena v Merilih za
izbor operacij v okviru OP 2014-2020 in Navodilih nosilnega PO, preverjanje opravi
nosilni PO (MZI).

— SKo vlogo MDDSZ za odlocitev o podpori za izbrani projekt, ki ga izvaja upraviCenec,
skupaj z zahtevanimi prilogami, posreduje v potrditev na OU. Na podlagi izdane odlocitve
0 podpori operacije s strani OU, SF pripravi vlogo za uvrstitev projekta v NRP in jo
posreduje v potrditev OU in soglasje MF.

— MDDSZ podpide pogodbo z upravicencem, SF pripravi FEP na podlagi predvidene
finan¢ne dinamike.

— Vsebinsko pristojna NOE upravi¢encu posreduje Navodila PO.

V okviru prednostne nalozbe 4.1. MDDSZ izvaja $e naslednje naloge:

— priprava predlogov za izvedbeni nacrt za nosilni PO,

— posredovanje Vloge prijavitelja na nosilni posredniski organ v okviru povabila,

— pregled Vloge za odlo€itev o podpori s prilogami ter izvedba preverjanja vseh sestavin
predloga projekta, preverjanje finanéne, administrativne, tehni¢ne in vsebinske
ustreznosti Vloge za odlocitev o podpori v skladu z Navodili OU, po potrebi usklajevanje z
upravi¢encem ter posredovanje Vloge PO za odlocitev o podpori s prilogami na NosPO.

Naloge nosilnega posredniSskega organa:

— poziv posredniSkim organom Kk pripravi predlogov izvedbenega nacrta,

— zbiranje in oblikovanje predlogov za pripravo izvedbenega nacrta posredniSkih organov
na ravni povabila,

— zaradi priprave usklajenega izvedbenega nacrta sodelovanje z organom upravljanja,

— priprava in izvedba povabila PO k posredovanju »Vloge prijavitelja za posredovanje
predloga operacije« in na podlagi ocenjevanja vloge v skladu s sprejetimi merili OP EKP
2014-2020 in merili NosPO izdaja odlocitve o primernosti/neprimernosti operacije,

— preverjanje skladnosti Vloge PO za odloCitev o podpori z Vlogo prijavitelja za
posredovanje predloga operacije ter skladnosti z evropsko in nacionalno zakonodajo s
podroCja evropske kohezijske politike v okviru pristojnosti MZI, priprava izjave o
skladnosti in utemeljitve neposredne potrditve operacije,

— posredovanje Vloge PO za odlocitev o podpori s prilogami organu upravljanja,

— spremljanje izvajanja operacij, odstopanja in napovedi ter poroCanje o tem organu
upravljanja, zagotavljanje javnosti dela in obveS€anje domace javnosti o izvajanju
evropske kohezijske politike.
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. NIO je neposredna potrditev operacije, MDDSZ je upravi¢enec:

— Vsebinsko pristojna NOE MDDSZ pripravi viogo za neposredno potrditev operacije in jo,
skupaj z vsemi zahtevanimi prilogami, posreduje v usklajevanje in preverjanje v Urad
(Sko).

— NOE Urada izvedejo preverjanje in ocenijo kakovost projekta/programa.

— SKo vlogo za odloCitev o podpori za izbrani projekt/program, ki ga izvaja upravienec,
skupaj z zahtevanimi prilogami, posreduje v potrditev na OU.

— SF na podlagi prejete odlo¢itve OU o podpori operaciji, ki nadomesti pogodbo o
sofinanciranju, pripravi viogo za uvrstitev projekta v NRP in jo posreduje v potrditev OU in
soglasje MF.

— Vsebinsko pristojna NOE izvede postopke za izvedbo operacije, v skladu z nacionalno
zakonodajo izvaja aktivnosti in sklene ustrezne pogodbe.

— SF pripravi FEP-e na podlagi predvidene financne dinamike po pogodbah z izvajalci ali

na podlagi Finanéno ovrednotenih programov za aktivnosti pla¢ in drugih upravi¢enih

stroSkov NOE MDDSZ, ki izvaja naloge upravi¢enca.

2.2.2.3.5 Postopki za zagotavljanje, da se upravicencu da na voljo dokument, v
katerem so navedeni pogoji za podporo za posamezno operacijo,
vkljuéno s postopki za zagotavljanje, da upraviéenci vodijo loéeno
racunovodstvo ali ustrezno racunovodsko kodo za vse transakcije v
Zvezi z operacijo

Nacionalni Odbor za spremljanje OP EKP 2014-2020 je sprejel Merila za izbor operacij v
okviru OP EKP, v katerih so za vsako prednostno nalozbo opredeljene predvidene dejavnosti
in njihovi specificni cilji, ciljne skupine in upravi¢enci, finanéni instrumenti, ter dolo€eni nacini
izbora operacij, pogoji za ugotavljanje upravi¢enosti ter merila za ocenjevanje.

Sprejeti pogoji za ugotavljanje upravi€enosti in merila za ocenjevanje so, v skladu z Navodili
organa upravljanja za nacrtovanje, odloCanje o podpori, spremljanje, poroCanje in
vrednotenja izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020,
obvezna sestavina javnih razpisov, v primeru neposredne potrditve operacij pa mora
upraviCenec v vlogi za odlo€itev o podpori programa utemeljiti skladnost programa s pogoji
za ugotavljanje upravi¢enosti in merili za ocenjevanje iz Meril za izbor operacij v okviru OP
EKP, ki jih je sprejel Odbor za spremljanje.

Posredniski organ

MDDSZ je za upravi¢ence pripravilo Navodila PO, s katerimi je vse upravi¢ence zavezalo k
vodenju lo€enega racunovodstva ali ustrezne raCunovodske kode za vse transakcije v zvezi
z operacijo, ne glede na nacionalna racunovodska pravila.

Izvajalski organi

ZRSZ in JSRIPS zagotavljata vodenje lo¢enega knjigovodstva za vse transakcije v zvezi z
operacijami OP EKP, kar dokazujeta ob prvi in zadnji oddaji ZZI z izpisom iz knjigovodskih
evidenc. Prav tako izbrane izvajalce (konéne prejemnike sredstev) v pogodbah o izvajanju
projektov, zavezujeta k vodenju lo€enega knjigovodstva.

JSRIPS zagotavlja lo¢eno radunovodstvo tako, da za posamezne operacije zagotavlja
lo€ena stroSkovna mesta in konte (izvzete so transakcije v okviru poenostavljenih oblik
nepovratnih sredstev in vracljive podpore, v okviru katerih se spremlja le prilive).
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2.2.2.3.6 Postopki za preverjanje operacij (v skladu z zahtevami iz ¢lenov 125(4)
do (7) Uredbe (EU) st. 1303/2013), vkljuéno za zagotavljanje skladnosti
operacij s politikami Unije (kot so politike, povezane s partnerstvom in
upravljanjem na ve¢ ravneh, spodbujanjem enakosti moskih in zensk,
nediskriminacijo, dostopnostjo za invalide, trajnostnim razvojem,
javnimi narogili, pravili o drzavni pomog¢i in okolijskimi zahtevami), ter
navedba organov ali teles, ki takSna preverjanja izvajajo

Posredniski organ

Sluzba za kontrole MDDSZ izvaja upravljalna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st.
1303/2013 za operacije, ki se financirajo iz OP EKP 2014-2020 in za katere je MDDSZ
sklenilo pogodbo o sofinanciranju oz. sporazum o izvajanju (v primeru, ko je upravicenec
neposredni proracunski uporabnik). Pri tem so upravijalna preverjanja vsi postopki
preverjanj, vzpostavljeni za izvrSevanje drzavnega proracuna, ki hkrati izpolnjujejo zahteve
evropskih uredb in nacionalne zakonodaje. SploSne smernice in minimalne standarde za
izvajanje upravljalnih preverjanj doloCajo Navodila organa upravijanja za izvajanje
upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013 programsko obdobje 2014—
2020 (v nadaljevanju: Navodila OU o upravljalnih preverjanjih).

V skladu s tem Sluzba za kontrole izvaja naslednje naloge:

— izvajanje upravljalnih preverjanj v skladu z veljavnimi uredbami Evropske komisije,

— preverjanje skladnosti s sprejetimi temeljnimi dokumenti,

— priprava metodologije za preverjanje ukrepov ESI,

— finan€no preverjanje nad namensko porabo sredstev ESI,

— priprava zbirnih porocil in odobritev zahtevkov za povracila sredstev ESI,

— preverjanje upravi¢enosti strodkov,

— preverjanje pravilnosti izvajanja pogodb,

— preverjanje resnicnosti opravljanja storitev in resni¢nosti izdatkov,

— priprava gradiv in druge potrebne dokumentacije za u€inkovito izvajanje preverjan;,

— vodenje evidenc o izvedenih upravljalnih preverjanjih, ugotovljenih nepravilnostih in
ukrepih,

— odkrivanje in prepreCevanje nepravilnosti ali goljufij,

— opravljanje drugih nalog povezanih z izvajanjem upravljalnih preverjanj in &rpanjem
sredstev ESI.

Sluzba za kontrole izvaja postopke preverjanj, v okviru katerih se izvaja:

— administrativno preverjanje zahtevkov za izplacilo, ki jih predlozijo upravi€enci, pri Eemer
se naceloma izvaja 100 % administrativho preverjanje, razen v primeru programov, ki jih
izvajajo upravicenci, ko se izvaja vzor¢no administrativho preverjanje,

— 100 % administrativno preverjanje strodkov, ki nastajajo v okviru tehni¢ne podpore ZRSZ
in JSRKS v skladu z Navodili OU za izvajanje tehni¢ne podpore OP EKP 2014-2020 in
Navodili Sluzbe za kontrole MDDSZ za izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu
Uredbe (EU) &t. 1303/2013,

— preverjanje na kraju samem pri upravicencih, na podlagi analize tveganj ali na podlagi
zaznanih tveganj,

— preverjanje prenesenih nalog, ki jih je ministrstvo preneslo na izvajalske organe, med
katere sodi tudi preverjanje postopkov izbora.

Za namene izvajanja upravljalnih preverjanj ima pristojna NOE pripravljena navodila, v
katerih so dodatno opredeljeni posamezni postopki preverjanj, ki so znacilni za
organizacijsko strukturo in vsebinsko podro¢je MDDSZ. V navodilih je predvidena analiza
tveganja, s katero se doloCi zaCetna viSina vzorca v primeru vzorénega administrativnega
preverjanja, torej v primeru programov, ko 100 % preverjanje izvede upravi¢enec sam,
posredniSki organ pa vzoréno preverjanje. Priloga navodilom so osnutki kontrolnih list, ki so
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predvideni za dolo€ene vrste stroSkov ali dolo¢ene vrste operacij, za razliCne vrste postopkov
izbora, za preverjanje na kraju samem, ipd.

Postopki za preverjanje operacij so podrobneje opredeljeni v Navodilih Sluzbe za kontrole
MDDSZ za upravljalna preverjanja.

Izvajalski organi

JSRIPS in ZRSZ v vlogi izvajalskega organa v skladu s pogodbo o sofinanciranju projekta
tehni¢ne podpore in 0 prenosu nalog ne izvajata upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe
(EU) st. 1303/2013. Zagotavljata finanéne podatke za pripravo ZZI in zavezujeta udelezence/
koncne prejemnike k pravilnemu izvajanju v skladu z veljavno zakonodajo in navodili.

2.2.2.3.7 Postopki, s katerimi se prejmejo, preverijo in potrdijo zahtevki za
povraéilo, ki jih predlozijo upraviéenci, ter s katerimi se izplacila
upraviéencem odobrijo, izvedejo in obraé¢unajo, v skladu z obveznostmi
iz ¢lena 122(3) Uredbe (EU) st. 1303/2013 od leta 2016 naprej, ob
upostevanja roka 90 dni za izpla€ila upraviéencem na podlagi ¢lena 132
Uredbe (EU) st. 1303/2013

Posredniski organ

Upravi¢enci na MDDSZ posredujejo ZZI po predpisanem sistemu e-racuna preko UJP-a. V
primeru, ko je MDDSZ upravi¢enec, konéni prejemniki/izvajalci po ZIJN na MDDSZ
posredujejo e-raéun. Pred posredovanjem ZZI na MDDSZ mora upravi¢enec vnesti podatke
ZZI v informacijski sistem OU, v primeru raunov mora podatke v informacijski sistem OU
zagotoviti MDDSZ. Vse zahtevane priloge ter dokazila k zahtevku se na MDDSZ posreduje
kot predpisano z Navodili PO. Prejeti ZZI ali racuni se na MDDSZ vnesejo v evidentiranje za
prejem (SPIS-4) in za izplagila (MFERAC). Prejete ZZI ali raune se posreduje v obravnavo
in potrditev skrbnikom pogodb, v kontrolo po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st. 1303/2013 v Sluzbo
za kontrole Urada in po potrditvi v SPI1S-4 v Sluzbo za finance Urada za pripravo odredb in
izplacilo iz MFERAC. V primerih nepotrijenega ZZI ali rauna, se le-ta zavrne v SPIS-4 in
pozove upravicenca k posredovanju pravilnega zahtevka ali raCuna. Postopki bodo izvedeni
v roku 90 dni od prejema pravilnega ZZI ali raCuna.

2.2.2.3.8 Navedba organov ali teles, ki izvajajo posamezne faze v okviru obdelave
zahtevkov za povracilo, skupaj z diagramom poteka, ki prikazuje vse
udelezene organe

Posredniski organ

Podlaga za izplacilo sredstev iz prorauna, je usklajen in s strani MDDSZ potrjen ZZI| ali
raCun z vsemi predpisanimi dokazili, ki ga upravi€enec/izvajalec pripravi v skladu s postopki,
ki jih predpisujejo Navodila PO oziroma pogodba o izvedbi storitve. Postopki posredovanja in
obravnave ZZl/rauna glede na nacin izbora operacij in viogo MDDSZ, so opisani v
nadaljevaniju.

NIO je javni razpis ali neposredna potrditev operacije, MDDSZ je posredniski organ:

— Upravi€enec kreira ZZI v informacijskem sistemu OU in ga prek UJP posreduje MDDSZ.

— Skrbnik pogodbe iz vsebinsko pristojne NOE MDDSZ izvede vsebinsko preverjanje ZZlI in
drugih zahtevanih dokazil in porocil.

— Finanénik v Sluzbi za finance Urada (SF) izvede finan¢no preverjanje ZZI.

— Sluzba za kontrole Urada (SK) izvede administrativho preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe
(EU) st. 1303/2013 pred izplaCilom sredstev iz proracuna. V primeru transferov
posrednim proracunskim uporabnikom se dokon&no administrativho preverjanje izvede
po izplacilu iz proracuna, vendar pred povracilom prispevka EU v proracun. SK opravlja
100 % administrativno preverjanje, razen v primerih programa, ki ga izvaja upravienec.
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Za te primere ima PO soglasje s strani OU za vzoréno preverjanje, 100 % preverjanje
stroSkov pa opravi upravic¢enec.

SK izvede preverjanja na kraju samem pred ali po izplacilu iz proracuna.

Skrbnik pogodbe na podlagi kontrolne liste (KL) SK v informacijskem sistemu SPIS -
zbirka Racuni ZZI potrdi ali ga na podlagi ugotovljenih nepravilnosti zavrne.

SF na podlagi potrditev pravilnosti ZZI, v skladu z navodili OU in smernicami PO, pripravi
odredbo za izpladilo v MFERAC.

SK izvede preverjanje izpladil iz proracuna in v primerih, ki so navedeni v Cetrti alineji, e
preverjanje izplacil upravic¢encev.

Pristojne sluzbe MDDSZ, v skladu s smernicami MF-CA za pripravo podlag za povracilo
prispevka EU, organu za potrjevanje posredujejo morebitno dodatno dokumentacijo za
certificiranje ZZI.

Posebnosti obravnave in certificiranja ZZI predpladila, ZZI upravienca, ki je prejemnik
drzavne pomodi, upravi¢enca, ki je upravi¢en do povracila stroSkov DDV in upravi¢enca, Ki je
upraviCen do povracila stroSka subvencije za zaposlitve, so podrobneje opredelijene v
Navodilih OU za finanéno upravljanje evropske kohezijske politike cilja Nalozba za rast in
delovna mesta v programskem obdobju 2014—-2020 ter Navodilih PO.

Diagram poteka posredovanja in obdelave ZZI| upraviencev v primeru, ko je MDDSZ
posredniski organ, je prikazan na sliki 2.2.4.

NIO je neposredna potrditev operacije, MDDSZ je upraviéenec:

Skrbnik pogodbe iz vsebinsko pristojne NOE MDDSZ izvede vsebinsko preverjanje
raéuna izvajalca, ki ga prejme v SPIS-zbirka Racuni prek UJP, ter drugih zahtevanih
dokazil in prilog.

Finanénik v Sluzbi za finance Urada (SF) izvede finan¢no preverjanje racuna.

Sluzba za kontrole Urada (SK) izvede administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe
(EU) 8t. 1303/2013 pred izplacilom sredstev iz proraCuna oziroma po izpla€ilu za stroSke
pla¢ zaposlenih.

Skrbnik pogodbe na podlagi KL SK, v informacijskem sistemu SPIS - zbirka Racuni,
racun potrdi ali ga na podlagi ugotovljenih nepravilnosti zavrne.

SF na podlagi potrditev pravilnosti racuna, v skladu z navodili OU in smernicami PO,
pripravi odredbo za izplacilo v MFERAC.

SK izvede preverjanje izplacil iz proracuna.

Skrbnik pogodbe za potrjeni racun v IS OU kreira ZZI.

Pristojne sluzbe MDDSZ, v skladu s smernicami MF-CA za pripravo podlag za povracilo
prispevka EU, organu za potrjevanje posredujejo morebitno dodatno dokumentacijo za
certificiranje ZZlI.

Diagram poteka posredovanja in obdelave racuna v primeru neposredne potrditve operacije,
ko je MDDSZ upraviCenec, je prikazan na sliki 2.2.5.
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Slika 2.2.4: Diagram poteka obdelave ZZI, MDDSZ je PO
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Slika 2.2.5: Diagram poteka obdelave racuna v primeru NPO, MDDSZ je upravitenec
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2.2.2.3.9 Postopki, s katerimi posredniski organ/izvajalski organ posreduje
informacije organu upravljanja/organu za potrjevanje, vkljuéno z
informacijami o odkritih pomanjkljivostih in/ali nepravilnostih
(vkljuéno s sumom goljufije in ugotovljeno goljufijo), ter postopki
za njihovo spremljanje v okviru preverjanja upravljanja, revizij in
nadzora, ki jih izvajajo organi Unije ali nacionalni organi

Posredniski organ

Postopki posredovanja informacij o odkritih pomanjkljivostih in/ali nepravilnostih, so
dolo€eni in shemati¢no prikazani v navodilih OU, ki opisujejo podrocje poro€anja o
nepravilnostin. Ob vsakem kvartalu OU na UNP in AFCOS ter v vednost MF-CA
posreduje poro€ilo o nepravilnostih. OU svoje evidence o nepravilnostih prav tako
posreduje organu za potrjevanje v usklajevanje in dopolnitev njihove knjige dolznikov.
Vsaka poroCana nepravilnost se spremlja skladno s predmetnimi navodili do njenega
zakljucka.

Podatki o izpla€ilih in zahtevek ali racun se evidentirajo na organu upravljanja/organu
za potrjevanje preko informacijskih sistemov OU in organa za potrjevanje,
dokumentacijo z dokazili o upraviCenosti stroSkov se posreduje preko sistemov,
dolo¢enih s strani organa za potrjevanje v e-obliki (skeni).

PO spremlja nepravilnosti za Ze izplacana sredstva upravicencem na podlagi prejetih
ugotovitev ali porocil upravi€enca in nadzornih organov (predvsem SK-PO, OU, organa
za potrijevanje, UNP, Racunskega sodis¢a RS in nadzornih institucij EU) in jih
evidentira teko€e v primerih vecjih zneskov in/ali suma goljufij, ostale nepravilnosti pa
mesecno ali trimese¢no preko registrov nepravilnosti (v nadaljevanju: RN)
upravi¢encev. Za vse ugotovljene nepravilnosti, ki so dokumentirane s pozivom
upraviCencu za vraCilo sredstev se v informacijskem sistemu MFERAC vzpostavi
terjatev, za nepravilnosti iz RN upraviéencev, ki so izvajalci programov v okviru javne
sluzbe (javni zavod, javni sklad) se v informacijskem sistemu evidentira posredna
terjatev, saj je nepravilnost in terjatev do kon&nega prejemnika v evidencah
upravi€enca, ki tudi vodi postopke ugotovitev, pozivov za vracila in izterjave sredstev
ter o tem poro€a PO. V primeru pozivov za vracilo sredstev se terjatev odpre na
podlagi poziva upraviencu, ki se zapre z evidentiranim vracilom sredstev (dopis
upraviCenca v SPIS-4 in dokazilo o prihodku prorauna v MFERAC), PO pa mora
zagotoviti podatke o pozivu in vracilu v informacijskem sistemu OU. Za ugotovljene
nepravilnosti iz RN upravicenca v primerih posrednih terjatev upraviCenec pripravi
negativni zahtevek, podatke vnese v informacijski sistem OU in posreduje na PO.
Postopki posredovanja negativnega zahtevka na PO so enaki kot v tocki 2.2.3.7. PO
prejete dopise in dokazila o vraCilu sredstev 0z. e-negativne zahtevke in pripadajoCa
vraCila konCnih prejemnikov obravnava po enakih postopkih kot v toCki 2.2.3.7 preko
sistema SPIS-4 in sistema MFERAC, s tem da se vzpostavi posredna terjatev po
prejemu negativnega zahtevka, ki se jo zapira z istoCasnim ali naknadnim vracilom
sredstev ali s poravnavo med zahtevki (za izplacilo in za nepravilnost).

Izvajalski organi

ZRSZ in JSRIPS o ugotovljenih nepravilnostih porogata v skladu z Navodili OU za
spremljanje in poroCanje o nepravilnostih, Navodili posredniSkega organa MDDSZ
upravicencem o izvajanju in upravicenih stroskih in na podlagi podpisane pogodbe o
sofinanciranju projekta tehni¢ne podpore in o prenosu nalog.
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2.2.2.3.10 Postopki, s katerimi posredniski organ/izvajalski organ posreduje
informacije organu upravljanja/revizijskemu organu, vkljuéno z
informacijami o odkritih pomanjkljivostih in/ali nepravilnostih
(vkljuéno s sumom goljufije in ugotovljeno goljufijo), ter postopki
za njihovo spremljanje v okviru preverjanja upravljanja, revizij in
nadzora, ki jih izvajajo organi Unije ali nacionalni organi

Ti postopki so dologeni in shemati¢no prikazani v navodilih OU, ki opisujejo podrocje
poroCanja o nepravilnostih. Ob vsakem kvartalu OU na UNP (AFCOS) ter v vednost
MF-CA posreduje poroc€ilo o nepravilnostih. OU svoje evidence o nepravilnostih prav
tako posreduje organu za potrjevanje v usklajevanje in dopolnitev njihove knjige
dolznikov. Vsaka poro€ana nepravilnost se spremlja skladno s predmetnimi navodili do
njenega zakljucka.

2.2.2.3.11 Sklic na nacionalna pravila za upraviéenost, ki jih je dolo€ila drzava
¢lanica in se uporabljajo za operativni program

Pravila za ugotavljanje upraviéenosti za dodelitev sredstev iz OP EKP 2014-2020 so
opredeljena v Navodilih organa upravljanja o upravi€enih stroskih za sredstva evropske
kohezijske politike v programskem obdobju 2014—-2020, Navodilih organa upravljanja
za nacrtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje, poro€anje in vrednotenja izvajanja
evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, Navodilih za delo
posredniSkih organov in upravi€encev pri ukrepu energetske prenove stavb javnega
sektorja ter Merilih za izbor operacij v okviru OP EKP 2014-2020, sprejeta s strani
Odbora za spremljanje OP EKP 2014-2020, 17. aprila 2015.

Merila za ugotavljanje upraviCenosti in ocenjevanje se smiselno uporabijo pri pripravi
javnih razpisov/javnih pozivih oziroma v postopku neposredne potrditve operacij.

2.2.2.3.12 Postopki za pripravo letnih in konénih poro€il o izvajanju ter
njihovo predlozitev Komisiji (€len 125(2)(b) Uredbe (EU) st.
1303/2013), vkljuéno s postopki za zbiranje zanesljivih podatkov o
kazalnikih uspesnosti in poro¢anje o njih (€len 125(2)(a) Uredbe
(EU) s§t. 1303/2013)

MDDSZ bo v skladu s 125. ¢lenom in 50. ¢lenom Uredbe (EU) §t. 1303/2013 od leta
2016 do vkljuéno leta 2023 pripravilo letna porocila o izvajanju operacij OP EKP 2014—
2020 v preteklem finanénem letu, ter konéno porocilo. Porocila bo pripravilo v skladu z
Navodili OU za nacrtovanje, odlo€anje o podpori, spremljanje, poro¢anje in vrednotenje
izvajanja Evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 in jih
posredovalo OU v dogovorjenih rokih.

MDDSZ letna poro€ila o izvajanju in kon&no porocilo pripravi na podlagi polletnih, letnih
in koncnih poroCil upravi¢encev ter porocil o splosnih kazalnikih ucinka in rezultata, ki
jih upravi€enci pripravijo v skladu s prilogo | (udeleZzenci operacij ESS) in prilogo Il
(udelezenci operacij, ki se sofinancirajo iz Pobude za mlade) Uredbe St.
1304/2013/EU, ki so obvezna za vse operacije, kjer je predvideno vklju€evanje oseb.
Strukturirane podatke morajo upravi¢enci spremljati in o njih poro€ati v letnem porocilu.
Podatki o vklju¢enih osebah morajo biti loeni glede na regijo in spol.

MDDSZ izvajanje operacij spremlja predvsem na podlagi:

— ugotavljanja uspeSnosti doseganja ciliev operacije s spremljanjem aktivnosti
(u€inki, rezultati),

— ugotavljanja skladnosti izvajanja aktivnosti s programskimi in izvedbenimi
dokumenti in zastavljenimi cilji na nivoju operacije,
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— vsebinskih in finan¢nih porodil upravi¢enca,
— dodatno pridobljenih informacij od upravi¢encev, nadzornih organov in iz porocil
preverjanj in iz drugih virov.

Podrobnej$a vsebina in roki za posredovanje porocil so dolo¢eni v Navodilih PO.

2.2.2.3.13 Postopki za pripravo izjave o upravljanju (€len 125(4)(e) Uredbe
(EU) s§t. 1303/2013)

Postopek za pripravo izjave o upravljanju v skladu s ¢lenom 125(4)(e) Uredbe (EU) st.
1303/2013 je v pristojnosti OU.

2.2.2.3.14 Postopki za pripravo lethega povzetka konénih revizijskih porogil in
izvedenih preverjanj, vkljuéno z analizo narave in razseznosti
napak ter pomanjkljivosti, ugotovljenih v sistemih, in sprejetimi ali
nacrtovanimi korektivnimi ukrepi (€len 125(4)(e) Uredbe (EU) st.
1303/2013)

MDDSZ podatke, ki jih OU potrebuje za pripravo letnega povzetka o izvedenih revizijah
in preverjanijih, pripravi v skladu s sporazumom o nacinu izvajanja nalog med OU in PO
in z Navodili OU.

PO mora najkasneje do 15. 11. tekoCega leta zagotoviti podatke o rezultatih
administrativnih preverjanj, in sicer v predpisani tabeli, ki je izpis iz informacijskega
sistema organa upravljanja oziroma do vzpostavitve informacijskega sistema na nacin
dolo&en v prilogi sporazuma o nacinu izvajanja nalog med OU in PO. Tabela vsebuje
vse zahtevke za izplacilo, ki so certificirani v preteklem obraCunskem letu (do 30. 6. v
teko¢em letu). PO mora organu upravljanja najkasneje do 15. 11. v tekoCem letu
poroCati o rezultatih izvedbe vseh preverjanj na kraju samem, in sicer v predpisani
tabeli, ki je izpis iz informacijskega sistema organa upravljanja oziroma do vzpostavitve
informacijskega sistema na nacin dolocen v prilogi sporazuma o nacinu izvajanja nalog
med OU in PO. Tabela vsebuje vsa izvedena preverjanja na kraju samem, tako tista iz
letnega nacrta kot ostala preverjanja na kraju samem, ki jih je dodatno izvedel PO. Za
namen poro¢anja se smatra, da je preverjanje izvedeno, ko je izdano konéno porocilo.

PosredniSki organ mora, skladno z navodili za upravljana preverjanja, spremljati
izvedbo ukrepov, ki jih v primeru ugotovljenih nepravilnosti s konénim poroCilom naloZi
upravicencu in so posledica izvedbe preverjanja na kraju samem, ter o tem porocati
tudi OU.

V primerih, ko v sistemu nastopa tudi izvajalski organ, mora PO zagotoviti poro€anje o
izvedenih preverjanjih tudi s strani izvajalskega organa in jih posredovati na OU, v
skladu z zgoraj navedenimi roki.

2.2.2.3.15 Postopki v zvezi z obveSéanjem osebja o navedenih postopkih,
vkljuéno z navedbo organiziranega/predvidenega usposabljanja in
morebitnih izdanih smernic (datum in sklic)

Posredniski organ

MDDSZ v skladu z vsakoletnim sprejetim nacrtom izobraZzevanja, uposabljana in
strokovnega znanja osebja, vkljuCenega v izvajanje OP EKP 2014-2020 izvaja
skupinska izobrazevanja, namenjena boljSemu upravljanju v okviru katerega je tudi
predstavitev internih postopkovnikov, pravilnikov, sistema upravljanja in izvajanja OP
EKP 2014-2020, vkljuéno z izdanimi navodili, postopki, ipd., ter jih redno seznanjalo z
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morebitnimi spremembami. Dokumentacija in gradivo izobraZevanj je na voljo vsem
zaposlenim na skupnem strezniku MDDSZ.

Izvajalski organi

Dokumentacija v zvezi z OP EKP je zaposlenim na ZRSZ na voljo na interni spletni
strani ZRSZ. Na internih delovnih sestankih se zaposlene, ki so vklju€eni v izvajanje
OP EKP 2014-2020 obvesc¢a o novostih in morebitnih spremembah. Izobrazevanja in
usposabljanja se bodo izvajala v skladu s potrebami.

JSRIPS skrbi za redno usposabljanje in izpopolnjevanje zaposlenih, ki sodelujejo v
postopkih izvajanja EKP. Letno sprejme Nacrt izobraZevanja, izpopolnjevanja in
usposabljanja. Zaposleni se bodo udelezevali tudi usposabljanj, ki jih bo organiziral OU
za podrogje EKP. JSRIPS, Sektor za koordinacijo kohezijske politike, praviloma izvaja
tedenske kolegije preko katerih se zagotavlja obved€anje zaposlenih. Dokumentacija v
zvezi z OP EKP 2014-2020 je zaposlenim na voljo na streZniku.

2.2.2.3.16 Ce je primerno, postopki posredniskega organalizvajalskega
organa glede podroc¢ja uporabe, pravil in postopkov v zvezi z
ucinkovitimi ureditvami, ki jih drzava €lanica dolo€i za obravnavo
pritozb v zvezi s skladi ESI v smislu ¢lena 74(3) Uredbe (EU) st.
1303/2013

Posredniski organ/izvajalski organ
MDDSZ in izvajalski organi v postopkih izbora in izvajanja operacij vsem vlagateljem
oziroma upravi¢encem/izvajalcem omogoca pravno varstvo v skladu z zakonodajo.

V primeru pritoZzbe prijavitelja/vlagatelja zoper odloCitev posredniSkega organa v
postopku javnega razpisa ali neposredne potrditve operacij se uporablja Zakon o
upravnem sporu. V postopku izvajanja operacij upravi¢enec lahko vlozi toZzbo zoper
posredniSki organ na pristojno sodiS€e v skladu z zakonom o pravdnem postopku, ki
dolo¢a postopke v sporih iz civilnopravnih razmerij pravnih oseb.

V primeru pritozbe prijavitelja zoper odlocitev izvajalskega organa v postopku javnega
razpisa/javnega poziva se uporablja Zakon o upravnem sporu, v kolikor podro¢na
zakonodaja ne dolo¢a drugace. V postopku izvajanja operacij upravicenec lahko vlozi
tozbo zoper organ na pristojno sodis¢e v skladu z zakonom o pravdnem postopku, Ki
dolo&a postopke v sporih iz civilnopravnih razmerij pravnih oseb.

Podrobni postopki so opisani v opisu sistema upravljanja in nadzora organa upravljanja
in organa za potrjevanje.

2.2.3 Revizijska sled

2231 Postopki za zagotovitev ustrezne revizijske sledi in sistema arhiviranja
ob upostevanju ¢€lena 122(3) Uredbe (EU) st. 1303/2013, vkljuéno v
zvezi z varnostjo podatkov, v skladu =z nacionalnimi pravili o
potrjevanju skladnosti dokumentov (¢len 125(4)(d) Uredbe (EU) st.
1303/2013 in ¢élen 25 Delegirane uredbe Komisije (EU) st. 480/2014).

Postopki za zagotovitev ustrezne revizijske sledi in sistema arhiviranja so opredeljeni v
Prironiku MDDSZ in Navodilih posredniSkega organa MDDSZ upravicencem o
izvajanju operacij in upravi¢enih stroskih v okviru OP EKP 2014-2020.

V skladu s 3. odstavkom 122. ¢lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013 se bodo izmenjave
informacije med upravi€enci, MDDSZ in izvajalskimi organi izvajale elektronsko. Pri
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tem se bo uporabljal enoten informacijski sistem evropske kohezijske politike v skladu
s 36. in 37. ¢lenom Uredbe EKP ter dokumentarni sistem javne uprave SPIS.

Vsa gradiva v zvezi z izvajanjem operacije ter vsebinskim in finanénim spremljanjem
operacij bodo na MDDSZ na voljo v elektronski obliki v aplikaciji Novell VIBE. Varnost
podatkov bo zagotovljena z dodeljevanjem omejenih pravic dostopa posameznim
uporabnikom.

Izvajalski organi

Izvajalska organa zagotavljata ustrezno revizijsko sled in sistem arhiviranja skladno s
pogodbo o sofinanciranju projekta tehniéne podpore in prenosu nalog posredniSkega
organa na izvajalski organ ter v skladu z Navodili posredniSkega organa MDDSZ
upraviéencem o izvajanju operacij in upravicenih stroskih v okviru OP EKP 2014-2020.

V svojih postopkih izbora bosta izvajalska organa konCne prejemnike sredstev
obvestila 0 obveznosti zagotavljanja ustrezne revizijske sledi in arhiviranja.

2.2.3.2 Navodila, v skladu s katerimi upraviéenci in posredniski organ/izvajalski
organ hranijo dokazila (datum in sklic)

Posredniski organ

Klju€¢na navodila, v skladu s katerimi upravi¢enci in MDDSZ hranijo dokazila v okviru
OP EKP 2014-2020, so Navodila organa upravijanja za izvajanje upravljalnih
preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe EKP, §t. 0070-1/2013-SVLR/3, julij 2015 (s
spremembami) ter Navodila posredniSkega organa MDDSZ upravi¢encem o izvajanju
operacij in upravicenih stroskih v okviru OP EKP 2014-2020, §t. 5440-4/2015-28 z dne
8. 1. 2016 (s spremembami).

Izvajalski organi

ZRSZ uporablja:

— Navodila posredniSkega organa MDDSZ upraviCencem o izvajanju operacij in
upravi€enih stroskih v okviru OP EKP 2014-2020, §t. 5440-4/2015-28 z dne 8. 1.
2016 (s spremembami).

— Navodila organa upravljanja o upravienih stroskih za sredstva kohezijske politike v
obdobju 2014 — 2020 z dne 15. 7. 2015 (s spremembami).

— Interni organizacijski predpis o upravljanju in hrambi dokumentarnega gradiva v
ZRSZ.

— V fazi potrjevanja pri Arhivu RS so tudi Notranja pravila za zajem in hrambo
dokumentarnega gradiva v digitalni obliki v Zavodu RS za zaposlovanje.

Kljuéna navodila v skladu s katerimi JSRIPS hrani dokazila:

— Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Url. RS, §t.
30/06 in 51/14).

— Navodila organa upravljanja o upraviCenih stroSkih za sredstva evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020 z dne 15. 7. 2015 (s spremembami).

— Navodila posrednidkega organa MDDSZ upraviCencem o izvajanju operacij in
upravi¢enih stroskih v okviru OP EKP 2014-2020, §t. 5440-4/2015-28 z dne 8. 1.
2016 (s spremembami).

- Navodila MIZS za izvajanje operacij evropske kohezijske politike v programskem
obdobju 2014-2020 z dne 9. 11. 2015 (s spremembami).

— Navodila za obvladovanje elektronske poste Javnega sklada za razvoj kadrov in
Stipendije zdne 7. 9. 2015.
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2.2.3.2.1 Navedba obdobja, v katerem je treba hraniti dokazila

Vsa dokazila je potrebno hraniti v obdobjih, ki jih dolo€a 140. ¢len Uredbe (EU) St.
1303/2013, pri ¢emer OU obvesti upravi¢ence o zaCetnem obdobju hrambe, ki pri¢ne
teci od 31. 12. po predlozitvi obraCunov Komisiji, ki vsebujejo izdatke njihovih operacij.

2.2.3.2.2 Oblika, v kateri je treba hraniti dokazila

Obliko, v katerih je potrebno hraniti dokazila, dolo¢a 140. ¢&len Uredbe (EU) St
1303/2013 in nacionalna zakonodaja.

2.2.4 Nepravilnosti in izterjave

2241 Opis postopka (opis se osebju organa upravljanja in posredniskih
organov/izvajalskih organov zagotovi v pisni obliki: datum in sklic)
glede sporoéanja in popravljanja nepravilnosti (vkljuéno z goljufijo) ter
njihovega spremljanja, kot tudi belezenja preklicanih in izterjanih
zneskov, zneskov, ki jih je treba izterjati, neizterljivih zneskov in
zneskov, povezanih z operacijami, ki so bile zaasno ustavljene zaradi
sodnih postopkov ali upravnih pritozb z odlozilnim u¢inkom

Opis postopka poro¢anja o nepravilnostih in vodenja registra nepravilnosti na OU na
podlagi prejetih Cetrtletnih porocil o nepravilnostih, ki jih OU prejme s strani PO in MF-
CA kot tudi posredovanja rednih ¢etrtletnih porocil s strani OU tako na UNP (AFCOS)
kot MF-CA ter posledicno poroCanje OLAFU v okviru sistema IMS, je razviden v
navodilih OU, ki opredeljujejo poro€anje o nepravilnostih.

Posredniski organ

MDDSZ nepravilnosti pri izvajanju posamezne operacije ugotavlja in obravnava v
skladu z 9. poglavjem Navodil OU za finan&no upravljanje evropske kohezijske politike
cilia NalozZe za rast in delovna mesta v programskem obdobju 2014-2020, julij 2015 (s
spremembami). Podrobneje je postopek obravnave ugotovljenih nepravilnosti in vracil
pri posredniSskem organu opisan v Navodilih OU za spremljanje izvajanja OP z
informacijskim sistemom OU in v Navodilih organa upravljanja za izvajanje upravljalnih
preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe, §t. 0070-1/2013-SVLR/3, julij 2015 (s spremembami).
V skladu z Navodili PO upravi¢enci poro¢ajo o nepravilnostih mesec¢no ali tri meseéno
z dopisi in prilozenimi registri nepravilnosti (RN). PO na podlagi prejetih RN
upraviCencev v skladu z Navodili OU poro€ajo na OU in PO trimesecno, in sicer o
novih nepravilnostih in tudi o spremembah za Ze poro€ane nepravilnosti. PO je dolZzan
spremljati vracila za ze poro€ane nepravilnosti in voditi postopke izterjav za Ze izdane
pozive za vraCilo sredstev oz. postopke izterjav upravicencev v primerih posrednih
terjatev. V primerih vecjih zneskov je PO oz. upravi¢enec dolzan pripraviti predpisan
obrazec za prijavo na OLAF in v drugem primeru PO porocati o vracilih oz. postopkih
izterjave, za prvi primer pa poro€a PO, kot dolo¢eno v Navodilih OU in smernicah
organa za potrjevanje. Po posebnih evidencah se vodi neizterljive nepravilnosti, to je v
primerih steCajev kon&nih prejemnikov - pravnih oseb oz. v primerih smrti koncnih
prejemnikov- fizinih oseb.

Izvajalski organi

ZRSZ o nepravilnostih poro¢a v skladu z Navodili OU in Navodili PO. Meseno poroca
PO o nepravilnostih o Ze izplacanih sredstvih v okviru potrienih ZZI. Informacije
pridobiva na podlagi 100% preverjanja, informacij pridobljenih od udelezencev/kon&nih
prejemnikov in z izmenjavo podatkov z drugimi organi. O nepravilnostih poro¢a takoj,
ko je nepravilnost odkrita, e gre za velje nepravilnosti (zlasti pa, ko gre za
nepravilnosti, kjer EU del presega 10.000,00 EUR) in na koncu vsakega Cetrtletja, ko
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posredujemo informacije o novih nepravilnostih, ki jih vnesemo h kumulativi
predhodnih, na obrazcu za poro€anje o nepravilnostih. Vse spremembe na predhodno
poroCanih nepravilnostih, ZRSZ v poroCilu PO posebej navede z obrazlozitvijo
sprememb. Na podlagi lastnih ugotovitev, o kateri obvesti PO, ali ugotovitev PO
oziroma drugega nadzornega organa, za ugotovljeno nepravilnost nemudoma
vzpostavi terjatev do prejemnika in ga pozove k vracilu nakazanih sredstev.

Na podlagi ugotovljene nepravilnosti in/ali vzpostavljene terjatve se pripravi negativni
ZZI v viSini nepravilnosti. O vseh vracilih (celotnih, delnih oz. obroc¢nih) poro¢a PO z
dokazili o nakazilu sredstev v proraéun ob posredovanju negativnih ZZI, naknadno
pa poroca tudi o vseh vracilih do zaprtja terjatve upravi¢enca in PO.

JSRIPS skladno z Navodili OU in Navodili PO poroga PO o nepravilnostih z dopisi in
priloZenimi registri nepravilnosti. Za ugotovljene nepravilnosti, JSRIPS pripravi
negativni ZZl v IS OU ter vrne sredstva v proraéun RS. Ce udelezenec/konéni
prejemnik po pozivu za vradilo ne vrne neupraviéeno prejetih sredstev, JSRIPS vodi
postopke izterjave skladno z zakonodajo ter internim Pravilnikom o izterjavi.

2.2.4.2 Opis postopka (vkljuéno z diagramom poteka, ki prikazuje poti
poroc¢anja) za skladnost z obveznostjo uradnega obveséanja Komisije
o nepravilnostih v skladu s ¢lenom 122(2) Uredbe (EU) st. 1303/2013

V navodilih OU, ki opredeljujejo poro€anje o nepravilnostih, so vzpostavljeni postopki
(vkljuéno z diagramom poteka, ki dolo¢a poti poro€anja) za redno poroc¢anje o goljufijah
(sumih goljufij) in nepravilnostih EK v skladu z zahtevo iz 2. to¢ke 122. ¢lena Uredbe
(EU) st. 1303/2013.

Opis postopka je ze podan v tocki 2.2.4.1.

Diagram poteka, ki prikazuje poti poro€anja, je podan v opisu sistema upravljanja in
nadzora organa upravljanja in organa za potrjevanje.
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3. Posredniski organ Ministrstvo za
gospodarski razvoj in tehnologijo
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3.1 SPLOSNO

3.1.1 Informacije, ki jih predlozi drzava ¢lanica

Informacije iz to¢k od 3.1.1 do 3.1.3.2 se nahajajo v opisu sistema upravljanja in
nadzora organa upravljanja in organa za potrjevanje.

3.1.2 Predlozene informacije opisujejo stanje z dne: 31.10.2017

3.1.3 Struktura sistema (sploSne informacije in diagram poteka s
prikazom organizacijskega odnosa med organi, vkljuéenimi v
sistem upravljanja in nadzora)

3.1.3.1 Organ upravljanja
3.1.3.2 Organ za potrjevanje

3.1.3.3 Posredniski organi (naziv, naslov in kontaktne to¢ke pri posredniskih
organih)

Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo (MGRT),

Kotnikova 5, 1000 Ljubljana

Kontakt in vodja posredniskega organa: mag.Karin Zvokelj Jazbingek, vodja Sluzbe za
razvojna sredstva, po pooblastilu

mail: karin.zvokelj-jazbinsek@gqov.si

tel.: 01 400 35 41

3.1.3.4 lzvajalski organi (naziv, naslov in kontaktne tocke pri izvajalskih organih)

Javna agencija RS za spodbujanje podjetnistva, internacionalizacije, tujih investicij in
tehnologije (SPIRIT),

Verovskova ulica 60, 1000 Ljubljana

Kontakt in vodja izvajalskega organa: mag. Gorazd Miheli¢, direktor

mail: info@spiritslovenia.si

tel.: 01 589 18 70

Javni sklad Republike Slovenije za podjetnistvo (SPS)
Ulica kneza Koclja 22, 2000 Maribor

Kontakt in vodja izvajalskega organa:

Simona Grobelnik, vodja Sektorja razvojnih sluzb
mail: simona.grobelnik@podjetniskisklad.si

tel: 02 234 12 85

Ostali kontakti:

mag. Bostjan Vidovi¢, vodja Sektorja za financne spodbude — za podrocje potrienih
zagonskih spodbud

mail: bostjan.vidovic@podjetniskisklad.si

tel: 02 234 12 64

Rok Huber, vodja Oddelka za posebne razvojne spodbude — za potrjeno podrocje
vsebinske podpore

mail: rok.huber@podijetniskisklad.si

tel: 02 234 12 41
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Mateja Krajnc, pravnica Sklada — za potrjen projekt tehni¢ne podpore
mail: mateja.krajnc@podietniskisklad.si
tel: 02 234 12 51

Javni sklad RS za regionalni razvoj in razvoj podezelja (SRRS)
Skrabgev trg 9a, 1310 Ribnica

Kontakt: Velislav Zvipelj, direktor

Vodja izvajalskega organa: Katja Zgonc, projektni vodja
spletna stran: www.regionalnisklad.si

mail: info@regionalnisklad.si

tel.: 01 836 19 53

Ostali kontakti:

Darja But, vodja Sektorja za izvajanje spodbud
mail: darja.but@regionalnisklad.si

tel: 01 83 61 956

3.2 POSREDNISKI ORGAN

3.2.1 Posredniski organ/izvajalski organ in njegove glavne naloge

3.2.1.1 Status posredniSkega organalizvajalskega organa (nacionalni, regionalni
ali lokalni javni organ ali zasebni organ) in organ, kateremu pripada

Posredniski organ

MGRT je nacionalni javni organ in je neposredni proradunski uporabnik v vlogi
posredniSkega organa ter je pristojen za izvajanje prve, tretje in devete prednostne osi
OP EKP 2014-2020, in sicer:

1. prednostna os: Mednarodna konkurenCnost raziskav, inovacij in tehnoloSkega
razvoja v skladu s pametno specializacijo za vecjo konkurenénost in ozelenitev
gospodarstva

Prednostna nalozba:

1.2. Spodbujanje nalozb podjetij v raziskave in inovacije ter vzpostavljanje povezav in
sinergij med podjetji, centri za raziskave in razvoj ter visokoSolskim izobrazevalnim
sektorjem, zlasti s spodbujanjem naloZzb na podrocju razvoja izdelkov in storitev,
prenosa tehnologij, socialnih in ekoloskih inovacij, aplikacij javnih storitev,
spodbujanjem povprasevanja, mrezenja, gozdov in odprtih inovacij prek pametne
specializacije ter podpiranjem tehnoloSkih in uporabnih raziskav, pilotnih linij, ukrepov
za zgodnje ovrednotenje izdelkov, naprednih proizvodnih zmogljivosti in prve
proizvodnje, zlasti na podroc¢ju kljuénih spodbujevalnih tehnologij ter razSirjanja
tehnologij za splodno rabo

3. prednostna os: Dinami¢no in konkuren¢no podjetnistvo za zeleno gospodarsko
rast

Prednostna nalozba:

3.1. Spodbujanje podjetnistva, zlasti z enostavnejSim izkoriS§€anjem novih idej v
gospodarstvu in pospeSevanjem ustanavljanja novih podjetij, tudi prek podjetniskih
inkubatorjev

3.2. Razvoj in izvajanje novih poslovnih modelov za MSP, zlasti v zvezi z
internacionalizacijo

9. prednostna os: Socialna vklju¢enost in zmanjSevanje tveganja revscine

Prednostna nalozba:

9.4. Spodbujanje socialnega podjetnistva in poklicnega vklju€evanja v socialna podjetja
ter socialnega in solidarnega gospodarstva, da bi vsem olajSali dostop do zaposlitve
9.5. Vlaganja v okviru strategij lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost.
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MGRT je kot posredniSki organ za finan¢ne instrumente, skupaj s sodelujo¢ima
ministrstvoma (ministrstvo, pristojno za okolje in prostor ter ministrstvo, pristojno za
infrastrukturo), pristojen tudi za izvajanje Cetrte in Seste prednostne osi OP EKP 2014—
2020, in sicer:

4. prednostna os: Trajnostna raba in proizvodnja energije ter pametna omrezja
Prednostna nalozba:

4.1. Spodbujanje energetske ucinkovitosti, pametnega upravijanja z energijo in
uporabo obnovljivih virov energije v javni infrastrukturi, vklju¢no z javnimi stavbami, in
stanovanjskem sektorju

6. prednostna os: BoljSe stanje okolja in biotske raznovrstnosti

Prednostna nalozba:

6.3. Sprejemanje ukrepov za izboljSanje urbanega okolja, ozivitev mest, sanacijo in
dekontaminacijo degradiranih zemljiS¢ (vklju¢no z obmog€ji, na katerih poteka
preobrazba), zmanj8anje onesnazenosti zraka in spodbujanje ukrepov za zmanjSanje
hrupa, pri ¢emer v vlogi sodelujoéega ministrstva nastopa ministrstvo, pristojno za
okolje in prostor.

MGRT nastopa v vlogi upraviéenca v izvajanju trinajste prednostne osi OP EKP 2014—
2020 in sicer:

13. prednostna os: Tehni¢na pomo& — ESRR

Prednostna nalozba:

Tehni¢na pomoc

Izvajalski organ

V skladu s prvim odstavkom 13. ¢lena Uredbe EKP je MGRT pridobil soglasje organa
upravljanja, st. 3032-17/2016/9 z dne 6.5.2016, k sklenitvi sporazumov o nacinu
izvajanja nalog z naslednjimi organi; Javha Agencija RS za spodbujanje
podjetniStva, internacionalizacije, tujih investicij in tehnologije (SPIRIT), Javni
sklad RS za podjetnistvo (SPS) in Javni sklad RS za regionalni razvoj in razvoj
podezelja (SRRS) ), ki so s sporazumi imenovani kot izvajalski organi. I1zvajalski organi
izvajajo dogovorjene naloge na podlagi navedenih sporazumov ter v skladu z drugim
odstavkom 13. ¢lena Uredbe EKP.

A. SPIRIT je nacionalna javna agencija v vlogi izvajalskega organa (IO) in je v skladu
s Sporazumom o nacinu izvajanja nalog izvajalskega organa, §t. 303-7/2016/6
(SPIRIT: 303-0/2016/1, 314-3-0/2016/4) z dne 9.5.2016, vkljuCen v izvajanje prve
in tretje prednostne osi OP EKP 2014-2020 in sicer:

1. prednostna os: Mednarodna konkurenCnost raziskav, inovacij in tehnoloSkega
razvoja v skladu s pametno specializacijo za vecjo konkurenénost in ozelenitev
gospodarstva
Prednostna nalozba:
1.2. Spodbujanje nalozb podijetij v raziskave in inovacije ter vzpostavljanje povezav in
sinergij med podjetji, centri za raziskave in razvoj ter visokoSolskim izobrazevalnim
sektorjem, zlasti s spodbujanjem nalozb na podroCju razvoja izdelkov in storitev,
prenosa tehnologij, socialnih in ekoloskih inovacij, aplikacij javnih storitev,
spodbujanjem povprasevanja, mrezenja, gozdov in odprtih inovacij prek pametne
specializacije ter podpiranjem tehnoloSkih in uporabnih raziskav, pilotnih linij, ukrepov
za zgodnje ovrednotenje izdelkov, naprednih proizvodnih zmogljivosti in prve
proizvodnje, zlasti na podroc¢ju kljuénih spodbujevalnih tehnologij ter razSirjanja
tehnologij za splodno rabo

3. prednostna os: Dinami¢no in konkurenéno podjetnistvo za zeleno gospodarsko

rast

Prednostna nalozba:

3.1. Spodbujanje podjetnistva, zlasti z enostavnejSim izkoriS§€anjem novih idej v

gospodarstvu in pospeSevanjem ustanavljanja novih podjetij, tudi prek podjetniskih

inkubatorjev
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3.2. Razvoj in izvajanje novih poslovnih modelov za MSP, zlasti v zvezi z
internacionalizacijo.

PO in 10 za vsak posamezen nacin izbora operacije skleneta pogodbo, s katero
dogovorita vsebino, odgovornosti in obveznosti ter nacin izvajanja posameznih nacinov
operacij.

SPIRIT nastopa v vlogi upravi€enca v izvajanju trinajste prednostne osi OP EKP 2014—
2020, in sicer:

13. prednostna os: Tehni¢na pomo¢ — ESRR

Prednostna nalozba:

Tehni¢na pomoc

B. SPS je nacionalni javni sklad v vlogi izvajalskega organa (IO) in je v skladu s
Sporazumom o nacinu izvajanja nalog izvajalskega organa , §t. 303-7/2016/7 z dne
6.5.2016 ter z Dodatkom §t. 1 k Sporazumu o nacinu izvajanja nalog izvajalskega
organa, §t. 303-7/2016/15 z dne 29.3.2017, pristojen za izvajanje tretje
prednostne osi OP EKP 2014-2020 in sicer:

3. prednostna os: Dinami¢no in konkurenéno podjetnistvo za zeleno gospodarsko

rast

Prednostna nalozba:

3.1. Spodbujanje podjetnistva, zlasti z enostavnejSim izkoriS§¢anjem novih idej v

gospodarstvu in pospeSevanjem ustanavljanja novih podjetij, tudi prek podjetniskih

inkubatorjev.

PO in 10 za vsak posamezen nacin izbora operacije skleneta pogodbo, s katero
dogovorita vsebino, odgovornosti in obveznosti ter nadin izvajanja posameznih nacinov
operacij.

SPS nastopa v vlogi upravi¢enca v izvajanju trinajste prednostne osi OP EKP 2014—
2020 in sicer:

13. prednostna os: Tehni¢na pomo¢ — ESRR

Prednostna nalozba:

Tehni¢na pomo¢

C. SRRS je nacionalni javni sklad v vlogi izvajalskega organa (IO) in je v skladu s
Sporazumom o nacinu izvajanja nalog izvajalskega organa, §t. 303-7/2016/5
(SRRS: 8020-20/2016-5) z dne 10.5.2016, vkljuen v izvajanje tretje prednostne
osi OP EKP 2014-2020 in sicer:

3. prednostna os: Dinami¢no in konkuren¢no podjetnistvo za zeleno gospodarsko

rast

Prednostna nalozba:

3.1. Spodbujanje podjetniStva, zlasti z enostavnejSim izkoriS¢anjem novih idej v

gospodarstvu in pospeSevanjem ustanavljanja novih podjetij, tudi prek podjetniskih

inkubatorjev.

PO in 10 za vsak posamezen nacin izbora operacije skleneta pogodbo, s katero
dogovorita vsebino, odgovornosti in obveznosti ter nacin izvajanja posameznih nacinov
operacij ter nacin in viino financiranja 10 za izvajanje nalog iz 3. ¢lena Sporazuma o
nacinu izvajanja nalog izvajalskega organa.
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3.2.1.2. Podroben opis nalog, ki jih neposredno opravlja posredniski
organ/izvajalski organ

Naloge posredniSkega organa
PosredniSki organ izvaja naloge, ki so podrobneje opredeljene v drugem in tretiem
odstavku 10. ¢lena Uredbe EKP.

V okviru nacrtovanja evropske kohezijske politike posredni$ki organ opravlja naslednje
naloge:
1. zbira in oblikuje predloge za pripravo izvedbenega nacrta,

2. zaradi priprave usklajenega predloga nabora nacinov izbora operacij sodeluje z
drugimi posrednidkimi organi v okviru ene ali ve¢ prednostnih nalozb, lahko pa
tudi z izvajalskimi organi in partneriji,

3. zaradi priprave usklajenega izvedbenega nacrta sodeluje z organom
upravljanja.

V okviru naCina izbora operacij in izvajanja operacij posredniSki organ opravlja
naslednje naloge:

1. predhodno preverja administrativno, tehni¢no, finanéno in vsebinsko ustreznost
vloge za neposredno potrditev operacije,

2. poslje organu upravljanja vlogo za potrditev ustreznosti nacina izbora operacije
(v nadaljnjem besedilu: vloga za odloditev o podpori),

3. izvede javni razpis oziroma javni poziv,

4. izvaja administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st. 1303/2013,

5. izvaja preverjanja na kraju samem po 125. ¢lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013,

6. izvaja preverjanja opravljanja nalog izvajalskih organov,

7. spremlja izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem poro¢a organu
upravljanija,

8. zagotavlja vpogled v dokumentacijo s podrocja evropske kohezijske politike
organu upravljanja in organu za potrjevanje,

9. daje navodila izvajalskemu organu, pregleduje njegovo dokumentacijo in
poroc€ila, ¢e presodi, da je to potrebno, ter opravlja naloge posredovanja med
izvajalskim organom in organom upravljanja,

10. preverja, da upravicenci vodijo lo€eno knjigovodstvo za posamezno operacijo,

11. hrani dokumentacijo v skladu z dolo¢bo 140. ¢lena Uredbe (EU) st. 1303/2013
in predpisi, ki urejajo hranjenje dokumentarnega gradiva,

12. skrbi za pravilen in pravo€asen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so
predvideni za finan¢no upravljanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje
operacij,

13. zagotavlja javnost dela in obveS€a domaco javnost o izvajanju evropske
kohezijske politike.

V skladu s Vl.a Poglavjem Uredbe EKP nastopa MGRT v vlogi posredniskega organ za
finan¢ne instrumente, katerega naloge ter naloge sodelujo€ih ministrstev po 10.b ¢lenu
Uredbe EKP in naloge Usmerjevalnega odbora po 37.b Clenu Uredbe EKP, so
podrobneje opisane v poglavju 3.2.2.3.4.

Naloge izvajalskega organa
Izvajalski organ izvaja naloge, ki so podrobneje opredeljene v 10. ¢lenu (3., 4., 10,
11., 12. in 13. tocka tretjega odstavka) in 13. ¢lenu Uredbe EKP.

V okviru nacina izbora operacij in izvajanja operacij izvajalski organ opravlja naslednje
naloge:
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izvede javni razpis oziroma javni poziv,

izvaja administrativna preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013,

preverja, da upravicenci vodijo lo€eno knjigovodstvo za posamezno operacijo,

hrani dokumentacijo v skladu z doloébo 140. ¢élena Uredbe (EU) §t. 1303/2013

in predpisi, ki urejajo hranjenje dokumentarnega gradiva,

5. skrbi za pravilen in pravoCasen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so
predvideni za finan¢no upravljanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje
operacij,

6. zagotavlja javnost dela in obved¢a domacCo javnost o izvajanju evropske
kohezijske politike,

7. spremlja izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem poroca
posredniSkemu organu in

8. zagotavlja vpogled v dokumentacijo s podroCja EKP posredniSkemu organu,

organu upravljanja in organu za potrjevanje.

hrowbdpE

SPIRIT kot IO nastopa v izvajanju projekta tehni¢ne podpore v vlogi upravi¢enca. V
tem primeru administrativha preverjanja projekta tehni¢ne podpore, v skladu s 125.
¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013, izvaja posredniski organ.

Nacelo locitve funkcije, ko agencija nastopa v vlogi izvajalskega organa in upravi¢enca,
se zagotavlja z delitvijo obeh vrst nalog med notranje organizacijske enote, in sicer
Oddelek za finance, informatiko in sploSne zadeve opravlja naloge izvajalskega
organa, Sektor za finan¢ne spodbude pa naloge upravi¢enca.

SPS kot 10 nastopa v izvajanju projekta tehni¢ne podpore v vlogi upravi¢enca. V tem
primeru administrativna preverjanja projekta tehni¢ne podpore v skladu s 125. ¢lenom
Uredbe (EU) §t. 1303/2013 izvaja posredniski organ.

Kadar SPS nastopa v vlogi upravi€enca (razen pri izvajanju projekta tehni¢ne
podpore), ne izvaja nalog izvajalskega organa ter vsa administrativna preverjanja po
125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013 izvaja posredniski organ.

SRRS kot IO ne nastopa v izvajanju projekta tehniCne podpore.

3.2.1.3 Podroben opis nalog, ki jih organ upravljanja/posredniski organ
formalno prenese

Naloge, ki jih PO prenese v izvajanje 10, so dolo¢ene v 13. ¢lenu Uredbe EKP.

3.2.1.4 Opis postopkov za zagotavljanje ucinkovitih in sorazmernih ukrepov za
preprec¢evanje goljufij ob upostevanju ugotovljenih tveganj, vkljuéno s
sklicem na izvedeno oceno tveganja (€len 125(4)(c) Uredbe (EU) Sst.
1303/2013

Posredniski organ

Vsi usluzbenci MGRT so seznanjeni s Kodeksom ravnanja javnih usluzbencev, ki med
drugim opredeljuje prijavo nezakonitega ravnanja, darila neprimerne ponudbe,
nasprotja interesov in zlorabo uradnega polozaja. Vsak usluzbenec podpiSe izjavo o
seznanitvi z vsebino kodeksa.

MGRT ima vzpostavljen Register tveganj, v katerem so predvidena najpogostejSa
tveganja po posamezni NOE, skupaj z opisi tveganj ter ukrepi za njihovo odpravo.
Register se sprotno posodablja oziroma vsaj enkrat letno. Odgovorna oseba za
Register tveganj je odgovorna oseba NOE, na nivoju MGRT pa minister.
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Za obvladovanje tveganj se MGRT ravna po Navodilu za upravljanje s tveganji v
Ministrstvu za gospodarski razvoj in tehnologijo, st. 0071-2/2016 z dne 31.8.2016, v
katerem so opredeljeni postopki upravljanja s tveganii ter cilji notranjih kontrol. Notranje
kontrole se izvajajo na podlagi Pravilnika o finanénem poslovanju in notranjih kontrolah
na Ministrstvu za gospodarski razvoj in tehnologijo, §t. 007-112/2012/2 z dne
26.4.2012, v katerem so urejeni tudi postopki podpisovanja, s ¢imer se zagotavlja, da
so aktivnosti odobrene in dokumenti podpisani s strani odgovornih oseb.

Nadzor nad izvajanjem procesov zagotavlja, preko izvajanja revizij, Notranjerevizijska
sluzba (NRS).

Nadzor na podrocju kohezijske politike se izvaja v skladu s kontrolnimi mehanizmi, ki
so opredeljeni v Navodilih organa upravljanja za izvajanje upravljalnih preverjanj po
125. ¢lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013 programsko obdobje 2014-2020, st. 0070-
1/2013-SVLR/5, julij 2016. Za obvladovanje tveganj na podroc¢ju kohezijske politike ima
MGRT evidenco o ugotovljenih neupravi¢enih stroSkih, vzpostavleno na podlagi
izvedenih administrativnin preverjanj (pri skrbnikin pogodb) ter evidenco o ugotovljenih
nepravilnostih, vzpostavljeno na podlagi izvedenih preverjanj na kraju samem (v Sluzbi
za razvojna sredstva) iz programskega obdobja 2007-2013. Evidence so podlaga za
pripravo analiz tveganja, ki se trenutno letno pripravljajo na nivoju direktoratov, na
podlagi katerih se nato pripravi letni plan za izvajanje preverjanj na kraju samem z
namenom prepreCevanja ponavljanja napak, nepravilnosti oz. odkrivanja in
prepreCevanja goljufij. Letni plan za izvajanje preverjanj na kraju samem se dopolni z
dodatnimi preverjanji na kraju samem na podlagi Sporazuma o nacinu izvajanja nalog,
§t. 303-4/2016/4 z dne 10.8.2016, sklenjen med PO in OU. Preverjanja na kraju
samem izvaja Sluzba za razvojna sredstva.

V Sluzbi za razvojna sredstva je bila za leto 2017 pripravljena analiza tveganja na
nivoju MGRT na podlagi omenjenih evidenc in s tem zZe znanih oz. prepoznanih
kriticnih tveganj iz programskega obdobja 2007-2013. V prihodnjih letih pa bodo pri
pripravi analize tveganja poleg omenjenih evidenc upostevana tudi morebitna nova
prepoznana tveganja. Sluzba za razvojna sredstva pripravi analizo tveganja najaman;
enkrat letno.

Sicer pa postopki za upravljanje tveganj goljufij oz. izvajanje ukrepov za prepreCevanje,
odkrivanje in odpravljanje goljufij, potekajo v vseh fazah izvajanja:

v fazi priprave NIO (javni razpis/poziv, neposredna potrditev operacije) in izbora
operacij (vzpostavljena je evidenca o MGRT-jevih terjatvah do upraviencev za
neupraviene stroske, nepravilnosti in sum goljufije),

v fazi potrjevanja operacij (ocenjevalna komisija v fazi ocenjevanja vloge preverja
resniCnost podatkov iz javno dostopnih evidenc...),

v fazi izvajanja in preverjanja operacij (administrativna preverjanja, preverjanja na kraju
samem.) Pri tem PO uporablja tudi razpolozljiva informacijska orodja, kot so AJPES,
ERAR, MFERAC ...).

V primeru ugotovitev dodatnih tveganj v katerikoli fazi izvajanja, se ukrepi za
obvladovanje podrocja poostrijo: npr. dodatna izvedba posebnih administrativnih
preverjanj (ki bi se nanaSala predvsem na preverjanje dejavnikov tveganj, ki so znagilni
za posamezno operacijo) in dodatno izvajanje preverjanj na kraju samem.

V skladu s smernicami Evropske komisije je MGRT dne 5.10.2016 izdelal samooceno
tveganja za goljufije. S samooceno je MGRT opisal tveganja ter definiral podrocja
tveganj, ki jih ne obvladuje in dolog€il notranji akcijski nacrt (s kon&nimi roki za izvedbo
ukrepov) za izboljSanje preverjanj in s tem zmanjSevanje tveganj Za spremljanje
izvajanja ukrepov ter doloCitev dodatnih ukrepov ob ugotovljenih dodatnih tveganjih so
na nivoju direktoratov zadolzene vodje sektorjev, ki poro€ajo kontaktni osebi za
podrocje goljufij v Sluzbi za razvojna sredstva. Za posodabljanje samoocene tveganja
goljufij je zadolzena kontaktna oseba Sluzbe za razvojna sredstva v sodelovanju z
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vodji sektorjev direktoratov. Kontaktna oseba bo ukrepe predlagala v potrditev vod;i
PO, ta pa vodstvu.

MGRT tudi sodeluje z Ministrstvom za notranje zadeve v projektu THEMIS na podrocju
odkrivanja suma goljufij oz. boja proti goljufijam. Projekt je namenjen usposabljanju
kriminalistom, tozilcem, sodnikom in drugim interesnim skupinam, ki se ukvarjajo z
bojem proti goljufijam na Skodo Evropske unije ter ministrstvom, ki izvajajo evropsko
kohezijsko politiko.

MGRT je podrocje goljufij uredil tudi v internem Postopkovniku za izvajanje postopkov
evropske kohezijske politike na Ministrstvu za gospodarski razvoj in tehnologijo, St.
007-247/2017/1 z dne 27.9.2017 in sicer postopke za prepreCevanje goljufij ter
postopke poro€anja o sumu goljufij. Za koordinacijo podrocja goljufij je odgovorna
vodja Sluzbe za razvojna sredstva. Prijave suma goljufij znotraj MGRT potekajo preko
kontaktnih oseb SluZbe za razvojna sredstva do kontaktne osebe, ki je za MGRT
dolo¢ena v Upravi kriminalisticne policije. Sluzba za razvojna sredstva tudi vodi
evidenco prijav suma goljufij.

MGRT v skladu s Strategijo organa upravljanja za boj proti goljufijam Cilja Nalozbe za
rast in delovna mesta za programsko obdobje 2014-2020, §t. 007-146/2015/3, februar
2015 pripravlja in izvaja tudi dodatne ukrepe, kot npr. usposabljanja. Vsako leto MGRT
organizira usposabljanja za usluzbence MGRT na podrocju prepoznavanja goljufij ter
ravnanja v primeru naznanitve suma goljufije. lzvajalec je Uprava kriminalisticne
policije (prvi¢ v letu 2015, v letu 2016 je bilo organizirano Ze drugo srec¢anje).

Izvajalski organ
SPIRIT za zagotavljanje ucinkovitih in sorazmernih ukrepov za prepre€evanje in
odkrivanje goljufij sledi:

- Nacrtu integritete Javne agencije SPIRIT Slovenija,

- Pravilniku o finanénem poslovaniju in notranjih kontrolah SPIRIT,

Pri tem uporablja Informacijsko podporo (npr. IS OU, GViN, Informacijski sistem
agencije, ipd.).

Junija 2016 je bila imenovana delovna skupina, ki je v oktobru pripravila nacrt
integritete v Javni agenciji SPIRIT Slovenija. V oktobru 2016 je SPIRIT posodobil tudi
Centralni register tveganj, v katerem so opredeljena tveganja znotraj posameznih
procesov, register tveganj za podrocje evropske kohezijske politike pa bo pripravljen
do konca leta 2017.

SPIRIT jedo 31.12.2016 pripravil tudi samooceno tveganja goljufij, do priprave pa se je
smiselno uporabljal samooceno tveganja goljufij, pripravljeno na PO MGRT. SPIRIT bo
s temi ukrepi omogocil vec€je obvladovanje tveganj na podrocju goljufij in predvidel
ukrepe za prepreCevanje in ukrepanje v primeru ugotovljenih goljufij (tudi ob
upostevanju Smernic Komisije glede kazalnikov goljufije) do upraviCencev, ki so
prejemniki sredstev. V primeru suma na goljufijo, SPIRIT postopa skladno z
zakonodajo.

SPIRIT je junija 2017 sprejel notranji Kodeks ravnanja javnih usluzbencev na agenciji,
ki opredeljuje prijavo nezakonitega ravnanja, darila neprimerne ponudbe, nasprotja
interesov in zlorabo uradnega polozaja.

SPS: Organizacijska struktura SPS je usklajena z velikostjo in kompleksnostjo SPS in
je usklajena z dokumentom Interna politika delovanja Javnega sklada RS za
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podjetnistvo. Organizacijska struktura SPS, z vidika upravljanja tveganj, omogoca ¢vrst
nadzor in upravljanje tveganj in je usklajena s poslovnimi procesi.

Upravljanje tveganj je ena od najpomembnejSih organizacijskih znacilnosti SPS.
Funkcija upravijanja tveganj je organizirana centralizirano in ima zagotovljeno
neodvisnost in tezo pri odlo€anju na razli¢nih nivojih odlo€anja. Podrocje upravljanja s
tveganji je del Sektorja razvojnih sluzb, ki je podrejen direktno vodstvu SPS.
Organiziranost upravljanje tveganj na globalni ravni SPS vklju€uje tudi podrocje
prepreCevanja goljufij kot enega od pomembnejSih elementov upravljanja s tveganiji.
Proces ugotavljanja v okviru upravljanja tveganj zajema celovito in pravoCasno
prepoznavanje vzrokov za nastanek tveganja in njegovih razli¢nih pojavnih oblik.
Odgovornost za ugotavljanje tveganja je jasno doloCena. Vzpostavljena je ustrezna
metodologija za ugotavljanje tveganj, ki ni le enkraten dogodek, ampak ponavljajo¢
proces, ki temelji na politiki, sprejeti za posamezno vrsto tveganja.

SPS ima za vsako vrsto identificiranega tveganja vzpostavljen ucinkovit in ustrezen
sistem upravljanja. Vodstvo ima pregled nad celotnim okvirom upravljanja tveganj,
prilagaja prevzemanje tveganj in hkrati podpira in dirigira vzpostavljanje sistema
notranjih kontrol. Vodstvo razume tveganja in o njih prejema ustrezna porocila, prav
tako pa pred uvedbo nove vrste produktov izvaja analiziranje tvegan,.

Vzpostavljeni postopki za izvajanje poslovnih dejavnosti, opisi poslovnih procesov,
pravilniki in delovna navodila bistveno zmanjSujejo inherentno tveganje SPS.
Predstavljajo strateski element upravljanja tveganj in delovno orodje vseh zaposlenih.
Postopki in dokumenti so namenjeni urejenemu poslovanju in omejevanju ter kontroli
tveganja, ki izhaja iz njega. Skrbno in razumljivo dolo¢ajo razmeijitve pristojnosti in
odgovornosti na vseh nivojih odloCanja. Postopki so definirani v Interni politiki
delovanja Sklada, v pravilnikih in navodilih za delo.

Vsi usluzbenci SPS so seznanjeni s Kodeksom ravnanja javnih usluzbencev, ki med
drugim opredeljuje prijavo nezakonitega ravnanja, darila neprimerne ponudbe,
nasprotja interesov in zlorabo uradnega polozaja.

Razmejitev odgovornosti znotraj SPS zagotavlja vzajemno delovanje tako
komercialnega kot tudi zalednega dela SPS ter zaposlenih za upravljanje tvegan;.
Razmejitev odgovornosti v vodstveni strukturi SPS poteka med direktorico SPS ter
vodji sektorjev oz. vodjem oddelka. Eden od glavnih nacinov kontrole je locitev tistih
odgovornosti in dolznosti, ki lahko v primeru, e so zdruZzene, omogoc&ajo osebi, da
izvede celotno transakcijo sama. Locitev funkcij zmanjSuje tveganje namernih
manipulacij in napak.

Pomemben del procesa upravljanja s tveganji je u€inkovit sistem poro€anja na SPS.
Kvalitetna porocila so tista, ki predstavijo aktualno situacijo in prihodnje obete SPS
uravnotezeno, natancno in pravo€asno. PoroCevalski tokovi znotraj SPS so prilagojeni
organizacijski strukturi in vodstvu SPS zagotavljajo pravoCasne in to¢ne podatke ter
informacije, ki so podlaga za pravilno in hitro ukrepanje. PoroCevalski tokovi SPS tudi
zagotavljajo pravilno in pravo€asno porocanje nadzornikom SPS. S ciliem doseganja
¢im vecje kvalitete pri odlo¢anju o delovanju in poslovanju SPS direktorica neposredno
izmenja stali§€a in informacije z vodilnimi in odgovornimi delavci SPS za posamezna
podro¢ja. V ta namen organizira kolegije SPS kot stalno neformalno telo. Za nemoteno
poslovanje SPS, za pravoCasno odkrivanje odstopanj od letnega plana in za
obvladovanje tveganj, se na SPS pripravljajo interna poroc€ila v okviru kontrolinga.
Porocila pomagajo ¢lanom kolegija na SPS nadzorovati delo, spremljati realizacijo
poslovnega nacrta, zagotavljati izvajanja javnih razpisov za spodbude SPS ter z njimi
povezanih pogodbenih dolodil ter rokov, spremljati strukturo prostega namenskega
premozenja, spremljati prilive in odlive ter prihodke in odhodke.
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Pregledi neodvisne notranje revizije so bistven element spremljanja in ocenjevanja
celovitosti notranjih kontrol in sistema notranjega nadziranja. SPS v okviru svoje
notranje organiziranosti nima sluzbe notranje revizije, ampak koristi notranjerevizijske
storitve, ki jih zagotavljajo ponudniki na trgu (outsourcing). Notranjerevizijske storitve
vkljuCujejo preglede in ocene poslovnih procesov, pripadajoCe notranje kontrole in
uporabljene metodologije. Izvajalec notranje revizijskih storitev izvaja neodvisne
preglede poslovanja SPS z namenom pregleda in ocenjevanja primernosti in
ucinkovitosti sistemov notranjih kontrol, presoje izvajanja in u€inkovitosti postopkov za
upravljanje tveganj ter metodologij ocenjevanja tveganj, presoje zanesljivosti
informacijskega sistema, preverjanja popolnosti, zanesljivosti in pravoasnosti
poroCanja v skladu s predpisi ter preverjanja skladnosti ravnanja SPS s predpisi.

SPS vsako leto opredeli potencialna tveganja, jih ovrednoti in kjer je potrebno predlaga
ukrepe za zmanjSanje tveganja. Zbir zaznanih tveganj, ki jih vodje posameznih
poslovnih procesov opredelijo v letnih nacrtnih aktivnosti / nalog in projektov se zdruZi
v enotnem dokumentu Register tveganj. Register tveganj tako zagotavlja azurno
strukturo tveganj, saj sledi spremembam poslovnega okolja in ciliev SPS. Register
tveganj se preverja najmanj letno.

Sprejeti ukrepi za obvladovanje tveganj in prepre€evanja goljufij so usmerjeni v
izboljSave vzpostavljenega sistema notranjih kontrol. Ali so sprejeti ukrepi ustrezni in
ucinkoviti se preverja s pomogjo:

e sistema poroCanja zaposlencev, ki omogoca prenos informacij od nizjih na visje
ravni poslovanja (poslovodenja) tako, da ugotavlja, kako se izvaja obvladovanje
tveganj in prepre€evanje goljufij,

¢ rednih obdobnih analiz s strani kontrolinga,

e rednih letnih pregledov notranje revizije (outsourcing) kot neodvisnega in
nepristranskega vira, ki vodstvu zagotavlja informacije o ustreznosti in
ucinkovitosti notranjih kontrol in daje priporocila za izboljSave.

V skladu s smernicami Evropske komisije je SPS do konca leta 2016 izdelal
samooceno tveganja za goljufije. S samooceno tveganja je SPS identificiral in
ovrednotil tveganja ter v primeru ocene, da so tveganja nesprejemljiva in zunaj
sprejemljivih okvirjev, vzpostavil dodatne ukrepe, ki bodo tveganje prepredili oz. ga
zmanjSali na sprejemljivo raven, v primeru da ga ne bo mogoce v celoti odpraviti.

Glede na vzpostavljeno upravljanje s tveganji SPS bo samoocena tveganja za goljufije
osnova za morebitne dopolnitve in nadgradnje sistema upravljanja s tveganiji, v primeru
da bodo ugotovljena velika odstopanja in pomanjkljivosti trenutno vzpostavljenega
sistema. SPS si bo prizadeval, da bo Se nadgradil podroc¢je goljufij z opredelitvijo
postopkov za vzpostavitev uc€inkovitih in sorazmernih ukrepov na podlagi ugotovljenih
tveganj, ki so strukturirani okoli Stirih klju¢nih elementov cikla prepreCevanja goljufij
(prepreCevanje, odkrivanje, odpravljanje in pregon) ter vzpostavil postopek za
spremljanje in posodabljanje teh ukrepov.

SRRS preverja projekte na podlagi nacionalne in EU zakonodaje. Notranje kontrole se
izvajajo na podlagi internih aktov SRRS. Za obvladovanje tveganj ima SRRS
vzpostavljen Register tveganj, v katerem so predviden najpogostejSa tveganja, torej
opisi tveganj ter ukrepi za njihovo odpravo. SRRS ima v skladu z internimi prauvili
organizirano tudi notranje revidiranje, v okviru katerega se preverja vzpostavitev in
delovanje notranjih kontrol. SRRS ima poleg prej navedenih aktov sprejet tudi Nacrt
integritete SRRS.

Za podrocje boja proti goljufijiam sta na SRRS zadolzena dva zaposlena. SRRS je za
potrebe prepreCevanja goljufij pri izvajanju OP EKP do 31.12.2016 izdelal $e
samooceno tveganj za goljufije v skladu s smernicami Evropske komisije. SRRS v
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procesu preprecevanja in odkrivanja goljufij uporablja ustrezno informacijsko podporo
(npr. informacijski sistem SRRS, GVIN, ...).

Oktober 2017 145 verzija: 1.2



3.2.2 Organizacija in postopki posredniSkega organa

3.2.2.1 Organizacijska shema in podroben opis nalog enot (vkljuéno z naé¢rtom
za dodelitev zadostnih, ustrezno usposobljenih ¢loveskih virov)

Posredniski organ

Slika 3.2.1: Organizacijska shema MGRT

KABINET GENERALNI SEKRETARIAT

SLUZBA ZA RAZVOJNA SREDSTVA PRAVNA SLUZBA

Oddelek za nepovratna sredstvat———— | FINANCNA SLUZBA

Oddelek za povratna sredstva - | KADROVSKA SLUZBA

NOTRANJEREVIZIJSKA SLUZBA ‘

DIREKTORAT
ZA INTERNACIONALIZACIJO, | DIREKTORAT DIREKTORAT | § DIREKTORAT s
PODJETNISTVO IN ZA TURIZEM ZA REGIONALNIRAZVOJ ZA LESARSTVO
TEHNOLOGIJO
[ [
SEKTOR ZA SEKTOR ZA 1ZVAJANJE
PODJETNISTVO EU PROGRAMOV
SEK1!OR A :
SEKTOR ZA NAGRTOVANJE
REGNALNECA RAZIOA
TEHN(i)LO'GI.JO
J
SEKTOR ZA SOCIALNOQ
EEMIDELA PODJETNISTVO,ZADRUZNISTVO

INTERNACIONALIZACIJO IN EKONOMSKO DEMOKRACIWO

SVRK je v vlogi organa upravljanja Operativnega programa za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020 dne, 1. 6. 2015 pod $§t. 007-11/2015/42,
MGRT izdal soglasje k viSini sredstev, ki jo je MGRT predvidel za namene financiranja
plaC zaposlenih iz sredstev tehni¢ne podpore za 82 javnih usluzbencev in sicer za 68
javnih usluzbencev MGRT, 9 javnih usluzbencev SPIRIT in 5 javnih usluzbencev SPS.
Sredstva tehni¢ne podpore je z Odlokom o izvedbenem nacértu Operativhega programa
za izvajanje evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 (INOP)
(Ur.l. &t., 50/2015 z dne 10. 7. 2015) potrdila tudi Vlada RS.

V skladu s sklepom Vlade RS 5t. 54400-3/2015/21, z dne 1.12.2016 se je MGRT za
izvajanje EKP povecalo &t. delovnih mest (DM) za 2 DM. Ti dodatni zaposlitvi sta
namenjeni nudenju strokovne podpore razvojnima svetoma kohezijskih regij V in Z
Slovenije za ucinkovitejSe izvajanje regionalnega razvoja v kontekstu izvajanja EKP
2014-2020.

Poleg navedenega se je s spremenjeno odlocitvijo o podpori t. TP ESRR — MGRT —
OP 2014/2020/1 za operacijo » Tehni¢na podpora Evropski sklad za regionalni razvoj —
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Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo — Operativni program za izvajanje
Evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020«, st. 3032-86/2015/6 z dne
20.2.2017, povecalo §t. DM Se za 7 DM za nedolocen ¢as, ki so bila prvotno planirana
na SPIRIT, ki jih v letu 2016 e ni realiziral.

Skupno Stevilo DM iz naslova tehni¢ne podpore na MGRT tako znasa 77.

Zgoraj navedene spremembe so potrjene s spremembo Akta o notranji organizaciji in
sistemizaciji delovnih mest v Ministrstvi za gospodarski razvoj in tehnologijo. Za
izvajanje kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 je na MGRT
sistemiziranih 151 delovnih mest, od tega je 74 javnih usluzbencev financiranih iz
integralnega proracuna RS in 77 javnih usluzbencev financiranih iz naslova tehnicne
podpore ESRR. Trenutno Stevilo zasedenih DM je 141 in nezasedenih 10 DM (od tega
3 DM, financirana z integralnega proraduna in 7 DM iz naslova TP). Postopki
zaposlovanja so Se v teku. Vsi zaposleni na navedenih delovnih mestih niso nujno 100
% obremenijeni z izvajanjem OP EKP.

S spremembo Akta o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v Ministrstvi za
gospodarski razvoj in tehnologijo je prenehala delovati Projektna skupina za finan¢ne
instrumente, ki je izvajala naloge finan€nih instrumentov na podlagi Sklepa o
ustanovitvi in nalogah projektne skupine za finanéne instrumente, §t. 011-8/2016/9, z
dne 11.7.2016). Hkrati je bila ustanovljena nova Sluzba za razvojna sredstva (SRS),
znotraj katere delujeta dva oddelka: Oddelek za nepovratna sredstva ter Oddelek za
povratna sredstva (za izvajanje finan¢nih instrumentov).

Opis delovnih mest za izvajanje evropske kohezijske politike PO MGRT, ki vklju€uje
tudi dodatno Stevilo zaposlenih, je naveden v Tabeli 3.2.1.

Izvajalski organ

Slika 3.2.2: Organizacijska shema SPIRIT

[ SVET -lf-EE‘xC IE |

[ CIREKTOR |

ODDELEE L6 FNAKCE, INFDRMATIED 1N
SPLOENE TADEVE

| ODDELEE ZA PRAVNE IN KADROVSEE
TADEVE
DDDELEE IA PROMOCUD IN DDNOSE
JAVROST M

SEXTOR 24 SPODELUIANIE PODIETHETVR)

N TEHNOLO SEG & RATVOIA SEKTOR Za FNAKNENE SPODEUDE

INTE RNADK NALIZACUE NEPDER EDNIHINVE STICU

‘ SEETOR ZASPODELIANIE ‘ SEETOR ZA 5P0DBLIAN JE TLUIH

V SPIRIT je bilo za izvajanje kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020
sistemiziranih 22 DM, od tega je 13 javnih usluZbencev financiranih iz integralnega
proracuna RS in 9 javnih usluzbencev iz naslova tehni¢ne podpore ESRR.
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V skladu s spremembo odlocitve o podpori §t. TP ESRR — SPIRIT — OP 2014-2020/1
za operacijo »Tehni€na podpora Evropski sklad za regionalni razvoj — Javna agencija
Republike Slovenije za spodbujanje podjetnidtva, internacionalizacije, tujih investicij in
tehnologije - Operativni program za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju
2014-2020«, §t. 3032-95/2015/7 z dne 20.2.207, se je, zaradi prenosa DM na MGRT,
SPIRIT znizalo §t. DM za 7, s tem pa se mu je tudi zmanj3al obseg nalog, ki jih izvaja
MGRT v vlogi PO.

SPIRIT je s 1.9.2017 priCel uporabljati nov Pravilnik o notranji organizaciji in
sistematizaciji delovnih mest, ki je na novo sistematiziral sektorje in oddelke.
Kohezijska politika se bo v veliki meri izvajala v Sektorju za finanéne spodbude, v
manjsi meri v Sektorju za spodbujanje podjetnidtva in tehnoloSkega razvoja in v
Sektorju za spodbujanje internacionalizacije. Drugi sektorji in oddelki bodo posredno
vklju€eni v izvajanje aktivnosti s podrocja kohezijske politike.

V SPIRIT je tako za izvajanje kohezijske politike v programskem obdobju 2014—-2020
sistemiziranih 21 DM, od tega je 19 javnih usluzbencev financiranih iz integralnega
proraCuna RS in 2 javna usluzbenca iz naslova tehni¢ne podpore ESRR. Obe DM sta
zasedeni. Osebe, financirane iz integralnega proracuna RS, niso nujno 100 %
obremenjene z izvajanjem OP EKP 2014-2020.

Slika 3.2.3: Organizacijska shema SPS

L

Sekzor za fman ine Oddelek 2a posedne Sekror rarvonin suid Sektor 1a finantno Skupme shilbe
spocoude rarvone spodbode posiovanje
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Postedns wdeleleno, b iDaj3onadaor, woravian e Joveoste

SPS ima za izvajanje kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020
vklju€enih 26 DM, od tega je 21 javnih usluzbencev financiranih iz lastnih sredstevin 5
javnih usluzbencev iz naslova tehni¢ne podpore ESRR. Trenutno Stevilo zasedenih DM
je 23, 3 DM iz naslova TP so nezasedena. Vsi zaposleni na navedenih delovnih mestih
niso nujno 100 % obremenjeni z izvajanjem OP EKP.
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Slika 3.2.4: Organizacijska shema SRRS

SPLOSNI SEKTOR J
|

‘ SEKTOR ZA
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.l FINANCNI SEKTOR J

Na SRRS je za izvajanje kohezijske politike v programskem obdobju 2014—-2020
vklju€enih 16 DM, od tega 5 DM neposredno, in sicer v sektorju za izvajanje spodbud:
Vodja sektorja Il — Vodja sektorja za izvajanje spodbud, 3x Visji svetovalec podrocja |
— Projektni vodja | in 1x Podro¢ni svetovalec | — Projektni vodija Il ter 11 DM posredno,
poleg direktorja Se v sploSnem sektorju: Vodja sektorja Il — Vodja sploSnega sektorja,
Vis§ji svetovalec podroéja | — Svetovalec za sploSne zadeve, Visji svetovalec podrocja |
— Svetovalec za delo z dolzniki, Visji svetovalec podrodja | — Svetovalec za
organizacijo in poslovanje, Poslovni sekretar VI — Poslovni sekretar ter v finanénem
sektorju: Podrocni sekretar — Vodja financnega sektorja in Organa za potrjevanje,

Podro¢ni svetovalec | — Vodja radunovodstva in plaCilnega prometa, Podroc¢ni
svetovalec | — Vodja kreditov, Vi§ji podroéni referent | — Svetovalec za raCunovodstvo,
Visji svetovalec podroCja | — Informatik. Vsi zaposleni na navedenih delovnih mestih

niso nujno 100 % obremenjeni z izvajanjem OP EKP 2014-2020.
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Posredniski organ

Tabela 3.2.1: Opis delovnih mest za potrebe izvajanja evropske kohezijske politike MGRT

Notranje organizacijske enote MGRT, vkljuc¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Skupno §t. DM za izvajanje
evropske kohezijske politike na
MGRT: 151 (74 integralain 77 TP)

Direktorat za internacionalizacijo,

tehnologijo (DIPT) :

- Sektor za podjetnistvo (SP)

- Sektor za industrijo, spodbujanje inovativnosti
in tehnologijo (SISIT)

- Sektor za internacionalizacijo (SI)

podjetnistvo in

Skupno &t DM v DIPT: 46 (21
integrala in 25 TP - od tega
nezasedenih 7 DM (3 integrala in 4
TP)):

- direktor 1 DM

- SP16DM

- SISIT 22 DM,

- SI7DM

Odgovorna oseba PO (1):

>

>

>

odgovoren za nacrtovanje/odlo¢anje o izvajanju kohezijske politike in
razdelitve finanénih sredstev,

podpisovanje in parafiranje dokumentov, ki so povezani z izvajanjem
kohezijske politike,

poro¢anje ministru o zahtevkih za izplacilo (ZZI).

Vodja sektorja (3):

>
>

>
>

>

>

vodenije in koordinacija sektorja,

nadzor nad vsebinskim in finanénim izvajanjem in spremljanjem prednostne
nalozbe,

koordinacija izvajanja nacina izbora operacij (N1O),

spremljanje izvajanja prednostnih naloZb in poro€anje organu upravljanja ter
predstojniku MGRT,

sodelovanje na operativnih sestankih organa upravljanja, organa za
potrjevanje in drugih organov,

opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske politike.

Skrbnik vloge (2), ki sta tudi skrbnika pogodbe:

>

prejem vloge za operacijo ali za program ter preverjanje in podaja ocene
kakovosti operacije 0z. programa.

Vodja javnega razpisal/javnega poziva (10), ki so lahko tudi skrbniki pogodb:

>

>

priprava in objava javnega razpisa/javnega poziva za izbor operacij ter
razpisne dokumentacije,
organizacija izvedbe javnega razpisal/javnega poziva,
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev
pogodbe o sofinanciranju znotraj PO,

usklajevanije in priprava letnega porocila za OP EKP,

priprava poroc€il za organ upravljanja,

poro¢anje vodji sektorja/predstojniku.

Skrbnik pogodbe (11), ki so lahko tudi vodje javnega razpisa/poziva:

Y V V

vV V

YV VVVYYVY

sodelovanje v postopkih izvajanja NIO (pregled vilog in dopolnitev vlog,
priprava sklepov o zavrzbi, zavrnitvi vlog ali odobritvi sofinanciranja...), pri
C¢emer usluzbenec ne more biti skrbnik pogodbe tiste operacije, ki jo je
ocenjeval in za to operacijo ne sme izvajati upravljalnih preverjanj (zaradi
zagotavljanja lo¢enosti funkcij izbora in izvajanja),

priprava gradiv za vklju€itev v nacrt razvojnih programov (NRP),

priprava pogodb o sofinanciranju,

spremljanje izvajanja pogodb, pregled zahtevkov za izplacilo in porogil
upravi€enceyv, potrditev izplail,

izvajanje 100% administrativnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st.
1303/2013, pri Cemer usluzbenec ne sme izvajati administrativnih preverjanj
tiste operacije, pri kateri je sodeloval v postopku ocenjevanja (zaradi
zagotavljanja lo¢enosti funkcij izbora in izvajanja),

priprava odredb za pladilo sofinanciranih sredstev,

vsebinsko in finanéno spremljanje izvajanja operacij in doseganja ciljev
operacij,

priprava in izvedba zakljuCevanja operacij,

arhiviranje dokumentacije,

porocanje vodji sektorja/predstojniku,

opravljanje drugih nalog na podro¢ju kohezijske politike.

Svetovalec na vsebinskem podrocju (14), ki so lahko tudi skrbniki pogodb ali vodje
javnega razpisa/poziva:

>

priprava gradiv za spremembe Operativnega programa 2014-2020 in drugih
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

pomembnih dokumentov oziroma podlag za €rpanje kohezijskih sredstev,

» sodelovanje na usklajevalnih in operativnih sestankih,

» sodelovanje pri strateS8kem nacrtovanju, oblikovanju sistemskih resitev in
drugih gradiv,

» sodelovanje v projektnih skupinah,

» sodelovanje pri pripravi javnih razpisov, javnih pozivov in neposrednih
potrditev operacij,

» opravljanje drugih nalog na podrogju evropske kohezijske politike.

Svetovalec za finanéne zadeve z delovnga podrocja direktorata (2):
» sodelovanje pri pripravi predloga, sprememb ter zakljutnega racuna
drzavnega proracuna,
» izvajanje nalog na podrocju izvr§evanja proracuna:
— spremljanje realizacije proracuna,
— priprava predlogov za prerazporeditve med proracunskimi
postavkami/konti,
— priprava predlogov za odpiranje novih proracunskih postavk in kontov,
— priprava predlogov v MFERAC za uvr$¢anje novih projektov v veljavni
NRP,
— vodenje evidence o stanju na proracunskih sredstvih za podroc¢je DIPT.

Svetovalec za pravne zadeve z delovenga podrocja direktorata (2):
» pravna podpora pri pripravi javnih razpisov/pozivov in razpisne
dokumentacije,
» sodelovanje s skrbniki pri pregledovanju pogodb in zakonskih podlag pri
izvajanju EKP,
» podajanje pravne razlage in izdelava pravnih mnenj v primerih, ko je
potrebno tolmacenje zakonodaje in drugih dokumentov.

Opravljanje strokovnih nalog s podrocja EKP na ravni kohezijskih regij (1):
> strokovna podpora pri pripravi strateskih, programskih in sistemskih podlag
za izvajanje EKP 14-20 na ravni kohezijskih regij;
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Y V V

sodelovanje v razli¢nih delovnih skupinah na podro¢ju EKP;

sodelovanije pri pripravi celostnega pristopa na ravni kohezijskih regij;
koordinacija in strokovna podpora ¢lanom razvojnega sveta kohezijskih regij
pri pripravi stali8¢, odzivov in komentarjev na ravni kohezijskih regij v zvezi
izvajanjem in spremljanjem EKP 14-20 in sodelovanje pri pripravi sprememb
OP;

strokovna podpora razvojnima svetoma kohezijskih regij pri pripravi
predlogov vsebin za sofinanciranje iz ESI skladov;

spremljanje doseganja ciljev in kazalnikov OP 2014-2020 ter poro€anja na
ravni kohezijskih regij;

usklajevanje in koordinacija relevantnih deleznikov v zvezi z izvajanjem EKP
na ravni kohezijskih regij;

strokovna podpora predstavnikom razvojnih svetov kohezijskih regij v
Odboru za spremljanje OP 14-20, in drugih odborih za izvajanje OP 14- 20;

strokovna pomo¢ pri drugih nalogah na ravni kohezijskih regij za izvajanje
OP 14-20.

Direktorat za turizem (DT):

Skupno §t. DM v DT: 9 (8 integrala in
1TP)

Odgovorna oseba PO (1):

>

>

>

odgovoren za nacrtovanje/odloCanje o izvajanju kohezijske politike in
razdelitve finanénih sredstev,

podpisovanje in parafiranje dokumentov, ki so povezani z izvajanjem
kohezijske politike,

poro¢anje ministru o zahtevkih za izplacilo (ZZI).

Vodja javnega razpisal/javnega poziva (1):

>

>
>

priprava in objava javnega razpisa/javnega poziva za izbor operacij ter
razpisne dokumentacije,

organizacija izvedbe javnega razpisal/javnega poziva,

uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev
pogodbe o sofinanciranju znotraj PO,

usklajevanje in priprava letnega porocila za OP EKP,

priprava porocil za organ upravljanja,
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

>

poro¢anje vodji sektorja/predstojniku.

Skrbnik pogodbe (6):
>

Y V V

vV VvV

YV V VYV

sodelovanje v postopkih izvajanja NIO (pregled vlog in dopolnitev vlog,
priprava sklepov o zavrzbi, zavrnitvi vlog ali odobritvi sofinanciranja...), pri
C¢emer usluzbenec ne more biti skrbnik pogodbe tiste operacije, ki jo je
ocenjeval in za to operacijo ne sme izvajati upravljalnih preverjanj (zaradi
zagotavljanja lo¢enosti funkcij izbora in izvajanja),

priprava gradiv za vklju€itev v naért razvojnih programov (NRP),

priprava pogodb o sofinanciranju,

spremljanje izvajanja pogodb, pregled zahtevkov za izplacilo in porogil
upravi¢encev, potrditev izpladil,

izvajanje 100% administrativnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st.
1303/2013, pri Eemer usluzbenec ne sme izvajati administrativnih preverjanj
tiste operacije, pri kateri je sodeloval v postopku ocenjevanja (zaradi
zagotavljanja lo¢enosti funkcij izbora in izvajanja),

priprava odredb za plaéilo sofinanciranih sredstev,

vsebinsko in finanéno spremljanje izvajanja operacij in doseganja ciljev
operacij,

priprava in izvedba zakljuCevanja operacij,

arhiviranje dokumentacije,

poro¢anje vodji sektorja/predstojniku,

opravljanje drugih nalog na podro¢ju kohezijske politike.

Svetovalec na vsebinskem podrocju (1), ki je tudi vodja javnega razpisa/poziva:

>

>
>

priprava gradiv za spremembe Operativnega programa 2014—2020 in drugih
pomembnih dokumentov oziroma podlag za &rpanje kohezijskih sredstev,
sodelovanje na usklajevalnih in operativnih sestankih,

sodelovanje pri strateSkem nacrtovanju, oblikovanju sistemskih reSitev in
drugih gradiv,

sodelovanje v projektnih skupinah,

sodelovanje pri pripravi javnih razpisov, javnih pozivov in neposrednih

Oktober 2017

154

verzija: 1.2




Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

potrditev operacij,

» opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske politike.
Direktorat za regionalni razvoj (DRR) : Skupno &. DM v DRR: 33 (10 | Odgovorna oseba PO (1):
- Sektor za izvajanje EU programov (SIEUP) integrala in 23 TP): » odgovoren za nadrtovanje/odloanje o izvajanju kohezijske politke in
- Sektor za nacrtovanje regionalnega razvoja - direktor 1 DM razdelitve finanénih sredstev,
(SNRR) . N o - SIEUP 14 DM > podpisovanje in parafiranje dokumentov, ki so povezani z izvajanjem
- Sektor za socialno poq‘jetnlstvo, zadruznistvo in - SNRR 14 DM koheziiske politike
ekonomsko demokracijo (SSP) . SSP4 DM N v] ) p. e ) . ..
poro¢anje ministru o zahtevkih za izplacilo (ZZI).
Vodja sektorja (3):
» vodenje in koordinacija sektorja,
» nadzor nad vsebinskim in finan¢nim izvajanjem in spremljanjem prednostne
nalozbe,
» koordinacija izvajanja nacina izbora operacij (N1O),
» spremljanje izvajanja prednostnih naloZb in poro¢anje organu upravljanja ter
predstojniku MGRT,
» sodelovanje na operativnin sestankih organa upravljanja, organa za
potrjevanje in drugih organov,
» opravljanje drugih nalog na podrodju evropske kohezijske politike.
Vodja javnega razpisa/javnega poziva (5), ki so lahko tudi skrbniki pogodbe:
> priprava in objava javnega razpisal/javnega poziva za izbor operacij ter
razpisne dokumentacije,
» organizacija izvedbe javnega razpisa/javnega poziva,
» uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev
pogodbe o sofinanciranju znotraj PO,
» usklajevanje in priprava letnega porodila za OP EKP,
» priprava porocil za organ upravljanja,
» poroc¢anje vodji sektorja/predstojniku.
Skrbnik pogodbe (11), ki so lahko tudi vodje javnega razpisa/poziva:
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Y V V

Y V

YV V VY

sodelovanje v postopkih izvajanja NIO (pregled vlog in dopolnitev vlog,
priprava sklepov o zavrzbi, zavrnitvi vlog ali odobritvi sofinanciranja...), pri
¢emer usluzbenec ne more biti skrbnik pogodbe tiste operacije, ki jo je
ocenjeval in za to operacijo ne sme izvajati upravljalnih preverjanj (zaradi
zagotavljanja lo€enosti funkcij izbora in izvajanja),

priprava gradiv za vklju€itev v nacrt razvojnih programov (NRP),

priprava pogodb o sofinanciranju,

spremljanje izvajanja pogodb, pregled zahtevkov za izplagilo in porogil
upravi¢encev, potrditev izpladil,

izvajanje 100% administrativnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) St.
1303/2013, pri €emer usluzbenec ne sme izvajati administrativnih preverjan;
tiste operacije, pri kateri je sodeloval v postopku ocenjevanja (zaradi
zagotavljanja lo¢enosti funkcij izbora in izvajanja),

priprava odredb za placilo sofinanciranih sredstev,

vsebinsko in finan¢no spremljanje izvajanja operacij in doseganja ciljev
operacij,

priprava in izvedba zaklju€evanja operacij,

arhiviranje dokumentacije,

poro¢anje vodji sektorja/predstojniku,

opravljanje drugih nalog na podro¢ju kohezijske politike.

Skrbnik regije (6), ki so lahko tudi svetovalci na vsebinskem podrod&ju:

>

Y V V

\4

usklajevanje aktivnosti za pripravo regionalnih razvojnih programov,
spremljanje izvajanja regionalnih razvojnih programov,

opravljanje strokovnih nalog s podro¢ja EKP,

aktivnosti od priprave povabila razvojnim svetom regij do podpisa dogovorov
za razvoj regij,

medresorsko in ve€ nivojsko upravljanje ter usklajevanje projektnih
predlogov dogovorov za razvoj regij za neposredno potrditev operacij
(teritorialni razvojni dialog skladno z ZSRR-2),

spremljanje izvajanja dogovorov za razvoj regij.
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Svetovalec na vsebinskem podrocju (1):

>

>
>

>
>

>

priprava gradiv za spremembe Operativhega programa 2014—2020 in drugih
pomembnih dokumentov oziroma podlag za &rpanje kohezijskih sredstev,
sodelovanje na usklajevalnih in operativnih sestankih,

sodelovanje pri strateS8kem nacrtovanju, oblikovanju sistemskih reSitev in
drugih gradiv,

sodelovanije v projektnih skupinah,

sodelovanje pri pripravi javnih razpisov, javnih pozivov in neposrednih
potrditev operacij,

opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske politike.

Opravljanje strokovnih nalog s podrocja EKP na ravni kohezijskih regij (6), ki so
lahko tudi svetovalci na vsebinskem podrocju:

>

>
>
>

>

strokovna podpora pri pripravi strateSkih, programskih in sistemskih podlag
za izvajanje EKP 14-20 na ravni kohezijskih regij;

sodelovanje v razliénih delovnih skupinah na podrocju EKP;

sodelovanije pri pripravi celostnega pristopa na ravni kohezijskih regij;
koordinacija in strokovna podpora ¢lanom razvojnega sveta kohezijskih regij
pri pripravi staliS¢, odzivov in komentarjev na ravni kohezijskih regij v zvezi
izvajanjem in spremljanjem EKP 14-20 in sodelovanje pri pripravi sprememb
OP;

strokovna podpora razvojnima svetoma kohezijskinh regij pri pripravi
predlogov vsebin za sofinanciranje iz ESI skladov;

spremljanje doseganja ciljev in kazalnikov OP 2014-2020 ter poro€anja na
ravni kohezijskih regij;

usklajevanje in koordinacija relevantnih deleznikov v zvezi z izvajanjem EKP
na ravni kohezijskih regij;

strokovna podpora predstavnikom razvojnih svetov kohezijskih regij v
Odboru za spremljanje OP 14-20, in drugih odborih za izvajanje OP 14- 20;

strokovna pomo¢& pri drugih nalogah na ravni kohezijskih regij za izvajanje OP 14-20.

Direktorat za lesarstvo (DL)

Skupno &t. DM v DL: 6 (2 integrala in
4TP)

Odgovorna oseba PO (1):

>

odgovoren za nacrtovanje/odloCanje o izvajanju kohezijske politke in
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

>

>

razdelitve financ¢nih sredstev,

podpisovanje in parafiranje dokumentov, ki so povezani z izvajanjem
kohezijske politike,

poro¢anje ministru o zahtevkih za izplacilo (ZZI).

Vodja javnega razpisaljavnega poziva (1), ki je lahko tudi skrbnik pogodbe:

>

>
>

>
>
>

priprava in objava javnega razpisa/javnega poziva za izbor operacij ter
razpisne dokumentacije,

organizacija izvedbe javnega razpisal/javnega poziva,

uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev
pogodbe o sofinanciranju znotraj PO,

usklajevanje in priprava letnega porocila za OP EKP,

priprava porocil za organ upravljanja,

porocanje vodji sektorja/predstojniku.

Skrbnik pogodbe (2), ki sta lahko tudi vodje javnega razpisa/poziva:
>

Y V V

sodelovanje v postopkih izvajanja NIO (pregled viog in dopolnitev vlog,
priprava sklepov o zavrzbi, zavrnitvi vlog ali odobritvi sofinanciranja...), pri
C¢emer usluzbenec ne more biti skrbnik pogodbe tiste operacije, ki jo je
ocenjeval in za to operacijo ne sme izvajati upravljalnih preverjanj (zaradi
zagotavljanja lo¢enosti funkcij izbora in izvajanja),

priprava gradiv za vklju€itev v naért razvojnih programov (NRP),

priprava pogodb o sofinanciranju,

spremljanje izvajanja pogodb, pregled zahtevkov za izpla€ilo in porocil
upravi¢encev, potrditev izpladil,

izvajanje 100% administrativnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) St.
1303/2013, pri Eemer usluzbenec ne sme izvajati administrativnih preverjanj
tiste operacije, pri kateri je sodeloval v postopku ocenjevanja (zaradi
zagotavljanja lo€enosti funkcij izbora in izvajanja),

priprava odredb za placilo sofinanciranih sredstev,

vsebinsko in finan¢no spremljanje izvajanja operacij in doseganja ciljev
operacij,
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

YV VYV

priprava in izvedba zaklju¢evanja operacij,

arhiviranje dokumentacije,

porocanje vodji sektorja/predstojniku,

opravljanje drugih nalog na podro¢ju kohezijske politike.

Svetovalec na vsebinskem podrocju (1):

>

>
>

>
>

>

priprava gradiv za spremembe Operativhega programa 2014—-2020 in drugih
pomembnih dokumentov oziroma podlag za Erpanje kohezijskih sredstev,
sodelovanje na usklajevalnih in operativnih sestankih,

sodelovanje pri strateS8kem nacrtovanju, oblikovanju sistemskih reSitev in
drugih gradiv,

sodelovanje v projektnih skupinah,

sodelovanje pri pripravi javnih razpisov, javnih pozivov in neposrednih
potrditev operacij,

opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske politike.

Opravljanje strokovnih nalog s podrocja EKP na ravni kohezijskih regij (1):

Y V V

strokovna podpora pri pripravi strateSkih, programskih in sistemskih podlag
za izvajanje EKP 14-20 na ravni kohezijskih regij;

sodelovanje v razliénih delovnih skupinah na podrocju EKP;

sodelovanje pri pripravi celostnega pristopa na ravni kohezijskih regij;
koordinacija in strokovna podpora ¢lanom razvojnega sveta kohezijskih regij
pri pripravi staliS¢, odzivov in komentarjev na ravni kohezijskih regij v zvezi
izvajanjem in spremljanjem EKP 14-20 in sodelovanje pri pripravi sprememb
OP;

strokovna podpora razvojnima svetoma kohezijskih regij pri pripravi
predlogov vsebin za sofinanciranje iz ESI skladov;

spremljanje doseganja ciljev in kazalnikov OP 2014-2020 ter poro€anja na
ravni kohezijskih regij;

usklajevanje in koordinacija relevantnih deleznikov v zvezi z izvajanjem EKP
na ravni kohezijskih regij;

strokovna podpora predstavnikom razvojnih svetov kohezijskih regij v
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Odboru za spremljanje OP 14-20, in drugih odborih za izvajanje OP 14- 20;

strokovna pomo€ pri drugih nalogah na ravni kohezijskih regij za izvajanje
OP 14-20.

Sluzba za razvojna sredstva (SRS):

Skupno s§t. DM v SRS: 27 (6

Odgovorna oseba Sluzbe za razvojna sredstva (1):

integrala in 21 TP - od tega » vodenje in organizacija sluzbe,
nepovratna sredstva (ONS) nezasedeni 2 DM (1 integrala in 1 > priprava plana dela sluZbe in spremljanje realizacije,
povratna sredstva (OPS) ) . » koordinacija dela direktoratov MGRT in izvajalskih organov pri izvajanju
- vodja SRS 1 DM - L
- tajnica1 DM razvollnlh politik, - o ) -
- ONS 22 DM » vodenje posredni$kega organa pri izvajanju kohezijske politike,
- OPS3DM » odgovorna oseba MGRT (v vlogi upravi¢enca) za projekt tehni¢ne podpore,

» udelezba v Odboru za spremljanje operativnega programa — kohezijska
sredstva,

> skrb za stalne izboljSave sistema pri dodeljevanju razvojnih sredstev
(poenostavitev postopkov).

Tajnistvo (1):

» zbiranje, posredovanje ter hranjenje dokumentov relevantne dokumenacije,

» organizacijsko-tehni¢ne naloge za zaposlene v SRS,

» priprava sestankov in pisanje zapisnikov,

» posiljanje in sprejemanje poste in dokumentov,

» vodenje dokumentacije ter skrb za dokumentacijski sistem in za sistem
arhiviranja,

» razmnoZevanje in kopiranje dokumentov ter vsa ostala administrativna dela,

» izvajanje tehni¢nih oziroma ostalih pomoznih nalog,

» druge naloge.

Odgovorna oseba Oddelka za nepovratna sredstva (1):

» vodenije in koordinacija oddelka,

» vodenije in organizacija dela v oddelku;

» priprava nacrta porabe razvojnih (evropskih kohezijskih in integralnih)
sredstev ministrstva (letni plan, razpisov...) v sodelovanju z direktorati in
izvajalskimi organi;
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

priprava letnega plana preverjanja na kraju samem, na podlagi analize
tveganja;

usklajevanje aktivnosti ministrstva z drugimi organi, ki so vkljueni v izvajanje
evropske kohezijske in nacionalne politike v sodelovanju z direktorati
ministrstva (medresorsko usklajevanje, priprava vladnih gradiv...);

priprava projekta TP MGRT, izvajanje ter spremljanje;

sodelovanje pri pripravi projektov tehni¢ne podpore izvajalskih organov
(SPIRIT in SPS);

koordinacija do objave javnega razpisa (direktorati, strokovne sluzbe MGRT,
SVRK, izvajalski organi, Uradni list itd.);

udelezba v Odboru za spremljanje operativnega programa (Nadzorni odbor
OP);

priprava skupnih INOPov (NIO) MGRT, spremljanje Odlokov za potrditev
INOP, kontaktna tocka glede INOPov do SVRK;

spremljanje realizacije porabe sredstev EU skladov in poro€anje (pravice
porabe, prerazporeditve...itd.);

sodelovanje z revizijskimi organi pri opravljanju revizij na MGRT (organ
upravljanja/SVRK, Racunsko sodis¢e, UNP, EK...);

koordinacija postopkov prijave suma goljufije ter sodnih postopkih v zvezi z
neupravic¢eno porabo kohezijskih sredstev.

Svetovalec na vsebinskem podrocju (10):

>

>

organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih
organizacijskih enot (NOE) in sodelovanja z drugimi organi,

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih
gradiv,

sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah,

izvajanje nalog v skladu z doloCbami evropske zakonodaje s podrocja
evropske kohezijske politike ter dolo€bami nacionalne zakonodaje,

izvajanje nalog na podrocju kohezijske politike,

obdelovanje osebnih podatkov, s katerimi se sreCuje pri opravljanju svojih
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

>

nalog,
opravljanje drugih zahtevnejSih nalog.

Svetovalec na finanénem podro¢ju (5):

>

>

>

>

usklajevanje finanénih gradiv z notranjimi organizacijskimi enotami (NOE) s
podrocja kohezijske politike in sodelovanje z drugimi organi,

usklajevanje in priprava finanénega dela letnega porocila o upravljanju in
izvajanju s podrocja kohezijske politike z NOE,

usklajevanje in priprava finan¢nih porocil o upravljanju in izvajanju s podrocja
kohezijske politike,

samostojno oblikovanje drugih najzahtevnejSih analiz in gradiv s finanénega
podrocja,

sodelovanje v skupini za najzahtevnejSe in kljuéne projekte s podrocja
kohezijske politike,

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih
gradiv za izvajanje kohezijske politike,

opravljanje drugih zahtevnejSih nalog.

Kontrolor (6):

>

>
>

izvajanje 100% administrativnega preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st.
1303/2013 za operacije tehni¢ne podpore, kadar je upraviCenec izvajalski
organ,

izvajanje preverjanja na kraju samem,

izvajanje preverjanja opravljanja nalog izvajalskih organov.

Odgovorna oseba Oddelka za povratna sredstva (1):

>
>

>

vodenije in organizacija dela v oddelku;

priprava nacrta porabe razvojnih povratnih Fl (kohezijskih in integralnih)
sredstev ministrstva;

koordinacija programa (klju¢ni elementi) FI z NOE MGRT, sodelujoCimi
ministrstvi, SVRK, MF, Usmerjevalnim odborom, upravi¢encem in/ali ostalimi
relevantnimi delezniki;
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

YV V VYV Y VYV

Y

>

v sodelovanju z direktorati ter sodelujo€imi ministrstvi s SVRK in MF, priprava
predloga imenovanja ¢lanov Usmerjevalnega odbora za Fl ter izvedba
postopka za potrditev;

koordinira ter uskladi pripravo sporazuma o financiranju s skladom skladov;
za kohezijska sredstva posreduje predlog izbora v soglasje Usmerjevalnemu
odboru;

sodelovanje pri pripravi OSUN za del FlI;

sodelovanije pri pripravi/spremembah pravnih podlag;

sodelovanje pri pripravi vladnih gradiv za podrocje Fl;

priprava sistemskih resitev, sistema izvajanja ter nadzora izvajanja sistema;
priprava sistema spremljanja kazalnikov in ciljev ter porabe sredstev glede na
proracun, INIP/NIO itd.;

spremljanje izvajanje programa Fl, poro¢anje in/ali usklajevanje =z
Usmerjevalnim odborom ter posredovanje na OU,;

sodelovanje pri preverjanjih in revizijah kontrolnih in revizijskih organov
(UNP, EK, OU, itd.);

izvajanje nalog sekretariata Usmerjevalnega odbora (kohezijska sredstva);
poro¢anje o realizaciji za kohezijska sredstva OU in EK (in Usmerjevalnemu
odboru);

poro¢anje o skupni realizaciji Fl vodji sluzbe/predstojniku.

Skrbnik vloge/sporazuma o financiranju za finanéne instrumente (1):

>

prejem vloge za program Fl za kohezijska sredstva ter preverjanje skladnosti
vloge NPO (neposredne potrditve operacije), ki jo pripravi upravi¢enec na
podlagi potrjenih kljuénih elementov financnih instrumentov ter priprava
gradiva za Usmerjevalni odbor in nato posredovanje v potrditev OU;
sodelovanje in koordinacija pri pripravi NRP za MGRT z direktorati in/ali s
sodelujo€imi ministrstvi za Fl iz njihove pristojnosti (priprava gradiv za
vkljucitev v NRP);

urejanje v proracunu (PP, NRP...) za pripravo vsebin instrumentov ter
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

YV V V

YV V V

>
>

usklajevanje z direktorati/ministrstvi;

sodeluje pri izvedbi postopka izbora Sklada skladov ter posreduje prediog
izbora v soglasje Usmerjevalnemu odboru;

sodelovanije pri pripravi sporazuma o financiranju sklada skladov;

skrbniStvo pogodbe o sofinanciranju s skladom skladov;

spremljanje izvajanja sporazuma o financiranju, pregled zahtevkov za
izplacilo in porocil upravi¢encev, potrditev izplacil;

izvajanje 100% administrativnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t.
1303/2013, v skladu s sporazumom o sofinanciranju in navodili OU;

priprava odredb za placilo sofinanciranih EU sredsteyv;

spremljanje izvajanja sporazumov o financiranju za nacionalna sredstva;
vsebinsko in finan¢no spremljanje izvajanja operacij in doseganja ciljev
operacij;

sodelovanje pri preverjanjih in revizijah kontrolnih in revizijskih organov
(UNP, EK, OU...itd.);

priprava in izvedba zaklju€evanja operacij;

poroc¢anje vodji oddelka za Fl/vod;i sluzbe.

Svetovalec za finan¢ne instrumente (1):

>

>

sodelovanje in koordinacija pri pripravi NRP za MGRT z NOE in s
sodelujogimi ministrstvi za Fl iz njihove pristojnosti,

v sodelovanju z NOE ter sodelujo¢imi ministrstvi in SVRK pripravi vladno
gradivo za potrditev NIO/INOP (h kateremu predhodno da soglasje
Usmerjevalni odbor) in kljuénih elementov za Fl na VRS,

v sodelovanju z NOE ter sodelujo¢imi ministrstvi s SVRK in MF, pripravi
predlog imenovanja ¢lanov Usmerjevalnega odbora za Fl,

izvede postopke za potrditev Usmerjevalnega odbora: priprava in uvrstitev
vladnega gradiva na sejo VRS,

koordinira ter uskladi pripravo dokumentacije za izvedbo izbora sklada
skladov s pristojnimi NOE in sodelujoCimi ministrstvi,
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Y

YV VV V

koordinira ter uskladi pripravo sporazuma o financiranju s skladom skladov
(skrbnik finanénega sporazuma je v okviru enote Fl) z vsebinsko pristojnimi
NOE in sodelujoCimi ministrstvi ter z Usmerjevalnim odborom,

sodelovanje pri spremljanju realizacije ter poroCanja sklada skladov glede
doseganja kazalnikov in o poro€ilih sproti seznanja vodjo enote za Fl,
spremlja izvajanje programa Fl ter o tem pripravlja poro¢ila in jih po uskladitvi
na Usmerjevalnem odboru posreduje OU,

izvajanje nalog sekretariata Usmerjevalnega odbora,

arhiviranje dokumentacije,

porocanje vodji enote za Fl/vodiji sluzbe,

opravljanje drugih nalog na podrocju Fl.

Finanéna sluzba (FS)

Skupno §t. DM v FS: 7 (6 integrala
in1TP)

Odgovorna oseba finanéne sluzbe (1):

>

>

>

finan¢ni pregled in parafiranje javnega razpisa/javnega poziva ter pogodbe o
sofinanciranju iz razpisne dokumentacije — ugotavljanje skladnosti s
finanénega vidika,

parafiranje posami¢nega sklepa o izboru prejemnikov sredstev v primeru, ko
javni razpis/javni poziv izvaja PO,

finanéni pregled in parafiranje pogodbe o sofinanciranju s finan¢nega vidika v
primeru, ko javni razpis/javni poziv izvaja PO in v primeru neposredne
potrditve operacije.

Svetovalec za finanéne zadeve (6):

>

>

>

pregled prejetega gradiva in vlioge, ki jo posredujejo NOE v aplikaciji
MFERAC pred posredovanjem le-te v potrditev odgovornim institucijam,
financni pregled prejete dokumentacije s strani NOE, in sicer: javnega
razpisa/javnega poziva in pogodbe o sofinanciranju iz razpisne
dokumentacije, sklepa o izboru prejemnikov sredstev — ugotavljanje
skladnosti s finan¢nega vidika,

vnos kljuénih parametrov v aplikacijo MFERAC za pripravo odredbe ter
posredovanje odredb za izplacilo v podpis na NOE,
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

> prejem podpisane odredbe s strani NOE in posredovanje celotne
dokumentacije na Ministrstvo za finance — direktorat za raCunovodstvo,

> priprava rednih in/ali zahtevanih finan¢nih porocil za NIO v okviru evropske
kohezijske politike.

Pravna sluzba (PS)

Skupno §t. DM v PS: 10 (9 integrala
in 1 TP - od tega nezasedeno 1 DM iz
naslova TP)

Odgovorna oseba pravne sluzbe (1):

» parafiranje javnega razpisal/javnega poziva in razpisne dokumentacije,

» parafiranje posami¢nega sklepa o izboru prejemnikov sredstev v primeru, ko
javni razpis/javni poziv izvaja PO,

» pregled in parafiranje pogodb pred podpisom v primeru, ko javni razpis/javni
poziv izvaja PO in v primeru neposredne potrditve operacije.

» izvede postopek izbora sklada skladov ter posreduje predlog izbora v
soglasje Usmerjevalnemu odboru,

Svetovalec za upravno-pravne zadeve (9):
» pregled javnih razpisov/javnih pozivov in razpisne dokumentacije,
> pregled posami¢nega sklepa o izboru prejemnikov sredstev v primeru, ko
javni razpis/javni poziv izvaja PO,
» pregled osnutkov pogodb o sofinanciranju v primeru, ko javni razpis/javni
poziv izvaja PO in v primeru neposredne potrditve operacije.

Kadrovska sluzba (KS)

Skupno st. DM v KS: 9 (8 integrala
in1TP)

Odgovorna oseba kadrovske sluzbe (1):

» sodelovanje pri nacrtovanju in izvajanju prorac¢una in drugih ukrepov s
podrocja dela,

» pregled in parafiranje javnih natecajev in javnih objav prostih delovnih mest,

» pregled in parafiranje individualnih pravnih aktov (pogodbe o zaposlitvi,
aneksi, sklepi ...),

» sodelovanje pri pripravi ter pregled in parafiranje internih pravnih aktov s
kadrovskega podrocja (sistemizacija, nacrt izobrazevanja in usposabljanja),

» sodelovanje z drugimi drzavnimi organi in NOE pri re$evanju kadrovske
problematike.
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Izvajanje nalog s podrocja kadrovskega poslovanja (8):

>

Y

VVVYVYYVYYVY

YV VYV

Y V V

pravno svetovanje na podrocju kadrovskega poslovanja in priprava pravnih
mnen;j,

pravni pregled in predlaganje popravkov in sprememb besedil javnih
natecajev, individualnih pravnih aktov, internih pravnih aktov....,

vodenje evidenc osebnih podatkov, na podlagi sklepa ministra,

priprava odgovorov, obrazlozitev in utemeljitev v primeru tozb,

priprava skupnega kadrovskega nacrta in poro¢anje o realizaciji,

priprava Akta o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v MGRT,
priprava vladnih gradiv,

priprava nacrta izobraZzevanja in usposabljanja ter pregled realizacije,
opravila v zvezi z odobritvijo usposabljanj in prijavo zaposlenih na
usposabljanja,

evidenca usposabljanj ter poro¢anje MJU,

priprava in izvedba javnih natecajev in javnih objav prostih delovnih mest,
priprava poro€il, evidenc in gradiv s kadrovskega podrodja,

priprava pogodb o zaposlitvi in ostalih individualnih pravnih aktov ter
izvajanje vseh nalog kadrovskega poslovanja,

priprava in vnos podatkov za obracun plag,

priprava dokumentacije za arhiviranje,

vro¢anje in odprema poste.

Notranjerevizijska sluzba (NRS):

Skupno s§t. DM v NRS: 3 (integrala)

Odgovorna oseba notranje revizijske sluzbe (1):

>
>

priprava strateSkega in lethega nacrta revizij na podlagi analize tvegan;
nacrtovanje preizkuSanja notranjih kontrol in doloCitev tehnik preizku$anja
notranjih kontrol vodenje sluzbe, revizijske skupine in/ali izvajanje
posameznih revizij, tudi za sredstva dodelijena iz evropske kohezijske
politike,

svetovanje (sprotno ali projektno) s podro¢ja obvladovanja tveganj in
vzpostavljanja, nadgrajevanja ali izboljSanja delovanja sistema notranjega
kontroliranja,
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Notranje organizacijske enote MGRT, vklju¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

» izdelava revizijskih porogil in priporocil za izbolj$anje notranjih kontrol ter
spremljanje izvajanja priporocil,

» izdelava letnega porocila o notranjem nadzoru ministru in UNP,

» koordinacija revizij, ki se izvajajo s strani drugih revizijskih organov.

Notranji revizor (2):
vodenje revizijske skupine ali izvajanje posameznih revizij, tudi za sredstva
dodeljena iz kohezijske politike,

» svetovanje (sprotno ali projektno) s podro¢ja obvladovanja tvegan; in
vzpostavljanja, nadgrajevanja ali izobljSanja delovanja sistema notranjega
kontroliranja,

» izdelava predlogov revizijskih porogil in priporocil za izbolj$anje notranjih
kontrol.

Kabinet ministra (KM)

Skupno st. DM v KM: 1 (integrala)

Odgovorna oseba za odnose z javnostmi (1):
» informiranje in obve$canje javnosti v zvezi z izvajanjem evropske kohezijske
politike
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Izvajalski organ

Tabela 3.2.2: Opis delovnih mest za potrebe izvajanja evropske kohezijske politike SPIRIT

Notranje organizacijske enote SPIRIT, vkljuc¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno Stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog

Skupno st. DM za izvajanje
evropske kohezijske politike: 21(19
integralain 2 TP)

Direktor

Skupno §t. DM: 1

Odgovorna oseba 10 (1):

>

>

>

odgovoren za nacrtovanje/odloCanje o izvajanju kohezijske politike in
razdelitve finanénih sredstev,

podpisovanje in parafiranje dokumentov, ki so povezani z izvajanjem
kohezijske politike,

poro¢anje ministru o zahtevkih za izplacilo (ZZI).

Sektor za spodbujanje podjetniStva in tehnoloskega
razvoja

Skupno §t. DM: 3

Vodja javnega razpisal/javnega poziva (3):

>

VVVVYV VY

priprava in objava javnega razpisa/javnega poziva ter razpisne
dokumentacije,

organizacija izvedbe javnega razpisal/javnega poziva,

uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev
pogodbe o sofinanciranju znotraj 10,

usklajevanje in priprava letnega porocila za posamezno operacijo,

priprava porocil za PO,

priprava generiranega zahtevka za izplacilo,

priprava analiz in spremljanje kazalcev in u€inkov posamezne operacije,
poro¢anje vodji sektorja/predstojniku.

Sektor za spodbujanje internacionalizacije

Skupno §t. DM: 1

Vodja javnega razpisal/javnega poziva (1):

>

VYV VY

priprava in objava javnega razpisa/javnega poziva ter razpisne
dokumentacije,

organizacija izvedbe javnega razpisal/javnega poziva,

uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev
pogodbe o sofinanciranju znotraj 10,

usklajevanje in priprava letnega porocila za posamezno operacijo,

priprava porocil za PO,
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Notranje organizacijske enote SPIRIT, vkljuc¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

>
>
>

priprava generiranega zahtevka za izplacilo,
priprava analiz in spremljanje kazalcev in uinkov posamezne operacije,
porocanje vodji sektorja/predstojniku.

Sektor za spodbujanje tujih neposrednih investicij

Skupno §t. DM: 1

Vodja javnega razpisal/javnega poziva (1):

>

VVVVY VY

priprava in objava javnega razpisa/javnega poziva ter razpisne
dokumentacije,

organizacija izvedbe javnega razpisal/javnega poziva,

uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev
pogodbe o sofinanciranju znotraj |0,

usklajevanje in priprava letnega porocila za posamezno operacijo,

priprava porocil za PO,

priprava generiranega zahtevka za izplacilo,

priprava analiz in spremljanje kazalcev in u€inkov posamezne operacije,
porocanje vodji sektorja/predstojniku.

Sektor za finanéne spodbude

Skupno st. DM: 12 (od tega 2 DM iz
naslova TP)

Vodja sektorja (1):

VVVY

Y

>

vodenje in koordinacija sektorja,

nadzor nad vsebinskim in finan¢nim izvajanjem in spremljanjem operacij,
koordinacija izvajanja nacina izbora operacij (N1O),

spremljanje izvajanja operacij in poroCanje posredniSkemu organu ter
predstojniku SPIRIT,

sodelovanje na operativnih sestankih posredniSkega organa in drugih
organov,

opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske politike.

Vodja javnega razpisal/javnega poziva (6), od katerih sta 2 tudi skrbnika pogodbe:

>

VVVV VY

priprava in objava javnega razpisa/javnega poziva ter razpisne
dokumentacije,

organizacija izvedbe javnega razpisal/javnega poziva,

uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev
pogodbe o sofinanciranju znotraj 10,

usklajevanje in priprava letnega porocila za posamezno operacijo,

priprava porocil za PO,

priprava generiranega zahtevka za izplacilo,

priprava analiz in spremljanje kazalcev in u€inkov posamezne operacije,
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Notranje organizacijske enote SPIRIT, vkljuc¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

» porocanje vodji sektorja/predstojniku.

Skrbnik pogodbe (5):

» priprava pogodb z upravi¢enci,

» spremljanje izvajanja pogodb, pregled zahtevkov za izplacilo in porodil

upraviCenceyv, potrditev izplacil,

> izvajanje 100% administrativnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st.
1303/2013, pri ¢emer usluzbenec ne sme izvajati upravljalnih preverjanj tiste
operacije, pri kateri je sodeloval v postopku ocenjevanja (zaradi zagotavljanja
lo¢enosti funkcij izbora in izvajanja). V primeru NPO, 100% administrativna
preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe EU §t. 1303/2013, izvaja PO,
vsebinsko in finanéno spremljanje izvajanja operacij in doseganja ciljev
operacij,
priprava in izvedba zaklju€evanja operacij,
arhiviranje dokumentacije,
porocanje vodji razpisa/sektorja/predstojniku,
opravljanje drugih nalog na podro¢ju kohezijske politike.

VVVV VY

Oddelek za finance, informatiko in sploSne zadeve

Skupno §t. DM: 1

Sodelavec odgovoren za finanéne zadeve (1):

finan¢ni pregled in parafiranje javnega razpisa/javnega poziva ter pogodbe o
sofinanciranju iz razpisne dokumentacije — ugotavljanje skladnosti s
finanénega vidika,

parafiranje posami¢nega sklepa o izboru prejemnikov sredstev,

finan¢ni pregled in parafiranje pogodbe o sofinanciranju s finan¢nega vidika,
priprava odredb za izplagilo,

knjizenje in likvidacija finan¢nih listin ter financno spremljanje poslovnih
dogodkov.

Y

VVVV

Oddelek za pravne in kadrovske zadeve

Skupno §t. DM: 1

Sodelavec odgovoren za pravne zadeve (1):
> pregled in parafiranje javnega razpisa/javnega poziva in razpisne
dokumentacije,
» pregled in parafiranje posami¢nega sklepa o izboru prejemnikov sredstev,
» pregled in parafiranje pogodb pred podpisom.

Oddelek za promocijo in odnose z javhostmi

Skupno s§t. DM: 1

Vodja javhega razpisal/javnega poziva (1):
> priprava in objava javnega razpisaljavnega poziva ter razpisne
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Notranje organizacijske enote SPIRIT, vkljuc¢ene v
izvajanje evropske kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

VVVVYVY VYV

dokumentacije,
organizacija izvedbe javnega razpisal/javnega poziva,

uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in uskladitev

pogodbe o sofinanciranju znotraj |0,

usklajevanje in priprava letnega porocila za posamezno operacijo,

priprava porocil za PO,
priprava generiranega zahtevka za izplacilo,

priprava analiz in spremljanje kazalcev in u€inkov posamezne operacije,

porocanje vodji sektorja/predstojniku.

Tabela 3.2.3: Opis delovnih mest za potrebe izvajanja evropske kohezijske politike SPS

Notranje organizacijske enote SPS, vkljuc¢ene v Predvideno stevilo delovnih
izvajanje kohezijske politike mest po notranjih Naziv delovnega mesta in opis glavnih nalog
organizacijskih enotah
Skupno §t. DM za izvajanje
evropske kohezijske politike: 26
(21 lastna sredstva in 5 TP)
Direktorica Skupno st. DM: 1 Odgovorna oseba 10 (1):

» odgovoren za vodenje, koordinacijo, spremljanje in nadzor
izvajanja prednostne nalozbe OP EK 2014-2020 in poro¢anje
posredniSkemu organu, organu upravljanja ter MGRT o
izvajanju prednostne nalozbe OP EKP 2014-2020;

» odgovoren za odlo¢anje o izvajanju kohezijske politike in
razdelitve finanénih sredstev;

» podpisovanje dokumentov, ki so povezani z izvajanjem
kohezijske politike;

» sodelovanje na operativnih sestankih organa upravljanja,
posredniSkega organa, organa za potrijevanje in drugih
organov;

» informiranje in obve$Canje javnosti v zvezi z izvajanjem
kohezijske politike;
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Notranje organizacijske enote SPS, vkljuc¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

>

opravljanje drugih nalog na podroju evropske kohezijske
politike.

Sektor za finanéne spodbude

Skupno Stevilo DM: 9 (7 lastna
sredstva in 2 TP - 1 DM iz naslova TP
Se ni zasedeno)

Vodja sektorja (1):

>

>

vodenje in koordinacija sektorja ter izvajanje prednostne
nalozbe politike OP EK 2014-2020;

nadzor nad vsebinskim in finanénim izvajanjem in
spremljanjem prednostne nalozbe;

priprava poroCil o izvajanja prednostne nalozbe OP EK 2014-
2020;

sodelovanje na operativnih sestankih organa upravljanja,
posredniS8kega organa, organa za potrievanje in drugih
organov;

opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske
politike.

Izvajalec javnega razpisa / skrbnik pogodbe (2):

>
>
>

skrbniStvo nad posameznim razpisom s podrocja EKP;
priprava in izvajanje javnih razpisov;

obdelava vlog za dodelitev pomoci v skladu z zakonodajo, z
veljavnimi predpisi in z internimi kriteriji in merili Sklada;
sklepanje pogodb;

administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe (EU) Sst.
1303/2013, pri Cemer usluzbenec ne sme izvajati upravljalnih
preverjanj tiste operacije, pri kateri je sodeloval v postopku
ocenjevanja (zaradi zagotavljanja lo¢enosti funkcij izbora in
izvajanja);

vnos vlog v informacijski sistem Phanteon

izdelovanje predlogov, zapisnikov, preglednic, poro€il, sklepov,
pogodb in vodenje evidenc;

vodenje nadzora nad namensko porabo drzavnih pomoci;
arhiviranje dokumentacije;
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Notranje organizacijske enote SPS, vkljuc¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

>

opravljanje drugih nalog na podrocju EKP.

Spremljanje in preverjanje konénih upravi¢encev (6), ki so lahko
tudi izvajalci javnega razpisa / skrbniki pogodb):

>

>

>
>

spremljanje izvajanja pogodb, pregled zahtevkov za izplagilo in
porocil upravi¢encev, potrditev izplacil;

izvajanje 100% administrativnih preverjanj po 125. ¢&lenu
Uredbe (EU) §t. 1303/2013, pri ¢emer usluzbenec ne sme
izvajati upravljalnih preverjanj tiste operacije, pri kateri je
sodeloval v postopku ocenjevanja (zaradi zagotavljanja
lo¢enosti funkcij izbora in izvajanja);

priprava odredb za placilo sofinanciranih sredstev;

izvedba preverjanja zahtevka za izplacilo (ZZl) in pripadajoce
dokumentacije pred izplacilom ter potrditev izplacil;

vsebinsko in finanéno spremljanje izvajanja operacij in
doseganja ciljev operacij;

priprava in izvedba zaklju€evanja operacij;

arhiviranje dokumentacije;

Oddelek za posebne razvojne spodbude

Skupno Stevilo DM: 4 (2 lastna
sredstva in 2 TP - 2 DM iz naslova TP
Se nista zasedeni)

Vodja oddelka (1):

>

>

vodenje in koordinacija sektorja ter izvajanje prednostne
nalozbe politike OP EK 2014-2020;

nadzor nad vsebinskim in finanénim izvajanjem in
spremljanjem prednostne nalozbe;

priprava poroCil o izvajanja prednostne nalozbe OP EK 2014-
2020;

sodelovanje na operativnih sestankih organa upravljanja,
posredniSkega organa, organa za potrijevanje in drugih
organov;

opravljanje drugih nalog na podro¢ju evropske kohezijske
politike.
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Notranje organizacijske enote SPS, vkljuc¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

lzvajalec javnega razpisa oz. javhega poziva oz. javnega narocila
3):
© > proucéevanje nacionalne in EU zakonodaje;

» skrbnistvo nad posameznim razpisom s podrocja vsebinske
podpore;
priprava in izvajanje javnih razpisov;
ocenjevanje projektov;
sklepanje pogodb;
nadzor nad porabo sredstev s podrocja vsebinske podpore
instrumentov Sklada;
sodelovanje pri vzpostavitvi, azuriranju in nadgradnji razli¢nih;
izdelovanje predlogov, zapisnikov, preglednic, poroc€il,
sklepov, pogodb in vodenje evidenc;
pomo¢ na podro¢ju zunanjega komuniciranja oz. odnosih z
javnostjo Sklada s podrocja vsebinske podpore Sklada;
priprava letnih porocil in nacrtov aktivnosti;
arhiviranje dokumentacije;
» opravljanje drugih nalog na podro¢ju EKP.

YV VYV

Y V

Y

>
>

Sektor razvojnih sluzb

Skupno Stevilo DM: 6 (lastna
sredstva)

Vodja sektorja (1):

proucevanje nacionalne in EU zakonodaje;

koordinacija upravljanja tveganj;

koordinacija nacrtovanje in izvajanja operacij;

sodelovanje na operativnih sestankih organa upravljanja,

posredniSkega organa, organa za potrijevanje in drugih

organov;

» opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske
politike.

A\

YV V V

Posredni udelezenci, ki izvajajo nadzor, upravljanje s tveganiji,
obveséanje javnosti (5):
» kontrola in nadzor nad vsebinskim in finanénim izvajanjem
operacij;
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Notranje organizacijske enote SPS, vkljuc¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

>
>

upravljanje s tveganji in obvladovanje tvegan;j;

spremljanje izvedenih operacij z vidika doseganja ucinkov
zastavljenih v okviru prednostne nalozbe 3.1. znotraj tretje
prednostne osi;

nacértovanje operacij za prihodnje obdobje;

obvesc€anje javnosti o izvajanju evropske kohezijske politike.

Skupne sluzbe

Skupno Stevilo DM: 3 (2 lastna
sredstva in 1 TP)

Svetovalec za informatiko (1):

>

>

sodelovanje, koordiniranje, vzdrzevanje, nadgradnja
informacijskega sistema, aplikacij in podatkovnih baz;

nadzor, vzdrZzevanje in nadomescanje sistemske, programske
in strojne opreme Sklada;

sodelovanje pri komuniciranju preko spletne strani in aplikacij
Sklada;

opravljanje drugih nalog na podro&ju evropske kohezijske
politike.

Posredni udelezenci, ki izvajajo aktivnosti kot strokovne sluzbe

):
>

interno informiranje, posredovanje informacij in dokumentov,
vezanih na izvajanje prednostne nalozbe politike OP EK 2014-
2020;

raCunalniSko vodenje podatkov o posameznih operacijah oz. v
informacijskem sistemu 1O;

reSevanje spornih zadev, vezanih na izvajanje prednostne
nalozbe politike OP EK 2014 — 2020;

izvajanje javnih naroCil vezanih na izvajanje prednostne
nalozbe politike OP EK 2014 — 2020.

Sektor za finanéno poslovanje

Skupno Stevilo DM: 3 (lastna
sredstva)

Posredni udelezenci, ki izvajajo aktivnosti kot strokovne sluzbe

@):
>

knjizenje in likvidacija finan¢nih listin ter finan¢no spremljanje
poslovnih dogodkov.
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Notranje organizacijske enote SPS, vkljuc¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

Tabela 3.2.4: Opis delovnih mest za potrebe izvajanja evropske kohezijske politike SRRS

Notranje organizacijske enote SRRS, vklju¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovhega mesta in opis glavnih nalog

Skupno §t. DM za izvajanje
evropske kohezijske politike: 16
(lastna sredstva)

Direktor

Skupno st. DM: 1

Odgovorna oseba 1O (1):

>

odgovoren za vodenje, koordinacijo, spremljanje in nadzor
izvajanja prednostne nalozbe OP EK 2014-2020 in poro¢anje
posredniSkemu organu, organu upravljanja ter MGRT o
izvajanju prednostne nalozbe OP EKP 2014-2020,

odgovoren za odlo€anje o izvajanju kohezijske politike in
razdelitve financ¢nih sredstev,
podpisovanje dokumentov, ki
kohezijske politike,

sodelovanje na operativnih sestankih organa upravljanja,
posredniS8kega organa, organa za potrijevanje in drugih
organov,

informiranje in obve$€anje javnosti v zvezi z izvajanjem
kohezijske politike,

opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske
politike.

SO povezani z izvajanjem

Sektor za izvajanje spodbud

Skupno s§t. DM: 5

Vodja sektorja (1):
» vodenje in koordinacija sektorja ter izvajanje prednostne

nalozbe politike OP EK 2014-2020,
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Notranje organizacijske enote SRRS, vklju¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

» nadzor nad vsebinskim in finanénim izvajanjem in
spremljanjem prednostne nalozbe,

» priprava porodil o izvajanja prednostne nalozbe OP EK 2014—
2020,

» sodelovanje na operativnih sestankih organa upravljanja,
posredniSkega organa, organa za potrijevanje in drugih
organov,

» opravljanje drugih nalog na podrogju evropske kohezijske
politike.

Izvajalec javnega razpisa / skrbnik pogodbe (4):
priprava in objava javnega razpisa/javnega poziva za izbor
operacij ter razpisne dokumentacije,

» organizacija izvedbe javnega razpisa/javnega poziva,

» uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju in
uskladitev pogodbe o sofinanciranju znotraj PO,

» priprava porogil in gradiv,

» sodelovanje v postopkih izvajanja prednostne nalozbe (pregled
vlog in dopolnitev vlog, priprava sklepov o zavrzbi, zavrnitvi
vlog ali odobritvi sofinanciranja...),

» priprava gradiv za vkljugitev v naért razvojnih programov
(NRP),

» priprava pogodb,

» spremljanje izvajanja pogodb, pregled zahtevkov za izplacilo in
porocil upravi¢encev, potrditev izplacil,

» izvajanje 100% administrativnin preverjanj po 125. ¢lenu
Uredbe (EU) §t. 1303/2013 pri emer usluzbenec ne sme
izvajati upravljalnih preverjanj tiste operacije, pri kateri je
sodeloval v postopku ocenjevanja (zaradi zagotavljanja
lo€enosti funkcij izbora in izvajanja),

» priprava odredb za placilo sofinanciranih sredstev,

> izvedba preverjanja zahtevka za izplacilo (ZZl) in pripadajoce
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Notranje organizacijske enote SRRS, vklju¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

dokumentacije pred izplacilom ter potrditev izplacil,
» vsebinsko in finanéno spremljanje izvajanja operacij in
doseganija ciljev operacij,

» priprava in izvedba zaklju¢evanja operacij,

» arhiviranje dokumentacije,

» sodelovanje na operativnih sestankin organa upravljanja,
posredniSkega organa, organa za potrijevanje in drugih
organov,

» opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske
politike.

Splosni sektor

Skupno s§t. DM: 5

Udelezenci, ki izvajajo aktivnosti kot strokovne sluzbe (5):

» nadzor nad spremljanjem operacij,

» pregled in parafiranje posamitnega sklepa o izboru
prejemnikov sredstev (vodja sektorja),

» pregled in parafiranje pogodb pred podpisom (vodja sektorja).

» sodelovanje na operativnih sestankih organa upravljanja,
posredniSkega organa, organa za potrjevanje in drugih
organov,

» opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske
politike.

Finanéni sektor

Skupno §t. DM: 5

Udelezenci, ki izvajajo aktivnosti kot strokovne sluzbe (5):

» finanéni pregled in parafiranje pogodbe o sofinanciranju s
finan€nega vidika,

> knjizenje in likvidacija finan¢nih listin ter finanéno spremljanje
poslovnih dogodkov,

» finanéni nadzor nad vlaganjem zahtevkom za izplagilo,

» sodelovanje na operativnih sestankih organa upravijanja,
posredniSkega organa, organa za potrjevanje in drugih
organov,

» sodelovanje pri elektronskem vodenju podatkov o posameznih
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Notranje organizacijske enote SRRS, vklju¢ene v
izvajanje kohezijske politike

Predvideno stevilo delovnih
mest po notranjih
organizacijskih enotah

Naziv delovnega mestain opis glavnih nalog

operacijah oz. informacijskem sistemu 10,
» opravljanje drugih nalog na podrocju evropske kohezijske
politike.
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3.2.2.2 Okvir za izvajanje ustreznega postopka obvladovanja tveganja, kadar je
to potrebno, zlasti pa v primeru vecjih sprememb sistema upravljanja in
nadzora.

Posredniski organ

Za obvladovanje tveganj ima MGRT vzpostavljen Register tveganj, v katerem so
predvidena najpogostej$a tveganja, torej opisi tveganj ter ukrepi za njihovo odpravo.
Register tvegan] se vodi po posameznih NOE, v skladu z Navodilom za upravljanje s
tveganji v Ministrstvu za gospodarski razvoj in tehnologijo, st. 0071-2/2016 z dne
31.8.2016, na nivoju ministrstva pa ga vzdrzuje Notranjerevizijska sluzba MGRT.

Zmanjsanje tveganj MGRT zagotavlja z rednim usposabljanjem deleznikov, vklju€enih
v izvajanje evropske kohezijske politike ter pripravo internih dokumentov (navodil,
pravil, smernic ...), ki jih MGRT redno objavlja na svoji oglasni deski (Postopkovnik za
izvajanje postopkov evropske kohezijske politike na Ministrstvu za gospodarski razvoj
in tehnologijo, §t. 007-247/2017/1 z dne 27.9.2017).

V primeru sprememb sistema upravljanja in nadzora se sorazmerno povecajo
aktivnosti postopkov obvladovanja tveganj. Interni dokumenti se ob spremembah
sistema upravljanja in nadzora ali ob pojavu novega tveganja ustrezno spremenijo 0z.
dopolnijo.

Izvajalski organ

SPIRIT: Za obvladovanje tveganj je SPIRIT v oktobru 2016 posodobil Centralni register
tveganj, v katerem so predvidena najpogostejSa tveganja, torej opisi tveganj ter ukrepi
za njihovo odpravo.

Zmanjsanje tveganj IO zagotavlja tudi z rednim usposabljanjem deleznikov, vklju€enih
v izvajanje evropske kohezijske politike ter pripravo internih dokumentov (navodil,
pravil, smernic ...), ki jih 10 redno objavlja na svoji oglasni deski.

V primeru sprememb sistema upravljanja in nadzora se sorazmerno povecajo
aktivnosti postopkov obvladovanja tveganj. Interni dokumenti se ob spremembah
sistema upravljanja in nadzora ali ob pojavu novega tveganja ustrezno spremenijo 0z.
dopolnijo.

SPS: Za obvladovanje tveganj ima SPS vzpostavljen Register tveganj, v katerem so
predvidena najpogostejda tveganja, torej opisi tveganj ter ukrepi za njihovo odpravo.
Register tveganja vzdrzuje Svetovalec za upravljanje s tveganiji.

Zmanjsanje tveganj SPS zagotavlja z rednim usposabljanjem deleznikov, vklju¢enih v
izvajanje evropske kohezijske politike ter pripravo internin dokumentov (navodil, pravil,
smernic ...), ki jih SPS redno objavlja na intranetu.

V primeru sprememb sistema upravljanja in nadzora se sorazmerno povecajo
aktivnosti postopkov obvladovanja tveganj. Interni dokumenti se ob spremembah
sistema upravljanja in nadzora ali ob pojavu novega tveganja ustrezno spremenijo 0z.
dopolnijo.

SRRS: Za obvladovanje tveganj ima SRRS vzpostavljen Register tveganj, v katerem
so predviden najpogostejSa tveganja, torej opisi tveganj ter ukrepi za njihovo odpravo.
Register tveganja vzdrzuje SploSni sektor SRRS (predstavnik vodstva za kakovost).

V primeru sprememb sistema upravljanja in nadzora se sorazmerno povecajo
aktivnosti postopkov obvladovanja tveganj. Interni dokumenti se ob spremembah
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sistema upravljanja in nadzora ali ob pojavu novega tveganja ustrezno spremenijo 0z.
dopolnijo.

3.2.2.3 Opis naslednjih postopkov (opis se osebju posredniskih
organov/izvajalskih zagotovi v pisni obliki, datum in sklic):

3.2.231 Postopki, s katerimi se podpira delo Odbora za spremljanje

Postopki, s katerimi se podpira delo Odbora za spremljanje, so v pristojnosti OU.

3.2.2.3.2 Postopki za sistem, s katerim se racunalniSko zbirajo, belezijo in
shranjujejo podatki o posameznih operacijah, ki so potrebni za
spremljanje, vrednotenje, finanéno upravljanje, preverjanje in
revizijo, ¢e je primerno vkljuéno s podatki o posameznih
udelezencih in po potrebi z razélenitvijo podatkov o kazalnikih po
spolu

Posredniski organ

Informacijska podpora za zbiranje, belezenje in shranjevanje podatkov o posameznih
operacijah se zagotavlja v okviru informacijskega sistema OU (ki vsebuje podatke o
posameznih operacija in udelezencih) in Ministrstva za finance (MFERAC - ki omogoca
nacrtovanje in izplacevanje sredstev iz proracuna). Kot celovit sistem za elektronsko
upravljanje dokumentov v javnem sektorju MGRT uporablja SPIS, ki omogoca
elektronsko poslovanje, evidentiranje, shranjevanje, sprejem, posredovanje
dokumentov. V zbirki »Racuni« se dokumentirajo podatki o pogodbah, racunih oz. ZZI,
kontrolnih listih in druga dokumentacija o zavrnitvi rauna oz. ZZl. V informacijski
sistem MF MFERAC se preko sistema SPIS - zbirka Racuni prenaSajo podatki o
prejetih ZZl/raCunih ter pripravljajo in evidentirajo podlage in odredbe za izplacilo.

Izvajalski organ

SPIRIT: Informacijska podpora za zbiranje, beleZenje in shranjevanje podatkov o
posameznih operacijah se zagotavlja v okviru informacijskega sistema OU. Agencija
uporablja sistem za elektronsko upravljanje dokumentov GAMA, ki omogoca
elektronsko evidentiranje, shranjevanje in sprejem dokumentov. Za zahtevke in raCune
agencija uporablja raunovodsko aplikacijo PRONET.

SPS je izvajalski organ, ki za izvajanje nalog in operacij iz sredstev EKP uporablja
poseben in specializiran poslovno informacijski sistem (Pantheon - ki omogoca
elektronsko poslovanje za racunovodstvo, obravnavanje produktov, knjizenje, placilni
promet, (zamudne) obresti, opomini in izterjava). Prav tako je SPS skladno z
nacionalnimi navodili kot izvajalski organ dolzan vnasSati podatke o posameznih
operacijah tudi v informacijsko podporo za zbiranje, beleZenje in shranjevanje
podatkov o posameznih operacijah v okviru informacijskega sistema OU (ki vsebuje
podatke o posameznih operacija in udelezencih).

SRRS ima pri izvajanju aktivnosti urejeno informacijsko podporo na slede¢ nacin:

- za vodenje dokumentarnega gradiva SRRS uporablja SPIS,

- za racunalni8ko spremljanje oz. za evidenco prejetih viog SRRS uporablja interni
informacijski sistem,

- za vodenje sklenjenih pogodb ter ¢&rpanje odobrenih sredstev ima SRRS interni
program FINIS,

- za spremljanje odobrenih projektov ter vioZzenih ZZl pa SRRS uporablja informacijski
sistem OU.
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3.2.2.3.3 Postopki posredniSkega organa za nadzor nalog, ki jih opravlja
izvajalski organ v skladu z 10. ¢lenom uredbe o porabi sredstev
evropske kohezijske politike v RS v programskem obdobju 2014-
2020

PO in izvajalski organ v okviru sporazuma o izvajanju nalog izvajalskega organa z dne
9.5.2016 (sklenjen s SPIRIT), z dne 6.5.2016 (sklenjen s SPS) in z dne 10.5.2016
(sklenjen s SRRS), podrobneje dogovorita o nacin izvajanja nalog izvajalskih organov.

PO v sklopu preverjanj opravljenih nalog pri izvajalskem organu preveri pravilnost in
ustreznost izvedenih preverjanj zato, da zagotovi u€inkovitost preverjanja, da usmerja
in nadzoruje izvajalski organ in tako zmanjSa tveganje za uspesno €rpanje evropskih
kohezijskih sredstev.

Kadar PO preverja naloge izvajalskega organa smiselno uporabi Navodila organa
upravljanja za izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. &lenu Uredbe (EU) St.
1303/2013, §t. 0070-1/2013—-SVLR/5, julij 2016. V ta namen izpolni kontrolni list in
pripravi porocilo o izvedenem preverjanju opravljenih nalog pri 10. V poro€ilu PO
opredeli popravljalne ukrepe v primeru ugotovljenih nepravilnosti ter dolo€i rok za
odpravo le teh. Po poteku roka PO ponovno preveri, ali so bili popravljalni ukrepi
izvedeni. Postopki za nadzor nalog, ki jih opravlja |10, so podrobneje opisani pod toc¢ko
3.2.2.3.6.

3.2234 Postopki za oceno, izbor in odobritev operacij ter za zagotavljanje
njihove skladnosti z veljavnimi pravili (€len 125(3) Uredbe (EU) st.
1303/2013) v celothnem obdobju izvajanja, vkljuéno z navodili in
smernicami za zagotovitev prispevka operacij k doseganju
posebnih ciljev in rezultatov ustreznih prednostnih nalog v skladu
s ¢lenom 125(3)(a)(i) Uredbe (EU) st. 1303/2013, in postopki za
zagotavljanje, da operacije niso izbrane, ¢e so bile fiziéno
zakljuéene ali v celoti izvedene, preden je upraviéenec predlozil
zahtevek za financiranje

% Nadin izbora: ministrstvo je posredniSki organ (PO), ki izvaja javni
razpis/javni poziv:

Naloge posredniSkega organa (PO):

» (vodja Sluzbe za razvojna sredstva): odgovoren za koordinacijo priprave predloga
NIO/INOP ter posredovanje OU,

» (direktor direktorata): odgovoren za pripravo predloga NIO ter za preverjanje
ustreznosti NIO s pravili o drzavnih pomoceh,

» (Vlada RS): potrditev skupnega predloga INOP,

» (vodja razpisa PO): priprava osnutka javnega razpisa in razpisne dokumentacije v
skladu z veljavnimi predpisi in Navodili organa upravljanja za nacrtovanje,
odloCanje o podpori, spremljanje, poroCanje in vrednotenje izvajanja evropske
kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, §t. 007-71/2015/14, junij
2017,

» (minister): sprejem odloCitve o zaCetku postopka javnega razpisa in imenovanje
strokovne komisije,

> (strokovna komisija): priprava kon¢nega predloga javnega razpisa in potrditev, da
sta besedilo za objavo v Uradnem listu in dokumentacija javnega razpisa
pripravljena tako, da je priCakovati uspesen javni razpis,
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(minister): podpis vloge za odloditev o podpori javnega razpisa s prilogami za
potrditev pri OU,

(vodja razpisa PO): po pridobitvi Odlocitve o podpori javnemu razpisu s strani OU,
objava javnega razpisa v Uradnem listu in na spletnih straneh PO,

(vodja sektorja PO): po potrditvi javnega razpisa s strani OU, odgovoren za
evidentiranje podatkov o javnem razpisu v IS,

(strokovna komisija): izvedba javnega razpisa, ki zajema: odpiranje, dopolnjevanje,
pregled in ocenjevanje vlog ter priprava predloga za sprejem odloCitev o rezultatih
razpisa (predlog prejemnikov sredstev),

(minister): sprejem odloCitev o rezultatih javnega razpisa,

(vodja razpisa PO): priprava posami¢nega sklepa o izbiri ter sklepov o
zavrzbi/zavrnitvi vlog ter pogodb o sofinanciranju in uskladitev znotraj PO (PS in
FS),

(minister): odobritev operacij z izdajo posameznega sklepa o izboru na podlagi
predloga prejemnikov sredstev, posredovanega s strani strokovne komisije za
dodelitev sredstev — podpis odlo¢b, sklepov in pogodb o sofinanciranju z
upravic¢enci,

(strokovna komisija): priprava predlogov odgovorov na morebitne tozbe,
pripravljalne vloge in predloge odgovorov na predloge zacasnih odredb in drugih
vlog ter opravljanje drugih potrebnih dejanj v primeru sodnih postopkov v zvezi s
sklepi o vlogah na javni razpis,

(skrbnik pogodbe PO): prejem celotne dokumentacije potrjenih operacij (od vloge
do podpisane pogodbe), arhiviranje in evidentiranje operacij v MFERAC in IS.

Naloge upravi¢enca:

priprava in posredovanije vloge na javni razpis s pripadajo¢o dokumentacijo PO,
podpis pogodbe o sofinanciranju,
izvedba operacije skladno s pogodbo o sofinanciranju.

Nacin izbora: ministrstvo je posredniski organ (PO), nacin izbora je NPO —
projekt:

Naloge posredniSkega organa (PO):

>

>

(vodja Sluzbe za razvojna sredstva PO): odgovoren za koordinacijo priprave
predloga NIO/INOP ter posredovanje OU,

(direktor direktorata): odgovoren za pripravo predloga NIO ter za preverjanje
ustreznosti NIO s pravili o drzavnih pomoceh,

(Vlada RS): potrditev skupnega predloga INOP,

(skrbnik vloge PO): prejem vioge za projekt (predlog operacije) s prilogami
(investicijske in projektne dokumentacije s potrdilom neodvisne projektantske
organizacije o njeni ustreznosti, ter ali so pridobljena vsa soglasja in dovoljenja),
(skrbnik vloge PO/strokovna komisija o0z. pooblaS€ena oseba): prehodno
preverjanje projekta, da je bila upoStevana veljavna zakonodaja v primeru, kadar se
je projekt zacel izvajati pred oddajo vloge v oceno PO,

(skrbnik vioge PO/strokovna komisija oz. pooblas€ena oseba): preverjanje in
podaja ocene kakovosti projekta, izdaja izjav o izvedljivosti in ekonomski
upraviCenosti projekta ter predlozZitev kon¢nega porocila o neodvisnem pregledu v
primeru, kadar so pregled kakovosti projekta izvajali tudi neodvisni strokovnjaki,
(minister): podpis vloge za odlocitev o podpori NPO s prilogami za potrditev pri
ou,
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>

>

(vodja sektorja PO): po potrditvi NPO s strani OU, odgovoren za evidentiranje
podatkov 0 neposredni potrditvi operacije v IS,

(vodja sektorja PO): uskladitev podatkov za pripravo pogodbe o sofinanciranju na
podlagi predhodne odlocitve o podpori projektu s strani OU in uskladitev pogodbe o
sofinanciranju znotraj PO (FS in PS),

(minister): podpis pogodb o sofinanciranju z upravicencem na podlagi predhodno
izdane Odlogitve o podpori, izdane s strani OU.

Naloge upravi¢enca:

>

priprava investicijske in projektne dokumentacije s potrdilom neodvishe
projektantske organizacije o njeni ustreznosti, pridobitev dovoljenj, soglasij itd.,
priprava in posredovanije vioge za projekt (predlog operacije) PO,

podpis pogodbe o sofinanciranju,

izvedba operacije skladno s pogodbo o sofinanciranju.

Nacin izbora: ministrstvo je posredniski organ (PO), naéin izbora je NPO —
program, ki ga izvaja upravi€¢enec:

Naloge posredniSkega organa (PO):

>

>

(vodja Sluzbe za razvojna sredstva PO): odgovoren za koordinacijo priprave
predloga NIO/INOP ter posredovanje OU,

(direktor direktorata): odgovoren za pripravo predloga NIO ter za preverjanje
ustreznosti NIO s pravili o drzavnih pomoceh,

(Vlada RS): potrditev skupnega predloga INOP,

(skrbnik vloge PO): prejem vloge za program s strani upravicenca (predlog
operacije)

(skrbnik vioge PO/strokovna komisija o0z. pooblas€ena oseba): preverjanje
programa, preverjanje pravilno in to¢no izpolnjenega obrazca za program,
veljavnost vloge, utemeljitev izvedbe postopka in ocena kakovosti vioge (vklju¢no z
izpolnjenim ocenjevalnim listom), z jasnimi izjavami o izvedljivosti in ekonomski
upraviCenosti programa in da je bila upoStevana veljavnha zakonodaja ter
predhodna analiza vrzeli, priprava dokumentacije za potrditev pri OU,

(minister): podpis vioge za odloCitev o podpori NPO s prilogami za potrditev pri
ou,

(vodja sektorja PO): po potrditvi NPO s strani OU, odgovoren za evidentiranje
podatkov o NPO v IS,

(vodja sektorja PO): odgovoren za uskladitev podatkov za pripravo sporazuma o
financiranju in uskladitev znotraj PO (FS in PS),

(minister): podpis pogodbe o sofinanciranju z upraviCencem na podlagi predhodne
izdane Odlocitve o podpori, izdane s strani OU.

Naloge upravi¢enca:

>

pripravi viogo za program (program dela za izvajanje NPO) v skladu z Navodili
organa upravljanja za nacrtovanje, odloCanje o podpori, spremljanje, porocanje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014—
2020 in posredovanje v pregled PO,

podpis pogodbe o sofinanciranju,

izvedba operacije skladno s pogodbo o sofinanciranju.
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Nacin izbora: ministrstvo je posredni§ki organ (PO), nac¢in izbora je NPO —
program finan€ni instrumenti, ki ga izvaja upravi¢enec sklad skladov:

Naloge posredniSkega organa (PO):

>

>

(Sluzba za razvojna sredstva PO):. priprava gradiva (sklep o imenovanju
predstavnikov v Usmerjevalnem odboru) za potrditev na Vladi RS,

(Sluzba za razvojna sredstva PO): pozove direktorate PO, sodelujota ministrstva,
OU in ministrstvo, pristojnega za finance k imenovanju svojih predstavnikov v
¢lanstvo Usmerjevalnega odbora,

(Vlada RS): imenovanje ¢lanov Usmerjevalnega odbora,

(direktor direktorata/sodelujo¢e ministrstvo): odgovoren za pripravo NIO/INOP ter
investicijsko strategijo za prednostno nalozbo iz svoje vsebinske pristojnosti, za
preverjanje ustreznosti NIO s pravili o drzavnih pomoc¢eh in posredovanje Sluzbi za
razvojna sredstva za pripravo skupnega dokumenta,

(Sluzba za razvojna sredstva PO): odgovorna za pripravo usklajenega predloga
klju€nih elementov finan¢nih instrumentov in usklajenega predloga INOP za FlI, pri
¢emer se kot INOP lahko Steje tudi Nacrt izvajanja financnih instrumentov, ki je
sestavni del obrazlozitve predloga proracunov RS za prihodnje leto in vkljuuje
ukrepe, oblike, obseg sredstev in terminski nacrt izpladil sredstev izvajalcu sklada
skladov in s katerim se seznani Vlada RS. Pripravljen je na podlagi predlogov
investicijskih strategij za Fl, vse v sodelovanju s sodelujo€imi ministrstvi,

(Sluzba za razvojna sredstva PO): odgovorna za posredovanje predloga kljuénih
elementov finanénih instrumentov zdruzenju mestnih obc&in Slovenije v vlogi
posredniSkega organa v soglasje v primeru, &e Kljuéni elementi finanénih
instrumentov vklju€ujejo tudi izvajanje FI na podrocju urbanega razvoja,

(Sluzba za razvojna sredstva PO): prejme soglasje s strani zdruzenja mestnih
ob¢in Slovenije v vlogi posredniSkega organa na tisti del kljuénih elementov
finan¢nih instrumentov, ki so vezani na podrocje urbanega razvoja,

(Sluzba za razvojna sredstva PO): po posvetovanju z Usmerjevalnim odborom
pripravi konéni predlog kljuénih elementov in skupaj z mnenjem Usmerjevalnega
odbora ter s soglasjem zdruzenja mestnih ob¢in Slovenije posreduje v sprejem
Viadi RS,

(Sluzba za razvojna sredstva PO): po sprejetju klju¢nih elementov obvestitev
Usmerjevalnega odbora z obrazlozitvijo, kako so bili doloCeni predlogi
Usmerjevalnega odbora upoStevani, in z obvestitvijo o vseh spremembah, ki so se
zgodile v medresorskem usklajevaniju,

(Vlada RS): potrditev klju¢nih elementov finan¢nih instrumentov,

(Sluzba za razvojna sredstva PO): priprava dokumentacije (merila, pogoji, osnutek
sporazuma o financiranju...) za izvedbo postopka izbora upravi¢enca na podlagi
veljavnega zakona o javnem narocanju in posvetovanje z Usmerjevalnim odborom,
(Sluzba za razvojna sredstva PO): na podlagi kljuénih elementov Fl in
dokumentacije za izbor pozove potencialnega upraviCenca k oddaji ponudbe, ki
vsebuje obrazlozitev in dokazila skladno z Uredbo (EU) §t. 480/2014, kar vkljuCuje
tudi poslovni naért, vkljuéno z naloZbeno strategijo in vsebine, ki bodo podlaga za
sklenitev sporazuma o financiranju,

(Strokovna komisija): izvedba postopka izbire upravi¢enca (izvajalca sklad skladov)
skupaj s sodelujo€ima ministrstvoma. O postopku pogajanj se vodijo zapisniki, ki so
podlaga za pripravo vioge,

(Sluzba za razvojna sredstva PO): se glede predloga izbora izvajalca sklada
skladov in osnutka sporazuma o financiranju posvetuje z Usmerjevalnim odborom,
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» (Sluzba za razvojna sredstva PO): izvedba preverjanja pri ministrstvu, pristojnem
za finance, sektor za drzavne pomodi, da so bila v postopku izbora izvajalca sklada
skladov in v vsebini osnutka sporazuma o financiranju s prilogami upostevana
pravila o drzavnih pomoceh in pomoceh »de minimis«,

» (minister): na podlagi postopka izbora, izda sklep o izbiri,

» (SluZzba za razvojna sredstva PO): priprava predloga izbire izvajalca sklada
skladov, pridobitev izjave ministrstva, pristojnega za finance, sektor za drzavne
pomoci, da ni ugotovilo neskladja s pravili o drzavnih pomoc¢eh in pomoceh »de
minimis«, dogovor z izbranim izvajalcem sklada skladov o osnutku sporazuma o
financiranju s prilogami, utemeljitev skladnosti s podlagami za neposredno potrditev
operacije ter skladnosti s predhodno oceno, izvedba ocene kakovosti ter, Ce je
relevantno, pridobitev mnenja FURS glede upravi¢enosti DDV,

» (Sluzba za razvojna sredstva PO): preveri, e so pridobljeni oziroma pripravljeni
ustrezni dokumenti vkljuéno, €e je izvedena ocena kakovosti in je podana ocena
pozitivno, priprava vloge za odlocitev o podpori za Fl in njeno posredovanje OU z
vsemi zahtevanimi prilogami preko informacijskega sistema oziroma na drug nacin
skupaj s spremnim dopisom K vlogi,

» (minister): podpis vlog/e za izdajo odlo¢itve OU o podpori za FlI,

» (Sluzba za razvojna sredstva PO): po potrditvi NPO s strani OU, odgovoren za
evidentiranje podatkov o NPO v IS,

» (minister): podpis sporazuma o financiranju z upravi€encem na podlagi predhodne
izdane odlocitve OU o podpori,

» (Sluzba za razvojna sredstva PO). spremljanje izvajanja programa Fl na podlagi
porocanja s strani upravi¢enca o doseganju kazalnikov in ciljev,

» (Sluzba za razvojna sredstva PO): seznanitev Usmerjevalnega odbora s porogili
upravi€enca o doseganju kazalnikov.

Naloge sodelujoéega ministrstva:

» sodeluje pri pripravi in spremembah sporazuma o financiranju,
» pripravi investicijsko strategijo,

» spremlja doseganje kazalnikov.

Naloge Usmerjevalnega odbora (UO):

V skladu s sprejetim poslovnikom UO podaje svoja mnenja in priporo€ila v procesu
nacrtovanja in izvajanja finan¢nih instrumentov se posredniSki organ za finan¢ne
instrumente najmanj glede:

» priprave kljuénih elementov finan¢nih instrumentov v skladu s predpisi, ki urejajo

javne finance,

priprave investicijske strategije,

priprave predloga izvedbenega nacrta,

izbire izvajalca sklada skladov in

izvajanja financnih instrumentov skozi polletna in letna porocila, predlozena s strani
sklada skladov.

YV V VYV

Naloge upraviéenca (sklad skladov):

»  pripravi nalozbeno strategijo in poslovno finan¢ni nacrt za Fl ter druge dokumente,
s katerimi utemelji in dokaZe izpolnjevanje zahtev in meril iz Uredbe (EU) St.
480/2014, in jih posreduje PO,

» podpis sporazuma o financiranju s PO,
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izvajanje Fl in poroCanje glede realizacije in doseganja kazalnikov v skladu s
sporazumom o financiranju,

izvedba postopkov izbire finanénih posrednikov v skladu z zakonodajo,

sklenitev sporazumov o financiranju s finan¢nimi posredniki,

zagotavljanje skladnosti s pravili drzavnih pomoc€i na ravni finan¢nega posrednika
in kon¢nega prejemnika,

preverjanje izvajanja Fl za zagotovitev skladnosti s pravili EKP,

spremljanje izvajanja sporazuma o financiranju.

Nacin izbora: ministrstvo je posredniSki organ (PO), javni razpis/javni poziv

izvaja izvajalski organ (10)

Naloge posredniSkega organa (PO):

>

>

>

>

(vodja Sluzbe za razvojna sredstva PO): odgovoren za koordinacijo priprave
predloga NIO/INOP ter posredovanje OU,

(direktor direktorata): odgovoren za pripravo predloga NIO ter za preverjanje
ustreznosti NIO s pravili o drzavnih pomoceh,

(Vlada RS): potrditev skupnega predloga INOP,

(vodja Sluzbe za razvojna sredstva): odgovoren za pripravo, uskladitev in
posredovanje sporazuma o nacinu izvajanja nalog 10,

(minister): podpis sporazuma o nacinu izvajanja nalog 10,

(vodja sektorja PO): odgovoren za pripravo, uskladitev in posredovanje pogodbe o
izvajanju in financiranju posameznega javhega razpisa,

(minister): podpis pogodbe o izvajanju in financiranju posameznega javnega
razpisa,

(vodja sektorja PO): prejem javnega razpisa ter razpisne dokumentacije, ki ju je
pripravil 10, preverjanje skladnosti javnega razpisa in razpisne dokumentacije z
usmeritvami PO, sporazumom o nacinu izvajanja nalog 10, pogodbo o izvajanju in
financiranju posameznega javnega razpisa in programom dela/poslovnim nacrtom
10,

(minister): podpis vloge za odloCitev o podpori javnega razpisa s prilogami za
potrditev pri OU,

(skrbnik pogodbe PO): evidentiranje operacij v MFERAC.

Naloge izvajalskega organa (10):

>
>

>

(predstojnik 10): podpis sporazuma o nacinu izvajanja naloglO s PO,

(predstojnik 10): podpis pogodbe o izvajanju in financiranju posameznega javnega
razpisa 0z. poziva,

(predstojnik): sprejem odlocitve o zaetku postopka javnega razpisa in imenovanje
strokovne komisije,

(vodja razpisa 10): priprava osnutka javnega razpisa in razpisne dokumentacije v
skladu z veljavnimi predpisi in Navodili organa upravljanja za nacrtovanje,
odlo¢anje o podpori, spremljanje, poro€anje in vrednotenje izvajanja evropske
kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, st. 007-71/2015/14, junij
2017, uskladitev s PO,

(strokovna komisija): priprava kon¢nega predloga javnega razpisa in potrditev, da
sta besedilo za objavo v Uradnem listu in dokumentacija javnega razpisa
pripravljena tako, da je priCakovati uspesen javni razpis:

(predstojnik 10): posredovanje usklajenega predloga javnega razpisa in razpisne
dokumentacije PO,
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(vodja razpisa 10): po pridobitvi Odlo€itve o podpori javhemu razpisu s strani OU,
objava javnega razpisa v Uradnem listu in na spletnih straneh 10,

(vodja razpisa 10): po potrditvi javnega razpisa s strani OU, odgovoren za
evidentiranje podatkov o javhem razpisu v IS,

(strokovna komisija 10): izvedba javnega razpisa, ki zajema: odpiranje,
dopolnjevanje, pregled in ocenjevanje viog ter priprava predloga za sprejem
odlocitev o rezultatih razpisa (predlog prejemnikov sredstev),

(predstojnik 10): sprejem odlo€itev o rezultatih javnega razpisa,

(vodja razpisa 10): priprava posamic¢nega sklepa o izbiri ter sklep o zavrzbi/zavrnitvi
vlog ter pogodb o sofinanciranju in uskladitev znotraj 10,

(predstojnik 10): odobritev operacij z izdajo posameznega sklepa o izboru na
podlagi predloga prejemnikov sredstev, posredovanega s strani strokovne komisije
IO za dodelitev sredstev — podpis odloéb, sklepov in pogodb o sofinanciranju z
upravicenci,

(strokovna komisija 10): priprava predlogov odlocitev o tozbah,

(predstojnik 10): odlo€anje o tozbah,

(skrbnik pogodbe 10): prejem celotne dokumentacije potrjenih operacij (od vlioge do
podpisane pogodbe), arhiviranje in evidentiranje operacij v IS.

Naloge upravi¢enca:

>
>
>

KD
0‘0

priprava in posredovanje vloge na javni razpis s pripadajo¢o dokumentacijo 10,
podpis pogodbe o sofinanciranju,
izvedba operacije skladno s pogodbo o sofinanciranju.

Nacin izbora: ministrstvo je posredniSki organ (PO), javni razpis/javni poziv

izvaja lokalna akcijska skupina (LAS)

Naloge posredniSkega organa (PO):

>

>

>

(vodja Sluzbe za razvojna sredstva PO): odgovoren za koordinacijo priprave
predloga NIO/INOP ter posredovanje OU,
(direktor direktorata): odgovoren za pripravo predloga NIO ter za preverjanje
ustreznosti NIO s pravili o drzavnih pomoceh,
(Vlada RS): potrditev skupnega predloga INOP,
(OU EKSRP, OU ESRR, OU ESPR: ustanovitev koordinacijskega odbora CLLD
(KO CLLD), s sklepom o ustanovitvi KO CLLD,
(KO CLLD): prejem dokumentacije o ustanovitvi LAS ter Strategije lokalnega
razvoja (SLR) s strani LAS. SLR se pripravi na podlagi predhodnega javnega
poziva za predloZitev SLR,
(KO CLLD): preverjanje pravoCasnosti in popolnosti SLR, nato ocena SLR na
podlagi meril za izbor, priprava Mnenja o izboru SLR in LAS ter predlozitev
dokumentacije v potrditev zadevnim OU:
e (predstojnik PO MGRT, v kolikor je glavni sklad ESRR): izdaja odlo¢be o
potrditvi LAS in SLR na podlagi: Mnenja KO CLLD, potrditve Mnenja KO
CLLD s strani PO ESRR ter potrditve Mnenja KO CLLD s strani OU
EKSRP/OU ESPR, izdane odloCitve o podpori s strani OU ESRR ter
soglasja OU EKSRP/OU ESPR k izdaji odlo¢be o potrditvi SLR in LAS,
e (predstojnik PO MGRT, v kolikor ESRR ni glavni sklad): izdaja soglasja k
izdaji odlocbe o potrditvi SLR in LAS na podlagi: Mnenja KO CLLD,
potrditve Mnenja KO CLLD s strani PO ESRR ter potrditve Mnenja KO
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CLLD s strani OU EKSRP/OU ESPR in izdane odlocitve o podpori s strani
OU ESRR,

Naloge PO po izdani odlo¢bi o potrditvi SLR in LAS oz. izdanem soglasju k izdaji
odlo¢be o potrditvi SLR in LAS:
» (vodja sektorja PO): odgovoren za pregled vlog, ki so jih v odobritev predlozile LAS

in pregled izpolnjevanja pogojev upraviCenosti operacij v skladu s pravilievropske
kohezijske politike v Republiki Sloveniji,

» (minister): podpis pogodbe o sofinanciranju z upravi¢enci oz. izdaja odlo¢be o
zavrnitvi operacije,

» (skrbnik pogodbe PO): izvajanje nadzora nad operacijami, preverjanje izpolnjevanja
pogojev za upravi¢enost pred izplaCilom sredstev,

» (skrbnik pogodbe PO): izvajanje 100% administrativhega preverjanja po 125. ¢lenu
Uredbe (EU) st. 1303/2013.

Lokalna akcijska skupina je lokalno partnerstvo, ustanovljeno z namenom
uresniCevanja ciljev in potreb lokalnega okolja, po pristopu »od spodaj navzgor« v
skladu s to¢ko (b) drugega odstavka 32.¢&lena Uredbe (EU) §t. 1303/2013 in
61. ¢lenom Uredbe (EU) §t. 508/2014 in potrjeno s strani zadevnih OU, in sicer OU
EKSRP, OU ESRR in OU ESPR.

Naloge lokalne akcijske skupine (LAS):
» imenovati naslednje organe: predsednika, skup&€ino, organ upravljanja LAS,

ocenjevalno komisijo in nadzorni organ LAS,

» izbrati vodilnega partnerja, ki opravlja naloge, doloCene v 13. ¢lenu Uredbe o
izvajanju lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost, v programskem obdobju 2014-
2020 (Ur. I. &t. 42/15, 28/16 in 73/16) zastopa LAS v finanénih in upravnih
zadevah,

» pripraviti dokumente za delovanje LAS, v katerih mora doloditi ¢lane posameznega
organa iz prejSnje tocke in jih javno objaviti na spletni strani LAS,

» sodelovati s KO CLLD ter drugimi organi vklju€enimi v izvajane CLLD (revizijskimi
organi ter drugimi nadzornimi organi),

» animacija obmocja, zagotavljanje informacij zainteresiranim prebivalcem na
obmocju LAS, spodbujanje izvajanja operacij ter pomo¢ potencialnim
upraviCencem pri pripravi operacij,

» pripraviti SLR za celotno programsko obdobje in biti sposoben uresni¢evati cilje,
zastavljene v SLR,

» po prejemu odlocbe o potrditvi SLR in LAS, s strani PO, objaviti javni poziv za
izbor operacij v Ur. . RS,

» izbrati operacije na transparenten nacin, v skladu s postopkom in merili za izbor,

potriena na Odboru za spremljanje in opredeljenimi v SLR ter sprejem odlocitev o

rezultatih javnega poziva,

operacije, izbrane na podlagi javnega poziva, predloziti v odobritev PO,

urediti dostop do ustreznega informacijskega sistema,

zagotoviti posredovanje vlog ter zahtevke za izplacilo za posamezne podukrepe,

predhodno preverjati upraviCenost stroSkov, skladnost s SLR in Operativnim

programom,

preverjati ali imajo nosilci operacij zmogljivosti za izvajanje operacij,

preverjati zakonitost izvedenih operacij,

pred posredovanjem zahtevka za izplacilo preveriti, da so sofinancirane operacije

pravilno oznacene,

YV VYV

YV V V
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» spremljati in vrednotiti ter skrbeti za pravilno izvajanje operacij v skladu s SLR, in
tudi za doseganje mejnikov in ciljev operacij ter imeti pregled nad izvajanjem
operacij tudi po izpla€ilu sredstev,

» skrbeti za informiranost upraviencev v zvezi s pravicami in dolznostmi tudi po
zadnjem izplacilu sredsteyv,

» pravocCasno pripravljati letne nacrte aktivnosti in letna porocCila o doseganju ciljev
SLR,

» arhiviranje dokumentacije.

Naloge Koordinacijskega odbora CLLD (KO CLLD):
» zagotavljanje sinergij in pretok informacij med vsemi skladi (EKSPR, ESRR,

ESPR) in OU vklju€enimi v izvajanje CLLD in sicer OU EKSRP, OU ESRR in OU
ESPR (v nadaljevanju: zadevni OU),

» priprava skupnega nacionalnega predpisa,

» izbira SLR in LAS ter pregled osnutka javnega poziva ter drugih obveznih prilog k
SLR,

» obravnava in dajanje mnenj o spremembah SLR,

» priprava Mnenja o izboru SLR in LAS,

» predlozZitev Mnenja o izboru SLR in LAS, skupaj s SLR, katerih obvezna priloga je
med drugim tudi osnutek javnega poziva za izbor operacij iz naslova podukrepa
»Podpora za izvajanje operacij iz naslova podukrepa v okviru strategije lokalnega
razvoja, ki ga vodi skupnost«, v odobritev zadevnim OU.

3.2.2.35 Postopki za zagotavljanje, da se upraviéencu da na voljo
dokument, v katerem so navedeni pogoji za podporo za posamezno
operacijo, vkljuéno s postopki za zagotavljanje, da upravi¢enci
vodijo loéeno raédunovodstvo ali ustrezno racunovodsko kodo za
vse transakcije v zvezi z operacijo

MGRT kot PO v vseh postopkih nacrtovanja in porabe sredstev izhaja iz pisnih
postopkov v skladu z Navodili organa upravljanja za nacrtovanje, odloanje o podpori,
spremljanje, poro€anje in vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-2020, st. 007-71/2015/14, junij 2017, Merili za izbor
operacij v okviru operativhega programa za izvajanje evropske kohezijske politike za
obdobje 2014-2020, oktober 2016, dostopna na spletni strani: http://www.eu-
skladi.si/sl/ekp/kljucni-dokumenti...

Postopki za zagotavljanje, da so upravi¢encu na voljo dokumenti, v katerem so
navedeni pogoji za podporo za posamezno operacijo, vkljuéno s postopki za
zagotavljanje, da upravicenci vodijo lo€eno racunovodstvo ali ustrezno raunovodsko
kodo za vse transakcije v zvezi z operacijo, so opredeljeni v javnih razpisih/pozivih in
razpisni dokumentaciji (to velja tudi za 10). Vse podrobnosti, relevantne za izvedbo
operacije, so upravi¢encem dostopne v pogodbi in prilogah.

UpraviCencem so vse informacije o javnih razpisih/pozivih dostopne na spletni strani
MGRT: http://www.mgrt.gov.si/silkako _do_sredstev/aktualni_razpisi/ in
http://www.mgrt.gov.si/si/lkako _do_sredstev/info_tockal.

Dodatne informacije upravic¢enci pridobijo tudi na informativnih dnevih pred objavo
javnih razpisov/javnih pozivov.
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3.2.2.3.6 Postopki za preverjanje operacij (v skladu z zahtevami iz ¢lenov
125(4) do (7) Uredbe (EU) st. 1303/2013), vkljuéno za zagotavljanje
skladnosti operacij s politikami Unije (kot so politike, povezane s
partnerstvom in upravljanjem na ve¢ ravneh, spodbujanjem
enakosti moskih in Zzensk, nediskriminacijo, dostopnostjo za
invalide, trajnostnim razvojem, javnimi narogili, pravili o drzavni
pomoc¢i in okoljskimi zahtevami), ter navedba organov ali teles, Ki
takSna preverjanja izvajajo.

Vrste postopkov za preverjanje operacij:
- postopek obdelave zahtevka za izplacilo (Zzl),
- postopek izvajanja preverjanja na kraju samem (PKS),
- postopek izvajanja preverjanja opravljanja nalog izvajalskih organov.

A.) Postopek obdelave zahtevka za izplacilo (ZZI):
< Preverjanje ZZI: ministrstvo kot posredniSki organ (PO) izvaja javni razpis,

javni poziv in NPO

Naloge posredniSkega organa (PO):

» (skrbnik pogodbe PO): izvajanje 100% administrativnega preverjanja po 125. ¢lenu
Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ter izpolni kontrolni list za izvedbo preverjanja,

» (skrbnik pogodbe pri PO): v primeru ugotovljenih napak pozove upravienca k
dopolnitvi ZZI. V primeru ugotovljenih nepravilnosti, se ZZI zavrne,

» (skrbnik pogodbe pri PO): pravilen in popoln ZZI skrbnik pogodbe potrdi in vso
dokumentacijo ustrezno arhivira,

» (FS PO): na podlagi s strani skrbnika pogodbe potrienega ZZI, pripravi odredbo za
izplacilo v sistemu MFERAC, jo posreduje v potrditev odgovornim osebam znotraj
PO in nato odredbo skupaj s prilogami posreduje MF, ki zagotovi izvrSitev placila
upravi¢encu,

» (FS PO): hkrati z izvedenim izplacilom iz drzavnega prorauna, se do organa za
potrievanje v MFERAC-u kreira terjatev v viSini prispevka EU po posamezni
operaciji,

» (skrbnik pogodbe PO/vodja sektorja PO/vodja Sluzbe za razvojna sredstva):
poro¢anje OU v skladu z Navodili OU za poro€anje in spremljanje nepravilnosti s
sredstvi evropske kohezijske politike Cilja Nalozbe za rast in delovha mesta za
programsko obdobje 2014-2020, st. 007-146/2015/1, februar 2016 ter Navodili
organa upravljanja za nacrtovanje, odloCanje o podpori, spremljanje, porocanje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014—
2020, §t. 007-71/2015/14, junij 2017,

» (vodja sektorja PO): poro€anje o nepravilnostih vodji Sluzbe za razvojna sredstva,

ki nato poro€a pristojnim organom,

» (skrbnik pogodbe PO): o izvedenih administrativnih preverjanjih Cetrtletno poro¢ajo

Sluzbi za razvojna sredstva PO, ta pa OU.

V primeru programa finan¢nih instrumentov, upravi¢enec sklad skladov ZZI izstavi na
podlagi podpisanega sporazuma o financiranju.

Naloge upravi¢enca:
> porocanje in posredovanje ZZ| PO,

» omogocanije in sodelovanje pri izvedbi upravljalnih preverjanjih po 125. ¢lenu Uredbe
(EU) &t. 1303/2013 s strani PO in OU.
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% Preverjanje ZZl: ministrstvo je posredniSki organ (PO), NPO — program FlI
izvaja sklad skladov v vlogi upraviéenca

Naloge posredniSkega organa (PO):

» (skrbnik sporazuma PO): obvestitev organa za potrjevanje tri mesece pred
predlozitvijo ZZI o viSini sredstev, ki jih bo treba zagotoviti upravljavcu finan¢nih
instrumentov,

» (skrbnik sporazuma PO): izvajanje 100% administrativnega preverjanja po 125.
Clenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013 ali vzoréne administrativne kontrole na podlagi
predhodne odobritve izvajanja vzorénega administrativnega preverjanja s strani OU,
pri administrativnem preverjanju se izpolni kontrolni list za izvedbo preverjanja;
preverjanje prvega ZZI ne vklju€uje preverjanja upravi¢enih izdatkov, saj gre za prvo
vplacilo v sklad skladov, ki ne vsebuje porocila k ZZl,

» (skrbnik sporazuma PO): poziv upravienca k dopolnitvi ZZl v smislu popravkov,
dopolnitev, dodatnih pojasnil in dokazil v primeru ugotovljenih nepravilnosti,
pomanijkljivosti ali nepopolnosti ZZI| ter zavrnitev ZZI, e se te nepravilnosti,
pomanijkljivosti ali nepopolnosti ZZI po pozivu ne odpravijo,

» (skrbnik sporazuma PO): potrditev pravilnega in popolnega ZZI in ustrezno
arhiviranje dokumentacije,

» (FS PO): na podlagi s strani skrbnika sporazuma potrjenega ZZlI, pripravi odredbo v
DPS (tip 19) za prenos sredstev Fl iz podraduna kohezije na TRR ProraCun RS
(01100-6300109972). Hkrati v DPS — modul fakturiranje, vnese podatke, ki bodo
osnova za vzpostavitev terjatve do kohezijskega podracuna (sredstva EU za Fl) (gre
za pripravo evidentnega racuna, ki ga MGRT, z oznako vrste dokumenta FlI,
posreduje svoji raunovodski sluzbi v MF — DJR) ter posreduje MF — DJR odredbo,

» (FS PO): po prenakazilu denarja iz kohezijskega podracuna na podradun Proracun
RS (01100-6300109972) pripravi Se eno odredbo tipa 19 za prenakazilo sredstev
skladu skladov.

Naloge upraviéenca izvajalca sklada skladov:
» poroCanje in posredovanje ZZI PO v skladu s sporazumom o financiranju in

odlocitvijo o podpori;
» omogocanje in sodelovanje pri izvedbi upravljalnih preverjanjih po 125. Clenu
Uredbe (EU) &t. 1303/2013 s strani PO in OU.

< Preverjanje ZZI: ministrstvo je posrednisSki organ (PO), javni razpis/javni
poziv izvaja izvajalski organ (10)

Naloge posredniSkega organa (PO):

» (skrbnik proraCunske postavke pri PO): izvede potrditev odredbe za izplacilo pred
potrditvijo odredbodajalca, ko je 10 ZZI-ju v IS OU dodelil status »kontrolno
pregledan,

> (FS PO): hkrati z izvedenim izplacilom iz drzavnega proracuna se do organa za
potrijevanje v MFERAC-u kreira terjatev v viSini prispevka EU po posamezni
operaciji.

Naloge izvajalskega organa (10):

»  (skrbnik pogodbe pri 10): poskrbi za vnos pravnih podlag v dokumentarni sistem
PO (SPIS) in MFERAC,
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» (skrbnik pogodbe pri 10): izvajanje 100% administrativhega preverjanja po 125.
¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ter izpolni kontrolni list za izvedbo preverjanja,

» (skrbnik pogodbe pri 10): v primeru ugotovljenih napak pozove upravi¢enca k
dopolnitvi ZZI. V primeru ugotovljenih nepravilnosti se ZZI zavrne,

»  (skrbnik pogodbe pri 10): po izvedbi administrativnega preverjanja ZZI, v IS OU
potrdi popoln in pravilen ZZI in pripne kontrolni list,

» (FS10) : v MFERAC pripravi odredbo za izplacilo,

»  (skrbnik pogodbe pri 10): izvede kontrolo pravilnosti odredb za izplacilo. V primeru
napak pripravljene odredbe le to vrne v ponovni postopek FS 10. V primeru
pravilnosti odredbe, ZZI-ju v IS OU podeli status »kontrolno pregledan«,

» (skrbnik pogodbe pri 10): poro€anje PO v skladu z Navodili OU za poro¢anje in
spremljanje nepravilnosti s sredstvi evropske kohezijske politike Cilja Nalozbe za
rast in delovna mesta za programsko obdobje 2014-2020, S§t. 007-146/2015/1,
februar 2016 ter Navodili organa upravljanja za nacrtovanje, odlo¢anje o podpori,
spremljanje, poroCanje in vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014—-2020, §t. 007-71/2015/14, junij 2017.

PO podrobnejSa izvedbena vprasanja za izvajanje postopka izplagil upraviCencem, ko
posamezni NIO izvaja 10, uredi v Navodilih izvajalskim organizacijam za izvajanje
izplacil preko informacijskega sistema organa upravljanja.

Naloge upravi¢enca:
> porocanje in posredovanje ZZI 10,

> omogoc€anje in sodelovanje pri izvedbi upravljalnih preverjanjih po 125. ¢lenu
Uredbe (EU) §t. 1303/2013 s strani IO, PO in OU.

<« Preverjanje ZZl: ministrstvo je posredniSki _organ_ (PO), podukrep
»Pripravljalna podpora« izvaja lokalna akcijska skupina (LAS)

Naloge posredniSkega organa (PO):

PO preveri upravi€enost izvedenih aktivnosti v skladu z 22. ¢lenom Uredbe o izvajanju
lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost, v programskem obdobju 2014-2020 (Ur. I. st.
42/15, 28/16 in 73/16) in izplata sorazmerni del denarnih sredstev na podlagi
pravnomocne odlo¢be o potrditvi SLR in LAS v skladu s 24. in 25. ¢lenom navedene
uredbe.

Naloge upravi¢enca:

UpraviCenec v tem delu za zahtevek nima obveznosti, ker je podlaga zahtevka
pravnomocna odlo¢ba o ustanovitvi LAS in SLR ter Uredba o izvajanju lokalnega
razvoja, ki ga vodi skupnost, v programskem obdobju 2014-2020 (Ur. I. &t. 42/15, 28/16
in 73/16).

< Preverjanje ZZI: ministrstvo je posredniski organ (PO), podukrep »Podpora za
izvajanje operacij v okviru strategije lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost«
Z javnim pozivom izvaja lokalna akcijska skupina (LAS)

Naloge posredniSkega organa (PO):
Podpora se dodeli na podlagi pogodbe o sofinanciranju ter predloZzenega ZZI.
» (skrbnik pogodbe PO): prejem ZZl s strani LAS (zastopnika LAS) ter izvajanje

100% administrativnega preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ter
izpolni kontrolni list za izvedbo preverjanja,
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» (skrbnik pogodbe pri PO): v primeru ugotovljenih pomanjkljivosti pozove LAS
(zastopnika LAS) k dopolnitvi ZZI. V primeru ugotovljenih nepravilnosti ZZI zavrne,

»  (skrbnik pogodbe pri PO): pravilen in popoln ZZI skrbnik pogodbe potrdi in vso
dokumentacijo ustrezno arhivira,

» (skrbnik pogodbe PO): po izvedbi administrativnega preverjanja ZZI, odobritev
sofinanciranih sredstev tako, da v IS potrdi ZZl in se realizira izpla€ilo
sofinanciranih sredstev v upravi€eni visini,

» (FS PO): na podlagi s strani skrbnika pogodbe potrijenega ZZI, pripravi odredbo za
izplacilo v sistemu MFERAC, jo posreduje v potrditev odgovornim osebam znotraj
PO in nato odredbo skupaj s prilogami posreduje MF, ki zagotovi izvrSitev placila
upravi¢encu,

» (FS PO): hkrati z izvedenim izplagilom iz drzavnega prora¢una, se do organa za
potrijevanje v MFERAC-u kreira terjatev v viSini prispevka EU po posamezni
operaciji,

» (skrbnik pogodbe PO/vodja sektorja PO/vodja Sluzbe za razvojna sredstva):
porocanje OU, v skladu z Navodili OU za poro€anje in spremljanje nepravilnosti s
sredstvi evropske kohezijske politike Cilja Nalozbe za rast in delovna mesta za
programsko obdobje 2014-2020, §t. 007-146/2015/1, februar 2016 ter Navodili
organa upravljanja za nacrtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje, porocanje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014—
2020, §t. 007-71/2015/14, junij 2017,

» (vodja sektorja PO): poro¢anje o nepravilnostih vodji Sluzbe za razvojna sredstva,
ki nato poro€a pristojnim organom.

Naloge lokalne akcijske skupine (LAS) kot zastopnika upraviéenca:
> urediti dostop do informacijskega sistema OU za kreiranje ZZI,

> porocanje in posredovanje ZZI ter dopolnitev ZZI PO,

> predhodno preverjanje upraviCenosti stroSkov, skladno s SLR in Operativhim
programom,

> pred posredovanjem zahtevkov za izplaCila preveriti, da so sofinancirane operacije
oznacene v skladu s pravili oznaCevanja, dolo€enimi za zadevni sklad,

» omogocanje in sodelovanje pri izvedbi upravljalnih preverjanjih po 125. ¢lenu Uredbe
(EU) st. 1303/2013 s strani PO in OU,

> hramba dokumentacije v skladu z nacionalno in evropsko zakonodajo,

> spremljanje in vrednotenje ter skrbeti za pravilno izvajanje operacij v skladu s SLR
ter tudi za doseganje mejnikov in ciljev operacije ter imeti pregled nad izvajanjem
operacij tudi po izplacilu sredstev,

> skrbeti za informiranost upraviéencev v zvezi s pravicami in dolznostmi tudi po
zadnjem izplacilu sredstev,

» porocanje v skladu z Navodili OU za poro€anje in spremljanje nepravilnosti s sredstvi
evropske kohezijske politike Cilja Nalozbe za rast in delovna mesta za programsko
obdobje 2014-2020, §t. 007-146/2015/1, februar 2016 ter Navodili organa
upravlijanja za nacrtovanje, odloCanje o podpori, spremljanje, poroCanje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014—
2020, st. 007-71/2015/14, junij 2017,

> zagotoviti preglednost svojega delovanja in zagotoviti sledljivost ter nadzor nad
zakonito porabo izplaCanih sredstev,

> zagotoviti transparentnost postopkov in prepreciti konflikt interesov.
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Naloge upravi¢enca (upravi¢enci so lahko vodilni partner LAS v imenu LAS,
pravne osebe javnega in zasebnega prava, nevladne organizacije, institucije
regionalnega razvoja):

7
0.0

poro¢anje in posredovanje dokumentacije za pripravo ZZ| oz. dopolnitev ZZI LAS,
omogocanije in sodelovanje pri izvedbi upravljalnih preverjanjih po 125. ¢lenu Uredbe
(EU) &t. 1303/2013 s strani PO in OU,

hramba dokumentacije v skladu z nacionalno in evropsko zakonodajo,

oznacevanje operacij v skladu s pravili oznacevanje, dolo¢enimi za zadevni sklad.

Preverjanje ZZI: ministrstvo je posredniski organ (PO), podukrep »Priprava in
izvajanje dejavnosti sodelovanja lokalne akcijske skupine« z NPO izvaja
lokalna akcijska skupina (LAS)

Naloge posredniskega organa (PO):
Podpora se dodeli na podlagi pravhomocCne odlo¢be o potrditva LAS in SLR ter
predloZzenega ZZI.

>

(skrbnik pogodbe PO): prejem ZZI s strani LAS (zastopnika LAS) ter izvajanje
100% administrativhega preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013, ter
izpolni kontrolni list za izvedbo preverjanja,

(skrbnik pogodbe PO): v primeru ugotovljenih pomanjkljivosti pozove LAS
(zastopnika LAS) k dopolnitvi ZZI. V primeru ugotovljenih nepravilnosti ZZI zavrne,
(skrbnik pogodbe PO): pravilen in popoln ZZI| skrbnik odlo&be potrdi in vso
dokumentacijo ustrezno arhivira,

(skrbnik pogodbe PO): po izvedbi administrativnega preverjanja ZZI, odobritev
sofinanciranih sredstev tako, da v IS potrdi ZZl in se realizira izplacilo
sofinanciranih sredstev v upravi€eni visini,

(FS PO): na podlagi s strani skrbnika odlocbe potrijenega ZZI, pripravi odredbo za
izplacilo v sistemu MFERAC, jo posreduje v potrditev odgovornim osebam znotraj
PO in nato odredbo skupaj s prilogami posreduje MF, ki zagotovi izvrSitev placila
upravicencu,

(FS PO): hkrati z izvedenim izplagilom iz drzavnega proraCuna, se do organa za
potrjevanje v MFERAC-u kreira terjatev v viSini prispevka EU po posamezni
operaciji,

(/vodja sektorja PO/vodja Sluzbe za razvojna sredstva): poro¢anje OU, v skladu z
Navodili OU za poroCanje in spremljanje nepravilnosti s sredstvi evropske
kohezijske politike Cilja NaloZbe za rast in delovha mesta za programsko obdobje
2014-2020, st. 007-146/2015/1, februar 2016 ter Navodili organa upravljanja za
nacrtovanje, odloanje o podpori, spremljanje, poro€anje in vrednotenje izvajanja
evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, §t. 007-
71/2015/14, junij 2017,

(vodja sektorja PO): poro€anje o nepravilnostih vodji Sluzbe za razvojna sredstva,
ki nato porocCa pristojnim organom.

Naloge vodilnega partnerja lokalne akcijske skupine (LAS) kot zastopnika LAS:

urediti dostop do informacijskega sistema OU za kreiranje ZZI,

poro¢anje in posredovanje ZZI ter dopolnitev ZZI PO,

predhodno preverjanje upraviCenosti stroSkov, skladno s SLR in Operativnim
programom,

pred posredovanjem zahtevkov za izplacila preveriti, da so sofinancirane operacije
oznacene v skladu s pravili oznaCevanja, doloCenimi za zadevni sklad,
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omogocanije in sodelovanje pri izvedbi upravljalnih preverjanjih po 125. ¢lenu Uredbe
(EU) &t. 1303/2013 s strani PO in OU,

hramba dokumentacije v skladu z nacionalno in evropsko zakonodajo,

spremljanje in vrednotenje ter skrbeti za pravilno izvajanje operacij v skladu s SLR
ter tudi za doseganje mejnikov in ciljev operacije ter imeti pregled nad izvajanjem
operacij tudi po izpla€ilu sredstev,

skrbeti za informiranost upraviCencev v zvezi s pravicami in dolznostmi tudi po
zadnjem izplacilu sredsteyv,

poroCanje v skladu z Navodili OU za poro€anje in spremljanje nepravilnosti s sredstvi
evropske kohezijske politike Cilja NaloZbe za rast in delovha mesta za programsko
obdobje 2014-2020, st. 007-146/2015/1, februar 2016 ter Navodili organa
upravljanja za nacrtovanje, odlo€anje o podpori, spremljanje, poroCanje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014—
2020, §t. 007-71/2015/14, junij 2017,

zagotoviti preglednost svojega delovanja in zagotoviti sledljivost ter nadzor nad
zakonito porabo izpla€anih sredstev,

zagotoviti transparentnost postopkov in prepreciti konflikt interesov.

% Preverjanje ZZI: ministrstvo je posredniski organ (PO), podukrep »Podpora za
tekoce stroske in stroske animacije« izvaja lokalna akcijska skupina (LAS)

Naloge posredniSkega organa (PO):

Podpora se dodeli na podlagi pravhomocne odlo¢be o potrditva LAS in SLR ter
predloZzenega ZZI.

» (skrbnik pogodbe PO): prejem ZZ| s strani LAS (zastopnika LAS) ter izvajanje

100% administrativhega preverjanja po 125. ¢lenu Uredbe (EU) st. 1303/2013, ter
izpolni kontrolni list za izvedbo preverjanja,

» (skrbnik pogodbe PO): v primeru ugotovljenih pomanijkljivosti pozove LAS
(zastopnika LAS) k dopolnitvi ZZI. V primeru ugotovljenih nepravilnosti ZZ| zavrne,

» (skrbnik pogodbe PO): pravilen in popoln ZZI skrbnik odlo¢be potrdi in vso
dokumentacijo ustrezno arhivira,

» (skrbnik pogodbe PO): po izvedbi administrativnega preverjanja ZZI, odobritev
sofinanciranih sredstev tako, da v IS potrdi ZZl in se realizira izplacilo
sofinanciranih sredstev v upravi¢eni visini,

» (FS PO): na podlagi s strani skrbnika odloCbe potrienega ZZI, pripravi odredbo za
izplacilo v sistemu MFERAC, jo posreduje v potrditev odgovornim osebam znotraj
PO in nato odredbo skupaj s prilogami posreduje MF, ki zagotovi izvrSitev placila
upravicencu,

» (FS PO): hkrati z izvedenim izplac€ilom iz drzavnega prora¢una, se do organa za
potrjevanje v MFERAC-u kreira terjatev v viSini prispevka EU po posamezni
operaciji,

» (skrbnik pogodbe PO /vodja sektorja PO/vodja Sluzbe za razvojna sredstva):
poroc¢anje OU, v skladu z Navodili OU za poro€anje in spremljanje nepravilnosti s
sredstvi evropske kohezijske politike Cilja NaloZzbe za rast in delovha mesta za
programsko obdobje 2014-2020, st. 007-146/2015/1, februar 2016 ter Navodili
organa upravljanja za nacrtovanje, odloCanje o podpori, spremljanje, poroCanje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijs