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ribistvo, o splodnih dologbah o Evropskem skladu za regionalni razvoj,
Evropskem socialnem skladu, Kohezijskem skladu in Evropskem skladu za
pomorstvo in ribistvo ter o razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) st. 1083/2006 (Ul. EU
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Verzija

Datum

Opis

Komentar

1.00

Oktober
2015

Osnovna
razlidica

- Navodila predstavijajo osnovo za zagetek izvajanja tehnitne podpore v
finanéni perspektivi 2014-2020.

1.01

November
2015

Prva
sprememba

-V poglavju 2 se je bolj podrobno opredelilo prednostne osi.

-V poglavju 4 se Je bolj jasno razdelilo, kaj sodi pod poenostavijene
oblike financiranja in kaj pod ostale vrste strogkov.

-V poglavju 7 so se upo3tevale spremembe zaradi poenostavitev
izvajanja kontrol ter poenostawvijenih oblik financiranja.

- Priloge za namene preverjanja po 125. &enu EU Uredbe so se
spremenile zaradi poenostavitev izvajanja kontrol ter poenostavijenih
oblik financiranja.

-  Priloga Seznam upravidenih strodkov za tehnicno podporo evropske
kohezijske politke 2014-2020 se je spremenila predvsem zaradi
poenostavijene oblike financiranja.

1.02

Junij
2016

Druga
sprememba

-V poglavju 3: Upravijalna preverjanja za izdatke tehnigne podpore
organov upravljanja in nadzora, posrednigkih organov izvaja kontrolna
enota organa upravljanja (KE OU).

-V poglavju 4. Sprememba aktivnosti obve&tanja in komuniciranja
javnosti.

-V poglavju 5: Natanéneja opredelitev priprave projektov in sprememb
projektov.

-V poglavju 7: Upravijaina preverjanja za izdatke tehni&ne podpore
organov upravljanja in nadzora, posrednikih organov izvaja kontrolna
enota organa upravljanja (KE QU).

- Priloge za namene preverjanja po 125. &lenu EU Uredbe so se
spremenile .

- Priloga Seznam upraviGenih strodkov za tehnitno podporo evropske
kohezijske politike 2014-2020 se je spremenila.

1.03

Januar
2018

Tretja
sprememba

=V poglavju 3: se je bolj podrobno opredelilo naloge udeleZencev pri
porabi sredstev tehniéne podpore.

- Vpoglavju 4: se je bolj jasno opredelilo vsebino posameznih aktivnost.

-V poglavju §: se je bolj jasno opredelilo vsebino posameznih postopkov
izvajanja tehniéne podpore.

-V poglavju 6: redakcijski popravki.

-V poglaviu 7: se pri vzorénem preverjanju strogkov dela vzoréna
administrativna kontrola izvede mese&no. V vzorec je potrebno zajeti
najmanj dva zaposlena oz. najve& 5 % vssh zaposlitev.

- Priloga: posodobitev kontrolnika za odobritev projektov Tehnitne
podpore.

- Priloga: spremembe kontrolnih listov z vkljugitvijo vprasanj glede
dvojnega financiranja in loenega vodenja knjigovodskih evidenc.

1.04

December
2018

Cetrta
spramemba

- Vpoglavju 5: se na novo opredelijo pogaji za nujno spremembo projekta
in obrazloZitev fleksibilnosti izvajanja.

-V poglavie 7: se posodobi skladno s spremembo 2 odstavka 32. &lena
SLO Uredbe in skladno z IS QU

- Priloga 1: posodobitev navodila za izpolnjevanje obrazca za projekt

- Priloga 2: posodobitev obrazca za prijavo projekta TP

- Priloga 3: posodobitev kontrolnika za odobritev projektov Tehnicne
podpore.
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1 UvVOD

Navodila organa upravijanja za izvajanje tehniéne podpore Operativnega- programa evropske
kohezijske politike za programsko cbdobje 20142020 (v nadaljevanju navodila OU) doloCajo
smernice za zagotavljanje pravilnosti, skladnosti in upravitenosti podpore operacijam v okviru
izvajanja tehni¢ne podpore.

Navodila so obvezna za vse udelezence do sredstev tehnine podpore v okviru Operativhega
programa evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 (OP).
Navodila so namenjena in veljajo za izvajanje prednostne osi »Tehnicna podporac (TP).

Navodila pri¢nejo veljati z dnem objave na spletni strani skladov Evropske unije, organa,
pristojnega za upravijanje (OU). Enak postopek velja za spremembe in dopolnitve navodil.
Spremembe navodil se oznacujejo z oznakami verzija 00/leto00 in & povzetkom vsakokratnih
sprememb v prilogi navodil. Navodila se objavijo na spletni strani www.eu-skladi.si.
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2 SPLOSNE DEFINICIJE IN PRAVILA

Izvajanje tehnigne podpore v splodnem ureja &len 59 Uredbe (EU) &t 1303/2013 o skupnih doio&bah (EU
Uredba). Tehni¢na podpora zajema podporne aktivnosti, ki so nujno potrebne za uspedno upravijanje ter
nadzor in izvajanje OP. Zagotavija pomo¢ organom, ki upravijajo in uporabljgjo sklade EU za izvajanje nalog.
sredstva tehnitne podpore pa se uporabljajo tudi za zmanj$anje upravnega bremena upravicencev.

Tehni¢na podpora ima tri prednostne osi » Tehnicna podpora KS«, »Tehniéna podpora ESRR« in » Tehnitna
podpora ESS«, vsaka prednostna os pa ima svojo prednosino nalozb (PN) »Tehniéna podpora KS,
“Tehni¢na podpora ESRR” in “Tehnitna podpora ESS".

Tehnitna podpora se bo financirala iz Kohezijskega skiada (KS), Evropskega sklada za regionalni razvoj
(ESRRY) in Evropskega socialnega sklada (ESS). V okviru OP sta ESRR in ESS razdeljena na kohezijski
regiji Vzhodna in Zahodna Siovenija. Pri KS pa pokriva celotno obmodje Slovenije. Poleg tega je stopnja
sofinanciranja glede na sklad razligna. Stopnja sofinanciranja iz sredstev tehni&ne podpore strukturnih in
investicijskih skladov je opredeljena v OP.

Delezi po prednostnih naloZbah so:

» Tehniéna podpora KS (85 % EU del in 15 % SLO udeleZbe),
> Tehnitna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udeieZbe) in
17,77 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe),

> Tehni&na podpora ESS (70,5% za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe) in 29,5
9% za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe).

Vsi strodki, ki so vezani na posamezni projekt TP (vsak projekt je vezan na eno PN), morajo biti nagrtovani
in izplagani v odstotkih, ki so za posamezno PN TP dologeni v OP (odstotek sofinanciranja EU/SLO in
razdelitev po regijah). To pomeni, da se npr. ratun za izvedbo vrednotenja za ESS plata v odstotkih, ki
veljajo za to PN (70,5 % za Vzhodno Siovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe) in 29,5 % za Zahodno
Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe).

Dvojno uveljavijanje stroskov in izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega vira, ni dovoljeno. V
tem primeru bo zahtevano vraéilo Ze izplatanega zneska sofinanciranja. Ce je dvojno uveljavijanje strodkov
in izdatkov namerno, se bo obravnavalo kot goljufija. V vsakem primeru bo treba ustrezni znesek
sofinanciranja vrniti. Vrnjeni zneski bodo za upravi¢enca izgubijeni.

2.1 Pomen izrazov

lzrazi, uporabljeni v tem navodilu, imajo naslednji pomen:

> »Tehniéna podpora« je prednostna nalozba (KS, ESRR in ESS), ki bo namenjena ukrepom za
uinkovito izvajanje Operativnega programa evropske kohezijske politike za programsko obdobje
2014-2020,

> »Projekt tehniéne podpore« je natan&nej$i vsebinski, finanéni in terminski natrt sorodnih aktivnosti
na podrogju zaposlovanja, informacijskih sistemov (IS), izobrazevanj, obveséanja in komuniciranja,
studije in vrednotenja ter ostalih podpornih aktivnosti pri izvajanju OP in aktivnosti za dvig
administrativne usposobljenosti njegovih upraviCencev,

» »Operacija« je potrjen projekt, ki ga izvaja upraviCenec.

December 2018 Verzija: 1.04



2.2 Kljucne pravne podlage :

Upravi¢enec je pri izvajanju potrjenih projektov tehniéne podpore dolZan upostevati predpise Skupnosti in
nacionalne predpise ter pravila, in sicer:

a) upostevati je dolZan naslednje pravne vire:

» Uredbe EU z vsemi spremembami in popravki:

YV V ¥V V ¥V ¥V V¥V v v

v

v

v

Uredba (EU) $t. 1303/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, 0
skupnih dolo&bah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu,
Kohezijskem skladu, Evropskem kmetijskem skladu za razvoj podezelja in Evropskem
skladu za pomorstvo in ribidtvo, o sploénih dologbah o Evropskem skladu za regionalni
razvoj, Evropskem socialnem skladu, Kohezijskem skladu in Evropskem skladu za
pomorstvo in ribitvo ter o razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) &t. 1083/2006,

Uredba (EU) &t 1301/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 201 3,0
Evropskem skladu za regionalni razvoj in o posebnih dologbah glede cllja »naloZbe za rast
in delovna mesta« ter o razveljavitvi Uredbe (ES) &t. 1080/2008,

Uredba (EU) &t. 1300/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 201 3,0
Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) t. 1084/20086,

Uredba (EV) $t. 1304/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, 0
Evropskem socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) &t. 1081/2006,

ter drugi delegirani in izvedbeni akti, ki jih Komisija sprejme v skladu s 149. in 150. &lenom
EU Uredbe o skupnih dologbah,

usmeritve Evropske komisije (npr. smernice Evropske komisije, primeroma za programiranje
tehniCne podpore 2014-2020, o poenostavljenih moznostih obra¢unavanija strodkov ipd.).

Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem
obdobju 2014-2020 za cilj snalozbe za rast in delovna mestac,

zakonodaja s podrogja javnih financ (zakon, ki ureja javne finance, zakon, ki ureja izvrSevanje
proracunov RS, Pravilnik o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora
favnih financ, Pravilnik o skupnih osnovah za postopke dela finan&nih sluzb neposrednih
proraéunskih uporabnikov proratuna RS, veljavni pravilnik o postopkih za izvrevanje proratuna
RS, Usmeritve za notranje kontrole, Interni pravilniki neposrednih proragunskih uporabnikov ...},

zakonodaja s podrodja javnih narotil in varstva v postopkih oddaje javnih naroéil,
zakonodaja s podroéja drzavnih pomodi,

normativne podiage za upostevanje horizontalnih evropskih politik,

zakonodaja s podro&ja varstva okolja,

dav&na zakonodaja,

zakonodaja s podrotja raunovodstva in ragunovodski standardi,

delovna zakonodaja,
zakonodaja, ki ureja sistem javnih usluzbencev in sistem plaé v javnem sektorju,

zakonodaja s podrotja varovanja osebnih podatkov,

druga ustrezna zakonodaja,

b) navodila organa upravijanja, organa za potrievanje in revizijskega organa,

¢) Partnerski sporazum med Republiko Slovenijo in Evropsko komisijo,

9




d)

e)

g)

h}

i)

Operativni program za izvajanje.Evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020,

doseti mora cilie in namene operacij ter izvesti v operacijah navedene aktivnosti v navedenem
&asovnem in finanénem okviru oz. v nasprotnem primeru postopati skladno z navodili organa
upravijanja,

pri izvajanju aktivnosti mora ravnati v skladu z na¢elom dobrega gospodarjenja,

sredstva tehni&ne podpore lahko nameni le za upravitene stroske za sofinanciranje s sredstvi EU,
ki nastanejo ob izvedbi aktivnosti,

zagotavijati mora podatke za vnos v informacijski sistem organa upravijanja,

zagotavljati mora revizijsko sled in hraniti ratune ter druga potrdila o izdatkih v okviru aktivnosti 5e
tri leta po zakljuZku operativnega programa oziroma, kot je doloteno v navodilih, ki urejajo
zakljutevanje programskega obdobja 2014-2020 in

omogod&iti organu upravijanja in nadzornim institucijam vpogled v dokumentacijo v obdobiju, kot je
dolo&eno v navodilih, ki urejajo zakljutevanje programskega obdobja 2014-2020.

10



3 UDELEZENCI IN NJIHOVE VLOGE PRI PORABI SREDSTEV
TEHNICNE PODPORE

3.1 Organ upravijanja (OU)

OU so notranje organizacijske enote Sluzbe Viade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko
politiko. OU je kot nosilec tehniéne podpore odgovoren za izvajanje tehniéne podpore kot prednostne osi oz.
prednostne naloZbe v okviru operativnega programa za posamezen sklad. OU z upravitenci usklajuje
projekte tehnine podpore in jih potrdi z odlogitvijo o podpori.

Upravijaina preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU izvaja OU, kadar je upravienec v vlogi organa
upravljanja, nadzora in posredniSkega organa. Kadar je opredeljeno, da pri izvajanju tehnitne podpore
neposredno opravlja naloge izvajanja organ upravljanja v viogi upravienca, se zagotovi ustrezno lo&enost
funkeij (nalog OU, nalog izvajanja oz. upravi¢enca ter upravijalinega preverjanja).

3.2 Posredniski organi (PO)
V skladu z 10. Zlenom SLO Uredbe so posrednigki organi ministrstva, opredeljena v tem ¢lenu. Prenos nalog
se ureja s sporazumom med PO in OU.

Naloge, ki jih izvaja PO so opredeljene v 3. odstavku 10. &lena SLO Uredbe:

1. predhodno pre\ferja administrativno, tehniéno, finanéno in vsebinsko ustreznost vioge za
neposredno potrditev operacije;

2. poslie organu upravijanja viogo za potrditev ustreznosti na&ina izbora operacije (v nadaljnjem

besedilu: vioga za odio&itev o podpori);

izvaja preverjanja opravljanja nalog izvajalskih organov;

spremlja izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem poroga organu upravljanja;

5. zagotavija vpogled v dokumentacijo s podrogja evropske kohezijske polittke organu upravijanja in
organu za potrjevanje;

6. daje navodila izvajalskemu organu, pregleduje njegovo dokumentacijo in porotila, &e presodi, da
je to potrebno, ter opravija naloge posredovanja med izvajalskim organom in organom upravijanja;

7. preverja, da upraviéenci vodijo loteno knjigovodstvo za posamezno operacijo;

hrani dokumentacijo v skladu z dolodbo 140. &lena Uredbe 1303/2013/EU in predpisi, ki urejajo

hranjenje dokumentarnega gradiva;

9. skrbi za pravilen in pravoZasen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so predvideni za finan&no
upravijanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje operacij;

10. zagotavija javnost dela in obve$¢a domaéo javnost o izvajanju evropske kohezijske politike.

oW

e

V primeru, ko je upravitenec do sredstev tehni¢ne podpore izvajalski organ, upravijalna preverjanja izvede
pristojno ministrstvo v vlogi PO.

SLO Uredba v 21. &lenu opredeljuje upravitenost do financiranja iz sredstev tehniéne podpore, kar pomeni,
da je opredelievanje, razmejitev nalog in poslediéno logenost funkcij kljuéna (razmejitev med funkcijami
posredniSkega organa, izvajalskega organa in upravigenca). V koliker bo del nalog posredniSkega organa
opravljal tudi izvajalski organ oziroma organ v sestavi, mora posrednigki organ opredeliti naloge izvajalskega
organalorgana v sestavi v povezavi z izvajanjem evropske kohezijske politike (EKP), ki morajo biti razvidne
iz opisa sistema upravljanja in nadzora.
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3.3 Upravicenci
Upravisenci za tehnigno podporo OP EKP 2014-2020 so po SLO Uredbi:
a) organi upravljanja in nadzora so:
— QU je vladna sluzba, pristojna za razvoj in evropsko kohezijsko politiko,
Organ za potrjevanje je notranja organizacijska enota ministrstva, pristojnega za finance,
ki je pristojna za upravljanje sredstev EU,
~ Revizijski organ je organ za nadzor nad proratunom v sestavi ministrstva, pristojnega za
finance,

b) posrednigki organi (PO) (ministrstva in organi v sestavi ministrstva, ki se obravnavajo kot
sestavni del pristojnega ministrstva oziroma posrednikega organa),

c) izvajalski organi (posredni proracunski uporabniki po predpisih, ki urejajo javne finance, kot npr.
Javna agencija Republike Slovenije za spodbujanje podjetnistva, inovativnosti, razvoja, investicij
in turizma, Javni Sklad Republike Slovenije za podjetnistvo, Zavod Republike Slovenije za
zaposlovanje in Javni Stipendijski, razvojni, invalidski in prezivninski sklad Republike Slovenije
(prej Javni skiad Republike Slovenije za razvoj kadrov in tipendije)).

V skiadu s SLO Uredbo (10.a &len, 3. odstavek) za izvajanje nalog kot PO v okviru celostnih teritorialnih
nalozb ZdruZenju mestnih ob&in sredstva tehniéne podpore zagotovi organ upravijanja.

Naloge. ki jih izvajata Organ za potrjevanje in Revizijski organ so v primeru tehniéne podpore enake kot
opredeljene naloge PO v poglavju 3.2.
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4 VRSTE UPRAVICENIH AKTIVNOSTI

Tehniéna podpora je namenjena ukrepom za uéinkovito izvajanje operativnega programa. Sredstva tehni&ne
podpore so kijuénega pomena za doseganje ciljev, opredeljenih v vsebinskih prednostnih oseh in naloZbah.
Skladno z zgoraj navedenimi evropskimi uredbami je upravigeno financiranje ukrepov za uéinkovito izvajanje
operativnega programa pripravijatnih, upravijalnih, spremljevalnih, informacijskih in nadzornih ukrepov fer
ukrepov vrednotenja operativhega programa, hkrati z ukrepi za izbolj$anje upravne sposobnosti za izvajanje
skladov znotraj omejitev, ki so dolocene v 59. &lenu Uredbe (EU) $t. 1303/2013 Evropskega parlamenta in
Sveta, z dne 17. decembra 2013.

Predvidoma so to aktivnosti, ki spadajo v sklope aktivhosti, in sicer:

> aktivnosti zaposlovanja,

> aktivnosti povezane z izobrazevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljge
upravijanje,

aktivnosti $tudij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strate&ki programski dokumenti,

aktivnosti informacijskih sistemov,

Y Vv VY

aktivnosti obve$&anja in komuniciranja javnosti,
» druge podporne aktivnosti.

Iz sredstev tehnicne podpore se lahko financirajo tudi druge aktivnosti, nastale na osnovi »ad hoce potreb v
Casu izvajanja programskega obdobja 2014—2020, pocl_ pogojem, da so skladne z operativnimi programi ter
domado in EU zakonodajo.

Poleg vsebin operativnega programa in horizontalnih vsebin se lahko v okviru tehni&ne podpore financira
tudi vsebine, ki se nanagajo na aktivnosti zakljuevanja programskega obdobja 2007-2013 oziroma priprav
na programsko obdobje 2021-2027, v skladu s smernicami EK in soglasjem OU.

Projekt tehnitne podpore lahko prejema pomoé& samo iz enega sklada naenkrat. Navedeno ne izkijuguje
moznosti sorazmernih piadil posameznega stroska iz ve& skladov oz. projektov. Stroski, ki jih upravidenci
financirajo iz operacij v okviru drugih prednostnih osi in/ali prednostnih nalozb, nisc upravideni do
sofinanciranja iz sredstev tehniéne podpore. Strogki, ki jih upraviéenci financirajo iz drugih javnih sredstev ali
drugih sredstev iz proraduna EU, niso upravieni do sofinanciranja iz sredstev tehni¢ne podpore.

4.1 Aktivnosti zaposlovanja
iz aktivnosti mora jasno in nedvoumno izhajati vioga prijavitelja in naloge v postopku (sistemskega) izvajanja
operativhega programa, ki pa morajo biti razvidne v opisu sistema upravijanja in nadzora.

V sklopu aktivnosti se zaposlitve za nedologen &as, ki se sofinancirajo iz sredstev tehnitne podpore, izvajajo
v skladu s sprejetimi sklepi Vlade RS (npr. Vlada Republike Slovenije je 26. februarja 2015 sprejela sklep
Stevilka 54400-3/2015/15 »Informacija o vzpostavitvi pogojev za izvajanje evropske kohezijske politike,
politike razvoja podeZelja in skupne ribiske politike v programskem obdobju 2014-2020 na podro&ju kadrove,
s katerim je soglasala z zaposlitvijo kadrov iz naslova tehnitne podpore za izvajanje Operativnega programa
20142020 ter opredelila predvideno &tevilo zaposlitev po resorjih, ki sodelujejo pri izvajanju Operativhega
programa 2014-2020).

December 2018 Verzija: 1.04



Stevilo zaposlitev iz skiepa Vlade RS ni vezano na $tevilo zaposlitev za polni delovni &as. Ena zapostitev, ne .
glede na odstotek zaposlitve, pomeni eno zasedeno kvoto.

Odstotek sofinanciranja zaposlitve iz tehnigne podpore ne sme biti manjsi od 50 %, v skladu z natelom
dobrega gospodarjenja s sredstvi (skrb za zmanj$anje administrativnega bremena).

Aktivnosti zaposlovanja se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da PO, OU, Revizijski organ ali Crgan za
potrjevanje (v nadaljevanju: prijavitelj) prediagajo projekt tehniéne podpore. OU potrdi projekt z odlogitvijo o
podpori. lzvajanje aktivnosti, dolodenih v projektu, je v pristojnosti posameznega upravienca.

4.2 Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo
zmogljivosti za boljSe upravijanje

Aktivnosti morajo prispevati k upravni zmogljivosti in izboljSanju usposobljenosti zaposlenih, ki opravijajo

sistemske naloge v okviru kohezijske politike (vezano na opis sistema upravljanja in nadzora), ter prispevati

k izboljsanju upravne usposobljenosti vseh, ki so vkljugeni v izvajanje evropske kohezijske politike.

Aktivnosti morajo jasno in nedvoumno izhajati iz potreb upravitencev za uginkovito izvajanje njihovih nalog
v postopku izvajanja operativnega programa.

Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za bolj8e upravijanje se
izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da prijavitelji prediagajo projekt tehniéne podpore s posameznimi
aktivnosti. OU potrdi projekt z odlogitvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti, doloéenih v projektu, je v pristojnosti
posameznega prijavitelja oz. upravitenca.

V okviru te aktivnosti so predvidena samo fista izobraZevanja in usposabljanja, ki jih OU ali drugi upraviéenci
organizirajo {npr. organizacija dogodkov, seminarjev ipd.) za Sir$o skupino. Vsa individualna izobraZevanja
pa spadajo pod poenostavijeno obliko obradunavanja strodkov {poglavje 3.7).

Obvezne sestavine v prijavi v projekta so:

> utemeljitev z vidika doseganja ciliev OP oz. prednostna os/prednostna naloZba/specifiéni cil]
{OS/PN/SC) aktivnosti,

» ciljine skupine, katerim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izracun strogkov aktivnosti, v kolikor
ni dolotena v navodilih OU.

Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljde upravijanje se
izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da prijavitelji predlagajo projekt tehnicne podpore. QU potrdi projekt 2
odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dolotenih v projektu, je v pristojnosti posameznegaupraviéenca.

4.3 Aktivnosti §tudij, vrednotenj in druge podlage, analize, strateski programski
dokumenti

Aktivnosti na podro&ju tudij, vrednotenj in drugih podiag, analiz, strateSki programski dokumenti morajo

prispevati k izbol§anju kakovosti izvajanja OP ter oceno njegove uspesnosti, u¢inkovitosti in vpliva. Studije

se morajo jasno in nedvoumno nanasati na uresnicevanje OP. Vrednotenje (v skladu s pripravljenim nacrtom

vrednotenj) zajema delno ali celovito vrednotenje nagrtovanih in dosezenih ciliev in u€inkov, kot izhajajo iz
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OP, Partnerskega sporazuma (PS) oz. drugega strateskega dokumenta, ki je vezan na izvajanje EKP.
Prispevek $tudij- in vrednotenj je izboli$anje kakovosti izvajanja OP ter oceno njegove uspeZnosti,
ucinkovitosti in vpliva,

Aktivnosti $tudij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strateski programski dokumenti se izvajajo
koncentrirano na OU, kar pomeni, da OU v viogl upravitenca prediaga projekt s posameznimi aktivhostmi
(Studije, vrednotenja, priprava projektne in investicijske dokumentacije, porotila, strokovne ocene ipd.). OU
potrdi projekt upravitenca z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dolo&enih v projektu, je v pristojnosti
posameznega upraviéenca.

Iziemoma v primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti, v soglasju
z organom upravljanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da prijavitelji predlagajo projekt tehniéne
podpore z aktivnostmi Studij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strate&ki programski dokumenti. QU potrdi
projekt z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dolo&enih v projektu, v takem primeru postane izkljuéna
pristojnost posameznega prijavitelja 0z. upraviéenca.

Primeri aktivnosti so:

> Studije in/ali vrednotenja za izbolj$anje uspesnosti izvajanja OP, njegovih PN in/ali SC,
> Studije in/ali vrednotenja za oceno napredka pri izvajanju OP, njegovih PN in/ali SC,

» vse vrste vrednotenja (predhodno, vmesno, naknadno, tematsko),

»> Studije predhodnega vrednotenja naslednjega programskega obdobja,

>

Studije kot podlaga za uginkovito izvajanje OP, njegovih PN in/ali SC ter posameznih aktivnosti
znotraj njih,
> priprava projektnih in investicijskih dokumentacij, porogil, strokovnih ocen ipd.

Obvezne sestavine v prijavi v projekta so:

> utemeljitev z vidika doseganja ciliev OP oziroma PN/SC/ operacije,

» ciline skupine, ki jim je aktivnost namenjena,

»> utemeljitev vi§ine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izratun strokov aktivnosti, v kolikor
ni doloGena v navodilih OU.

Posebne sestavine v prijavi projekta so:

» idejna zasnova,

predstavijena metodologija izvedbe Studije/evalvacije oz. vrednotenja,
cilji $tudije/vrednotenja,

okvirni stro§kovni nadrt,

€as trajanja in

okvirna opredelitev pogejev in meril za izbor.

VvV VV VYV VY

Osnovni pogaji za potrditev aktivnosti so:

» da se nana$ajo na vsebino OP, OS, PN, SC aktivnosti, operacije, na skupne vsebine izvajanja OP
oz. nacrtovanja za novo programsko obdobje,
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» da so dolodeni vsaj kazalniki, navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.4 Aktivnosti na podroéju informacijskih sistemov

Aktivnosti na podrogiju informacijskih sistemov (1S) morajo prispevati k informatizaciji sistemov za delovanje,
spremljanje in vrednotenje sistema kohezijske politike ter k celoviti in udinkoviti izmenjavi podatkov z
Evropsko komisijo. Sredstva tehnitne podpore so namenjena za postavitev, nadgradnjo in vzdrZzevanje
informacijskih sistemov na podro&ju kohezijske politike v RS (IS organa upravljanja in organa za potrievanje,
nacionalni ratunovodski sistem Ministrstvo za finance).

Aktivnosti na podrogju informacijski sistemov se izvajajo koncentrirano na OU in MF-CA, kar pomeni, da
OU in MF-CA v vlogi upravitenca prediagata projekt s posameznimi aktivnosti. OU potrdi projekt upravitenca
z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti posameznega upraviéenca.

V primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti, v soglasju z
organom upravljanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravitenci predlagajo projekt tehnicne
podpore z aktivnostmi. OU potrdi projekt upravitenca z odlogitvijo o podpori. 1zvajanje aktivnosti, dologenih
v projektu, v takem primeru postane izkljuZna pristojnost posameznega upravicenca.

Primeri aktivnosti informagcijskih sistemov so:

» zasnova sistema spremijanja in ocena potreb,

> nabava opreme in programov ter medsebojne povezave z drugimi sistemi in podatkovnimi bazami,
> storitve razvoja, nadgradnje in vzdrZevanja sistema ter posameznih modulov,

» usposabljanje uporabnikov.

Obvezne sestavine v prijavi projekta:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oz. OS/PN/SC operacije,

» utemeljitev raziogov za izvedbo aktivnosti,

» ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev skladnosti s sistemom OU oz. utemeljitev razlogov za odstopanja,
»

utemeljitev vi$ine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izradun stroskov aktivnosti, v kolikor
ni dologena v navodilih OU.

4.5 Aktivnosti obve$éanja in komuniciranfa javnosti
Aktivnosti obve&anja in komuniciranja se morajo jasno in nedvoumno nanasati na cbves&anje javnosti o
pomenu skladov evropske kohezijske politike in uresnicevanju operativhega programa ter biti skladne z
zahtevami evropskih uredb o ukrepih informiranja in obvestanija javnosti, ki jih izvajajo drzave Slanice v zvezi
s pomotjo strukturnih skladov in kohezijskega sklada ter navodili OU.

Za aktivnosti, ki bodo podprte v okviru tehniéne podpore, je pripravijena Strategija obvesanja in

komuniciranja na podrogju izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, ki bo
siedila doloébam uredb za to programsko obdobje.
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Aktivnosti obve&¢anja in komuniciranja se izvajajo koncentrirano na OU; kar pomeni, da OU v viogi
upravi¢enca prediaga projekt tehniéne podpore s posameznimi aktivnostmi. QU potrdi projekt upraviéenca z
odloitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti posameznega upravidenca.

Primeri aktivnosti obveséanja in komuniciranja javnosti so:

» izdelava in uporaba celostne grafine podobe v &irSem smislu,

» §irjenje informacij o izvajanju evropske kohezijske politke v Sloveniji preko spletnega portala
www.eu-skladi.si,

> oglasevanje in promocija evropske kohezijske politike v razlitnin medijih (radio, televizija, tiskani
mediji, zunanje ogladevanje, oglasevanje na spletnih straneh idr.), izdelava in razposiljanje
promocijskega tiskanega in avdio-vizualnega materiala: brour, zloZenk, okroZnic oz. novic, voditev,
porogil, zgoddenk, letakov itd.,

> organizacija razlignih dogodkov na nacionalni, regionalni in Iokalni ravni z namenom osve&&anja
splodne javnosti in posameznih cilinih skupin o strukturnih skladih terizvajanju operativnega
programa,

» promocija na sejmih in razstavah (najem prostorov, stojnic, izdelava informativnega materiala).

Obvezne sestavine v prijavi projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oziroma OS/PN/SC aktivnosti,
» ciline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

» utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izratun strokov aktivnosti, v kolikor
ni doloena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti so, da:

» se aktivnosti nana&ajo na vsebino OP, OS, PN, SC aktivnosti oz. operacije,
» 50 dologeni kazalniki navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.6 Druge podporne aktivnosti
Podporne aktivnosti morajo jasno in nedvoumno izhajati iz potreb prijaviteliev oz. upravitencev za u&inkovito
izvajanje njihovih nalog v postopku izvajanja operativhega programa.

Druge podporne aktivnosti se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da prijavitelji predlagajo projekt tehni&ne
podpore s posameznimi aktivnostmi. OU potrdi projekt z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dolo&enih
v projekiu, je v pristojnosti posameznega prijavitelja oz. upravienca.

Primeri podpornih aktivnosti so:

» delovna sreanja, izmenjave dobrih praks, organizacija OzS ipd.,

» strodki zunanjih izvajalcev, ki so potrebni za izvajanje evropske kohezijske politike (npr. pravno,
finan¢no in drugo svetovanje, prevajanje ...),

» druge aktivnosti v podporo uéinkovitemu izvajanju evropske kohezijske politike.

Obvezne sestavine v prijavi projekta so:
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» utemeljitev z vidika dosegania ciljiev OP oz. OS/PN/SC aktivnosti,

v

ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena,

» utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izradun stroskov aktivnosti, v kolikor
ni dolo¢ena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev ékt'ivnosti s0, da se aktivnosti:
» nana$ajo na vsebino OP, OS, PN, SC, aktivnosti oz. operacije,
> so doloeni kazalniki navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.7 Poenostavijene oblike obraéunavanja stroskov pri TP

V skladu s prvo to¢ko 68. (b) ¢lena Uredbe 1303/2013/EU (EU Uredba) in navodili OU o upravi¢enih stroskih
se za posredne strodke tehni&ne podpore uporabi pavalna stopnja do 15 % upravienih neposrednih
strogkov za osebje (plad).

Pavialno financiranje se lahko uporablja v okviru projekta, &e upravitenec sam izvaja projekt (kar pomeni,
da chranja popoln nadzor na upravljanem in izvajanjem projekta). Poenostavijene moznosti obratunavanja
stro&kov se uporabljajo za stroske, ki so vezane na zagotavijanje ustreznih pogojev za delo zaposienih in
kijub temu, da so dologene kategorije stroskov v okviru projekta izvedene z javnim naroéilom (npr. storitve
gis&enja, nakup pisarnidkega pohidtva, nakup radunalnikov in opreme, najem poslovnih prostorov, stroski
upravljanja in vzdrZevanja posiovnih prostorov, stroski elektri¢ne energije, strodki podpore uporabnikom ter
vzdrzevanje informacijske in komunikacijske tehnologije, stroski pisarniskega materiala in galanterije, stroski
receptorskih in varnostnih storitev, potni strodki zaposlenega, individuaina izobraZevanja ipd).!

V okviru projektov tehni¢ne podpore in v proratunskem okviru, se natrtujejo strodki plad na podiagi potrjenih
projektov tehni&ne podpore ter se v okviru posebne aktivnosti uporabi pavéalna stopnja do 15 % upravicenih
neposrednih strokov plag. Pri potrjevanju projektov TP in pri planiranju proratuna OU dolo&i pavsalno
stopnjo glede na razpoloZljiva sredstva, ki pa ne sme biti viSja od 15 %.

1 Povzeto po smermnicah o poencstaviienih moznostih obradunavanja stroékov (EGESIF_14-0017) str. 12-13.
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5 PROJEKT V OKVIRU:TEHNICNE PODPORE

5.1 Obdobje upravi¢enosti

Stroki in izdatki upravitenca so upraviteni, &e so nastali in so placani v obdobju od 1. januarja 2014 do 31.
decembra 2023 in znotraj obdobja upravidenosti, doloenega z odiogitvijo o podpori za posamezno operacijo.
OU doloti obdobje upravidenosti izdatk‘ov“v odlogitvi o podpori.

Upravigenci niso upraviteni do kori§&enja sredstev, dokier QU ne odobri projekta z odlo¢itvijo o podpori, ki
po 5. odstavku 28. &lena SLO Uredbe odlogitev o podpori nadomesti pogodbo o sofinanciranju.

Plagila v breme sredstev evropske kohezijske politike se izvajajo skiadno s pravilom n+3 oziroma v skladu s
65. &lenom Uredbe 1303/2013/EU, da se mora OP zakljuditi 31. decembra 2023,

5.2 Jzvedbeni naért operativnega programa - INOP za tehniéno podporo

Posebnost tehnitne podpore je postopek njenega umescéanja v Izvedbeni naért operativnega programa
(INOP), ki ne poteka po splosnem postopku. Postopek se namre& zane na predlog OU, ki z njim seznani
ostale upravitence tehnicne podpore (postopek od zgoraj navzdol oziroma »top down). Upravitenci
tehnicne podpore na posredovani prediog podajo svoje pripombe, OU pa nato oblikuje prediog porabe
sredstev tehniéne podpore kot sestavni del usklajenega predloga za INOP. Postopek priprave in izvedbe
INOP je opredelien v navodilih OU za natrtovanje, odlo¢anje o podpori, spremljanje, poro&anje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 ter v navodilih za
pripravo INOP.

5.3 Priprava projekta TP
Prijavitelji sredstev tehni&ne podpore pripravijo projektni predlog projekta tehnitne podpore za KS, ESRR in
ESS na podlagi obrazcev iz priloge teh navodil ter vnosa podatkov v IS QU.

V primeru, da se aktivhosti:
> izvajajo koncentrirano; OU v viogi upravidenca pripravi projekini prediog projekta na cbrazcu, ki je
priloga tem navodilom,
» ne izvajajo koncentrirano; upravitenec za aktivnosti pripravi projekini predlog projekta na obrazcu,
ki je priloga tem navodilom.

Obrazec prijavitel] izpolni skladno s prilo2enimi navodili k obrazcem in ga posreduje organu upravljanja.

5.4 Uskladitev in potrditev projekta in vnos podatkov v sistem OU

5.4.1 Projektni predlog tehni&ne podpore

Prijavitelji lahko pripravijo projektni predlog v okviru tehnitne podpore in ga posredujejo organu upravijanja.
Prijavitelj projekta mora projekt ali spremembo projekta pripraviti realno vsaj za obdobje izvajanja sprejetega
proratuna RS. Projekt je moZno spremeniti najved dvakrat v tekoem letu, razen izjemoma v primeru
bistvenih sprememb, ki v &asu priprave niso bile znane in klju&no vplivajo na &rpanje evropske kohezijske
politike.
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Nujna je sprememba projekta, ko:

- se spremenijo kljuéne predpostavke: -obdobje upravitenih izdatkov, znesek, za katerega velja
stopnja sofinanciranja, prispevek Evropske unije, pripadajota udeleZba Republika Slovenije,
programsko obmod&je izvajanja, ciline skupine, cilji in rezultati, dodajanje novih aktivnosti, in &e pride
do drugih okoli§¢in in sprememb, ki vplivajo na izvajanje evropske kohezijske politike. OU lahko
predlog spremembe potrdi le v primeru zadostnih razpoloZljivih sredstev.

Znotraj potrjenega projekta je mo2na fleksibilnost glede izplatevanja posameznih aktivnost skladno s
pravicami porabe v posameznem proradunskem letu. Fleksibilnost pomeni, da iahko sredstva iz ene
aktivnosti prenasate na drugo, vendar se celotna vrednost aktivnosti v obdobju trajanja projekta ne sme
zviSati.

V kolikor se dinamika projekta med leti spreminja, mora upravitenec poskrbeti za ustrezno planiranje v
drzavnem proragunu in v INOP. Sprememba projekta z vidika OU iz tega naslova ni vec potrebna.

Ker se skupna vrednost aktivnosti v obdobiju frajanja projekta ne sme zviSati, se v primeru hitrejSe porabe
sredstev od na&rtovane, projekt pred&asno zakljuci.

Vloga za organ upravljanja mora vsebovati naslednje informacije:
> organ ali institucijo, odgovomo za izvajanje projekta vkljutenega v operacijo v okviru tehnine
podpore,

> opis ukrepa, lokacije izvajanja finanénega ukrepa, ¢asovnega okvira in predvidenega prispevka
projekta vkljuéenega v operacijo v okviru tehni&ne podpore k posebnim in specifitnim ciljiem zadevne
prednostne ali zadevnih prednostnih osi,

» skupni stroki in skupni upraviteni strodki ob upostevanju zahtev iz ¢lena 81. Uredbe 1303/2013/EU
(EU Uredbay),

> naért financiranja ter fiziéne kazalnike za spremljanje napredka, ob upo$tevanju ugotovijenih tveganj,

> oceno z jasnimi izjavami o izvedijivosti in upravitenosti finantnega prispevka projekta v okviru
tehni¢ne podpore.

5.4.2 Odloéitev projekta v okviru tehniéne podpore

Organ upravijanja iz vioge in z informacijami iz na¢rta izvajanja, ki opredeljuje izvajanje konkretno potrjene
operacije v okviru tehnigne podpore, sprejme odlo¢itev o podpori, ki po petem odstavku 28. ¢lena SLO
Uredbe odlogitev o podpori nadomesti pogodbo o sofinanciranju.

Ce organ upravljanja zavrne projekt, mora svojo odlogitev utemeljiti.

Prijavitelj posreduije izpolnjen obrazec za projekt najprej elektronsko. Organ upravljanja projekt preveri in po
potrebi uskiadi z upravitencem. Po uskladitvi projekta in pozivu OU prijavitelj viogo pravilno vnese v IS OU.
Prijavitelj podpisan projekt skenira in poslie na QU prek gp.svrk@gov.si. Prejeti dokument in pravilno
vnesena vloga v IS OU (v statusu »V pregledu OU«} so lahko podlaga za izdajo odlotitve o podpori.

Po izdaji odlo&itve o podpori, OU potrdi viogo v IS OU.

Projekt mora izpolnjevati naslednje pogoje:
» Projekt mora prispevati k doseganju/rezuitatov na ravni OP,
» Projekt mora prispevati k izbolj$anju uginkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja OP,
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> Projekt mora ustrezati dolotbam evropskih uredb glede strukturnih in investicijskih skladov ter
zahtevam teh navodil,

> Projekt mora biti skladen z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podrodja varstva konkurence,
javnih narogil in enakih moZnosti.

Organ upravljanja pri potrievanju preveri oz. oceni:
> prispevek k doseganju ciljev operativnega programa,
» prispevek k izboljdanju u&inkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja operativnega programa,
» skladnost z doiothami evropskih uredb glede strukturnega in kohezijskega sklada ter zahtevami teh
navodil,

skladnost z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podrogja varstva konkurence, javnih narodil
in enakih moZnosti,

v

smiselnost izkazanih potreb glede na stanje izvajanja OP,

dose2eno stopnjo skladnosti s predlaganimi aktivnostmi ostalih upravidéencev,
finanéno skladnost aktivnosti glede na razpoloZijivost sredstev tehniéne podpore,
razpoloZljivost sredstev v proradunu,

fizitni napredek programskih aktivnosti, ki so bile odobrene pred tem, vkljuéno z doseganjem
zastavljenih ciljev (kazalnikov).

VvV VV VvV VY

Poleg zgoraj navedenega bo OU pri potrjevanju projektov tehnine podpore uposteval sprejeta merila za
izbor operacij v okviru operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike za obdobje
2014-2020.

Organ upravijanja posreduje projekt skupaj z odlotitvijo o podpori prijavitelju ter v vednost organu za
potrievanje in revizijskemu organu.

Upravi¢enci na podlagi potrjenega projekta tehnitne podpore lahko pri€nejo s postopki za izvedbo aktivnosti
in po izvedbi aktivnosti izvedejo pladila/povradila iz proragunskih postavk tehni¢ne podpore.

5.4.3 Nadin fzvajanja aktivnosti projektov tehniéne podpore

Na podiagi potrijenega projekta se aktivnosti upravidene iz sredstev tehniéne podpore lahko izvajajo prek
postopkov, kot jih dolo¢a veljavna zakonodaja (npr. zakonodaja s podrocja javnega narotanja, zakonodaja,
ki opredeljuje postopke izbora, zakon, ki ureja javne finance ali drug zakon, ki opredeljuje postopek javnega
razpisa, neposredne sklenitve pogodbe, javnega poziva, delovnopravna zakonodaja (postopki zaposlovanja

ipd.) ...).

Prijavitelj in upravi¢enec je dolzan za izvedbo aktivnosti tehniéne podpore zagotoviti, da je poraba sredstev
za upraviéenca gospodarna glede na namen.

Upravitenec mora pri sklepanju pogodb paziti zlasti:

» da pogodbene vrednosti ne presegajo vrednosti posamezne potrjene aktivnosti oz. vsote
posameznih potrjenih aktivnosti,
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> da se pogodba v breme sredstev kohezijske politike sklepa le za potrjene aktivnosti, &e-so predmet
pogodbe v breme sredstev kohezijske politike tudi aktivnosti, ki niso del projekta, je potrebno v
pogodbi upo$tevati navodila organa upravijanja na podro&ju komuniciranja vsebin evropske
kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020,
> da v pogodbi uposteva dinamiko plati, ki je navedena v projektu,
» da pogodba v breme sredstev kohezijske politike izpolnjuje zahteve iz navodil OU na podrogju
komuniciranja vsebin kohezijske politike,

» da so navedena vsa dokazila, ki jih mora predloZiti izvajalec,

v

da si zagotovi pravico vpogleda v dokumentacijo oz. preverjanje revizijske sledi,

» da je rok za izvedbo aktivnosti skladen z rokom navedenim v projektu oz. je znotraj upraviCenega
obdobja trajanja projekta.

V primeru uporabe narogilnice je upravitenec dolzan smiselno upoétevati zahteve iz prej§njega odstavka.

5.5 Izpladila in povraéila drzavnega proracuna
Izvajanje izplatil in povradil drzavnega proratuna ureja Zakon o izvréevanju proratunov Repubtike Slovenije,
ki potekajo preko sistema MFERAC ter sistema OU.

Podroben postopek izpladila in povratila je opredeljen v navodilih OU za finan&no upravijanje evropske
kohezijske politike ciljia »NaloZbe za rast in delovna mesta« v programskem obdobju 2014-2020, ostalih
navodil OU (npr. navodita OU o vnosu podatkov v sistem OU) ter v navodilih Ministrstva za finance.

Pri uporabi poenostavljenih oblik cbratunavanja stroskov (glej poglavje 3.7) se pri TP nadrtujejo stro$ki plac
na podiagi potrjenih projektov tehniéne podpore ter se v okviru aktivnosti uporabi pav&alna stopnja do 15 %
upraviéenih neposrednih strodkov pla€. Pri povratilih v drzavni poradun se samodejno upoSteva 15%
pav8alna stopnja.
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6 SPREMLJANJE IN POROCANJE

Za spremljanje izvajanja OP, je zagasno zagotovijen informacijski sistem OU, ki zagotavija, da so osnovni
vsebinski in finanéni podatki o napredku pri izvajanju OP pravo&asno na voljo.

6.1 Letno poroéilo o izvajanju operacij TP

Vsi resorji, ki so pridobili sredstva TP, v skladu z navodili organa upravijanja za nacrtovanje, odloganje o
podpori, spremljanje, porotanje in vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem
obdobju 2014-2020, posredujejo OU finan&no in vsebinsko porogilo, ki bo podlaga za pripravo letnega
poroéila. Porotilo mora vsebovati najmanj podrobno predstavitev izvedenih aktivnosti, porabljenih sredstev
(na aktivnost in skupno) ter dose2enih rezultatov.

6.2 Koncno poroéilo o izvajanju

Koné&no porotiio je treba predloZiti OU v roku treh mesecev po koncu projekta oz. v skladu z navodili QU, ki
urejajo zakljuéevanje programskega obdobja 2014-2020. Porotilo mora vsebovati hajmanj podrobno
predstavitev izvedenih aktivnosti, porabljenih sredstev (na aktivnost in skupno) in dosezenih rezultatov
(kvantificirani kazalniki).

December 2018 Verzija: 1.04



7 1ZVAJANJE UPRAVLJALNIH PREVERJANJ TEHNICNE PODPORE
PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013/EU

Pri izvaianju upravljalnih preverjanj je potrebno upostevati 125. ¢len Uredbe 1303/2013/EU v programskem
obdobju 2014-2020 (EU Uredba), SLO Uredbo,Navodila QU za izvajanje upravijalnih preverjanj po 125.
#lenu Uredbe 1303/2013 za programsko obdobje 20142020, terPriroénik za uporabo informacijskega
sistema organa upravljanja e-MA (v nadaljevanju Prironik IS OU).

7.1 Administrativna preverjanja

V skladu z 2. in 3. odstavkom 32. &lena SLO Uredbe se administrativna preverjanja izvajajo do izplacila
sredstev iz drzavnega proraduna, razen za stroske dela in stroske drugih obdav&ljivih osebnih prejemkov,
izplaganih fizi¢nim osebamna projektih tehnicne podpore, ko se administrativna preverjanja lahko izvedejo
po izplatilu sredstev iz drzavnega proraguna. Za druge stroske operacij tehnicne podpore se administrativha
preverjanja izvedejo pred izplailom iz drZavnega prora&una, zakljugijo pa po izplagilu sredstev iz drzavnega
proratuna.

Naloge upravijalnega preverjanja za organe upravljana in nadzora ter posredniske organe jzvaja OU Sektor
za kontrolo (v nadaljevanju SK). Upravljaina preverjanja za izvajalske organe (10) izvaja pristojno ministrstvo.
OU mora zagotoviti logitev funkcij (v skladu z drugim odstavkom 8. &lena SLO Uredbe) upravijalnega
preverjanja od izvajana projektov tehnicne podpore, kadar sam nastopa v viegi upravitenca.

Ko je upraviéenec organ upravljanja, organ za potrjevanje, revizijski organ in posredniski organ pred
izplaéilom sredstev iz proratuna pripravi zahtevek za izplagiio (s spremnimi dokazili} v IS OU, na podiagi
katerega, kontrolor OU SK izvede administrativno preverjanje po 125. &lenu EU Uredbe (izjema so stroski
deia, oziroma drugi stroski, opredelfjeni v SLO Uredbi, ki ureja korid&enje sredstev evropske kohezijske
politike tehnigne podpore).

Ko je upraviéenec izvajalski organ, pripravi zahtevek za izplatilo v 1S OU (s spremnimi dokazili), na podlagi
katerega kontrolor PO izvede administrativno preverjanje po 125. &lenu EU Uredbe.

Kontrolor izvede administrativiio preverjanje na podlagi potrjenega projekta tehniéne podpore, evropske in
slovenske zakonodaje, Navodil organa upravijanja o upravienih strogkih za sredstva evropske kohezijske
politike za programsko obdobje 2014—2020, Navedil organa upravljanja za izvajanje upravijalnih preverjanjih
po 125. &lenu (EU) 4t. 1303/2013 in teh navodil.

V skladu z Navodili OU in organa za potrjevanje za spremljanje izvajanja operativnega programa z
informacijskimi sistemi MFERAC, IS OU in RIS eCA, upravidenec na podlagi, s strani MF-CA prejetega
strukturiranega obvestila pripravi negativni Zz[ (kot npr.: preknjizba plage, neupraviden strodek ZZI-ja), ga
navee na pozitivnega in oba skupaj predlozi na MF-CA.

Upravitenec mora pri pripravi ZZI v IS OU dosledno upostevati naslednje:

» dokumentacija mora biti popolna, pregledana in kronolosko urejena. Neustrezno in nepopolno
dokumentacijo lahko kontroior zavrne oziroma jo vrne v dopolnitev.
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Kontrolor izvede administrativno preverjanje:

»
>

ustreznopregleda prejetiZZ| skupaj z vso potrebno dokumentacijo,

s pomogjo kontrolnega lista izvede administrativno preverjanje pred izplagilom sredstev iz
proratuna (razen stroskov dela in stroskov drugih obdavéljivih osebnih prejemkov, izplaganih
fiziénim osebam,

po izvedenem preverjanju lahko zahtevek za izpladilo:

e potrdi in odobri izplatilo iz proracuna,
. zahteva od upravi¢enca dopolnitev dokumentacije v primeru, da Jje ta pomanijkljiva,
) zavrne izpiatilo v primeru ugotovijene napake ali nepravilnosti in zahteva odpravo

nepravilnosti,
na podlagi dokazila o izplagilu iz proratuna preveri pravilnost izvedenega izpladila,
zakljugi kontrolni list, ga ustrezno evidentira v IS OU,
ustrezno arhivira dokumentacijo opravijenega administrativnega preverjanja.

Kontrolor lahko v primeru ugotovljenih napak/nepravilnosti, prediaga finan&ni popravek v skladu z Navodili
OU za izvajanje upravljainih preverjanj po 125.&lenu Uredbe (EU) $t.1303/2013 za programsko obdobje
2014-2020. Ustrezno arhivira dokumentacijo opravljenega administrativna preverjanja.

7.1.1 Preverjanje stro$kov dela po élenu 125 Uredbe 1303/2013/EU

7.1.1.1

Dokazila

Dokazila, ki jih je v okviru uveljavijanja strokov dela za izvedbo administrativnega preverjanja potrebno
vnesti v IS OU:;

a)

b)

d)

Pogodba o zaposlitvi oziroma drug pravni akt, s katerim je zaposieni razporejen na projekt tehni&ne
podpore ter naknadno sklenjeni dodatki k pogodbi o zaposlitvi (aneksi).

izpolnjen in podpisan Obrazec IK1 - Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve
pogodbe o zaposlitvi (priloga $t. 10). Obrazec je treba Izponiti za vsakega zaposlenega {obrazec
se posilia skupaj s pogodbo oz. dodatkom k pogodbi). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim
obrazcem odgovorna oseba upravitenca potrdi, da ima upravicenec vzpostavljene ustrezne
postopke notranjega nadzora, in da je postopek zaposlitve pravilen ter skladen z veljavno
nacionalno zakonodajo.

Mese&no porotilo o opravijenem delu skupaj z izpisom iz evidence ur, le za zaposlens, ki so delno
zaposleni na projektu TP. Mese&no porogilc mora biti pripravijeno skladno z navodili notranje
organizacijske enote, zadolZene za tehni&no podporo. 1z nalog, navedenih v mese&nem porodily,
mora biti jasno razvidno, da je opravijeno delo povezano z izvajanjem evropske kohezijske politike,
navedeni morajo biti dopusti, bolniske in sluzbene poti (celodnevna odsotnost). Mese&no porodilo
in izpis iz evidence ur morata biti skladna.

Obracunski list zaposlenega oz. kadar ne gre za ministrstvo/organ v sestavi oz. viadno sluzbo,
enakovreden dokument, iz katerega je razvidna Il. bruto plata s pripadajoimi davki in prispevki,
povracila stro$kov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z dela ipd.}, nadomestila
plate {bolni$ka, dopust, praznik, izobraZevanja ipd.) ter drugi osebni prejemki v skladu z veljavno
nacionalno zakonodaijo (regres za letni dopust, jubilejne nagrads, solidarostna pomot ...).
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e) Izpolnjen in:podpisan Obrazec IK2 — 1zZjava o pravilnosti obraguna plage in drugih strodkov dela
(Priloga &t. 12). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim obrazcem odgovorna oseba upravitenca
potrdi, da ima upravitenec vzpostavijene ustrezne postopke notranjega nadzora, in da je mese&ni
obratun plade, za vse zaposlene, katerih plata se uveljavija kot upravigen strosek, pravilen in
skladen z njihovimi pogodbami o zaposlitvi ter veljavno nacionalino zakonodajo.

» v primeru 10:

DOKAZILO O PLACILU BRUTO I:
1zpis iz TRR o izplatilu neto plade posameznemu zaposlenemu. V primeru skupnega nakazila
za vse zaposlene je treba priloziti seznam zaposlenih, s katerega so razvidni izplagani neto
zneski posameznemu zaposlenemu.

DOKAZILO O PLACILU BRUTO il:

- REK-1 Obratun davénih odtegljajev za dogodke iz delovnega razmerja.

- Izpis iz TRR o plagilu davkov in prispevkov ali potrdio DURS-a o plaéanih davkih in
prispevkih.

- Seznam, iz katerega je razviden skupni znesek davkov in prispevkov, posamezni zneski ter
imena in priimki tistih zaposlenih, katerih plata se uveljavlja kot upraviten stroSek.

7.1.1.2 Izvedba administrativnih preverjanj
7.1.1.2.1 Upravitenec je izvajalski organ

Kontrolor na PO izvede administrativno preverjanje:
1. pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi:

Administrativno preverjanje pogodbe o zaposlitvi se izvede na podiagi potrienega projekta tehnitne
podpore pred prvim uveljavljanjem strokov dela. S pomodjo kontrolnega lista iz Priloge 4 kontrolor
preveri skladnost pogodbe o zaposlitvi s potrjenim projektom tehniéne podpore, skladnost s pravili
obve¥&anja in komuniciranja ter skiadnost z nacionaino zakonodajo. Pogodba o zaposlitvi oziroma
dodatek k pogodbi o zaposlitvi se vnese v IS OU samo enkrat, in sicer pri prvem uveljavijanju
strodkov iz naslova tehnitne podpore. V primeru sklenitve dodatka k pogodbi o zaposlitvi
(imenovanje v drug naziv, napredovanje v viji platni razred, premestitev na drugo delovno mesto,
ipd.) se vnese v IS OU dodatek k pogodbi o zaposiitvi ob navedenih spremembah.

2. upraviéenosti mesecnih strokov dela:
Preverjanje upravidenosti mesegnih stro$kov dela se izvede na podiagi potrienega projekta tehni¢ne
podpore, pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi, meseénega poroéila o
opravljenem delu za tiste, ki so delno zaposleni na projektu tehnicne podpore, izpisa iz evidence
ur, obragunskega lista oz. drugega ustreznega dokumenta ter dokazila o izpladilu. lzvaja se
mese&no, torej ob vsakem uveljavljanju stroskov dela.

Poleg dokazii navedenih pod to¢ko 7.1.1.1 je potrebno za izvedbo administrativnih preverjanj v IS OU vnesti
tudi obvestilo o priznani visini refundacije bruto nadomestil plag, iz katerega so razvidni zneski refundacij ter
imena in priimki oseb, za katere je bila bolniska refundirana, kadar so nadomestila plaée delodajalcu
povrnjena iz drugih virov. V primeru, da upravienec refundiran znesek e sam odbije od stro3ka plate
zaposlenega, dokumenta ZZZ$ ni potrebno vnesti v IS OU.

26



Preverjanje stroskov dela po 125. ¢lenu Uredbe 1303/2013/EU, kadar je upravitenec IO (npr. javne agencije,
javni skladi, javni zavodi idr.), se izvaja pred izplagilom sredstev iz proraduna (izjemoma lahko po izplagilu
na podlagi 3.t. 16. ¢l. ZIPRS,) Natin vnosa dokumentacije v IS OU  in izvedba administrativnih preverjanj
po 125. ¢lenu sta opisana v todki 7.1.

7.1.1.2.2 Upravitenec je organ upravljanja, placilni organ, revizijski organ ali posredniski organ

Kontrolor izvede administrativno preverjanje:

1. pogodbe o zaposlitvi 0z. dodatka k pogodbi o zaposlitvi:

2. Administrativno preverjanje pogodbe o zaposlitvi se izvede na podiagi potrijenega projekta tehniéne
podpore pred prvim uveljavijanjem stroskov dela. S pomotjo kontroinega lista iz Priloge 4 kontrolor
preveri skiadnost pogodbe o zaposlitvi s potrjenim projektom tehnigne podpore, skladnost s pravili
obves§canja in komuniciranja ter skladnost z nacionalno zakonodajo. Pogodba o zaposlitvi oziroma
dodatek k pogodbi o zaposlitvi sev IS OU vnese samo enkrat, in sicer pri prvem uveljavijanju stroskov
iz naslova tehni¢ne podpore. V primeru skienitve dodatka k pogodbi o zaposlitvi {imenovanje v drug
naziv, napredovanje v vi§ji pla&ni razred, premestitev na drugo delovno mesto, ipd.) se vnos dodatka
k pogodbiv IS OU, izvede ob navedenih spremembah upravitenosti meseénih strodkov dela.
Preverjanje upravicenosti mese&nih strodkov dela se izvede na podlagi potrienega projekta tehnidne
podpore, pogodbe o zaposiitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposiitvi, meseénega poroéila o
opravljenem delu za tiste, ki so delno zaposleni na projektu tehni¢ne podpore, izpisa iz evidence
ur, obracunskega lista oz. drugega ustreznega dokumenta ter dokazila o izplaciiu.

Preverjanje stro$kov dela po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU se izvaja vzoréno. Vzor&no administrativno
preverjanje stroskov dela se izvede mesecno. V vzorec je potrebno zajeti najmanj dva zaposlena oz. najveé
5 % vseh zaposlitev (100% ali delno) na projekiu Tehniéne podpore, pri ¢emer imajo prednost delno
zaposleni ter zaposleni, ki so prejeli plagilo delovne uspesnosti iz naslova povedanega obsega dela iz
projekta tehnitne podpore, saj predstavijajo vedje tveganje. Kontrolor OU za vzoréno preverjanje v IS QU —
izbere ustrezno dokumentacijo za izbran vzorec ter:

1. S pomogjo kontrolnega lista (Prilogi 4, 5) izvede preverjanje in

2. vIS OU Z2Z, potrdi, zahteva dopolnitev ali ga zavrne.

V primeru ugotovijene napake oziroma nepravilnosti (npr.. zaposlitev ni predvidena v projektu tehniéne
podpore, iz mesegnega porotila je razvidno, da je zaposleni opravljal delo, ki ni v skiadu s pogodbo o
zaposlitvi in projektom ) raziiri vzorec oziroma pripravi porogilo o ugotovljeni nepravilnosti (predloga ni
predpisana) z natanénim opisom odkrite nepravilnosti ter z jasnim sklicevanjem na ustrezna nacionalna
pravila in pravila Skupnosti, ki so bila krena. V porogilu je potrebno navesti sprejete korektivhe ukrepe.
Porotilo o ugotovljeni nepravilnosti kontrolor QU posreduje upravitencu.

7.2 Preverjanja na kraju samem

Preverjanje na kraju samem se opravi na podlagi analize tveganja, ki jo pripravi OU SK. Na podlagi analize
tveganja in izbranega vzorca OU izvaja preverjanja na kraju samem, s katerimi se preverja pravilnost izvedbe
postopkov in upraviéenost nastalih izdatkov.

Pri izvajanju preverjanj na kraju samem se smiselno upostevajo ustrezna poglavja Navodil OU, ki urejajo
izvajanje upravljalnih preverjanj po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU za programsko obdobje 2014-2020.
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Pre\)erjanje na kraju samem obsega pregled mese&nega obraguna plage in opravijenih nalog, pravilnost
izvedbe postopka zaposlitve za vzor&no izbrane osebe, pregled postopkov javnih narotil, izvedbo storitev
oziroma dobav, ustreznost arhiviranja originalne dokumentacije, obstoj revizijske sledi in druge ukrepe.

Upravi¢enec je dolzan zagotoviti prisotnost odgovornih oseb in dostop do dokumentacije povezane z
izvajanjem operacije. ‘

Kontrolor izpolni kontrolni list (vzorca kontroinih listov sta v prilogi 9 in 10) in pripravi porocili (najprej Zacasno
in nato $e Kon&no porotilo) o opravijenem preverjanju na kraju samem. Porodili in kontrolni list je potrebno,
v skladu s Priro&nikom IS OU, vnestiv IS OU.

V primeru ugotovijenih napak/nepravilnosti (npr. napacno obracunan dopust, napatno dologen placilni
razred, neupostevanje navodil o informiranju in kemuniciranju, nepravilno arhivirana dokumentacija ...), lahko
kontrolor predlaga finanéni popravek.

7.3 Arhiviranje dokumentacije

a) UpraviSenec vzdrZuje urejen in pregleden arhiv dokumentacije.

b) Dokumentacija za vse osebe, zaposlene v okviru projekta tehniéne podpore, vkljuéno z dokazili o
plagilu, mora biti arhivirana na enem mestu.

c) Priporodfiivo je, da se vsa dokumentacija za doloteno osebo (razpisna dokumentacija, pogodba o
zaposlitvi, aneksi, odlotbe, skiepi, dopustni/bolniski listi, izjave, plagilni in obradunski listi, mesecéna
porodila in izpisi iz evidence ur, potni nalogi ...) arhivira skupaj (npr. v eni mapi). V kolikor se
dokumentacija arhivira loteno, mora odgovorna oseba upravicenca jasno vedeti, kije se
dokumentacija nahaja.

d) Arhiv mora biti ustrezno oznaZen in ustrezno zavarovan.

e) Organu upravijanja (kontrolorjem in drugim), organu za potrjevanje, revizijskemu organu in
revizijskim “institucijam EU mora biti kadarkoli omogoCen dostop do arhiva in originalne
dokumentacije.

f) Vso dokumentacijo v zvezi z izvajanjem operacij tehniCne podpore 2014-2020 je treba hraniti
najmanj pet let po zakljucku OP
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8 PRILOGE

Priloge doloZajo minimalne zahteve glede podatkov, obrazci se lahko spreminajo in dopolnjujejo.
Sprememba priloge je moZna brez sprememb teh navodil. Spremenjene priloge morajo biti objavijene na
spletni strani OU.

December 2018 Verzija: 1.04



EYRTPLSRA UNTA
LYRGES a
1 VLIS
NALOZBA V VARO

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 1: NAVODILO ZA iZPOLNJEVANJE OBRAZCA ZA PROJEKT

Navodilo za izpoinjevanje obrazca za projekt

Izpolnjena morajo biti vsa polja na obrazcu. V kolikor podatka ni, se za tekstualne podatke vnese podevnica,
za $Steviléne pa nila.

Upravi&enec oznadi, ali gre za prijavo projekta ali za prijavo sprememb projekta. V kolikor gre za spremembo,
oznatite zaporedno &t. spremembe/8t. sprememb.

Obrazec za projekt se lahko tekom implementacije in izvajanja po potrebi spremeni.

< Maticni podatki o projektu tehniéne podpore

» Osnovna preglednica

Stevilka in naziv osi: vpigite Stevilko osi in naziv iz OP.

Stevilka in naziv prednostne naloZbe: vpisite stevilko prednostne naloZbe in naziv iz OP.
Sklad: vpisite naziv sklada iz OP.

Specifini cilj: vpiite naziv specifitnega cilja iz OP.

Naziv projekta: vpisite polni naziv projekta (npr. Tehnigna podpora KS — upravigenec — operativni
program — cbdaobje).

Skraj8ani naziv: v to polje vnesite skrajdani naziv projekta (npr. TP KS — kratica upravidenca — OP
- 14-20).

Stevilka in naziv projekta v NRP: vpiite tevilko projekta v okviru NRP in njegov naziv.

Datum zaletka in datum zakljutka: vpisite predvideni datum zadetka in konca projekta
(DD.MM.LLLL). Datum zatetka in konca projektnih aktivnosti morata biti znotraj obdobja OP. Datum
konca projekine aktivnosti je datum, ko je bilo izvr$eno zadnje platilo za projektne aktivnosti iz
proratuna NPU oz. upravitenca, torej datum zaklju¢ka financiranja.

Datum zakljuka spremljanja: Vpise se datum najkasneje 31. 3. 2023. Gre za indikativni datum,
ki se glede na okolis¢ine lahko spremeni.

Preglednica udelefencev

Neposredni proratunski uporabnik + odgovorna oseba: navedite naziv in naslov institucije, ki
ima pri tem projektu viogo NPU, v polju desno pa ime in priimek ter kontakine podatke odgovorne
osebe NPU.

Podatki o upraviencu: navedite naziv, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne naslove
odgovorne osebe.

» Preglednica ciljev
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Opis ciljev: vpisite opis ciliev in namen projektne aktivnosti. V opisu mora biti predstavljeno, kako
bodo projekine aktivnosti prispevale k uresnigitvi ciljev prednostne naloZbe ter na kakSen nacin oz.
s &im bo prispeval k izbolj§anju uginkovitosti in smotrnosti izvajanja OP. Iz opisa ciljev projektnih
aktivnosti mora biti razvidno, da projektne aktivnosti izpolnjujejo pogoje za odobritev, ki so dolo&eni
v navodilih organa upravijanja.

> Naért izvajanja projekta
Zaporedna Stevilka: vpiSite zaporedno Stevilko posamezne aktiviosti. Aktivnosti se razvrééa glede
na datum zaklfjutka financiranja od prvega do najkasnejsega.

Naziv aktivnosti: upravienec vpiSe nazive aktivnosti, ki jin prijavija v okviru projekta tehniéne
podpore. Upravi¢enec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami projektnih
aktivnosti. Naziv aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Nazlv podaktivnost: upravitenec vpiSe nazive podaktivnosti, Ki jih prijavija v okviru projekia
tehnine podpore. Upravitenec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami
projektnih aktivnosti. Naziv aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Predvideni datum zakljutka aktivnosti: vpisite datum predvidenega fizithega zakljutka
nagrtovane aktivnosti, torej datum, ko bo aktivnost fizi&no izvedena {DD.MM.LLLL).

Predvideni datum zakljuZka financiranja aktivnosti: vpisite datum, ko bo aktivnost v celoti
platana (DD.MM.LLLL).

Opis aktivnostl: pri opisovanju aktivnosti upostevajte zahteve iz navodil organa upravijanja.
Ocenjena vrednost aktivnostl: vpisite ocenjeno vrednost aktivnosti.

Vrednost SKUPA.J BREZ DDV: vpiite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti brez DDV.
Vrednost ZNESEK DDV: vpisite ocenjeno vrednost DDV za vse aktivnosti.

Vrednosti SKUPAJ Z DDV: vpisite ocenjenc vrednost vseh aktivnosti z DDV.

»  Nalrtovanje kazalnikov rezultata in ulinka

Ta preglednica je osnova za spremljanje izvajanja projekta in konéne ocene njegove uspeénosti. V
njej navedemo kazalnike, ki jih potrebujemo pri spremljanju in ocenjevanju uspe$nosti projekta. Pri
opredelitvi kazalnikov Je treba upo&tevati tudi kazalnike, ki so opredeljeni v OP. Kazalniki morajo &m
bolje odraZati sam projekt in obsegati tako kazalnike rezultata kot kazalnike uinka.

Upravienec mora za aktivnosti, ki jih prijavi v prijavnem obrazcu, opredeliti kazalnike rezuitata in
ucinka. Kazalniki morajo biti taki, da se lahko kvantificirajo oz. taki, kot so opredeljeni v OP.

Naziv kazalnika: navede se kratek naziv kazalnika. Kazalniki morajo izhajati iz OP.

Merska enota: navede se mersko enoto (npr. tevilo, dele2 itd.)
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Izhodig&no stanje: je stanje izbranega kazalnika pred zatetkom projekta in je orientacijska vrednost
za bodote podatke. Vpidite datum izhodi¢nega stanja ter vrednost izhodi$énega stanja za
posamezen kazalnik, na katerega se nanasajo nacrtovane vrednosti. 1zhodi$éno stanje mora biti
nujno zadnji razpolozljiv podatek.

Nacrtovana/realizirana vrednost: je vrednost izbranega kazalnika, ki naj bi jo dosegli z uresnicitvijo
projekta. Glede na dinamiko izvajanja projekta in Easovno dinamiko vpliva oz. u&inkov projekta lahko
spremljamo kazalnik letno, polletno ali Zetrtietno.

V kolikor iz naziva kazalnik ni jasno opredeljen (npr., da je prostorsko vezan na doloceno obmodgje),
ga natanéneje opisite pod tabelo.

» Nafrt in realizacija financiranja projekta
V natrt in realizacija financiranja se vnesejo podatki o celotni vrednosti projekta.

Sredstva drzavnega proratuna za kohezijsko politiko: v stolpec Sifra PP vrste proraéunske
postavke za namenska sredstva EU in sredstva slovenske udeleZbe, razdeljena po letih. Vpidite
predvideni znesek teh sredstev. Ob spremembah pa se vnese tudi realizacijo za posamezno
proragunsko leto.

Ostali javni viri: vpisite ostale javne vire pri projektu tehnitne podpore. V primeru, da ostalih javnih
virov ni, v stolpec »zneski« vpi§emo nicle, v stolpca »naziv« in »leto« pa podevnice.

Sredstva SLO udeleZbe glede na katogorijo regij: vpidite vi§ino slovenske udelezbe (EUR) za
kohezijsko politiko v celotni vrednosti projekta za poslamezno kategorijo regii (V, Z ali KS)

Namenska sredstva EU glede na katogorijo regij: vpisite visino EU udelezbo (EUR) za
kohezijsko politiko v celotni vrednosti projekta za poslamezno kategorijo regij (V, Z ali KS)

Namenska sredstva EU: vpisite vi§ino namenskih sredstev EU (EUR) za kohezijsko politiko v
celotni vrednosti projekta.

Delez, namenskih sredstev EU in slovenske udeleZbe glede na kategorijo regij (V, Z, KS):
vpisite deleZ (%) namenskih sredstev EU, slovenske udelezbe glede na kategorijo regij za kohezijsko
politiko glede na celotno vrednost projekta.

Delez, namenskih sredstev EU in slovenske udelezbe: vpisite delez (%) namenskih sredstev EU,
slovenske udelezbe za kohezijsko politiko glede na celotno vrednost projekta.

Dele? sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe: vpisite deleZ (%) sredstev iz postavk
slovenske udelezbe za sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti projekta.

Ses&tevki: vpisite delne vsote sofinanciranja iz naslova sredstev drzavnega proraéuna za kohezijsko
politiko (glede na katogorijo regije, EU del , SLO del) , iz naslova ostalih javnih virov, delez
sofinanciranja in sredstev drzavnega proratuna za kohezijsko politiko skupaj z ostalimi javnimi viri
kot skupno vrednost projekta.

Opombe: vpisite npr. DDV, revizije projekta ...
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¥  Prihodki projekta
Predvideni prihodki projekta: vpisite znesek (EUR) predvidenih prihadkov projekta.

Neto razlika med upravi€enimi stroski in prihodki: vpidite neto razliko med vsoto sredstey
drzavnega proratuna za kohezijsko politiko EU ter prihodki (EUR).
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EVROPSKA UNLIA
EVAOPSKI STRURTURNI
N INVESTICUSKI SKLADI

L

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 2: OBRAZEC ZA PRIJAVO PROJEKTA TP

Obrazec za prijavo projekta TP

1ZFOLNI ORGAN UPRAVLJANJA:

siai ofha v Fabo CROSN

DATUM PREJEMA VLOGE PROJEKTA!

PROJEKT/SPREMEMBO PROJEKTA ODOBRIL:

VODJA ORGANA UPRAVLJANJA DATUM

(IME PRIIMEK IN PODPIS)
Fale]

1ZPOLNI UPRAVICENEC:

MatiZnl podatki o projektu TP OP EKP 14-20 (KS, ESSR ali ESS) in upraviZenec {kratica)

0 PRUAVA O SPREMEMBA PROJEKTA

TEVILKA OSI: NAZIV OS5I

STEVILKA PREDNOSTNE NALOZSE: NAZIY PREDNOSTNE NALOZBE:

SKLAD:

SPECIFIENI CILY:

SIFRA PROJEKTA:

NAZIV PROJEKTA:

SKRAJSAN! NAZIV PROJEKTA:

STEVILKA PROJEKTA V NRP:

NAZIV PROJEKTA V NRP;

DATUM ZACETKA: DATUM ZAKLJUCKA: DATUM ZAKLJUCKA SPREMLJANJA:

NEPOSREDNI PRORACUNSK! UPORABNIK: ODGOVORNA OSEBA NPU-JA (TEL, FAKS, E-POSTA):

UPRAVICENEC: ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA (IME IN PRIMEK, TEL, FAKS, E-POSTA)

| OPiS CILJEV:

-
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NACRT IZVAJANJA PROJEKTA.

NaZIv R s IDATLM FREDVIDENI DATUM OCEMNIENA
ZAP_3T. | NazZIv AKTIVNOSTI - 08T FIZISNEGA ZAKLJUGKA KONCA FINANG) VREDNOST (ELR) OPIS AKTIVNOST!
AKTIVNOSTI
SKUPA. BREZ DDV ~ oo
ZNESEK DDV ~ o~
SKUPAJ z DDV ~ o~
NACRTOVANJE/REALIZACIIA KAZALNIKOV REZULTATOV
NAZIV MERsKa | 1ZHODISCNO STANJE NACRTOVANA/REALIZIRANA VREDNOST

KAZALNIKA | ENOTA ' pavum | VREDNOST | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 2021 | 2022 | 2023 | SkupaJ

NACRTOVANJE/REALIZACIA KAZALNIKOV USINKA

NAZIV MERSKA IZHODISCNO STANJE NACRTOVANA/REALIZIRANA VREDNQST

KAZALNIKA | ENOTA | ramim | vreowosT | 2014 | 2015 | 2016 [ 2017 | 2018 [ 2019 | 2020 2021 | 2022 | 2023 | Skupas
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NACRT IN SPREMLJANJE REALIZACIJA FINANCIRANJA PROJEKTA — SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE

i

SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACGUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO OSTALIVIRI

Ir

SIFRA PP LETO

ZNESEK {EUR) | ZNESEK (EUR)

- PLAN

ZNESEK (EUR)} | ZNESEK (EUR) -
DELEZ NAZIV LETO [ELE) )
- REALIZAGLJA - PLAN REALIZACLIA

1 ¥ SREDSTVA SLO GLEDE NA

KATOGORIJO REGL (V)

¥ NAMENSKA SREDSTVA EU GLEDE NA
KATOGORIJO REGI (V).

5. SREDSTVA SLO GLEDE NA
KATOGORLIO REGU (2):

¥ NAMENSKA SREDSTVA EU GLEDE NA
KATOGORLIO REGH (Z}).

¥ SOFINANCIRANJE SLO UDELEZBE.

¥ NAMENSKA SREDSTVA EU:

¥ SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA
ZA KOHEZIISKO POLITIKD

¥ OSTALI VIR

! Y5 SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIISKO POLITIKO + OSTALI -

OPOMBE:

PRIHODKI PROJEKTA:

PREDVIDEN! PRIHODKI:

NETGQ RAZLIKA (E_SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIISKO POLITIKO-PRIHODKI):

S PODPISOM UPRAVIGENEC ZAGOTAVLJA, DA SO VS| PODATKI V TEM OBRAZCU IN PRILOGAH TOENI IN RESNISNI, IN DA BO PROJEKT IZVEDEL V OXVIRU
NAVEDENE CASOVNICE. NADALJE UPRAVIGENEC PREVZEMA ODGOVORNKOST ZA 1IZVAJANJE POSTOPKOV V SKLADU Z ZAKONODAJO, KI UREJA POSTOPKE
ODDAJE JAVNIH NAROGIL, SISTEM JAVNIH USLUZBENCEV IN DELCVNIH RAZMERIJ, VARSTVO KONKURENCE, VARSTVO OKOLJA IN PRAVILA OBVESCANJA
JAVNOST!, KO SO ZAGOTOVLJENA FINANCNA SREDSTVA IZEU .

ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA:

PODP1S:

DATUM:

faTe]
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REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO] - DN Che Rk Thn,
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO =B waozen v vatu ratiounos:

NAVODILA OU 2A IZVAJANJE TEHNISNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 3: KONTROLNIK ZA ODOBRITEV PROJEKTOV TEHNIEGNE PODPORE

Kontrolnik za odobritev projektov Tehniéne podpore

1. Nazlv operativnega programa:

2. Nazlv osl/prednostne naloZbe:

3. Upraviéenec:

4. 8t odlotitve o podport: ZDNE

5. 8t. in naziv projekta:

6. Naziv projokta:

7. 5t. spremembe odlo&itve o podpori: ZDNE
8. Predlog z dne:

Da se projekt lahko odobri, morajo biti odgovori na vse spodnje trditve DA ali v izlemnem primeru NE z relevantno obrazloZitvijo:

Da | Ne Utemaeljitev, v kallkor Je odgovor NE

1. Projekt se nanada na cilj naloZba za rast in delovna mesta.

Projekt je prijavijien v okviru pravilne osi in prednostne
naloZbe.

3. Projekt je predloZit upravicen prediagatelj

Podlaga za prijavo projekta je sprejeta uredba, ki ureja
izvajanje kohezijske polike v RS, navodila organa
upravlianja ter potrjen izvedbeni naént operativnega
programa.

SPLOSNI PODATKI O PROJEKTU

Kraj&i nazlv projekta Je naveden kot TP SKLAD - kratica
upravitenca — OP - 14-20).

ifra naziv projekta a sta praviina,

Sifra projekta v NRP in naziv projekta v NRP sta praviina in
istovetna s tistima v MFERAC-u.

Vnesen je pravilen datum zatetka.

Vnesen je pravilen datum zakijuZka (datum zakljuzka
financiranja projekta).

O (o N @ o

10. | Navedeni so popalni podatki © NPU in upravi®encu.

1 Strogki projekta se nahajajo v obdobju upravitenosti
" | izdatkov

Opis ciliev je smiseln in se sklada s dilji prednostne osi

. Tehniéna podpora znofraj operativnega programa.

Projekt prispeva k doseganju enega ali vet clljevirezultatov
13. | prednostnih osi/prednostne naloZbe/operativnega
programa

NACRT IZVAJANJA PROJEKTA

14. | Nazivi aktivnosti in podaktivnosti so usfrezni in pornenski.

Predvideni datumi konca financiranja ustrezajo datumom o

1. fizitnem zakljugku aktivnosti.

Oplsi aktivhosti vsebujejo vse obvezne sestavine opisa, ki

b s0 navedene v navodilih OU.

17. | Opis aktivnosti zadovoljivo predstavija namen aktivnost.

Ocenjena vrednost projektz je dologena smiselno in ije

18. utemeljena v opisu aktivnosti ali v prilogi k obrazcu.
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Navedene aktivnosti so_upravitena do sofinanciranja. kot |

19 izhaja iz operativnega.prqgram_a; urech EK (spiogna,
" | izvedbena in specifitna za posamezni sklad), navodil OU
itd.
Projekt vsebuje poenostavijene oblike obradunavanja
strogkoy, V skladu s prvo totko 68. (b) Clena Uredbe
20. | 1303/2013/EU (EU Uredba) in navodili OU o upravitenih
" | stro8kih se za posredne strogke tehni¢ne podpore uporabi
ipavéalna_ stopnia do 15 % upravitenih neposrednih
strodkov za osebje {plaf).
21 Projekt vsebuje druge  poenostavijene  oblike
" | obraunavanja strokov. |
Navedene aktivnosti so take. da vodijo k uresniitvi 1
i 22, . . 1
i ciljev/rezuitatov na ravni OP
23 Ni dvojnega financiranja iste akiivnosti (razmejitev z drugimi
" 1 virl financiranja).
NAGRTOVANJE CILJEV
i Kazainiki prispevajo k uresnicitvi kazalnikov iz operativnega
24, ! programa oziroma k uresnigitvi kazalnikov, dologenih s
| strani OU.
25, | Doiotena je pravilna vrsta kazalnika.
26 | Kazalniki so naériovani (letro, polletno, ¢&etriletno)
" | smiseino. ;
27. | Navedena je skupna natrtovana vrednost kazalnika. |

NACRT FINANCIRANJA PROJEKTA — SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE

OoP.

28.| Navedene so pravilne proratunske postavke. d '
Razmerje med namenskimi sredstvi EU in sredstvi |
29.| sofinanciranja iz postavk slovenske udeleZbe je v skiadu z :

30,

Zneski so razdeljeni po letih skiadno 2 datumi zakljudka
financiranja aktivnosti.

I
i
]

3.

| tehnitne podpore.

Finan&ni nafrt projekta je skladen s finanénim nadrtom °
porabe sredstev prednosine osi/prednostne nalobe |

PRIHODK! PROJEKTA

32.

Predvideni prihodki od projekta so odteti od vidine sredstev
drzavnega proraduna za kohezijsko politiko, v kolikor
proiekt ustvarja prihodke.

SPLOSNC

33.

Cilii projekta so dosegljiivi ir skladni s cilji operativnega
programa.

34,

Projekt se vsebinsko povezuje z eno ali ve¢ prednostnih
nalozb.

Projekine aktivnosti so take, da vodijo k uresriditvi opisanih

3. | ciljev projekta.

1B, Projekt nima negalivnih vplivov na enakost moZnosti med |
. mo&Kim in Zenskim spolom. i
[ Projekt nima negativnih vplivov na katerokoli vrsto i
! 37. o . .
: diskriminacije {spol, vera, rasa, spolna usmerjenost ipd.).
{ 38 Prijavite!] projekta jo poslovno sposoben izvedbe aktivnosti.
i " | Tveganje za izvedbo aktivnosti je nizko. '
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39.

lzvedba aktivnosti projekta je smoima (prlspeva k CI|jem
tehnitne podpore), gospodarna in uginkovita. = - '

40. | Obrazec za prijavo projekta je v celoti izpolnjen.
41. | Obrazec je podpisan s strani odgevomnih oseb in oZigosan,
42. | Projekt izpolnjuje pogole za potrditev.

UPOSTEVANJE MERIL ZA IZBOR OPERACIJ

43.

Projekt realnc izkazuje izvedljivast aktivnosti v obdabu
izvajanja projekta

dela: Predvidene zaposlitve so v skladu s sistemom

Ce projekt vkfjuguje financiranje plat in povradil strodkov

upravliianja in nadzora, revizijsko sledjc in ostalimi
dokumenti upravidenca, ki urejajo izvajanje operativnega
programa in so potrebne za uginkovito izvajanje OP

45.

dela: Stevilo zaposlitev je v skladu z odlotitvijo OU oziroma

Ce projekt vkljuZuje financiranje plat in povradil strodkov

relevantnim sklepom Viade RS

Ce projekt vKkljutuje aktivnosti povezane z izobraZzevanjem,
usposablianjem. Itd.: Ali so izobraZevanja namenjena dvigu
administrativne usposobljencsti, splogna usposobljencst
glede kakovostl projektov, prenos dobrih praks, itd. v okviru
EKP

47.

Ce gre za aktivnosti vrednatenj: Ali so akfivnost] v skladu s
naértom vrednotenj oziroma relevantnimi navodili OU.

48.

vrednotenja prispevajo k izbolj$anju uspesnosti izvajanja

Ce gre za aktivnosti Etudi in vrednotenj: All Studije in/ali

operativinega programa, njegovih prednostnih osi in/ali
prednostnih nalozb.

49,

Ce gre za aktivnosti povezane s podro&jem Informacijskih
sistemov: All informatizacija sistemov prispeva k delovanju,
spremljanju In vrednotenju sistema EKP

50.

Ce gre za aktivnosti povezane z obve3tanjem In
komuniciranjem, so aktivnosti v skladu s strategio
obvedganja in komuniciranja na podrodju izvajanja
eviopske koheZijske polike v programskem obdobju
2014-2020 oziroma relevantnimi navodili OU.

PRED IZDAJO ODLOGITVIJO © PODPORI

51. | Prijavni obrazec je ustrezno knjiZen.
52. | Projekt je vnesen v sistem OU).
53 Podatki na izpisih iz informacijskega sistema OU so
" | istovetni s podatki na prijavnem obrazcu.
OPOMBA

Projekt pregledal in izpolnil kontrolnl list:

Datum pregleda:

Dacember 2018

Verzija: 1.04
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REPUBLIKA SLOVENIJA ﬁ ETRCEETUNTR
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) IN INYESTICLISK) SKLADL
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO =B watozen v ko prinaoRas:

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 4: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravijanja za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU

KL »pogodba o zaposlitvi«

Operativni program:

Upravitenec:
Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost: Ime, priimek in naziv javnega usiuZbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvifaneksa k pogodbi o zaposlitvi:
Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do
| Kontrola | OPOMBA
POSTOPEK ZAPOSLITVE
Izjava odgovome osebe o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve
(»Obrazec IK1«) LIDALINE
SKLADNOST S PROJEKTOM
Zaposlitev je predvidena v projektu Tehniéne podpore [JDA O NE
Obdobje zaposlitve na projektu se nanaga na obdobje upravitenosti C1DA[] NE
predvideno v projektu Tehnitne podpore
Zaposlitev |e sklenjena za delo na projektu Tehnigne podpore? LiDAL]INE
Opis del in nalog je skladen s projektom Tehnizne podpore LIDALTNE
SKLADNOST S PRAVILI OBVESCANJA IN KOMUNICIRANJA
Navedba, da zaposlitev delno financira EU in navedba sklada/skladoy LI DA[INE
Logotip EU O bALCINE
POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativno preverjanje po 125. Elenu Uredbe 1303/2013/EU je bila izvedeno na C1DA[]NE
izvimih dokumentih:

Izvirni dokumenti se nahajajo

Datum izvedene administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: CODACNE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po &enu 125:

Podpis:

December 2018 | Verzija: 1.04
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REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO

NAVODILA OU ZA IZVA:IANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 5: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upraviéenec:
Projekt:

Aktivnost:

kontroine enote organa upravljanja za izvedbo

KONTROLNI LIST

vzoréno/administrativnega preverjanja po 125. élenu Uredbe 1303/2013/EU

KL »preverjanje upraviéenosti stroskov dela«

Obraéun strogkov dela za

obdobje/mesec:
§t. 2ZI:
| Kontrola | Opomba
A | OBRAGUN PLACE IN DRUGIH STROSKOV DELA
Izjava odgovorne osebe o pravilnosti mesegnega obratuna plate in drugih strodkov
1 O DAL NE
dela (»Obrazec IK2«)
B SKLADNOST S PROJEKTOM
1| Obra&un se nanasa na obdobje upravitenosti predvideno v projektu Tehni¢ne podpore i O DA NE
¢ | UPRAVICENOST STROSKOV DELA
JAVNI USLUZBENCI 100% zaposien! na
Zap projektu TP navezava na obrazec »lK 2« 0hraf]1tm se “::::: nav Celotni znesek obratuna strofka dela Neupraviten usr:l:r?:jen
Bt Izjava praviinostl obratuna plaée in drugih za::; nev pr:n ektun'?P znesek ptrosek
strodkov dela potrjanem proj §
11 TP ObaNE 0,00 0,00 - 000
SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC :1 0,00 EUR|
Delovne naloge i
PRIIMEK IN IME p— s0 v celotl \zpis i
wneah (DT | vpritenein | e
Zap. USI;I.(I) ::S:OA K zaposlitev Bliine z prisotnosti je Celotnl znesek | Neupraviten Skupa
&t. predvideno v nalogami " skladen z MeRtipIED obraduna strofka dela znesek | uRcRElEEn
ZAPOSLENI NA g opredeljenimi v strosek
PROJEKTU TP potrjenam pogodbi 0 mese&?nlm
projektu TP zaposlityl In porotilom
_qujektu TP
1 ODAINE |{ODAONE ODALCONE | O DAL NE i 0,00 0,00 0,00
2 ODpbACINE |JDAONE T DA NE | DALINE 0,00 0,00 0,00
3 ObAONE | ODATCINE OpAaONE |ODALINE 0,00 0,00 0,00
4 OpACINE |CODAONE |CIDAONE [LIDA[CINE 0,00 0,00 0,00
5 CIDACINE |ODALINE CODADQNE |ODATCINE 0,00 0,00 0,00
6 [ DACINE | O DALCINE \ [ODACINE |ODALCINE | 0,00 0,00 0,00
December 2018 Verzija: 1.04
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[OpbadINE [ODAQNE |ODALINE |CIDALCINE

0,00

0,00

0,00

ODAONE [ODACINE [ODALCINE |CJDALCINE

0,00

0,00

0,00

SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC : [ 10,00 EUR

ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO

St. predobremenitve:

St. skupne plaéne odredbe na PP in PP zamesec -

Znesek pla&ila:

0,00 EUR

Datum plaéila:

in

| W N

Pravilnost razmerja®:

O DACINE

LOCENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC

Ali je zagotovijeno loGeno vodenje knjigovodskih evidenc?

| CJDA CINE

DVOJNO FINANCIRANJE

Ali se preverja obstoj dvojnega finandiranja operacije? (Preverja se npr.
loceno knjigovodstvo, program MFERAC, Erar, e-MA i, )

A I NE

DOKAZILO O PLACILU

Izdatek je nastal, priloZzeno je dokazilo o plagilu (porodilo iz MF-ERAC-a, bantni
izplsek)

ObAONE

POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. &enu Uredbe 1303/2013/EU jebil

izvedena na izvimih dokumentih: LIDACINE
lzvimi dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe

1303/2013/EV:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: | [J DA ] NE

Oseba, ki je [zvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Podpis:

3 Tehnitna podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udeleZbe),

Tehniéna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodnoe Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe) in 17,77 % za Zahodno

Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe),

Tehnitna padpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe) in 29,50 % za Zahodno

Slovenljo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe),
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REPUBLIKA SLOVENI]A
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO

EVROPSKA UNLIA
EVAQPSKI STRUKTURNI
1% INVESTICHSKE SKLADI

il 1ALGIBA v VAU FRINGDHOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 6: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA RACUNA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

za izvedbo administrativnega preverjanja

po 125, &lenu Uredbe 1303/2013/EU

KL »Racun«

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravi¢enec:

Projekt:

Aktivnost:

Neposredni proraéunski uporabnik/upravicenec:
Predmet IN:
Navezava na KL 5t.:

(kontrola pravilnosti izvedbe postopka oddaje JN)

RACUN

Izvajalec/dobavitelj:

Stevilka racuna:
Datum racuna:

St. ZZ1:
~ | Xontrola | OPOMBA
A SKLADNOST Z OPERACIIO
1 { StroSek je skiaden z operacijo L IDALINE
2 | Strosek se hanasa na obdobje upravicenosti DALINE
B | SKLADNOST Z NAROCILNICO/POGODBO
3 | StroZek je skladen z narotilnico/ pogodbo COpALINE
4 | Upravicenec je enak kot na narogilnici/v pogodbi DA LI NE
5 | Tzvajalec/dobavitelj je enak kot na naroilnici/v pogodbi CIDALINE
6 | Racun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente CIpalINE
7 | Znesek na ratunu je enak/manjsi od zneska navedenega na naro€ilnicifv O DA LI NE
pogodbi .
8 | UpoZtevani so roki dobave blaga oz. dokoncanja del 1Al I NE
9 | Blago je dobavljeno / storitev je opravljena OpaONE
10 | PriloZeno je dokazilo o dobavijenem blagu (dobavnica z datumom DA E[WE
prevzema in podpisom odgovornih oseb, prevzemni zapisnik)
11 | PriloZeno je dokazilo o opravljeni storitvi 'TJDALINE
12 | Prilovena je dokumentacija dolofena z naro€ilnico oz. pogodbo 'T1pAdNE
C | UPRAVICENOST STROSKOV
13 | DDV je upraviten stroek, uveljavlja se znesek z DDV-jem C1DA [ NE |
14 | Celotni znesek racuna: EUR
1 Znesek DDV: ; EUR
15 | Upraviceni znesek ratuna Slovenlja (KS): } EUR
| Upraviéeni znesek raguna Vzhodna Slovenija (82,23% ESRR ali i EUR

i 70,50% ESS8):
|
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Upraviéeni znesek ra&una Zahodna Slovenija (17,77% ESRR ali EUR
29,50% ESS):
16 | Neupraviceni znesek ratuna: EUR
C | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
17 | St. odredbe (80% (ESRR/ESS) ali 85% KS) iz katere je bilo izvrieno
plaéilo: - S G
Datum plaéila:
Znesek pladila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenlija
PP EUR Zahodna Slovenlja
18 | St. odredbe (20%({ESRR/ESS) ali 15% KS8) iz katere je bilo izvrieno
placilo:
Datum piadila:
Znesek pladila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija
19 | Pravilnost razmerja:
Tehniéna podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),
Tehnitna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Stovenijo (80 % EU del in
20 % slo udeleZbe) in 17,77 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 O pA[NE
% slo udelezbe),
Tehniéna podpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20
% slo udeleZbe) in 29,50 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU de! in 20 %
slo udeleZbe).
D LOCENO VODENJE KNIIGOVODSKIH EVIDENC
20 | Ali je zagotovljeno lo€eno vodenje knjigovodskih evidenc? oA O NE
E DVOINO FINANCIRANJE
i Alii se preverja obstoj dvojnega financiranja operacije? (Preverja se npr.
21 | lo&eno knjigovodsivo, program MFERAC, Erar, e-MA idr.) oA O NE
F | DOKAZILO O PLACILU
22 | Izdatek je nastal, priloZeno je dokazilo o plagilu (poroilo iz MF-ERAC-a, CJoa[]NE
bancni izplsek)
Kompenzacije, cesije in asignacije so bile ustrezno preverjene LIDATTNE
G POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU je bila izvedena O DA[INE

na izvimih dokumentih:

lzvimi dokumenti se nahajgjo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Dokumentacija Izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira:

ODbACNE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &enu Uredbe
1303/2013/EU:

Podpis:
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REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO
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- EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNY
IN INVESTICUISKI SKLADI
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NAVODILA QU ZA IZVAJAN.JE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 7: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STUDENTSKEGA DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU

KL »raéun — Studentski servis«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravidenec:
Projekt:

Aktivnost:

RACUN
Stevilka raduna:
Datum racuna:

lzvajalec:
Student/ka:
St 221
| Kontrola { OPOMBA
A SKLADNOST S PROJEKTOM
1 | StroZek je skladen s projekiom Tehniéne podpore 1 DALCINE
2 | Obdobje upravitenosti ODALINE
B | RACUN
3 | Strogki so skladni z napotnico {CIDALINE
4 | Upravi€enec je enak kot na napotnici TOoALINE
5 | Izvajalec je enak kot na napotnici CODALINE
6 | Storitev je opravijena — priloZeno je dokazilo O DALINE
7 | Ratun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente MDALINE
8 | Znesek na ratunu je enak/manjsi od zneska navedenega na DA LI NE
napotnicifobradunu
Cc PRILOGE
9 | Napotnica z datumom opravijene storitve in podpisom odgovome osebe ODALINE
10 | Porogilo #udenta o opravijenem delu iz katerega so razvidne naloge, TIDALINE
upraviéene do sofinanciranja
€ | UPRAVICENOST STROSKOV
11 | DDV je upravi&en strodek, uveljavija se znesek z DDV-jem CIDALINE |
12 | Celotni znesek ratuna: EUR
13 | Upraviteni znesek racuna Slovenija (KS): EUR
Upravi&eni znesek ratuna Vzhodna Slovenija {82,23% ESRR ali EUR
70,50% ESS):
EUR

December 2018

Verzija: 1.04




Upravigeni znesek ratuna Zahodna Slovenlja (1'7,77% ESRR ali
29,50% ESS):
14 | Neupraviéeni znesek raéuna; EUR
D ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
15 | 8t. odredbe (80% (ESRR/ESS) ali 85% KS) iz katere je bilo izvréeno
plagilo; S
Datum plaéila:
Znesek plagila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Siovenlja
16 | St. odredbe (20%(ESRR/ESS) ali 15% KS) iz katere Je bilo izvrieno
pladilo;
Datum plagila:
Znesek plagila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenija
17 | Pravilnost razmerja;
Tehni&na podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),
Tehniéna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in
o i e .
20 % slo udelezbe) in 17,77 % za Zahodno Slovenijo {80 % EU del in 20 % DA [INE
slo udeleZbe),
Tehniéna podpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU delin 20
% slo udeleZbe) in 29,50 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo
udelezbe).
E LOCENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC
18 | Ali je zagotovijeno loZeno vodenje knjigovodskih evidenc? CIDA LI NE
F DVOJNO FINANCIRANJE
19 | Ali se preverja obstoj dvojnega financiranja operacije? (Preverja se npr. CIbA O] NE
foceno knjigovodstvo, program MFERAG, Erar, e-MA idr.)
G DOKAZILO O PLACILY
20 | Izdatek je nastal, priloZeno je dokazilo o plagilu (porogilo iz MF-ERAC-a,
banéni izpisek) DIDALINE
H POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU IOPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. élenu Uredbe 1303/2013/EU je bila izvedena na [ DA[INE
izvimih dokumentih:

Izvimi dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU:

Dokumentaclja izvedenlh administrativnih kontrol se ustrezno arhlvira:

O DA NE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &enu Uredbe 1303/2013/EU:

Podpis:

December 2018

Verzija: 1.04
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REPUBLIKA SLOVENIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 8: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO PREVERJANJA NA XRAJU SAMEM - POSTOPEK ZAPOSLITVE

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
po 125. élenu Uredbe 1303/2013/EU

PKS »izvedba postopka zaposlitve«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravigenec:
Projekt:

Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluZbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi/aneksa k pogodbi o zaposlitvi:
Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do

Postopek zaposlitve je bil izveden kot:
a) [ interni natecaj
b} [3javni natetaj
¢) [ objava po ZDR*
d) [ drugo {premestitev, ipd.)

Kontrola OPOMBA

A | SKLADNOST Z ZAKONODAJO
1 | Objava na: CIDALINE
- Zavodu RS za zaposlovanje
- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega obve3anja
Sklep o imenovanju nateéajne komisije {IDALINE
Izbimi postopek DA [ NE
Porotilo nateéajne komisije o poteku izbimega postopka ter izbiri CIDALINE
Sklep o izbirifneizbiri oziroma obvestilo o izbiri/neizbir CODALINE
Skladnost s pravili o obve&&anju in kemuniciranju javnosti O DALINE
Enakost spolov in nediskriminacija O DAL NE
B | ARHIVIRANJE
2 | Dokumentacija pri upraviGencu je ustrezno arhivirana [ODA[INE
C | ADMINISTRATIVNO PREVERJAN.JE PO 125. GLENU UREDBE 1303/2013/EU
: —— orm:
3 | Administrativno preverjanje po 125. Slenu Uredbe 1303/2013/EU Ime in prilmek konirolorja
Datum preverjanja:
D | OPOMBE/UGOTOVITVE
* Zakon o delovni razmeriib, UrLRS. i1, 212013
December 2018 Verzija: 1.04




Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na izvimih dokumentih: DA

Datum preverjanja na kraju samem:

Kraj izvedbe preverjanja na kraju samem:

Dokumentacija preverjanja na kraju samem se ustrezno arhivira: O DALNE

Osebe, ki so izvedls preverjanje na kraju samem:

= ime in priimek: . podpis:
- ime in priimek: , podpis:
December 2018 Verzija: 1.04
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REPUBLIKA SLOVENIIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO '

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 9: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO PREVERJANJA NA KRAJU SAMEWM — OBRACUN PLACE IN DRUGIH

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedba

PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU

PKS »obraéun plaée in drugih stroskov dela«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravitenec:
Operacija/projekt.
Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluZbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi/aneksa k pogodbi o zaposlitvi:

Obradun strogkov dela za mesec:

&t. ZZ):
| Kontrola | OPOMBA
A | OSNOVNA PLACA
1 | Plagni razred usluZbenca je doloten pravilno, v skladu s pogodbo o [ DAL NE
zaposlitvi .
2 | Dodatki so doloZeni pravilno, v skladu s pogodbo o zaposlitvi CIDALONE
3 | Upostevano je pravilno $tevilo ur za tekoZi mesec CJDALONE
B | NADOMESTILA PLACE
4 | Dopust je obratunan pravilno, v skladu s prijavo nastopa dopusta,
evidenco prisotnosti in drugimi dokazili [1DALINE
5 | Bolnidka je obraunana pravilno, v skladu z bolniskim listom in evidenco
prisotnosti CIDATINE
c DODATKI
6 | Ali so dodatki po 23. Slenu ZSPJS (vodstveni dodatek, dodatek na
delovno dobo, dodatek za stalnost, dodatek za specializacijo, magisteri] [1DA[JNE
in doktorat,...} in po 22. e &lenu ZSPJS (povetan obseg dela)
obradunani pravilno
7 | Prilo2ena so dokazila o upravicenosti obratuna dodatkov LIDALINE
¢ | POVRACILA STROSKOV V ZVEZ| Z DELOM
8 | Strodek prehrane za teko&i mesec je obratunan pravilno ) O DALINE
Stroek prevoza na delo za teko&i mesec je obratunan pravilno in [ DA I NE
skladno z izjavo zaposlenega

December 2018 Verzija: 1.04



9 | Poragun prehrane za pretekli mesec je pravilen in skladen z obradunom
dopusta, bolnike in sl. potovanja (namen sl. potovanja predstavija O DA[INE
) upraviéen strogek)
Poracun prevoza na delo za pretekli mesec je pravilen in skladen z
obragunom dopusta, belniske in sl. potovanja (namen sl. potovanja L DA[JNE
predstavija upraviten strosek)
D REGRES
10 | Regres za letni dopust je obra&unan pravilno | ODACINE |
E DRUGI OSEBNI PREJEMKI
11 [ Drugi osebni prejemki (jubilejna nagrada, solidarnostna pomog, [1DAL]NE
nagrada ob upokojitvi,...} so obragunani pravilno
PriloZzena so dokazila o upraviéenosti obraduna O DA[INE
F DELOVNE NALOGE
Delovne naloge so v celofi upravigene in skladne z nalogami,
N opredeljenimi v pogodbi o zaposlitvi in projektu TP LIDALINE
G LOCENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC
18 Ali je zagotovljeno lo&eno vodenje knjigovodskih evidenc? [1 DA LINE
H DVOJNO FINANCIRANJE
14 Ali se preverja obstoj dvojnega financiranja operacije? (Preverja se npr. [7 DA [J NE
foceno knjigovodstva, program, MFERAC Frar, e-MA idr.)
| ARHIVIRANJE
15 | Dokumentacija pri upraviéencu je ustrezno arhivirana ’ O DbA[INE l
J ADMINISTRATIVNA PREVERJANJA PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013/EU V PRIMERU IZVAJALSKEGA
ORGANA
16 | Administrativno preverjanje po 125. lenu Uredbe 1303/2013/EU el e
Datum preverjanja:
K OPOMBE/UGOTOVITVE

Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na izvirmih dokumentih: O DA
Datum preverjanja na kraju samem:

Kraj izvedbe preverjanja na kraju samem:

Dokumentacija preverjanja na kraju samem se ustrazno arhivira: I DALCINE

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:

= Ime in priimek: . podpis;
— ime in priimek: , podpis:
December 2018 Verzija: 1.04
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REPUBLIKA SLOVENIJA

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

EVROPSKA UNIIA

EUVROPASH] STRULTURNI
N OINVESTICUISIKY SKLADY

NaLO2AA v vAln PRINOLNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020

. PRILOGA 10: OBRAZEC IK1 »IZJAVA O PRAVILNOSTI IZVEDBE POSTOPKA ZAPOSLITVE IN SKLENITVE POGODBE 0 ,. .

ZAPOSLITVI«

Projekt:
Upraviéenec:
Datum:

lzjaira o pravilnosti Izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o
zaposlitvi

Postopek zaposlitve za javno/ega usluZbenko/ca (DM &§t. ____) je izveden pravilno in

skladno z veljavno slovensko zakonodajo.

OPOMBA
Objava na:
1 - Zavodu RS za zaposlovanje CIpACINE [INI
- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega | RELEVANTNG
obveS&anja
. . . - CIDALCINE NI
2 | Sklep o imenovanju nateéajne komisije RELEVANTNO
- , A CIDALINE [INI
3 | izbimi postopek je pravilno izveden RELEVANTNO
4 Poro&ilo nate€ajne komisije o poteku izbirnega CIDALINE NI
postopka ter izbiri RELEVANTNO
e . i CIDATINE LINI
5 | Sklep o nefizbiri oziroma obvestilo o nefizbiri RELEVANTNO
o [ODALCINE NI
6 | Pogodba o zaposlitvi / aneks RELEVANTNO
. Zaposiitev je predvidena v potrjenem projektu ODALINE [N
TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
8 Opis del in nalog v pogodbi o zaposlitvi/aneksu je CIDALINE CINI
skladen s projektom TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
g Plag&ni razred je skladen s projektom TEHNICNE CpACNE [ON
PODPORE in aktomn o sistemizaciji delovnih mest RELEVANTNO
10 Zaposlitev je bita skienjena izkljutno za delo na CIpACINE OO
projektu TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
11 .Spo.i‘;toyanje pravil glede obveS&anja in komuniciranja [IpaA COINE
javnosti |
1
12 | Spostovanje nagela enakosti spolov in nediskriminacije | [TIDA CINE !
Poskrbljeno je za urejeno in lo&eno arhiviranje
13 | dokumentaciie zaposlenih na projektu TEHNICNE i1DA CINE

PODPORE

Ime in primek odgovorne osebe:

Podpis:

December 2018

Verzija: 1.04
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REPUBLIKA SLOVEN!JA EVROPSKA UNIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) - Py
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO B unotan v vaso ruinoowost

NAVODILA OU ZA 1IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 11: OBRAZEC IK 2 » IZJAVA O PRAVILNOSTI OBRAGUNA PLAGE IN DRUGIH STROSKOV DELA«

Projekt:
Upraviéenec:
Datum;
Izjava o pravilnosti obraduna plaée in drugih stroskov dela
Obraéun plaée za mesec 20__ za naslednje javne usluzbence:;
Priimek in ime Bruto Il
v skupnem znesku EUR brufo je pravilen in skladen s pogodbami o zaposlitvi in veljavno nacionalno
zakonodajo.
OPOMBA
1 Plagni razred in dodatki so obragunani pravilno, CIDA CINE

skladno s pogodbo o zaposlitvi, aneksom, sklepom,...

Nadomestila place (bolniska, dopust, praznik, ipd.) so CDACINE DN

2 obraunana pravilno RELEVANTNO
Dodatki (dodatek za pove&an obseg dela, dodatek za

3 nadurno/nogno delo, dodatek za mentorstvo, ipd.) so RDE?.‘;EAI‘I:II?L:(I)NI
obradunani pravilno

4 Povratila stro3kov v zvezi z delom (prehrana, prevoz, CIDALCINE NI
ipd.) so obratunana pravilno RELEVANTNO

5 Regres je obratunan pravilno %TQEA'::_EI_%NI
Drugi osebni prejemki v skladu z veljavno nacionalno

6 zakonodajo (jubilejna nagrada, solidarnostna pomot, %Eéﬂ':ﬁ_%m
nagrada ob upokojitvi, ipd.) so obragunani praviino
Davki in prispevki so obratunani praviino in izplagani

! (dokazilo o pla&ifu) [10A [INE

g | Netoplataje bila izplaZana-izdatek je nastal (dokazilo | LJDA CINE
o plagilu)

I : . . LIbA CINE

9 Plaga je izplagana iz pravilnih proradunskih postavk
Poskrblieno je za urejeno in lo&eno arhiviranje

10 | dokumentacije zaposlenih na projektu TEHNICNE [IpA CINE

PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe (vodija sluZbe):

Podpis:

December 2018 Verzija: 1.04
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NALGIBA ¥ VARD PRIBOCHOST

ml
REPUBLIKA SLOVENI]A Gg
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO -

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 12: KONTROLNI LIST JAVNO NAROGIILO EV[DENCNO POSTOPEK

Stevilka (SPIS):
Datum: KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravijanja za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. Elenu Uredbe 1303/2013/EU

EVIDENCNEGA NAROCILA

(narodila pod mejnimi vrednostmi- do 20.000 (blago, stor.)/40.000 {gradnje) EUR na splognem pod. ali
pod 50.000/100.000 EUR na infrastrukturnem podrocju)

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Upravicenec:

Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

1 DEL: POSTOPE}
Predmet narofila in & naroCila:
Izbrani ponudnik:

Stevilka/datum narotilnice:
Stevilka/datum pogodbe:

Dejanska vrednost narotila brez DDV:

[ Kontrola | OPOMBA
A | SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACLIO/PROJEKTOM

Javno narofilo je predvideno v operaciji / projektu O DALINE

Obdobje upravi€enosti je upostevano LI DALINE

Ocenjena vrednost narotila je v okviru odobrenih / zagotovijenih sredstev [1DA LI NE
operacije / projekta upravienca— izratun ocenjene vrednosti

B SKLADNOST Z ZAKONODAJO®

Vrednost javnega narodila je niZja od mejnih vrednosti za uporabo zakona I DALINE

(21. &. ZIN-3)

Spo¥tovana so temeljna nalela ZIN-3 (gospodarnost, ucinkovitost in OO pALINE

uspesnost, transparentnost,...)

Skladnost z internimi navodili narocnika (v kolikor so sprejeta) [1DALINE
C | NAROCILNICA

Narotilnica je podpisana [LIDALINE |

§ Zakon o javnem narodanju (Uradni Iist RS, &t 91/15)

December 2018 Verzija: 1.04



Skladnost z Navodili organa upravijanja na podro&ju komuniciranja vsebin | LJ DA [] NE
kohezijske politike v programskem obdobju 2014 — 2020

POGODBA

Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje narofila DA [JNE
pod pragom (mejnih vrednosti za uporabo ZIN-3)

(e}

Predmet pogodbe je skladen z operacijo/projektom LIDA LI NE

Pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naro&nika so jasno dolodene CIDALINE

Pogodba je podpisana in vsebuje datum njene veljavnosti C1DA LI NE

Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada C1pa [0 NE

Navedba deleZa namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko so v skladu z | [] DA [] NE
oP

Navedba upravi€enih strodkov (specifikacija predmeta javnega narodila) 1 oA LI NE

Dolotba, da je potrebno upo3tevatf zahteve s podro&a komuniciranja LI Dpa ] NE
vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020

1| ANEKSI
Aneksi k pogodbi so sklenjeni pravo&asno in na pravilen nadin, ter LIDALINE
predstavijajo upraviéen strogek

1 | PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA (samo za JN nad 10.000 EUR)®
Pogodba vsebuje protikorupdiske Klavzulo, ki jo dolofa Zakonu o integriteti | [] DA I NE
in prepredevanju korupcije (ZIntF

Administrativno preverjanje po_glenu 125 se je izvajalo na originalnih
dokumentih: O] ba O NE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravljenega administrativnega preverjanja po &enu 125:
Dokumentacija opravijenega administrativnega preverjanja se ustrezno

arhivira OO paONe
Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Podpis:

S Prvl odstavek 14, &len Zakona o integriteti in prepredevanju korupcije ~ ZIntPK-B (Uradni list RS, &. 43/2011)

December 2018 Verzija: 1.04



REPUBL!KA SLOVENIJA ‘
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

& N_AVODI‘LA OV ZA 1ZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
kontrolne encte organa upravljanja za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. dlenu Uredbe 1303/2013/EU

POSTOPKA JAVNEGA NAROCGANJA — NAROCILO MALE VREDNOSTI

{od 20,000 do 135.000 EUR (blago/stor.) oz od 40.000 do 500.000 EUR {gradnje) - na splodnem podrodju ali
od 50.000 do 418.000 EUR (blago/stor.) 0z od 100.000 do 1.000.000 EUR (gradnje) - na infrast. podrogju)

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Upravitenec:
Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

1 DEL: POSTOPEK E & s = "'ETEannae
Stevilka javnega narofila:

Predmet javnega narcila:

Ocenjena vrednost brez DDV

Izbrani ponudnik:
Stevilka in datum pogodbe:
Pogodbena vrednost narotila brez DDV:

| Kontrola | OPOMBA
A SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM /OPERACLIO/PROJEKTOM
Javno narotilo je predvideno/ v skladu z operadijo / projektom [1DA[INE

Obdobje upravigenosti je upostevano T1pALINE

Ocenjena vrednost naroila je v okviru odobrenih / zagotovijenih sredstev | [] DA LI NE
operadije / projekta upravitenca

B SKLADNOST Z ZAKONODAJO?

Sploéno- postopek

Vrednost javnega narodila ustreza kriteriju za oddajo javnega narocila LJDALINE
male vrednosti
UpoStevana so temeljna nacela javnega narocanja (3. — 8. &) D DA LI NE

7 Zakon o javnem naro¢anju (Uradni list RS, $t. 91/15)
December 2018 Verzija: 1.04




Prikazan je izraCun ocenjene vrednosti v skladu s 24. &l. (delitev na
sklope) v povezavi s 73. dlenom

CIDA LI NE

Objavije in nacelo transparentnosti v postopku:

Narocnik je ustrezno objavil povabilo k sodelovanju (obvestilo o IN iz 56.
¢l. oz drugo ustrezno obvestilo) (na PIN - 21. in 22. &.)

LI pALINE

Objavljeno je obvestilo o oddaji IN z rezultati postopka (najpoznefe 30
dni po skienitvi pog.) (58. &.)

LIDALCTNE

Narotnik je objavil predhedno/periodiZno Informativno obvestilo (najve®
12. mesecev — 54, &)

CIpATINE

Izdano je obvestilo o dodatnih informacijah, informacijah o
nedokonanem postopku ali popravku (v kolikor relevantno) (60. ¢l)

CIpA LI NE

Izdano je obvestilo o spremembi pogodbe o izvedbi IN v Zasu njegove
veljavnosti (30 dni po spremembi) (v kolikor relevantno) (59. &len v
ovezavi s 95. €l.)

Izvedba postopka:

Vir in obseg sredstev, namenjenih izvedbi JN pred objavo obvestila o IJN
(objavo povabila k sodelovanju) sta ustrezno dokumentirana (npr. sklep o
zaetku postopka, ipd) (66. &.) — neposredni in posredni proradunski
uporabniki upo3tevajo 3e pravila o javnih financah (npr. ZJF)

LIDALINE

Naroénik je za izvedbo JN imenoval strokovno komisijo ali pooblastil
drugega narotnika za odloganje v post. IN (66. &.) - opcija

CIpA LI NE

Posebnost glede JN za ozje dele obfine je upoitevana, v kolikor
relevantno (66/4. &l.)

[J pA ] NE

Spremembe, dopolnitve ali pojasnila k dokumentaciji v zvezi z oddajo N
so ustrezna (pred iztekom roka za prejem ponudb, ipd.) (v kolikor relev.)

CIpAa [ NE

Dokumentacija v zvezi z oddajo IN in tehnigne specifikacije JN so
(zakonsko) ustrezne (67., 68., 69. &.)

I bALINE

JN izpolnjuje zakonske zahteve za oddajo po logenih sklopih ter spostuje
zakonske zahteve glede oddaje narogila po sklopih (73. €1.) - v

[ TDALINE

nasprotnem potrebna obrazloZitev
tavijanje o

Zakonski razlogi za izkljutitev gosp. subjekta niso podani (75. €l.) ter ne
|_gre za izjemne primere — odstopanje (zadostni ukrepi)

CIpA I NE

Naroénik je kot izkjuitveni razlog nevedel kateri raziog iz Sestega
odstavka 75. &, in ga tudi upodteval pri izkljuitvi

LipaA[]NE

Pogoji za sodelovanje so skladni z zakonskimi dologili (povezanost in
sorazmernost s predmetom JN, ipd) (76., 77., 78. &.)

C1DA O NE

Zahtevan in priloZen je ESPD (enotni evropski dokument v zvezi z oddajo
IN), ki je ustrezen (79. &.)

LIpA[INE

Izbor najugodnejse ponudbe - Merila za oddajo JN:

Narocnik je oddal JN na podlagi ekonomsko najugodnejée ponudbe
(merila za oddajo JN morajo biti nediskriminatorna, sorazmerna in
ovezana s predmetom JN, ustrezna, ipd.) (84., 85. &l.)

LIDALINE

Izbrana ponudba ni neobi¢ajno nizka (oz je ponudba ustrezno
pojasnjena) (86. &l.)

LIDATINE

Pravila za oddajo JN

PredloZitev in odpiranje ponudb je pravilna (88. &.) (v roku, javno
odpiranje, zapisnik)

L1 DALINE

Izveden je bil pregled in ocenjevanje ponudb (89, &1.) v skladu z
razpisnimi pogoji (ponudba je dopustna (29. t. 1. ods. 2. €1.))

[1DA[] NE

Ponudba je bila dopustno dopolnjena oziroma popravljena

LIDAINE

Ponudnik se sklicuje na kapacitete tretjih (zmogljivost drugih subj.) (81.
£l.) (v kolikor relevantno)

DA L1 NE

OdloCitev o oddaji IN je sprejeta najpozneje v roku 90 dni od roka za
oddajo ponudb in vsebuje zakonsko predpisane elemente- 3. ods. 90. &.

LIpA[INE

Zagotovljeno ucinkovito prepredevanje nasprotja interesov (pisna
obvestila, navodila narotnika, izjava o lastniskih povezavah, ipd.) (91. &.)
— podpis izjave strokovne komisije o nepristranskosti

LIpAONE
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Spostovano je obdobje mirovanja (92. &l.) (moznost izjem)

Izvedba JN

[TToACTRE]

Naro&nik je dolodil posebne pogoje v zvezi z izvedbo JN (povezava s
predmetom IN) (v kolikor relevantno) (93. €l.) in so navedeni v povabilu
k sodelovanju ali dokumentaciji v zvezi z oddajo JN

[l oaLINE

Zahtevana so ustrezna zavarovanja tveganj {(menica, banéna garancija v
sorazmerni visini s predmetom JN)

DDADNE'

IN bo izvedeno s podizvajalci in spostuje zakonska dolo€ila o nominaciji
(94. &.) {v kolikor relevantno)

CIDALINE |

Informiranje in komuniciranje z javnostjo

Navedena je dolocba, da je potrebno upodtevati zahteve s podrodja
komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike v programskem
obdobju 2014-2020 - dokumentacija v zvezi z oddajo JN je opremljena
vsaj z evropskim emblemom (glej Navodila organa upravljanja na
podrotju komuniciranja vsebin kohezijske politike v programskem
obdobju 2014 — 2020)

0 oA £ NE

SKLADNOST Z ZAKONODAJO - SPOSTOVANJIE DOLOCIL UREDBE O ZELENEM JAVNEM NAROCANJU®

Upoétevane so temeljne okoljske zahteve pri opredelitvi predmeta LIDALINE

javnega narotila, tehniénih specifikacij, pogojev za ugotavljanje

sposobnosti ponudnika, pogodbenih dologil in meril za izbor najugodnejse

ponudbe (glej Priloge uredbe 1-13)

Revizl]a

VioZen je bil zahtevek za revizijo na DKOM [ |

POGODBA

Pogodba o izvedbi je skienjena najpozneje v 48 dneh od pravnomotnosti | L] DA L1 NE

odlotitve o oddaji N (razen v iziemnih primerih- odstop od izvedbe JN)

(8. ods. 90. &l.)

Pogodba o izvedbi v bistvenih delih ne odstopa od osnutka (izjema pri i DA NE

pogajanjih) in vsebuje vsaj dejansko vrednost celotnega IN (izjemoma

ocenjeno vred.), rok veljavnosti pogodbe ter sociaino klavzulo (67/4. )

Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje javnega 1A [0 NE

narotila male vrednosti

Predmet pogodbe je skladen z obvestiiom o javnem naroCilu DA LiNE

Pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naroénika so jasno dololene [Ipa[iNE

Pogodba je podpisana in vsebuje datum njene veljavnosti [IpALlNE

Urejena so neposredna pogodbena razmerja s podizvajalci (94. €1.) L] DALINE

PredlcZena so finantna zavarovanja za dobro izvedbo del C1paldNE

DoloZba, da je potrebno upostevati zahteve s podrogja komuniciranja CIDA [ NE

vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020

Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada LIDALINE
CJDALINE

Navedba deleza namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko v skladu z
op

Navedba upravicenih stro3kov (specifikacija predmeta IN) L IDA{_INE

Zagotavljanje revizijske sledi, hrambe, vpogleda v dokumentacijo in

posredovanja dokumentacije narocniku (skrbnik pogodbe, mesto hrambe CIoAONE

pogodbe, izvodi)

Odstop od pogodbe in spremembe pogodbe o izvedbi javnega naro<ila med njegovo veljavnostjo

§ Uredba o zelenem javnem naroanju (Ur. i. RS, 5t. 10211, 18/12, 24/12, 64/12, 2/13, 89/14)
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Verzija: 1.04




Podan ni nobeden od zakonskih razlogov za odstop od pogodbe (IN bilo

bistveno spremenjeno, izvajalec bi moral biti izklju¢en iz post. JN, hude O pa CINE

krSitve obveznosti iz PEU, PDEU in ZIN-3) (96. &1.)

Sprememba pogodbe ni bistvena® (ni podana niti teoretiéna moZnost na

krog potencialnih ponudnikov) (95/4. €. ZIN-3 v povezavi s Cetrim oA NE
odstavkom 72. &. Direktive 2014/24/EU)

Sprememba pogodbe o [zvedbi IN je v skladu z razlogi iz 95. &. ZIN-3 O oaONe

Podana ni sprememba pogodbene vrednosti nad 30% prvotne pogodbene ] pa ] NE
vrednosti (nad 30% skupno) (v primeru finanénih posledic)

Spremembe v aneksu predstavljajo upravicen strofek glede na [J A [ NE
odlotbo/projekt/operadijo

Veljavnost finanénih zavarovanj je ustrezno upostevana (podaljfanje

rokov) LIpALINE

Upt_:)ﬁtevati zahteve s podroCja _komuniciranja vsebin evropske kohezijske [Jpa [ NE
politike v programskern obdobju 2014-2020

1 | PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA1?

Pogodba vsebuje protikorupcijsko Klavzulo, ki jo doloca Zakonu o
integriteti in prepredevanju korupdie (ZIntP!

Administrativno preverjanje po tienu 125 se je izvajalo na originalnih
dokumentih: O pa I NE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravijenega administrativnega preverjanja po élenu 125:

Dokumentacija opravljenega administrativnega preverjanja se ustrezno

arhivira CIDALINE
Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Podpis:

® Glej C-454/06 in C 337/98 (pogoji: vstop drugih ponudnikov, mo¢no raziirjen krog storitev v prvotnem
narotilu, sprememba ekonomskega ravnovesja pogodbe, vstop novega sopogodbenika)
1% Prvi odstavek 14. en Zakona o integriteti in prepretevanju korupcije ~ ZIntPK-B (Uradni list RS, &. 43/2011)

December 2018 Verzija: 1.04
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