inlerreg
Europe

European Union | European Regional Development Fund

Sharing solutions
for better regional policies

Spremembe, informiranje In
obvescanje, arhiviranje

Urska Trojar

Nacionalna kontaktna toCka - Interreg Europe

Sluzba Vlade RS za razvoj in evropsko kohezijsko politiko

11. april 2016 | Nacionalni informativni dan | Ljubljana



SPREMEMBE PRI 1ZVAJANJU

PROJEKTOV



Osnovna nacela sprememb

»Spremembe projekta je treba omejiti na minimum, ki je potreben, da
so namen in rezultati projekta dosezeni.

»Katere spremembe so mozne?
partnerstvo, aktivnosti, trajanje projekta, finanCne spremembe
(prerazporeditve med kategorijami izdatkov in med partnerji)

»Kdo odobri spremembe?
- manjSe spremembe VP
- veCje spremembe OU/skupni sekretariat oz. odbor za spremljanje

Spremembe so dovoljene, Ce odobreni skupni znesek sredstev ESRR
(na ravni projekta !) ni presezen.

Postopek v primeru sprememb pri izvajanju projektov je opisan v
poglavju 6.3 Programskega priroCnika (» Programme Manual «):

http://www.interregeurope.eu/fileadmin/user_upload/documents/Call_relate
d_documents/Interreg_Europe Programme_manual.pdf




Manjse spremembe

npr.

- sprememba kontaktnih podatkov

- terminska prerazporeditev aktivnosti oz. manjSa sprememba
aktivnosti, ki ne vpliva na glavne cilje projekta

- manjSa prerazporeditev financnih sredstev v okviru pravila <20 %

- manjSe spremembe pri partnerju (sprememba naziva brez
spremembe v pravnem statusu, pravno nasledstvo)

»porocajo (VP) se skupnemu sekretariatu v vmesnem porocilu kot
»odstopanja«

»S| PP o njih poro€a v porocilu, ki ga odda nacionalnim kontrolorjem

na SVRK (zavihek Odstopanja), h kateremu prilozi tudi pisno odobritev
VP

»Spremembe zacnejo veljati, ko jih odobri VP.




Vecje spremembe a

odstop ali zamenjava partnerja

spremembe aktivnosti, ki vplivajo na glavne cilje projekta

spremembe obdobjaizvajanja projekta

vecja prerazporeditev financnih sredstev v okviru pravila > 20 % (za vsako
kategorijo izdatkov in partnerja)

VP o spremembah ¢im prej obvesti skupni sekretariat

VP skladno s Pogodbo o sofinanciranju iz sredstev ESRR zaprosi skupni
sekretariat za odobritev kakrSne koli vec¢je spremembe pri projektu v
skladu s postopkom za odobritev ve€jih sprememb (»request for
changes« v iOLF)

¢e so spremembe utemeljene, jih potrdi OU/skupni sekretariat oz. odbor
za spremljanje (z dopisno sejo), odvisno od njihovegaobsega

S| PP o njih poroc¢a v porog€ilu, ki ga odda nacionalnim kontrolorjem na
SVRK (zavihek Odstopanja), h kateremu prilozi tudi pisno odobritev
OU/skupnega sekretariata oz. odbora za spremljanje

Spremembe zaénejo veljati, ko VP prejme uradno obvestilo o odobritvi
spremembe od skupnega sekretariata.




Financne spremembe

»financne prerazporeditve (iz “postavk”, kjer sredstva ostajajo, na
“postavke”, kjer sredstev primanjkuje) — pri manjsih spremembah brez
predhodnega obvestila OU/skupnega sekretariata

»manjse spremembe so mozne veckrat; po vecji finanéni spremembi
ponovno mozne manjse spremembe < 20 %

> pri kategoriji izdatkov “Oprema” so spremembe mozne le izjemoma —
potreben predhodni posvet s skupnim sekretariatom

»odstopanja med nacrtovano in dejansko dinamiko porabe sredstev
posameznega partnerja po letih se ne pristevajo med “finan€¢ne
spremembe”

»potrebno ¢im bolj drzati planirane dinamike porabe sredstev po letih

>V primeru izgube sredstev programa po pravilu n +3 lahko partner;ji
izgubijo del sredstev, ce je bila poraba manjsa od finan¢ne napovedi
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Primeri manjsih financnih sprememb (< 20 %)

Kategorija izdatkov ali Prvotni znesek iz Na]v'.s!' m_ozen znesek
roraéun partnerja otrjene prijavnice zvisanja prvotne Razlaga
P P J potr P vrednosti
Stroski botovani in ta proraCunska wstica se lahko pove€a za najvec
namestiE[)ev J 100.000 EUR 20.000 EUR 20.000 EUR (< 20 %), &e Zelite veg, je treba uradno

zaprositi za vec¢jo spremembo

proracun tega partnerja se lahko pove€a za najvec
Partner 1 500.000 EUR 100.000 EUR 100.000 EUR (< 20 %), Ce zelite ve¢, je treba uradno

zaprositi za ve€jo spremembo




INFORMIRANJE IN OBVESCANJE



Namen

- seznanjanje javnosti z moznostmi in rezultati pomoci, ki jo iz
programa sodelovanja Interreg Europe prejmejo drzave Clanice

- zagotavljanje preglednosti ukrepov in aktivnosti, ki se sofinancirajo iz
programa Interreg Europe

- dvig ozavescenosti o viogi EU v drzavah Clanicah

Koristiin rezultati operacije morajo biti opazni ne samo na ravni
projektnih partnerjev, temvec tudi drugim nacionalnim, regionalnim ali
lokalnim akterjem, EK in SirSi javnosti.




Pravna podlaga

»uredba EU st. 1303/2013
»Pogodba o sofinanciranju (ESRR), ki jo podpiseta VP in OU (Clen 12)

»Programski priro¢nik » Programme Manual« (poglavje 8)

»Smernice graficne podobe » Graphic identity guide« (podroben opis
lastnosti logotipa programa in postavitev obveznih elementov na
informacijskem in promocijskem gradivu)

http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/

PP izvajajo aktivnosti skladno s komunikacijsko strategijo
projekta, ki je navedenav potrjeni prijavnici projekta.

‘ﬂ
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http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/
http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/
http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/

Ime programa

“Interreg Europe”

Pisave programa

Monserrat, Open Sans, Arial

Logotip in slogan programa

Upostevati predpisano velikost, barvo in druge predpisane
lastnosti logotipov in simbolov

http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/
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http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/
http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/
http://www.interregeurope.eu/about-us/logo/

Pomembno

programska spletna stran bo gostila skupne spletne strani projektov

razvoj logotipa projekta se ne spodbuja(razen v posebnih utemeljenih
primerih)

promocijski material (samo nujno potreben za dosego ciljnih skupin in ciljev
projekta) — potrebna odobritev skupnega sekretariata

vsak projekt v 6-ih mesecih po zaCetku projekta izdela in na javhem mestu
postavi “plakat” z informacijami o projektu

uporaba logotipa ter sklica na prispevek ESRR in program pri vseh
aktivnostih in izdelkih, ki so avtorsko delo partnerja

uporaba sklica na prispevek ESRR in program pri dokazilih za upraviCenost
izdatkov (npr. pogodba o zaposlitvi, potni nalog, dokumentiv zvezi s
postopki JN, pogodba z zunanjimi izvajalci, narocilnice, Clanki, brosure, itd.

Uporaba drugih logotipov poleg programskega: sorazmerno visini
sofinanciranja

Ce pravila informiranja in obveséanja ne bodo upostevana, lahko to

privede do neupravi€enosti izdatkov.




VecC informacij

Kontaktna oseba skupnega sekretariata programa
za vprasanja v zvezi z informiranjem in obveSCanjem ter
Smernicami graficne podobe

ga. Petra POLASKOVA
p.polaskova@interregeurope.eu
Tel. +33 328 144 118
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ARHIVIRANJE PROJEKTNE

DOKUMENTACIJE




Bistvena naloga arhiva, tako klasiCnega kot elektronskega, je v
ohranjanju vsebine dokumentov (podatkov in informacij), Kki
morajo biti dostopni, razumljivi ter na voljo ciljnim skupinam
uporabnikov. Hkrati mora arhiv zagotavljati tudi dolgoroCno
nespremenljivost in verodostojnost vseh zapisov za celoten Cas
hrambe.

Revizijska sled v primeru projektov omogoca sledljivost in vidni
pregled nad celotnim procesom izvedbe ter omogoci projektnim
partnerjem, da zadostijo potrebam nadzora in revidiranja, ko s
shranjenimi dokumenti dokazujejo potek izvajanja projekta ter
pravilnost in celovitost evidenc.

‘ﬂ
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Kateri dokumenti?

- Pravne podlage (prijavnicaz dopolnitvami,pogodbao
sofinanciranju ESRR z dodatki, sporazum o partnerstvu z dodatki

ipd.)
- Porocilao projektu,dokazilao prejetih sredstvihin dokazilao
placilih partnerjem

- Financnelistine in podporni dokumenti (racuniin druge listine
enake dokazne vrednosti), dokazila o pla€ilih, vklju¢no z
racunovodskimievidencami

- Nastali izdelki projektaoz. dokazila o nastalih izdelkih/storitvah
projekta

- Dokazilao izvedbi postopkov javhega naro€anja

- Dokazila o spostovanju zahtev glede informiranja in obves€anja

- Drugaustreznakorespondencayv zvezi s projektom

‘?
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Oblika hrambe

»dokumenti ali njihove kopije, shranjene v splosno
uporabljenem sredstvu za hranjenje podatkov

>V papirni/tiskani ali elektronski razlicici
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Rokil hrambe

- Skladno z Uredbo (EU) st. 1303/2013 (€len 140) je potrebno hraniti vso
projektno dokumentacijo do dolo¢enega roka, o katerem bo skupni
sekretariat obvestil VP (to€ka 6.4.2 Programskega priro¢nika)

- Priporocilo: do zakljucka programa

- Morebitni daljsi roki hranjenja, kot lahko doloca nacionalna zakonodaja,
ostanejo nespremenjeni.

Vsak PP mora predstavnikom vseh pristojnih institucij in od njih pooblascenih
subjektov omogociti dostop do vseh spisov, dokumentov in podatkov v zvezi s
projektom, zlasti do:

-vseh evidenc, dokumentov in rezultatov v sklopu posameznih dejavnosti
projekta, vkljucno za pregled na kraju samem, z zagotavljanjem prostora in s
sodelovanjem vseh odgovornih oseb prolekta

-zgradb in prostorov ter jim dovoliti izvajanje meritev in pregledov, povezanih s
projektom
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Obveznosti upravicenca

1. Vzpostaviti sistem zbiranja, hranjenja in vzdrzevanja
celotne projektne dokumentacije ter ustreznega vodenja
loCene raCunovodske evidence za projekt

2. Zagotoviti, da bo v vsakem trenutku arhiv pripravljen za
potrebe morebitne revizije (kontrole in revizije drzave
Clanice, revizorji EU)

3. Ob zakljucku projekta preveriti, da arhiv vsebuje vso
potrebno dokumentacijo ter jo ustrezno hraniti do roka
hrambe

V kolikor za posamezen poslovni dogodek /izdatek ne boste
uspeli predloziti ustreznih dokazil, bodo revizorji lahko sprozili
zahtevo za vracilo neupravi¢eno izplaanih zneskov.
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